
АДМИНИСТРАЦИЯ М УНИЦ ИП АЛЬНО ГО ОБРАЗОВАНИЯ
КАВКАЗСКИЙ РАЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

arELQi,2D22 *ЪЪ____________
г.Кропоткин

Об упорядочении документов постоянного 
хранения и поличному составу 

и передаче документов постоянного 
хранения в архивный отдел 

администрации муниципального 
образования Кавказский район 

в 2022 году

В соответствии с Федеральным законом от 22 октября 2004 г. №  125-ФЗ 
«Об архивном деле в Российской Федерации», Законом Краснодарского края 
от 6 декабря 2005 г. №  958-КЗ «Об архивном деле в Краснодарском крае», 
и о с т а н о в л я ю:

I. Организациям-источникам комплектования муниципального архива 
Кавказского района:

1) разработать и утвердить распорядительным документом номенклатуры 
дел па 2022 год. При разработке номенклатур дел применять «Перечень типовых 
управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности 
государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с 
указанием сроков хранения» утвержденный приказом Федерального архивного 
агентства от 20 декабря 2019 г. № 236;

2) внедрить в делопроизводство номенклатуры дел на 2022 год, 
представив их на согласование в архивный отдел администрации 
муниципального образования Кавказский район до 1 февраля 2022 года;

3) упорядочить документы постоянного хранения и по личному составу в 
соответствии с требованиями Правил организации хранения, комплектования, 
учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и 
других архивных документов в органах государственной власти, органах 
местного самоуправления и организациях;

А) провести экспертизу ценности документов, законченных 
делопроизводством. Составить, утвердить акты о выделении к уничтожению 
документов, срок хранения которых истек, представив их на согласование в 
архивный отдел администрации муниципального образования Кавказский
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район до 1 мая 2022 года. При определении сроков хранения документов 
применять «Перечень типовых управленческих архивных документов, 
образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов 
местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения» 
утвержденный приказом Федерального архивного агентства от 20 декабря 
2019 г. №  236;

5) передать на хранение в упорядоченном состоянии в муниципальный 
архив Кавказского района документы постоянного хранения в соответствии с 
приложением 1 к настоящему постановлению;

6) представить в муниципальный архив Кавказского района описи дел 
постоянного хранения для утверждения ЭПК при администрации 
Краснодарского края, согласно приложению 2 к настоящему постановлению;

7) обеспечить сохранность документов долговременного хранения до 
передачи их на хранение в муниципальный архив Кавказского района. 
Контролировать сохранность документов, их наличие и учет при увольнении 
специалистов, либо смене ответственных за ведомственный архив и 
делопроизводство;

8) помещения ведомственных архивов привести в соответствие 
требованиям Правил организации хранения, комплектования, учета и 
использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других 
архивных документов в органах государственной власти, органах местного 
самоуправления и организациях. Информации о принятых мерах представить в 
архивный отдел администрации муниципального образования Кавказский 
район.

2. Рекомендовать руководителям организаций, учреждений и 
предприятий, независимо от их формы собственности, согласно договорам 
являющихся источниками комплектования муниципального архива 
Кавказского района, в своей деятельности руководствоваться настоящим 
постановлением.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на 
заместителя главы муниципального образования Кавказский район 
Ляхова О.М.

4. Постановление вступает в силу со дня его подписания.

В.П. Очкаласов



Приложение 1
к постановлению администрации 
муниципального образования 
Кавказский район
от yi QV9I\99 ,____№

ГРАФИК
передачи на муниципальное храпение документов постоянного хранения 

организаций -  источников комплектования муниципального архива
Кавказского района в 2022 году

№
п/п

Название организации Количество дел, 
за какие годы

Срок
выполнения

1 2 3 4
1 . Администрация Кропоткинского 

городского поселения Кавказского 
района

98
2016

01.05.2022

2 . Совет и администрация Кавказского 
сельского поселения Кавказского района

47
2016

01.05.2022

_) . Совет и администрация Казанского 
сельского поселения Кавказского района

23
2016

01.05.2022

4 . Совет и администрация Дмитриевского 
сельского поселения Кавказского района

32
2016

01.05.2022

5 . Совет и администрация сельского 
поселения им. М.Горького Кавказского 
района

34
2016

01.05.2022

6 . Совет и администрация Лосевского 
сельского поселения Кавказского района

33
2016

01.05.2022

7 . Совет и администрация Мирского 
сельского поселения Кавказского района

38
2016

01.05.2022

8 . Совет и администрация Темижбекского 
сельского поселения Кавказского района

22
2016

01.05.2022

9 . Совет и администрация Привольного 
сельского поселения Кавказского района

23
2016

01.05.2022
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1 2 3 4
10. Контрольно-счетная палата 

муниципального образования 
Кавказский район

25
2016

01.05.2022

11. Финансовое управление администрации 
муниципального образования 
Кавказский район

и
2016

01.05.2022

12. Муниципальное казенное учреждение 
«Централизованная бухгалтерия 
образования» муниципального 
образования Кавказский район

12
2016

01.05.2022

13. Муниципальное бюджетное учреждение 
«Централизованная бухгалтерия отдела 
культуры» муниципального образования 
Кавказский район

37
2016

01.05.2022

14. Муниципальное казенное учреждение 
«Централизованная бухгалтерия 
администрации муниципального 
образования Кавказский район»

6
2016

01.05.2022

15. Отдел экономического развития 
администрации муниципального 
образования Кавказский район

7
2016

01.05.2022

16. Управление имущественных отношений 
администрации муниципального 
образования Кавказский район

12
2016

01.05.2022

17. Акционерное общество «Кропоткинский 
машиностроительный завод»

8
2016

01.05.2022

18. Открытое акционерное общество 
« Эл е ватор м е л ь м а ш »

7
2016

01.05.2022

19. Закрытое акционерное общество 
«Кропоткинский завод монтажных и 
специальных строительных 
приспособлений»

19
2016

01.05.2022
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1 2 3 4
2 0 . Открытое акционерное общество 

«Кропоткинский завод железобетонных 
изделий»

6
2016

01.05.2022

21. Общество с ограниченной 
ответственностью «Редакция газеты 
«Огни Кубани»

6
2016

01.05.2022

2 2 .

!

L .

Потребительский кооператив 
«Кавказское районное потребительское 
общество»

4
2016

01.05.2022

2 3 . Управление образования администрации 
му н и ци п ал ь но го образо ван и я 
Кавказский район

19
2016

01.05.2022

2 4 . Отдел культуры администрации 
муниципального образования 
Кавказский район

5
2016

01.05.2022

2 5 . Г осударственное бюджетное учреждение 
здравоохранения «Кавказская 
центральная районная больница» 
министерства здравоохранения 
Краснодарского края

44
2016

01.05.2022

| 2 6 . Государственное бюджетное 
у ч ре ж де н и е з д ра воо х ра н е н и я 
«Кропоткинская городская больница» 
министерства здравоохранения 
Краснодарского края

27
2016

01.05.2022

2 7 . Государственное бюджетное 
образовательное учреждение среднего 
профессионального образования 
«Кропоткинский медицинский колледж»

15
2016

01.05.2022

28 . Государственное казенное учреждение 
Краснодарского края «11,ептр занятости 
населения Кавказского района» 
министерства труда и социального 
развития Краснодарского края

9
2016

01.05.2022
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1 2 3 4
29 . Отдел по физической культуре и спорту 

администрации муниципального 
образования Кавказский район

И
2016

01.05.2022

30 . Отдел молодежной политики 
администрации муниципального 
образования Кавказский район

23
2015-2016

01.05.2022

31. Управление социальной защиты 
населения министерства труда и 
социального развития Краснодарского 
края в Кавказском районе

25
2020

01.05.2022

32 . Территориальная избирательная 
комиссия Кропоткинская

] 9
2020

01.05.2022

33 . Кавказская районная организация 
профсоюза работников здравоохранения 
Российской Федерации

7
2016

01.05.2022

34 . Кавказская районная территориальная 
организация профсоюза работников 
народного образования и науки 
Российской Федерации

1 Я  
2016

01.05.2022

Заместитель г лавы муниципального 
образования Кавказский район О.М. Ляхов



Приложение 2
к постановлению администрации 
муниципального образования 
Кавказский район 
от У Ш . % У 2 2 .

ГРАФИК
передачи описей дел постоянного хранения организаций-источников 

комплектования муниципального архива Кавказского района в 2022 году

№
li/ll

1

Название организации Количество дел, 
за какие годы

Срок
выполнения

7 3 4
1. Совет муниципального образования 

Кавказский район
2019 01.05.2022

2 . Совет Кропоткинского городского 
поселения Кавказского района

2019 01.05.2022

"л3 . Администрация муниципального 
образования Кавказский район

2019 01.05.2022

4 . Администрация Кропоткинского 
городского поселения Кавказского 
района

2019 01.05.2022

5 . Совет и администрация Кавказского 
сельского поселения Кавказского района

2019 01.05.2022

6 . Совет и администрация Казанского 
сельского поселения Кавказского района

2019 01.05.2022

7 . Совет и администрация Дмитриевского 
сельского поселения Кавказского района

2019 01.05.2022

8 . Совет и администрация сельского 
поселения им. М.Горького Кавказского 
района

2019 01.05.2022

9 . Совет и администрация Лосевского 
сельского поселения Кавказского района

2019 01.05.2022

10.

■
1

Совет и администрация Мирского 
сельского поселения Кавказского района

2019 01.05.2022
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1 2 3 4
11. Совет и администрация Темижбекского 

сельского поселения Кавказского района
2019 01.05.2022

12. Совет и администрация Привольного 
сельского поселения Кавказского района

2019 01.05.2022

13. Контрольно-счетная палата 
муниципального образования 
Кавказский район

2019 01.05.2022

14 . Финансовое управление администрации 
муниципального образования 
Кавказский район

2019 01.05.2022

15. Муниципальное казенное учреждение 
«Централизованная бухгалтерия 
образования» муниципального 
образования Кавказский район

2019 01.05.2022

16 . Муниципальное бюджетное учреждение 
«Централизованная бухгалтерия отдела 
культуры муниципального образования 
Кавказский район»

2019 01.05.2022

17. Муниципальное казенное учреждение 
«Централизованная бухгалтерия 
администрации муниципального 
образования Кавказский район»

2019 01.05.2022

18. Отдел экономического развития 
администрации муниципального 
образования Кавказский район

2019 01.05.2022

19 . Управление имущественных отношений 
администрации муниципального 
образования Кавказский район

2019 01.05.2022

20. Акционерное общество «Кропоткинский 
машиностроительный завод»

2019 01.05.2022

21. Открытое акционерное общество 
«Элеватормельмаш»

2019 01.05.2022



1 2 3 4
22. Управление сельского хозяйства 

адм и 11 истрации муниципального 
образования Кавказский район

2019 01.05.2022

23. Закрытое акционерное общество 
«Кропоткинский завод монтажных и 
специальных строительных 
приспособлений»

2019 01.05.2022

24. Открытое акционерное общество 
«Кропоткинский завод железобетонных 
изделий»

2019 01.05.2022

25. Общество с ограниченной 
ответственностью Редакция газеты 
«Огни Кубани»

2019 01.05.2022

26. Потребительский кооператив 
«Кавказское районное потребительское 
общество»

2019 01.05.2022

27. Управление образования администрации 
му н и ци пал ьн о го образо ва н и я 
Кавказский район

2019 01.05.2022

28. Отдел культуры администрации 
му н и ци п ал ьного образо ван и я 
Кавказский район

2019 01.05.2022

29. Государственное бюджетное учреждение 
здравоохранения «Кавказская 
центральная районная больница» 
министерства здравоохранения 
Краснодарского края

2019 01.05.2022

О
!

Государственное бюджетное 
учреждение здра воох ра нения 
«Кропоткинская городская больница» 
министерства здравоохранения 
Краснодарского края

2019 01.05.2022

31. Государственное бюджетное 
образовательное учреждение среднего 
профессионального образования 
«Кропоткинский медицинский колледж»

2019 01.05.2022
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32. Государственное казенное учреждение 

Краснодарского края «Центр занятости 
населения Кавказского района» 
министерства труда и социального 
развития Краснодарского края

2019 01.05.2022

33. Отдел по физической культуре и спорту 
администрации муниципального 
образования Кавказский район

2019 01.05.2022

34. Отдел молодежной полипики 
администрации муниципального 
образования Кавказский район

2019 01.05.2022

35. Управление по вопросам семьи и 
детства администрации муниципального 
образования Кавказский район

2019 01.05.2022

36. Территориальная избирательная 
комиссия Кавказская

2021 01.05.2022

; 37. Территориальная избирательная 
комиссия Кропоткинская

2021 01.05.2022

38. Кавказская районная организация 
профсоюза работников здравоохранения 
Российской Федерации

2019 01.05.2022

39. Кавказская районная территориальная 
организация профсоюза работников 
народного образования и науки 
Российской Федерации

2019 01.05.2022

Заместитель главы муниципального 
образования Кавказский район


