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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КАВКАЗСКИЙ РАЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от ________________      


                                     №  ________
Об утверждении административного регламента администрации муниципального образования Кавказский район по предоставлению муниципальной услуги «Согласование проведения публичных мероприятий (собраний, митингов, демонстраций, шествий, пикетирований) на территории муниципального образования Кавказский район»

В соответствии с Федеральным законом от 19 июня 2004 года № 54-ФЗ «О собраниях, митингах, демонстрациях, шествиях и пикетированиях», Законом Краснодарского края от 3 апреля 2009 года № 1715-КЗ «Об обеспечении условий реализации права граждан на проведение собраний, митингов, демонстраций, шествий и пикетирований в Краснодарском крае», Федеральным закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» п о с т а н о в л я ю :

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Согласование проведения публичных мероприятий (собраний, митингов, демонстраций, шествий, пикетирований) на территории муниципального образования Кавказский район» (прилагается).

2. Постановления администрации муниципального образования Кавказский район от 25 июня 2010 года № 534 «Об утверждении административного регламента администрации муниципального образования Кавказский район по исполнению муниципальной функции по обеспечению условий реализации на территории муниципального образования Кавказский район права граждан на проведение собраний, митингов, демонстрации, шествий и пикетирований», от 28 июля 2010 года № 665 «О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования Кавказский район от 25 июня 2010 года № 534 «Об утверждении административного регламента администрации муниципального образования Кавказский район по исполнению муниципальной функции по обеспечению условий реализации на территории муниципального образования Кавказский район права граждан на проведение собраний, митингов, демонстрации, шествий и пикетирований», постановление администрации муниципального образования Кавказский район от 9 ноября 2009 года № 1032 «О мерах по реализации Закона Краснодарского края от 3 апреля 2009 года № 1715 «Об обеспечении реализации права граждан на проведение собраний, митингов, демонстраций, шествий и пикетирований в Краснодарском крае» считать утратившими силу.
3. Отделу по связям со средствами массовой информации и сопровождению официального сайта администрации муниципального образования Кавказский район (Винокурова) опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации и разместить на официальном сайте администрации муниципального образования Кавказский район в сети «Интернет».

 4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы муниципального образования Кавказский район Г.В.Мальцева.

5. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
Глава муниципального образования 

Кавказский район 






     В.Н.Очкаласов
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

муниципального образования

Кавказский район

от ____________ № _____


Административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги: «Согласование проведения публичных мероприятий (собраний, митингов, демонстраций, шествий, пикетирований) на территории муниципального образования Кавказский район»
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги: «Согласование проведения публичных мероприятий (собраний, митингов, демонстраций, шествий, пикетирований) на территории муниципального образования Кавказский район» (далее - Административный регламент) устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий администрации муниципального образования Кавказский район в части обеспечения условий реализации права граждан на проведение на  территории муниципального образования Кавказский район публичных мероприятий.

Муниципальная услуга «Согласование проведения публичных мероприятий (собраний, митингов, демонстраций, шествий, пикетирований) на территории муниципального образования Кавказский район» (далее - Муниципальная услуга) предоставляется администрацией муниципального образования Кавказский район. Ответственный исполнитель Муниципальной услуги – общий отдел администрации муниципального образования Кавказский район (далее – Общий отдел).

1.1. Лица, имеющие право на получение Муниципальной услуги

Заявителями на предоставление Муниципальной услуги являются один или несколько граждан, (организатором демонстраций, шествий и пикетирований - гражданин Российской Федерации, достигший возраста 18 лет, митингов и собраний - 16 лет), политические партии, другие общественные объединения и религиозные объединения, их региональные отделения и иные структурные подразделения, взявшие на себя обязательство по организации и проведению публичного мероприятия и подающие уведомление о проведении публичного мероприятия в администрацию муниципального образования Кавказский район.

1.2. Требования к порядку информирования о предоставлении Муниципальной услуги

1.2.1.  Информацию о порядке предоставления Муниципальной услуги можно получить:

при личном или письменном обращении в Общий отдел;

по телефону;

извлечения из настоящего Административного регламента.

1.2.2.  Информация о порядке предоставления Муниципальной услуги размещается на «Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)» http://www.gosuslugi.ru, «Портале государственных и муниципальных услуг Краснодарского края» http://pgu.krasnodar.ru (далее - Портал), официальном сайте администрации муниципального образования Кавказский район, на информационном стенде Общего отдела администрации муниципального образования Кавказский район, публикуется в средствах массовой информации.

1.2.3.   Информация об Общем отделе: 
местонахождение Общего отдела: Краснодарский край, Кавказский район, г. Кропоткин, ул. Красная, д. 37;

почтовый адрес Общего отдела: 352380, Краснодарский край, Кавказский район, г. Кропоткин, ул. Красная, д. 37;

электронный адрес Администрации: kavkaz@mo.krasnodar.ru
электронный адрес Общего отдела: kavkaz@mo.krasnodar.ru
график работы Общего отдела:

понедельник - четверг - с 9.00 до 18.00 (перерыв с 13.00 до 13.48), пятница – с 9.00 до 17.00 (перерыв с 13.00 до 13.48). В предпраздничные дни продолжительность времени работы Общего отдела сокращается на один час;

официальный сайт Администрации: www.kavraion.ru;

телефоны, по которым производится информирование о порядке предоставления муниципальной услуги: (8-86138) 6-18-26, 6-41-38;

В случае изменения графика, а также контактных телефонов и электронных адресов, в настоящий Административный регламент вносятся соответствующие изменения. Информация об изменениях также размещается в средствах массовой информации и на официальном сайте администрации муниципального образования Кавказский район.
1.2.4. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

достоверность предоставляемой информации;
четкость в изложении информации;
полнота информации;

удобство и доступность получения информации;
своевременное предоставление информации.

1.2.5. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

сроки и порядок подачи уведомления для предоставления Муниципальной услуги;

порядок и сроки предоставления Муниципальной услуги;

порядок обжалования решения или действий (бездействия), принятых или осуществляемых в ходе предоставления Муниципальной услуги.

1.2.6. Консультирование заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

1.3. Обязанности ответственных специалистов при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения граждан или организаций

1.3.1. При ответах на телефонные звонки и устные обращения Ответственные специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании отдела администрации, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

1.3.2.  При ответах на письменные обращения и обращения, поступившие по электронной почте, дается четкий и понятный ответ на поставленные вопросы, указывается фамилия, инициалы, должность и номер телефона исполнителя.

1.4. Получение заявителем информации с использованием Портала

1.4.1. При наличии технических возможностей, использование заявителем Портала обеспечит:

возможность получения заявителем сведений о Муниципальной услуге;

возможность получения и копирования заявителем форм заявлений и иных документов, необходимых для получения Муниципальной услуги в электронном виде;

возможность для заявителей осуществлять с использованием Портала мониторинг хода предоставления Муниципальной услуги;

возможность получения заявителем результатов предоставления Муниципальной услуги в электронном виде, если это не запрещено действующим законодательством;

1.5. Порядок информирования о ходе предоставления Муниципальной услуги

15.1. Информирование о ходе предоставления Муниципальной услуги осуществляется Ответственными специалистами при личном контакте с заявителями, с использованием средств Интернет, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

1.5.2. В любое время с момента подачи заявления заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению Муниципальной услуги.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
Муниципальная услуга, предоставление которой регулируется настоящим Административным регламентом, именуется «Согласование проведения публичных мероприятий (собраний, митингов, демонстраций, шествий, пикетирований) на территории муниципального образования Кавказский район».
2.1. Орган, предоставляющий Муниципальную услугу

2.1.1. Предоставление Муниципальной услуги «Согласование проведения публичных мероприятий (собраний, митингов, демонстраций, шествий, пикетирований) на территории муниципального образования Кавказский район» осуществляется администрацией муниципального образования Кавказский район. Ответственный исполнитель Муниципальной услуги - Общий отдел, в соответствии с Положением об Общем отделе, утвержденным постановлением администрации муниципального образования Кавказский район от 1 декабря 2014 года № 1881 «Об утверждении Положения об общем отделе администрации муниципального образования Кавказский район».
2.1.2. В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», органам, предоставляющим государственные услуги и органам, предоставляющим муниципальные услуги установлен запрет требовать от заявителя осуществления иных действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы местного самоуправления, государственные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, утвержденный решением представительного органа местного самоуправления.

2.2. Результат предоставления Муниципальной услуги

Результатом предоставления Муниципальной услуги является:

копия распоряжения администрации муниципального образования Кавказский район о назначении уполномоченного представителя администрации муниципального образования Кавказский район (далее -распоряжение) при проведении публичного мероприятия;

обоснованное предложение об изменении места (мест) и (или) времени проведения публичного мероприятия;

мотивированный письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.3. Срок предоставления Муниципальной услуги

2.3.1. Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги составляет 3 дня со дня получения уведомления о проведении публичного мероприятия (а при подаче уведомления о проведении пикетирования группой лиц менее чем за пять дней до дня его проведения - в день его получения).

2.3.2. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче уведомления для предоставления Муниципальной услуги, составляет 15 минут.
2.3.3. Максимальный срок продолжительности приема заявителя Ответственным специалистом, при подаче уведомления составляет 15 минут.

2.3.4. Максимальный срок ожидания в очереди для получения консультации составляет 15 минут.

2.3.5.  Максимальный срок ожидания в очереди для получения результата предоставления Муниципальной услуги составляет 15 минут.

2.4. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление Муниципальной услуги

Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Конституцией Российской Федерации;

Федеральным законом от 19 июня 2004 года № 54-ФЗ «О собраниях, митингах, демонстрациях, шествиях и пикетированиях»;

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральным законом от 19 мая 1995 года № 82-ФЗ «Об общественных объединениях»;

Федеральным законом от 26 сентября 1997 года № 125-ФЗ «О свободе совести и о религиозных объединениях»;

Федеральным законом от 11 июля 2001 года № 95-ФЗ «О политических партиях»;

Федеральным законом от 25 июля 2002 года № 114-ФЗ «О противодействии экстремистской деятельности»;

Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 6 марта 2006 года № 35-ФЗ «О противодействии терроризму»;
Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»;

Законом Краснодарского края от 3 апреля 2009 года № 1715-КЗ «Об обеспечении условий реализации права граждан на проведение собраний, митингов, демонстраций, шествий и пикетирований в Краснодарском крае»;

постановлением главы администрации (губернатора) Краснодарского края от 31 января 2013 г. № 73 «Об определении единых специально отведенных или приспособленных для коллективного обсуждения общественно значимых вопросов и выражения общественных настроений, а также для массового присутствия граждан для публичного выражения общественного мнения по поводу актуальных проблем преимущественно общественно-политического характера мест на территории Краснодарского края»; 
Уставом муниципального образования Кавказский район;
постановлением администрации муниципального образования Кавказский район от 23 июня 2014 г. № 1075 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией муниципального образования Кавказский район»;  
постановлением администрации муниципального образования Кавказский район от 1 декабря 2014 года № 1881 «Об утверждении Положения об общем отделе администрации муниципального образования Кавказский район»;

настоящим Административным регламентом.

2.5.  Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными актами или иными нормативными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги

2.5.1.  Для получения Муниципальной услуги «Согласование проведения публичных мероприятий (собраний, митингов, демонстраций, шествий, пикетирований) на территории муниципального образования Кавказский район»  заявитель представляет следующие документы:

уведомление о проведении публичного мероприятия в соответствии с требованиями к его форме и содержанию, установленным законодательством (приложение № 1).

2.5.2. В соответствии с пунктами 1 и 2 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года №  210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» запрещено требовать от заявителя:

предоставление документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края и административным регламентом;
предоставление документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных органов местного самоуправления, государственных органов, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края и административным регламентом, за исключением документов указанных в пункте 2.5.1. Административного регламента.

2.6. Перечень оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги

2.6.1 Основания для отказа в принятии уведомления отсутствуют.

2.6.2. Основания для приостановления предоставления Муниципальной услуги отсутствуют.

2.6.3. Основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги:

если уведомление о его проведении подано лицом, которое в соответствии с Федеральным законом от 19 июня 2004 года № 54-ФЗ «О собраниях, митингах, демонстрациях, шествиях и пикетированиях» не вправе быть организатором публичного мероприятия, либо если в уведомлении в качестве места проведения публичного мероприятия указано место, в котором в соответствии с вышеназванным Федеральным законом или Законом Краснодарского края от 3 апреля 2009 года № 1715-КЗ «Об обеспечении условий реализации права граждан на проведение собраний, митингов, демонстраций, шествий и пикетирований в Краснодарском крае» проведение публичного мероприятия запрещается.

2.7. Сведения о стоимости предоставления Муниципальной услуги

Рассмотрение уведомлений о проведении публичного мероприятия осуществляется бесплатно.

2.8. Требования к удобству и комфорту мест предоставления Муниципальной услуги

2.8.1.  Прием заявителей осуществляется Ответственными специалистами, ведущими прием в соответствии с установленным графиком.

2.8.2. Рабочие места Ответственных специалистов, предоставляющих Муниципальную услугу, оборудуются компьютерной техникой и оргтехникой, позволяющими организовать предоставление Муниципальной услуги в полном объеме.

2.8.3. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями, информационными стендами.

2.8.4. Для ожидания гражданам отводится специальное место, оборудованное стульями.

2.8.5. В местах предоставления Муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).

2.8.6. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним Ответственным специалистом одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.

2.9. Показатели доступности и качества Муниципальной услуги

2.9.1. Показателями доступности Муниципальной услуги являются:

транспортная доступность к месту предоставления Муниципальной услуги;

обеспечение предоставления Муниципальной услуги с использованием возможностей Портала;

размещение информации о порядке предоставления Муниципальной услуги на официальном сайте;

размещение информации о порядке предоставления Муниципальной услуги на Портале;

обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями.

2.10. Показатели качества Муниципальной услуги

Показателями качества Муниципальной услуги являются:

соблюдение срока предоставления Муниципальной услуги;

соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении Муниципальной услуги;

отсутствие поданных в установленном порядке обоснованных жалоб на решения и действия (бездействие) Ответственных специалистов, принятые и осуществленные в ходе предоставления Муниципальной услуги.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ  

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении Муниципальной услуги.

3.1.1. Предоставление Муниципальной услуги включает в себя следующие процедуры:

прием и регистрация уведомления о проведении публичного мероприятия;

рассмотрение уведомления о проведении публичного мероприятия;

выдача результата предоставления Муниципальной услуги.

3.2. Прием и регистрация уведомления о проведении публичного мероприятия.

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является получение уведомления о публичном мероприятии.

Заявитель лично подает уведомление о предоставлении муниципальной услуги в отдел делопроизводства администрации муниципального образования Кавказский район (далее – отдел делопроизводства).

3.2.2. Прием уведомлений осуществляет специалист отдела делопроизводства. 
Специалист отдела делопроизводства, ведущий прием заявлений, осуществляет:

прием уведомления, сделав соответствующую отметку на уведомлении, указав при этом дату и время его получения;

регистрацию уведомления в базе данных автоматизированной системы электронного документооборота;

вручение заявителю копии зарегистрированного уведомления с отметкой о дате, времени и номере регистрации уведомления;

направление уведомления на рассмотрение главе муниципального образования Кавказский район.

3.2.3. Максимальный срок приема и регистрации уведомления о проведении публичного мероприятия составляет не более 30 минут.

3.2.4. Результат административной процедуры: принятое и зарегистрированное уведомление, направленное на рассмотрение главе муниципального образования Кавказский район.
3.3. Рассмотрение уведомления о проведении публичного мероприятия.

3.3.1. Уведомление с резолюцией главы муниципального образования Кавказский район (далее - главы муниципального образования) является основанием для начала действий по его рассмотрению.

Рассмотрение уведомления производится специалистом Общего отдела в соответствии с настоящим Регламентом, нормативными правовыми актами, устанавливающими требования к предоставлению муниципальной услуги.

При получении уведомления специалист проверяет соблюдение сроков подачи и требований к содержанию уведомления, устанавливает:

наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.2. При наличии оснований специалист Общего отдела готовит письмо с обоснованными предложениями об изменении места и (или) времени проведения публичного мероприятия или с мотивированным отказом в предоставлении муниципальной услуги, а также с предложениями об устранении организатором публичного мероприятия несоответствия указанных в уведомлении целей, форм и иных условий проведения публичного мероприятия требованиям действующего законодательства и направляет его на подпись главе муниципального образования Кавказский район.

Глава муниципального образования подписывает данное письмо и передает его в отдел делопроизводства для регистрации и направления заявителю.

Ответ заявителю направляется в трехдневный срок со дня получения уведомления о планируемом проведении публичного мероприятия (а при подаче уведомления о проведении пикетирования группой лиц менее чем за пять дней до дня его проведения - в день его получения).

3.3.3. Специалист Общего отдела:

при получении сведений о проведении публичного мероприятия на трассах проезда и в местах постоянного или временного пребывания объектов государственной охраны, определенных Федеральным законом от 27 мая 1996 года № 57-ФЗ «О государственной охране», своевременно информирует об этом соответствующие органы государственной охраны;

в случае если информация, содержащаяся в тексте уведомления о проведении публичного мероприятия, и иные данные дают основания предположить, что цели запланированного публичного мероприятия и формы его проведения не соответствуют положениям Конституции Российской Федерации и (или) нарушают запреты, предусмотренные законодательством Российской Федерации об административных правонарушениях или уголовным законодательством Российской Федерации, незамедлительно доводит до сведения организатора публичного мероприятия письменное мотивированное предупреждение о том, что организатор, а также иные участники публичного мероприятия в случае указанных несоответствий и (или) нарушений при проведении такого мероприятия могут быть привлечены к ответственности в установленном порядке;

информирует о вопросах, явившихся причинами проведения публичного мероприятия, органы государственной власти и органы местного самоуправления, которым данные вопросы адресуются.

3.3.4. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист Общего отдела обязан информировать организатора публичного мероприятия об установленной норме предельной наполняемости территории (помещения) в месте проведения публичного мероприятия.

Специалист Общего отдела готовит проект распоряжения администрации муниципального образования Кавказский район о назначении уполномоченного представителя администрации муниципального образования Кавказский район (далее - проект распоряжения) при проведении данного публичного мероприятия.

Подготовленный проект распоряжения специалист Общего отдела согласовывает с начальником правового отдела администрации муниципального образования Кавказский район; заместителем главы муниципального образования Кавказский район (вопросы внутренней и кадровой политики, взаимодействия с правоохранительными органами и казачеством), начальником Общего отдела.

Согласованный проект распоряжения передается на подпись главе муниципального образования Кавказский район.

После подписания и регистрации распоряжения специалист Общего отдела в течение одного календарного дня направляет заявителю и в отдел МВД РФ по Кавказскому району копию письменного распоряжения о назначении уполномоченного представителя администрации муниципального образования Кавказский район при проведении публичного мероприятия.

3.3.5. Результатом административной процедуры является распоряжение о назначении уполномоченного представителя администрации муниципального образования Кавказский район либо письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.6. Максимальный срок выполнения процедуры 3 дня со дня получения уведомления (а при подаче уведомления о проведении пикетирования группой лиц менее чем за 5 дней до дня его проведения - в день его получения).

3.4. Выдача результата предоставления Муниципальной услуги.
3.4.1. Копия распоряжения о назначении уполномоченного представителя администрации муниципального образования Кавказский район, письменный ответ на уведомление о проведении публичного мероприятия, после его подписания главой муниципального образования и регистрации в системе электронного документооборота выдается организатору публичного мероприятия в отделе делопроизводства

Организатор (представитель организатора) публичного мероприятия подтверждает получение документа личной подписью с расшифровкой и датой на втором экземпляре документа из базы документооборота, которая хранится вместе с уведомлением.

В случае если организатор не может в назначенный срок получить письменный ответ на уведомление, он может получить его в другое удобное время, но не позже даты проведения публичного мероприятия.

Конечным этапом административной процедуры является выдача заявителю копии ответа на уведомление о проведении публичного мероприятия.

Максимальный срок административной процедуры 15 минут.

IV. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, проведение проверок соблюдения процедур предоставления муниципальной услуги, подготовку решений на действия (бездействие) должностных лиц администрации муниципального образования Кавказский район.

Формами контроля за соблюдением исполнения административных процедур являются:

проверка и согласование проектов документов по предоставлению муниципальной услуги. Результатом проверки является визирование проектов;

проводимые в установленном порядке проверки ведения делопроизводства;

проведение в установленном порядке контрольных проверок соблюдения процедур предоставления муниципальной услуги.

Контрольные проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы Администрации) и внеплановыми. При проведении проверок могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или по конкретному обращению заявителя.

В целях осуществления контроля за совершением действий при предоставлении муниципальной услуги и принятии решений главой муниципального образования Кавказский район, представляются справки о результатах предоставления муниципальной услуги.

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется заместителем главы муниципального образования Кавказский район, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3. Должностные лица и иные муниципальные служащие за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, несут ответственность в установленном Законом порядке.

4.4. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется путем получения информации о ходе и результатах предоставления муниципальной услуги.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) И РЕШЕНИЙ, ПРИНЯТЫХ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
5.1. Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления Муниципальной услуги.

Заявитель, обратившийся для получения муниципальной услуги в случае неудовлетворенности ее качеством либо результатом, имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействие) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.

Предметом досудебного обжалования является обжалование действий (бездействий) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе при обращении заявителя с жалобой в следующих случаях:

нарушение срока регистрации заявления о предоставлении Муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

требование от заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

требование от заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений; 
по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги.

5.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа (приостановления) рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается.

В рассмотрении обращения может быть отказано в случае:

отсутствия указания фамилии заявителя и почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ;

поступления от заявителя обращения о прекращении рассмотрения ранее направленного обращения;

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, и оно не подлежит направлению на рассмотрение в уполномоченный орган, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

В рассмотрении обращения по существу может быть отказано в случае:

наличия в обращении нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи (в этом случае в адрес заявителя направляется письмо о недопустимости злоупотребления своим правом);
если в обращении обжалуется судебное решение (в этом случае обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается заявителю с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения);

если в обращении содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства (в этом случае заявитель уведомляется о безосновательности направления очередного обращения и прекращении с ним переписки по данному вопросу);

если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (в этом случае заявителю сообщается о возможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).

В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение в уполномоченный орган.

5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования.

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме, в орган, непосредственно предоставляющий муниципальную услугу.

Жалоба должна содержать:

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5. Права заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Любому обратившемуся лицу должностные лица органа, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу, обязаны предоставить следующую информацию о порядке досудебного (внесудебного) обжалования, действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги:
о перечне документов, необходимых для рассмотрения жалобы;
о требованиях к оформлению документов, прилагаемых к жалобе;

о порядке ознакомления с информацией о рассмотренных и урегулированных спорах и разногласиях, (в том числе порядок получения копий документов по результатам рассмотрения);

о местонахождении органов, в которые можно подать жалобу, по досудебному обжалованию, графике его работы, процедурах приема посетителей (предварительная запись по телефону, прием в день обращения, живая очередь и т.п.);

о сроке оказания рассмотрения жалобы; 
о дате, месте и времени рассмотрения жалобы; 
о ходе (стадии) рассмотрения жалобы, принятых промежуточных решениях (удовлетворении или отклонении ходатайств, принятии жалобы к рассмотрению, истребовании документов), о принятом по жалобе решении, о его исполнении и контроле.

Способами получения сведений по досудебному (внесудебному) обжалованию действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги являются: личное обращение, письменное обращение, обращение по телефону, обращение по электронной почте (при ее наличии).

5.6.  Сроки рассмотрения жалобы.

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7.  Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования.

По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

отказывает в удовлетворении жалобы. 
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в соответствующие уполномоченные органы.

Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления услуги, действия (бездействие) должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу в судебном порядке.
Заместитель главы муниципального 

образования Кавказский район 





  Г.В.Мальцев
	
	


	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги: «Согласование проведения публичных мероприятий (собраний, митингов, демонстраций, шествий, пикетирований) на территории муниципального образования Кавказский район»


ОБРАЗЕЦ

	
	Главе 

муниципального образования Кавказский район 

___________________________




УВЕДОМЛЕНИЕ 

о проведении публичного мероприятия

Руководствуясь Федеральным законом от 19 июня 2004 года № 54-ФЗ «О собраниях, митингах, демонстрациях, шествиях и пикетированиях» ____________________________________________________________________

(наименование организатора, заявляющего о планировании проведения  публичного мероприятия)

планирует проведение публичного мероприятия, посвященного ____________________________________________________________________

(событию,  либо выражения мнения по реализации закона и т.д.)

Цель проведения  публичного мероприятия _____________________________ 

Форма проведения публичного мероприятия _____________________________

Место (места) проведения публичного мероприятия, маршруты движения участников, информация об использовании транспортных средств (в случае, если публичное мероприятие будет проводиться с использованием транспортных средств, ______________________________________________
Дата проведения публичного мероприятия  «____» _______________ 20___ г.

Время начала и окончания публичного мероприятия с ___ час.___ мин. до ___ час. ___ мин.
Предполагаемое количество участников публичного мероприятия_______ чел.
Формы и методы обеспечения организатором публичного мероприятия общественного порядка, организации медицинской помощи, намерение использовать звукоусиливающие технические средства при проведении публичного мероприятия______________________________________________

Фамилия, имя, отчество либо наименование организатора публичного мероприятия, сведения о его месте жительства или пребывания либо о месте нахождения и номер телефона _________________________________________

Фамилии, имена и отчества лиц, уполномоченных организатором публичного мероприятия выполнять распорядительные функции по организации и проведению публичного мероприятия____________________________________

Организатор 

_____________            Ф.И.О.

        


                   (подпись)                

Уполномоченные лица:

ФИО __________________ 

                  (подпись)            

ФИО __________________ 

                  (подпись)            

Дата подачи уведомления о проведении публичного мероприятия ____________
Согласие на обработку персональных данных.
Я, ______________________________________________________________,

(ФИО)

Паспорт ____________ №___________ кем выдан, когда выдан __________________________________________________________________
дата выдачи _______________________________________________________

адрес места жительства _______________________________________________,

даю согласие администрации муниципального образования Кавказский район (г. Кропоткин, ул. Красная, 37) на обработку (с/без использованием/я средств автоматизации) передачу третьим лицам при привлечении их к оказанию услуг для достижения целей, предусмотренных настоящим уведомлением, моих персональных данных: Ф.И.О., адрес, иную информацию, необходимую для согласования мероприятия.
Подпись организатора публичного мероприятия

Заместитель главы муниципального 
образования Кавказский район 




    Г.В.Мальцев 
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги: «Согласование проведения публичных мероприятий (собраний, митингов, демонстраций, шествий, пикетирований) на территории муниципального образования Кавказский район»


БЛОК-СХЕМА

предоставления Муниципальной услуги «Согласование проведения публичных мероприятий (собраний, митингов, демонстраций, шествий, пикетирований) 
на территории муниципального образования Кавказский район»












Заместитель главы муниципального 

образования Кавказский район 





  Г.В.Мальцев
Прием и регистрация уведомления о проведении публичного мероприятия





Рассмотрение уведомления о проведении публичного мероприятия 





Уведомление о проведении публичного мероприятия подано лицом, которое в соответствии с Федеральным законом от 19.06.2004 г. № 54-ФЗ «О собраниях, митингах, демонстрациях, шествиях и пикетированиях» не вправе быть организатором публичного мероприятия, либо если в уведомлении в качестве места проведения публичного мероприятия указано место, в котором в соответствии с вышеуказанным законом или Законом Краснодарского края от 03.04.2009 года № 1715-КЗ «Об обеспечении условий реализации права граждан на проведение собраний, митингов, демонстраций, шествий и пикетирований в Краснодарском крае» проведение публичного мероприятия запрещается.





Уведомление организатора публичного мероприятия о необходимости устранить выявленные нарушения, обоснованное предложение об изменении места и (или) времени проведения публичного мероприятия

















Оформление распоряжения о назначении уполномоченного представителя администрации








Замечания устранены, приняты предложения об изменении места и (или) времени проведения публичного мероприятия





Отказ в предоставлении Муниципальной услуги





Уведомление организатора публичного мероприятия о назначении уполномоченного представителя администрации 














Муниципальная услуга исполнена








