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Об утверждении административного 

регламента предоставления муниципальной услуги «Внесение изменений в учетные данные граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях»

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации представления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 20 марта 2025 года № 33-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в единой системе публичной власти», руководствуясь Уставом муниципального образования Кавказский муниципальный район Краснодарского края, п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Внесение изменений в учетные данные граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях» согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования Кавказский район от 31 января 2017 года № 80 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Внесение изменений в учетные данные граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях». 

3. Отделу информационной политики администрации муниципального образования Кавказский район (Прошина Е.В.) опубликовать (обнародовать) настоящее постановление в периодическом печатном издании, распространяемом в муниципальном образовании Кавказский район, а полный текст постановления опубликовать (разместить) в официальном сетевом издании и обеспечить его размещение на официальном сайте администрации  муниципального образования Кавказский район в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы муниципального образования Кавказский район                       Демьяненко И.В.

5. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава муниципального образования

Кавказский район 




                                    Ю.А.Ханин

Приложение

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

муниципального образования

Кавказский район

от _________№ __________

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Внесение изменений в учетные данные граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях»
Раздел 1.Общие положения

Подраздел 1.1. Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Внесение изменений в учетные данные граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях» (далее - Регламент) определяет стандарты, сроки и последовательность административных процедур (действий) по предоставлению муниципальной услуги «Внесение изменений в учетные данные граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях» (далее – муниципальная услуга).

Подраздел 1.2. Круг заявителей

Заявителями на получение муниципальной услуги (далее – заявители) являются физические лица, проживающие на территории сельских поселений муниципального образования Кавказский район и состоящие в администрации муниципального образования Кавказский район на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги вправе обратиться их представители, наделенные соответствующими полномочиями.

Подраздел 1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»

Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и (или) на региональном портале государственных и муниципальных услуг Краснодарского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее соответственно - категории (признаки) заявителей, Портал).

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении № 1 к настоящему Регламенту.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел 2.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги - «Внесение изменений в учетные данные граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях».

Подраздел 2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального образования Кавказский район  через управление имущественных отношений администрации муниципального образования Кавказский район (далее - Уполномоченный орган).

В предоставлении муниципальной услуги участвует государственное автономное учреждение Краснодарского края «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодарского края» (далее – МФЦ). 

2.2.2. Заявитель (представитель заявителя) независимо от его места нахождения (для юридических лиц) имеет право на обращение в любой по его выбору МФЦ в пределах территории Краснодарского края для предоставления ему муниципальной услуги по экстерриториальному принципу.

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ по экстерриториальному принципу осуществляется на основании соглашений о взаимодействии, заключенных уполномоченным МФЦ с органами местного самоуправления  в Краснодарском крае.

При наличии технической возможности взаимодействие между МФЦ и Уполномоченным органом может осуществляться с использованием АИС «Единый центр услуг», в том числе для приема и выдачи результата услуг.

В процессе предоставления муниципальной услуги Уполномоченный орган взаимодействует с:

органом, осуществляющим государственный кадастровый учет и государственную регистрацию прав (Росреестр) - в части предоставления сведений из Единого государственного реестра недвижимости, государственного фонда данных.
Подраздел 2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1.  Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- постановление администрации муниципального образования Кавказский район о внесении изменений в учетные данные граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях (в связи с изменением состава семьи, изменением места жительства, изменением даты принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, изменением жилищных условий);

-уведомление Уполномоченного органа об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявителя.
2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги заявитель вправе получить по его выбору, за исключением случая обращения за получением муниципальной услуги посредством Портала: на бумажном носителе либо в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью.

В случае обращения за получением муниципальной услуги через МФЦ - непосредственно в МФЦ.

В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги в Уполномоченный орган - непосредственно в Уполномоченном органе.

В случае обращения за получением муниципальной услуги посредством Портала - непосредственно в Уполномоченном органе.

Сканированная копия результата предоставления муниципальной услуги направляется заявителю через Портал.

2.3.3. Заявитель (представитель заявителя) независимо от его  места нахождения (для юридических лиц), имеет право на обращение в любой по его выбору МФЦ в пределах территории Краснодарского края для предоставления ему муниципальной услуги по экстерриториальному принципу.

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ по экстерриториальному принципу осуществляется на основании соглашения о взаимодействии, заключённого уполномоченным МФЦ с органом местного самоуправления в Краснодарском крае.

МФЦ при обращении заявителя (представителя заявителя) за предоставлением муниципальной услуги осуществляет создание электронных образов заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, представляемых заявителем (представителем заявителя) и необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим Регламентом, и их заверение с целью направления в Уполномоченный орган.

2.3.4. В ходе предоставления муниципальной услуги отсутствует необходимость формирования реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги.

Подраздел 2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги для варианта предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах учета, содержащихся в реестре муниципального имущества» - 30 рабочих дней.

В случае подачи заявителем заявления на получение муниципальной услуги через Портал — срок предоставления муниципальной услуги не превышает 30 рабочих дней со дня регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.4.2. Срок предоставления муниципальной услуги, предусмотренный в настоящем подразделе Регламента, вне зависимости от категории (признаков) заявителя, исчисляется со дня регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Подраздел 2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания;

Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Подраздел 2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, предусмотренных настоящим Регламентом, а также при получении результата предоставления муниципальной услуги на личном приёме не должен превышать 15 минут.

Подраздел 2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Регистрация заявления и прилагаемых к нему документов осуществляется в день их поступления, а при поступлении их в выходной (нерабочий или праздничный) день – в первый за ним рабочий день.

Срок регистрации заявления и прилагаемых к нему документов не может превышать 20 минут.

В случае подачи запроса заявления и прилагаемых к нему документов посредством использования Портала, приём и регистрация запроса осуществляется в соответствии разделом 3 Регламента.

Подраздел 2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

Требования, которым должны соответствовать помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга в случае обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную услугу, или МФЦ, размещены на официальном Интернет-портале администрации муниципального образования Кавказский район, а также на Портале.

Подраздел 2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещены на официальном Интернет-портале администрации муниципального образования Кавказский район, а также на Портале.

Подраздел 2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме

2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим Регламентом (при необходимости), отсутствуют.

2.10.2. В процессе предоставления муниципальной услуги используются следующие информационные системы: Портал.

2.10.3. Предоставление законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе в случае, если заявитель в момент подачи запроса о предоставлении государственной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично невозможно.

2.10.4. Выдача результата предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленного в форме документа на бумажном носителе, законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется в порядке, способами и в сроки, как и при получении результата предоставления муниципальной услуги заявителем, законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем.

2.10.5.  Предоставление муниципальной услуги осуществляется, в том числе в МФЦ. МФЦ может быть принято решение об отказе в приёме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.10.6. МФЦ может осуществлять выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдачу документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги органом, предоставляющим муниципальную услугу, а также выдачу документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2.10.7.  Заявитель имеет право получить муниципальную услугу путём направления запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в МФЦ, предусмотренного статьёй 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (комплексный запрос).

Подраздел 2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, приведён в приложении № 2 к настоящему Регламенту, с учётом идентификаторов категорий (признаков) заявителей, способов подачи таких документов и (или) информации, а также требований к представлению документов заявителем, включая требования к формату, количеству, представлению документов только отдельными категориями заявителей и иные необходимые требования, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Перечень способов подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги приведён в приложении № 2 к настоящему Регламенту.

2.11.2. Формы заявлений (запросов) о предоставлении муниципальной услуги приведена в приложениях № 3 -6 к настоящему Регламенту.

Подраздел 2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.12.1. Перечень оснований для отказа в приёме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, приостановления предоставления муниципальной услуги приведён в приложении № 7 к настоящему Регламенту с учётом категорий (признаков) заявителей.

Раздел 3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

Подраздел 3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур

Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур:

1) приём заявления и прилагаемых документов, принятие решения об отказе в приёме заявления и документов и (или) информации, регистрация заявления и прилагаемых документов, передача принятых документов из МФЦ в Уполномоченный орган (в случае обращения за получением муниципальной услуги через МФЦ);

2) рассмотрение заявления и прилагаемых документов, направление межведомственных запросов (в случае необходимости), принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подготовка результата предоставления муниципальной услуги, подписание результата предоставления муниципальной услуги;

3) передача результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ для выдачи заявителю (в случае обращения за получением муниципальной услуги через МФЦ), выдача результата предоставления муниципальной услуги, направление заявителю сканированной копии результата предоставления муниципальной услуги (в случае обращения за получением муниципальной услуги посредством Портала).

Подраздел 3.2. Описание административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги

 Настоящим Регламентом не предусмотрено осуществление административной процедуры, в рамках которой проводится оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги, либо административной процедуры, предполагающей осуществляемое после принятия решения о предоставлении муниципальной услуги распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот), либо административной процедуры получения дополнительных сведений от заявителя, либо административной процедуры приостановления предоставления муниципальной услуги, повторение которой в рамках предоставления одной муниципальной услуги допускается два и более раза).

Подраздел 3.3. Описание муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме

Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не осуществляется.

Раздел 4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги

Для заявителей обеспечивается возможность осуществлять с использованием Портала получение сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги.

Сведения о ходе и результате выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде заявителю представляются в виде уведомления в личном кабинете заявителя на Портале.

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю уполномоченным органом, департаментом архитектуры в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием средств Портала по выбору заявителя.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:

а) уведомление о приёме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услуги;

в) уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивированном отказе в приёме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

г) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

д) уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги;

е) уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Заместитель главы

муниципального образования 

Кавказский район                                                                                  И.В.Демьяненко

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к административному регламенту 

Идентификаторы
категорий (признаков) заявителей

	№

п/п
	Перечень отдельных признаков заявителей
	Перечень результатов предоставления муниципальной услуги

	1
	2
	3

	1.
	физические лица - при обращении с заявлением о внесении изменений в учетные данные в связи с изменением состава семьи
	Результат предоставления муниципальной услуги, указанный в пункте 2.3.1. подраздела 2.3. раздела 2 Регламента, в виде  - постановление администрации муниципального образования Кавказский район о внесении изменений в учетные данные граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях (в связи с изменением состава семьи);

-уведомление Уполномоченного органа об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

	2.
	 физические лица - при обращении с заявлением о внесении изменений в учетные данные в связи с изменением места жительства
	Результат предоставления муниципальной услуги, указанный в пункте 2.3.1.  подраздела 2.3. раздела 2 Регламента, в виде  - постановление администрации муниципального образования Кавказский район о внесении изменений в учетные данные граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях (в связи с изменением места жительства);

-уведомление Уполномоченного органа об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

	3.
	физические лица - при обращении с заявлением о внесении изменений в учетные данные в связи с изменением даты принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	Результат предоставления муниципальной услуги, указанный в пункте 2.3.1. подраздела 2.3. раздела 2 Регламента, в виде  - постановление администрации муниципального образования Кавказский район о внесении изменений в учетные данные граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях (в связи с изменением даты принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях);

-уведомление Уполномоченного органа об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

	4.
	физические лица - при обращении с заявлением о внесении изменений в учетные данные в связи с изменением жилищных условий
	Результат предоставления муниципальной услуги, указанный в пункте 2.3.1.  подраздела 2.3. раздела 2 Регламента, в виде  - постановление администрации муниципального образования Кавказский район о внесении изменений в учетные данные граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях (в связи с изменением жилищных условий);

-уведомление Уполномоченного органа об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

	5.
	От имени заявителя могут действовать его представители, наделённые соответствующими полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	Результат предоставления муниципальной услуги, указанный в пункте 2.3.1. подраздела 2.3. раздела 2 Регламента, в виде  - постановление администрации муниципального образования Кавказский район о внесении изменений в учетные данные граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях (в связи с изменением состава семьи);

-уведомление Уполномоченного органа об отказе в предоставлении муниципальной услуги.


Заместитель главы

муниципального образования 

Кавказский район                                                                                  И.В.Демьяненко

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к административному регламенту 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

	N
п/п
	Идентификатор категории (признака) заявителя
	Способы подачи таких документов и (или) информации
	Требования к представлению документов заявителем
	Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов и (или) информации

	
	
	
	
	документы и (или) информация, которые заявитель должен представить самостоятельно
	документы и (или) информация, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	физические лица - при обращении с заявлением о внесении изменений в учетные данные в связи с изменением состава семьи
	1. В электронной форме посредством Портала.

2. На бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный орган, в том числе через МФЦ, в соответствии с Соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией муниципального образования Кавказский район
	Требования к представлению документов заявителем, включая требования к формату, количеству, представлению документов только отдельными категориями заявителей и иные необходимые требования, предусмотрены настоящим Регламентом, а также иными нормативными правовыми актами Российской Федерации
	Заявление по форме согласно приложению № 3 к настоящему регламенту;
2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя, в одном экземпляре (подлинник для ознакомления);

3) документ, удостоверяющий личность следующих граждан (с отметкой об изменении регистрации по месту жительства);

указанных в заявлении о принятии на учет;

не указанных в заявлении о принятии на учет супругов граждан, указанных в заявлении о принятии на учет, а также не указанных в заявлении о принятии на учет их общих несовершеннолетних детей и не состоящих в браке совершеннолетних нетрудоспособных детей, несовершеннолетних детей и не состоящих в браке совершеннолетних нетрудоспособных детей таких граждан и их супругов независимо от места жительства супругов и детей таких граждан (далее - не указанные в заявлении члены семьи заявителя);
проживающих по месту жительства совместно с гражданином(ами), указанным(и) в заявлении о принятии на учет, за исключением граждан, занимающих соответствующие жилые помещения по договору поднайма жилого помещения жилищного фонда социального использования, по договору найма жилого помещения жилищного фонда коммерческого использования или по договору безвозмездного пользования жилым помещением индивидуального жилищного фонда;
4)копии документов, подтверждающих (удостоверяющих) государственную регистрацию актов гражданского состояния, выданные компетентными органами иностранного государства, и их нотариально удостоверенный перевод на русский:

а) свидетельство о рождении (в случае если в заявлении содержится соответствующая информация);

б) свидетельство о заключении (расторжении) брака (в случае если в заявлении содержится соответствующая информация);

в) свидетельство о перемене имени (в случае если в заявлении содержится соответствующая информация);

г) свидетельство об установлении отцовства (в случае если в заявлении содержится соответствующая информация);

д) свидетельство о смерти (в случае если в заявлении содержится соответствующая информация);

5) копии свидетельства об усыновлении, выданного органами записи актов гражданского состояния или консульскими учреждениями Российской Федерации (в случае, если в заявлении содержится соответствующая информация);

6) заверенная в установленном законодательством Российской Федерации порядке копия вступившего в силу решения суда об определении состава семьи (в случае если в заявлении содержится соответствующая информация).


	-

	2.
	 физические лица - при обращении с заявлением о внесении изменений в учетные данные в связи с изменением места жительства
	1. В электронной форме посредством Портала.

2. На бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный орган, в том числе через МФЦ, в соответствии с Соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией муниципального образования Кавказский район
	Требования к представлению документов заявителем, включая требования к формату, количеству, представлению документов только отдельными категориями заявителей и иные необходимые требования, предусмотрены настоящим Регламентом, а также иными нормативными правовыми актами Российской Федерации
	Заявление по форме согласно приложению № 4 к настоящему регламенту;

2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя, в одном экземпляре (подлинник для ознакомления)
3) заверенная в установленном законодательством Российской Федерации порядке копия вступившего в силу решения суда об установлении факта проживания по соответствующему адресу заявителя и всех членов его семьи, указанных в заявлении (в случае отсутствия у таких лиц в паспорте отметки о регистрации гражданина по месту жительства);

4) декларация о регистрации по месту жительства заявителя и всех членов его семьи, указанных в заявлении (далее - декларация по месту жительства), 

5) копии документов, на основании которых заявитель и члены его семьи, указанные в заявлении, занимают жилое(ые) помещение(ия) (в случае если такие документы находятся в распоряжении организации, которая не является органом, предоставляющим государственные или муниципальные услуги, иным государственным органом, органом местного самоуправления либо которая не подведомственна таким органам и не участвует в предоставлении государственных и муниципальных услуг в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами):

а) договора социального найма жилого помещения (в случае если в заявлении содержится соответствующая информация);

б) договора найма специализированного жилого помещения (в случае если в заявлении содержится соответствующая информация);

в) договора найма жилого помещения жилищного фонда коммерческого использования (в случае если в заявлении содержится соответствующая информация);

г) договора найма жилого помещения жилищного фонда социального использования (в случае если в заявлении содержится соответствующая информация);

д) договора поднайма жилого помещения, предоставленного по договору социального найма жилого помещения (в случае если в заявлении содержится соответствующая информация);

е) договора безвозмездного пользования жилым помещением индивидуального жилищного фонда (в случае если в заявлении содержится соответствующая информация);

6) в случае наличия у заявителя и (или) членов его семьи, указанных в заявлении, части жилого дома, принадлежащего двум и более собственникам, имеющей самостоятельный выход на земельный участок и являющейся не выделенной в натуре долей в праве общей долевой собственности на жилое помещение, представляются(ется) заверенная в установленном законодательством Российской Федерации порядке копия вступившего в силу решения суда об определении порядка пользования жилым помещением и (или) копия соглашения об определении порядка пользования жилым помещением;

7) граждане, принятые на учёт нуждающихся в улучшении жилищных условий до 1 марта 2005, представляют документ, содержащий сведения о размере жилой площади жилого(ых) помещения(й), занимаемого(ых) и (или) принадлежащего (принадлежавшего) им и членам их семьи, состоящим совместно с ними на учёте, если такие документы отсутствуют в учётном деле.
	--
  

	3.
	физические лица - при обращении с заявлением о внесении изменений в учетные данные в связи с изменением даты принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	1. В электронной форме посредством Портала.

2. На бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный орган, в том числе через МФЦ, в соответствии с Соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией муниципального образования Кавказский район
	Требования к представлению документов заявителем, включая требования к формату, количеству, представлению документов только отдельными категориями заявителей и иные необходимые требования, предусмотрены настоящим Регламентом, а также иными нормативными правовыми актами Российской Федерации
	Заявление по форме согласно приложению № 5 к настоящему регламенту;
2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя, в одном экземпляре (подлинник для ознакомления);

3) заверенная в установленном законодательством Российской Федерации порядке копия вступившего в силу решения суда об изменении даты учёта.

	-

	4.
	физические лица - при обращении с заявлением о внесении изменений в учетные данные в связи с изменением жилищных условий
	1. В электронной форме посредством Портала.

2. На бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный орган, в том числе через МФЦ, в соответствии с Соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией муниципального образования Кавказский район
	Требования к представлению документов заявителем, включая требования к формату, количеству, представлению документов только отдельными категориями заявителей и иные необходимые требования, предусмотрены настоящим Регламентом, а также иными нормативными правовыми актами Российской Федерации
	Заявление по форме согласно приложению № 6 к настоящему регламенту;
2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя, в одном экземпляре (подлинник для ознакомления);

3) декларация по месту жительства 
	

	5.
	От имени заявителя могут действовать его представители, наделённые соответствующими полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	1. В электронной форме посредством Портала.

2. На бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный орган, в том числе через МФЦ, в соответствии с Соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией муниципального образования Кавказский район
	Требования к представлению документов заявителем, включая требования к формату, количеству, представлению документов только отдельными категориями заявителей и иные необходимые требования, предусмотрены настоящим Регламентом, а также иными нормативными правовыми актами Российской Федерации
	Документы и (или) информации представляются в зависимости от идентификаторов категории (признаков) заявителей, чьи интересы представляет уполномоченное лицо.

Копия документа, удостоверяющего личность представителя, и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя в соответствии с законодательством Российской Федерации, в случае обращения представителя заявителя
	Документы и (или) информации представляются в зависимости от идентификаторов категории (признаков) заявителей, чьи интересы представляет уполномоченное лицо

 


Заместитель главы

муниципального образования 

Кавказский район                                                                                  И.В.Демьяненко

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к административному регламенту 

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

о предоставлении муниципальной услуги

Главе муниципального 

образования _____________________

от  гр. ___________________________

                   фамилия, имя, отчество

________________________________,

проживающего (ей) по адресу:

ул. _____________________________

тел. ____________________________

паспорт серия ______ номер _______

кем выдан _______________________

дата выдачи _____________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

об изменении состава семьи

В связи с _______________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

                                                                         указать причину

прошу  в  целях  учета  в  качестве  нуждающихся в жилом помещении учесть в составе моей семьи/исключить из состава моей семьи (ненужное вычеркнуть):

	N п/п
	Фамилия, имя, отчество заявителя и членов его семьи полностью
	Дата рождения (число, месяц, год)
	Родственные отношения членов семьи по отношению к заявителю
	Примечание

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Я (мы) предупрежден(ы) о последствиях, предусмотренных частью 1 статьи 56 Жилищного кодекса Российской Федерации, наступающих при выявлении в представленных документах сведений, не соответствующих действительности, а также об ответственности, предусмотренной статьей 327 Уголовного кодекса Российской Федерации, за подделку документов.

Приложение: _____ документов, необходимых для рассмотрения заявления, на _____ листах.

                                                   Подписи заявителя и всех дееспособных членов его семьи

                                  _________________________________________

                        (подпись)                       (Фамилия, инициалы)

                                  _________________________________________

                        (подпись)                       (Фамилия, инициалы)

                                  _________________________________________

                        (подпись)                       (Фамилия, инициалы)

                                  _________________________________________

Заместитель главы

муниципального образования 

Кавказский район                                                                                  И.В.Демьяненко

ПРИЛОЖЕНИЕ № 4

к административному регламенту 

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

о предоставлении муниципальной услуги

Главе муниципального 

образования _____________________

от  гр. ___________________________

                   фамилия, имя, отчество

________________________________,

проживающего (ей) по адресу:

ул.______________________________

тел. ____________________________

паспорт серия ______ номер _______

кем выдан _______________________

дата выдачи _____________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

об изменении места жительства

В связи с _______________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

                                                                         указать причину

прошу считать местом моего жительства/местом жительства моей семьи из __ 

человек, в том числе:

	N п/п
	Фамилия, имя, отчество заявителя и членов его семьи полностью
	Дата рождения (число, месяц, год)
	Родственные отношения членов семьи по отношению к заявителю
	Примечание

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


местом жительства моего (моей) подопечного(ой) ____________________________________

                                                                                       (фамилия, имя, отчество полностью)

адрес: __________________________________________________________________________

 (почтовый индекс, населенный пункт, улица, номер дома, корпуса, квартиры)

__________________________________________________________________________.

Я (мы) предупрежден(ы) о последствиях, предусмотренных частью 1 статьи 56 Жилищного кодекса Российской Федерации, наступающих при выявлении в представленных документах сведений, не соответствующих действительности, а также об ответственности, предусмотренной статьей 327 Уголовного кодекса Российской Федерации, за подделку документов.

Приложение: _____ документов, необходимых для рассмотрения заявления, на _____ листах.

                                                   Подписи заявителя и всех дееспособных членов его семьи

                                  _________________________________________

                        (подпись)                       (Фамилия, инициалы)

                                  _________________________________________

                        (подпись)                       (Фамилия, инициалы)

                                  _________________________________________

                        (подпись)                       (Фамилия, инициалы)

                                  _________________________________________

Заместитель главы

муниципального образования 

Кавказский район                                                                                  И.В.Демьяненко

ПРИЛОЖЕНИЕ № 5

к административному регламенту 

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

о предоставлении муниципальной услуги

Главе муниципального 

образования _____________________

от  гр. ___________________________

                   фамилия, имя, отчество

________________________________,

проживающего (ей) по адресу:

ул. _____________________________

тел. ____________________________

паспорт серия ______ номер _______

кем выдан _______________________

дата выдачи _____________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

об изменении даты учета на более раннюю

В связи с _______________________________________________________

____________________________________________________________________

                                                                         указать причину

прошу  изменить  дату учета в качестве нуждающегося в жилом помещении (дату учета в отдельном(ых)   списке(ах)/дату  учета  права  на  внеочередное обеспечение жильем) мою/членов моей семьи/моего (моей) подопечного(ой) __________________________________________________________________________.

                    (фамилия, имя, отчество полностью)

    В том числе:

    1) в едином общем списке

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество заявителя и членов его семьи полностью
	Дата рождения (число, месяц, год)
	Родственные отношения членов семьи по отношению к заявителю
	Примечание

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


с «____» _______________________ г. на «____» ______________________ г.;

2) в отдельном списке по категории «малоимущие граждане»

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество заявителя и членов его семьи полностью
	Дата рождения (число, месяц, год)
	Родственные отношения членов семьи по отношению к заявителю
	Примечание

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


с «____» _______________________ г. на «____» ______________________ г.;

    3) в отдельном списке по категории ___________________________________

                                                     (наименование категории, определенной федеральным

_______________________________________________________________________          нормативным правовым актом или  законом Краснодарского края)

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество заявителя и членов его семьи полностью
	Дата рождения (число, месяц, год)
	Родственные отношения членов семьи по отношению к заявителю
	Примечание

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


с «____» _______________________ г. на «____» ______________________ г.;

    4) в отдельном списке по категории ___________________________________

                                                    (наименование категории, определенной федеральным)

____________________________________________________________________          нормативным правовым актом или законом Краснодарского края)

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество заявителя и членов его семьи полностью
	Дата рождения (число, месяц, год)
	Родственные отношения членов семьи по отношению к заявителю
	Примечание

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


с "____" _______________________ г. на "____" ______________________ г.

    Прошу  изменить  дату учета права на внеочередное обеспечение жильем по

категории _____________________________________________________________

(наименование категории граждан, имеющих право на внеочередное обеспечение жильем)

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество заявителя и членов его семьи полностью
	Дата рождения (число, месяц, год)
	Родственные отношения членов семьи по отношению к заявителю
	Примечание

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


с "____" _______________________ г. на "____" ______________________ г.;

по категории _____________________________________________________________:

(наименование категории граждан, имеющих право на внеочередное обеспечение жильем)

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество заявителя и членов его семьи полностью
	Дата рождения (число, месяц, год)
	Родственные отношения членов семьи по отношению к заявителю
	Примечание

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Я (мы) предупрежден(ы) о последствиях, предусмотренных частью 1 статьи 56 Жилищного кодекса Российской Федерации, наступающих при выявлении в представленных документах сведений, не соответствующих действительности, а также об ответственности, предусмотренной статьей 327 Уголовного кодекса Российской Федерации, за подделку документов.

Приложение: _____ документов, необходимых для рассмотрения заявления, на _____ листах.

                                                   Подписи заявителя и всех дееспособных членов его семьи

                                  _________________________________________

                        (подпись)                       (Фамилия, инициалы)

                                  _________________________________________

                        (подпись)                       (Фамилия, инициалы)

                                  _________________________________________

                        (подпись)                       (Фамилия, инициалы)

                                  _________________________________________

Заместитель главы

муниципального образования 

Кавказский район                                                                                  И.В.Демьяненко

ПРИЛОЖЕНИЕ № 6

к административному регламенту 

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

о предоставлении муниципальной услуги

Главе муниципального 

образования _____________________

от  гр. ___________________________

                   фамилия, имя, отчество

________________________________,

проживающего (ей) по адресу:

ул. _____________________________

тел. ____________________________

паспорт серия ______ номер _______

кем выдан _______________________

дата выдачи _____________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

об изменении жилищных условий

    На основании (в соответствии (в связи) с) _____________________________

произошли следующие изменения моих жилищных условий:

    1) связанные с занимаемым мною (моей семьей)/моим подопечным ________

____________________________________________________________________

                             (фамилия, имя, отчество полностью)

/принадлежащим мне/мне и членам моей семьи/моему подопечному ____________________________________________________________________

                              (фамилия, имя, отчество полностью)

жилым помещением (ненужное вычеркнуть):

	N п/п
	Показатель
	До изменения жилищных условий
	Дата изменения жилищных условий
	После изменения жилищных условий

	1.
	Вид жилого помещения
	
	
	

	2.
	Собственник жилого помещения
	
	
	

	3.
	Целевое использование жилищного фонда
	
	
	

	4.
	Размер общей площади (кв. м)
	
	
	

	5.
	Количество отдельных (изолированных) комнат (ед.)
	
	
	

	6.
	Степень благоустройства (част. удоб./благоустр.)
	
	
	

	7.
	Наличие решения уполномоченного органа о признании жилого помещения непригодным для проживания (есть/нет)
	
	
	

	8.
	Отчуждение жилого помещения (адрес)
	
	
	

	9.
	Перевод жилого помещения в нежилое (кв. м общей площади)
	
	
	

	10.
	Изменения порядка пользования жилым помещением (кв. м/чел.)
	
	
	


2) связанных с изменением количества и (или) статуса лиц, проживающих в жилом помещении:

	N п/п
	Показатель
	До изменения жилищных условий
	Дата изменения жилищных условий
	После изменения жилищных условий

	1.
	Количество лиц, проживающих в жилом помещении (чел.)
	
	
	

	2.
	Статус лиц (фамилия, имя, отчество):
	х
	х
	х

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Я (мы) предупрежден(ы) о последствиях, предусмотренных частью 1 статьи 56 Жилищного кодекса Российской Федерации, наступающих при выявлении в представленных документах сведений, не соответствующих действительности, а также об ответственности, предусмотренной статьей 327 Уголовного кодекса Российской Федерации, за подделку документов.

Приложение: _____ документов, необходимых для рассмотрения заявления, на _____ листах.

                                                   Подписи заявителя и всех дееспособных членов его семьи

                                  _________________________________________

                        (подпись)                       (Фамилия, инициалы)

                                  _________________________________________

                        (подпись)                       (Фамилия, инициалы)

                                  _________________________________________

                        (подпись)                       (Фамилия, инициалы)

                                  _________________________________________

Заместитель главы

муниципального образования 

Кавказский район                                                                                  И.В.Демьяненко

ПРИЛОЖЕНИЕ № 7
к административному регламенту 

Исчерпывающий перечень
оснований для отказа в приёме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

	№п/п
	Идентификатор категории (признаков) заявителей
	Перечень оснований для отказа в приёме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
	Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	физические лица - при обращении с заявлением о внесении изменений в учетные данные в связи с изменением состава семьи
	Представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьёзных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, печати (при наличии);

несоблюдение установленных законодательством Российской Федерации условий признания действительности электронной подписи
	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги действующим законодательством не предусмотрены.


	Уполномоченный орган принимает решение об отказе во внесении изменений в учетные данные

в следующих случаях:

1. с заявлением обратилось лицо, не соответствующее условиям подраздела 1.2. настоящего Регламента;

2) к заявлению приложены один или несколько документов, подлежащих предоставлению заявителем,

3) поступление обращения (в письменном виде) от заявителя с просьбой о прекращении рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги;

4)отсутствие у заявителя (представителя заявителя) права (полномочия) на получение муниципальной услуги 

	2.
	 физические лица - при обращении с заявлением о внесении изменений в учетные данные в связи с изменением места жительства
	Представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьёзных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, печати (при наличии);

несоблюдение установленных законодательством Российской Федерации условий признания действительности электронной подписи


	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги действующим законодательством не предусмотрены.


	Уполномоченный орган принимает решение об отказе во внесении изменений в учетные данные

в следующих случаях:

1. с заявлением обратилось лицо, не соответствующее условиям подраздела 1.2. настоящего Регламента;

2) к заявлению приложены один или несколько документов, подлежащих предоставлению заявителем,

3) поступление обращения (в письменном виде) от заявителя с просьбой о прекращении рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги. район запрашиваемой информации;
4)отсутствие у заявителя (представителя заявителя) права (полномочия) на получение муниципальной услуги

	3.
	физические лица - при обращении с заявлением о внесении изменений в учетные данные в связи с изменением даты принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	Представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьёзных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, печати (при наличии);

несоблюдение установленных законодательством Российской Федерации условий признания действительности электронной подписи
	Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги используется в зависимости от идентификаторов категории (признаков) заявителей, чьи интересы представляет уполномоченное лицо
	Уполномоченный орган принимает решение об отказе во внесении изменений в учетные данные

в следующих случаях:

1. с заявлением обратилось лицо, не соответствующее условиям подраздела 1.2. настоящего Регламента;

2) к заявлению приложены один или несколько документов, подлежащих предоставлению заявителем,

3) поступление обращения (в письменном виде) от заявителя с просьбой о прекращении рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги;
4)отсутствие у заявителя (представителя заявителя) права (полномочия) на получение муниципальной услуги

	4.
	физические лица - при обращении с заявлением о внесении изменений в учетные данные в связи с изменением жилищных условий
	Представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьёзных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, печати (при наличии);

несоблюдение установленных законодательством Российской Федерации условий признания действительности электронной подписи


	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги действующим законодательством не предусмотрены.


	Уполномоченный орган принимает решение об отказе во внесении изменений в учетные данные

в следующих случаях:

1. с заявлением обратилось лицо, не соответствующее условиям подраздела 1.2. настоящего Регламента;

2) к заявлению приложены один или несколько документов, подлежащих предоставлению заявителем,

3) поступление обращения (в письменном виде) от заявителя с просьбой о прекращении рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги;
4)отсутствие у заявителя (представителя заявителя) права (полномочия) на получение муниципальной услуги

	5.
	От имени заявителя могут действовать его представители, наделённые соответствующими полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	Представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьёзных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, печати (при наличии);

несоблюдение установленных законодательством Российской Федерации условий признания действительности электронной подписи
	Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги используется в зависимости от идентификаторов категории (признаков) заявителей, чьи интересы представляет уполномоченное лицо
	Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги используется в зависимости от идентификаторов категории (признаков) заявителей, чьи интересы представляет уполномоченное лицо
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