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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КАВКАЗСКИЙ РАЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 26.02.2016      


                                     № 379
Об  утверждении административного регламента по предоставлению 
муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию 
рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование 
таких разрешений» 
В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления Российской Федерации», Федеральным законом от 13 марта 2003 года № 38-ФЗ                              «О рекламе», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ                             «Об организации представления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом  муниципального  образования   Кавказский  район                     п о с т а н о в л я ю:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений» (прилагается).
2. Отделу по связям со СМИ и сопровождению официального сайта администрации муниципального образования Кавказский район (Винокурова) опубликовать настоящее постановление в печатном средстве массовой информации и обеспечить его размещение (опубликование) на официальном сайте администрации муниципального образования Кавказский район в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 
3. Постановление администрации муниципального образования Кавказский район от 25 августа 2014 года № 1389 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории муниципального образования Кавказский район, аннулирование таких разрешений» признать утратившим силу. 
4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы муниципального образования Кавказский район                                И.Д. Погорелова.
5. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава муниципального образования

Кавказский район                                                                                В.Н. Очкаласов
ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

муниципального образования

Кавказский район

от 26.02.2016 № 379
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений»

1.Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата оказания муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку рекламной конструкции, определяет сроки рассмотрения и выдачи результатов предоставления муниципальной услуги.
1.2.Термины, используемые в настоящем Административном регламенте:
- наружная реклама - информация, распространенная любым способом, в любой форме и с использованием любых средств, адресованная неопределенному кругу лиц и направленная на привлечение внимания к объекту рекламирования, формирование или поддержание интереса к нему и его продвижение на рынке;

- рекламные конструкции - конструкции для размещения рекламной информации, предназначенной для неопределенного круга лиц;

- рекламное место - часть здания, сооружения, территории или иного объекта, используемая для размещения рекламных конструкций;

- владелец рекламного места - собственник здания, сооружения, территории и/или транспортного средства, предоставляющий их для размещения рекламы;

- разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (далее - разрешение) - оформленный в соответствии с федеральным законодательством документ, удостоверяющий право указанного в нем лица установить рекламную конструкцию на указанном в разрешении рекламном месте.

1.3. Наименование органа, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу
Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального образования Кавказский район. Ответственным исполнителем муниципальной услуги является Управление архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования Кавказский район (далее - Управление).

В процессе предоставления муниципальной услуги принимают участие следующие уполномоченные органы:

- управление архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования Кавказский район - рассматривает обращения на соответствие места установки, внешнего вида и проектных решений схеме размещения рекламных конструкций и выдает утвержденное постановлением разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории Кавказского района;

- МКУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» муниципального образования Кавказский район (далее – МКУ «МФЦ МО Кавказский район»), который осуществляет прием документов необходимых для предоставления Муниципальной услуги, установленных настоящим Административным регламентом, выдачу документов по результатам оказания Муниципальной услуги или отказа в предоставлении Муниципальной услуги.

- государственная инспекция по безопасности дорожного движения, осуществляющая контроль над безопасностью движения транспорта, рассматривает обращения на соответствие отдельно стоящих рекламных конструкций, устанавливаемых на улицах (дорогах), а также в полосе отвода или придорожной полосе автомобильных дорог, требованиям безопасности дорожного движения;

- управление по охране, реставрации и эксплуатации историко-культурных ценностей (наследия) Краснодарского края – согласовывает установку рекламной конструкции в части соблюдения особого режима, установленного в границах охранных зон памятников истории и культуры; 

- владелец автомобильной дороги – согласовывает в случае установки рекламной конструкции в границах придорожных полос автомобильной дороги;

- инженерные и технические службы, осуществляющие обслуживание инженерные коммуникации – согласовывают в случае установки рекламной конструкции в зоне размещения инженерных коммуникаций.
1.4. Описание заявителей

Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, могут являться физические, юридические лица и индивидуальные предприниматели или их представители с надлежаще оформленными полномочиями.
1.5. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.5.1 Информацию о предоставлении муниципальной услуги можно получить:

- непосредственно в Управлении, расположенного по адресу:                      г. Кропоткин, ул. 30 лет Победы, д. 7, в кабинете № 3, а также по телефонам : 8(86138) 6-41-70; 8(86138) 6-14-31), на официальном сайте муниципального образования Кавказский район: www.kavraion.ru.
- в МКУ «МФЦ МО Кавказский район», расположенного по адресу:                  г. Кропоткин, пер. Коммунальный, 8/1, а также по телефонам: : 8(86138) 7-67-99; 8(86138) 6-13-56.
- с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)": (www.gosuslugi.ru). Адрес Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Краснодарского края: (http://pgu.krasnodar.ru).

1.5.2. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:
- на информационном стенде Управления, в помещениях МКУ «МФЦ МО Кавказский район»,
- в устном виде на личном приеме в органе, ответственном за предоставление муниципальной услуги, 

- посредством телефонной связи у специалистов органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги, 

- в письменном виде почтой в адрес органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги, 

- в электронной форме, 

- при обращении в МКУ «МФЦ МО Кавказский район».
1.5.3. На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов, для предоставления муниципальной услуги размещается следующая информация:
- извлечения из законодательных и иных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию данной муниципальной услуги;
-  текст административного регламента;
- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам и их образцы;
- график (режим)  работы управления по предоставлению муниципальной услуги, а также номера телефонов, по которым заявитель может получить информацию о документах, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
-  основания отказа в предоставлении муниципальной услуги.

1.5.4. Специалист, начальник Управления, должностное лицо МКУ «МФЦ МО Кавказский район», ответственные за предоставление муниципальной услуги, осуществляют информирование:
- о способах получения информации по предоставлению муниципальной услуги;

- о местонахождении и графике работы управления архитектуры и градостроительства;

- о справочных телефонах управления архитектуры и градостроительства;

- об адресе официального сайта муниципального образования Кавказский район в сети Интернет, адресе электронной почты администрации муниципального образования Кавказский район;

- о порядке получения заявителями информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги;

- о порядке, форме и месте размещения указанной в настоящем подпункте информации.
1.5.5. Устное информирование осуществляется ответственным специалистом, начальником Управления, должностным лицом МКУ «МФЦ МО Кавказский район» при личном обращении заинтересованных лиц за информацией. Специалист, осуществляющий устное информирование на личном приеме, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов. Индивидуальное устное информирование осуществляется в среднем не более 15 минут. При устном обращении заинтересованных лиц специалист, осуществляющий прием и информирование, дает ответ самостоятельно. Если специалист не может в данный момент ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить обратиться с вопросом в письменной форме либо согласовать другое время для получения консультации. Специалист органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги, осуществляющий консультирование (по телефону или на личном приеме), должен корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства.
Время ожидания в очереди не должно превышать 15 минут.
1.5.6. При ответах на телефонные звонки специалист, начальник Управления, должностное лицо МКУ «МФЦ МО Кавказский район», подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.
Ответ должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и занимаемой должности консультирующего лица.
При невозможности специалиста, начальника Управления, должностного лица МКУ «МФЦ МО Кавказский район» самостоятельно ответить на поставленные вопросы, заинтересованным лицам предлагается обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо предлагает возможность повторного консультирования по телефону через определенный промежуток времени, а также возможность ответного звонка специалиста, начальника Управления, должностного лица МКУ «МФЦ МО Кавказский район» заинтересованному лицу для разъяснения.
Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- о ходе предоставления муниципальной услуги;

- о сроке завершения оформления документов и возможности их получения;

- об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
- о перечне документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- об источнике получения документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

- о времени приема и выдачи документов;

- о сроке предоставления Муниципальной услуги.

Максимальное время консультаций по телефону ограничивается 10 минутами.

1.5.7. При консультировании по письменным обращениям ответ на обращение заинтересованного лица направляется почтой в адрес заинтересованного лица в срок, не превышающий 10 рабочих дней с момента поступления письменного обращения.

Датой получения обращения является дата регистрации поступающего обращения.

Ответы на письменные обращения даются в простой, четкой и понятной форме в письменном виде и должны содержать:

1) ответы на поставленные вопросы;

2) должность, фамилию и инициалы лица, подписавшего ответ;

3) фамилию и инициалы исполнителя;

4) номер телефона исполнителя.

Начальник, специалист Управления, должностное лицо Многофункционального центра не вправе осуществлять консультирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях оказания Муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заинтересованных лиц.

1.5.8. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов о правилах предоставления Муниципальной услуги, а также настоящего Административного регламента и постановления о его утверждении:

- в средствах массовой информации;

- в информационных системах общего пользования (сети Интернет), в т.ч. на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Краснодарского края (далее Портал);
- на информационных стендах в Управлении и МКУ «МФЦ МО Кавказский район».
Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важная информация выделяется другим видом шрифта. В случае оформления информационных материалов в виде брошюр, требования к размеру шрифта могут быть изменены.

1.5.9. В любое время с момента приема документов при обращении заявителя специалист Управления, уполномоченный на производство по заявлению, обязан предоставить сведения о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона или непосредственно             заявителю.

1.5.10. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов.

1.5.11. Информация об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю заказным письмом и дублируется по телефону, указанному в заявлении (при наличии соответствующих данных в                  заявлении).

1.5.12. Окна приема граждан в помещениях МКУ «МФЦ МО Кавказский район» оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:

· номера окна;

· технического перерыва.
1.5.13. График приема граждан по оказанию муниципальной услуги

Прием и консультирование граждан в Управлении по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, осуществляются в соответствии со следующим графиком:
	Понедельник
	с 9:30 до 17:00 


	перерыв с 13:00 до 14:00



	Вторник
	с 9:30 до 17:00 
	перерыв с 13:00 до 14:00

	Среда
	с 9:30 до 17:00 
	перерыв с 13:00 до 14:00

	Четверг
	не приемный день
	-

	Пятница
	с 9:30 до 16:00 
	перерыв с 13:00 до 14:00


Прием и консультирование граждан в МКУ «МФЦ МО Кавказский район» по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, осуществляются в соответствии со следующим графиком:

	Понедельник
	с 8.00 до 18.00 
	(без перерыва)

	Вторник
	с 8.00 до 18.00 
	(без перерыва)

	Среда
	с 8.00 до 20.00 
	(без перерыва)

	Четверг
	с 8.00 до 18.00 
	(без перерыва)

	Пятница
	с 8.00 до 18.00 
	(без перерыва)

	Суббота
	с 8.00 до 17.00 
	(без перерыва)


1.5.14. Получение заявителем информации с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)"
При наличии технических возможностей, использование заявителем Портала обеспечит:
1) возможность получения заявителем сведений о муниципальной услуге;
2) возможность получения и копирования заявителем форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
3) возможность при направлении заявления в форме электронного документа представления заявителю электронного уведомления, подтверждающего прием заявления к рассмотрению (в случае направления заявления в электронной форме);
4) возможность для заявителей осуществлять с использованием Портала мониторинг хода предоставления муниципальной услуги (в случае направления заявления в электронном виде);
5) возможность получения заявителем результатов предоставления муниципальной услуги в электронном виде, если это не запрещено действующим законодательством.
2. Стандарт предоставления Муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений.

2.2. Описание результатов предоставления 

муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на соответствующей территории;

- отказ в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на соответствующей территории;

- аннулирование разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.
2.3. Срок предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
2.3.1. Решение о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции или об отказе в его выдаче принимается в течение двух месяцев со дня приёма от заявителя всех необходимых документов.

2.3.2. Решение об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции принимается:
1) в течение месяца со дня направления ему владельцем рекламной конструкции уведомления в письменной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения;
2) в течение месяца с момента направления ему собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции;
3) в случае, если рекламная конструкция не установлена в течение года со дня выдачи разрешения или со дня демонтажа рекламной конструкции ее владельцем в период действия разрешения.

2.3.3. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги при личном обращении заявителя – в течение 15 минут, при получении запроса посредством почтового отправления, электронной почты – в течение рабочего дня.  

2.3.4. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.

2.3.5. Максимальный срок продолжительности приема заявителя должностным лицом Управления при подаче заявления, а также при получении результата предоставления муниципальной услуги, составляет 15 минут.

2.3.6. Максимальный срок ожидания в очереди для получения консультации составляет 15 минут.

2.4.Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- Конституцией Российской Федерации, принята всенародным голосованием 12 декабря 1993 года (Текст Конституции опубликован в "Российской газете" от 25 декабря 1993 года № 237);
- Градостроительным кодексом Российской Федерации («Российская газета» от 30 декабря 2004 года № 290);

- Земельным кодексом Российской Федерации ("Российская газета"                   от 30 октября 2001 года № 211-212, "Парламентская газета" от 30 октября                 2001 года № 204-205, Собрание законодательства Российской Федерации                       от 29 октября 2001 года № 44 ст. 4147);
- Кодексом Российской Федерации «Об административных правонарушениях». ("Российская газета" от 31 декабря 2001 года № 256, Собрание законодательства Российской Федерации от 7 января 2002 года № 1 (часть I) ст. 1, "Парламентская газета" от 5 января 2002 года № 2-5);
- Федеральным законом от 08 ноября 2007 года № 257-ФЗ                                       «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» ("Парламентская газета" от 14 ноября 2007 года                       № 156-157, "Российская газета" от 14 ноября 2007 года № 254, Собрание законодательства Российской Федерации от 12 ноября 2007 года № 46 ст. 5553);
- Налоговым кодексом Российской Федерации                                                («Российская газета» от 10 августа 2000 года № 153-154);

- Федеральным законом от 08 ноября 2007 года № 257-ФЗ                                    «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» ("Парламентская газета" от 14 ноября 2007 года                        № 156-157, "Российская газета" от 14 ноября 2007 года № 254, Собрание законодательства Российской Федерации от 12 ноября 2007 года № 46 ст. 5553);
- Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"                       («Российская газета» от 8 октября 2003 года № 202);
- Федеральным законом от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ "О рекламе"           («Российская газета» от 15 марта 2006 года № 51; Собрании законодательства Российской Федерации от 20 марта 2006 года № 12 ст. 1232);

- Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления" («Российская газета» от 13 февраля 2009 года                         № 4849);

- ГОСТ Р 52044-2003 "Наружная реклама на автомобильных дорогах и территориях городских и сельских поселений. Общие технические требования к средствам наружной рекламы" (официальном издании Госстандарта России, ИПК Издательство стандартов, 2003 года;
- Уставом муниципального образования Кавказский район от 24 апреля 2015 года № 186 (газета «Огни Кубани» от 11 июня 2015 года № 40 (14478);

- Законом Краснодарского края от 21 июля 2008 года № 1540-КЗ «Градостроительный кодекс Краснодарского края» (газета «Кубанские новости» от 24 июля 2008 года № 122);

- Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации представления государственных и муниципальных услуг» (газета «Российская газета» от 30 июля 2010 года № 168; в Собрании законодательства Российской Федерации от 2 августа 2010 года № 31 ст.4179);
- Решением  Совета муниципального образования Кавказский район № 98 от 29 мая 2014 года «Об утверждении Положения о порядке установки и эксплуатации рекламных конструкций на территории муниципального образования Кавказский район» (газета «Огни Кубани» от 13 мая 2014 года                  № 63-64 (14328-29);

- Настоящим Административным регламентом;

- Иными нормативными актами Российской Федерации, Краснодарского края.

2.5. Исчерпывающий перечень документов необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Для предоставления муниципальной услуги заявителю необходимо предоставить следующие документы:

1) данные о заявителе – физическом лице;

копия документа, удостоверяющего личность заявителя;

копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя на предоставление документов (если документы предоставляются не заявителем);

2) данные о государственной регистрации юридического лица или о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя запрашиваются Управлением в федеральном органе исполнительной власти, осуществляющем государственную регистрацию юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств.

3) схема размещения рекламной конструкции;

4) фотография предполагаемого места размещения рекламной конструкции;

5) эскизный проект рекламной конструкции, выполненный в цвете и представляющий фронтальные виды рекламной конструкции с габаритными размерами и площадью;

6) проектно-конструкторская и монтажная документация на рекламную конструкцию с указанием материалов, параметров и основных узлов конструкции     (подготовленная специализированной организацией);

7) план-схема размещения рекламной конструкции на топооснове в масштабе 1:500 формат А4 с нанесением инженерных коммуникаций в радиусе 100 метров;

8) документ об уплате государственной пошлины за выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций;

9) правоустанавливающие документы на объект недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция.

Права собственника или иного законного владельца имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, подтверждаются копиями соответствующих документов (свидетельства о государственной регистрации соответствующего имущественного права, договора аренды, договор доверительного управления и т.п.).

В случае присоединения рекламной конструкции к объекту недвижимости, находящемуся в собственности или в ведении муниципального образования Кавказский район, документом, подтверждающим согласие собственника, является итоговый протокол о проведение аукциона на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.
10) подтверждение в письменной форме согласия (является договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции) собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества. В случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, документом, подтверждающим согласие этих собственников, является протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме. В случае, если соответствующее недвижимое имущество находится в государственной или муниципальной собственности, Управление запрашивает сведения о наличии такого согласия в уполномоченном органе, если заявитель не представил документ, подтверждающий получение такого согласия, по собственной инициативе.
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, которые заявитель должен предоставить самостоятельно:

- заявление о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории муниципального образования Кавказский район, аннулирование таких разрешений (приложение № 1 к настоящему административному регламенту);

- данные о заявителе – физическом лице - документ, удостоверяющий личность заявителя, либо личность представителя физического лица или юридического лица (оригинал для снятия копии);

- документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя на предоставление документов (если документы предоставляются не заявителем), оригинал для снятия копии;

- эскизный проект рекламной конструкции, выполненный в цвете и представляющий фронтальные виды рекламной конструкции с габаритными размерами и площадью;
- фотография предполагаемого места размещения рекламной конструкции;
- проектно-конструкторская и монтажная документация на рекламную конструкцию с указанием материалов, параметров и основных узлов конструкции  (подготовленная специализированной организацией);
- план-схема размещения рекламной конструкции на топооснове в масштабе 1:500 формат А4 с нанесением инженерных коммуникаций в радиусе 100 метров;

- документ подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества (документом, подтверждающим согласие этих собственников, является договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме).
2.7. Перечень документов, которые необходимы для предоставления Муниципальной услуги и находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления и подведомственных этим органам организаций, подлежащих запросу Управлением, если такие документы и информация не были предоставлены заявителем самостоятельно:

- данные о государственной регистрации юридического лица или о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя запрашиваются Управлением в федеральном органе исполнительной власти, осуществляющем государственную регистрацию юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств.

- схема размещения рекламной конструкции;

- документ об уплате государственной пошлины за выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций;

- правоустанавливающие документы на объект недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция.

Права собственника или иного законного владельца имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, подтверждаются копиями соответствующих документов (свидетельства о государственной регистрации соответствующего имущественного права, договора аренды, договор доверительного управления и т.п.).

В случае присоединения рекламной конструкции к объекту недвижимости, находящемуся в собственности или в ведении муниципального образования Кавказский район, документом, подтверждающим согласие собственника, является итоговый протокол о проведении аукциона на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

- подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества. В случае, если соответствующее недвижимое имущество находится в государственной или муниципальной собственности, Управление запрашивает сведения о наличии такого согласия в уполномоченном органе, если заявитель не представил документ, подтверждающий получение такого согласия, по собственной инициативе.
2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги по аннулированию разрешения:

- заявление на предоставление муниципальной услуги, которое оформляется по форме согласно (приложению № 3) к настоящему Административному регламенту (далее - заявление);

- документ, удостоверяющий личность заявителя (паспорт) (копия страниц 2, 3, 5, подлинник для ознакомления) (в случае обращения доверенного лица - доверенность и документ, удостоверяющий его личность (паспорт)                   (1 экземпляр копии, подлинники для ознакомления) (для физического лица);

- документ, подтверждающий прекращение договора, заключённого между собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, и владельцем рекламной конструкции.

Копии документов, указанных в настоящем пункте, представляются вместе с оригиналами. Оригиналы документов после сверки возвращаются заявителю.

Если копии документов представляются без предъявления подлинников, то они должны быть нотариально заверены.

Требовать от заявителя иные документы, не предусмотренные настоящим административным регламентом, запрещается.

Заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые к ним документы должны быть надлежащим образом оформлены, при необходимости иметь подписи и печати, (при наличии) четко напечатаны или разборчиво написаны синими или черными чернилами (пастой) от руки. Подчистки и исправления не допускаются, за исключением исправлений, скрепленных печатью (при наличии) и заверенных подписью уполномоченного должностного лица. Заполнение заявления и документов карандашом не допускается.

2.9. Указание на запрет требовать от заявителя.
В соответствии с пунктами 1, 2 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»  запрещено требовать от заявителя:
1) предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных органов местного самоуправления, государственных органов, организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- с заявлением обратилось неуполномоченное лицо;

- заявление не содержит подписи и указания фамилии, имени, отчества заявителя и его почтового адреса для ответа;

- заявление не поддается прочтению, содержит нецензурные или оскорбительные выражения;

- не представление или представление не в полном объеме документов, указанных в пункте 2.5. настоящего Административного регламента.  
2.11. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.11.1. Основания для приостановления муниципальной услуги отсутствуют.

2.11.2.  В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям:
- несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

- несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме размещения рекламных конструкций (в случае, если место установки рекламной конструкции определяется схемой размещения рекламных конструкций);
- нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

- нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки населенного пункта;
- нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

- нарушение требований, установленных частями 5.1., 5.6., 5.7. статьи 19 Федерального закона «О рекламе».
Решение об отказе в выдаче разрешения должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения и отправлено Управлением заявителю в письменной форме в течение двух месяцев со дня приема заявления о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

В случае отказа администрации муниципального образования Кавказский район в выдаче разрешения заявитель в течение трех месяцев со дня получения решения об отказе в выдаче разрешения вправе обратится в суд или арбитражный суд с заявлением о признании постановления администрации муниципального образования Кавказский район незаконным.

2.11.3. При аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют.

2.12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

2.12.1.  За выдачу разрешения заявителем уплачивается государственная пошлина в размере 5 000 (пять тысяч) рублей в соответствии с подпунктом 105 пункта 1 статьи 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации.

Оплата за предоставление муниципальной услуги осуществляется заявителем через банк путем наличного или безналичного расчета по реквизитам, которые обязан предоставить ответственный специалист Управления и зачисляется в доход бюджета муниципального образования Кавказский район.

Внесение платы в безналичной форме подтверждается копией платежного поручения с отметкой банка о его исполнении.
2.12.2. Муниципальная услуга по аннулированию разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на соответствующей территории предоставляется бесплатно. 

2.13. Требования к помещениям, в которых  предоставляется муниципальная услуга
2.13.1. Здания, в которых размещаются Управление и  муниципальное

казенное учреждение  «МФЦ МО Кавказский район», располагаются в пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. 
В зданиях предусматриваются оборудования доступных мест общественного пользования (туалетов) и хранения верхней одежды.

2.13.2. Помещения оборудуются противопожарной системой и средствами пожаротушения.

2.13.3. Рабочие места специалистов, осуществляющих рассмотрение заявлений граждан, оборудуются средствами вычислительной техники (как правило, один компьютер) и оргтехникой, позволяющими организовать предоставление услуги в полном объеме (выделяются бумага, расходные материалы, канцелярские товары). В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одновременно ведется прием только одного посетителя. 

Одновременное консультирование и (или) прием двух и более заявителей не допускается.
2.13.4. Места для проведения личного приема граждан оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, информационным стендом с образцами и перечнем документов.
2.13.5. Для ожидания гражданам отводится специальное место, оборудованное стульями.

2.13.6. На здании рядом с входом должна быть размещена информационная табличка (вывеска), содержащая следующую информацию:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу;

- место нахождения и юридический адрес;

- режим работы;

- телефонные номера;

- адрес официального сайта.

Фасад здания должен быть оборудован осветительными приборами, позволяющими посетителям ознакомиться с информационными табличками.

2.13.7. Уполномоченные на предоставление муниципальной услуги органы обеспечивают инвалидам:

1) условия для беспрепятственного доступа к объектам в которых  предоставляется муниципальная услуга;

2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения) в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям) в которых предоставляется муниципальная услуга с учетом ограничений их жизнедеятельности;

5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, 

6) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

7) допуск на объекты, в которых предоставляется муниципальная услуга, собаки-проводника;
8) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
2.14.  Показатели доступности и качества муниципальной услуги

-   соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

- отсутствие поданных в установленном порядке обоснованных жалоб на решения и действия (бездействие) должностных лиц Управления, принятые и осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенностей выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в МКУ «МФЦ МО Кавказский район».
3.1. Требования к предоставлению муниципальной услуги о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием заявления и представленных документов;

2) передача заявления и прилагаемых к нему документов из МФЦ в Управление (в случае поступления заявления в МФЦ);

3) регистрация заявления;  

4) рассмотрение заявления и представленных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги выдачи разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции. Проверка представленных документов на соответствие действующему законодательству;

5) подготовка разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или отказ в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;

6) регистрация и выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции заявителю или отказ в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.
3.2. Прием заявления и представленных документов.

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в Управление или в МКУ «МФЦ МО Кавказский район»,  с заявлением и пакетом документов в соответствии с пунктом 2.5.  Административного регламента.
Заявление о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции подается на имя главы муниципального образования Кавказский район по форме согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту. Заявление на предоставление муниципальной услуги расценивается одновременно как заявление на получение муниципальной услуги по информированию, приему и выдаче документов заявителям в МКУ «МФЦ МО Кавказский район» и Управлении, а также согласие на обработку персональных данных в соответствии с Федеральным законом РФ от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных».

При направлении запроса заявителем о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме (при наличии технической возможности использования средств информационно-телекоммуникационных технологий органа, предоставляющего муниципальную услугу), сотрудник Управления или МКУ «МФЦ МО Кавказский район», уполномоченный на прием заявлений, распечатывает с использованием технических средств заявление с прилагаемыми документами (при наличии).

Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Управления и МКУ «МФЦ МО Кавказский район».

Заявление о предоставлении муниципальной услуги подается в письменной форме по образцу (приложение № 1). 

Заявление представляется заявителем в двух экземплярах с приложением документов, необходимых для получения разрешения (перечень документов указан в пункте 2.5.).
Специалист, уполномоченный на прием заявлений, устанавливает предмет обращения и личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность и полномочия заявителя.
Сотрудник Управления и МКУ «МФЦ МО Кавказский район»,  проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов, предоставляемых для оказания муниципальной услуги.
В представленных документах для оказания муниципальной услуги проверяется, следующее: 

1)  в заявлении и приложенных документах нет приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений, повреждений не позволяющих истолковать их содержание;

2) документы нотариально заверенные, в установленных случаях, имеют надлежащие подписи сторон, или должностных лиц; 

3) текст документов написан разборчиво, наименования юридических лиц  - без сокращения, с указанием их места нахождения;

4) фамилия, имена и отчества физических лиц, адреса их места жительства написаны полностью;

5) при отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении оказывает содействие в его заполнении.

Если имеются препятствия в предоставлении муниципальной услуги, в том числе отсутствие необходимых документов, заявитель имеет право забрать заявление и поданные документы. Обратиться повторно с полным пакетом документом.

Максимальный срок приема заявления и представленных документов составляет 15 минут для каждой рекламной конструкции.
Передача заявления и прилагаемых к нему документов из МФЦ в Управление (в случае поступления заявления в МФЦ). 
3.2.2. Передача заявления и прилагаемых к нему документов из МФЦ в Управление (в случае поступления заявления в МФЦ).

В случае надлежащего оформления заявления, должностные лица, уполномоченные на прием заявлений, (специалист управления архитектуры и градостроительства, либо специалист МКУ «МФЦ»), направляют заявление с приложенным пакетом документов в отдел делопроизводства администрации муниципального образования Кавказский район (далее – отдел делопроизводства), где его регистрируют в книге учета входящих документов и передают в порядке делопроизводства для рассмотрения главе муниципального образования Кавказский район (далее – Глава). 

Результат указанной административной процедуры является основанием для начала административной процедуры регистрации заявления.

Передача заявления и прилагаемых к нему документов из МФЦ в Управление (в случае поступления заявления в МФЦ) составляет 2 дня.
3.2.3. Регистрация заявления.  

Регистрация заявления производится ответственным специалистом.

Заявление регистрируется с использованием программного обеспечения для регистрации входящей корреспонденции с присвоением входящего номера и даты.

Результатом административной процедуры регистрации заявления является присвоение заявлению входящего номера и даты. Результат указанной административной процедуры является основанием для начала административной процедуры проверки комплектности документов, необходимых для выдачи разрешения на установку рекламной конструкции.

Продолжительность регистрации заявления не должна превышать 15 минут с момента получения заявления.

3.2.4. Рассмотрение заявления и представленных документов, необходимых для выдачи разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции. Проверка представленных документов на соответствие действующему законодательству. 
Проверку комплектности документов, необходимых для выдачи разрешения на установку рекламной конструкции, осуществляет ответственный специалист Управления.

Специалист Управления, ответственный за выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, осуществляет проверку представленных документов:

1) на наличие представленных документов согласно указанному перечню в пункте 2.5. настоящего регламента;

2) на соответствие приложенных к заявлению документов нормативным правовым актам Российской Федерации, Краснодарского края;
3) на соответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;
4) на соответствие установки рекламной конструкции схеме размещения рекламных конструкций на территории муниципального образования Кавказский район;

5) на соответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования или генеральному плану;
6) на соблюдения требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;
7) на соблюдения внешнего архитектурного облика сложившейся застройки;
8) на соблюдения требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;
Результатом административной процедуры проверки документов, необходимых для выдачи разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, является установление факта соблюдения или несоблюдения требований, перечисленных в пункте 3.2.4. настоящего Административного регламента. Результат указанной административной процедуры является основанием для начала административной процедуры подготовки разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или отказа в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.
В целях получения дополнительной информации, необходимой для предоставления Муниципальной услуги специалист, в порядке межведомственного информационного взаимодействия, запрашивает в соответствующих уполномоченных органах документы, по предоставлению данной Муниципальной услуги, согласно пункту 2.7. настоящего Административного регламента.
Для направления запросов о предоставлении этих документов гражданин обязан предоставить сведения, предоставление которых необходимо в соответствии с законодательством Российской Федерации для получения этих документов.

Срок получения ответов от уполномоченных органов, необходимый для принятия решения о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче, составляет  5 дней.

Рассмотрение заявления и проверка документов, необходимых для выдачи разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, проводится в течение 27 рабочих дней.

3.2.5. Подготовка разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или отказ в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.
Подготовку разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или отказа в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции осуществляет ответственный специалист.

По итогам проверки документов, необходимых для выдачи разрешения на установку рекламной конструкции, уполномоченное должностное лицо готовит разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, либо отказ в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с указанием причин отказа.

Основанием для начала процедуры является: 

- рассмотрение утвержденной в установленном порядке схемы размещения рекламных конструкций на территории муниципального образования Кавказский район.

- получение Управлением заключений уполномоченных органов о соответствии проекта рекламной конструкции и предполагаемого территориального размещения - требованиям, действующим в сфере их компетенции;

- получение специалистом Управления резолюции начальника Управления о подготовке проекта разрешения либо отказа в выдаче разрешения.
В разрешении указывается владелец рекламной конструкции, собственник земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, тип рекламной конструкции, площадь ее информационного поля, место установки рекламной конструкции, срок действия разрешения, орган, выдавший разрешение, номер и дата его выдачи, иные сведения.

Разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции изготавливается в двух экземплярах, один из которых хранится в архиве Управления, другой выдается заявителю.

Разрешение является действующим до истечения указанного в нем срока действия либо до его аннулирования или признания недействительным.
Решение об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции может быть принято исключительно по основаниям, приведенным подпунктом 2.11.2. пункта 2 настоящего административного регламента.
Постановление о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции утверждает глава муниципального образования Кавказский район в течение 7 дней со дня получения от Управления  проекта постановления. После утверждения разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции выдается или направляется заявителю в течение 3 календарных дней.
В случае отказа в выдаче разрешения заявитель в течение трех месяцев со дня получения решения об отказе в выдаче разрешения вправе обратиться в суд или арбитражный суд с заявлением о признании такого решения незаконным.

 Заявитель вправе отозвать свое заявление с приложенными к нему документами в любой момент рассмотрения, согласования или подготовки запрошенного документа до принятия решения администрацией муниципального образования Кавказский район. При этом заявитель собственноручно делает соответствующую запись на бланке ранее поданного заявления.
3.3. Аннулирование разрешения на установку

и эксплуатацию рекламной конструкции.
3.3.1 Требования к предоставлению муниципальной услуги по аннулированию разрешения.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием заявления и представленных документов;

2) передача заявления и прилагаемых к нему документов из МФЦ в Управление (в случае поступления заявления в МФЦ);

3) регистрация заявления;  

4) рассмотрение заявления и представленных документов, необходимых для выдачи решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции. Проверка представленных документов на соответствие действующему законодательству;
5) подготовка решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;

6) регистрация и выдача решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции заявителю.
3.3.2. Прием заявления и представленных документов.

Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в Управление или в МКУ «МФЦ МО Кавказский район»,  с заявлением и пакетом документов в соответствии с пунктом 2.8.  Административного регламента.

Заявление об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции подается на имя главы муниципального образования Кавказский район по форме согласно приложение № 3 к настоящему Административному регламенту. Заявление на предоставление муниципальной услуги расценивается одновременно как заявление на получение муниципальной услуги по информированию, приему и выдаче документов заявителям в МКУ «МФЦ МО Кавказский район» и Управлении, а также согласие на обработку персональных данных в соответствии с Федеральным законом РФ от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных».

При направлении запроса заявителем о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме, сотрудник Управления или МКУ «МФЦ МО Кавказский район», уполномоченный на прием заявлений, распечатывает с использованием технических средств заявление с прилагаемыми документами (при наличии).

Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Управления и МКУ «МФЦ МО Кавказский район».

Заявление о предоставлении муниципальной услуги подается в письменной форме по образцу (приложение № 3). 

Заявление представляется заявителем в двух экземплярах с приложением документов, необходимых для получения разрешения (перечень документов указан в пункте 2.8.).

Специалист, уполномоченный на прием заявлений, устанавливает предмет обращения и личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность и полномочия заявителя.

Сотрудник Управления и МКУ «МФЦ МО Кавказский район»,  проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов, предоставляемых для оказания муниципальной услуги.

В представленных документах для оказания муниципальной услуги проверяется, следующее: 

1)  в заявлении и приложенных документах нет приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений, повреждений не позволяющих истолковать их содержание;

2) документы нотариально заверенные, в установленных случаях, имеют надлежащие подписи сторон, или должностных лиц; 

3) текст документов написан разборчиво, наименования юридических лиц  - без сокращения, с указанием их места нахождения;

4) фамилия, имена и отчества физических лиц, адреса их места жительства написаны полностью;

5) при отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении оказывает содействие в его заполнении.

Если имеются препятствия в предоставлении муниципальной услуги, в том числе отсутствие необходимых документов, заявитель имеет право забрать заявление и поданные документы. Обратиться повторно с полным пакетом документом.

Максимальный срок приема заявления и представленных документов составляет 15 минут для каждой рекламной конструкции.

3.3.3. Передача заявления и прилагаемых к нему документов из МФЦ в Управление (в случае поступления заявления в МФЦ). 
В случае надлежащего оформления заявления, должностные лица, уполномоченные на прием заявлений, (специалист управления архитектуры и градостроительства, либо специалист МКУ «МФЦ»), направляют заявление с приложенным пакетом документов в отдел делопроизводства администрации муниципального образования Кавказский район (далее – отдел делопроизводства), где его регистрируют в книге учета входящих документов и передают в порядке делопроизводства для рассмотрения главе муниципального образования Кавказский район (далее – Глава). 

Результат указанной административной процедуры является основанием для начала административной процедуры регистрации заявления.

Передача заявления и прилагаемых к нему документов из МФЦ в Управление (в случае поступления заявления в МФЦ) составляет 2 дня.

3.3.4. Регистрация заявления.  
Регистрация заявления производится ответственным специалистом.

Заявление регистрируется с использованием программного обеспечения для регистрации входящей корреспонденции с присвоением входящего номера и даты.

Результатом административной процедуры регистрации заявления является присвоение заявлению входящего номера и даты. Результат указанной административной процедуры является основанием для начала административной процедуры проверки комплектности документов, необходимых для выдачи разрешения на установку рекламной конструкции.

Продолжительность регистрации заявления не должна превышать                      15 минут с момента получения заявления.
3.3.5. Рассмотрение заявления и представленных документов, необходимых для выдачи решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции. Проверка представленных документов на соответствие действующему законодательству. 
Основанием для начала административной процедуры является поступление в Управление, зарегистрированного заявления и прилагаемых к нему документов.
Проверку комплектности документов, необходимых для выдачи решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции, осуществляет ответственный специалист Управления.

Специалист Управления, ответственный за выдачу решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, осуществляет проверку представленных документов.
Результатом административной процедуры проверки документов, необходимых для подготовки решения об аннулирования разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, является установление факта соблюдения или несоблюдения требований, перечисленных в пункте 3.3.5. настоящего Административного регламента. Результат указанной административной процедуры является основанием для начала административной процедуры подготовки решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

Проверка документов, необходимых для подготовки решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, проводится в течение 14 рабочих дней.
3.3.5. Подготовка решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

Решение об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции принимается:

- в течение месяца со дня направления владельцем рекламной конструкции уведомления в письменной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения;

- в течение месяца с момента направления собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции;

- в случае если рекламная конструкция не установлена в течение года со дня выдачи разрешения или со дня демонтажа рекламной конструкции ее владельцем в период действия разрешения;

- в случае если рекламная конструкция используется не в целях распространения рекламы, социальной рекламы;

- в случае если разрешение выдано лицу, заключившему договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с нарушением требований, установленных частями 5.1, 5.6, 5.7 статьи 19 Федерального закона                              «О рекламе», либо результаты аукциона или конкурса признаны недействительными в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- в случае нарушения требований, установленных п. 9.3 статьи 19 Федерального закона «О рекламе».
Решение об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции оформляется в письменной форме в двух экземплярах, один из которых передается заявителю, второй хранится в Управлении. В случае аннулирования разрешения на установку рекламной конструкции на ранее выданном разрешении ставится штамп "Аннулировано" ниже подпись должностного лица и дата аннулирования.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дня.
Результат указанной административной процедуры является основанием для начала административной процедуры регистрации решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

3.4. Регистрация и выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или отказ в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является получение Управлением постановления администрации муниципального образования Кавказский район об утверждении разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.
3.4.2. Специалист Управления, ответственный за выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции вносит сведения о разрешении на установку рекламной конструкции или решении об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции или решении об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции в соответствующий журнал регистрации с присвоением исходящего номера и даты. Время выполнения - 20 минут.
3.4.3. После регистрации разрешения на установку рекламной конструкции или решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции или решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции специалист Управления ответственный за делопроизводство (если заявление и пакет документов поступили из МФЦ) в течение 2 дней передает 1 экземпляр заключения в МФЦ, после чего должностное лицо МФЦ в течение 1 рабочего дня вручает его Заявителю. 

3.4.4. Если заявление было подано в Управление, то специалист Управления у прибывшего в назначенный для получения результата предоставления муниципальной услуги день заявителя проверяет документ, удостоверяющий личность, а представителя заявителя - документ, удостоверяющий личность, доверенность и её копию, которая помещается в дело документов о рассмотрении заявления.

3.4.5. Специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проверяет предъявленные документы, предлагает заявителю или представителю заявителя указать в журнале свои фамилию, имя, отчество, должность, поставить подпись и дату получения разрешения на установку рекламной конструкции или решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции или решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции. После внесения этих данных в журнал, специалист Управления выдаёт заявителю или представителю заявителя первый экземпляр разрешения на установку рекламной конструкции или решение об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции или решение об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции. 


3.4.6. Заявление и приложенные к нему копии документов, специалист Управления, уполномоченный на производство по заявлению представленных в соответствии с подпунктом 2.5. пункта 2 настоящего административного регламента, заключения уполномоченных органов, постановления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции или об отказе в выдаче такого разрешения или решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, с соответствующими документами брошюруются в дело в соответствии с правилами делопроизводства, делу присваивается номер в соответствии с номенклатурой дел Управления.

3.4.7. В случае неявки заявителя в день, назначенный для получения результата предоставления муниципальной услуги, разрешение на установку рекламной конструкции или решение об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции направляется в течение 3 рабочих дней, следующих за днем, назначенным для получения результата предоставления муниципальной услуги,  заявителю по почте заказным письмом с уведомлением о вручении.
3.5 Особенности осуществления административных процедур в электронной форме
3.5.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы, указанные в подразделе 2.5. пункта 2 настоящего административного регламента, могут быть направлены в администрацию муниципального образования Кавказский район в электронной форме.

Обращение за получением муниципальной услуги может осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ "Об электронной подписи" и требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

3.5.2. В случае направления заявлений и документов в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг и (или) регионального портала государственных и муниципальных услуг Краснодарского края в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - Портал)  заявление и документы должны быть подписаны усиленной квалифицированной электронной подписью.

3.5.3. При поступлении заявления и документов, указанных в                   подразделе 2.5. пункта 2 настоящего административного регламента, в электронной форме с использованием Портала, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью, должностное лицо проверяет действительность усиленной квалифицированной электронной подписи с использованием средств информационной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие действующих и создаваемых информационных систем, используемых для предоставления услуг.

3.5.4. Должностное лицо в 1-дневный срок направляет заявителю электронное сообщение, подтверждающее поступление в уполномоченный орган данных документов.

3.5.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет четыре рабочих дня.

3.5.6. Если должностное лицо в ходе проверки действительности электронной подписи выявит несоблюдения установленных условий признания ее действительности, то в течение 3 дней с момента завершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме документов и направляет заявителю уведомление об этом по электронной почте на личный кабинет заявителя с мотивированным отказом в приеме документов и документы.

3.5.7. Результатом административной процедуры является зарегистрированное в администрации муниципального образования Кавказский район заявление, которое в день регистрации передается с представленными документами в управление архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования Кавказский район.

3.5.8. Результат административной процедуры фиксируется путем проставления регистрационного штампа администрации муниципального образования Кавказский район на заявлении с указанием входящего номера и даты регистрации, внесения сведений о заявлении в Единую систему электронного документооборота.

4. Порядок и формы контроля

за предоставлением муниципальной услуги

 Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами Управления, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется начальником Управления.

Контроль осуществляется путем проведения начальником Управления проверок соблюдения и исполнения специалистами уполномоченными на производство положений настоящего административного регламента. 

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается начальником Управления. 

Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляется на основании полугодовых или годовых планов  работы), и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя результатов предоставления муниципальной услуги).

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей в результате предоставления муниципальной услуги виновные лица привлекаются к ответственности, в соответствии законодательством Российской Федерации.

Специалист, уполномоченный на прием запросов, несет персональную ответственность за соблюдение сроков порядка приема документов их проверку, определение их подлинности и соответствия установленным требованиям, а также соблюдения сроков выполнения административных действий, входящих в его компетенцию.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействия) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, а также его должностных лиц
5.1. Заявитель может обратиться с жалобой на имя главы муниципального образования Кавказский район, а также на имя начальника Управления, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа,  предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме на имя главы муниципального образования Кавказский район в администрацию муниципального образования Кавказский район, либо в Управление.
5.2.1.Жалоба может быть направлена по почте, через МКУ «МФЦ», с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта муниципального образования Кавказский район, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подпункте 5.6.настоящей Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Заместитель главы муниципального
образования Кавказский район                                                          И.Д. Погорелов
ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 

к административному регламенту
Главе 

муниципального образования

Кавказский район

В.Н.Очкаласову
Заявление 

о выдаче разрешения 

на установку и эксплуатацию рекламной конструкции 

Прошу выдать разрешение на установку и эксплуатацию рекламной

конструкции_______________________________________________________
наименование типа рекламной конструкции

по адресу__________________________________________________________
на объекте недвижимого имущества __________________________________,

находящемся в собственности (во владении)____________________________
Размеры рекламного поля (в метрах)___________________________________
Количество сторон (штук)____________________________________________
Сведения об освещенности___________________________________________
Сроки эксплуатации рекламного места: с________________по_____________
Заявитель:_________________________________________________________

полное официальное наименование

Для юридического лица:

Юридический адрес:________________________________________________

__________________________________________________________________
Банковские реквизиты:______________________________________________
__________________________________________________________________
Почтовый адрес, телефон:____________________________________________
__________________________________________________________________
Ф.И.О., должность, контактный телефон представителя __________________
__________________________________________________________________
Для физического лица:

Домашний адрес:_____________________________________________________

Приложение:

1._________________________________________________________________
2._________________________________________________________________
3._________________________________________________________________

4._________________________________________________________________
5._________________________________________________________________
6._________________________________________________________________
7._________________________________________________________________
Памятка.

Владелец рекламной конструкции не вправе производить установку и эксплуатацию рекламной конструкции до получения разрешения и заключения договора на ее установку и эксплуатацию. Ответственность за соблюдение ФЗ «О рекламе» и других нормативных правовых актов, регламентирующих рекламную деятельность, несет рекламораспространитель в соответствии с действующим законодательством.

С действующим Положением о порядке установки и эксплуатации рекламных конструкций на территории муниципального образования Кавказский район ознакомлен.

Руководитель организации      ______________                      _______________
М.П.                                               подпись                                                 ФИО

Физическое лицо                      _______________                    ________________

                                                        подпись                                                ФИО

Заместитель главы муниципального
образования Кавказский район                                                          И.Д. Погорелов
ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений»

ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЙ НА УСТАНОВКУ И 

ЭКСПЛУАТАЦИЮ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ

	Прием заявления и представленных документов 




↓

	Передача заявления и прилагаемых к нему документов из МФЦ в Управление (в случае поступления заявления в МФЦ)



↓
	Регистрация заявления


↓

	Рассмотрение заявления и представленных документов, необходимых для выдачи разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции. Проверка представленных документов на соответствие действующему законодательству


↓                                                      ↓

	При отсутствии оснований для отказа
	
	При наличии оснований для отказа


                                        ↓  
   ↓  
	Подготовка разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции
	
	Подготовка отказа в выдаче разрешения


                                        ↓  
   ↓  

	Регистрация разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции
	
	Регистрация отказа в выдаче разрешения


                                        ↓  
   ↓  
	Передача разрешения или отказа в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции из Управления в МФЦ


   ↓  
	Выдача заявителю разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или отказа в выдаче разрешения


АННУЛИРОВАНИЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА УСТАНОВКУ И 

ЭКСПЛУАТАЦИЮ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ

	Прием заявления и представленных документов 




↓

	Передача заявления и прилагаемых к нему документов из МФЦ в Управление (в случае поступления заявления в МФЦ)



↓
	Регистрация заявления


↓

	Рассмотрение заявления и представленных документов, необходимых для выдачи разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции. Проверка представленных документов на соответствие действующему законодательству


↓
Подготовка решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции
↓
Регистрация решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции
↓
	Подготовка постановления администрации муниципального образования




↓                                               
	Передача решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции из Управления в МФЦ


 ↓  

	Выдача заявителю решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или отказа в выдаче разрешения


Заместитель главы муниципального
образования Кавказский район                                                          И.Д. Погорелов

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к административному регламенту

                                                                          Главе 

                                                                          муниципального образования

                                                                          Кавказский район 
                                                                          В.Н.Очкаласову
                                                                          от ____________________________

______________________________

     (ФИО, адрес регистрации)

Заявление

В соответствии с подпунктом 1 пункта 18 статьи 19 ФЗ "О рекламе" прошу Вас   аннулировать  разрешение на  установку и  эксплуатацию  рекламной конструкции от ____________________________________ № ______,

расположенной по адресу:______________________________________________

и выданного__________________________________________________________
              (наименование владельца РК)
в связи с отказом от дальнейшего использования разрешения.

Расторгнуть договор от ______________________________№ ______ 

о предоставлении права на установку и эксплуатацию рекламной конструкции. <*>

    --------------------------------

    <*>  Указать при наличии заключенного с органом предоставления договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

Решение об аннулировании прошу направить письмом по адресу:

________________________________________________________________

Подпись _________________                                  «___» _________20___ г.

Заместитель главы муниципального
образования Кавказский район                                                          И.Д. Погорелов






