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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КАВКАЗСКИЙ РАЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 29.04.2016      


                                     № 686
Об утверждении Административного регламента
по предоставлению муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства»  

В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации                         от 27 июля 2010 года № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом                                  от 06 октября 2003 года № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и приказом управления информатизации и связи Краснодарского края от 25 августа 2014 года № 98 «О внесении изменений в приказ департамента информации и связи Краснодарского края от 16 мая 2014 года № 38 «Об утверждении типового (рекомендуемого) перечня муниципальных услуг, в том числе государственных услуг, в предоставлении которых участвуют органы местного самоуправления муниципальных образований Краснодарского края, наделенные отдельными государственными полномочиями, предоставление которых осуществляется по принципу «одного окна» в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Краснодарского края»  постановляю:

1. Утвердить «Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства» (прилагается). 

2. Отделу информационной политики администрации муниципального образования Кавказский район (Винокурова) опубликовать настоящее постановление в печатном средстве массовой информации и обеспечить его размещение (опубликование) на официальном сайте администрации муниципального образования Кавказский район в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить                                 на заместителя главы муниципального образования Кавказский район                           И.Д. Погорелова.

4. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
Исполняющий обязанности главы

муниципального образования 

Кавказский район 
                                        

                 Н.К. Квасникова

ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

муниципального образования
Кавказский район
от 28.04.2016 г. № 868
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ  

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача специального 

разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства»  

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента.

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства» (далее – административный регламент) разработан в целях получения специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства, в случае если маршрут, проходит по автомобильным дорогам местного значения муниципального образования  Кавказский  район. Определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) должностных лиц администрации при предоставлении данной муниципальной услуги. 

1.2. Круг заявителей.

1.2.1. Для получения разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства заявителями могут быть любые юридические лица, физические лица (индивидуальные предприниматели), являющиеся владельцем транспортного средства, а также их представители, действующие в силу закона или на основании договора, доверенности, прав по должности, представившие необходимые документы для получения муниципальной услуги по выдаче специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения в границах муниципального образования Кавказский
 район.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги. 

Информацию о предоставлении муниципальной услуги можно получить:

1) по фактическому местонахождению отдела жилищно-коммунального хозяйства, транспорта, связи и дорожного хозяйства администрации муниципального образования Кавказский район (далее - Отдел): 352380, Краснодарский край, Кавказский район, г. Кропоткин, Красная ул., дом № 67 (режим работы: с 9-00 до 18-00, в пятницу с 9-00 до 17-00, перерыв с 13-00 до 13-48). Выходные дни: суббота, воскресенье.

2) с использованием средств телефонной связи, почтовой связи:

телефон: 8-861-38-6-59-87,

факс:       8-861-38-6-73-59;

Почтовый адрес для направления письменных обращений и документов: Администрация муниципального образования  Кавказский  район: 352380, Краснодарский край, Кавказский район, г. Кропоткин, Красная ул., дом 67.

Официальный сайт администрации муниципального образования  Кавказский район Краснодарского края: (www.kavraion.ru)

Адрес электронной почты: kawrai@ yandex.ru.

3) с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)": (www.gosuslugi.ru). Адрес Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Краснодарского края: (http://pgu.krasnodar.ru).

1.4. В предоставлении муниципальной услуги принимает участие государственное автономное учреждение Краснодарского края «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодарского края» через МКУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» муниципального образования Кавказский район (далее – МКУ «МФЦ»), который осуществляет прием необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, установленных настоящим Административным регламентом, выдачу специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства по результатам оказания муниципальной услуги или уведомляет об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

1.4.1. Информацию о предоставлении муниципальной услуги можно получить:

1) по фактическому местонахождению МКУ «МФЦ МО Кавказский район»: 352380, Краснодарский край, Кавказский район, г. Кропоткин, переулок  Коммунальный, дом 8/1 (режим работы: понедельник-вторник с 8-00 до 18-00, среда с 8-00 до 20-00, четверг - пятница с 8-00 до 18-00, суббота с 8-00 до 17-00). Выходной день: воскресенье.

2) с использованием средств телефонной связи:

телефон: 8-861-38-7-67-99.

Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах                      для справок), Интернет - адресах, адресах электронной почты администрации                  и Муниципального казенного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» муниципального образования Кавказский район размещаются:

на Интернет-сайте МКУ «МФЦ МО Кавказский район»: www.kavkazskaya.e-mfc.ru, на информационных стендах и в информационных 

терминалах (киосках), расположенных в МКУ «МФЦ МО Кавказский район».

1.4.2. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:

на информационном стенде Управления, в помещениях МКУ «МФЦ МО Кавказский район»,

в устном виде на личном приеме в органе, ответственном за предоставление муниципальной услуги, 

посредством телефонной связи у специалистов органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги, 

в письменном виде почтой в адрес органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги, 

в электронной форме, 

при обращении в МКУ «МФЦ МО Кавказский район».
1.4.3. На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов, для предоставления муниципальной услуги размещается следующая информация:

извлечения из законодательных и иных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию данной муниципальной услуги;

текст административного регламента;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам и их образцы;

график (режим)  работы управления по предоставлению муниципальной услуги, а также номера телефонов, по которым заявитель может получить информацию о документах, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

основания отказа в предоставлении муниципальной услуги.

1.5. Специалист Отдела, должностное лицо МКУ «МФЦ», ответственные за предоставление муниципальной услуги, осуществляют информирование:
о способах получения информации по предоставлению муниципальной услуги;

о местонахождении и графике работы управления архитектуры и градостроительства;

о справочных телефонах управления архитектуры и градостроительства;

об адресе официального сайта муниципального образования Кавказский район в сети Интернет, адресе электронной почты администрации муниципального образования Кавказский район;

о порядке получения заявителями информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги;

о порядке, форме и месте размещения указанной в настоящем подпункте информации.

1.6. Устное информирование осуществляется ответственным специалистом, должностным лицом МКУ «МФЦ» при личном обращении заинтересованных лиц за информацией. Специалист, осуществляющий устное информирование на личном приеме, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов. Индивидуальное устное информирование осуществляется в среднем не более 15 минут. При устном обращении заинтересованных лиц специалист, осуществляющий прием и информирование, дает ответ самостоятельно. Если специалист не может в данный момент ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить обратиться с вопросом в письменной форме либо согласовать другое время для получения консультации. 
Время ожидания в очереди не должно превышать 15 минут.

1.7. При ответах на телефонные звонки специалист, должностное лицо МКУ «МФЦ», подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.
Ответ должен начинаться с информации о наименовании отдела, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и занимаемой должности консультирующего лица.
При невозможности специалиста, должностного лица МКУ «МФЦ» самостоятельно ответить на поставленные вопросы, заинтересованным лицам предлагается обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо предлагает возможность повторного консультирования по телефону через определенный промежуток времени, а также возможность ответного звонка специалиста, начальника Управления, должностного лица МКУ «МФЦ» заинтересованному лицу для разъяснения.
Консультации предоставляются по следующим вопросам:

о ходе предоставления муниципальной услуги;

о сроке завершения оформления документов и возможности их получения;

об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

о перечне документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

об источнике получения документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

о времени приема и выдачи документов;

о сроке предоставления Муниципальной услуги.

Максимальное время консультаций по телефону ограничивается 10 минутами.

1.8. При консультировании по письменным обращениям ответ на обращение заинтересованного лица направляется почтой в адрес заинтересованного лица в срок, не превышающий 10 рабочих дней с момента поступления письменного обращения.

Датой получения обращения является дата регистрации поступающего обращения.

Ответы на письменные обращения даются в простой, четкой и понятной 

форме в письменном виде и должны содержать:

1) ответы на поставленные вопросы;

2) должность, фамилию и инициалы лица, подписавшего ответ;

3) фамилию и инициалы исполнителя;

4) номер телефона исполнителя.

1.9. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов о правилах предоставления Муниципальной услуги, а также настоящего Административного регламента и постановления о его утверждении:

в средствах массовой информации;

в информационных системах общего пользования (сети Интернет), в т.ч. на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Краснодарского края (далее Портал);
на информационных стендах в Отделе и МКУ «МФЦ МО Кавказский район».

1.10. В любое время с момента приема документов при обращении заявителя специалист Отдела, уполномоченный на производство по заявлению, обязан предоставить сведения о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона или непосредственно             заявителю.

1.11. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов.

1.12. Получение заявителем информации с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)"

При наличии технических возможностей, использование заявителем Портала обеспечит:

1) возможность получения заявителем сведений о муниципальной услуге;

2) возможность получения и копирования заявителем форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

3) возможность при направлении заявления в форме электронного документа представления заявителю электронного уведомления, подтверждающего прием заявления к рассмотрению (в случае направления заявления в электронной форме);

4) возможность для заявителей осуществлять с использованием Портала мониторинг хода предоставления муниципальной услуги (в случае направления заявления в электронном виде);

5) возможность получения заявителем результатов предоставления муниципальной услуги в электронном виде, если это не запрещено действующим законодательством.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства. 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального образования  Кавказский  район. Функции по предоставлению муниципальной услуги исполняются отделом жилищно-коммунального хозяйства, транспорта, связи  и дорожного хозяйства администрации муниципального образования  Кавказский  район. 

В предоставлении муниципальной услуги принимает участие  МКУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» муниципального образования Кавказский район и Межрайонная ИФНС России № 5 по Краснодарскому краю.

При предоставлении Муниципальной услуги Отдел взаимодействует с владельцами автомобильных дорог и Отделом Государственной инспекции по безопасности дорожного движения Отдела Министерства внутренних дел России по Кавказскому району (далее - ОГИБДД ОМВД России по Кавказскому району).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства в границах муниципального образования  Кавказский  район, либо отказ в выдаче специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства в границах муниципального образования Кавказский  район. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Специальное разрешение на движение по автомобильным дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов выдаётся в следующие сроки:

 в случае если требуется согласование только владельцев автомобильных дорог, по которым проходит такой маршрут, и при наличии соответствующих согласований, выдаётся в срок, не превышающий 11 рабочих дней с даты регистрации заявления.

в случае если требуется согласование маршрута транспортного средства с ОГИБДД ОМВД России по Кавказскому району - в течение 15 рабочих дней с даты регистрации заявления.

в случае если для осуществления перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов требуется оценка технического состояния автомобильных дорог, их укрепление или принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог, их участков, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций срок выдачи специального разрешения увеличивается на срок проведения указанных мероприятий. Срок проведения оценки технического состояния автомобильных дорог и (или) их участков не должен превышать 30 рабочих дней.

2.4.2. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и прилагаемых документов для предоставления Муниципальной услуги, составляет 15 минут.

2.4.3. Максимальный срок ожидания в очереди для получения консультации составляет 15 минут.

2.4.4. Максимальный срок продолжительности приёма заявителя должностным лицом Отдела либо МФЦ составляет 15 минут.

2.4.5. Срок регистрации заявления о предоставлении Муниципальной услуги - в течение одного рабочего дня  с даты  поступления.

2.4.6. Максимальный срок ожидания для получения результата предоставления Муниципальной услуги составляет 15 минут.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникшие в связи с предоставление муниципальной услуги

Конституция Российской Федерации («Собрание законодательства РФ»,   26 января 2009 г., № 4, ст. 445);

Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета», «Собрание законодательства РФ», № 40, ст. 3822, 06 октября 2003 года);

Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета» от 30 июля 2010 года № 168);

Постановление Правительства РФ от 07 июля 2011 года № 553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов», «Собрании законодательства РФ», 18 июля                     2011 года, № 29, ст. 4479;
Федеральный закон от 8 ноября 2007 года № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и дорожной деятельности» («Российская газета» от 14 ноября 2007 года №  4517);

Постановление Правительства Российской Федерации от 16 ноября                 2009 года № 934 «О возмещении вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам Российской Федерации» («Российская газета» от 24 ноября 2009 года № 5046);

Постановление Правительства Российской Федерации от 15 апреля                    2011 года № 272 «Об утверждении правил перевозок грузов автомобильным транспортом» («Российской Газета» от 26 апреля 2011 года);
Постановление Правительства Российской Федерации от 23 июля                    2004 года № 374 «Об утверждении Положения о Федеральном дорожном агентстве» («Российская газета» от 24 июля 2009 года № 3537); 

 Приказ Министерства транспорта Российской Федерации от 24 июля               2012 года № 258 «Об утверждении Порядка выдачи специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов» («Российская газета» от 16 ноября 2012 года № 5938); 

Приказ Минтранса РФ от 27 августа 2009 года № 150 «О порядке проведения оценки технического состояния автомобильных дорог»  («Российская газета» от 26 октября 2012 года № 5921);

Устав муниципального образования  Кавказский район от  24.04.2015 года № 186 (газета «Огни Кубани» от 11 июня 2015года № 40 (14478);

 иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

2.6. Исчерпывающий перечень документов необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Для получения специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения муниципального образования  Кавказского района, тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства, заявителем предоставляется лично, направляется почтовым отправлением или в форме электронного документа заявление (Приложение № 1).

В заявлении указывается: наименование уполномоченного органа; наименование и организационно-правовая форма - для юридических лиц; фамилия, имя, отчество с указанием статуса индивидуального предпринимателя - для индивидуальных предпринимателей; идентификационный номер налогоплательщика (далее - ИНН) и основной государственный регистрационный номер (далее - ОГРН или ОГРНИП) - для российских юридических лиц и индивидуальных предпринимателей; адрес (местонахождение) юридического лица; фамилия, имя, отчество руководителя; телефон; фамилия, имя, отчество, адрес места жительства, данные документа, удостоверяющего личность - для физических лиц и индивидуальных предпринимателей; банковские реквизиты (наименование банка, расчетный счет, корреспондентский счет, банковский индивидуальный код (далее - р/с, к/с, БИК).

В заявлении также указываются: исходящий номер и дата заявления, наименование, адрес и телефон владельца транспортного средства, маршрут движения (пункт отправления - пункт назначения с указанием их адресов

в населенном пункте, если маршрут проходит по улично-дорожной сети населенного пункта), вид перевозки (местная), срок перевозки, количество поездок, характеристику груза (наименование, габариты, масса, делимость), сведения о транспортном средстве (автопоезде) (марка и модель транспортного средства (тягача, прицепа (полуприцепа)), государственный регистрационный знак транспортного средства (тягача, прицепа (полуприцепа)), параметры транспортного средства (автопоезда) (масса транспортного средства (автопоезда) без груза/с грузом, масса тягача, прицепа (полуприцепа)), расстояние между осями, нагрузки на оси, габариты транспортного средства (автопоезда) (длина, ширина, высота), минимальный радиус поворота с грузом, необходимость автомобиля сопровождения (прикрытия), предполагаемая максимальная скорость движения транспортного средства (автопоезда).

2.6.2. Заявление оформляется на русском языке машинописным текстом (буквами латинского алфавита возможно оформление адреса владельца транспортного средства, наименования владельца транспортного средства, груза, марок и моделей транспортных средств, их государственных регистрационных знаков).

2.6.3. К заявлению прилагаются:

1) копия документов транспортного средства (паспорт транспортного средства или свидетельство о регистрации транспортного средства), с использованием которого планируется перевозка тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов;

2) схема транспортного средства (автопоезда), с использованием которого планируется перевозка тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, с изображением размещения груза в соответствии  с Порядком выдачи специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных  и (или) крупногабаритных грузов, утвержденному приказом Министерства транспорта Российской Федерации от 24 июля 2012 года № 258 (далее - Порядок). На схеме транспортного средства изображается транспортное средство, планируемое к участию в перевозке, количество осей и колес на нем, взаимное расположение осей и колес, распределение нагрузки по осям и в случае неравномерного распределения нагрузки по длине оси - распределение на отдельные колеса;

3) сведения о технических требованиях к перевозке заявленного груза                     в транспортном положении.

2.6.4. В случае подачи заявления представителем владельца транспортного средства к заявлению прилагается документ, удостоверяющий личность и документ, подтверждающий полномочия представителя владельца транспортного средства.

2.6.5. Допускается предоставление заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, лично заявителем, по почте, посредством факсимильной связи с последующим предоставлением оригинала заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также с использованием сети Интернет.

Заявление и схема транспортного средства (автопоезда) заверяются подписью заявителя (для физических лиц), подписью руководителя или уполномоченного лица и печатью (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей).

Копии документов транспортного средства (паспорт транспортного средства или свидетельство о регистрации транспортного средства), с использованием которого планируется перевозка тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов заверяются подписью и печатью владельца транспортного средства или нотариально.

В случае, если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с федеральным законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица. Документы, подтверждающие получение согласия, могут быть представлены, в том числе в форме электронного документа. Действие настоящей части не распространяется на лиц, признанных безвестно отсутствующими, и на разыскиваемых лиц, место нахождения которых не установлено уполномоченным федеральным органом исполнительной власти.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основаниями для отказа в приеме документов являются: 

1) заявление подписано лицом, не имеющим полномочий на подписание данного заявления;

2) заявление не содержит сведений, указанных в пункте 2.6.1. Административного регламента;

3) к заявлению не приложены документы, указанные в пунктах 2.6.3, 2.6.4, 2.6.5.

О принятом решении, об отказе в приеме и регистрации заявления,                    Отдел обязан незамедлительно проинформировать заявителя с указанием оснований принятия данного решения. В случае подачи заявления с использованием портала www.gosuslugi.ru, информирование заявителя о принятом решении происходит через личный кабинет заявителя на портале. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

1) если администрация муниципального образования Кавказский район не вправе, согласно Порядка выдачи специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства, выдавать специальное разрешение по заявленному маршруту;

2  оригинала заявления и схемы автопоезда на момент выдачи специального разрешения, заверенных регистрационных документов транспортного средства, если заявление и документы направлялись в администрацию муниципального образования  Кавказский  район с использованием факсимильной связи.

О принятом решении об отказе в выдаче специального разрешения, Отдел информирует заявителя с указанием основания принятия данного решения.

В случае подачи заявления с использованием портала информирование заявителя о принятом решении происходит через личный кабинет заявителя  на Портале. 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления оказания муниципальной услуги

В случае нарушения владельцами автомобильных дорог или согласующими организациями установленных сроков согласования маршрута транспортного средства предоставление муниципальной услуги приостанавливается до получения ответа (с предоставлением заявителю информации о причинах приостановления).

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.11. Размер платы взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги и способ ее взимания.

Предоставление муниципальной услуги заявителям осуществляется на безвозмездной основе.

Заявители в порядке установленном законодательством Российской Федерации о налогах и сборах (пп. 111 п. 1 ст. 333.33 гл. 25.3 Налогового кодекса Российской Федерации) уплачивают государственную пошлину за выдачу специального разрешения на движение по автомобильной дороге транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов;

Реквизиты для уплаты государственной пошлины приведены в приложении № 2 к Административному регламенту.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подачи заявления по предоставлению муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Время ожидания в очереди при подаче заявления не должно превышать               15 минут.

Время ожидания в очереди при получении результата не должно превышать 15 минут.

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется  в журнале регистрации заявлений в течение одного рабочего дня  даты  его поступления. 

2.14. Требования к помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги:

помещение для работы с заявителями должно соответствовать установленным санитарным и противопожарным требованиям, должно быть оборудовано стульями, столами; 

кабинет для работы штатных сотрудников по предоставлению муниципальной услуги должен быть оборудован оргтехникой, снабжен табличкой с указанием его номера;

наличие информационных стендов и мест ожидания для заявителей рядом с кабинетом штатных сотрудников;

наличие парковочных мест и свободного доступа к зданию, где оказывается муниципальная услуга;

2.15. Место приема заявителей с ограниченными возможностями для предоставления муниципальной услуги инвалидам и другим маломобильным группам населения должно быть оснащено средствами визуального и звукового информирования (вывески, таблички, радиосвязь). Для обеспечения доступа маломобильных групп населения помещения в которых предоставляется муниципальная услуга должны быть оборудованы в соответствии с Федеральным законом от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» и Сводом правил СП 59.13330.2012 «СНиП 35-01-2001. Доступность зданий и сооружений для маломобильных групп населения.». 

Уполномоченные на предоставление муниципальной услуги органы обеспечивают инвалидам:

1) условия для беспрепятственного доступа к объектам в которых  предоставляется муниципальная услуга;

2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения) в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям) в которых предоставляется муниципальная услуга с учетом ограничений их жизнедеятельности;

5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, 

6) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

7) допуск на объекты в которых предоставляется муниципальная услуга, собаки-проводника;

  8) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

оперативность и достоверность предоставляемой информации;

возможность получения информации о ходе выполнения услуги на любом этапе;

отсутствие обоснованных жалоб;

доступность информационных материалов.

2.17. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителем

2.17.1. Отдел получает информацию о государственной регистрации заявителя в качестве индивидуального предпринимателя или юридического лица с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия по межведомственному запросу. Заявитель вправе представить указанную информацию по собственной инициативе.

2.17.2. Запрещено требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено настоящим административным регламентом и нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

в соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона                      от 27 июля 2010 года № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», органам, предоставляющим муниципальные услуги установлен запрет требовать от заявителя осуществления действий, в том числе, согласований необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращениями в иные органы местного самоуправления, государственные органы организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденных решением представительного органа местного самоуправления.

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления услуг в электронной форме.

При предоставлении копий документов, указанных в части                                       2.6. административного Регламента, обязательно представляются подлинные документы для обозрения и сверки.

Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

могут предоставляться в электронном виде.

С целью автоматизированного управления потоком заявителей и обеспечения им комфортных условий ожидания МКУ «МФЦ» оборудован электронной системой управления очередью.

Посредством сети Интернет набрав, адрес официального сайта федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru, заявители могут получить полную информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведения о ходе предоставления указанной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе 

особенности выполнения административных процедур (действий)

в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в МКУ «МФЦ».
3.1. Последовательность административных процедур.

Предоставление муниципальной услуги по выдаче  специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства по автомобильным дорогам муниципального образования  Кавказский  район при письменном обращении заявителя включает:

прием и регистрация заявления;

рассмотрение заявления и принятие решения о выдаче специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства по автомобильным дорогам местного значения либо отказ в выдаче специального разрешения;

выдача специального разрешения или письменного отказа в выдаче специального разрешения.

3.2. Прием и регистрация заявления на выдачу специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства.

3.2.1. Специалист Отдела в день получения заявления проверяет правильность заполнения заявления, наличие документов и сведений, прилагаемых к заявлению, и регистрирует его в журнале регистрации заявлений и выдачи специальных разрешений, содержащем следующие сведения:

дата получения и регистрационный номер заявления;

наименование заявителя, его место нахождения и телефон;

тип, марка, модель транспортного средства, государственный регистрационный знак автомобиля, прицепа или полуприцепа;

класс, номер ООН, наименование и классификационный код опасного груза, заявленного к перевозке;

номер и дата выдачи специального разрешения;

срок действия специального разрешения;

подпись должностного лица, выдавшего специальное разрешение;

дата получения, Ф.И.О., наименование должности, подпись лица, получившего специальное разрешение;

дата, номер и причина отказа в рассмотрении заявления.

При приеме заявления и прилагаемых к нему документов работник                 МКУ «МФЦ»:

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени;

проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:

документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво;

фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

срок действия документов не истек;

документы содержат информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги, указанной в заявлении;

документы представлены в полном объеме;

сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом. Если представленные копии документов нотариально не заверены, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, заверяет своей подписью;

при отсутствии оснований для отказа в приеме документов оформляет расписку о приеме документов, а при наличии основании - отказ в приеме документов.

Работником МКУ «МФЦ» заявителю выдается расписка в получении заявления и документов.

Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется работником МКУ «МФЦ»:

о сроке предоставления муниципальной услуги;

о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.2. Заявление регистрируется в журнале регистрации заявлений (приложение № 4) должностным лицом Отдела в течение одного рабочего дня с даты его поступления.

3.2.3.  Заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы, указанные в подразделе 2.6. пункта 2 настоящего Административного регламента, могут быть направлены заявителем в электронной форме.

Обращение за получением муниципальной услуги может осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ "Об электронной подписи" и требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

Заявление в электронном виде регистрируется информационной системой. Датой приема указанного заявления является дата его регистрации в информационной системе.

По обращению заявителя уполномоченный орган обязан предоставить ему сведения о дате приема заявления и его регистрационном номере. В случае подачи заявления с использованием Портала информирование заявителя о его регистрационном номере происходит через личный кабинет заявителя на портале.

Результат административной процедуры: прием и регистрация заявления.

3.3. Рассмотрение заявления и принятие решения о выдаче специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства либо отказ в выдачи специального разрешения.

3.3.1. Рассмотрение заявления о выдаче специального разрешения  на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов.

1. Специалист Отдела при рассмотрении представленных документов в течение четырех рабочих дней со дня регистрации заявления проверяет: 

1) устанавливает путь следования по заявленному маршруту;

2) определяет владельцев автомобильных дорог по пути следования заявленного маршрута;

3) направляет в адрес владельцев автомобильных дорог, по дорогам которых проходит данный маршрут, часть маршрута, заявку на согласование маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, в которой указываются: наименование органа, направившего заявку, исходящий номер и дата заявки, вид перевозки; маршрут движения (участок маршрута); наименование и адрес владельца транспортного средства; государственный регистрационный знак транспортного средства; предполагаемый срок и количество поездок; характеристика груза (наименование, габариты, масса); параметры транспортного средства (автопоезда) (расстояние между осями, нагрузки на оси, количество осей, масса транспортного средства (автопоезда) без груза/с грузом, габариты транспортного средства (автопоезда)); необходимость автомобиля прикрытия (сопровождения), предполагаемая скорость движения, подпись должностного лица (в случае направления заявки на бумажном носителе).

Согласование маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, проводится владельцами автомобильных дорог в течение четырех рабочих дней с даты поступления от Отдела заявки на согласование.

В случае если будет установлено, что по маршруту, предложенному заявителем для осуществления перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, требуется разработка специального проекта, проведение обследования автомобильных дорог, оценка технического состояния автомобильных дорог, их укрепление, принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог,  их участков, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, Отдел уведомляет заявителя в письменной форме о необходимости разработки специального проекта (либо предлагает ему другой маршрут), необходимости проведения обследования, оценки и специальных мероприятий и представления заявителем документа, подтверждающего возмещение расходов на осуществление оценки и специальных мероприятий, документов по проведению обследований и усилений инженерных и других сооружений. При этом предоставление муниципальной услуги приостанавливается до предоставления заявителем специального проекта, документа, подтверждающего возмещение расходов на осуществление оценки и специальных мероприятий, документов по проведению обследований и усилений инженерных и других сооружений.

При наличии возможности осуществления перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по заявленному маршруту принимается решение о согласовании маршрута транспортного средства и о выдаче специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства по автомобильным дорогам местного значения.

По результатам принятого решения о выдаче специального разрешения специалист Отдела:

оформляет специальное разрешение на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по автомобильным дорогам местного значения;

в случае перевозки тяжеловесных грузов составляет расчет размера плата в счет возмещения вреда, причиняемого автомобильным дорогам транспортным средством, осуществляющим перевозку тяжеловесных грузов, и оформляет письменное уведомление о выдаче специального разрешения и необходимости внесения платежей в счет возмещения вреда с указанием суммы, подлежащей оплате, и последующем предоставлении заявителем документов, подтверждающих оплату, за подписью главы муниципального образования Кавказский  район. 

Уведомление о необходимости внесения платежей в счет возмещения вреда, причиняемого автомобильным дорогам транспортным средством, осуществляющим перевозку тяжеловесных грузов (приложение № 5), регистрируется специалистом ответственным за прием и регистрацию корреспонденции с присвоением номера и даты, и направляется заявителю по почте.  

При этом предоставление муниципальной услуги приостанавливается до представления заявителем документа, подтверждающего оплату государственной пошлины и, в случае перевозки тяжеловесных грузов, – документа, подтверждающего внесение платежей в счет возмещения вреда.

При отсутствии возможности осуществления перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по заявленному маршруту принимает решение об отказе в согласовании маршрута транспортного средства и отказе в предоставлении муниципальной услуги с обязательной ссылкой на основания для отказа.

В случае принятия решения об отказе в выдаче специального разрешения по основаниям, указанным в подпунктах 1, 3, 4 пункта 2.8. Административного регламента, Отдел информирует заявителя в течение четырех рабочих дней со дня регистрации заявления. 

3.4. Выдача специального разрешения или письменного отказа в выдаче

3.4.1. Решение о выдаче специального разрешения или письменного отказа в выдаче, принимается в течение двух рабочих дней со дня поступления от всех владельцев автомобильных дорог, по которым проходит маршрут транспортного средства, осуществляющего перевозку грузов, согласований такого маршрута или отказа в его согласовании.

3.4.2. Специальное разрешение оформляется в течение одного рабочего дня с момента принятия решения о его выдаче.

Отдел, принявший решение об отказе в выдаче специального разрешения, обязан в течение одного рабочего дня со дня принятия такого решения проинформировать о нем заявителя в письменной форме.

3.4.3. Получение специального разрешения производится в Отделе:

после предоставления заявителем копий платежных документов, подтверждающих оплату государственной пошлины за выдачу специального разрешения, платежей в счет возмещение вреда, причиняемого автомобильным дорогам транспортным средством, осуществляющим перевозку тяжеловесных грузов, автомобильным дорогам, а также расходов на укрепление автомобильных дорог или принятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог или их участков при наличии оригинала заявления и схемы транспортного средства, также заверенных копий документов, указанных в пункте 2.6.2. настоящего административного регламента, в случае подачи заявления в адрес администрации муниципального образования Кавказский район  в электронной форме.

Отдел ведет реестр выдачи специальных разрешений на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозку

 грузов и журнал выданных специальных разрешений на движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства.

3.4.4. Результат административной процедуры: 

Направление заявителю (уполномоченному представителю) специального разрешения либо отказа в его предоставлении посредством почтовой связи, в форме электронного документа, либо выдача лично при предъявлении документа, удостоверяющего личность, либо подтверждающего полномочия действовать в отношении заявителя. Передача специального разрешения третьим лицам запрещена.

3.5. В случае преобразования юридического лица, изменения его наименования или места нахождения либо изменения фамилии, имени или места жительства физического лица (индивидуального предпринимателя) в администрацию муниципального образования  Кавказский  район подается заявление о переоформлении специального разрешения с приложением документов, подтверждающих указанные изменения. Специальное разрешение переоформляется Отделом в течение трех рабочих дней с момента принятия заявления. При переоформлении специального разрешения согласование маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозку груза, с владельцами дорог, по которым проходит такой маршрут, не требуется. 

Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги приводится в приложениях № 6 к административному регламенту.

3.6. Особенности выполнения административных процедур в МКУ «МФЦ»

3.6.1.Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в МКУ «МФЦ» с заявлением и приложенными к нему документами, предусмотренными пунктом 2.6. Административного регламента.

3.7. Передача заявления и прилагаемых к нему документов из МКУ «МФЦ» в Отдел.

3.7.1. Передача документов из МКУ «МФЦ МО Кавказский район» в Отдел осуществляется на основании реестра, который составляется в двух экземплярах и содержит дату и время передачи.

3.7.2. График приема-передачи документов из МКУ «МФЦ» в Отдел осуществляется по согласованию между директором МКУ «МФЦ» и начальником Отдела.

3.7.3. Ответственный специалист, принимающий документы, проверяет в присутствии курьера их соответствие данным, указанным в реестре. При соответствии передаваемых документов данным, указанным в реестре, ответственный специалист расписывается в их получении, проставляет дату и время получения.

3.7.4. Первый экземпляр реестра остается в Отделе, второй – подлежит возврату курьеру МКУ «МФЦ».

3.7.5. Передача заявления и прилагаемых к нему документов курьером из 

МКУ «МФЦ» в Отдел осуществляется в следующий рабочий день после приема выдачи заявителю расписки в получении документов. В случае выдачи заявителю расписки в получении документов в субботу, передача заявления и прилагаемых к нему документов курьером из «МФЦ» в Отдел осуществляется в первый, следующий за субботой рабочий день.
3.8. Передача документов, подтверждающих принятие решения из Отдела в «МФЦ МО Кавказский район» (в случае поступления заявления в «МФЦ»).

3.8.1. Передача документов из Отдела в «МФЦ» осуществляется в течение 1 рабочего дня на основании реестра, который составляется в двух экземплярах и содержит дату и время передачи.

3.8.2. График приема-передачи документов из Отдела в «МФЦ» осуществляется по согласованию между директором «МФЦ» и начальником Отдела.

3.8.3. Сотрудник «МФЦ», принимающий документы, проверяет в присутствии курьера их соответствие данным, указанным в реестре. В случае соответствия передаваемых документов данным, указанным в реестре, сотрудник «МФЦ» расписывается в их получении, проставляет дату и время получения.

3.8.4. Первый экземпляр реестра остается в Отделе, второй – подлежит возврату курьеру «МФЦ».

3.8.5. Передача документов курьером из Отдела в «МФЦ» осуществляется в день их регистрации.

3.9. При реализации своих функций МКУ «МФЦ» вправе запрашивать документы и информацию, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в органах, предоставляющих государственные услуги, органах, предоставляющих муниципальные услуги, организациях, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 настоящего Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ, а также получать от органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, такие документы и информацию.

При приеме заявления и прилагаемых к нему документов работник МКУ «МФЦ»:

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени;

проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов необходимых для предоставления муниципальной услуги;

проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:

документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво;

фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

срок действия документов не истек;

документы содержат информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги, указанной в заявлении;

документы предоставлены в полном объеме;

сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом. Если представленные копии документов нотариально заверены, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, заверяет своей подписью;

при отсутствии оснований для отказа в приеме документов оформляет расписку о приеме документов, а при наличии оснований – отказ в приеме документов.

Работником МКУ «МФЦ» заявителю выдается расписка в получении заявления и документов.

Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется работником МКУ «МФЦ»:

о сроке предоставления муниципальной услуги;

о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.9.1. При реализации своих функций МКУ «МФЦ» не вправе требовать от заявителя:

предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

3.9.2. При реализации своих функций в соответствии с соглашениями о взаимодействии МКУ «МФЦ» обязан:

обеспечивать защиту информации, доступ к которой ограничен в соответствии с федеральным законом, а также соблюдать режим обработки и использования персональных данных;

соблюдать требования соглашений о взаимодействии;

осуществлять взаимодействие с органами, предоставляющими муниципальную услугу, в соответствии с соглашениями о взаимодействии, нормативными правовыми актами, регламентом деятельности многофункционального центра.

МКУ «МФЦ» может по запросу заявителя обеспечить выезд работника МКУ «МФЦ» к заявителю для приема заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальных услуг, а так же доставку результатов 

предоставления муниципальных услуг, в том числе за плату.

Порядок исчисления платы за выезд работника МКУ «МФЦ» к заявителю, а так же перечень категорий граждан, для которых организация выезда работника МКУ «МФЦ» осуществляется бесплатно, утверждаются актом высшего исполнительного органа государственной власти субъекта Российской Федерации.

3.10. Требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме и особенности предоставления муниципальной услуги в МКУ «МФЦ».

3.10.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляется:

обеспечение доступа заявителей к сведениям о предоставляемой муниципальной услуге на официальных сайтах администрации муниципального образования  Кавказский  район, МКУ «МФЦ», а также с использованием Единого портала и Регионального портала государственных и муниципальных услуг Краснодарского края pgu.krasnodar.ru;

обеспечение возможности получения и копирования заявителями форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

обеспечение возможности подачи заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, прием таких документов с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) gosuslugi.ru и Регионального портала государственных и муниципальных услуг Краснодарского края pgu.krasnodar.ru;

обеспечение возможности получения заявителем сведений о ходе предоставления муниципальной услуги.

3.10.2. При представлении муниципальной услуги в МКУ «МФЦ» осуществляется:

представление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге. В секторе информирования специалист МКУ «МФЦ» осуществляет организационную и консультативную помощь гражданам, обратившимся для предоставления муниципальной услуги;

обеспечение возможности получения и копирования заявителями форм заявлений и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

прием документов от заявителей осуществляется специалистами МКУ «МФЦ» в день обращения заявителя в порядке очереди или по предварительной записи заявителя (на определенное время и дату). Сектор приема граждан оборудован световым информационным табло (видеоэкраном), на котором размещается информация об электронной очереди. Электронная система управления очередью функционирует в течение всего времени приема граждан и исключает возможность ее произвольного отключения сотрудниками 

МКУ «МФЦ».

При обслуживании заявителей из льготных категорий граждан (ветеранов Великой Отечественной войны, инвалидов I и II групп) с помощью электронной системы управления очередью предусматривается принцип их приоритетности по отношению к другим заявителям, заключающийся в возможности получить консультацию, сдать документы на получение муниципальной услуги и получить подготовленные документы вне очереди;

взаимодействие управления с МКУ «МФЦ» при предоставлении муниципальной услуги;

получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги.

4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги (далее - текущий контроль) осуществляется начальником отдела жилищно-коммунального хозяйства, транспорта, связи и дорожного хозяйства администрации муниципального образования  Кавказский район.

4.2. Текущий контроль осуществляется постоянно.

4.3. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения административных процедур. Персональная ответственность закрепляется в соответствующих должностных инструкциях.

4.4. Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником отдела жилищно-коммунального хозяйства, транспорта, связи и дорожного хозяйства администрации муниципального образования Кавказский  район проверок соблюдения и исполнения специалистами Отдела, в должностные обязанности которых входит предоставление муниципальной услуги, положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов.

4.5. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение ошибок в документации, нарушений прав потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, рассмотрения, принятия решения и подготовки ответов на обращения потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, соблюдения сроков подготовки документов и осуществляется заместителем главы Кавказского района, курирующий данный вопрос.

4.6. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав потребителей, результатов предоставления муниципальной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,  а также его должностных лиц 

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействий) должностных лиц и органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, во внесудебном и судебном порядке.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ, в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок, в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе,                    в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются на имя главы муниципального образования Кавказский район. 

5.3. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением                    и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами,  а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы;

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю                   в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы:

в случае если в обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается;

при получении обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, обращение может быть оставлено без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом;

в случае если текст обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия  и почтовый адрес поддаются прочтению;

в случае если в обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение;

в случае если ответ по существу поставленного в обращении вопроса   не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений;

в случае если причины, по которым ответ по существу поставленных               в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение;

в случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаки состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.7. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействия) должностных лиц органов, участвующих в предоставлении данной муниципальной услуги, в судебном порядке.

5.8. Гражданин, организация вправе обратиться непосредственно в суд или в вышестоящий в порядке подчиненности орган государственной власти, орган местного самоуправления, к должностному лицу, государственному или муниципальному служащему. 

5.9. Гражданин вправе обратиться в суд с заявлением в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод.

5.10. Дела об оспаривании затрагивающих права и законные интересы лиц в сфере предпринимательской и иной экономической деятельности ненормативных правовых актов, решений и действий (бездействия) органов местного самоуправления, рассматриваются арбитражным судом.

5.11. Заявление может быть подано в арбитражный суд в течение трех месяцев со дня, когда гражданину, организации стало известно о нарушении их прав и законных интересов, если иное не установлено федеральным законом. Пропущенный по уважительной причине срок подачи заявления может быть восстановлен судом.

Заместитель главы муниципального
образования Кавказский район 




      И.Д. Погорелов
ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к  Административному регламенту
         Реквизиты заявителя

(наименование, адрес (местонахождение)

 - для юридических лиц, Ф.И.О., адрес

 места жительства - для индивидуальных

предпринимателей и физических лиц)

Исх. от ________________ №_____________

поступило в ___________________________

дата ___________________ №____________

ЗАЯВЛЕНИЕ
на получение специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства

	  Наименование, адрес и телефон владельца транспортного средства

	

	

	ИНН, ОГРН / ОГРИП владельца транспортного средства*
	

	Маршрут движения

	

	Вид перевозки (международная, межрегиональная, местная)
	

	На срок
	с
	
	по
	

	На количество поездок
	

	Характеристика груза:
	Делимый
	да
	нет

	Наименование**
	Габариты
	Масса

	
	
	

	Транспортное средство (автопоезд) (марка и модель транспортного средства (тягача, прицепа (полуприцепа)), государственный регистрационный знак транспортного средства (тягача, прицепа (полуприцепа))

	

	Параметры транспортного средства (автопоезда)

	Масса транспортного средства (автопоезда) без груза/с грузом (т)
	
	Масса тягача (т)
	Масса прицепа (полуприцепа) (т)

	
	
	
	

	Расстояния между осями
	

	Нагрузки на оси (т)
	

	Габариты транспортного средства (автопоезда):

	Длина (м)
	Ширина (м)
	Высота (м)
	Минимальный радиус поворота с грузом (м)

	
	
	
	

	Необходимость автомобиля сопровождения (прикрытия)
	

	Предполагаемая максимальная скорость движения транспортного средства (автопоезда) (км/час)


	

	Банковские реквизиты


	

	

	Оплату гарантируем

	
	
	

	(должность)
	(подпись)
	(фамилия)


______________________________

* Для российских владельцев транспортных средств.

** В графе указывается полное наименование груза, основные характеристики, марка, модель, описание индивидуальной и транспортной тары (способ крепления).

Заместитель главы муниципального

образования Кавказский район 




       И.Д. Погорелов

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к Административному регламенту
Реквизиты
для уплаты государственной пошлины в доход местного бюджета за выдачу
разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства

	Администрация  муниципального образования Кавказский район
л/с 04183016590 ИНН 2332011539 КПП 236401001 

	КБК  90210807150010000110 – пошлина

	Банк:  Южное ГУ Банка России г. Краснодар р/с 40101810300000010013
БИК 040349001 

	ОГРН 1022303884624

	ОКТМО 03618000

	

	Наименование платежа: государственная пошлина за выдачу разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства


Реквизиты

для перечисления платы в счет возмещения вреда, причиняемого

автомобильным дорогам автотранспортом, осуществляющим перевозки

тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов

	Администрация  муниципального образования Кавказский район

л/с 04183016590 ИНН 2332011539 КПП 236401001 

	КБК 9021163704050000140 - вред

	Банк:  Южное ГУ Банка России г. Краснодар р/с 40101810300000010013

БИК 040349001 

	ОГРН 1022303884624

	Наименование платежа: Поступления сумм в возмещение вреда, причиняемого автомобильным дорогам местного значения транспортных средств, осуществляющих перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов


Заместитель главы муниципального

образования Кавказский район 




     И.Д. Погорелов

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к Административному регламенту
СПЕЦИАЛЬНОЕ РАЗРЕШЕНИЕ №_______________ 


на движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного 

и (или) крупногабаритного транспортного средства

(лицевая сторона)

	Вид перевозки (международная, межрегиональная, местная)
	
	Год
	

	Разрешено выполнить
	
	Поездок в период с
	
	по
	

	По маршруту

	

	Транспортное средство (автопоезд) (марка и модель транспортного средства (тягача, прицепа (полуприцепа)), государственный регистрационный знак транспортного средства (тягача, прицепа (полуприцепа))

	

	Наименование, адрес и телефон владельца транспортного средства

	

	Характеристика груза (наименование, габариты, масса)

	

	Параметры транспортного средства (автопоезда):

	Масса транспортного средства (автопоезда) без груза/с грузом (т)
	
	Масса тягача (т)
	Масса прицепа (полуприцепа) (т)

	
	
	
	

	Расстояния между осями
	

	Нагрузки на оси (т)
	

	Габариты транспортного средства (автопоезда):
	Длина (м)
	Ширина (м)
	Высота (м)

	
	
	
	

	Разрешение выдано (наименование уполномоченного органа)
	

	

	
	
	

	(должность)


	(подпись)
	(Ф.И.О.)

	«___»________________ 20__ г.


(оборотная сторона)

	Вид сопровождения
	

	Особые условия движения*

	

	Владельцы автомобильных дорог, сооружений, инженерных коммуникаций, органы управления Госавтоинспекции и другие организации, согласовавшие перевозку (указывается наименование согласующих организаций, исходящий номер и дата согласования)

	

	А. С основными положениями и требованиями законодательства Российской Федерации в области перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по дорогам Российской Федерации и настоящего специального разрешения ознакомлен:

	Водитель(и) транспортного средства
	

	
	 (Ф.И.О) подпись

	Б. Транспортное средство с грузом/без груза соответствует требованиям законодательства Российской Федерации в области перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов и параметрам, указанным в настоящем специальном разрешении

	
	

	Подпись владельца транспортного средства
	(Ф.И.О)



	«___»______________ 20__ г.


	М.П.

	Отметки владельца транспортного средства о поездке (поездках) транспортного средства (указывается дата начала каждой поездки, заверяется подписью ответственного лица и печатью организации)

	

	

	Отметки грузоотправителя об отгрузке груза при межрегиональных и местных перевозках (указывается дата отгрузки, реквизиты грузоотправителя, заверяется подписью ответственного лица и печатью организации)

	

	

	(без отметок недействительно)

	Особые отметки контролирующих органов

	


______________________________

* Определяются уполномоченным органом, владельцами автомобильных дорог, Госавтоинспекцией.

Заместитель главы муниципального

образования Кавказский район 




        И.Д. Погорелов

ПРИЛОЖЕНИЕ № 4

к Административному регламенту
ФОРМА ЖУРНАЛА

регистрации заявлений и выдачи разрешений на движение по автомобильным дорогам местного значения 

тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства
Титульный лист

ЖУРНАЛ РЕГИСТРАЦИИ

заявлений и выдачи разрешений на перевозку тяжеловесных и крупногабаритных грузов

Срок хранения:

Начат:        __________
Окончен:  ___________

ФОРМА ЖУРНАЛА РЕГИСТРАЦИИ

	Дата получения 

заявления и регистрационный номер заявления
	Наименование 

организации перевозчика, его адрес и телефон


	Дата, номер и причина отказа в рассмотрении               заявления


	Вид транспортного средства, регистрационные номера  

автомобиля, прицепа, полуприцепа
	С кем согласовано 

разрешение
	Класс, номер, ООН, наименование и описание груза, 

заявленного к перевозке
	Категория груза
	Вид перевозки
	Размер оплаты, дата 

и номер платежного документа
	Маршрут перевозки
	Срок действия 

разрешения, количество поездок
	Номер и дата выдачи 

разрешения
	Подпись лица выдавшего разрешение
	Дата получения, Ф.И.О., наименование должности, подпись лица, получившего разрешение

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Заместитель главы муниципального

образования Кавказский район 










            .Д. Погорелов

ПРИЛОЖЕНИЕ № 5

к Административному регламенту
УВЕДОМЛЕНИЕ № ___________

о перечислении размера платы в счет возмещения вреда, 

причиняемого транспортным средством осуществляющего движение 

по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства

В соответствии с Вашим заявлением от «____» __________ ____ г. определен размер платы в счет возмещения вреда, причиняемого транспортным средством, осуществляющим движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства, находящимся в собственности администрации муниципального образования  Кавказский  район  по маршруту _______________________________________, согласно расчету размер платы в счет возмещения вреда составляет _______________________________________________________ руб. ____ коп.

                                      (прописью)

Предлагаю Вам в течение 3-х дней с момента получения настоящего уведомления оплатить расчетную сумму размера платы в счет возмещения вреда, причиняемого транспортным средством, осуществляющим движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства. 

Расчет размера платы в счет возмещения вреда выполнен в соответствии с правилами возмещения вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими осуществляющим движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства (утв. Постановлением Правительства Российской Федерации                         от 16.11.2009 года № 934).

Приложение: реквизиты для перечисления размера платы в счет возмещения вреда (приложение № 2) 

Должностное лицо ___________________________________________________

(подпись, инициалы, фамилия)                

Заместитель главы муниципального

образования Кавказский район 




     И.Д. Погорелов

ПРИЛОЖЕНИЕ № 6

к Административному регламенту
Блок – схема

последовательности действий по выдаче специального

разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства

	Обращение заявителя   

	↓

	Прием и регистрация документов

	               (                                                                                   (
Передача заявления и прилагаемых к нему документов из МКУ «МФЦ МО Кавказский район» в Отдел
Передача заявления и прилагаемых к нему документов из Отдел в МКУ «МФЦ МО Кавказский район» 
                                                            ↓

	Проверка комплектности представленных документов, правильности их заполнения и соответствия требованиям Регламента, проверка представленных документов 

	↓

	Регистрация заявления в журнале регистрации заявлений 

на получение специальных разрешений 

	                       ↓

	Согласование маршрута транспортного средства, 

осуществляющего движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства

	↓

	Принятие решения о выдаче 

или об отказе в выдаче специального разрешения 

	↓
	
	↓

	В случае положительного решения – оформление специального разрешения и направление уведомления заявителю с указанием банковских реквизитов для оплаты государственной пошлины
	
	В случае принятия решения об отказе 

в выдаче специального разрешения заявителю направляется соответствующее уведомление

	                        ↓          
	
	↓

	Выдача специального разрешения заявителю 
	
	Отказ в выдачи  специального разрешения 




  
Заместитель главы муниципального

образования Кавказский район 




     И.Д. Погорелов

