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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КАВКАЗСКИЙ РАЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 13.10.2015      


                                     № 1389
Об утверждении Положения «О порядке назначения, выплаты и 
перерасчета пенсии и дополнительного материального обеспечения за 
выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности 
муниципальной службы муниципального образования Кавказский район»

В целях реализации прав лиц, замещавших муниципальные должности и должности муниципальной службы органов местного самоуправления муниципального образования Кавказский район на пенсионное обеспечение за выслугу лет, в соответствии с Законами Краснодарского края от 3 декабря 2013 года № 2840-КЗ «О пенсии за выслугу лет, лицам, замещавшим должности государственной гражданской службы Краснодарского края», от 8 июня 2007 года № 1244-КЗ «О муниципальной службе в Краснодарском крае»,                  от 21 июля 2005 года № 920-КЗ «О дополнительном материальном обеспечении лиц, замещавших государственные должности и должности государственной гражданской службы Краснодарского края», решением Совета муниципального образования Кавказский район от 30 сентября 2015 года № 226 « О пенсии и дополнительном материальном обеспечения за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы муниципального образования Кавказский район» п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить Положение «О порядке назначения, выплаты и перерасчета пенсии и дополнительного материального обеспечения за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы муниципального образования Кавказский район» (прилагается).
2. Отделу по связям со СМИ и сопровождению официального сайта администрации муниципального образования Кавказский район (Винокурова) опубликовать настоящее постановление в печатном средстве массовой информации и обеспечить его размещение (опубликование) на официальном сайте администрации муниципального образования Кавказский район в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".
3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы муниципального образования Кавказский район О.М.Ляхова.

4. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава муниципального образования 
Кавказский район 






        В.Н.Очкаласов

ПРИЛОЖЕНИЕ 
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации
муниципального образования

Кавказский район

от 13.102015 № 1389
ПОЛОЖЕНИЕ 

«О порядке назначения, выплаты и перерасчета пенсии и дополнительного материального обеспечения за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы муниципального образования Кавказский район»

1. Настоящее Положение о порядке назначения, выплаты и перерасчета пенсии за выслугу лет дополнительного материального обеспечения лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы муниципального образования Кавказский район (далее – Положение), определяет процедуру обращения за  назначением пенсии указанных лиц, рассмотрения заявлений о назначении (приостановлении, возобновлении) пенсии за выслугу лиц, а также порядок её назначения, перерасчета и выплаты.

2. Лицо, замещавшее муниципальную должность, должность муниципальной службы в муниципальном образовании Кавказский район (далее – лицо, претендующее на пенсию), подает письменное заявление  о назначении пенсии с необходимыми документами в сектор муниципальной службы и кадровой работы администрации муниципального образования Кавказский район (далее – кадровая служба) по форме согласно                      приложению  № 1 к настоящему Положению с приложением следующих документов:

1) паспорт и его ксерокопия;

2) справка органа, осуществляющего пенсионное обеспечение, о виде и размере назначенной (досрочно оформленной) трудовой пенсии по старости (инвалидности) на момент обращения;

3) трудовая книжка с её копией;

4) копия военного билета (при наличии);

3) номер счета и его банковские реквизиты, необходимые для перечисления денежных средств.

Лицо, претендующее на пенсию, может обращаться за  её назначением в любое время после возникновения права на неё без ограничения каким-либо сроком путем подачи заявления.  

3. Заявление о назначении пенсии регистрируется в день его подачи кадровой службой в специальном журнале.

4. После поступления заявления о назначении пенсии с приложением необходимых документов   для   её  назначения  кадровая служба в течение трех рабочих дней:

1) проверяет правильность оформления заявления и соответствие изложенных в нем сведений представленным документам;

2) сличает подлинники документов с их копиями и удостоверяет их;

3) выдает расписку-уведомление, в которой указывается дата приема заявления, перечень недостающих документов и сроки их представления;

4) истребует дополнительные документы, необходимые для назначения пенсии за выслугу лет;

5) оказывает содействие в получении недостающих документов для назначения пенсии за выслугу лет.

6) оформляет справку о должностях, периоды службы (работы) в которых включаются в стаж муниципальной службы для назначения пенсии за выслугу лет по форме согласно приложению № 2 к настоящему Положению.

6. При рассмотрении документов, представленных для назначения пенсии за выслугу лет, кадровая служба: 

1) осуществляет проверку правильности оформления представленных документов;

2) принимает меры по фактам представления документов, содержащих недостоверные сведения.

6. При соответствии представленных документов требованиям утвержденного положения и наличии необходимого стажа муниципальной службы кадровой службой оформляется представление о назначении пенсии за выслугу лет по форме согласно приложению № 3 к настоящему Положению.

К представлению о назначении пенсии за выслугу лет прилагаются следующие документы:

1) заявление лица, претендующего на пенсию;

2) копия паспорта;

3) справка о должностях, периоды службы (работы) в которых включаются в стаж муниципальной службы для назначения пенсии за выслугу лет;

4) копия распоряжения об освобождении от должности муниципальной службы муниципального служащего;

5) копия трудовой книжки; 

6) копия военного билета, другие документы, подтверждающие периоды, включаемые в стаж муниципальной службы для назначения пенсии за выслугу лет. 

7. Пенсия за выслугу лет назначается администрацией муниципального образования Кавказский район с 1-го числа  месяца, в котором лицо, претендующее на пенсию, обратилось за ним, но не ранее дня, следующего за днем освобождения от муниципальной должности и назначения (досрочного оформления) трудовой пенсии по старости (инвалидности), либо назначения пенсии за выслугу лет.

Днем обращения за назначением пенсии за выслугу лет считается день предоставления лицом, претендующим на доплату к пенсии, всех необходимых документов.

8. Кадровая служба в десятидневный срок со дня получения всех необходимых документов осуществляет их проверку,  готовит проект распоряжения администрации муниципального образования Кавказский район о назначении пенсии за выслугу лет согласно приложению № 4 к настоящему Положению либо готовит проект письма об отказе в её назначении, производит расчет размера пенсии за выслугу лет и о принятом решении в письменной форме сообщает лицу, претендующему на пенсию.

9. В случае несогласия с размером пенсии либо с отказом в назначении  пенсии лицо, претендующее на пенсию, имеет право обжаловать это решение в установленном законом порядке. 

10. Распоряжение администрации муниципального образования Кавказский район о назначении пенсии вместе с заявлением лица, претендующего на пенсию, и всеми необходимыми для назначения пенсии документами МКУ  «Централизованная бухгалтерия администрации муниципального образования  Кавказский район» брошюруются в личное дело.

11. Пенсия выплачивается МКУ ЦБ администрации муниципального образования Кавказский район  путем перечисления назначенных сумм на счет получателя. 

12. Выплата пенсии за выслугу лет осуществляется за текущий календарный месяц.

Расходы по перечислению пенсии осуществляются за счет средств бюджета муниципального образования Кавказский район.

13. В случае если получателю ошибочно излишне выплачены суммы пенсии за выслугу лет администрация муниципального образования Кавказский район проводит зачет указанных сумм при последующих платежах. Если выплата пенсии за выслугу лет прекращена, то излишне выплаченная сумма может быть внесена получателем добровольно, а в случае отказа – взыскана в судебном порядке.

14. Пенсия за выслугу лет не выплачиваются в период нахождения на государственной должности, должности государственной гражданской службы, а также муниципальной должности и должности муниципальной службы.

Лицо, получающее пенсию за выслугу лет и назначенное на государственную должность, должность государственной гражданской службы, а также муниципальную должность и должность муниципальной службы обязано в пятидневный срок сообщить об этом в МКУ ЦБ администрации муниципального образования Кавказский район.

15. Выплата пенсии за выслугу лет приостанавливается (прекращается)                    с 1-го числа месяца, следующего за месяцем, в котором получатель пенсии назначен на одну из указанных должностей, по распоряжению администрации муниципального образования Кавказский район о приостановлении (прекращении) её выплаты, оформленному согласно приложению № 5 к настоящему Положению, по заявлению лица с приложением копии приказа (распоряжения) о его назначении на государственную должность или должность государственной гражданской службы либо муниципальной службы.

16. При последующем освобождении от государственной должности,  должности государственной гражданской службы либо муниципальной службы выплата пенсии возобновляется на прежних условиях по заявлению лица, поданному в администрацию муниципального образования Кавказский район с приложением копии приказа (распоряжения) об его освобождении от государственной должности, должности государственной гражданской службы либо  муниципальной службы.

Администрация муниципального образования Кавказский район                                  в 10-дневный срок со дня поступления заявления о  возобновлении   выплаты   издает распоряжение о возобновлении  выплаты пенсии, оформленное согласно приложению № 5 к настоящему Положению.

Выплата пенсии за выслугу лет возобновляется с 1-го числа, следующего за месяцем, в котором лицо обратилось с заявлением о ее возобновлении и соответствующими документами, но не ранее дня, когда наступило право на возобновление выплаты пенсии.

17. Выплата пенсии прекращается в случае выбытия лица, получающего её, с постоянного места жительства  на территории Краснодарского края, а также в случае его смерти или признания в установленном порядке умершим или безвестно отсутствующим, по распоряжению администрации муниципального образования Кавказский район о прекращении выплаты, оформленному согласно приложению № 5 к настоящему Положению, - с 1-го числа  месяца,  следующим  за месяцем, в котором лицо снято с регистрационного учета, или наступила его смерть, либо вступило в силу решение суда об объявлении его умершим или о признании его безвестно отсутствующим.

18. При возвращении бывшего получателя пенсии на постоянное место жительства в Краснодарский край выплата пенсии за выслугу лет возобновляется по заявлению лица в администрацию муниципального образования Кавказский район с приложением копии паспорта.

Выплата пенсии в случаях, указанных в части первой настоящего пункта, возобновляется с 1-го числа месяца, следующего за месяцем, в котором бывший получатель пенсии обратился с заявлением о её возобновлении и соответствующими документами, но не ранее дня, когда наступило право на возобновление выплаты пенсии.

Администрация муниципального образования Кавказский район принимает распоряжение о возобновлении выплаты пенсии, оформленное согласно приложению № 5 к настоящему Положению.

19. Суммы пенсии за выслугу лет, начисленные получателю и не полученные им при жизни по какой-либо причине, выплачиваются его наследникам в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации.

20. Перерасчет размера пенсии за выслугу лет производится в случае изменения размера пенсии по распоряжению администрации муниципального образования Кавказский район об изменении размера пенсии, оформленному согласно приложению № 6 к настоящему Порядку.

21. Перерасчет размера пенсии за выслугу лет в связи с увеличением стажа муниципальной службы, осуществляется  на основании распоряжения администрации муниципального образования Кавказский район об изменении размера пенсии за выслугу лет, оформленного согласно приложению № 6 к настоящему Положению.

Заместитель главы муниципального
образования Кавказский район                                                                О.М.Ляхов

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к Положению

В администрацию муниципального
образования Кавказский район

от __________________________________

(фамилия, имя, отчество заявителя)

__________________________________________

(домашний адрес)

___________________________________________

(телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

В соответствии с решением Совета муниципального образования Кавказский район «О пенсии и дополнительного материального обеспечения за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы муниципального образования Кавказский район» прошу назначить мне, замещавшему перед увольнением должность _______________________________________________________________ 
(наименование должности)

пенсию за выслугу лет.

Пенсию по старости (инвалидности) получаю в _______________________

_______________________________________________________________
(наименование территориального управления Пенсионного фонда РФ, ведомства)

При перемене места жительства, замещении должностей гражданской службы либо муниципальной службы обязуюсь в пятидневный срок сообщить об этом в администрацию  муниципального образования Кавказский район.

Пенсию за выслугу лет прошу перечислять в ________________________
________________________________________________________________

(отделение Сбербанка России, другой банк и пр.)

на мой текущий счет №
_________________________________________.

«        »
20       года                               ____________________

                                                                                      (подпись заявителя)

Заявление зарегистрировано «
»


20
г.

МП                                      ______________________________________________________________

 (подпись, инициалы, фамилия и должность сотрудника кадровой службы)

Заместитель главы муниципального

образования Кавказский район                                                                О.М.Ляхов

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к Положению
СПРАВКА

о должностях, периоды службы (работы) в которых включаются в стаж муниципальной службы для назначения пенсии и дополнительного материального обеспечения за выслугу лет

________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
замещавшего должность ____________________________________________

(наименование должности)

	№№ п/п
	Дата зачисления  на должность муниципальной службы
	Дата увольнения  с должности муници​пальной службы
	Замещаемая  должность
	Наименование организации
	Продолжительность  муниципальной службы (работы)

	
	
	
	
	
	лет
	месяцев
	дней

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Всего
	
	
	


Руководитель 

кадровой службы                     ______________                   ______________

                                                     (подпись)                                           (инициалы, фамилия)

Дата

МП
Заместитель главы муниципального

образования Кавказский район                                                                О.М.Ляхов
ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к Положению
Главе      

муниципального образования  

Кавказский район

В.Н.Очкаласову

ПРЕДСТАВЛЕНИЕ

о назначении пенсии за выслугу лет

В соответствии с Положением «О порядке назначения, выплаты и перерасчета пенсии и дополнительного материального обеспечения  за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы муниципального образования Кавказский район» прошу назначить пенсию за выслугу лет _________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

замещавшему должность  ____________________________________________
.

(наименование и категория должности на день увольнения с муниципальной службы)

Стаж муниципальной службы составляет ____
лет _____месяцев.

Стаж по замещаемой должности муниципальной службы непосредственно перед увольнением _____лет _____
месяцев.

К представлению прилагаются:

1) заявление о назначении пенсии за выслугу лет;

2) справка о должностях, периоды службы (работы), в которых включаются в стаж муниципальной службы для назначения пенсии;

3) копия распоряжения об увольнении из муниципального органа;

4) копия трудовой книжки;

5) документы, подтверждающие периоды, включаемые в стаж муниципальной службы для назначения пенсии за выслугу лет, в том числе:

- копия военного билета;

- другие документы, подтверждающие стаж муниципальной службы (работы).

Заместитель главы муниципального 

образования Кавказский район ___________          ______________________

                                                    (подпись)                   (инициалы, фамилия)

Дата_______________

МП 
Заместитель главы муниципального

образования Кавказский район                                                                О.М.Ляхов
ПРИЛОЖЕНИЕ № 4

к Положению
РАСПОРЯЖЕНИЕ

о назначении пенсии и дополнительного материального обеспечения за выслугу лет

__________ 20___ года                                                                           №__

В соответствии с Положением «О порядке назначения, выплаты и перерасчета пенсии и дополнительного материального обеспечения за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы муниципального образования Кавказский район»

1. Установить пенсию за выслугу лет

_____________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

замещавшему должность ___________________________________________,

(наименование должности)

в сумме ________руб.
коп.   с   «
» _______20 ___      г.

Глава

муниципального образования

Кавказский район                            ______________    В.Н. Очкаласов

О принятом решении заявителю сообщено __________________________
(дата, № извещения)

___________________________

(подпись сотрудника кадровой службы)

Заместитель главы муниципального

образования Кавказский район                                                            О.М.Ляхов

ПРИЛОЖЕНИЕ № 5
к Положению
РАСПОРЯЖЕНИЕ

о приостановлении (возобновлении, прекращении) выплаты пенсии и дополнительного материального обеспечения за выслугу лет

В соответствии с личным заявлением _____________________________

______________________________________________________________

(основание для приостановления, возобновления и прекращения пенсии за выслугу лет)

приостановить (возобновить, прекратить) с ________________________


                                                         (день, месяц, год)

выплату пенсии и дополнительного материального обеспечения  за выслугу лет __________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, № личного дела)

Глава муниципального образования

Кавказский район
                                                                           В.Н.Очкаласов

Заместитель главы муниципального

образования Кавказский район                                                            О.М.Ляхов

ПРИЛОЖЕНИЕ № 6
к Положению
РАСПОРЯЖЕНИЕ

об изменении размера пенсии и дополнительного материального обеспечения за выслугу лет

В связи с _________________________________________________


изменением размера пенсии по старости (инвалидности), стажа муниципальной службы и др.

установить _______________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, № личного дела)

пенсию за выслугу лет в сумме
___руб. ___
коп.  с __________.

                                                                                    (число, месяц, год)

Глава муниципального образования

Кавказский район

                                                                В.Н.Очкаласов

Заместитель главы муниципального

образования Кавказский район                                                                О.М.Ляхов

