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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КАВКАЗСКИЙ РАЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 05.10.2015      


                                     № 1360
Об утверждении административных регламентов предоставления 

муниципальных услуг по субсидированию из местного бюджета части 
затрат субъектов малого и среднего предпринимательства 
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,                   в целях реализации постановления администрации муниципального образования Кавказский район от 06 ноября 2014 года № 1743                                        «Об утверждении муниципальной программы  муниципального образования Кавказский район «Экономическое развитие и инновационная экономика»,                  п о с т а н о в л я ю:
1. Утвердить:
1) административный регламент предоставления муниципальной услуги по субсидированию из местного бюджета части затрат на уплату первого взноса при заключении договора финансовой аренды (лизинга), понесенных субъектами малого и среднего предпринимательства (приложение № 1);
2) административный регламент предоставления муниципальной услуги по субсидированию из местного бюджета части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, связанных с уплатой процентов по кредитам, привлеченным в российских кредитных организациях на приобретение оборудования в целях создания и (или) развития либо модернизации производства товаров (работ, услуг) (приложение № 2);
3) административный регламент предоставления муниципальной услуги по субсидированию из местного бюджета части затрат субъектов малого предпринимательства на ранней стадии их деятельности (приложение № 3).
2. Отделу по связям со СМИ и сопровождению официального сайта администрации муниципального образования Кавказский район (Винокурова) опубликовать настоящее постановление в печатном средстве массовой информации и обеспечить его размещение (опубликование) на официальном сайте администрации муниципального образования Кавказский район в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".
3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на  первого заместителя главы муниципального образования Кавказский район Н.К.Квасникову.

4. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава муниципального образования 

Кавказский район 
                                        

                     В.Н.Очкаласов
ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

муниципального образования

Кавказский район

от 05.10.2015 № 1360
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ  
предоставления муниципальной услуги по субсидированию из местного бюджета части затрат на уплату первого взноса при заключении договора финансовой аренды (лизинга), понесенных субъектами малого и среднего предпринимательства
1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги по субсидированию из местного бюджета части затрат на уплату первого взноса при заключении договора финансовой аренды (лизинга), понесенных субъектами малого и среднего предпринимательства (далее - Регламент), определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур при субсидировании из местного бюджета части затрат на уплату первого взноса при заключении договора финансовой аренды (лизинга), понесенных субъектами малого и среднего предпринимательства, требования к порядку их выполнения, формы контроля за исполнением Регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) муниципальных служащих отдела инвестиций и финансово-фондового рынка администрации муниципального образования Кавказский район.

1.2. Заявителями являются субъекты малого и среднего предпринимательства:

1.2.1. Внесенные в единый государственный реестр юридических лиц потребительские кооперативы и коммерческие организации (за исключением государственных и муниципальных унитарных предприятий), а также физические лица, внесенные в единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей и осуществляющие предпринимательскую деятельность без образования юридического лица (далее - индивидуальные предприниматели), крестьянские (фермерские) хозяйства, соответствующие следующим условиям:

1) для юридических лиц - суммарная доля участия Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальных образований, иностранных юридических лиц, общественных и религиозных организаций (объединений), благотворительных и иных фондов в уставном (складочном) капитале (паевом фонде) указанных юридических лиц не должна превышать двадцать пять процентов (за исключением активов акционерных инвестиционных фондов и закрытых паевых инвестиционных фондов), доля участия, принадлежащая одному или нескольким юридическим лицам, не являющимся субъектами малого и среднего предпринимательства, не должна превышать двадцать пять процентов. Последнее ограничение не распространяется на хозяйственные общества, хозяйственные партнерства, деятельность которых заключается в практическом применении (внедрении) результатов интеллектуальной деятельности (программ для электронных вычислительных машин, баз данных, изобретений, полезных моделей, промышленных образцов, селекционных достижений, топологий интегральных микросхем, секретов производства (ноу-хау), исключительные права на которые принадлежат учредителям (участникам) соответственно таких хозяйственных обществ, хозяйственных партнерств - бюджетным, автономным научным учреждениям либо являющимся бюджетными учреждениями, автономными учреждениями образовательным организациям высшего образования, а также на юридические лица, учредителями (участниками) которых являются юридические лица, включенные в утвержденный Правительством Российской Федерации перечень юридических лиц, предоставляющих государственную поддержку инновационной деятельности в формах, установленных Федеральным законом от 23 августа 1996 года № 127-ФЗ "О науке и государственной научно-технической политике". Юридические лица включаются в указанный перечень в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, при условии соответствия одному из следующих критериев:

а) юридические лица являются открытыми акционерными обществами, не менее пятидесяти процентов акций которых находится в собственности Российской Федерации, или хозяйственными обществами, в которых данные открытые акционерные общества имеют право прямо и (или) косвенно распоряжаться более чем пятьюдесятью процентами голосов, приходящихся на голосующие акции (доли), составляющие уставные капиталы таких хозяйственных обществ, либо имеют возможность назначать единоличный исполнительный орган и (или) более половины состава коллегиального исполнительного органа, а также возможность определять избрание более половины состава совета директоров (наблюдательного совета);

б) юридические лица являются государственными корпорациями, учрежденными в соответствии с Федеральным законом от 12 января 1996 года № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях»;

2) средняя численность работников за предшествующий календарный год не должна превышать следующие предельные значения средней численности работников для каждой категории субъектов малого и среднего предпринимательства:

а) от ста одного до двухсот пятидесяти человек включительно для средних предприятий;

б) до ста человек включительно для малых предприятий; среди малых предприятий выделяются микропредприятия - до пятнадцати человек;

3) выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога на добавленную стоимость или балансовая стоимость активов (остаточная стоимость основных средств и нематериальных активов) за предшествующий календарный год не должна превышать предельные значения, установленные Правительством Российской Федерации для каждой категории субъектов малого и среднего предпринимательства.

1.2.2. Зарегистрированные в установленном порядке на территории муниципального образования Кавказский район.

1.2.3. Не находящиеся в стадии реорганизации, ликвидации или банкротства.

1.2.4. Не имеющие неисполненной обязанности по уплате налогов, сборов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах.

1.2.5. Осуществляющие деятельность по производству товаров, выполнению работ, оказанию услуг.

1.2.6. Не имеющие задолженности по уплате в местный бюджет арендной платы за землю и имущество, находящиеся в собственности муниципального образования Кавказский район.

1.2.7. Не имеющие неисполненной обязанности по уплате страховых взносов, пеней, штрафов  в Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального страхования Российской Федерации и Федеральный фонд обязательного медицинского страхования.

1.2.8. Не имеющие просроченной задолженности по заработной плате на первое число месяца, в котором подано заявление о предоставлении субсидии.

1.2.9. Не имеющие задолженности по уплате в соответствующий бюджет арендной платы за землю и имущество, находящиеся в государственной собственности Краснодарского края и в собственности муниципального образования Кавказский район, а также арендной плате за использование земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена (при наличии у субъектов малого предпринимательства обязательств по уплате арендной платы за землю и имущество перед соответствующим бюджетом).

1.3. Сведения об органе, предоставляющем муниципальную услугу: администрация муниципального образования Кавказский район. 

Функции по приему заявлений и документов субъектов малого и среднего предпринимательства для субсидирования из местного бюджета части затрат на уплату первого взноса при заключении договора финансовой аренды (лизинга), понесенных субъектами малого и среднего предпринимательства,  осуществляет отдел инвестиций и финансово-фондового рынка администрации муниципального образования Кавказский район (далее – Уполномоченный орган), местонахождение Уполномоченного органа: 352380, г. Кропоткин, ул. Красная, 37, каб. 40, телефон: 8(86138)6-15-60.

Официальный сайт администрации муниципального образования Кавказский район: www.kavraion.ru. Официальный e-mail Уполномоченного органа: kavinvest@yandex.ru.

График (режим) работы Уполномоченного органа: ежедневно, кроме субботы, воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 9.00 до 18.00 часов (перерыв с 13.00 до 13.48 часов), в пятницу с 9.00 до 17.00 (перерыв с 13.00 до 13.48 часов).

Прием заявлений и документов субъектов малого и среднего предпринимательства для субсидирования из местного бюджета части затрат на уплату первого взноса при заключении договора финансовой аренды (лизинга), понесенных субъектами малого и среднего предпринимательства  осуществляют:

муниципальные служащие Уполномоченного органа по адресу: г. Кропоткин, ул. Красная, 37, каб. 40;

муниципальное казенное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» муниципального образования Кавказский район по адресу: г. Кропоткин, пер. Коммунальный, 8/1.


1.4. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Получение заявителями консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется следующими способами:

1) в письменной форме на основании письменного обращения, в письменной форме или в форме электронного документа на основании обращения, поступившего в форме электронного документа.

Консультации в письменной форме предоставляются муниципальными служащими Уполномоченного органа на основании письменного обращения заявителя, в письменной форме или в форме электронного документа на основании обращения заявителя, поступившего в форме электронного документа.

В обращении, поступившем в форме электронного документа, заявитель в обязательном порядке указывает адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме.

Письменное обращение или обращение, поступившее в форме электронного документа, рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации обращения;

2) в устной форме по телефону 8 (86138)6-15-60.

При консультировании по телефону муниципальный служащий Уполномоченного органа должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а затем - в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим вопросам.

В случае, если муниципальный служащий Уполномоченного органа не может ответить на вопрос заявителя, он переадресует звонок на другого муниципального служащего Уполномоченного органа или сообщает номер телефона, по которому заявитель может получить необходимую информацию.

3) в устной форме при личном обращении.

Прием и консультирование граждан осуществляется Уполномоченным органом по адресу: 352380, г. Кропоткин, ул. Красная, 37, каб. 40, ежедневно, кроме субботы, воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 9.00 до 18.00 часов (перерыв с 13.00 до 13.48 часов), в пятницу с 9.00 до 17.00 часов (перерыв с 13.00 до 13.48 часов).

Прием и консультирование граждан также осуществляется в муниципальном казенном учреждении «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» муниципального образования Кавказский район по адресу: 352380, г. Кропоткин, пер. Коммунальный, 8/1, в соответствии с графиком работы многофункционального центра:

Понедельник - вторник: с 8.00 до 18.00 часов;

Среда: с 8.00 до 20.00 часов;

Четверг - пятница: с 8.00 до 18.00 часов;

Суббота: с 08.00 до 17.00 часов.
Все консультации являются бесплатными.

1.5. Порядок, форма и место размещения информации о предоставлении муниципальной услуги.

Информация о предоставлении муниципальной услуги по субсидированию из местного бюджета части затрат на уплату первого взноса при заключении договора финансовой аренды (лизинга), понесенных субъектами малого и среднего предпринимательства, размещается:

1) в электронной форме:

на официальном сайте администрации муниципального образования Кавказский район в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (www.kavraion.ru).

2) на бумажном носителе - на информационных стендах в местах ожидания приема заявителей:

в администрации муниципального образования Кавказский район;

в муниципальном казенном учреждении «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» муниципального образования Кавказский район.

Размещение информации производится в соответствии с требованиями, установленными законодательством Российской Федерации.

1.6. В случае внесения изменений в Порядок субсидирования из бюджета муниципального образования Кавказский район части затрат на уплату первого взноса при заключении договора финансовой аренды (лизинга), понесенных субъектами малого и среднего предпринимательства, подпрограммы «Поддержка и развитие малого и среднего предпринимательства в муниципальном образовании Кавказский район» муниципальной программы муниципального образования Кавказский район «Экономическое развитие и инновационная экономика», утвержденной постановлением администрации муниципального образования Кавказский район от 06 ноября 2014 года № 1743 «Об утверждении муниципальной программы муниципального образования Кавказский район «Экономическое развитие и инновационная экономика» (далее - Порядок субсидирования), до внесения соответствующих изменений в настоящий Регламент, подлежат применению нормы, установленные Порядком субсидирования.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
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Функции по приему заявлений и документов субъектов малого и среднего предпринимательства для субсидирования из местного бюджета части затрат на уплату первого взноса при заключении договора финансовой аренды (лизинга), понесенных субъектами малого и среднего предпринимательства,  осуществляет отдел инвестиций и финансово-фондового рынка администрации муниципального образования Кавказский район (далее – Уполномоченный орган).

Прием заявлений и документов субъектов малого и среднего предпринимательства для субсидирования из местного бюджета части затрат на уплату первого взноса при заключении договора финансовой аренды (лизинга), понесенных субъектами малого и среднего предпринимательства осуществляется:

муниципальными служащими Уполномоченного органа;

муниципальным казенным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» муниципального образования Кавказский район (далее – многофункциональный центр).

Рассмотрение заявлений и документов субъектов малого и среднего предпринимательства осуществляется  комиссией по субсидированию части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства (далее - комиссия).

	3.
	Результат предоставления муниципальной услуги
	предоставление субсидий либо отказ в предоставлении субсидий на возмещение из местного бюджета части затрат на уплату первого взноса при заключении договора финансовой аренды (лизинга), понесенных субъектами малого и среднего предпринимательства (далее - субсидии)

	4.
	Срок предоставления муниципальной услуги
	Муниципальная услуга предоставляется в срок не более 52 рабочих дней, в том числе:

1) прием и регистрация заявлений субъектов малого и среднего предпринимательства (в день приема - 1 рабочий день);

2) рассмотрение заявлений и документов субъектов малого и среднего предпринимательства (30 рабочих дней со дня следующего за днем истечения срока приема заявлений и документов);

3) принятие решения о предоставлении субсидий или об отказе в предоставлении субсидий (10 рабочих дней со дня истечения срока рассмотрения заявлений и документов);

4) направление письменного уведомления о предоставлении субсидий и сроках заключения договора о предоставлении бюджетных средств в форме субсидий для возмещения части затрат (далее - договор субсидирования) или об отказе в предоставлении субсидий (5 дней со дня принятия решения о предоставлении субсидий или об отказе в предоставлении субсидий);

5) заключение с субъектом малого и среднего предпринимательства договора субсидирования в случае принятия решения о предоставлении субсидий (в день явки субъекта малого и среднего предпринимательства (его представителя) в Уполномоченный орган - 1 рабочий день);

6) формирование реестров получателей субсидий  и направление реестров в течение 5 рабочих дней в МКУ «Централизованная бухгалтерия администрации муниципального образования Кавказский район»  -  для перечисления субсидий с расчетного счета администрации муниципального образования Кавказский район на расчетные счета получателей субсидий

	5.
	Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
	Федеральный закон от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации" (опубликован в «Российской газете» от 31 июля 2007 года № 164, в «Парламентской газете» от 9 августа 2007 года № 99-101, в Собрании законодательства Российской Федерации от 30 июля 2007 года № 31 ст. 4006);

Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (опубликован в «Российской газете» от 30 июля 2010 года № 168, в Собрании законодательства Российской Федерации от 2 августа 2010 года № 31 ст. 4179); 

Закон Краснодарского края от 4 апреля 2008 года № 1448-КЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Краснодарском крае» (опубликован в газете «Кубанские новости», № 64 от 17 апреля 2008 года; в Информационном бюллетене Законодательного Собрания Краснодарского края, № 5 (135) от 14 апреля 2008 года, часть I, стр. 479.);

постановление администрации муниципального образования Кавказский район от 06 ноября 2014 года № 1743  «Об утверждении муниципальной программы  муниципального образования Кавказский район «Экономическое развитие и инновационная экономика» 

	6.
	Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	для получения муниципальной услуги субъектами малого и среднего предпринимательства в Уполномоченный орган, многофункциональный центр предоставляются следующие документы:

1) заявление на участие в отборе субъектов малого и среднего предпринимательства для предоставления субсидий в целях возмещения части затрат по направлению «Субсидирование из бюджета муниципального образования Кавказский район части затрат на уплату первого взноса при заключении договора финансовой аренды (лизинга), понесенных субъектами малого и среднего предпринимательства» по форме согласно приложению № 1 к настоящему Регламенту (заявление юридического лица должно быть подписано на каждом листе руководителем или иным уполномоченным лицом и главным бухгалтером (при наличии) с оттиском печати организации (при наличии), заявление индивидуального предпринимателя должно быть подписано на каждом листе индивидуальным предпринимателем и главным бухгалтером (при наличии) с оттиском печати индивидуального предпринимателя (при наличии));

2) справка-обоснование на получение субсидии, предоставляемой субъекту малого и среднего предпринимательства согласно приложению № 2 к настоящему Регламенту (справка юридического лица должна быть подписана на каждом листе руководителем или иным уполномоченным лицом и главным бухгалтером (при наличии) с оттиском печати организации (при наличии), справка индивидуального предпринимателя должна быть подписана на каждом листе индивидуальным предпринимателем и главным бухгалтером (при наличии) с оттиском печати индивидуального предпринимателя (при наличии));

3) доверенность представителя, заверенная (удостоверенная) в установленном законодательством порядке;

4) оригинал и копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации, гражданина, являющегося индивидуальным предпринимателем (для индивидуальных предпринимателей). Оригинал после сверки с копией возвращается;
5) оригинал и копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации, гражданина, являющегося представителем (доверенным лицом) субъекта малого и среднего предпринимательства. Оригинал после сверки с копией возвращается;

6) копии документов, подтверждающих уплату первого взноса при заключении договора финансовой аренды (лизинга) (платежные поручения, инкассовые поручения, платежные требования, платежные ордера, составленные на дату каждого платежа, заверенные банком или иной кредитной организацией);

7) копия договора финансовой аренды (лизинга) с приложениями, изменениями и дополнениями к нему, действующими на дату подачи заявления на участие в отборе субъектов малого и среднего предпринимательства, прошитая, пронумерованная (для копии, насчитывающей более одного листа текста), заверенная организацией-лизингодателем и субъектом малого и среднего предпринимательства (лизингополучателем) в установленном законодательством порядке;

8) копия акта приема-передачи имущества, полученного субъектом малого и среднего предпринимательства (лизингополучателем) по договору финансовой аренды (лизинга), прошитая, пронумерованная (для копии, насчитывающей более одного листа текста), заверенная организацией-лизингодателем и субъектом малого и среднего предпринимательства (лизингополучателем) в установленном законодательством порядке;

9) выписки банка или иной кредитной организации, подтверждающие уплату первого взноса при заключении договора финансовой аренды (лизинга), сшитые, пронумерованные (в случае представления более одного листа текста), заверенные банком или иной кредитной организацией в установленном законодательством порядке;

10) акт сверки расчетов между лизингодателем и лизингополучателем, подтверждающий отсутствие задолженности по договору финансовой аренды (лизинга) составленный не ранее 30 дней до даты подачи заявления;
11) расчет суммы субсидий на возмещение части затрат на уплату первого взноса при заключении договора финансовой аренды (лизинга), по форме согласно приложению № 3 к настоящему Регламенту;

12) копия технической документации (в том числе технического паспорта) предмета лизинга на русском языке, содержащей информацию о заводском номере и годе выпуска (изготовления) предмета лизинга, заверенная субъектом малого и среднего предпринимательства в установленном законодательством порядке (в случае, если предметом лизинга являются машины и оборудование; 

13) копии паспорта транспортного средства, паспорта самоходной машины и других видов техники (в случае, если предметом лизинга являются грузовые транспортные средства, прицепы и полуприцепы к ним, специальные и специализированные транспортные средства, автобусы), заверенные в установленном законодательством порядке;

14) копии свидетельства о регистрации транспортного средства, свидетельства о регистрации машины (в случае, если предметом лизинга являются грузовые транспортные средства, прицепы и полуприцепы к ним, специальные и специализированные транспортные средства, автобусы);
15) копия договора купли-продажи предмета лизинга, заключенного между продавцом и лизингодателем, заверенная лизингодателем в установленном законодательством порядке.

Заявление и документы, указанные в настоящем пункте Регламента, должны быть закреплены в папке-скоросшивателе, пронумерованы и должны содержать опись с указанием страниц расположения документов.

В случае регистрации в течение 1 рабочего дня двух и более заявлений, подаваемых субъектом малого и среднего предпринимательства либо его представителем на возмещение (субсидирование) из бюджета муниципального образования Кавказский район части затрат на уплату первого взноса при заключении договора финансовой аренды (лизинга), понесенных субъектами малого и среднего предпринимательства, во втором и последующем комплекте документов, прилагаемых к таким заявлениям, не представляются документы (копии документов), указанные в подпунктах третьем - пятом настоящего пункта Регламента.

Уполномоченный орган, многофункциональный центр не вправе требовать от субъекта малого и среднего предпринимательства предоставления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

	7.
	Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления
	для предоставления муниципальной услуги в порядке межведомственного информационного взаимодействия в уполномоченных органах запрашиваются следующие документы и сведения в отношении субъекта малого и среднего предпринимательства:

- информация налогового органа, подтверждающая отсутствие (наличие) неисполненной обязанности по уплате налогов, сборов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах;

- информация Пенсионного фонда Российской Федерации, подтверждающая отсутствие (наличие) неисполненной обязанности по уплате страховых взносов, пеней, штрафов на обязательное пенсионное страхование и обязательное медицинское страхование;

- информация Фонда социального страхования Российской Федерации, подтверждающая отсутствие (наличие) неисполненной обязанности по уплате страховых взносов;

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

- сведения об отсутствии (наличии) у субъекта малого и среднего предпринимательства задолженности по уплате в соответствующий бюджет арендной платы за землю и имущество, находящиеся в государственной собственности Краснодарского края и в собственности муниципального образования Кавказский район, а также арендной плате за использование земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена (при наличии у субъекта малого и среднего предпринимательства обязательств по уплате арендной платы за землю и имущество перед соответствующим бюджетом).

При наличии технической возможности направление запросов об истребовании документов и сведений, указанных в настоящем пункте Регламента и их получение осуществляются в электронной форме. Субъект малого и среднего предпринимательства вправе представить документы и сведения, указанные в настоящем пункте Регламента, по собственной инициативе.

Представляемые субъектом малого и среднего предпринимательства документы и сведения, указанные в настоящем пункте Регламента, должны соответствовать следующим требованиям:

- справка налогового органа, подтверждающая отсутствие (наличие) неисполненной обязанности по уплате налогов, сборов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, должна быть выдана по состоянию на дату, которая предшествует дате подачи заявления не более чем на 30 дней;

- справка Пенсионного фонда Российской Федерации, подтверждающая отсутствие (наличие) неисполненной обязанности по уплате страховых взносов, пеней, штрафов на обязательное пенсионное страхование и обязательное медицинское страхование, должна быть выдана по состоянию на дату, которая предшествует дате подачи заявления не более чем на 30 дней;

- справка Фонда социального страхования Российской Федерации, подтверждающая отсутствие (наличие) неисполненной обязанности по уплате страховых взносов, должна быть выдана по состоянию на дату, которая предшествует дате подачи заявления не более чем на 30 дней;

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей в отношении субъекта малого и среднего предпринимательства должна быть выдана налоговым органом не ранее 30 дней до даты подачи заявления;

- документ об отсутствии (наличии) у субъекта малого и среднего предпринимательства задолженности по уплате в соответствующий бюджет арендной платы за землю и имущество, находящиеся в государственной собственности Краснодарского края и в собственности муниципального образования Кавказский район, а также арендной плате за использование земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, должен быть выдан уполномоченным органом, осуществляющим администрирование поступлений в соответствующий бюджет арендной платы за землю и имущество, находящиеся в государственной собственности Краснодарского края и в собственности муниципального образования Кавказский район, а также арендной плате за использование земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, по состоянию на дату, которая предшествует дате подачи заявления не более чем на 30 дней (при наличии у субъекта малого и среднего предпринимательства обязательств по уплате арендной платы за землю и имущество перед соответствующим бюджетом);

- копия налоговой декларации субъекта малого и среднего предпринимательства за предыдущий (отчетный, налоговый) период, предшествующий дню подачи субъектом малого и среднего предпринимательства заявления на участие в отборе, должна содержать отметку налогового органа о принятии и дате получения налоговой декларации (при представлении налоговой декларации в налоговый орган на бумажном носителе), либо должна прилагаться квитанция налогового органа о приеме налоговой декларации в электронном виде (при представлении налоговой декларации в налоговый орган по телекоммуникационным каналам связи);

- копия патента за предыдущий налоговый период, предшествующий дню подачи субъектом малого и среднего предпринимательства заявления на участие в отборе (в случае применения субъектом малого и среднего предпринимательства, являющимся индивидуальным предпринимателем, патентной системы налогообложения).

Документы, указанные в настоящем пункте Регламента, должны быть закреплены в папке-скоросшивателе совместно с документами, указанными в пункте 6 раздела 2 настоящего Регламента, пронумерованы и должны быть указаны в описи с указанием страниц расположения документов.

В случае регистрации Уполномоченным органом в течение 1 рабочего дня двух и более заявлений, подаваемых субъектом малого и среднего предпринимательства либо его представителем на субсидирование из местного бюджета части затрат на уплату первого взноса при заключении договора финансовой аренды (лизинга), понесенных субъектами малого и среднего предпринимательства, во втором и последующем комплекте документов, прилагаемых к таким заявлениям, не представляются документы, указанные в настоящем пункте Регламента

	8.
	Перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	прием заявлений и документов от субъектов малого и среднего предпринимательства на участие в отборе осуществляется в течение 20 рабочих дней со дня начала проведения отбора субъектов малого и среднего предпринимательства.

Несвоевременное представление документов является основанием для отказа в их приеме.

	9.
	Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги или приостановления муниципальной услуги
	субъекту малого или среднего предпринимательства отказывается в предоставлении субсидий в случае, если:

не представлены документы, предусмотренные пунктом 6 раздела 2 настоящего Регламента, или представлены недостоверные сведения и документы;

- не выполнены условия оказания поддержки:

субсидии предоставляются в целях возмещения части затрат на уплату первого взноса при заключении договора финансовой аренды (лизинга), понесенных субъектами малого и среднего предпринимательства (юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями), зарегистрированными в установленном порядке на территории муниципального образования Кавказский район;
поддержка оказывается субъектам малого и среднего предпринимательства, осуществляющим деятельность в сфере производства товаров (работ, услуг), за исключением видов деятельности, включенных в разделы G, J, K (за исключением кода 74.2), L, O (за исключением кодов 90                 и 92), P, а также относящихся к подклассу 63.3 раздела I Общероссийского классификатора видов экономической деятельности (ОК  029-2001  (КДЕС ред. 1);

- ранее в отношении заявителя - субъекта малого и среднего предпринимательства было принято решение об оказании аналогичной поддержки и сроки ее оказания не истекли;

- с момента признания субъекта малого и среднего предпринимательства допустившим нарушение порядка и условий оказания поддержки, в том числе не обеспечившим целевого использования средств поддержки, прошло менее чем три года.

Участник отбора субъектов малого и среднего предпринимательства, которому отказано в предоставлении субсидий по основаниям, указанным в настоящем пункте Регламента, имеет право повторно подать заявление после устранения (окончания действия) данных обстоятельств.

Основания для приостановления муниципальной услуги отсутствуют

	10.
	Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
	отсутствует

	11.
	Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
	предоставление муниципальной услуги является бесплатным

	12.
	Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы
	отсутствует

	13.
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
	максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут

	14.
	Срок и порядок регистрации заявления субъекта малого и среднего предпринимательства о предоставлении муниципальной услуги
	Уполномоченным органом, многофункциональным центром осуществляется регистрация заявления в ходе личного приема заявителя либо его представителя (в течение 1 рабочего дня)

	15.
	Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга, услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг
	места ожидания приема граждан должны соответствовать санитарным правилам и нормам, необходимым мерам безопасности и обеспечивать:

- комфортное расположение гражданина и муниципального служащего Уполномоченного органа;

- возможность и удобство оформления гражданином своего письменного обращения;

- возможность копирования документов;

- доступ к основным нормативным правовым актам, регламентирующим предоставление Уполномоченным органом муниципальной услуги;

- наличие канцелярских принадлежностей.

Рабочее место муниципального служащего Уполномоченного органа, ответственного за организацию приема граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги, оборудуется компьютером и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение функции в полном объеме.

Место ожидания приема граждан в Уполномоченном органе оборудуется стульями, столами, заявители обеспечиваются канцелярскими принадлежностями, бумагой для написания обращений.

Места для проведения приема граждан в Уполномоченном органе оборудуются системами вентиляции, кондиционирования воздуха, противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны, средствами оказания первой помощи.

В местах ожидания приема граждан в Уполномоченном органе должны быть размещены стенды с информацией, в которой представлены следующие материалы:

- место нахождения, график приема субъектов малого и среднего предпринимательства, номера телефонов для справок, адрес официального сайта администрации муниципального образования Кавказский район;

- информация об Административном регламенте предоставления муниципальной услуги по субсидированию из местного бюджета части затрат на уплату первого взноса при заключении договора финансовой аренды (лизинга), понесенных субъектами малого и среднего предпринимательства 

	16.
	Показатели доступности и качества муниципальной услуги
	- сроки предоставления муниципальной  услуги;

- условия ожидания приема;

- доступность по времени и месту приема заявителей;

- порядок информирования о муниципальной услуге;

- исчерпывающая информация о муниципальной услуге;

- обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;

- выполнение требований, установленных законодательством, в том числе отсутствие избыточных административных действий;

- возможность установления персональной ответственности муниципальных служащих Уполномоченного органа за соблюдение требований Регламента по каждому действию или административной процедуре при предоставлении муниципальной услуги;

- ресурсное обеспечение исполнения Регламента

	17.
	Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре и в электронной форме
	Предоставление муниципальной услуги через многофункциональный центр осуществляется в рамках соответствующего соглашения, заключенного между администрацией муниципального образования Кавказский район и уполномоченным многофункциональным центром на заключение соглашений на координацию и взаимодействие с иными многофункциональными центрами на территории Краснодарского края - государственным автономным учреждением Краснодарского края «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодарского края».

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме не осуществляется.

Предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге в электронной форме возможно с использованием Интернет-сайтов администрации муниципального образования Кавказский район (www.kavraion.ru); портала государственных и муниципальных услуг Краснодарского края (pgu.krasnodar.ru)


3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги субъектам малого и среднего предпринимательства является принятие администрацией муниципального образования Кавказский район решения о проведении отбора субъектов малого и среднего предпринимательства и размещения извещения о проведении отбора субъектов малого и среднего предпринимательства на официальном сайте администрации муниципального образования Кавказский район в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (www.kavraion.ru) не менее чем за 5 рабочих дней до даты начала приема заявлений от субъектов малого и среднего предпринимательства на участие в отборе.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием заявлений и документов субъекта малого и среднего предпринимательства Уполномоченным органом или муниципальным казенным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» муниципального образования Кавказский район (далее также - многофункциональный центр);

2) рассмотрение заявлений и документов субъектов малого и среднего предпринимательства комиссией по субсидированию части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства (далее также - комиссия);

3) принятие решения комиссией о предоставлении субсидий либо об отказе в предоставлении субсидий;

4) письменное уведомление субъекта малого и среднего предпринимательства Уполномоченным органом о принятом комиссией решении о предоставлении субсидий либо об отказе в предоставлении субсидий;

5) в случае принятия комиссией решения о предоставлении субсидий заключение договора субсидирования администрацией муниципального образования Кавказский район с субъектом малого и среднего предпринимательства по форме согласно приложению № 4 к настоящему Регламенту.

3.2. Субъект малого и среднего предпринимательства вправе выбрать один из способов подачи заявления и документов:

1) подать в Уполномоченный орган заявление и документы на участие в отборе субъектов малого и среднего предпринимательства в порядке очередности, образованной субъектами малого и среднего предпринимательства, фактически прибывшими в день подачи заявлений и документов на участие в отборе в Уполномоченный орган;

2) подать в многофункциональный центр заявление на участие в отборе субъектов малого и среднего предпринимательства в соответствии с порядком и графиком работы многофункционального центра.

3.3. В случае подачи субъектом малого и среднего предпринимательства заявления и документов в Уполномоченный орган, муниципальный служащий Уполномоченного органа:

1) осуществляет прием заявления и документов, представленных субъектом малого и среднего предпринимательства;

2) составляет расписку о приеме заявления и документов, представленных субъектом малого и среднего предпринимательства (в 2 экземплярах), включающую:

а) опись документов, представленных субъектом малого и среднего предпринимательства;

б) информацию о дате и времени приема заявления и документов субъекта малого и среднего предпринимательства (под временем приема заявления и документов для целей реализации настоящего Регламента понимается время, в которое муниципальным служащим Уполномоченного органа окончен прием заявления и документов субъекта малого и среднего предпринимательства и составлена расписка о приеме заявления и документов);

в) информацию об Уполномоченном органе: наименование, местонахождение Уполномоченного органа, место приема субъектов малого и среднего предпринимательства, контактные телефоны Уполномоченного органа, официальный сайт администрации муниципального образования Кавказский район (www.kavraion.ru); 

г) информацию о порядке уведомления субъекта малого и среднего предпринимательства о результате предоставления муниципальной услуги: субъект малого и среднего предпринимательства в установленной форме уведомляется Уполномоченным органом о предоставлении субсидий либо об отказе в предоставлении субсидий;

д) информацию о возможности получения субъектами малого и среднего предпринимательства документов и сведений в связи с обращением за предоставлением муниципальной услуги: по вопросам, связанным с предоставлением (отказом в предоставлении) субсидий (в том числе подачей, получением документов, заключением с администрацией муниципального образования Кавказский район договора субсидирования в случае принятия им решения о предоставлении субсидий), иным вопросам, связанным с предоставлением Уполномоченным органом муниципальной услуги по субсидированию из бюджета муниципального образования Кавказский район части затрат на уплату первого взноса при заключении договора финансовой аренды (лизинга), понесенных субъектами малого и среднего предпринимательства, субъектам малого и среднего предпринимательства, подавшим заявления и документы на участие в отборе субъектов малого и среднего предпринимательства, необходимо обращаться в Уполномоченный орган;

е) информацию о должности, фамилии, инициалах муниципального служащего Уполномоченного органа, осуществлявшего прием заявления и документов субъекта малого и среднего предпринимательства;

ж) подпись муниципального служащего Уполномоченного органа, осуществлявшего прием заявления и документов субъекта малого и среднего предпринимательства;

з) муниципальный служащий Уполномоченного органа передает 1 экземпляр расписки субъекту малого и среднего предпринимательства.

Поданное заявление субъекта малого и среднего предпринимательства регистрируется муниципальным служащим Уполномоченного органа по дате и времени приема заявления и документов субъекта малого и среднего предпринимательства, указанном в расписке в день приема.

3.4. Прием заявлений и документов субъектов малого и среднего предпринимательства для субсидирования из местного бюджета части затрат на уплату первого взноса при заключении договора финансовой аренды (лизинга), понесенных субъектами малого и среднего предпринимательства, осуществляется Уполномоченным органом по адресу, в период и время приема, указанные в извещении о проведении отбора субъектов малого и среднего предпринимательства.

Прием заявлений и документов субъектов малого и среднего предпринимательства через многофункциональный центр осуществляется в соответствии с порядком и графиком работы многофункционального центра в период приема, указанный в извещении о проведении отбора субъектов малого и среднего предпринимательства.

3.5. В случае подачи заявления и документов субъектом малого и среднего предпринимательства через многофункциональный центр, работник многофункционального центра:

1) осуществляет прием заявления и документов, представленных субъектом малого и среднего предпринимательства;

2) составляет расписку о приеме заявления и документов, представленных субъектом малого и среднего предпринимательства (в 2 экземплярах), включающую:

а) опись документов, представленных субъектом малого и среднего предпринимательства;

б) информацию о дате и времени приема заявления и документов субъекта малого и среднего предпринимательства (под временем приема заявления и документов для целей реализации настоящего Регламента понимается время, в которое работником многофункционального центра окончен прием заявления и документов субъекта малого и среднего предпринимательства и составлена расписка о приеме заявления и документов);

г) информацию о должности, фамилии, инициалах работника многофункционального центра, осуществлявшего прием заявления и документов субъекта малого и среднего предпринимательства;

д) подпись работника многофункционального центра, осуществлявшего прием заявления и документов субъекта малого и среднего предпринимательства;

е) работник многофункционального центра передает 1 экземпляр расписки субъекту малого и среднего предпринимательства.

Поданное заявление субъекта малого и среднего предпринимательства регистрируется работником многофункционального центра по дате и времени приема заявления и документов субъекта малого и среднего предпринимательства, указанном в расписке в день приема.

3.6. Прием заявлений и документов от субъектов малого и среднего предпринимательства на участие в отборе осуществляется в течение 20 рабочих дней со дня начала проведения отбора субъектов малого и среднего предпринимательства.

3.7. Заявления и документы субъектов малого и среднего предпринимательства, зарегистрированные Уполномоченным органом, и заявления и документы субъектов малого и среднего предпринимательства, поступившие в Уполномоченный орган через многофункциональный центр, регистрируются Уполномоченным органом в порядке очередности в сводном журнале регистрации заявлений, который ведется Уполномоченным органом в электронном виде и размещается на официальном сайте администрации муниципального образования Кавказский район (www.kavraion.ru). 
3.8. Ответственность за соблюдение целей и условий, установленных при предоставлении субсидий, за достоверность представляемых документов и сведений несут субъекты малого и среднего предпринимательства.

3.9. Многофункциональный центр направляет Уполномоченному органу расписку, составленную работником многофункционального центра, заявление и документы субъекта малого и среднего предпринимательства в срок не позднее 2 рабочих дней со дня приема заявлений и документов от субъекта малого и среднего предпринимательства.

3.10. Реализация многофункциональным центром и его работниками действий, предусмотренных пунктами 3.5, 3.9 настоящего Регламента, осуществляется на основании соглашения, заключенного между администрацией муниципального образовании Кавказский район и уполномоченным многофункциональным центром на заключение соглашений на координацию и взаимодействие с иными многофункциональными центрами на территории Краснодарского края -государственным автономным учреждением Краснодарского края «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодарского края».

3.11. Заявления и документы субъектов малого и среднего предпринимательства рассматриваются комиссией в срок, не превышающий 30 рабочих дней со дня, следующего за днем истечения срока приема заявлений и документов от субъектов малого и среднего предпринимательства на участие в отборе.

3.12. Рассмотрение заявлений и документов субъектов малого и среднего предпринимательства включает в себя выполнение муниципальными служащими Уполномоченного органа, комиссией следующих административных действий:

	3.12.1.
	В случае если заявителем(ями) самостоятельно не представлены документы и сведения, указанные в пункте 7 раздела 2 настоящего Регламента (при подаче заявителем заявления и документов в Уполномоченный орган):
	в течение 30 рабочих дней со дня регистрации заявления в сводном журнале регистрации заявлений

	3.12.1.1.
	Подготовка проекта запроса(ов) в рамках межведомственного взаимодействия для получения соответствующих документов и сведений (далее - запрос)
	

	3.12.1.2.
	Направление запроса(ов) в электронной форме (при наличии технической возможности направления запросов об истребовании документов и сведений и их получения в электронной форме)
	

	3.12.1.3.
	При отсутствии технической возможности направления запросов об истребовании документов и сведений и их получения в электронной форме:
	

	3.12.1.3.1.
	Передача проекта(ов) запроса(ов) начальнику отдела инвестиций и финансово-фондового рынка администрации муниципального образования Кавказский район (далее - начальник отдела) на согласование
	

	3.12.1.3.2.
	Передача проекта(ов) запроса(ов) главе муниципального образования Кавказский район для подписания
	

	3.12.1.3.3.
	Регистрация (присвоение даты и номера) и направление запроса(ов)
	

	3.12.2.
	Рассмотрение (изучение, проверка соблюдения условий оказания поддержки, правильности оформления) заявлений и документов, предоставленных субъектами малого и среднего предпринимательства (в отношении заявителей, самостоятельно не представивших документы и сведения, указанные в пункте 7 раздела 2 настоящего Регламента, настоящее административное действие производится после поступления ответа на запрос, указанный в подпункте 3.12.1 пункта 3.12 раздела 3 настоящего Регламента)
	

	3.12.3.
	Подготовка проектов служебных записок о результатах рассмотрения заявлений и документов субъектов малого и среднего предпринимательства, а также о расчете сумм субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства, соответствующим требованиям и условиям настоящего Регламента (далее - проект служебной записки)
	

	3.12.4.
	Подготовка проекта(ов) протокола(ов) заседания комиссии, содержащего(их) решение о предоставлении субсидий либо об отказе в предоставлении субсидий (далее также - проект(ы) протокола(ов))
	

	3.12.5.
	Подготовка проектов письменных уведомлений о предоставлении субсидий и сроках заключения договоров субсидирования и (или) проектов письменных уведомлений об отказе в предоставлении субсидий (далее - проекты письменных уведомлений)
	

	3.12.6.
	Подготовка проектов договоров субсидирования (в случае соответствия заявителей требованиям и условиям настоящего Регламента)
	

	3.12.7.
	Передача начальнику отдела для  подписания проектов служебных записок и для согласования  протокола(ов), письменных уведомлений, договоров субсидирования (в случае соответствия заявителей требованиям и условиям настоящего Регламента) с приложением заявлений и документов субъектов малого и среднего предпринимательства
	на 33 рабочий день со дня регистрации заявления в сводном журнале регистрации заявлений

	3.12.8.
	Передача главе муниципального образования Кавказский район для согласования служебных записок, проектов протокола(ов) заседания комиссии, письменных уведомлений, договоров субсидирования (в случае соответствия заявителей требованиям и условиям настоящего Регламента), заявлений и документов субъектов малого и среднего предпринимательства
	на 35 рабочий день со дня регистрации заявления в сводном журнале регистрации заявлений


3.13. В течение 10 рабочих дней со дня истечения срока рассмотрения заявлений и документов субъектов малого и среднего предпринимательства комиссией принимается решение о предоставлении субсидий либо об отказе в предоставлении субсидий, включая выполнение муниципальными  служащими администрации муниципального образования Кавказский район следующих административных действий:

	3.13.1.
	Передача протокола заседания комиссии, содержащего решение о предоставлении субсидий либо об отказе в предоставлении субсидий и договоров субсидирования в Уполномоченный орган начальнику отдела для согласования
	не позднее 5 рабочего дня со дня истечения срока рассмотрения заявлений и документов субъектов малого и среднего предпринимательства

	3.13.2.
	Передача главе муниципального образования Кавказский район для подписания - проектов письменных уведомлений, договоров субсидирования (в случае соответствия заявителей требованиям и условиям настоящего Регламента), с приложением заявлений и документов субъектов малого и среднего предпринимательства, служебных записок 
	не позднее 10 рабочего дня со дня истечения срока рассмотрения заявлений и документов субъектов малого и среднего предпринимательства


3.14. В течение 5 дней со дня принятия решения Уполномоченным органом субъектам малого и среднего предпринимательства направляются на электронный адрес (e-mail), указанный в заявлении субъекта малого и среднего предпринимательства (при наличии), по месту нахождения юридического лица или месту жительства индивидуального предпринимателя, указанному в выписке из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей в отношении субъекта малого и среднего предпринимательства:

письменные уведомления об отказе в предоставлении субсидий с указанием причины отказа и приложением копий приказа(ов) об отказе в предоставлении субсидий;

и (или) письменные уведомления о предоставлении субсидий и сроках

заключения договоров субсидирования.

3.15. Договор субсидирования заключается в день явки субъекта малого и среднего предпринимательства (его представителя) в Уполномоченный орган.

Заключение договора субсидирования включает выполнение муниципальными служащими Уполномоченного органа следующих административных действий:

	3.15.1.
	Подписание проекта договора субсидирования субъектом малого и среднего предпринимательства (его представителем)
	в день явки субъекта малого и среднего предпринимательства (его представителя) в уполномоченный орган (1 рабочий день)

	3.15.2.
	Регистрация (присвоение даты и номера) договора субсидирования в журнале регистрации договоров
	

	3.15.3.
	Передача экземпляра договора субсидирования субъекту малого и среднего предпринимательства (его представителю)
	


3.16. Уполномоченный орган:

3.16.1. Формирует реестры получателей субсидий на возмещение части затрат на уплату первого взноса при заключении договора финансовой аренды (лизинга) (далее - реестр(ы) получателей субсидий), по форме согласно приложению № 5 к настоящему Регламенту, включая выполнение муниципальными служащими Уполномоченного органа следующих административных действий:

	3.16.1.1.
	Подготовка проекта реестра получателей субсидий
	не позднее 1 рабочего дня со дня регистрации договора субсидирования

	3.16.1.2.
	Согласование проекта реестра получателей субсидий в структурных подразделениях администрации муниципального образования Кавказский район, подписание проекта реестра получателей субсидий главой муниципального образования Кавказский район (лицом, исполняющим его обязанности)
	не позднее 2 рабочих дней со дня регистрации договора субсидирования


3.16.2. В течение 5 рабочих дней направляет их в МКУ «Централизованная бухгалтерия администрации муниципального образования Кавказский район» - для перечисления субсидий с расчетного счета администрации муниципального образования Кавказский район на расчетные счета получателей субсидий.

3.17. Субсидии выплачиваются субъектам малого и среднего предпринимательства в порядке очередности регистрации их заявлений в сводном журнале регистрации заявлений в соответствии с заключенными с администрацией муниципального образования Кавказский район по результатам отбора договорами субсидирования.

3.18. В случаях если субъектом малого и среднего предпринимательства представлен письменный отказ от заключения договора субсидирования, либо субъектом малого и среднего предпринимательства не заключен договор субсидирования с администрацией муниципального образования Кавказский район в течение 15 дней со дня направления Уполномоченным органом субъекту малого и среднего предпринимательства письменного уведомления о предоставлении субсидий, выплата субсидий производится в установленном порядке очередному субъекту малого и среднего предпринимательства, в отношении которого принято решение о предоставлении субсидий, заключившему договор субсидирования.

3.19. Субъект малого и среднего предпринимательства, не заключивший договор субсидирования с администрацией муниципального образования Кавказский район в течение 15 дней со дня направления Уполномоченным органом субъекту малого и среднего предпринимательства письменного уведомления о предоставлении субсидий, имеет право на заключение договора субсидирования с администрацией муниципального образования Кавказский район и предоставление субсидий в течение финансового года, в котором комиссией принято решение о предоставлении субсидий субъекту малого и среднего предпринимательства, при наличии бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств, утвержденных на финансовый год на указанные цели.

4. Формы контроля за предоставлением государственной услуги

4.1. Муниципальные служащие Уполномоченного органа, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, руководствуются положениями настоящего Регламента.

4.2. Текущий контроль за соблюдением действий в рамках выполнения административных процедур по предоставлению муниципальной услуги в соответствии с настоящим Регламентом осуществляет начальник отдела инвестиций и финансово-фондового рынка администрации муниципального образования Кавказский район или должностное лицо, исполняющего его обязанности (далее – должностное лицо).

4.3. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения проверок.

Проведение проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги может носить плановый характер (устанавливаться планом работы Уполномоченного органа) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).

Порядок и периодичность осуществления проверок устанавливается должностным лицом. 

По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений настоящего Регламента, виновные муниципальные служащие Уполномоченного органа несут ответственность в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.4. Муниципальные служащие Уполномоченного органа при осуществлении каждой административной процедуры в случае ненадлежащего исполнения функций, служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем получения информации о ходе и результатах предоставляемой муниципальной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) муниципальных служащих Уполномоченного органа в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) муниципальных служащих Уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба).

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) муниципальных служащих Уполномоченного органа является решение или действие (бездействие) муниципальных служащих Уполномоченного органа, принятое или осуществленное им в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края для предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края для предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края;

6) требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, платы;

7) отказ Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, предусмотренную настоящим Регламентом, муниципального служащего Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) Уполномоченного органа, муниципальных служащих Уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги путем подачи заявления на имя главы муниципального образования Кавказский район.

Жалоба подается заявителем в администрацию муниципального образования Кавказский район по адресу: г. Кропоткин, ул. Красная, 37. 

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы, поданной в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронной форме, в администрацию муниципального образования Кавказский район.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации муниципального образования Кавказский район (www.kavraion.ru), а также может быть принята в установленном порядке при личном приеме заявителя.

Жалоба должна содержать:

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, предоставляющего муниципальную услугу;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая в администрацию муниципального образования Кавказский район, подлежит рассмотрению уполномоченным на рассмотрение жалоб лицом в течение пятнадцати дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Уполномоченного органа, муниципального служащего Уполномоченного органа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти дней со дня ее регистрации.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы администрация муниципального образования Кавказский район принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Уполномоченным органом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6 настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо отдела по работе с обращениями граждан, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.8. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действие или бездействие Уполномоченного органа в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.9. Заявители имеют право обратиться Уполномоченный орган за получением информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.10. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут получить на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте администрации муниципального образования Кавказский район (www.kavraion.ru).

Первый заместитель главы

муниципального образования

Кавказский район 






        Н.К.Квасникова

	
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному регламенту
предоставления муниципальной
услуги по субсидированию из местного бюджета части затрат на уплату первого взноса при заключении договора финансовой аренды (лизинга), понесенных субъектами малого и среднего предпринимательства



ЗАЯВЛЕНИЕ

на участие в отборе субъектов малого и среднего предпринимательства для предоставления субсидий в целях возмещения части затрат по направлению «Субсидирование из краевого бюджета части затрат на уплату первого взноса при заключении договора финансовой аренды (лизинга), понесенных субъектами малого и среднего предпринимательства»

Ознакомившись с Порядком субсидирования из бюджета муниципального образования Кавказский район части затрат на уплату первого взноса при заключении договора финансовой аренды (лизинга), понесенных субъектами малого и среднего предпринимательства (далее – Порядок) подпрограммы «Поддержка и развитие малого и среднего предпринимательства в муниципальном образовании Кавказский район» муниципальной программы муниципального образования Кавказский район «Экономическое развитие и инновационная экономика», утвержденной постановлением администрации муниципального образования Кавказский район от 06.11.2014 г. № 1743,  заявитель ____________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица;

_________________________________________________________________

фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя)

(основной государственный регистрационный номер ______________________) согласен представить документы для участия в отборе субъектов малого и среднего предпринимательства для предоставления субсидий в целях возмещения части затрат.

Заявитель подтверждает, что:
1) вся информация, содержащаяся в заявлении на участие в отборе,
	Руководитель организации

(индивидуальный предприниматель)

______________________________

(подпись, Ф.И.О.)

М.П.
	Главный бухгалтер (при наличии)

_____________________________

(подпись, Ф.И.О.)




является подлинной и дает согласие на доступ к ней любых заинтересованных лиц; 

2) дает согласие на предоставление налоговыми органами документов и сведений в отношении заявителя администрации муниципального образования Кавказский район;

3) дает согласие на предоставление Пенсионным фондом Российской Федерации, Фондом социального страхования Российской Федерации и Федеральным фондом обязательного медицинского страхования документов и сведений в отношении заявителя  администрации муниципального образования Кавказский район;

4) не относится к категориям субъектов малого и среднего предпринимательства, в отношении которых не может оказываться поддержка, указанным в частях 3, 4 статьи 14 Федерального закона от 24 июля 2007 года   № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»:

являющихся кредитными организациями, страховыми организациями (за исключением потребительских кооперативов), инвестиционными фондами, негосударственными пенсионными фондами, профессиональными участниками рынка ценных бумаг, ломбардами;

являющихся участниками соглашений о разделе продукции; 

осуществляющих предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса;

являющихся в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентами Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации;

осуществляющих производство и реализацию подакцизных товаров, а также добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых;

5) соответствует требованиям, установленным статьей 4 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

6) зарегистрирован в установленном порядке на территории муниципального образования Кавказский район;

7) не находится в стадии реорганизации, ликвидации или банкротства;

8) уплачивал в рамках применяемого режима налогообложения налог(и), зачисляемый(ые) в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации за предыдущий (отчетный, налоговый) период, предшествующий дню подачи настоящего заявления; 
	Руководитель организации

(индивидуальный предприниматель)

______________________________

(подпись, Ф.И.О.)

М.П.
	Главный бухгалтер (при наличии)

_____________________________

(подпись, Ф.И.О.)




9) ранее в отношении заявителя не было принято решение об оказании аналогичной поддержки либо сроки оказания такой поддержки истекли;

10) не имеет неисполненной обязанности по уплате налогов, сборов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате в соответствии с

законодательством Российской Федерации о налогах и сборах;

11) не имеет неисполненной обязанности по уплате страховых взносов в Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального страхования Российской Федерации и Федеральный фонд обязательного медицинского страхования;

12) не имеет задолженности по уплате в соответствующий бюджет арендной платы за землю и имущество, находящиеся в государственной собственности Краснодарского края и в собственности муниципального образования Кавказский район, а также арендной плате за использование земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена (при наличии у субъектов малого и среднего предпринимательства обязательств по уплате арендной платы за землю и имущество перед соответствующим бюджетом);

13) не имеет просроченной задолженности по заработной плате на первое число месяца, в котором подано заявление о предоставлении субсидии.
14) по договору финансовой аренды (лизинга), заявленному на субсидирование, указанному в настоящем заявлении:

отсутствует просроченная задолженность субъекта малого и среднего предпринимательства по лизинговым платежам;
приобретаются предметы лизинга, год выпуска (изготовления) которых составляет не ранее двух лет до начала года, в котором заключен договор финансовой аренды (лизинга);

субъект малого и среднего предпринимательства (лизингополучатель) не выступает в качестве продавца предмета лизинга;

не приобретаются предметы лизинга:

предназначенные для осуществления оптовой и розничной торговой деятельности;

не являющиеся основными средствами, определяемыми в соответствии со статьей 257 Налогового кодекса Российской Федерации;

являющиеся расходными материалами;

являющиеся недолговечным имуществом со сроком полезного использования от 1 года до 2 лет включительно;

предназначенные для осуществления деятельности включенной в разделы G, J, K (за исключением кода 74.2), L, O (за исключением кодов 90 и 92), P, а 
	Руководитель организации

(индивидуальный предприниматель)

______________________________

(подпись, Ф.И.О.)

М.П.
	Главный бухгалтер (при наличии)

_____________________________

(подпись, Ф.И.О.)




также относящихся к подклассу 63.3 раздела I Общероссийского классификатора видов экономической деятельности (ОК 029-2001                               (КДЕС ред. 1).

15) договор финансовой аренды (лизинга), заявленный на субсидирование, указанный в настоящем заявлении:

не является договором сублизинга;

действует в текущем финансовом году (год выплаты субсидии);

заключен не ранее трех лет до начала текущего финансового года (года выплаты субсидий);

содержит условие о сроке действия договора, не превышающем четырех лет;

содержит условие о переходе права собственности на предмет лизинга к субъекту малого и среднего предпринимательства (лизингополучателю) по истечении срока действия договора финансовой аренды (лизинга);

по данному договору ранее не осуществлялось субсидирование части затрат на уплату первого взноса;

16) проинформирован о порядке возврата субсидий, остатков субсидий в соответствии с пунктами 3.5 – 3.6 Порядка;

17) принимает на себя обязательства, предусмотренные подпрограммой «Поддержка и развитие малого и среднего предпринимательства в муниципальном образовании Кавказский район» муниципальной программы муниципального образования Кавказский район «Экономическое развитие и инновационная экономика», утвержденной постановлением администрации муниципального образования Кавказский район от 06.11.2014 г. № 1743;

18) в случае предоставления субсидий заявитель дает согласие на осуществление администрацией муниципального образования Кавказский район и органами муниципального финансового контроля проверок соблюдения им условий, целей и порядка предоставления субсидий.

	Руководитель организации

(индивидуальный предприниматель)

______________________________

(подпись, Ф.И.О.)

Дата                  М.П.


	Главный бухгалтер (при наличии)

_____________________________

(подпись, Ф.И.О.)




Первый заместитель главы 

муниципального образования

Кавказский район                                                                               Н.К.Квасникова

	
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному регламенту
предоставления муниципальной
услуги по субсидированию из местного бюджета части затрат на уплату первого взноса при заключении договора финансовой аренды (лизинга), понесенных субъектами малого и среднего предпринимательства



СПРАВКА-ОБОСНОВАНИЕ

на получение субсидии, предоставляемой

субъекту малого и среднего предпринимательства

1. Наименование организации (Ф.И.О. индивидуального предпринимателя) ___________________________________________________________________.

2. Юридический адрес (местонахождение организации или место жительства индивидуального предпринимателя) ___________________________________.

3. Фамилия, имя, отчество руководителя организации ____________________.

4. Телефон, факс, e-mail _____________________________________________.

5. Виды деятельности организации (индивидуального предпринимателя) по ОКВЭД, заявленные на субсидирование _______________________________.

6. Основные виды деятельности с указанием кодов ОКВЭД _______________.

7. Банковские реквизиты для перечисления субсидии организации, индивидуальному предпринимателю ____________________________________

_________________________________________________________________.

8. Среднесписочная численность работников за предшествующий  календарный год (за 20__ год – чел. ______).

9. Планируемая среднесписочная численность работников на последующий календарный год (за 201__ год – чел. ________). 

10. Средняя численность работников за два предшествующих календарных года (для вновь созданных со дня их государственной регистрации), (за 20__ год – чел. ______, за 20__ год – чел. ______).

11. Выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога на добавленную стоимость за два предшествующих календарных года (для вновь созданных со дня их государственной регистрации) (за 20__ год – _____ тыс. руб., за 20__ год – _____ тыс. руб.).

12. Суммарная доля участия Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальных образований, иностранных юридических лиц,
	Руководитель организации

(индивидуальный предприниматель)

______________________________

(подпись, Ф.И.О.)

М.П.
	Главный бухгалтер (при наличии)

_____________________________

(подпись, Ф.И.О.)




иностранных граждан, общественных и религиозных организаций 
(объединений), благотворительных и иных фондов в уставном (складочном) капитале (паевом фонде) (%) _________________________________________.

13. Суммарная доля участия, принадлежащая одному или нескольким юридическим лицам, не являющимся субъектами малого и среднего предпринимательства, в уставном (складочном) капитале (%) _______________.

14. Наименование организации-лизингодателя ____________________________.

15. Номер и дата подписания договора финансовой аренды (лизинга)__________________________________________________________.

16. Сумма первого взноса по договору финансовой аренды (лизинга) за вычетом налога на добавленную стоимость, тыс. руб. ______________________.

17. Сумма договора финансовой аренды (лизинга) за вычетом налога на добавленную стоимость, тыс. руб. ______________________________________.

18. Дата окончания срока действия договора финансовой аренды (лизинга) ________________________________________________________________.

19. Сумма возмещения части затрат по уплате первого взноса при заключении договора финансовой аренды (лизинга), руб. ____________________________.

20. Обязательства перед соответствующим бюджетом по уплате арендной платы за землю и имущество (имеются / не имеются)______________________.

21.Не имеет просроченной задолженности по заработной плате на первое число месяца, в котором подано заявление о предоставлении субсидии.
	Руководитель организации

(индивидуальный предприниматель)

______________________________

(подпись, Ф.И.О.)

Дата                  М.П.
	Главный бухгалтер (при наличии)

_____________________________

(подпись, Ф.И.О.)


Первый заместитель главы 

муниципального образования

Кавказский район                                                                               Н.К.Квасникова

	
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к административному регламенту
предоставления муниципальной
услуги по субсидированию из местного бюджета части затрат на уплату первого взноса при заключении договора финансовой аренды (лизинга), понесенных субъектами малого и среднего предпринимательства



РАСЧЕТ

по договору субсидирования № __________ суммы субсидий на возмещение части затрат на уплату первого взноса при заключении договора финансовой аренды (лизинга)
ИНН _____________________________________________________________

полное наименование организации, Ф.И.О. индивидуального предпринимателя-лизингополучателя)

По договору лизинга № ______ от «__» ________ 20__ г. с _______________________________________________________________
(наименование организации-лизингодателя)

1. Дата первого взноса по договору финансовой аренды (лизинга) ___________.

2. Стоимость предмета лизинга по договору финансовой аренды (лизинга) за вычетом налога на добавленную стоимость (руб.) _________________________.

3. Сумма первого взноса по договору финансовой аренды (лизинга) за вычетом налога на добавленную стоимость (руб.) ______________________________.

	Сумма первого взноса (без НДС)* по договору финансовой аренды (лизинга), рублей
	Размер предоставляемой субсидии, %
	Сумма субсидии (графа 1 х графа 2), рублей**

	1
	2
	3

	
	70
	


Сумма субсидии (величина из графы 3, но не более десяти миллионов рублей) _________________________________________________________ рублей.
	Руководитель организации

(индивидуальный предприниматель)

______________________________

(подпись, Ф.И.О.)

Дата                               М.П.
	Главный бухгалтер (при наличии)

_____________________________

(подпись, Ф.И.О.)




___________________

* Не более 30 процентов от стоимости предмета лизинга за вычетом налога на добавленную стоимость.

** Сумма субсидии указывается без учета копеек.

Объем средств, согласованный администрацией муниципального образования Кавказский район для расчета суммы субсидии субъекту малого и среднего предпринимательства 

__________________________________________________________ рублей.

	Глава муниципального образования____________________ (уполномоченное лицо)
	_____________________________

(подпись, Ф.И.О.) 

М.П.


РАСЧЕТ

по договору субсидирования № __________ суммы субсидий на возмещение части затрат на уплату первого взноса при заключении договора финансовой аренды (лизинга) (при использовании лизинговых платежей в иностранной валюте)

ИНН _______________________________________________________________

(полное наименование организации, 

Ф.И.О. индивидуального предпринимателя-лизингополучателя)

По договору лизинга № ______ от «__» ________ 20__ г. с _________________________________________________________________

(наименование организации-лизингодателя)

1. Дата первого взноса по договору финансовой аренды (лизинга) ___________.

2. Стоимость предмета лизинга по договору финансовой аренды (лизинга) без учета налога на добавленную стоимость (руб.) ___________________________.
	Руководитель организации

(индивидуальный предприниматель)

______________________________

(подпись, Ф.И.О.)

Дата                               М.П.
	Главный бухгалтер (при наличии)

_____________________________

(подпись, Ф.И.О.)




3. Сумма первого взноса по договору финансовой аренды (лизинга) без учета налога на добавленную стоимость (руб.) ______________________________.

	Сумма первого взноса (без НДС)* по договору лизинга
	Размер предоставляемой субсидии, %
	Сумма субсидии 

(графа 3 х графа 4) (рублей)**

	В валюте
	Курс Центрального банка Российской Федерации на дату платежа
	В рублевом эквиваленте
	
	

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	70
	


____________________
* Не более 30 процентов от стоимости предмета лизинга за вычетом налога на добавленную стоимость.

** Сумма субсидии указывается без учета копеек.

Сумма субсидии (величина из графы 5, но не более десяти миллионов рублей) _________________________________________________________ рублей.

Объем средств, согласованный  администрацией муниципального образования Кавказский район для расчета суммы субсидии субъекту малого и среднего предпринимательства __________________________________________________________ рублей.

	Согласованная сумма субсидии после применения понижающего коэффициента ________________________________________________рублей.



	Глава муниципального 

образования ______________________________ (уполномоченное лицо)
	
	_____________________________

(подпись, Ф.И.О.) 

М.П.


Первый заместитель главы 

муниципального образования

Кавказский район                                                                          Н.К.Квасникова
ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
к административному регламенту
предоставления муниципальной
услуги по субсидированию из
местного бюджета части затрат
на уплату первого взноса при
заключении договора финансовой
аренды (лизинга), понесенных
субъектами малого и среднего
предпринимательства
	Договор № ____

о предоставлении бюджетных средств в форме субсидий 

для возмещения части затрат на уплату первого взноса при заключении договора финансовой аренда (лизинга), понесенных субъектами малого и среднего предпринимательства

(договор субсидирования)

	


Администрация муниципального образования Кавказский район, именуемая в дальнейшем «Администрация», в лице главы муниципального образования Очкаласова Виталия Николаевича, действующего на основании Устава, с одной стороны, и _________________________________, в лице _______________________, именуемый в дальнейшем «Субъект предпринимательства»,  действующий на основании _______________________________________, с другой стороны, совместно в дальнейшем именуемые «Стороны», заключили настоящий Договор о нижеследующем:

1. Общие положения

1.1. При заключении и исполнении настоящего Договора Стороны руководствуются следующими актами:

Бюджетный кодекс Российской Федерации;

Гражданский кодекс Российской Федерации;

Федеральный закон от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

протокол заседания комиссии по субсидированию части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства № ____ от _________________.

2. Предмет Договора

2.1. Предметом Договора является предоставление «Администрацией» бюджетных средств в форме субсидий для возмещения части затрат «Субъекта предпринимательства» на уплату первого взноса по договору(ам) финансовой аренды (лизинга):

от _____________ №___, заключенному с _________________ в сумме ______________________ (_________________________) рублей ___ копеек.

2.2. Субсидия предоставляется в размере не более 70 процентов от суммы первого взноса (за вычетом налога на добавленную стоимость), составляющего не более 30 процентов от стоимости предмета лизинга (за вычетом налога на добавленную стоимость), произведенного субъектом малого и среднего предпринимательства в соответствии с договором финансовой аренды (лизинга), 

в сумме ______ (__________________________________________) рублей ____ копеек с учетом условий раздела 3 настоящего Договора, в том числе:

_____ (____________________________) рублей ____ копеек за счет средств краевого бюджета.
3. Условия и порядок выплаты субсидий

3.1. Действие настоящего Договора распространяется только на договор(ы) финансовой аренды (лизинга), указанные в п. 2.1 настоящего Договора.

3.2. Выплата «Субъекту предпринимательства» субсидий осуществляется в течение финансового 2015 года, при наличии и в пределах средств, предусмотренных в местном бюджете в 2015 году на реализацию мероприятия «Субсидирование части затрат на уплату первого взноса при заключении договора финансовой аренды (лизинга), понесенных субъектами малого и среднего предпринимательства» подпрограммы «Поддержка и развитие малого и среднего предпринимательства в муниципальном образовании Кавказский район» муниципальной программы муниципального образования Кавказский район «Экономическое развитие и инновационная экономика». 

3.3. Обязательным условием предоставления субсидий, предусмотренных настоящим Договором, является согласие «Субъекта предпринимательства», на осуществление органами муниципального  финансового контроля проверок соблюдения «Субъектом предпринимательства» условий, целей и порядка предоставления субсидий.

4. Обязанности Сторон

4.1. «Администрация» обязуется обеспечить своевременное перечисление бюджетных средств «Субъекту предпринимательства» в сумме, предусмотренной в пункте 2.2 настоящего Договора, с учетом условий пункта 3.2 настоящего Договора.

4.2. При получении в собственность имущества, приобретенного на основании договора(ов) финансовой аренды (лизинга), указанных в пункте 2.1 настоящего Договора, «Субъект предпринимательства» в срок не позднее 30 дней со дня оформления (составления, подписания) документов, указанных в настоящем пункте Договора, представляет в «Администрацию»:

копию акта приема-передачи имущества, полученного «Субъектом предпринимательства» (лизингополучателем) по договору финансовой аренды (лизинга), прошитую, пронумерованную (для копии, насчитывающей более одного листа текста), заверенную организацией-лизингодателем и «Субъектом предпринимательства» (лизингополучателем) в установленном законодательством порядке;

копию договора купли-продажи предмета лизинга, заключенного между продавцом и лизингодателем, заверенную лизингодателем в установленном законодательством порядке;

копию технической документации, в том числе технического паспорта предмета лизинга;

копии паспорта транспортного средства, паспорта самоходной машины и других видов техники (в случае, если предметом лизинга является грузовой, специализированный транспорт), заверенные в установленном законодательством порядке;

копии свидетельства о регистрации транспортного средства, свидетельства о регистрации машины (в случае, если предметом лизинга является грузовой, специализированный транспорт), заверенные в установленном законодательством порядке.

4.3. «Субъект предпринимательства» по окончании финансового года, в котором получена субсидия, и каждого последующего года до истечения срока действия договора(ов) финансовой аренды (лизинга), указанного(ых) в пункте 2.1 настоящего Договора, обязан предоставить в «Администрацию» информацию о том, что договор(ы) финансовой аренды (лизинга), указанные в пункте 2.1 настоящего Договора, не расторгался(ись), не был(и) признан(ы) недействительным(и), не изменялись следующие условия договора(ов) финансовой аренды (лизинга), указанные в пункте 1.4 Порядка предоставления субсидий:

срок действия договора финансовой аренды (лизинга) не превышает четырех лет;

в договоре финансовой аренды (лизинга) предусмотрен переход права собственности на предмет лизинга к «Субъекту предпринимательства» по истечении срока действия договора(ов) финансовой аренды (лизинга).

Информация, предусмотренная в настоящем пункте, должна быть заверена «Субъектом предпринимательства» и организацией-лизингодателем.

4.4. «Субъект предпринимательства» по окончании финансового года, в котором получена субсидия, и каждого последующего года до окончания финансового года, следующего за годом истечения срока действия договора(ов) финансовой аренды (лизинга), в соответствии с которым(и) «Субъектом предпринимательства» получена субсидия, обязан предоставить в «Администрацию» информационное письмо, подтверждающее осуществление им предпринимательской деятельности в прошедшем отчетном периоде с приложением выписки из единого государственного реестра налогоплательщиков, выданной налоговым органом не ранее 30 дней до даты представления ее в «Администрацию».

Информационное письмо должно быть подписано «Субъектом предпринимательства» и заверено печатью (при наличии).

4.5. Условия, предусмотренные пунктом 4.4 Договора, не распространяются на субъектов малого и среднего предпринимательства в случае, если срок действия договора(ов) финансовой аренды (лизинга), в соответствии с которым(и) субъектом малого и среднего предпринимательства получена субсидия, предусмотренная Порядком предоставления субсидий, истекает после окончания финансового года, следующего за годом, в котором получена субсидия.

4.6. Отчетность, указанная в пунктах 4.3, 4.4 настоящего Договора предоставляется в «Администрацию» «Субъектом предпринимательства» не позднее 15 мая года, следующего за отчетным периодом.

4.7. Отчетная документация, указанная в пунктах 4.2 – 4.4 настоящего Договора, предоставляется в «Администрацию» «Субъектом предпринимательства» лично либо через уполномоченного представителя, либо направляется по почте.

4.8. «Субъект предпринимательства» обязан в следующем порядке оформлять и представлять «Администрации» анкету получателя поддержки:

1) анкета получателя поддержки, заполняется по форме, согласно приложению к настоящему Договору, и в соответствии с методическими рекомендациями, подписывается «Субъектом предпринимательства», заверяется с нанесением оттиска печати (при наличии);

2) сведения в анкете указываются «Субъектом предпринимательства» на момент оказания поддержки, далее ежегодно в течение последующих двух календарных лет по состоянию на 1 января за соответствующий отчетный период (январь – декабрь);

3) анкета получателя поддержки предоставляется в «Администрацию» в письменной форме до 1 апреля года, следующего за отчетным, «Субъектом предпринимательства» лично либо через уполномоченного представителя, либо направляется по почте.

5. Порядок осуществления проверок 

субъектов малого и среднего предпринимательства

5.1. Предметом осуществления проверки является соблюдение субъектом малого и среднего предпринимательства условий, целей и порядка предоставления субсидий.

5.2. Проверка субъекта малого и среднего предпринимательства осуществляется на основании плана проведения проверок, утверждаемого  распоряжением Контрольно-счетной палаты муниципального образования Кавказский район (далее – Контрольно-счетная палата).

5.3. План проведения проверок должен содержать следующие сведения:

1) наименование, ИНН, адрес местонахождения субъекта малого и среднего предпринимательства, в отношении которого принято решение о проведении проверки;

2) цель и основания проведения проверки;

3) месяц начала проведения проверки.

5.4. План проведения проверок утверждается на финансовый год.

5.5. Внесение изменений в план проведения проверок допускается не позднее, чем за месяц до начала проведения проверки, в отношении которой вносятся такие изменения.

5.6. План проведения проверок, а также вносимые в него изменения должны быть размещены не позднее пяти рабочих дней со дня их утверждения на официальном Интернет-сайте «Администрации» (www.kavraion.ru).

5.7. Проверка осуществляется должностными(ым) лицами(ом) «Контрольно-счетной палаты» в соответствии с распоряжением «Контрольно-счетной палаты» о проведении проверки субъекта малого и среднего предпринимательства.

Распоряжение о проведении проверки должен содержать следующие сведения:

1) наименование должности, фамилию, имя, отчество должностных(ого) лиц(а), осуществляющих(его) проверку;

2) предмет проверки;

3) цель и основания проведения проверки;

4) дату начала и дату окончания проведения проверки;

5) проверяемый период;

6) сроки, в течение которых составляется акт о проведении проверки;

7) наименование субъекта малого и среднего предпринимательства, в отношении которого проводится проверка.

5.8. «Контрольно-счетная палата» уведомляет субъекта малого и среднего предпринимательства о проведении проверки в срок не позднее, чем за один рабочий день до даты проведения проверки путем направления  уведомления о проведении проверки.

Уведомление о проведении проверки должно содержать следующие сведения:

1) предмет проверки;

2) цель и основания проведения проверки;

3) дату начала и дату окончания проведения проверки;

4) проверяемый период;

5) документы и сведения, необходимые для осуществления проверки, с указанием срока их предоставления субъектом малого и среднего предпринимательства должностным(ому) лицам(у) «Контрольно-счетной палаты»;

5.9. Должностные(ое) лица(о) «Контрольно-счетной палаты», осуществляющие(ее) проверку, при ее проведении имеют право:

1) на беспрепятственный доступ в помещение, здание субъекта малого и среднего предпринимательства, в отношении которого проводится проверка (за исключением жилища субъекта малого и среднего предпринимательства ( физического лица) при предъявлении ими(им) служебных(ого) удостоверений(ия) и распоряжения «Контрольно-счетной палаты» о проведении проверки;

2) на беспрепятственное осуществление проверки предметов, документов и информации (сведений), содержащихся на любых ее носителях (в необходимых случаях при осуществлении осмотра производятся фото- и видеосъемка, копирование документов);

3) получать для проведения проверки документы и сведения, необходимые должностным(ому) лицам(у) «Контрольно-счетной палаты», осуществляющим(ему) проверку, в соответствии с возложенными на них (него) полномочиями;

4) получать необходимые для проведения проверки объяснения в письменной форме, в форме электронного документа и (или) устной форме по предмету проверки, осуществлять аудиозапись объяснений, а также фото- и видеосъемку с обязательным уведомлением об этом субъекта малого и среднего предпринимательства.

5.10. До начала проведения проверки должностные(ое) лица(о) «Контрольно-счетной палаты», осуществляющие(ее) проверку, представляют(ет) для ознакомления субъекту малого и среднего предпринимательства, в отношении которого проводится проверка, оригинал распоряжения о проведении проверки.

5.11. Во время проведения проверки субъект малого и среднего предпринимательства, в отношении которого проводится проверка, обязан:

1) не препятствовать проведению проверки, в том числе обеспечивать право беспрепятственного доступа должностных(ого) лиц(а) «Контрольно-счетной палаты», осуществляющих(его) проверку, на территорию, в помещения субъекта малого и среднего предпринимательства;

2) в период проведения проверки представлять оригиналы и (или) копии документов и сведений, необходимые для проведения проверки, должностным(ому) лицам(у) «Контрольно-счетной палаты» в соответствии с возложенными на них (него) полномочиями. 

Передача документов и сведений от субъекта малого и среднего предпринимательства, в отношении которого проводится проверка, должностному(ым) лицу(ам) «Контрольно-счетной палаты», осуществляющему(им) проверку, производится на основании акта приема-передачи документов и сведений.

5.12. При невозможности представить запрашиваемые документы субъект малого и среднего предпринимательства, в отношении которого проводится проверка, обязан представить должностным(ому) лицам(у) «Контрольно-счетной палаты», осуществляющим(ему) проверку, письменное объяснение с обоснованием причин невозможности их предоставления.

5.13. Акт о проведении проверки субъекта малого и среднего предпринимательства должен содержать:

1) наименование «Контрольно-счетной палаты»;

2) дату и номер распоряжения о проведении проверки;

3) наименование должности, фамилию, имя, отчество должностных(ого) лиц(а), осуществлявших(его) проверку;

4) наименование, адрес местонахождения субъекта малого и среднего предпринимательства, в отношении которого проводилась проверка;

5) нормы законодательства Российской Федерации и Краснодарского края, которыми руководствовалась должностные(ое) лиц(о) «Контрольно-счетной палаты» при проведении проверки;

6) обстоятельства, установленные при проверке, на которых основываются выводы должностных(ого) лиц(а), осуществлявших(его) проверку;

7) выводы должностных(ого) лиц(а), осуществлявших(его) проверку, о наличии (отсутствии) со стороны субъекта малого и среднего предпринимательства, в отношении которого проводилась проверка, нарушений требований законодательства со ссылками на конкретные нормы законодательства, обосновывающие выводы должностных(ого) лиц(а), осуществлявших(его) проверку.

5.14. Акт о проведении проверки подписывается должностными(ым) лицами(ом), осуществлявшими(им) проверку субъекта малого и среднего предпринимательства и размещается на официальном Интернет-сайте «Администрации» (www.kavraion.ru) в срок не позднее пяти рабочих дней со дня окончания проведения проверки.

5.15. Копия акта о проведении проверки в срок не позднее пяти рабочих дней со дня окончания проведения проверки направляется субъекту малого и среднего предпринимательства, в отношении которого проводилась проверка, почтовым отправлением либо нарочно с отметкой о получении, либо на электронный адрес (e-mail), указанный в договоре субсидирования (при наличии).
5.16. Материалы проверки хранятся «Контрольно-счетной палатой» в течение пяти лет. 

5.17. Обжалование акта о проведении проверки, предусмотренного договором субсидирования, может осуществляться в судебном порядке.

6. Основания и порядок возврата субсидии

6.1. Если информация, указанная в пунктах 4.3, 4.4 настоящего Договора, не представляется «Субъектом предпринимательства» в «Администрацию» в срок, установленный в пункте 4.6 Договора, суммы полученных субсидий в течение 10 (Десяти) календарных дней со дня уведомления «Администрацией» «Субъекта предпринимательства» подлежат возврату в бюджет муниципального образования Кавказский район в  соответствии с законодательством Российской Федерации.
6.2. В случае расторжения, признания недействительными, внесения изменения в договор финансовой аренды (лизинга), делающего такой договор несоответствующим пункту 1.4 Порядка предоставления субсидий, «Субъект предпринимательства» обязан:

1) направить в «Администрацию» соответствующее письменное уведомление в течение одного календарного дня со дня:

расторжения договора финансовой аренды (лизинга);

признания недействительным договора финансовой аренды (лизинга);

вступления в силу соответствующего изменения в договор финансовой аренды (лизинга);

2) произвести возврат суммы полученных субсидий в бюджет муниципального образования Кавказский район в соответствии с законодательством Российской Федерации в течение 10 (Десяти) календарных дней со дня:

расторжения договора финансовой аренды (лизинга);

признания недействительным договора финансовой аренды (лизинга);

вступления в силу соответствующего изменения в договор финансовой аренды (лизинга).

6.3. В случае выявления фактов нарушения условий, установленных Порядком предоставления субсидий, суммы полученных субсидий в                    течение 10 календарных дней со дня уведомления «Администрацией» «Субъекта предпринимательства» подлежат возврату в бюджет муниципального образования Кавказский район в соответствии с законодательством Российской Федерации.

6.4. В случае принятия судом решения о признании «Субъекта предпринимательства» несостоятельным (банкротом), принятия «Субъектом предпринимательства» решения о прекращении предпринимательской деятельности до истечения финансового года, следующего за годом, в котором получена субсидия, «Субъект предпринимательства» обязан:

1) направить в «Администрацию» соответствующее письменное уведомление в течение одного календарного дня со дня:

вступления в законную силу решения суда о признании «Субъекта предпринимательства» несостоятельным (банкротом); 

обращения «Субъекта предпринимательства» в уполномоченный федеральный орган исполнительной власти с заявлением о прекращении предпринимательской деятельности;

2) произвести возврат суммы полученной субсидии в бюджет муниципального образования Кавказский район в соответствии с законодательством Российской Федерации в течение 10 календарных дней со дня:

вступления в законную силу решения суда о признании «Субъекта предпринимательства» несостоятельным (банкротом); 

обращения «Субъекта предпринимательства» в уполномоченный федеральный орган исполнительной власти с заявлением о прекращении предпринимательской деятельности.

6.5. При возникновении случая, повлекшего образование остатков субсидий, возврат в текущем финансовом году «Субъектом предпринимательства» остатков субсидий, не использованных в отчетном финансовом году, осуществляется в следующем порядке:

1) «Субъект предпринимательства» обязан направить в «Администрацию» соответствующее письменное уведомление в течение одного календарного дня со дня образования остатков;

2) «Субъект предпринимательства» обязан произвести возврат остатков субсидий в бюджет муниципального образования Кавказский район в соответствии с законодательством Российской Федерации                                                в течение 10 календарных дней со дня образования остатков.

Под остатками субсидий понимается сумма средств, составляющих разницу между размером субсидий, выплаченных «Субъекту предпринимательства» «Администрацией», и фактической суммой средств, причитающихся «Субъекту предпринимательства» после возникновения случая, повлекшего образование остатков, указанного в настоящем пункте Договора.

7. Форс-мажор

7.1. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств по Договору, если неисполнение явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы, возникших после заключения Договора в результате событий чрезвычайного характера, которые Стороны не могли ни предвидеть, ни предотвратить разумными мерами. 

К обстоятельствам непреодолимой силы относятся события, на которые Стороны не могут оказывать влияния и за возникновение которых не несут ответственности, например, землетрясение, наводнение, пожар, забастовки, массовые беспорядки, военные действия, террористические акты, чрезвычайные и непредотвратимые обстоятельства и тому подобное.

7.2. В случае возникновения форс-мажорных обстоятельств, Сторона, ссылающаяся на обстоятельства непреодолимой силы, обязана незамедлительно информировать другую Сторону и, по возможности, предоставить удостоверяющий документ. Информация должна содержать данные о характере обстоятельств, а также, по возможности, оценку их влияния на исполнение своих обязательств по настоящему Договору и на срок исполнения этих обязательств. Отсутствие уведомления в                                       течение 15 (Пятнадцати) календарных дней с момента, когда такое обстоятельство возникло, лишает Сторону права в дальнейшем ссылаться на данное обстоятельство.

7.3. По прекращении действия указанных обстоятельств, Сторона, подвергшаяся действию этих обстоятельств, должна без промедления известить об этом другую Сторону в письменном виде, при этом, указав срок, в который предполагает исполнить обязательства по настоящему Договору. В этом случае заключается дополнительное соглашение к настоящему Договору.

7.4. Если возникшее обстоятельство продолжает действовать                           более 2 (двух) месяцев, то любая из Сторон имеет право поставить вопрос о поиске взаимоприемлемого решения или об изменении условий настоящего Договора.

8. Прочие условия

8.1. В случае изменения законодательства Российской Федерации и Краснодарского края, издания (изменения) актов государственных органов, регулирующих нормы и условия предоставления государственной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства, Стороны обязуются внести соответствующие изменения в настоящий Договор путем оформления дополнительного Соглашения, подписываемого Сторонами.

8.2. Взаимоотношения Сторон, не урегулированные настоящим Договором, регламентируются законодательством Российской Федерации и Краснодарского края.

8.3. Настоящий Договор вступает в силу с момента его подписания и действует до выполнения Сторонами всех взятых на себя обязательств, кроме обязательства по перечислению субсидии, действие которого                        заканчивается 31 декабря 2015 года включительно.

8.4. Ответственность Сторон, а также последствия, связанные с неисполнением или ненадлежащим исполнением условий настоящего Договора, наступают в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации.

Ответственность за соблюдение целей и условий, установленных при предоставлении субсидий, за достоверность представляемых документов и сведений несет «Субъект предпринимательства».

8.5. Все споры и разногласия, которые могут возникнуть в связи с исполнением настоящего Договора между Сторонами, не урегулированные в досудебном порядке, передается на разрешение в Арбитражный суд Краснодарского края.

8.6. Договор составлен в двух экземплярах, по одному для каждой из Сторон, все экземпляры имеют одинаковую юридическую силу.

9. Юридические адреса, реквизиты и подписи Сторон
	От имени «Администрации»:

Администрация муниципального образования Кавказский район

УФК по Краснодарскому краю (ФУ ДФБКВ в Кавказском районе)

ИНН: 2332011539 КПП: 233201001

Р/с 4020 4810 9000 0000 0003

ГЦРКЦ Банка России по Краснодарскому краю

г. Краснодар

БИК 040349001

Почт. адрес: 352380, г. Кропоткин,                ул. Красная, д. 37

Юрид. адрес: 352380, г. Кропоткин,                ул. Красная, д.37

Тел/факс: (86193) 6-26-98, 6-44-22

Глава 

муниципального образования

Кавказский район


 ________________ В.Н. Очкаласов         

    М.П.


	От имени «Субъекта предпринимательства»:
________________________

________________________

________________________

________________________

________________________

________________________

________________________

________________________

________________________

________________________

________________________

________________________

________________________

________________________

__________________ /____________/

М.П.




Первый заместитель главы 

муниципального образования

Кавказский район                                                                          Н.К.Квасникова
Приложение к договору

от ___________20 ___ г. № ______
ФОРМА 

анкеты получателя поддержки

	I. Общая информация о субъекте малого или среднего 
предпринимательства - получателе поддержки

_________________________________________________

(полное наименование субъекта малого или среднего 

предпринимательства)
	
	____________________________________________

(дата оказания поддержки)

	_________________________________________________

(ИНН получателя поддержки)
	
	____________________________________________

(отчетный год)

	_________________________________________________

(система налогообложения получателя поддержки)
	
	____________________________________________

(сумма оказанной поддержки, тыс. руб.)

	_________________________________________________

(субъект Российской Федерации, в котором оказана поддержка)
	
	____________________________________________

(основной вид деятельности по ОКВЭД)

	II. Вид оказываемой поддержки:
	
	

	№
	Федеральный орган исполнительной власти, реализующий программу поддержки/

госкорпорация
	Мероприятия, реализуемые в рамках программ

(указывается объем оказанной поддержки, тыс. руб.)



	1
	Минэкономразвития России
	Гранты на создание малой инновационной компании
	Субсидия действую-щим инновационным компаниям
	Грант начинающему малому предприятию
	Микрофинансовый займ
	Поручительство гарантийного фонда
	Лизинг оборудования
	Поддержка экспортно-ориентированных субъектов МСП
	Субсидия на повышение энергоэффективности
	Размещение в Бизнес-инкубаторе или Технопарке*,
кв.м.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Минздравсоцразвития России
	Выплата безработным гражданам, открывающим собственное дело**

(58,8 тыс. руб.)

	
	
	

	3
	Минсельхоз России
	Субсидии гражданам ведущим личное подсобное хозяйство по кредитным договорам, заключенным:
	Субсидии КФХ и ИП по кредитным договорам, заключенным: 
	Субсидии с/х потребительским кооперативам по кредитным договорам заключенным:
	Субсидии на поддержку отдельных отраслей сельского хозяйства

	
	
	на срок до 2-х лет
	на срок до 5 лет (приобретение с/х техники и т.п.)
	на срок до 5 лет (туризм)
	на срок до 5 лет (на приобретение машин, и других уст-в, утвержденных Минсельхозом России)
	на срок                         до 2 лет
	на срок до 5 лет
	на срок до 8 лет
	на срок           до 2 лет
	на срок         до 5 лет
	на срок                        до 8 лет
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	Минобрнауки России
	Программа «СТАРТ»
	Программа «УМНИК»
	Программа «Энергосбережение»
	Программа «ФАРМА»
	Программа «СОФТ»
	Программа «ЭКСПОРТ»
	НИОКР по приоритетным направлениям развития науки и техники, направленных на реализацию антикризисной программы Правительства РФ
	НИОКР по практическому применению разработок, выполняемых в научно-образовательных центрах
	Выполнение НИОКР малыми иннвационными компаниями в рамках международных программ ЕС

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	ГК Внешэкономбанк (через ОАО «МСП Банк»)
	Цели оказания поддержки / виды поддержки


	Кредит банка
	Микрозайм
	Имущество в 

лизинг
	Факторинговые услуги
	Иное

	
	
	Модернизация производства и обновление основных средств
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Реализация инновационных проектов
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Реализация энергоэффективных проектов
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Иное
	
	
	
	
	
	
	

	* указывается площадь помещений, предоставленных в аренду

	** Вопрос об источниках и объемах финансирования данного мероприятия в 2012 году в настоящее время обсуждается



	III. Основные финансово-экономические показатели субъекта малого и среднего предпринимательства - получателя поддержки:

	№
	Наименование показателя
	Ед. измер.
	на 1 января 201__ года

(год, предшествующий оказанию поддержки)
	на 1 января 201__ года

(год оказания поддержки)
	на 1 января 201__ года

(первый год после оказания поддержки)
	на 1 января 201__ года

(второй год после оказания поддержки)

	1
	Выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета НДС
	тыс. руб.
	
	
	
	

	2
	Отгружено товаров собственного производства (выполнено работ и услуг собственными силами)
	тыс. руб.
	
	
	
	

	3
	География поставок (кол-во субъектов РФ в которые осуществляются поставки товаров, работ, услуг)
	ед.
	
	
	
	

	4
	Номенклатура производимой продукции (работ, услуг)
	ед.
	
	
	
	

	5
	Среднесписочная численность работников (без внешних совместителей)
	чел.
	
	
	
	

	6
	Среднемесячная начисленная заработная плата работников
	тыс. руб.
	
	
	
	

	7
	Объем налогов, сборов, страховых взносов, уплаченных в бюджетную систему Российской Федерации (без учета налога на добавленную стоимость и акцизов)


	тыс. руб.
	
	
	
	

	8
	Инвестиции в основной капитал, всего:
	тыс. руб.
	
	
	
	

	9
	привлеченные заемные (кредитные) средства
	тыс. руб.
	
	
	
	


	9.1
	из них: привлечено в рамках программ государственной поддержки
	тыс. руб.
	
	
	
	

	IV. Дополнительные финансово-экономические показатели субъекта малого и среднего предпринимателя получателя поддержки:

	№
	Наименование показателя
	Ед. измер.
	на 1 января _____ года
(год, предшествующий оказанию поддержки)
	на 1 января _____ года
(год оказания поддержки)
	на 1 января _____ года
(первый год после оказания поддержки)
	на 1 января _____ года
(второй год после оказания поддержки)

	Заполняется субъектами малого и среднего предпринимательства, занимающимися экспортом

	1
	Объем экспорта, в том числе отгружено товаров собственного производства (выполнено работ и услуг собственными силами) за пределы Российской Федерации


	тыс. руб.
	
	
	
	

	1.1
	Доля объема экспорта в общем объеме отгруженной продукции


	%
	
	
	
	

	2
	Количество стран, в которые экспортируются товары (работы, услуги)


	ед.
	
	
	
	

	Заполняется субъектами малого и среднего предпринимательства, занимающимися инновациями



	1
	Отгружено инновационных товаров собственного производства (выполнено иновационных работ и услуг собственными силами)


	тыс. руб.
	
	
	
	

	1.1
	Доля экспортной инновационной продукции в общем объеме отгруженной инновационной продукции


	%
	
	
	
	

	2
	Число вновь полученных патентов на изобретение, на полезную модель, на промышленный образец, использованных в отгруженных инновационных товарах собственного производства, всего:


	ед.
	
	
	
	

	2.1
	в том числе: на изобретение


	ед.
	
	
	
	

	2.2
	в том числе: на полезные модели


	ед.
	
	
	
	

	2.3
	в том числе: на промышленные образцы


	ед.
	
	
	
	

	Заполняется субъектами малого и среднего предпринимательства, получившими поддержку по программе энергоэффективности



	1
	Оценка экономии энергетических ресурсов
	тыс. руб.
	
	
	
	


Заявитель подтверждает, что вся информация, содержащаяся в анкете, является подлинной, и дает согласие на доступ к ней любых заинтересованных лиц.

Руководитель организации (должность) 

индивидуальный предприниматель               __________________ _____________________________________________

                                                                                     (подпись)                                (расшифровка подписи)

                                                                           М.П.
МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ

по заполнению формы «Анкета получателя поддержки»

Настоящие методические рекомендации утверждены в соответствии с письмом Министра экономического развития Российской Федерации от 28 ноября 2011 года № 26625-ЭН/Д05 об обеспечении координации программ поддержки малого и среднего предпринимательства.

1. Общая информация о субъекте малого и среднего

предпринимательства - получателе поддержки

1.1. В данном разделе указывается:

полное наименование отчитывающегося субъекта в соответствии с учредительными документами;

ИНН получателя поддержки;

система налогообложения получателя поддержки (указывается в отношении вида экономической деятельности, имеющего наибольший удельный вес в общем объеме оборота или объеме прибыли);

субъект Российской Федерации, в котором оказана поддержка;

дата оказания поддержки;

отчетный год;

сумма оказанной поддержки (заполняется нарастающим итогом с момента оказания поддержки до даты представления отчета за последний год наблюдения); 

основной вид экономической деятельности в наименовании, предусмотренном ОКВЭД (Общероссийский классификатор видов экономической деятельности (ОК 029 - 2007)). При этом проставляется код по ОКВЭД того вида экономической деятельности, который по итогам предыдущего года имеет наибольший удельный вес в общем объеме оборота или объеме прибыли.

2. Вид оказываемой поддержки

2.1. При заполнении раздела «Вид оказываемой поддержки» необходимо отметить все виды (формы) оказываемой поддержки за весь период наблюдения, а также сумму поддержки в тыс. рублей (заполняется нарастающим итогом), с учетом следующего:

в графе «микрофинансовый займ» указывается сумма займа (займов);

в графе «Рефинансирование», «Программа «Финансирование для инноваций и модернизации» указывается размер кредита (кредитов, кредитной линии);

в графе «Размещение в бизнес-инкубаторе, промпарке, технопарке» указывается площадь помещений, предоставленных в аренду и т.д.

2.2. При заполнении указывается:

фактически предоставленная сумма поддержки, фактически полученный кредит
, займы; 

при оказании нескольких видов (форм) поддержки все оказанные формы поддержки отображаются в одной анкете.

2.3. Термины в разделе «Мероприятия, реализуемые в рамках программ» понимаются в смысле, установленном:

в отношении программы Минэкономразвития России – постановление Правительства Российской Федерации от 29 февраля 2009 г. № 178 «О распределении и предоставлении субсидий из федерального бюджета бюджетам субъектов Российской Федерации на государственную поддержку малого и среднего предпринимательства, включая крестьянские (фермерские) хозяйства» и приказа Минэкономразвития России от 20 мая 2011 г. № 227 «Об утверждении конкурсной документации для проведения конкурсного отбора субъектов Российской Федерации, бюджетам которых в 2011 году предоставляются субсидии для финансирования мероприятий, осуществляемых в рамках оказания государственной поддержки малого и среднего предпринимательства субъектами Российской Федерации»;

в отношении программы Минздравсоцразвития России – не заполняется;

в отношении программы Минсельхоза России – не заполняется;

в отношении программы Минобрнауки России – не заполняется;

в отношении программы, реализуемой государственной корпорацией «Банк развития и внешнеэкономической деятельности (Внешэкономбанк)» – не заполняется.

3. Основные финансово-экономические показатели субъекта малого и среднего предпринимательства – получателя поддержки

3.1. В строке «Выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета НДС» указывается:

для применяющих общий режим налогообложения – выручка, соответствующая показателю «Выручка (нетто) от продажи товаров, продукции, работ, услуг (за минусом НДС, акцизов и аналогичных обязательных платежей) формы № 2 «Отчет о прибылях и убытках бухгалтерской отчетности»;

для применяющих упрощенную систему налогообложения (УСН), данный показатель берется из графы 4 раздела I «Доходы и расходы» Книги учета доходов и расходов организаций и индивидуальных предпринимателей, применяющих упрощенную систему налогообложения;
для предприятий, находящихся на упрощенной системе налогообложения (ЕНВД) данный показатель берется из налоговой отчетности: раздел 2, код строки 110;

для сельскохозяйственных товаропроизводителей, находящихся на упрощенной системе налогообложения (ЕСХН) данный показатель берется из налоговой отчетности: раздел 2, код строки 010.

В случае применения нескольких режимов налогообложения указывается суммарное значение выручки, рассчитанной в рамках каждого режима.

3.2. В строке «Отгружено товаров собственного производства (выполнено работ и услуг собственными силами» отражается объем отгруженных или отпущенных в порядке продажи, а также прямого обмена (по договору мены), товарного кредита, всех товаров собственного производства, выполненных работ и оказанных услуг собственными силами в фактических отпускных (продажных) ценах (без НДС, акцизов и аналогичных обязательных платежей), включая суммы возмещения из бюджетов всех уровней на покрытие льгот, предоставляемых отдельным категориям граждан в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Объем отгруженных товаров представляет собой стоимость всех товаров, произведенных данным юридическим лицом, выполненных работ и оказанных услуг и фактически отгруженных (переданных) в отчетном периоде на сторону (другим юридическим и физическим лицам, а также предоставленных своим работникам в счет оплаты труда), включая товары, сданные по акту заказчику на месте, независимо от того, поступили деньги на счет продавца или нет.

3.3. В строке «География поставок (количество субъектов Российской Федерации в которые осуществляются поставки товаров, работ, услуг)» указывается показатель от 1 до 83 в зависимости от числа субъектов Российской Федерации, в которые осуществляется отгрузка продукции на основании «прямых» договоров. При заполнении данной строки в расчете не указываются субъекты, в которые осуществляется поставка продукции контрагентами субъекта малого и среднего предпринимательства.

3.4. В строке «Номенклатура производимых товаров (работ, услуг)»  указывается количество видов продукции, определяемых в соответствии с общероссийским классификатором продукции ОК 005-93.

3.5. В строке «Среднесписочная численность работников (без внешних совместителей) указывается среднесписочная численность работников, рассчитанная на основании списочной численности и включающую работников, работавших по трудовому договору и выполнявших постоянную, временную или сезонную работу один день и более.

Среднесписочная численность работников за месяц исчисляется путем суммирования списочной численности работников за каждый календарный день месяца, то есть с 1 по 30 или 31 число (для февраля – по 28 или 29 число), включая праздничные (нерабочие) и выходные дни, и деление полученной суммы на число календарных дней месяца.

Среднесписочная численность работников за год определяется путем суммирования среднесписочной численности работников за все месяцы отчетного года и деления полученной суммы на число 12.

3.6. В строке «Среднемесячная начисленная заработная плата работников» указывается среднемесячная начисленная заработная плата работников, рассчитанная на основании сведений, полученных от предприятий, делением фонда начисленной заработной платы работников на среднесписочную численность работников, и на 12 месяцев.

В фонд заработной платы включаются начисленные работникам суммы оплаты труда в денежной и неденежной формах за отработанное и неотработанное время, компенсационные выплаты, связанные с режимом работы и условия труда, доплаты и надбавки, премии, единовременные поощрительные выплаты, а также оплата питания и проживания, имеющая систематический характер.

3.7. В строке «Объем налогов, сборов, страховых взносов, уплаченных в бюджетную систему Российской Федерации (без учета налога на добавленную стоимость)» отражается совокупный размер налогов (налог на прибыль, налог на доходы физических лиц, налог на имущество, транспортный налог, ЕСНХ, ЕНВД, налог в рамках упрощенной системы налогообложения, земельный налог), страховых взносов, уплаченных в бюджет Российской Федерации, бюджет субъекта Российской Федерации, местный бюджет.

3.8. В строке «Инвестиции в основной капитал» отражаются инвестиции в основной капитал в фактических ценах. Объектами инвестиций является приобретение и строительство, расширение, реконструкция, техническое перевооружение зданий и сооружений, приобретение машин, транспортных средств, вычислительной техники, медицинского оборудования, прочего оборудования, измерительных и регулирующих приборов, инструмента, производственного и хозяйственного инвентаря и принадлежностей, внутрихозяйственные дороги и прочие соответствующие объекты, капитальные вложения в улучшение земель и арендованные объекты основных средств.

3.9. В строке «Привлеченные заемные (кредитные) средства» отражается общая сумма средств, привлеченных на основе кредитных соглашений с банками, договоров займа с микрофинансовыми организациями или иными юридическими лицами и физическими лицами, включая собственные средства учредителей, лизинг оборудования. В данной строке не отражаются средства, внесенные в уставный фонд, а также средства, привлеченные на рынке ценных бумаг.

При этом в строке «из них привлечено в рамках государственных программ поддержки МСП» отражаются кредиты (займы), привлеченные в рамках программы ОАО «МСП-Банк», при предоставлении поручительства регионального фонда гарантий (поручительств), региональных и муниципальных фондов микрофинансирования, субсидии, предоставленные в рамках развития программ лизинга оборудования.

4. Дополнительные финансово-экономические показатели субъекта малого и среднего предпринимательства - получателя поддержки

Раздел не заполняется.

	Первый заместитель главы

муниципального образования

Кавказский район 






    Н.К.Квасникова



ПРИЛОЖЕНИЕ № 5
к административному регламенту
предоставления муниципальной
услуги по субсидированию из
местного бюджета части затрат
на уплату первого взноса при
заключении договора финансовой
аренды (лизинга), понесенных
субъектами малого и среднего
предпринимательства
РЕЕСТР 

получателей субсидий на возмещение части затрат на уплату первого взноса при заключении договора финансовой аренды (лизинга)

	№
п/п
	Номер договора субсидирования
	Наименование лизингополучателя, ИНН
	Номер и дата договора лизинга
	Сумма договора лизинга, руб.
	Сумма субсидий, подлежащих выплате, руб.
	Номер и дата протокола заседания комиссии

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	X
	X
	X
	X
	
	X

	«____» _____________ года

	Глава

муниципального образования

Кавказский район

М.П.

	

	

	Первый заместитель главы

муниципального образования

Кавказский район 

                                                              Н.К. Квасникова


	

	
	


ПРИЛОЖЕНИЕ № 6
к административному регламенту
предоставления муниципальной
услуги по субсидированию из

местного бюджета части затрат

на уплату первого взноса при

заключении договора финансовой

аренды (лизинга), понесенных

субъектами малого и среднего

предпринимательства
БЛОК-СХЕМА
предоставления государственной услуги по субсидированию из местного бюджета части затрат на уплату первого взноса при заключении договора финансовой аренды (лизинга), понесенных субъектами малого и среднего предпринимательства



















Первый заместитель главы

муниципального образования

Кавказский район 

                                                      Н.К.Квасникова
ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

муниципального образования

Кавказский район

от 05.10.2015 № 1360

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления муниципальной услуги по субсидированию 

из местного бюджета части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, связанных с уплатой процентов по кредитам, привлеченным в российских кредитных организациях на приобретение оборудования в целях создания и (или) развития либо модернизации производства товаров (работ, услуг)

1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги по субсидированию из местного бюджета части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, связанных с уплатой процентов по кредитам, привлеченным в российских кредитных организациях на приобретение оборудования в целях создания и (или) развития либо модернизации производства товаров (работ, услуг) (далее - Регламент), определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур при субсидировании части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, связанных с уплатой процентов по кредитам, привлеченным в российских кредитных организациях на приобретение оборудования в целях создания и (или) развития либо модернизации производства товаров (работ, услуг), требования к порядку их выполнения, формы контроля за исполнением Регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) муниципальных служащих отдела инвестиций и финансово-фондового рынка администрации муниципального образования Кавказский район.

1.2. Заявителями являются субъекты малого и среднего предпринимательства:

1.2.1. Внесенные в единый государственный реестр юридических лиц потребительские кооперативы и коммерческие организации (за исключением государственных и муниципальных унитарных предприятий), а также физические лица, внесенные в единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей и осуществляющие предпринимательскую деятельность без образования юридического лица (далее - индивидуальные предприниматели), крестьянские (фермерские) хозяйства, соответствующие следующим условиям:

1) для юридических лиц - суммарная доля участия Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальных образований, иностранных юридических лиц, общественных и религиозных организаций (объединений), благотворительных и иных фондов в уставном (складочном) капитале (паевом фонде) указанных юридических лиц не должна превышать двадцать пять процентов (за исключением активов акционерных инвестиционных фондов и закрытых паевых инвестиционных фондов), доля участия, принадлежащая одному или нескольким юридическим лицам, не являющимся субъектами малого и среднего предпринимательства, не должна превышать двадцать пять процентов. Последнее ограничение не распространяется на хозяйственные общества, хозяйственные партнерства, деятельность которых заключается в практическом применении (внедрении) результатов интеллектуальной деятельности (программ для электронных вычислительных машин, баз данных, изобретений, полезных моделей, промышленных образцов, селекционных достижений, топологий интегральных микросхем, секретов производства (ноу-хау), исключительные права на которые принадлежат учредителям (участникам) соответственно таких хозяйственных обществ, хозяйственных партнерств - бюджетным, автономным научным учреждениям либо являющимся бюджетными учреждениями, автономными учреждениями образовательным организациям высшего образования, а также на юридические лица, учредителями (участниками) которых являются юридические лица, включенные в утвержденный Правительством Российской Федерации перечень юридических лиц, предоставляющих государственную поддержку инновационной деятельности в формах, установленных Федеральным законом от 23 августа 1996 года № 127-ФЗ "О науке и государственной научно-технической политике". Юридические лица включаются в указанный перечень в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, при условии соответствия одному из следующих критериев:

а) юридические лица являются открытыми акционерными обществами, не менее пятидесяти процентов акций которых находится в собственности Российской Федерации, или хозяйственными обществами, в которых данные открытые акционерные общества имеют право прямо и (или) косвенно распоряжаться более чем пятьюдесятью процентами голосов, приходящихся на голосующие акции (доли), составляющие уставные капиталы таких хозяйственных обществ, либо имеют возможность назначать единоличный исполнительный орган и (или) более половины состава коллегиального исполнительного органа, а также возможность определять избрание более половины состава совета директоров (наблюдательного совета);

б) юридические лица являются государственными корпорациями, учрежденными в соответствии с Федеральным законом от 12 января 1996 года № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях»;

2) средняя численность работников за предшествующий календарный год не должна превышать следующие предельные значения средней численности работников для каждой категории субъектов малого и среднего предпринимательства:

а) от ста одного до двухсот пятидесяти человек включительно для средних предприятий;

б) до ста человек включительно для малых предприятий; среди малых предприятий выделяются микропредприятия - до пятнадцати человек;

3) выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога на добавленную стоимость или балансовая стоимость активов (остаточная стоимость основных средств и нематериальных активов) за предшествующий календарный год не должна превышать предельные значения, установленные Правительством Российской Федерации для каждой категории субъектов малого и среднего предпринимательства.

1.2.2. Зарегистрированные в установленном порядке на территории Краснодарского края не менее чем за 12 месяцев до дня подачи (регистрации) заявления на участие в отборе субъектов малого и среднего предпринимательства для предоставления субсидий в целях возмещения части затрат.

1.2.3. Зарегистрированные в установленном порядке на территории муниципального образования Кавказский район.

1.2.4. Не находящиеся в стадии реорганизации, ликвидации или банкротства.

1.2.5. Уплачивающие в рамках применяемого режима налогообложения налог(и), зачисляемый(ые) в бюджеты бюджетной системы за предыдущий (отчетный, налоговый) период, предшествующий дню подачи субъектом малого и среднего предпринимательства заявления на участие в отборе субъектов малого и среднего предпринимательства для предоставления субсидий в целях возмещения части затрат. 

1.2.6. Не имеющие неисполненной обязанности по уплате налогов, сборов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах.

1.2.7. Не имеющие неисполненной обязанности по уплате страховых взносов в Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального страхования Российской Федерации и Федеральный фонд обязательного медицинского страхования.

1.2.8. Не имеющие задолженности по уплате в соответствующий бюджет арендной платы за землю и имущество, находящиеся в государственной собственности Краснодарского края, государственной собственности до разграничения земель и в собственности муниципального образования Кавказский район (при наличии у субъекта малого и среднего предпринимательства обязательств по уплате арендной платы за землю и имущество перед соответствующим бюджетом).

1.2.9. Представившие заявления и документы на участие в отборе субъектов малого и среднего предпринимательства для предоставления субсидий в целях возмещения части затрат, оформленные с соблюдением требований, установленных законодательством и настоящим Порядком.

1.2.10. Не имеющие просроченной задолженности по заработной плате на первое число месяца, в котором подано заявление о предоставлении субсидии.

1.3. Сведения об органе, предоставляющем муниципальную услугу: администрация муниципального образования Кавказский район.

Функции по приему заявлений и документов субъектов малого и среднего предпринимательства для субсидирования из местного бюджета части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, связанных с уплатой процентов по кредитам, привлеченным в российских кредитных организациях на приобретение оборудования в целях создания и (или) развития либо модернизации производства товаров (работ, услуг), осуществляет отдел инвестиций и финансово-фондового рынка администрации муниципального образования Кавказский район (далее – Уполномоченный орган), местонахождение Уполномоченного органа: 352380, г. Кропоткин, ул. Красная, 37, каб. 40, телефон: 8(86138)6-15-60.

Официальный сайт администрации муниципального образования Кавказский район: www.kavraion.ru. Официальный e-mail Уполномоченного органа: kavinvest@yandex.ru.

График (режим) работы Уполномоченного органа: ежедневно, кроме субботы, воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 9.00 до 18.00 часов (перерыв с 13.00 до 13.48 часов), в пятницу с 9.00 до 17.00 (перерыв с 13.00 до 13.48 часов).

Прием заявлений и документов субъектов малого и среднего предпринимательства для субсидирования из местного бюджета части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, связанных с уплатой процентов по кредитам, привлеченным в российских кредитных организациях на приобретение оборудования в целях создания и (или) развития либо модернизации производства товаров (работ, услуг),  осуществляют:

муниципальные служащие Уполномоченного органа по адресу: 352380, г. Кропоткин, ул. Красная, 37, каб. 40;

муниципальное казенное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» муниципального образования Кавказский район по адресу: г.Кропоткин,                        пер.Коммунальный, 8/1.

1.4. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Получение заявителями консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется следующими способами:

1) в письменной форме на основании письменного обращения, в письменной форме или в форме электронного документа на основании обращения, поступившего в форме электронного документа.

Консультации в письменной форме предоставляются муниципальными служащими Уполномоченного органа на основании письменного обращения заявителя, в письменной форме или в форме электронного документа на основании обращения заявителя, поступившего в форме электронного документа.

В обращении, поступившем в форме электронного документа, заявитель в обязательном порядке указывает адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме.

Письменное обращение или обращение, поступившее в форме электронного документа, рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации обращения;

2) в устной форме по телефону 8 (86138)6-15-60.

При консультировании по телефону муниципальный служащий Уполномоченного органа должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а затем - в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим вопросам.

В случае, если муниципальный служащий Уполномоченного органа не может ответить на вопрос заявителя, он переадресует звонок на другого муниципального служащего Уполномоченного органа или сообщает номер телефона, по которому заявитель может получить необходимую информацию.

3) в устной форме при личном обращении.

Прием и консультирование граждан осуществляется Уполномоченным органом по адресу: 352380, г. Кропоткин, ул. Красная, 37, каб. 40, ежедневно, кроме субботы, воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 9.00 до 18.00 часов (перерыв с 13.00 до 13.48 часов), в пятницу с 9.00 до 17.00 часов (перерыв с 13.00 до 13.48 часов).

Прием и консультирование граждан также осуществляется в муниципальном казенном учреждении «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» муниципального образования Кавказский район по адресу: 352380, г. Кропоткин, пер. Коммунальный, 8/1, в соответствии с графиком работы многофункционального центра:

Понедельник - вторник: с 8.00 до 18.00 часов;

Среда: с 8.00 до 20.00 часов;

Четверг - пятница: с 8.00 до 18.00 часов;

Суббота: с 08.00 до 17.00 часов.
Все консультации являются бесплатными.

1.5. Порядок, форма и место размещения информации о предоставлении муниципальной услуги.

Информация о предоставлении муниципальной услуги по субсидированию из местного бюджета части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, связанных с уплатой процентов по кредитам, привлеченным в российских кредитных организациях на приобретение оборудования в целях создания и (или) развития либо модернизации производства товаров (работ, услуг), размещается:

1) в электронной форме:

на официальном сайте администрации муниципального образования Кавказский район в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (www.kavraion.ru).

2) на бумажном носителе - на информационных стендах в местах ожидания приема заявителей:

в администрации муниципального образования Кавказский район;

в муниципальном казенном учреждении «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» муниципального образования Кавказский район.

Размещение информации производится в соответствии с требованиями, установленными законодательством Российской Федерации.

1.6. В случае внесения изменений в Порядок субсидирования из бюджета муниципального образования Кавказский район части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, связанных с уплатой процентов по кредитам, привлеченным в российских кредитных организациях на приобретение оборудования в целях создания и (или) развития либо модернизации производства товаров (работ, услуг), подпрограммы «Поддержка и развитие малого и среднего предпринимательства в муниципальном образовании Кавказский район» муниципальной программы муниципального образования Кавказский район «Экономическое развитие и инновационная экономика», утвержденной постановлением администрации муниципального образования Кавказский район от 06 ноября 2014 года № 1743 «Об утверждении муниципальной программы муниципального образования Кавказский район «Экономическое развитие и инновационная экономика» (далее - Порядок субсидирования), до внесения соответствующих изменений в настоящий Регламент, подлежат применению нормы, установленные Порядком субсидирования.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
	1.
	Наименование муниципальной услуги
	субсидирование из местного бюджета части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, связанных с уплатой процентов по кредитам, привлеченным в российских кредитных организациях на приобретение оборудования в целях создания и (или) развития либо модернизации производства товаров (работ, услуг)

	2.
	Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
	Администрация муниципального образования Кавказский район.

Функции по приему заявлений и документов субъектов малого и среднего предпринимательства для субсидирования из местного бюджета части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, связанных с уплатой процентов по кредитам, привлеченным в российских кредитных организациях на приобретение оборудования в целях создания и (или) развития либо модернизации производства товаров (работ, услуг), осуществляет отдел инвестиций и финансово-фондового рынка администрации муниципального образования Кавказский район (далее – Уполномоченный орган).

Прием заявлений и документов субъектов малого и среднего предпринимательства для субсидирования из местного бюджета части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, связанных с уплатой процентов по кредитам, привлеченным в российских кредитных организациях на приобретение оборудования в целях создания и (или) развития либо модернизации производства товаров (работ, услуг), осуществляется:

муниципальными служащими Уполномоченного органа;

муниципальным казенным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» муниципального образования Кавказский район (далее – многофункциональный центр).

Рассмотрение заявлений и документов субъектов малого и среднего предпринимательства осуществляется  комиссией по субсидированию части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства (далее - комиссия).

	3.
	Результат предоставления муниципальной услуги
	предоставление субсидий либо отказ в предоставлении субсидий на возмещение части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, связанных с уплатой процентов по кредитам, привлеченным в российских кредитных организациях на приобретение оборудования в целях создания и (или) развития либо модернизации производства товаров (работ, услуг) (далее - субсидии)

	4.
	Срок предоставления муниципальной услуги
	Муниципальная услуга предоставляется в срок не более 52 рабочих дней, в том числе:

1) прием и регистрация заявлений субъектов малого и среднего предпринимательства (в день приема - 1 рабочий день);

2) рассмотрение заявлений и документов субъектов малого и среднего предпринимательства (30 рабочих дней со дня следующего за днем истечения срока приема заявлений и документов);

3) принятие решения о предоставлении субсидий или об отказе в предоставлении субсидий (10 рабочих дней со дня истечения срока рассмотрения заявлений и документов);

4) направление письменного уведомления о предоставлении субсидий и сроках заключения договора о предоставлении бюджетных средств в форме субсидий для возмещения части затрат (далее - договор субсидирования) или об отказе в предоставлении субсидий (5 дней со дня принятия решения о предоставлении субсидий или об отказе в предоставлении субсидий);

5) заключение с субъектом малого и среднего предпринимательства договора субсидирования в случае принятия решения о предоставлении субсидий (в день явки субъекта малого и среднего предпринимательства (его представителя) в Уполномоченный орган - 1 рабочий день);

6) формирование реестров получателей субсидий и направление реестров в течение 5 рабочих дней в МКУ «Централизованная бухгалтерия администрации муниципального образования Кавказский район»  - для перечисления субсидий с расчетного счета администрации муниципального образования Кавказский район на расчетные счета получателей субсидий

	5.
	Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
	Федеральный закон от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации" (опубликован в «Российской газете» от 31 июля 2007 года № 164, в «Парламентской газете» от 9 августа 2007 года № 99-101, в Собрании законодательства Российской Федерации от 30 июля 2007 года № 31 ст. 4006);

Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (опубликован в «Российской газете» от 30 июля 2010 года № 168, в Собрании законодательства Российской Федерации от 2 августа 2010 года № 31 ст. 4179); 

Закон Краснодарского края от 4 апреля 2008 года № 1448-КЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Краснодарском крае» (опубликован в газете «Кубанские новости», № 64 от 17 апреля 2008 года; в Информационном бюллетене Законодательного Собрания Краснодарского края, № 5 (135) от 14 апреля 2008 года, часть I, стр. 479.);

постановление администрации муниципального образования Кавказский район от 06 ноября 2014 года № 1743  «Об утверждении муниципальной программы  муниципального образования Кавказский район «Экономическое развитие и инновационная экономика» 

	6.
	Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	для получения муниципальной услуги субъектами малого и среднего предпринимательства в Уполномоченный орган, многофункциональный центр предоставляются следующие документы:

1) заявление на участие в отборе для предоставления субсидий в целях возмещения части затрат по направлению «Субсидирования из бюджета муниципального образования Кавказский район части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, связанных с уплатой процентов по кредитам, привлеченным в российских кредитных организациях на приобретение оборудования в целях создания и (или) развития либо модернизации производства товаров (работ, услуг)» по форме согласно приложению № 1 к настоящему Регламенту (заявление юридического лица должно быть подписано на каждом листе руководителем или иным уполномоченным лицом и главным бухгалтером (при наличии) с оттиском печати организации (при наличии), заявление индивидуального предпринимателя должно быть подписано на каждом листе индивидуальным предпринимателем и главным бухгалтером (при наличии) с оттиском печати индивидуального предпринимателя (при наличии)); 

2) справка-обоснование на получение субсидии, предоставляемой субъекту малого и среднего предпринимательства согласно приложению № 2 к настоящему Регламенту (справка юридического лица должна быть подписана на каждом листе руководителем или иным уполномоченным лицом и главным бухгалтером (при наличии) с оттиском печати организации (при наличии), справка индивидуального предпринимателя должна быть подписана на каждом листе индивидуальным предпринимателем и главным бухгалтером (при наличии) с оттиском печати индивидуального предпринимателя (при наличии));

3) доверенность представителя, заверенная (удостоверенная) в установленном законодательством порядке;

4) оригинал и копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации, гражданина, являющегося индивидуальным предпринимателем (для индивидуальных предпринимателей). Оригинал после сверки с копией возвращается;
5) оригинал и копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации, гражданина, являющегося представителем (доверенным лицом) субъекта малого и среднего предпринимательства. Оригинал после сверки с копией возвращается;

6) копия кредитного договора с приложениями (включая график погашения кредита), изменениями и дополнениями к нему, действующими на дату подачи заявления на участие в отборе субъектов малого и среднего предпринимательства, прошитая, пронумерованная (для копии, насчитывающей более одного листа текста), заверенная кредитной организацией и субъектом малого и среднего предпринимательства в установленном законодательством порядке;
7) выписка из ссудного счета субъекта малого и среднего предпринимательства, подтверждающая получение кредита и движение денежных средств по ссудному счету за весь период действия кредита, сшитая, пронумерованная (в случае представления более одного листа текста), заверенная кредитной организацией в установленном законодательством порядке;

8) плановый расчет суммы субсидий на возмещение части затрат на уплату процентов по кредитному договору по форме согласно приложению № 3 к настоящему Регламенту;

9) сводный реестр платежных поручений расхода кредитных средств, подтверждающих их использование на цели, предусмотренные пунктом 1.2 настоящего Порядка, по форме согласно приложению № 4 к настоящему Регламенту;

10) копии платежных документов, подтверждающих перечисление кредитных средств поставщикам, и выписки с банковского счета субъекта малого и среднего предпринимательства, заверенные кредитной организацией в установленном законодательством порядке;

11) копии договоров на поставку оборудования, машин, грузовых транспортных средств, прицепов и полуприцепов к ним, специальных и специализированных транспортных средств, автобусов, и иных договоров, накладных, актов приема-передачи оборудования, машин, грузовых транспортных средств, прицепов и полуприцепов к ним, специальных и специализированных транспортных средств, автобусов, актов выполненных работ, заверенные субъектом малого и среднего предпринимательства на каждом листе в установленном законодательством порядке;

12) выписки по счету субъекта малого и среднего предпринимательства и копии платежных документов (платежные поручения, инкассовые поручения, платежные требования, платежные ордера), сшитые, пронумерованные (в случае представления более одного листа текста), заверенные кредитной организацией в установленном законодательством порядке, подтверждающие уплату субъектом малого и среднего предпринимательства процентов по кредиту в размере не менее 10% от общей суммы процентов по кредиту, а также своевременное погашение начисленных процентов за пользование кредитом за отчетный период и погашение (частичное погашение) основного долга по кредитному договору;

13) копия технической документации (в том числе технического паспорта) машин, оборудования на русском языке, содержащей информацию о заводском номере и годе выпуска (изготовления) машин, оборудования, заверенная субъектом малого и среднего предпринимательства в установленном законодательством порядке;

14) копии паспорта транспортного средства, паспорта самоходной машины и других видов техники (для грузовых транспортных средств, прицепов и полуприцепов к ним, специальных и специализированных транспортных средств, автобусов), заверенные в установленном законодательством порядке;

15) копии свидетельства о регистрации транспортного средства, свидетельства о регистрации машины (для грузовых транспортных средств, прицепов и полуприцепов к ним, специальных и специализированных транспортных средств, автобусов), заверенные в установленном законодательством порядке. 
Заявление и документы, указанные в настоящем пункте Регламента, должны быть закреплены в папке-скоросшивателе, пронумерованы и должны содержать опись с указанием страниц расположения документов.

В случае регистрации в течение 1 рабочего дня двух и более заявлений, подаваемых субъектом малого и среднего предпринимательства либо его представителем на возмещение (субсидирование) из бюджета муниципального образования Кавказский район части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, связанных с уплатой процентов по кредитам, привлеченным в российских кредитных организациях на приобретение оборудования в целях создания и (или) развития либо модернизации производства товаров (работ, услуг), во втором и последующем комплекте документов, прилагаемых к таким заявлениям, не представляются документы (копии документов), указанные в подпунктах третьем - пятом настоящего пункта Регламента.

Уполномоченный орган, многофункциональный центр не вправе требовать от субъекта малого и среднего предпринимательства предоставления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

	7.
	Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления
	для предоставления муниципальной услуги в порядке межведомственного информационного взаимодействия в уполномоченных органах запрашиваются следующие документы и сведения в отношении субъекта малого и среднего предпринимательства:

- информация налогового органа, подтверждающая отсутствие (наличие) неисполненной обязанности по уплате налогов, сборов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах;

- информация Пенсионного фонда Российской Федерации, подтверждающая отсутствие (наличие) неисполненной обязанности по уплате страховых взносов, пеней, штрафов на обязательное пенсионное страхование и обязательное медицинское страхование;

- информация Фонда социального страхования Российской Федерации, подтверждающая отсутствие (наличие) неисполненной обязанности по уплате страховых взносов;

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

- сведения об отсутствии (наличии) у субъекта малого и среднего предпринимательства задолженности по уплате в соответствующий бюджет арендной платы за землю и имущество, находящиеся в государственной собственности Краснодарского края и в собственности муниципального образования Кавказский район, а также арендной плате за использование земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена (при наличии у субъекта малого и среднего предпринимательства обязательств по уплате арендной платы за землю и имущество перед соответствующим бюджетом).

При наличии технической возможности направление запросов об истребовании документов и сведений, указанных в настоящем пункте Регламента и их получение осуществляются в электронной форме. Субъект малого и среднего предпринимательства вправе представить документы и сведения, указанные в настоящем пункте Регламента, по собственной инициативе.

Представляемые субъектом малого и среднего предпринимательства документы и сведения, указанные в настоящем пункте Регламента, должны соответствовать следующим требованиям:

- справка налогового органа, подтверждающая отсутствие (наличие) неисполненной обязанности по уплате налогов, сборов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, должна быть выдана по состоянию на дату, которая предшествует дате подачи заявления не более чем на 30 дней;

- справка Пенсионного фонда Российской Федерации, подтверждающая отсутствие (наличие) неисполненной обязанности по уплате страховых взносов, пеней, штрафов на обязательное пенсионное страхование и обязательное медицинское страхование, должна быть выдана по состоянию на дату, которая предшествует дате подачи заявления не более чем на 30 дней;

- справка Фонда социального страхования Российской Федерации, подтверждающая отсутствие (наличие) неисполненной обязанности по уплате страховых взносов, должна быть выдана по состоянию на дату, которая предшествует дате подачи заявления не более чем на 30 дней;

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей в отношении субъекта малого и среднего предпринимательства должна быть выдана налоговым органом не ранее 30 дней до даты подачи заявления;

- документ об отсутствии (наличии) у субъекта малого и среднего предпринимательства задолженности по уплате в соответствующий бюджет арендной платы за землю и имущество, находящиеся в государственной собственности Краснодарского края и в собственности муниципального образования Кавказский район, а также арендной плате за использование земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, должен быть выдан уполномоченным органом, осуществляющим администрирование поступлений в соответствующий бюджет арендной платы за землю и имущество, находящиеся в государственной собственности Краснодарского края и в собственности муниципального образования Кавказский район, а также арендной плате за использование земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, по состоянию на дату, которая предшествует дате подачи заявления не более чем на 30 дней (при наличии у субъекта малого и среднего предпринимательства обязательств по уплате арендной платы за землю и имущество перед соответствующим бюджетом);

- копия налоговой декларации субъекта малого и среднего предпринимательства за предыдущий (отчетный, налоговый) период, предшествующий дню подачи субъектом малого и среднего предпринимательства заявления на участие в отборе, должна содержать отметку налогового органа о принятии и дате получения налоговой декларации (при представлении налоговой декларации в налоговый орган на бумажном носителе), либо должна прилагаться квитанция налогового органа о приеме налоговой декларации в электронном виде (при представлении налоговой декларации в налоговый орган по телекоммуникационным каналам связи);

- копия патента за предыдущий налоговый период, предшествующий дню подачи субъектом малого и среднего предпринимательства заявления на участие в отборе (в случае применения субъектом малого и среднего предпринимательства, являющимся индивидуальным предпринимателем, патентной системы налогообложения).

Документы, указанные в настоящем пункте Регламента, должны быть закреплены в папке-скоросшивателе совместно с документами, указанными в пункте 6 раздела 2 настоящего Регламента, пронумерованы и должны быть указаны в описи с указанием страниц расположения документов.

В случае регистрации Уполномоченным органом в течение 1 рабочего дня двух и более заявлений, подаваемых субъектом малого и среднего предпринимательства либо его представителем на субсидирование из местного бюджета части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, связанных с уплатой процентов по кредитам, привлеченным в российских кредитных организациях на приобретение оборудования в целях создания и (или) развития либо модернизации производства товаров (работ, услуг), во втором и последующем комплекте документов, прилагаемых к таким заявлениям, не представляются документы, указанные в настоящем пункте Регламента

	8.
	Перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Прием заявлений и документов от субъектов малого и среднего предпринимательства на участие в отборе прекращается с даты полного освоения лимитов бюджетных обязательств, предусмотренных Уполномоченному органу на финансовый год, но не позднее 31 октября текущего финансового года.

Несвоевременное представление документов является основанием для отказа в их приеме.

	9.
	Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги или приостановления муниципальной услуги
	субъекту малого или среднего предпринимательства отказывается в предоставлении субсидий в случае, если:

не представлены документы, предусмотренные пунктом 6 раздела 2 настоящего Регламента, или представлены недостоверные сведения и документы;

- не выполнены условия оказания поддержки:

субсидии предоставляются в целях возмещения части затрат на уплату процентов по кредитам кредитных организаций, действующим в финансовом году, в котором выплачиваются субсидии, и полученным субъектами малого и среднего предпринимательства (юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями), зарегистрированными в установленном порядке на территории муниципального образования Кавказский район;

поддержка оказывается субъектам малого и среднего предпринимательства, осуществляющим деятельность в сфере производства товаров (работ, услуг), за исключением видов деятельности, включенных в разделы G, J, K (за исключением кода 74.2), L, O (за исключением кодов 90 и 92), P, а также относящихся к подклассу 63.3 раздела I Общероссийского классификатора видов экономической деятельности (ОК  029-2001 (КДЕС ред. 1);
- ранее в отношении заявителя - субъекта малого и среднего предпринимательства было принято решение об оказании аналогичной поддержки и сроки ее оказания не истекли;

- с момента признания субъекта малого и среднего предпринимательства допустившим нарушение порядка и условий оказания поддержки, в том числе не обеспечившим целевого использования средств поддержки, прошло менее чем три года.

Участник отбора субъектов малого и среднего предпринимательства, которому отказано в предоставлении субсидий по основаниям, указанным в настоящем пункте Регламента, имеет право повторно подать заявление после устранения (окончания действия) данных обстоятельств.

Основания для приостановления муниципальной услуги отсутствуют

	10.
	Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
	отсутствует

	11.
	Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
	предоставление муниципальной услуги является бесплатным

	12.
	Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы
	отсутствует

	13.
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
	максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут

	14.
	Срок и порядок регистрации заявления субъекта малого и среднего предпринимательства о предоставлении муниципальной услуги
	Уполномоченным органом, многофункциональным центром осуществляется регистрация заявления в ходе личного приема заявителя либо его представителя (в течение 1 рабочего дня)

	15.
	Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга, услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг
	места ожидания приема граждан должны соответствовать санитарным правилам и нормам, необходимым мерам безопасности и обеспечивать:

- комфортное расположение гражданина и муниципального служащего Уполномоченного органа;

- возможность и удобство оформления гражданином своего письменного обращения;

- возможность копирования документов;

- доступ к основным нормативным правовым актам, регламентирующим предоставление Уполномоченным органом муниципальной услуги;

- наличие канцелярских принадлежностей.

Рабочее место муниципального служащего Уполномоченного органа, ответственного за организацию приема граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги, оборудуется компьютером и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение функции в полном объеме.

Место ожидания приема граждан в Уполномоченном органе оборудуется стульями, столами, заявители обеспечиваются канцелярскими принадлежностями, бумагой для написания обращений.

Места для проведения приема граждан в Уполномоченном органе оборудуются системами вентиляции, кондиционирования воздуха, противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны, средствами оказания первой помощи.

В местах ожидания приема граждан в Уполномоченном органе должны быть размещены стенды с информацией, в которой представлены следующие материалы:

- место нахождения, график приема субъектов малого и среднего предпринимательства, номера телефонов для справок, адрес официального сайта администрации муниципального образования Кавказский район;

- информация об Административном регламенте  предоставления муниципальной услуги по субсидированию из местного бюджета части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, связанных с уплатой процентов по кредитам, привлеченным в российских кредитных организациях на приобретение оборудования в целях создания и (или) развития либо модернизации производства товаров (работ, услуг)

	16.
	Показатели доступности и качества муниципальной услуги
	- сроки предоставления муниципальной  услуги;

- условия ожидания приема;

- доступность по времени и месту приема заявителей;

- порядок информирования о муниципальной услуге;

- исчерпывающая информация о муниципальной услуге;

- обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;

- выполнение требований, установленных законодательством, в том числе отсутствие избыточных административных действий;

- возможность установления персональной ответственности муниципальных служащих Уполномоченного органа за соблюдение требований Регламента по каждому действию или административной процедуре при предоставлении муниципальной услуги;

- ресурсное обеспечение исполнения Регламента

	17.
	Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре и в электронной форме
	условия и порядок предоставления субсидий определяются Порядком субсидирования.

Предоставление муниципальной услуги через многофункциональный центр осуществляется в рамках соответствующего соглашения, заключенного между администрацией муниципального образования Кавказский район и уполномоченным многофункциональным центром на заключение соглашений на координацию и взаимодействие с иными многофункциональными центрами на территории Краснодарского края - государственным автономным учреждением Краснодарского края «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодарского края».

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме не осуществляется.

Предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге в электронной форме возможно с использованием Интернет-сайтов администрации муниципального образования Кавказский район (www.kavraion.ru); портала государственных и муниципальных услуг Краснодарского края (pgu.krasnodar.ru)


3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги субъектам малого и среднего предпринимательства является принятие администрацией муниципального образования Кавказский район решения о проведении отбора субъектов малого и среднего предпринимательства и размещения извещения о проведении отбора в соответствии с требованиями, установленными Порядком субсидирования.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием заявлений и документов субъекта малого и среднего предпринимательства Уполномоченным органом или муниципальным казенным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» муниципального образования Кавказский район (далее также - многофункциональный центр);

2) рассмотрение заявлений и документов субъектов малого и среднего предпринимательства комиссией по субсидированию части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства (далее также - комиссия);

3) принятие решения комиссией о предоставлении субсидий либо об отказе в предоставлении субсидий;

4) письменное уведомление субъекта малого и среднего предпринимательства Уполномоченным органом о принятом комиссией решении о предоставлении субсидий либо об отказе в предоставлении субсидий;

5) в случае принятия комиссией решения о предоставлении субсидий заключение договора субсидирования администрацией муниципального образования Кавказский район с субъектом малого и среднего предпринимательства по форме согласно приложению № 5 к настоящему Регламенту.

3.2. Субъект малого и среднего предпринимательства вправе выбрать один из способов подачи заявления и документов:

1) подать в Уполномоченный орган заявление и документы на участие в отборе субъектов малого и среднего предпринимательства в порядке очередности, образованной субъектами малого и среднего предпринимательства, фактически прибывшими в день подачи заявлений и документов на участие в отборе в Уполномоченный орган;

2) подать в многофункциональный центр заявление на участие в отборе субъектов малого и среднего предпринимательства в соответствии с порядком и графиком работы многофункционального центра.

3.3. В случае подачи субъектом малого и среднего предпринимательства заявления и документов в Уполномоченный орган, муниципальный служащий Уполномоченного органа:

1) осуществляет прием заявления и документов, представленных субъектом малого и среднего предпринимательства;

2) составляет расписку о приеме заявления и документов, представленных субъектом малого и среднего предпринимательства (в 2 экземплярах), включающую:

а) опись документов, представленных субъектом малого и среднего предпринимательства;

б) информацию о дате и времени приема заявления и документов субъекта малого и среднего предпринимательства (под временем приема заявления и документов для целей реализации настоящего Регламента понимается время, в которое муниципальным служащим Уполномоченного органа окончен прием заявления и документов субъекта малого и среднего предпринимательства и составлена расписка о приеме заявления и документов);

в) информацию об Уполномоченном органе: наименование, местонахождение Уполномоченного органа, место приема субъектов малого и среднего предпринимательства, контактные телефоны Уполномоченного органа, официальный сайт администрации муниципального образования Кавказский район (www.kavraion.ru); 

г) информацию о порядке уведомления субъекта малого и среднего предпринимательства о результате предоставления муниципальной услуги: субъект малого и среднего предпринимательства в установленной форме уведомляется Уполномоченным органом о предоставлении субсидий либо об отказе в предоставлении субсидий;

д) информацию о возможности получения субъектами малого и среднего предпринимательства документов и сведений в связи с обращением за предоставлением муниципальной услуги: по вопросам, связанным с предоставлением (отказом в предоставлении) субсидий (в том числе подачей, получением документов, заключением с администрацией муниципального образования Кавказский район договора субсидирования в случае принятия им решения о предоставлении субсидий), иным вопросам, связанным с предоставлением Уполномоченным органом муниципальной услуги по субсидированию из бюджета муниципального образования Кавказский район части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, связанных с уплатой процентов по кредитам, привлеченным в российских кредитных организациях на приобретение оборудования в целях создания и (или) развития либо модернизации производства товаров (работ, услуг), субъектам малого и среднего предпринимательства, подавшим заявления и документы на участие в отборе субъектов малого и среднего предпринимательства, необходимо обращаться в Уполномоченный орган;

е) информацию о должности, фамилии, инициалах муниципального служащего Уполномоченного органа, осуществлявшего прием заявления и документов субъекта малого и среднего предпринимательства;

ж) подпись муниципального служащего Уполномоченного органа, осуществлявшего прием заявления и документов субъекта малого и среднего предпринимательства;

з) муниципальный служащий Уполномоченного органа передает 1 экземпляр расписки субъекту малого и среднего предпринимательства.

Поданное заявление субъекта малого и среднего предпринимательства регистрируется муниципальным служащим Уполномоченного органа по дате и времени приема заявления и документов субъекта малого и среднего предпринимательства, указанном в расписке в день приема.

3.4. Прием заявлений и документов субъектов малого и среднего предпринимательства для субсидирования из местного бюджета части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, связанных с уплатой процентов по кредитам, привлеченным в российских кредитных организациях на приобретение оборудования в целях создания и (или) развития либо модернизации производства товаров (работ, услуг), осуществляется Уполномоченным органом по адресу, в период и время приема, указанные в извещении о проведении отбора субъектов малого и среднего предпринимательства.

Прием заявлений и документов субъектов малого и среднего предпринимательства через многофункциональный центр осуществляется в соответствии с порядком и графиком работы многофункционального центра в период приема, указанный в извещении о проведении отбора субъектов малого и среднего предпринимательства.

3.5. В случае подачи заявления и документов субъектом малого и среднего предпринимательства через многофункциональный центр, работник многофункционального центра:

1) осуществляет прием заявления и документов, представленных субъектом малого и среднего предпринимательства;

2) составляет расписку о приеме заявления и документов, представленных субъектом малого и среднего предпринимательства (в 2 экземплярах), включающую:

а) опись документов, представленных субъектом малого и среднего предпринимательства;

б) информацию о дате и времени приема заявления и документов субъекта малого и среднего предпринимательства (под временем приема заявления и документов для целей реализации настоящего Регламента понимается время, в которое работником многофункционального центра окончен прием заявления и документов субъекта малого и среднего предпринимательства и составлена расписка о приеме заявления и документов);

в) информацию о должности, фамилии, инициалах работника многофункционального центра, осуществлявшего прием заявления и документов субъекта малого и среднего предпринимательства;

г) подпись работника многофункционального центра, осуществлявшего прием заявления и документов субъекта малого и среднего предпринимательства;

д) работник многофункционального центра передает 1 экземпляр расписки субъекту малого и среднего предпринимательства.

Поданное заявление субъекта малого и среднего предпринимательства регистрируется работником многофункционального центра по дате и времени приема заявления и документов субъекта малого и среднего предпринимательства, указанном в расписке в день приема.

3.6. Прием заявлений и документов от субъектов малого и среднего предпринимательства на участие в отборе осуществляется в течение 20 рабочих дней со дня начала проведения отбора субъектов малого и среднего предпринимательства.

3.7. Заявления и документы субъектов малого и среднего предпринимательства, зарегистрированные Уполномоченным органом, и заявления и документы субъектов малого и среднего предпринимательства, поступившие в Уполномоченный орган через многофункциональный центр, регистрируются Уполномоченным органом в порядке очередности в сводном журнале регистрации заявлений, который ведется Уполномоченным органом в электронном виде и размещается на официальном сайте администрации муниципального образования Кавказский район (www.kavraion.ru). 
3.8. Ответственность за соблюдение целей и условий, установленных при предоставлении субсидий, за достоверность представляемых документов и сведений несут субъекты малого и среднего предпринимательства.

3.9. Многофункциональный центр направляет Уполномоченному органу расписку, составленную работником многофункционального центра, заявление и документы субъекта малого и среднего предпринимательства в срок не позднее 2 рабочих дней со дня приема заявлений и документов от субъекта малого и среднего предпринимательства.

3.10. Реализация многофункциональным центром и его работниками действий, предусмотренных пунктами 3.5, 3.9, 3.10 настоящего Регламента, осуществляется на основании соглашения, заключенного между администрацией муниципального образовании Кавказский район и уполномоченным многофункциональным центром на заключение соглашений на координацию и взаимодействие с иными многофункциональными центрами на территории Краснодарского края - государственным автономным учреждением Краснодарского края «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодарского края».

3.11. Заявления и документы субъектов малого и среднего предпринимательства рассматриваются комиссией в срок, не превышающий 30 рабочих дней со дня, следующего за днем истечения срока приема заявлений и документов от субъектов малого и среднего предпринимательства на участие в отборе.

3.12. Рассмотрение заявлений и документов субъектов малого и среднего предпринимательства включает в себя выполнение муниципальными служащими Уполномоченного органа, комиссией следующих административных действий:

	3.12.1.
	В случае если заявителем(ями) самостоятельно не представлены документы и сведения, указанные в пункте 7 раздела 2 настоящего Регламента (при подаче заявителем заявления и документов в Уполномоченный орган):
	в течение 30 рабочих дней со дня регистрации заявления в сводном журнале регистрации заявлений

	3.12.1.1.
	Подготовка проекта запроса(ов) в рамках межведомственного взаимодействия для получения соответствующих документов и сведений (далее - запрос)
	

	3.12.1.2.
	Направление запроса(ов) в электронной форме (при наличии технической возможности направления запросов об истребовании документов и сведений и их получения в электронной форме)
	

	3.12.1.3.
	При отсутствии технической возможности направления запросов об истребовании документов и сведений и их получения в электронной форме:
	

	3.12.1.3.1.
	Передача проекта(ов) запроса(ов) начальнику отдела инвестиций и финансово-фондового рынка администрации муниципального образования Кавказский район (далее - начальник отдела) на согласование
	

	3.12.1.3.2.
	Передача проекта(ов) запроса(ов) главе муниципального образования Кавказский район для подписания
	

	3.12.1.3.3.
	Регистрация (присвоение даты и номера) и направление запроса(ов)
	

	3.12.2.
	Рассмотрение (изучение, проверка соблюдения условий оказания поддержки, правильности оформления) заявлений и документов, предоставленных субъектами малого и среднего предпринимательства (в отношении заявителей, самостоятельно не представивших документы и сведения, указанные в пункте 7 раздела 2 настоящего Регламента, настоящее административное действие производится после поступления ответа на запрос, указанный в подпункте 3.13.1 пункта 3.13 раздела 3 настоящего Регламента)
	

	3.12.3.
	Подготовка проектов служебных записок о результатах рассмотрения заявлений и документов субъектов малого и среднего предпринимательства, а также о расчете сумм субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства, соответствующим требованиям и условиям Порядка субсидирования (далее - проект служебной записки)
	

	3.12.4.
	Подготовка проекта(ов) протокола(ов) заседания комиссии, содержащего(их) решение о предоставлении субсидий либо об отказе в предоставлении субсидий (далее также - проект(ы) протокола(ов))
	

	3.12.5.
	Подготовка проектов письменных уведомлений о предоставлении субсидий и сроках заключения договоров субсидирования и (или) проектов письменных уведомлений об отказе в предоставлении субсидий (далее - проекты письменных уведомлений)
	

	3.12.6.
	Подготовка проектов договоров субсидирования (в случае соответствия заявителей требованиям и условиям Порядка субсидирования)
	

	3.12.7.
	Передача начальнику отдела для  подписания проектов служебных записок и для согласования  протокола(ов), письменных уведомлений, договоров субсидирования (в случае соответствия заявителей требованиям и условиям Порядка субсидирования) с приложением заявлений и документов субъектов малого и среднего предпринимательства
	на 33 рабочий день со дня регистрации заявления в сводном журнале регистрации заявлений

	3.12.8.
	Передача главе муниципального образования Кавказский район для согласования служебных записок, проектов протокола(ов) заседания комиссии, письменных уведомлений, договоров субсидирования (в случае соответствия заявителей требованиям и условиям Порядка субсидирования), заявлений и документов субъектов малого и среднего предпринимательства
	на 35 рабочий день со дня регистрации заявления в сводном журнале регистрации заявлений


3.13. В течение 10 рабочих дней со дня истечения срока рассмотрения заявлений и документов субъектов малого и среднего предпринимательства комиссией принимается решение о предоставлении субсидий либо об отказе в предоставлении субсидий, включая выполнение муниципальными  служащими администрации муниципального образования Кавказский район следующих административных действий:

	3.13.1.
	Передача протокола заседания комиссии, содержащего решение о предоставлении субсидий либо об отказе в предоставлении субсидий и договоров субсидирования в Уполномоченный орган начальнику отдела для согласования
	не позднее 5 рабочего дня со дня истечения срока рассмотрения заявлений и документов субъектов малого и среднего предпринимательства

	3.13.2.
	Передача главе муниципального образования Кавказский район для подписания - проектов письменных уведомлений, договоров субсидирования (в случае соответствия заявителей требованиям и условиям Порядка субсидирования), с приложением заявлений и документов субъектов малого и среднего предпринимательства, служебных записок 
	не позднее 10 рабочего дня со дня истечения срока рассмотрения заявлений и документов субъектов малого и среднего предпринимательства


3.14. В течение 5 дней со дня принятия решения Уполномоченным органом субъектам малого и среднего предпринимательства направляются на электронный адрес (e-mail), указанный в заявлении субъекта малого и среднего предпринимательства (при наличии), по месту нахождения юридического лица или месту жительства индивидуального предпринимателя, указанному в выписке из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей в отношении субъекта малого и среднего предпринимательства:

письменные уведомления об отказе в предоставлении субсидий с указанием причины отказа и приложением копий приказа(ов) об отказе в предоставлении субсидий;

и (или) письменные уведомления о предоставлении субсидий и сроках

заключения договоров субсидирования.

3.15. Договор субсидирования заключается в день явки субъекта малого и среднего предпринимательства (его представителя) в Уполномоченный орган.

Заключение договора субсидирования включает выполнение муниципальными служащими Уполномоченного органа следующих административных действий:

	3.15.1.
	Подписание проекта договора субсидирования субъектом малого и среднего предпринимательства (его представителем)
	в день явки субъекта малого и среднего предпринимательства (его представителя) в уполномоченный орган (1 рабочий день)

	3.15.2.
	Регистрация (присвоение даты и номера) договора субсидирования в журнале регистрации договоров
	

	3.15.3.
	Передача экземпляра договора субсидирования субъекту малого и среднего предпринимательства (его представителю)
	


3.16. Уполномоченный орган:

3.16.1. Формирует реестры получателей субсидий на возмещение части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, связанных с уплатой процентов по кредитам, привлеченным в российских кредитных организациях на приобретение оборудования в целях создания и (или) развития либо модернизации производства товаров (работ, услуг) (далее – реестры получателей субсидий),  по форме согласно приложению № 6 к настоящему Регламенту, включая выполнение муниципальными служащими Уполномоченного органа следующих административных действий:

	3.16.1.1.
	Подготовка проекта реестра получателей субсидий
	не позднее 1 рабочего дня со дня регистрации договора субсидирования

	3.16.1.2.
	Согласование проекта реестра получателей субсидий в структурных подразделениях администрации муниципального образования Кавказский район, подписание проекта реестра получателей субсидий главой муниципального образования Кавказский район (лицом, исполняющим его обязанности)
	не позднее 2 рабочих дней со дня регистрации договора субсидирования


3.16.2. В течение 5 рабочих дней направляет их в МКУ «Централизованная бухгалтерия администрации муниципального образования Кавказский район» - для перечисления субсидий с расчетного счета администрации муниципального образования Кавказский район на расчетные счета получателей субсидий.

3.17. Субсидии выплачиваются субъектам малого и среднего предпринимательства в порядке очередности регистрации их заявлений в сводном журнале регистрации заявлений в соответствии с заключенными с администрацией муниципального образования Кавказский район по результатам отбора договорами субсидирования.

3.18. В случаях если субъектом малого и среднего предпринимательства представлен письменный отказ от заключения договора субсидирования, либо субъектом малого и среднего предпринимательства не заключен договор субсидирования с администрацией муниципального образования Кавказский район в течение 15 дней со дня направления Уполномоченным органом субъекту малого и среднего предпринимательства письменного уведомления о предоставлении субсидий, выплата субсидий производится в установленном порядке очередному субъекту малого и среднего предпринимательства, в отношении которого принято решение о предоставлении субсидий, заключившему договор субсидирования.

3.19. Субъект малого и среднего предпринимательства, не заключивший договор субсидирования с администрацией муниципального образования Кавказский район в течение 15 дней со дня направления Уполномоченным органом субъекту малого и среднего предпринимательства письменного уведомления о предоставлении субсидий, имеет право на заключение договора субсидирования с администрацией муниципального образования Кавказский район и предоставление субсидий в течение финансового года, в котором комиссией принято решение о предоставлении субсидий субъекту малого и среднего предпринимательства, при наличии бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств, утвержденных на финансовый год на указанные цели.

4. Формы контроля за предоставлением государственной услуги

4.1. Муниципальные служащие Уполномоченного органа, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, руководствуются положениями настоящего Регламента.

4.2. Текущий контроль за соблюдением действий в рамках выполнения административных процедур по предоставлению муниципальной услуги в соответствии с настоящим Регламентом осуществляет начальник отдела инвестиций и финансово-фондового рынка администрации муниципального образования Кавказский район или должностное лицо, исполняющего его обязанности (далее – должностное лицо).

4.3. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения проверок.

Проведение проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги может носить плановый характер (устанавливаться планом работы Уполномоченного органа) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).

Порядок и периодичность осуществления проверок устанавливается должностным лицом. 

По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений настоящего Регламента, виновные муниципальные служащие Уполномоченного органа несут ответственность в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.4. Муниципальные служащие Уполномоченного органа при осуществлении каждой административной процедуры в случае ненадлежащего исполнения функций, служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем получения информации о ходе и результатах предоставляемой муниципальной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) муниципальных служащих Уполномоченного органа в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) муниципальных служащих Уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба).

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) муниципальных служащих Уполномоченного органа является решение или действие (бездействие) муниципальных служащих Уполномоченного органа, принятое или осуществленное им в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края для предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края для предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края;

6) требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, платы;

7) отказ Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, предусмотренную настоящим Регламентом, муниципального служащего Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) Уполномоченного органа, муниципальных служащих Уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги путем подачи заявления на имя главы муниципального образования Кавказский район.

Жалоба подается заявителем в администрацию муниципального образования Кавказский район по адресу: г. Кропоткин, ул. Красная, 37. 

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы, поданной в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронной форме, в администрацию муниципального образования Кавказский район.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации муниципального образования Кавказский район (www.kavraion.ru), а также может быть принята в установленном порядке при личном приеме заявителя.

Жалоба должна содержать:

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, предоставляющего муниципальную услугу;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая в администрацию муниципального образования Кавказский район, подлежит рассмотрению уполномоченным на рассмотрение жалоб лицом  в течение пятнадцати дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Уполномоченного органа, муниципального служащего Уполномоченного органа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы администрация муниципального образования Кавказский район принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Уполномоченным органом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6 настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо отдела по работе с обращениями граждан, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.8. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действие или бездействие Уполномоченного органа в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.9. Заявители имеют право обратиться Уполномоченный орган за получением информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.10. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут получить на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте администрации муниципального образования Кавказский район (www.kavraion.ru).

Первый заместитель главы

муниципального образования

Кавказский район 






        Н.К.Квасникова
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному регламенту
предоставления муниципальной
услуги по субсидированию из местного бюджета части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, связанных с уплатой процентов по кредитам, привлеченным в российских кредитных организациях на приобретение оборудования в целях создания и (или) развития либо модернизации производства товаров (работ, услуг)


ЗАЯВЛЕНИЕ

на участие в отборе для предоставления субсидий в целях возмещения части затрат по направлению «Субсидирования из бюджета муниципального образования Кавказский район части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, связанных с уплатой процентов по кредитам, привлеченным в российских кредитных организациях на приобретение оборудования в целях создания и (или) развития либо модернизации производства товаров (работ, услуг)»

Ознакомившись с Порядком субсидирования из бюджета муниципального образования Кавказский район части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, связанных с уплатой процентов по кредитам, привлеченным в российских кредитных организациях на приобретение оборудования в целях создания и (или) развития либо модернизации производства товаров (работ, услуг) (далее – Порядок) подпрограммы «Поддержка и развитие малого и среднего предпринимательства в муниципальном образовании Кавказский район» муниципальной программы муниципального образования Кавказский район «Экономическое развитие и инновационная экономика», утвержденной постановлением администрации муниципального образования Кавказский район от 06.11.2014 г. № 1743,   заявитель _________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица; фамилия, имя, отчество

_________________________________________________________________

индивидуального предпринимателя)

(основной государственный регистрационный номер ______________________) 
	Руководитель организации

(индивидуальный предприниматель)

______________________________

(подпись, Ф.И.О.)

М.П.
	Главный бухгалтер (при наличии)

_____________________________

(подпись, Ф.И.О.)


согласен представить документы для участия в отборе субъектов малого и среднего предпринимательства для предоставления субсидий в целях возмещения части затрат.

Заявитель подтверждает, что:
1) вся информация, содержащаяся в заявлении на участие в отборе, является подлинной и дает согласие на доступ к ней любых заинтересованных лиц;

2) дает согласие на предоставление налоговыми органами документов и сведений в отношении заявителя администрации муниципального образования Кавказский район;
3) дает согласие на предоставление Пенсионным фондом Российской Федерации, Фондом социального страхования Российской Федерации и Федеральным фондом обязательного медицинского страхования документов и сведений в отношении заявителя  администрации муниципального образования Кавказский район;

4) не относится к категориям субъектов малого и среднего предпринимательства, в отношении которых не может оказываться поддержка, указанным в частях 3, 4 статьи 14 Федерального закона от 24 июля 2007 года         № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»:

являющихся кредитными организациями, страховыми организациями (за исключением потребительских кооперативов), инвестиционными фондами, негосударственными пенсионными фондами, профессиональными участниками рынка ценных бумаг, ломбардами;

являющихся участниками соглашений о разделе продукции; 

осуществляющих предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса;

являющихся в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентами Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации;

осуществляющих производство и реализацию подакцизных товаров, а также добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых;

5) соответствует требованиям, установленным статьей 4 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

6) зарегистрирован в установленном порядке на территории 
	Руководитель организации

(индивидуальный предприниматель)

______________________________

(подпись, Ф.И.О.)

М.П.
	Главный бухгалтер (при наличии)

_____________________________

(подпись, Ф.И.О.)


муниципального образования Кавказский район;

7) не находится в стадии реорганизации, ликвидации или банкротства;

8) уплачивал в рамках применяемого режима налогообложения налог(и), зачисляемый(ые) в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации за предыдущий (отчетный, налоговый) период, предшествующий дню подачи настоящего заявления; 

9) ранее в отношении заявителя не было принято решение об оказании аналогичной поддержки либо сроки оказания такой поддержки истекли;

10) не имеет неисполненной обязанности по уплате налогов, сборов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах;
11) не имеет неисполненной обязанности по уплате страховых взносов в Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального страхования Российской Федерации и Федеральный фонд обязательного медицинского страхования;

12) не имеет задолженности по уплате в соответствующий бюджет арендной платы за землю и имущество, находящиеся в государственной собственности Краснодарского края и в собственности муниципального образования, а также арендной плате за использование земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена (при наличии у субъектов малого и среднего предпринимательства обязательств по уплате арендной платы за землю и имущество перед соответствующим бюджетом);
13) кредитный договор, заявленный на субсидирование, действует в финансовом году, в котором выплачиваются субсидии;

14) по кредитному договору, заявленному на субсидирование:

кредитный договор заключен не ранее введения ключевой ставки Банка России;
сумма привлеченного кредита составляет более полутора миллионов рублей;

субъектом малого и среднего предпринимательства уплачены проценты по кредиту в размере не менее 10% от общей суммы процентов по кредиту;
до начала текущего финансового года (года выплаты субсидий) субъекту малого и среднего предпринимательства не производилось возмещение части затрат на уплату процентов  по кредитам кредитных организаций, полученным субъектами малого и среднего предпринимательства в рамках данного кредитного договора;

15) согласно кредитному договору, заявленному на субсидирование, субъектом малого и среднего предпринимательства получены кредиты, в 
	Руководитель организации

(индивидуальный предприниматель)

______________________________

(подпись, Ф.И.О.)

М.П.
	Главный бухгалтер (при наличии)

_____________________________

(подпись, Ф.И.О.)


соответствии с которыми приобретаются машины и оборудование, грузовые транспортные средства, прицепы и полуприцепы к ним, специальные и специализированные транспортные средства, автобусы, год выпуска (изготовления) которых составляет не ранее двух лет до начала года, в котором заключен договор на их приобретение;
16) кредитные средства, полученные субъектом малого и среднего предпринимательства, не предназначены для осуществления оптовой и розничной торговой деятельности;

17) проинформирован о порядке возврата субсидии в соответствии с пунктами 3.5, 3.6 Порядка;
18) принимает на себя обязательства, предусмотренные подпрограммой «Поддержка и развитие малого и среднего предпринимательства в муниципальном образовании Кавказский район» муниципальной программы муниципального образования Кавказский район «Экономическое развитие и инновационная экономика», утвержденной постановлением администрации муниципального образования Кавказский район от 06.11.2014 г. № 1743;
19) в случае предоставления субсидий заявитель дает согласие на осуществление администрацией муниципального образования Кавказский район и органами муниципального финансового контроля проверок соблюдения им условий, целей и порядка предоставления субсидий.


20) не имеет просроченной задолженности по заработной плате на первое число месяца, в котором подано заявление о предоставлении субсидии.
	Руководитель организации

(индивидуальный предприниматель)

______________________________

(подпись, Ф.И.О.)

Дата                      М.П.
	Главный бухгалтер (при наличии)

_____________________________

(подпись, Ф.И.О.)


Первый заместитель главы 

муниципального образования

Кавказский район                                                                               Н.К.Квасникова
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному регламенту
предоставления муниципальной
услуги по субсидированию из местного бюджета части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, связанных с уплатой процентов по кредитам, привлеченным в российских кредитных организациях на приобретение оборудования в целях создания и (или) развития либо модернизации производства товаров (работ, услуг)


СПРАВКА-ОБОСНОВАНИЕ

на получение субсидии, предоставляемой

субъекту малого и среднего предпринимательства
1. Наименование организации (Ф.И.О. индивидуального предпринимателя) 
___________________________________________________________________.

2. Юридический адрес (местонахождение организации или место жительства индивидуального предпринимателя) ___________________________________.

3. Фамилия, имя, отчество руководителя организации ____________________.

4. Телефон, факс, e-mail _____________________________________________.
5. Виды деятельности субъекта малого и среднего предпринимательства по ОКВЭД, заявленные на субсидирование _______________________________.

6. Основные виды деятельности с указанием кодов ОКВЭД ____________________________________________________________________.

7. Банковские реквизиты для перечисления субсидии организации, индивидуальному предпринимателю ____________________________________

_________________________________________________________________.

8. Среднесписочная численность работников за предшествующий  календарный год (за 20__ год – чел. ______).

9. Планируемая среднесписочная численность работников на последующий календарный год (за 20__ год – чел. ________). 

10. Средняя численность работников за два предшествующих  календарных года (для вновь созданных со дня их государственной регистрации) (за 20__ год – чел. ______, за 20__ год – чел. ______).
	Руководитель организации

(индивидуальный предприниматель)

______________________________

(подпись, Ф.И.О.)

М.П.
	Главный бухгалтер (при наличии)

_____________________________

(подпись, Ф.И.О.)


11. Выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога на добавленную стоимость за два  предшествующих  календарных  года  (для  вновь созданных со дня их государственной регистрации) (за 20__ год – _____ тыс. руб., за 20__ год – _____ тыс. руб.).

12. Суммарная доля участия Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальных образований, иностранных юридических лиц, иностранных граждан, общественных и религиозных организаций (объединений), благотворительных и иных фондов в уставном (складочном) капитале (паевом фонде) (%) ___________________________________________.
13. Суммарная доля участия, принадлежащая  одному или нескольким юридическим лицам, не являющимся субъектами малого и среднего предпринимательства в уставном (складочном) капитале (%) _______________.

14. Наименование кредитной организации _______________________________.

15. Номер и дата подписания кредитного договора, дата предоставления кредита _____________________________________________________________.

16. Сумма кредитного договора, руб. ____________________________________.

17. Дата окончания срока действия кредитного договора ___________________.

18 Кредитная ставка (процентов в год) __________________________________.

19. Плановая сумма возмещения в текущем финансовом году части затрат на уплату процентов, руб. ________________________________________________.

20. Сумма и период, за который уже выплачены субсидии по кредитному договору, руб. _______________________________________________________.

21. Направление целевого использования заемных средств _________________.

22. Обязательства перед соответствующим бюджетом по уплате арендной платы за землю и имущество (имеются / не имеются)______________.

	Руководитель организации

(индивидуальный предприниматель)

______________________________

(подпись, Ф.И.О.)

Дата                 М.П.
	Главный бухгалтер (при наличии)

_____________________________

(подпись, Ф.И.О.)


Первый заместитель главы 

муниципального образования

Кавказский район                                                                               Н.К.Квасникова

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к административному регламенту
предоставления муниципальной
услуги по субсидированию из местного бюджета части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, связанных с уплатой процентов по кредитам, привлеченным в российских кредитных организациях на приобретение оборудования в целях создания и (или) развития либо модернизации производства товаров (работ, услуг)


ПЛАНОВЫЙ РАСЧЕТ

суммы субсидий на возмещение части затрат

на уплату процентов по кредитному договору

____________________________________________________________________

(полное наименование организации, Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)

ИНН _______________________________________________________________.

Расчетный счет ______________________________________________________.

Наименование банка __________________________________________________.

БИК ______________________________ кор. счет _________________________.

По кредитному договору № _______________ от _____ ____________ 20__ года 
с __________________________________________________________________.

(наименование кредитной организации)

1. Дата заключения кредитного договора ________________________________.

2. Дата окончания срока действия кредитного договора ____________________.

3. Сумма кредита (руб.) _______________________________________________.

4. Процентная ставка по кредитному договору ____________________________.

5. На какие цели предоставлен кредит ___________________________________.

6. Ключевая ставка Банка России на дату заключения кредитного договора ___________________________________.

	Сумма уплаченных процентов по кредитному договору с даты перечисления средств за поставку оборудования, руб.*
	Расчетный размер субсидирования, %
	Подлежит возмещению, руб.

	
	% ставка по кредитному договору
	3/4 ключевой ставки  
Банка России действовавшей на дату заключения кредитного договора
	[image: image2.png]



	

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Итого**


* Без учета процентов, начисленных и уплаченных по просроченной ссудной задолженности

Если  на цели, предусмотренные условиями порядка субсидирования, направлена только часть кредита, сумма уплаченных процентов необходимая для расчета суммы субсидии определяется следующим образом:

А = В х (С / D)

где:

А – сумма уплаченных процентов, необходимая для расчета суммы субсидии;

В – сумма уплаченных процентов по кредитному договору всего;

С – сумма кредитных средств направленных на цели предусмотренные условиями порядка субсидирования;

D – сумма кредита по кредитному договору.

** Сумма субсидии не должна превышать 70 % от суммы оплаченных процентов по кредитному договору. Итоговая сумма субсидии указывается без учета копеек.

	Руководитель организации, индивидуальный предприниматель

______________________________

             (подпись, Ф.И.О.)

Дата           М.П.


	Главный бухгалтер

_______________________________

             (подпись, Ф.И.О.)

	Расчет подтверждается:

Руководитель кредитной организации

______________________________

             (подпись, Ф.И.О.)

Дата           М.П.
	Главный бухгалтер

______________________________

             (подпись, Ф.И.О.)


	Согласована сумма субсидий____________________________________ рублей.



	Глава муниципального

образования

(уполномоченное лицо)
	
	_____________________________

(подпись, Ф.И.О.) 

М.П.


ПЛАНОВЫЙ РАСЧЕТ

суммы субсидий на возмещение части

затрат на уплату процентов по кредитному договору

(при использовании кредитов в иностранной валюте)

____________________________________________________________________

(полное наименование организации, Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)

ИНН _______________________________________________________________.

Расчетный счет ______________________________________________________.

Наименование банка __________________________________________________.

БИК ______________________________ кор. счет _________________________.

По кредитному договору № _______________ от _____ ____________ 20__ года 
с __________________________________________________________________.

(наименование кредитной организации)

1. Дата заключения кредитного договора ________________________________.

2. Дата окончания срока действия кредитного договора ____________________.

3. Сумма кредита, валюта _____________________________________________.

4. Процентная ставка по кредитному договору ____________________________.

5. На какие цели предоставлен кредит ___________________________________.

6. Ключевая ставка Банка России на дату заключения кредитного договора ___________________________________.

	Сумма оплаченных процентов по кредитному договору с даты перечисления средств за поставку оборудования, руб.*
	Курс Централь-ного банка Российской Федерации иностран-ной валюты к россий-скому рублю на дату платежа
	Дата целевого платежа по кредиту
	Расчетный размер субсидирования, %
	Подлежит возмещению, руб.

	
	
	
	% ставка по кредитному договору
	3/4 ключевой ставки  
Банка России действовавшей на дату заключения кредитного договора
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	в валю-текре-дита
	в рубле-вомэквива-ленте**
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого***
	


* без учета процентов, начисленных и уплаченных по просроченной ссудной задолженности

Если  на цели, предусмотренные условиями порядка субсидирования, направлена только часть кредита, сумма уплаченных процентов необходимая для расчета суммы субсидии определяется следующим образом:

А = В х (С / D)

где:

А – сумма уплаченных процентов, необходимая для расчета суммы субсидии;

В – сумма уплаченных процентов по кредитному договору всего;

С – сумма кредитных средств направленных на цели предусмотренные условиями порядка субсидирования;

D – сумма кредита по кредитному договору.

** по курсу Центрального банка Российской Федерации на дату уплаты процентов

*** Сумма субсидии не должна превышать 70% от суммы оплаченных процентов по кредитному договору. Итоговая сумма субсидии указывается без учета копеек. 

	Руководитель организации, индивидуальный предприниматель

______________________________

             (подпись, Ф.И.О.)

Дата           М.П.


	Главный бухгалтер

_______________________________

             (подпись, Ф.И.О.)

	Расчет подтверждается:

Руководитель кредитной организации

______________________________

             (подпись, Ф.И.О.)

Дата           М.П.
	Главный бухгалтер

______________________________

             (подпись, Ф.И.О.)


	Согласована сумма субсидий____________________________________ рублей.



	Глава муниципального

образования

(уполномоченное лицо)
	
	_____________________________

(подпись, Ф.И.О.) 

М.П.


ПЛАНОВЫЙ РАСЧЕТ

суммы субсидий на возмещение части

затрат на уплату процентов по кредитному договору

(при использовании кредитов в иностранной валюте)

____________________________________________________________________

(полное наименование организации, Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)

ИНН _______________________________________________________________.

Расчетный счет ______________________________________________________.

Наименование банка __________________________________________________.

БИК ______________________________ кор. счет _________________________.

По кредитному договору № _______________ от _____ ____________ 20__ года 
с __________________________________________________________________.

(наименование кредитной организации)

1. Дата заключения кредитного договора ________________________________.

2. Дата окончания срока действия кредитного договора ____________________.

3. Сумма кредита, валюта _____________________________________________.

4. Процентная ставка по кредитному договору ____________________________.

5. На какие цели предоставлен кредит ___________________________________.

6. Ключевая ставка Банка России на дату заключения кредитного договора ___________________________________.

	Сумма оплаченных процентов по кредитному договору с даты перечисления средств за поставку оборудования, руб.*
	Курс Централь-ного банка Российской Федерации иностран-ной валюты к россий-скому рублю на дату платежа
	Дата целевого платежа по кредиту
	Расчетный размер субсидирования, %
	Подлежит возмещению, руб.

	
	
	
	% ставка по кредитному договору
	3/4 ключевой ставки  
Банка России действовавшей на дату заключения кредитного договора
	[image: image4.png]



	

	в валю-текре-дита
	в рубле-вомэквива-ленте**
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого***
	


* без учета процентов, начисленных и уплаченных по просроченной ссудной задолженности

Если  на цели, предусмотренные условиями порядка субсидирования, направлена только часть кредита, сумма уплаченных процентов необходимая для расчета суммы субсидии определяется следующим образом:

А = В х (С / D)

где:

А – сумма уплаченных процентов, необходимая для расчета суммы субсидии;

В – сумма уплаченных процентов по кредитному договору всего;

С – сумма кредитных средств направленных на цели предусмотренные условиями порядка субсидирования;

D – сумма кредита по кредитному договору.

** по курсу Центрального банка Российской Федерации на дату уплаты процентов

*** Сумма субсидии не должна превышать 70% от суммы оплаченных процентов по кредитному договору. Итоговая сумма субсидии указывается без учета копеек. 

	Руководитель организации, индивидуальный предприниматель

______________________________

             (подпись, Ф.И.О.)

Дата           М.П.


	Главный бухгалтер

_______________________________

             (подпись, Ф.И.О.)

	Расчет подтверждается:

Руководитель кредитной организации

______________________________

             (подпись, Ф.И.О.)

Дата           М.П.
	Главный бухгалтер

_______________________________

             (подпись, Ф.И.О.)


	Согласована сумма субсидий____________________________________ рублей.



	Глава муниципального

образования

(уполномоченное лицо)
	
	_____________________________

(подпись, Ф.И.О.) 

М.П.


Первый заместитель главы 

муниципального образования

Кавказский район                                                                           Н.К.Квасникова
	
	Приложение № 4
к Административному регламенту
предоставления муниципальной
услуги по субсидированию из местного бюджета части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, связанных с уплатой процентов по кредитам, привлеченным в российских кредитных организациях на приобретение оборудования в целях создания и (или) развития либо модернизации производства товаров (работ, услуг)


СВОДНЫЙ РЕЕСТР

платежных поручений расхода кредитных средств

_________________________________________________________

(наименование субъекта малого и среднего предпринимательства)

по кредитному договору № ______________ от ____ __________ 20____ года 
с _________________________________________________________________

(наименование кредитной организации)

	Номер платежного поручения
	Назначение платежа
	Наименование организации, ИНН
	Сумма платежа, руб.
	В том числе по целевому назначению, руб.

	Дата платежа 1                                                           

	
	
	
	
	

	Всего за дату платежа 1        
	
	
	

	Дата платежа 2                                                           

	
	
	
	
	

	Всего за дату платежа 2        
	
	
	

	.....                          
	
	
	

	Итого по реестру                             
	
	


Кредит использован по целевому назначению.

	Руководитель организации,

индивидуальный предприниматель 

____________ _____________

     (подпись)        (Ф.И.О.)

Дата                    М.П.


	Главный бухгалтер

____________ _____________

     (подпись)        (Ф.И.О.)



	Руководитель кредитной 

организации (филиала)

____________ _____________

     (подпись)        (Ф.И.О.)

Дата                    М.П.
	Главный бухгалтер

____________ _____________

     (подпись)        (Ф.И.О.)




Первый заместитель главы 

муниципального образования

Кавказский район                                                                           Н.К.Квасникова

ПРИЛОЖЕНИЕ № 5
к административному регламенту
предоставления муниципальной
услуги по субсидированию из
местного бюджета части затрат
субъектов малого и среднего
предпринимательства, связанных
с уплатой процентов по кредитам,
привлеченным в российских кредитных
организациях на приобретение
оборудования в целях создания и
(или) развития либо модернизации
производства товаров (работ, услуг)
	Договор № ____

о предоставлении бюджетных средств в форме субсидий

для возмещения части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, связанных с уплатой процентов по кредитам, привлеченным в российских кредитных организациях на приобретение оборудования в целях создания и (или) развития либо модернизации производства товаров (работ, услуг)
(договор субсидирования)


	

	Администрация муниципального образования Кавказский район, именуемая в дальнейшем «Администрация», в лице главы муниципального образования Очкаласова Виталия Николаевича, действующего на основании Устава, с одной стороны, и _________________________________, в лице _______________________, именуемый в дальнейшем «Субъект предпринимательства»,  действующий на основании _______________________________________, с другой стороны, совместно в дальнейшем именуемые «Стороны», заключили настоящий Договор о нижеследующем:

    1. Общие положения

1.1. При заключении и исполнении настоящего Договора Стороны руководствуются следующими актами:

Бюджетный кодекс Российской Федерации;

Гражданский кодекс Российской Федерации;

Федеральный закон от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;


протокол заседания комиссии по субсидированию части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства № ____ от _________________.

2. Предмет Договора

2.1. Предметом Договора является предоставление «Администрацией» «Субъекту предпринимательства» бюджетных средств в форме субсидий для возмещения части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, связанных с уплатой процентов по кредитам, привлеченным в российских кредитных организациях на приобретение оборудования в целях создания и (или) развития либо модернизации производства товаров (работ, услуг) по кредитному договору:

от ________ 20__ года №___, заключенному с ___________________в сумме _________ (________________) рублей ___ копеек.

2.2. Субсидия предоставляется из расчета не более трех четвертых ключевой ставки Банка России действующей на дату заключения кредитного договора и не более 70 % от фактически произведенных субъектом малого и среднего предпринимательства затрат на уплату процентов за пользование кредитами, 

в сумме ______ (__________________________________________) рублей ____ копеек с учетом условий раздела 3 настоящего Договора, в том числе:

_____ (____________________________) рублей ____ копеек за счет средств краевого бюджета.
3. Условия и порядок выплаты субсидий

3.1. Действие настоящего Договора распространяется только на кредитные договоры, указанные в п. 2.1 настоящего Договора.

3.2. Выплата «Субъекту предпринимательства» субсидий осуществляется в течение финансового 2015 года, при наличии и в пределах средств, предусмотренных в местном бюджете в 2015 году на реализацию мероприятия «Субсидирование из бюджета муниципального образования Кавказский район части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, связанных с уплатой процентов по кредитам, привлеченным в российских кредитных организациях на приобретение оборудования в целях создания и (или) развития либо модернизации производства товаров (работ, услуг)» подпрограммы «Поддержка и развитие малого и среднего предпринимательства в муниципальном образовании Кавказский район» муниципальной программы муниципального образования Кавказский район «Экономическое развитие и инновационная экономика». 

3.3. Обязательным условием предоставления субсидий, предусмотренных настоящим Договором, является согласие «Субъекта предпринимательства», на осуществление органами муниципального финансового контроля проверок соблюдения «Субъектом предпринимательства» условий, целей и Порядка предоставления субсидий.

4. Обязанности Сторон

4.1. «Администрация» обязуется обеспечить своевременное перечисление бюджетных средств «Субъекту предпринимательства» в сумме, предусмотренной в пункте 2.2 настоящего Договора, с учетом условий пункта 3.2 настоящего Договора.

4.2. «Субъект предпринимательства» по окончании финансового года, в котором получена субсидия, и каждого последующего года до истечения срока действия кредитного договора(ов), указанного(ых) в пункте 2.1 настоящего Договора, обязан предоставить в «Администрацию» информацию о том, что кредитный договор(ы), указанный в пункте 2.1 настоящего Договора, не расторгался(ись), не был(и) признан(ы) недействительным(и), не изменялись следующие условия кредитного договора(ов), указанные в пункте 1.4 Порядка предоставления субсидий:

сумма привлеченного кредита составляет более полутора миллионов   рублей;

субъектом малого и среднего предпринимательства уплачены проценты по кредиту в размере не менее 10% от общей суммы процентов по кредиту.

кредитный договор заключен не ранее введения ключевой ставки Банка России. 
Информация, предусмотренная в настоящем пункте, должна быть заверена «Субъектом предпринимательства» и кредитной организацией.

4.3. «Субъект предпринимательства» по окончании финансового года, в котором получена субсидия, и каждого последующего года до окончания финансового года, следующего за годом истечения срока действия кредитного договора(ов), в соответствии с которым(и) «Субъектом предпринимательства» получена субсидия, обязан предоставить в «Администрацию» информационное письмо, подтверждающее осуществление им предпринимательской деятельности в прошедшем отчетном периоде с приложением выписки из единого государственного реестра налогоплательщиков, выданной налоговым органом не ранее 30 дней до даты представления ее в «Администрацию».

Информационное письмо должно быть подписано «Субъектом предпринимательства» и заверено печатью (при наличии).

4.4. Отчетность, указанная в пунктах 4.2, 4.3 настоящего Договора предоставляется в «Администрацию» «Субъектом предпринимательства» не позднее 15 мая года, следующего за отчетным периодом.

4.5. Отчетная документация, указанная в пунктах 4.2, 4.3 настоящего Договора, предоставляется в «Администрацию» «Субъектом предпринимательства» лично либо через уполномоченного представителя, либо направляется по почте.

4.6. «Субъект предпринимательства» обязан в следующем порядке оформлять и представлять «Администрации» анкету получателя поддержки:

1) анкета получателя поддержки, заполняется по форме, согласно приложению к настоящему Договору, и в соответствии с методическими рекомендациями, установленными «Администрацией», подписывается «Субъектом предпринимательства», заверяется с нанесением оттиска печати (при наличии);

2) сведения в анкете указываются «Субъектом предпринимательства» на момент оказания поддержки, далее ежегодно в течение последующих двух календарных лет по состоянию на 1 января за соответствующий отчетный период (январь – декабрь);

3) анкета получателя поддержки предоставляется в «Администрацию» в письменной форме до 1 апреля года, следующего за отчетным, «Субъектом предпринимательства» лично либо через уполномоченного представителя, либо направляется по почте.

5. Порядок осуществления проверок 

субъектов малого и среднего предпринимательства

5.1. Предметом осуществления проверки является соблюдение субъектом малого и среднего предпринимательства условий, целей и порядка предоставления субсидий.

5.2. Проверка субъекта малого и среднего предпринимательства осуществляется на основании плана проведения проверок, утверждаемого  распоряжением Контрольно-счетной палаты муниципального образования Кавказский район (далее – Контрольно-счетная палата).

5.3. План проведения проверок должен содержать следующие сведения:

1) наименование, ИНН, адрес местонахождения субъекта малого и среднего предпринимательства, в отношении которого принято решение о проведении проверки;

2) цель и основания проведения проверки;

3) месяц начала проведения проверки.

5.4. План проведения проверок утверждается на финансовый год.

5.5. Внесение изменений в план проведения проверок допускается не позднее, чем за месяц до начала проведения проверки, в отношении которой вносятся такие изменения.

5.6. План проведения проверок, а также вносимые в него изменения должны быть размещены не позднее пяти рабочих дней со дня их утверждения на официальном Интернет-сайте «Администрации» (www.kavraion.ru).

5.7. Проверка осуществляется должностными(ым) лицами(ом) «Контрольно-счетной палаты» в соответствии с распоряжением «Контрольно-счетной палаты» о проведении проверки субъекта малого и среднего предпринимательства.

Распоряжение о проведении проверки должен содержать следующие сведения:

1) наименование должности, фамилию, имя, отчество должностных(ого) лиц(а), осуществляющих(его) проверку;

2) предмет проверки;

3) цель и основания проведения проверки;

4) дату начала и дату окончания проведения проверки;

5) проверяемый период;

6) сроки, в течение которых составляется акт о проведении проверки;

7) наименование субъекта малого и среднего предпринимательства, в отношении которого проводится проверка.

5.8. «Контрольно-счетная палата» уведомляет субъекта малого и среднего предпринимательства о проведении проверки в срок не позднее, чем за один рабочий день до даты проведения проверки путем направления  уведомления о проведении проверки.

Уведомление о проведении проверки должно содержать следующие сведения:

1) предмет проверки;

2) цель и основания проведения проверки;

3) дату начала и дату окончания проведения проверки;

4) проверяемый период;

5) документы и сведения, необходимые для осуществления проверки, с указанием срока их предоставления субъектом малого и среднего предпринимательства должностным(ому) лицам(у) «Контрольно-счетной палаты»;

5.9. Должностные(ое) лица(о) «Контрольно-счетной палаты», осуществляющие(ее) проверку, при ее проведении имеют право:

1) на беспрепятственный доступ в помещение, здание субъекта малого и среднего предпринимательства, в отношении которого проводится проверка (за исключением жилища субъекта малого и среднего предпринимательства ( физического лица) при предъявлении ими(им) служебных(ого) удостоверений(ия) и распоряжения «Контрольно-счетной палаты» о проведении проверки;

2) на беспрепятственное осуществление проверки предметов, документов и информации (сведений), содержащихся на любых ее носителях (в необходимых случаях при осуществлении осмотра производятся фото- и видеосъемка, копирование документов);

3) получать для проведения проверки документы и сведения, необходимые должностным(ому) лицам(у) «Контрольно-счетной палаты», осуществляющим(ему) проверку, в соответствии с возложенными на них (него) полномочиями;

4) получать необходимые для проведения проверки объяснения в письменной форме, в форме электронного документа и (или) устной форме по предмету проверки, осуществлять аудиозапись объяснений, а также фото- и видеосъемку с обязательным уведомлением об этом субъекта малого и среднего предпринимательства.

5.10. До начала проведения проверки должностные(ое) лица(о) «Контрольно-счетной палаты», осуществляющие(ее) проверку, представляют(ет) для ознакомления субъекту малого и среднего предпринимательства, в отношении которого проводится проверка, оригинал распоряжения о проведении проверки.

5.11. Во время проведения проверки субъект малого и среднего предпринимательства, в отношении которого проводится проверка, обязан:

1) не препятствовать проведению проверки, в том числе обеспечивать право беспрепятственного доступа должностных(ого) лиц(а) «Контрольно-счетной палаты», осуществляющих(его) проверку, на территорию, в помещения субъекта малого и среднего предпринимательства;

2) в период проведения проверки представлять оригиналы и (или) копии документов и сведений, необходимые для проведения проверки, должностным(ому) лицам(у) «Контрольно-счетной палаты» в соответствии с возложенными на них (него) полномочиями. 

Передача документов и сведений от субъекта малого и среднего предпринимательства, в отношении которого проводится проверка, должностному(ым) лицу(ам) «Контрольно-счетной палаты», осуществляющему(им) проверку, производится на основании акта приема-передачи документов и сведений.

5.12. При невозможности представить запрашиваемые документы субъект малого и среднего предпринимательства, в отношении которого проводится проверка, обязан представить должностным(ому) лицам(у) «Контрольно-счетной палаты», осуществляющим(ему) проверку, письменное объяснение с обоснованием причин невозможности их предоставления.

5.13. Акт о проведении проверки субъекта малого и среднего предпринимательства должен содержать:

1) наименование «Контрольно-счетной палаты»;

2) дату и номер распоряжения о проведении проверки;

3) наименование должности, фамилию, имя, отчество должностных(ого) лиц(а), осуществлявших(его) проверку;

4) наименование, адрес местонахождения субъекта малого и среднего предпринимательства, в отношении которого проводилась проверка;

5) нормы законодательства Российской Федерации и Краснодарского края, которыми руководствовалась должностные(ое) лиц(о) «Контрольно-счетной палаты» при проведении проверки;

6) обстоятельства, установленные при проверке, на которых основываются выводы должностных(ого) лиц(а), осуществлявших(его) проверку;

7) выводы должностных(ого) лиц(а), осуществлявших(его) проверку, о наличии (отсутствии) со стороны субъекта малого и среднего предпринимательства, в отношении которого проводилась проверка, нарушений требований законодательства со ссылками на конкретные нормы законодательства, обосновывающие выводы должностных(ого) лиц(а), осуществлявших(его) проверку.

5.14. Акт о проведении проверки подписывается должностными(ым) лицами(ом), осуществлявшими(им) проверку субъекта малого и среднего предпринимательства и размещается на официальном Интернет-сайте «Администрации» (www.kavraion.ru) в срок не позднее пяти рабочих дней со дня окончания проведения проверки.

5.15. Копия акта о проведении проверки в срок не позднее пяти рабочих дней со дня окончания проведения проверки направляется субъекту малого и среднего предпринимательства, в отношении которого проводилась проверка, почтовым отправлением либо нарочно с отметкой о получении, либо на электронный адрес (e-mail), указанный в договоре субсидирования (при наличии).

5.16. Материалы проверки хранятся «Контрольно-счетной палатой» в течение пяти лет. 

5.17. Обжалование акта о проведении проверки, предусмотренного договором субсидирования, может осуществляться в судебном порядке.

6. Основания и порядок возврата субсидии

6.1. Если информация, указанная в пунктах 4.2, 4.3 настоящего Договора, не представляется «Субъектом предпринимательства» в «Администрацию» в срок, установленный в пункте 4.4 Договора, суммы полученных субсидий в течение 10 (Десяти) календарных дней со дня уведомления «Администрацией» «Субъекта предпринимательства» подлежат возврату в бюджет муниципального образования Кавказский район в  соответствии с законодательством Российской Федерации.

6.2. В случае расторжения, признания недействительными, внесения изменения в кредитный договор, делающего такой договор несоответствующим пункту 1.4 Порядка предоставления субсидий, «Субъект предпринимательства» обязан:

1) направить в «Администрацию» соответствующее письменное уведомление в течение одного календарного дня со дня:

расторжения кредитного договора;

признания недействительным кредитного договора;

вступления в силу соответствующего изменения в кредитный договор;

2) произвести возврат суммы полученных субсидий в бюджет муниципального образования Кавказский район в соответствии с законодательством Российской Федерации в течение 10 (Десяти) календарных дней со дня:

расторжения кредитного договора;

признания недействительным кредитного договора;

вступления в силу соответствующего изменения в кредитный договор.

6.3. В случае выявления фактов нарушения условий, установленных Порядком предоставления субсидий, суммы полученных субсидий в течение 
10 календарных дней со дня уведомления «Администрацией» «Субъекта предпринимательства» подлежат возврату в бюджет муниципального образования Кавказский район в соответствии с законодательством Российской Федерации.

6.4. В случае принятия судом решения о признании «Субъекта предпринимательства» несостоятельным (банкротом), принятия «Субъектом предпринимательства» решения о прекращении предпринимательской деятельности до истечения финансового года, следующего за годом, в котором получена субсидия, «Субъект предпринимательства» обязан:

1) направить в «Администрацию» соответствующее письменное уведомление в течение одного календарного дня со дня:

вступления в законную силу решения суда о признании «Субъекта предпринимательства» несостоятельным (банкротом); 

обращения «Субъекта предпринимательства» в уполномоченный федеральный орган исполнительной власти с заявлением о прекращении предпринимательской деятельности;

2) произвести возврат суммы полученной субсидии в бюджет муниципального образования Кавказский район в соответствии с законодательством Российской Федерации в течение 
10 календарных дней со дня:

вступления в законную силу решения суда о признании «Субъекта предпринимательства» несостоятельным (банкротом); 

обращения «Субъекта предпринимательства» в уполномоченный федеральный орган исполнительной власти с заявлением о прекращении предпринимательской деятельности.

6.5. При возникновении случая, повлекшего образование остатков субсидий, возврат в текущем финансовом году «Субъектом предпринимательства» остатков субсидий, не использованных в отчетном финансовом году, осуществляется в следующем порядке:

1) «Субъект предпринимательства» обязан направить в «Администрацию» соответствующее письменное уведомление в течение одного календарного дня со дня образования остатков;

2) «Субъект предпринимательства» обязан произвести возврат остатков субсидий в бюджет муниципального образования Кавказский район в соответствии с законодательством Российской Федерации в течение 10 календарных дней со дня образования остатков.

Под остатками субсидий понимается сумма средств, составляющих разницу между размером субсидий, выплаченных «Субъекту предпринимательства» «Администрацией», и фактической суммой средств, причитающихся «Субъекту предпринимательства» после возникновения случая, повлекшего образование остатков, указанного в настоящем пункте Договора.

7. Форс-мажор

7.1. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств по Договору, если неисполнение явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы, возникших после заключения Договора в результате событий чрезвычайного характера, которые Стороны не могли ни предвидеть, ни предотвратить разумными мерами. 

К обстоятельствам непреодолимой силы относятся события, на которые Стороны не могут оказывать влияния и за возникновение которых не несут ответственности, например, землетрясение, наводнение, пожар, забастовки, массовые беспорядки, военные действия, террористические акты, чрезвычайные и непредотвратимые обстоятельства и тому подобное.

7.2. В случае возникновения форс-мажорных обстоятельств, Сторона, ссылающаяся на обстоятельства непреодолимой силы, обязана незамедлительно информировать другую Сторону и, по возможности, предоставить удостоверяющий документ. Информация должна содержать данные о характере обстоятельств, а также, по возможности, оценку их влияния на исполнение своих обязательств по настоящему Договору и на срок исполнения этих обязательств. Отсутствие уведомления в течение 
15 (Пятнадцати) календарных дней с момента, когда такое обстоятельство возникло, лишает Сторону права в дальнейшем ссылаться на данное обстоятельство.

7.3. По прекращении действия указанных обстоятельств, Сторона, подвергшаяся действию этих обстоятельств, должна без промедления известить об этом другую Сторону в письменном виде, при этом, указав срок, в который предполагает исполнить обязательства по настоящему Договору. В этом случае заключается дополнительное соглашение к настоящему Договору.

7.4. Если возникшее обстоятельство продолжает действовать более 2 (Двух) месяцев, то любая из Сторон имеет право поставить вопрос о поиске взаимоприемлемого решения или об изменении условий настоящего Договора.

8. Прочие условия

8.1. В случае изменения законодательства Российской Федерации и Краснодарского края, издания (изменения) актов государственных органов, регулирующих нормы и условия предоставления государственной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства, Стороны обязуются внести соответствующие изменения в настоящий Договор путем оформления дополнительного Соглашения, подписываемого Сторонами.

8.2. Взаимоотношения Сторон, не урегулированные настоящим Договором, регламентируются законодательством Российской Федерации и Краснодарского края.

8.3. Настоящий Договор вступает в силу с момента его подписания и действует до выполнения Сторонами всех взятых на себя обязательств, кроме обязательства по перечислению субсидии, действие которого заканчивается 
31 декабря 2015 года включительно.

8.4. Ответственность Сторон, а также последствия, связанные с неисполнением или ненадлежащим исполнением условий настоящего Договора, наступают в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации.

Ответственность за соблюдение целей и условий, установленных при предоставлении субсидий, за достоверность представляемых документов и сведений несет «Субъект предпринимательства».

8.5. Все споры и разногласия, которые могут возникнуть в связи с исполнением настоящего Договора между Сторонами, не урегулированные в досудебном порядке, передается на разрешение в Арбитражный суд Краснодарского края.

8.6. Договор составлен в двух экземплярах, по одному для каждой из Сторон, все экземпляры имеют одинаковую юридическую силу.

9. Юридические адреса, реквизиты и подписи Сторон

От имени «Администрации»:

Администрация муниципального образования Кавказский район

УФК по Краснодарскому краю (ФУ ДФБКВ в Кавказском районе)

ИНН: 2332011539 КПП: 233201001

Р/с 4020 4810 9000 0000 0003

ГЦРКЦ Банка России по Краснодарскому краю

г. Краснодар

БИК 040349001

Почт. адрес: 352380, г. Кропоткин,                ул. Красная, д. 37

Юрид. адрес: 352380, г. Кропоткин,                ул. Красная, д.37

Тел/факс: (86193) 6-26-98, 6-44-22

Глава 

муниципального образования

Кавказский район
                                                                                                                                     

 ________________ В.Н. Очкаласов         

    М.П.

От имени «Субъекта предпринимательства»:

________________________________

________________________________

________________________________

________________________________

________________________________

________________________________

________________________________

________________________________

________________________________

________________________________

________________________________

________________________________

________________________________

_______________________________

__________________ /____________/

М.П.

Первый заместитель главы

муниципального образования

Кавказский район 






   Н.К.Квасникова


Приложение к договору

от ___________20 ___ г. № ______
ФОРМА 

анкеты получателя поддержки

	I. Общая информация о субъекте малого или среднего 
предпринимательства - получателе поддержки

_________________________________________________

(полное наименование субъекта малого или среднего 

предпринимательства)
	
	____________________________________________

(дата оказания поддержки)

	_________________________________________________

(ИНН получателя поддержки)
	
	____________________________________________

(отчетный год)

	_________________________________________________

(система налогообложения получателя поддержки)
	
	____________________________________________

(сумма оказанной поддержки, тыс. руб.)

	_________________________________________________

(субъект Российской Федерации, в котором оказана поддержка)
	
	____________________________________________

(основной вид деятельности по ОКВЭД)

	II. Вид оказываемой поддержки:
	
	

	№
	Федеральный орган исполнительной власти, реализующий программу поддержки/

госкорпорация
	Мероприятия, реализуемые в рамках программ

(указывается объем оказанной поддержки, тыс. руб.)



	1
	Минэкономразвития России
	Гранты на создание малой инновационной компании
	Субсидия действую-щим инновационным компаниям
	Грант начинающему малому предприятию
	Микрофинансовый займ
	Поручительство гарантийного фонда
	Лизинг оборудования
	Поддержка экспортно-ориентированных субъектов МСП
	Субсидия на повышение энергоэффективности
	Размещение в Бизнес-инкубаторе или Технопарке*,
кв.м.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Минздравсоцразвития России
	Выплата безработным гражданам, открывающим собственное дело**

(58,8 тыс. руб.)

	
	
	

	3
	Минсельхоз России
	Субсидии гражданам ведущим личное подсобное хозяйство по кредитным договорам, заключенным:
	Субсидии КФХ и ИП по кредитным договорам, заключенным: 
	Субсидии с/х потребительским кооперативам по кредитным договорам заключенным:
	Субсидии на поддержку отдельных отраслей сельского хозяйства

	
	
	на срок до 2-х лет
	на срок до 5 лет (приобретение с/х техники и т.п.)
	на срок до 5 лет (туризм)
	на срок до 5 лет (на приобретение машин, и других уст-в, утвержденных Минсельхозом России)
	на срок                         до 2 лет
	на срок до 5 лет
	на срок до 8 лет
	на срок           до 2 лет
	на срок         до 5 лет
	на срок                        до 8 лет
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	Минобрнауки России
	Программа «СТАРТ»
	Программа «УМНИК»
	Программа «Энергосбережение»
	Программа «ФАРМА»
	Программа «СОФТ»
	Программа «ЭКСПОРТ»
	НИОКР по приоритетным направлениям развития науки и техники, направленных на реализацию антикризисной программы Правительства РФ
	НИОКР по практическому применению разработок, выполняемых в научно-образовательных центрах
	Выполнение НИОКР малыми инновационными компаниями в рамках международных программ ЕС

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	ГК Внешэкономбанк (через ОАО «МСП Банк»)
	Цели оказания поддержки / виды поддержки


	Кредит банка
	Микрозайм
	Имущество в 

лизинг
	Факторинговые услуги
	Иное

	
	
	Модернизация производства и обновление основных средств
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Реализация инновационных проектов
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Реализация энергоэффективных проектов
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Иное
	
	
	
	
	
	
	

	* указывается площадь помещений, предоставленных в аренду

	** Вопрос об источниках и объемах финансирования данного мероприятия в 2012 году в настоящее время обсуждается



	III. Основные финансово-экономические показатели субъекта малого и среднего предпринимательства - получателя поддержки:

	№
	Наименование показателя
	Ед. измер.
	на 1 января 201__ года

(год, предшествующий оказанию поддержки)
	на 1 января 201__ года

(год оказания поддержки)
	на 1 января 201__ года

(первый год после оказания поддержки)
	на 1 января 201__ года

(второй год после оказания поддержки)

	1
	Выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета НДС
	тыс. руб.
	
	
	
	

	2
	Отгружено товаров собственного производства (выполнено работ и услуг собственными силами)
	тыс. руб.
	
	
	
	

	3
	География поставок (кол-во субъектов РФ в которые осуществляются поставки товаров, работ, услуг)
	ед.
	
	
	
	

	4
	Номенклатура производимой продукции (работ, услуг)
	ед.
	
	
	
	

	5
	Среднесписочная численность работников (без внешних совместителей)
	чел.
	
	
	
	

	6
	Среднемесячная начисленная заработная плата работников
	тыс. руб.
	
	
	
	

	7
	Объем налогов, сборов, страховых взносов, уплаченных в бюджетную систему Российской Федерации (без учета налога на добавленную стоимость и акцизов)


	тыс. руб.
	
	
	
	

	8
	Инвестиции в основной капитал, всего:
	тыс. руб.
	
	
	
	

	9
	привлеченные заемные (кредитные) средства
	тыс. руб.
	
	
	
	

	9.1
	из них: привлечено в рамках программ государственной поддержки
	тыс. руб.
	
	
	
	

	IV. Дополнительные финансово-экономические показатели субъекта малого и среднего предпринимателя получателя поддержки:

	№
	Наименование показателя
	Ед. измер.
	на 1 января _____ года
(год, предшествующий оказанию поддержки)
	на 1 января _____ года
(год оказания поддержки)
	на 1 января _____ года
(первый год после оказания поддержки)
	на 1 января _____ года
(второй год после оказания поддержки)

	Заполняется субъектами малого и среднего предпринимательства, занимающимися экспортом

	1
	Объем экспорта, в том числе отгружено товаров собственного производства (выполнено работ и услуг собственными силами) за пределы Российской Федерации


	тыс. руб.
	
	
	
	

	1.1
	Доля объема экспорта в общем объеме отгруженной продукции


	%
	
	
	
	

	2
	Количество стран, в которые экспортируются товары (работы, услуги)


	ед.
	
	
	
	

	Заполняется субъектами малого и среднего предпринимательства, занимающимися инновациями



	1
	Отгружено инновационных товаров собственного производства (выполнено иновационных работ и услуг собственными силами)


	тыс. руб.
	
	
	
	

	1.1
	Доля экспортной инновационной продукции в общем объеме отгруженной инновационной продукции


	%
	
	
	
	

	2
	Число вновь полученных патентов на изобретение, на полезную модель, на промышленный образец, использованных в отгруженных инновационных товарах собственного производства, всего:


	ед.
	
	
	
	

	2.1
	в том числе: на изобретение


	ед.
	
	
	
	

	2.2
	в том числе: на полезные модели


	ед.
	
	
	
	

	2.3
	в том числе: на промышленные образцы


	ед.
	
	
	
	

	Заполняется субъектами малого и среднего предпринимательства, получившими поддержку по программе энергоэффективности



	1
	Оценка экономии энергетических ресурсов
	тыс. руб.
	
	
	
	


Заявитель подтверждает, что вся информация, содержащаяся в анкете, является подлинной, и дает согласие на доступ к ней любых заинтересованных лиц.

Руководитель организации (должность) 

индивидуальный предприниматель               __________________ _____________________________________________

                                                                                     (подпись)                                (расшифровка подписи)

                                                                           М.П.

МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ

по заполнению формы «Анкета получателя поддержки»

Настоящие методические рекомендации утверждены в соответствии с письмом Министра экономического развития Российской Федерации от 28 ноября 2011 года № 26625-ЭН/Д05 об обеспечении координации программ поддержки малого и среднего предпринимательства.

1. Общая информация о субъекте малого и среднего

предпринимательства - получателе поддержки

1.1. В данном разделе указывается:

полное наименование отчитывающегося субъекта в соответствии с учредительными документами;

ИНН получателя поддержки;

система налогообложения получателя поддержки (указывается в отношении вида экономической деятельности, имеющего наибольший удельный вес в общем объеме оборота или объеме прибыли);

субъект Российской Федерации, в котором оказана поддержка;

дата оказания поддержки;

отчетный год;

сумма оказанной поддержки (заполняется нарастающим итогом с момента оказания поддержки до даты представления отчета за последний год наблюдения); 

основной вид экономической деятельности в наименовании, предусмотренном ОКВЭД (Общероссийский классификатор видов экономической деятельности (ОК 029 - 2007)). При этом проставляется код по ОКВЭД того вида экономической деятельности, который по итогам предыдущего года имеет наибольший удельный вес в общем объеме оборота или объеме прибыли.

2. Вид оказываемой поддержки

2.1. При заполнении раздела «Вид оказываемой поддержки» необходимо отметить все виды (формы) оказываемой поддержки за весь период наблюдения, а также сумму поддержки в тыс. рублей (заполняется нарастающим итогом), с учетом следующего:

в графе «микрофинансовый займ» указывается сумма займа (займов);

в графе «Рефинансирование», «Программа «Финансирование для инноваций и модернизации» указывается размер кредита (кредитов, кредитной линии);

в графе «Размещение в бизнес-инкубаторе, промпарке, технопарке» указывается площадь помещений, предоставленных в аренду и т.д.

2.2. При заполнении указывается:

фактически предоставленная сумма поддержки, фактически полученный кредит
, займы; 

при оказании нескольких видов (форм) поддержки все оказанные формы поддержки отображаются в одной анкете.

2.3. Термины в разделе «Мероприятия, реализуемые в рамках программ» понимаются в смысле, установленном:

в отношении программы Минэкономразвития России – постановление Правительства Российской Федерации от 29 февраля 2009 г. № 178 «О распределении и предоставлении субсидий из федерального бюджета бюджетам субъектов Российской Федерации на государственную поддержку малого и среднего предпринимательства, включая крестьянские (фермерские) хозяйства» и приказа Минэкономразвития России от 20 мая 2011 г. № 227 «Об утверждении конкурсной документации для проведения конкурсного отбора субъектов Российской Федерации, бюджетам которых в 2011 году предоставляются субсидии для финансирования мероприятий, осуществляемых в рамках оказания государственной поддержки малого и среднего предпринимательства субъектами Российской Федерации»;

в отношении программы Минздравсоцразвития России – не заполняется;

в отношении программы Минсельхоза России – не заполняется;

в отношении программы Минобрнауки России – не заполняется;

в отношении программы, реализуемой государственной корпорацией «Банк развития и внешнеэкономической деятельности (Внешэкономбанк)» – не заполняется.

3. Основные финансово-экономические показатели субъекта малого и среднего предпринимательства – получателя поддержки

3.1. В строке «Выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета НДС» указывается:

для применяющих общий режим налогообложения – выручка, соответствующая показателю «Выручка (нетто) от продажи товаров, продукции, работ, услуг (за минусом НДС, акцизов и аналогичных обязательных платежей) формы № 2 «Отчет о прибылях и убытках бухгалтерской отчетности»;

для применяющих упрощенную систему налогообложения (УСН), данный показатель берется из графы 4 раздела I «Доходы и расходы» Книги учета доходов и расходов организаций и индивидуальных предпринимателей, применяющих упрощенную систему налогообложения;
для предприятий, находящихся на упрощенной системе налогообложения (ЕНВД) данный показатель берется из налоговой отчетности: раздел 2, код строки 110;

для сельскохозяйственных товаропроизводителей, находящихся на упрощенной системе налогообложения (ЕСХН) данный показатель берется из налоговой отчетности: раздел 2, код строки 010.

В случае применения нескольких режимов налогообложения указывается суммарное значение выручки, рассчитанной в рамках каждого режима.

3.2. В строке «Отгружено товаров собственного производства (выполнено работ и услуг собственными силами» отражается объем отгруженных или отпущенных в порядке продажи, а также прямого обмена (по договору мены), товарного кредита, всех товаров собственного производства, выполненных работ и оказанных услуг собственными силами в фактических отпускных (продажных) ценах (без НДС, акцизов и аналогичных обязательных платежей), включая суммы возмещения из бюджетов всех уровней на покрытие льгот, предоставляемых отдельным категориям граждан в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Объем отгруженных товаров представляет собой стоимость всех товаров, произведенных данным юридическим лицом, выполненных работ и оказанных услуг и фактически отгруженных (переданных) в отчетном периоде на сторону (другим юридическим и физическим лицам, а также предоставленных своим работникам в счет оплаты труда), включая товары, сданные по акту заказчику на месте, независимо от того, поступили деньги на счет продавца или нет.

3.3. В строке «География поставок (количество субъектов Российской Федерации в которые осуществляются поставки товаров, работ, услуг)» указывается показатель от 1 до 83 в зависимости от числа субъектов Российской Федерации, в которые осуществляется отгрузка продукции на основании «прямых» договоров. При заполнении данной строки в расчете не указываются субъекты, в которые осуществляется поставка продукции контрагентами субъекта малого и среднего предпринимательства.

3.4. В строке «Номенклатура производимых товаров (работ, услуг)»  указывается количество видов продукции, определяемых в соответствии с общероссийским классификатором продукции ОК 005-93.

3.5. В строке «Среднесписочная численность работников (без внешних совместителей) указывается среднесписочная численность работников, рассчитанная на основании списочной численности и включающую работников, работавших по трудовому договору и выполнявших постоянную, временную или сезонную работу один день и более.

Среднесписочная численность работников за месяц исчисляется путем суммирования списочной численности работников за каждый календарный день месяца, то есть с 1 по 30 или 31 число (для февраля – по 28 или 29 число), включая праздничные (нерабочие) и выходные дни, и деление полученной суммы на число календарных дней месяца.

Среднесписочная численность работников за год определяется путем суммирования среднесписочной численности работников за все месяцы отчетного года и деления полученной суммы на число 12.

3.6. В строке «Среднемесячная начисленная заработная плата работников» указывается среднемесячная начисленная заработная плата работников, рассчитанная на основании сведений, полученных от предприятий, делением фонда начисленной заработной платы работников на среднесписочную численность работников, и на 12 месяцев.

В фонд заработной платы включаются начисленные работникам суммы оплаты труда в денежной и неденежной формах за отработанное и неотработанное время, компенсационные выплаты, связанные с режимом работы и условия труда, доплаты и надбавки, премии, единовременные поощрительные выплаты, а также оплата питания и проживания, имеющая систематический характер.

3.7. В строке «Объем налогов, сборов, страховых взносов, уплаченных в бюджетную систему Российской Федерации (без учета налога на добавленную стоимость)» отражается совокупный размер налогов (налог на прибыль, налог на доходы физических лиц, налог на имущество, транспортный налог, ЕСНХ, ЕНВД, налог в рамках упрощенной системы налогообложения, земельный налог), страховых взносов, уплаченных в бюджет Российской Федерации, бюджет субъекта Российской Федерации, местный бюджет.

3.8. В строке «Инвестиции в основной капитал» отражаются инвестиции в основной капитал в фактических ценах. Объектами инвестиций является приобретение и строительство, расширение, реконструкция, техническое перевооружение зданий и сооружений, приобретение машин, транспортных средств, вычислительной техники, медицинского оборудования, прочего оборудования, измерительных и регулирующих приборов, инструмента, производственного и хозяйственного инвентаря и принадлежностей, внутрихозяйственные дороги и прочие соответствующие объекты, капитальные вложения в улучшение земель и арендованные объекты основных средств.

3.9. В строке «Привлеченные заемные (кредитные) средства» отражается общая сумма средств, привлеченных на основе кредитных соглашений с банками, договоров займа с микрофинансовыми организациями или иными юридическими лицами и физическими лицами, включая собственные средства учредителей, лизинг оборудования. В данной строке не отражаются средства, внесенные в уставный фонд, а также средства, привлеченные на рынке ценных бумаг.

При этом в строке «из них привлечено в рамках государственных программ поддержки МСП» отражаются кредиты (займы), привлеченные в рамках программы ОАО «МСП-Банк», при предоставлении поручительства регионального фонда гарантий (поручительств), региональных и муниципальных фондов микрофинансирования, субсидии, предоставленные в рамках развития программ лизинга оборудования.

4. Дополнительные финансово-экономические показатели субъекта малого и среднего предпринимательства - получателя поддержки

Раздел не заполняется.

Первый заместитель главы

муниципального образования

Кавказский район 






   Н.К. Квасникова
ПРИЛОЖЕНИЕ № 6
к административному регламенту
предоставления муниципальной
услуги по субсидированию из местного бюджета части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, связанных с уплатой процентов по кредитам, привлеченным в российских кредитных организациях на приобретение оборудования в целях создания и (или) развития либо модернизации производства товаров (работ, услуг)
	РЕЕСТР
получателей субсидий на возмещение части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, связанных с уплатой процентов по кредитам, привлеченным в российских кредитных организациях на приобретение оборудования в целях создания и (или) развития либо модернизации производства товаров (работ, услуг)

№ п/п

Номер

договора субсидирования

Наименование получателя   

 субсидий, ИНН

Номер и дата кредитного договора

Сумма кредитного договора
Сумма субсидий, подлежащих выплате, руб.

Период, за который выплачиваются субсидии (месяц, год)

Номер и дата протокола заседания комиссии

1

2

3

4

6

7

8

1

2

…

Итого

Х

Х

Х

Х
Х

Х



	                                                                                     «_____» ______________ года
	
	
	

	Глава

муниципального образования

Кавказский район

М.П.
	______________

(подпись)
	(Ф.И.О.)



	Первый заместитель главы

муниципального образования

Кавказский район 

                                                              Н.К.Квасникова


	

	
	


ПРИЛОЖЕНИЕ № 7
к административному регламенту
предоставления муниципальной
услуги по субсидированию из
местного бюджета части затрат
субъектов малого и среднего
предпринимательства, связанных с
уплатой процентов по кредитам,
привлеченным в российских
кредитных организациях на
приобретение оборудования в
целях создания и (или) развития
либо модернизации производства
товаров (работ, услуг)
БЛОК-СХЕМА

предоставления государственной услуги по субсидированию 
из местного бюджета части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, связанных с уплатой процентов по кредитам, привлеченным в российских кредитных организациях на приобретение оборудования в целях создания и (или) развития либо модернизации производства товаров (работ, услуг)



















Первый заместитель главы

муниципального образования

Кавказский район 

                                                      Н.К.Квасникова
ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

муниципального образования

Кавказский район

от 05.10.2015 № 1360

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления муниципальной услуги по субсидированию из местного бюджета части затрат субъектов малого предпринимательства на ранней стадии их деятельности
1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги по субсидированию из местного бюджета части затрат субъектов малого предпринимательства на ранней стадии их деятельности (далее - Регламент), определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур при субсидировании части затрат субъектов малого предпринимательства на ранней стадии их деятельности, требования к порядку их выполнения, формы контроля за исполнением Регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) муниципальных служащих отдела инвестиций и финансово-фондового рынка администрации муниципального образования Кавказский район.

1.2. Заявителями являются субъекты малого предпринимательства:

1.2.1. Внесенные в единый государственный реестр юридических лиц потребительские кооперативы и коммерческие организации (за исключением государственных и муниципальных унитарных предприятий), а также физические лица, внесенные в единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей и осуществляющие предпринимательскую деятельность без образования юридического лица (далее - индивидуальные предприниматели), крестьянские (фермерские) хозяйства, соответствующие следующим условиям:

1) для юридических лиц - суммарная доля участия Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальных образований, иностранных юридических лиц, общественных и религиозных организаций (объединений), благотворительных и иных фондов в уставном (складочном) капитале (паевом фонде) указанных юридических лиц не должна превышать двадцать пять процентов (за исключением активов акционерных инвестиционных фондов и закрытых паевых инвестиционных фондов), доля участия, принадлежащая одному или нескольким юридическим лицам, не являющимся субъектами малого и среднего предпринимательства, не должна превышать двадцать пять процентов. Последнее ограничение не распространяется на хозяйственные общества, хозяйственные партнерства, деятельность которых заключается в практическом применении (внедрении) результатов интеллектуальной деятельности (программ для электронных вычислительных машин, баз данных, изобретений, полезных моделей, промышленных образцов, селекционных достижений, топологий интегральных микросхем, секретов производства (ноу-хау), исключительные права на которые принадлежат учредителям (участникам) соответственно таких хозяйственных обществ, хозяйственных партнерств - бюджетным, автономным научным учреждениям либо являющимся бюджетными учреждениями, автономными учреждениями образовательным организациям высшего образования, а также на юридические лица, учредителями (участниками) которых являются юридические лица, включенные в утвержденный Правительством Российской Федерации перечень юридических лиц, предоставляющих государственную поддержку инновационной деятельности в формах, установленных Федеральным законом от 23 августа 1996 года № 127-ФЗ "О науке и государственной научно-технической политике". Юридические лица включаются в указанный перечень в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, при условии соответствия одному из следующих критериев:

а) юридические лица являются открытыми акционерными обществами, не менее пятидесяти процентов акций которых находится в собственности Российской Федерации, или хозяйственными обществами, в которых данные открытые акционерные общества имеют право прямо и (или) косвенно распоряжаться более чем пятьюдесятью процентами голосов, приходящихся на голосующие акции (доли), составляющие уставные капиталы таких хозяйственных обществ, либо имеют возможность назначать единоличный исполнительный орган и (или) более половины состава коллегиального исполнительного органа, а также возможность определять избрание более половины состава совета директоров (наблюдательного совета);

б) юридические лица являются государственными корпорациями, учрежденными в соответствии с Федеральным законом от 12 января 1996 года № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях»;

2) средняя численность работников за предшествующий календарный год не должна превышать следующие предельные значения средней численности работников для каждой категории субъектов малого и среднего предпринимательства:

а) от ста одного до двухсот пятидесяти человек включительно для средних предприятий;

б) до ста человек включительно для малых предприятий; среди малых предприятий выделяются микропредприятия - до пятнадцати человек;

3) выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога на добавленную стоимость или балансовая стоимость активов (остаточная стоимость основных средств и нематериальных активов) за предшествующий календарный год не должна превышать предельные значения, установленные Правительством Российской Федерации для каждой категории субъектов малого и среднего предпринимательства.


1.2.2. Зарегистрированные в установленном порядке на территории муниципального образования Кавказский район.


1.2.3. Не находящиеся в стадии реорганизации, ликвидации или банкротства.


1.2.4. Не имеющие неисполненной обязанности по уплате налогов, сборов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах.


1.2.5. Осуществляющие деятельность по производству товаров, выполнению работ, оказанию услуг.


1.2.6. Не имеющие задолженности по уплате в местный бюджет арендной платы за землю и имущество, находящиеся в собственности муниципального образования Кавказский район.


1.2.7. Не имеющие неисполненной обязанности по уплате страховых взносов, пеней, штрафов  в Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального страхования Российской Федерации и Федеральный фонд обязательного медицинского страхования.

1.2.8. Не имеющие просроченной задолженности по заработной плате на первое число месяца, в котором подано заявление о предоставлении субсидии.

1.2.9. Не имеющие задолженности по уплате в соответствующий бюджет арендной платы за землю и имущество, находящиеся в государственной собственности Краснодарского края и в собственности муниципального образования Кавказский район, а также арендной плате за использование земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена (при наличии у субъектов малого предпринимательства обязательств по уплате арендной платы за землю и имущество перед соответствующим бюджетом).
1.3. Сведения об органе, предоставляющем муниципальную услугу: администрация муниципального образования Кавказский район.

Функции по приему заявлений и документов субъектов малого предпринимательства для субсидирования из местного бюджета части затрат субъектов малого предпринимательства на ранней стадии их деятельности осуществляет отдел инвестиций и финансово-фондового рынка администрации муниципального образования Кавказский район (далее – Уполномоченный орган), местонахождение Уполномоченного органа: 352380, г. Кропоткин, ул. Красная, 37, каб. 40, телефон: 8(86138)6-15-60.

Официальный сайт администрации муниципального образования Кавказский район: www.kavraion.ru. Официальный e-mail Уполномоченного органа: kavinvest@yandex.ru.

График (режим) работы Уполномоченного органа: ежедневно, кроме субботы, воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 9.00 до 18.00 часов (перерыв с 13.00 до 13.48 часов), в пятницу с 9.00 до 17.00 (перерыв с 13.00 до 13.48 часов).

Прием заявлений и документов субъектов малого предпринимательства для субсидирования из местного бюджета части затрат субъектов малого предпринимательства на ранней стадии их деятельности,  осуществляют:

муниципальные служащие Уполномоченного органа по адресу: г. Кропоткин, ул. Красная, 37, каб. 40;

муниципальное казенное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» муниципального образования Кавказский район по адресу: г. Кропоткин, пер. Коммунальный, 8/1.

1.4. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Получение заявителями консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется следующими способами:

1) в письменной форме на основании письменного обращения, в письменной форме или в форме электронного документа на основании обращения, поступившего в форме электронного документа.

Консультации в письменной форме предоставляются муниципальными служащими Уполномоченного органа на основании письменного обращения заявителя, в письменной форме или в форме электронного документа на основании обращения заявителя, поступившего в форме электронного документа.

В обращении, поступившем в форме электронного документа, заявитель в обязательном порядке указывает адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме.

Письменное обращение или обращение, поступившее в форме электронного документа, рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации обращения;

2) в устной форме по телефону 8 (86138)6-15-60.

При консультировании по телефону муниципальный служащий Уполномоченного органа должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а затем - в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим вопросам.

В случае, если муниципальный служащий Уполномоченного органа не может ответить на вопрос заявителя, он переадресует звонок на другого муниципального служащего Уполномоченного органа или сообщает номер телефона, по которому заявитель может получить необходимую информацию.

3) в устной форме при личном обращении.

Прием и консультирование граждан осуществляется Уполномоченным органом по адресу: г. Кропоткин, ул. Красная, 37, каб. 40, ежедневно, кроме субботы, воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 9.00 до 18.00 часов (перерыв с 13.00 до 13.48 часов), в пятницу с 9.00 до 17.00 часов (перерыв с 13.00 до 13.48 часов).

Прием и консультирование граждан также осуществляется в муниципальном казенном учреждении «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» муниципального образования Кавказский район по адресу: 352380, г. Кропоткин, пер. Коммунальный, 8/1, в соответствии с графиком работы многофункционального центра:

Понедельник - вторник: с 8.00 до 18.00 часов;

Среда: с 8.00 до 20.00 часов;

Четверг - пятница: с 8.00 до 18.00 часов;

Суббота: с 08.00 до 17.00 часов.
Все консультации являются бесплатными.

1.5. Порядок, форма и место размещения информации о предоставлении муниципальной услуги.

Информация о предоставлении муниципальной услуги по  субсидированию из местного бюджета части затрат субъектов малого предпринимательства на ранней стадии их деятельности, размещается:

1) в электронной форме:

на официальном сайте администрации муниципального образования Кавказский район в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (www.kavraion.ru).

2) на бумажном носителе - на информационных стендах в местах ожидания приема заявителей:

в администрации муниципального образования Кавказский район;

в муниципальном казенном учреждении «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» муниципального образования Кавказский район.

Размещение информации производится в соответствии с требованиями, установленными законодательством Российской Федерации.

1.6. В случае внесения изменений в Порядок субсидирования из местного бюджета части затрат субъектов малого предпринимательства на ранней стадии их деятельности, подпрограммы «Поддержка и развитие малого и среднего предпринимательства в муниципальном образовании Кавказский район» муниципальной программы муниципального образования Кавказский район «Экономическое развитие и инновационная экономика», утвержденной постановлением администрации муниципального образования Кавказский район от 06 ноября 2014 года № 1743 «Об утверждении муниципальной программы муниципального образования Кавказский район «Экономическое развитие и инновационная экономика» (далее - Порядок субсидирования), до внесения соответствующих изменений в настоящий Регламент, подлежат применению нормы, установленные Порядком субсидирования.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
	1.
	Наименование муниципальной услуги
	субсидирование из местного бюджета части затрат субъектов малого предпринимательства на ранней стадии их деятельности

	2.
	Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
	Администрация муниципального образования Кавказский район.

Функции по приему заявлений и документов субъектов малого предпринимательства для субсидирования из местного бюджета части затрат субъектов малого предпринимательства на ранней стадии их деятельности осуществляет отдел инвестиций и финансово-фондового рынка администрации муниципального образования Кавказский район (далее – Уполномоченный орган).

Прием заявлений и документов субъектов малого 

предпринимательства для субсидирования из местного бюджета части затрат субъектов малого предпринимательства на ранней стадии их деятельности, осуществляется:

муниципальными служащими Уполномоченного органа;

муниципальным казенным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» муниципального образования Кавказский район (далее – многофункциональный центр).

Рассмотрение заявлений и документов субъектов малого предпринимательства осуществляется  комиссией по субсидированию части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства (далее - комиссия).

	3.
	Результат предоставления муниципальной услуги
	предоставление субсидий либо отказ в предоставлении субсидий на возмещение из местного бюджета части затрат субъектов малого предпринимательства на ранней стадии их деятельности (далее - субсидии)

	4.
	Срок предоставления муниципальной услуги
	Муниципальная услуга предоставляется в срок не более 51 рабочего дня:

1) прием и регистрация заявлений субъектов малого предпринимательства (в день приема -                1 рабочий день);

2) рассмотрение заявлений и документов субъектов малого предпринимательства (в срок, не превышающий 20 рабочих дней со дня регистрации заявления в журнале регистрации заявлений);

3) принятие решения о предоставлении субсидий или об отказе в предоставлении субсидий                      (10 рабочих дней со дня истечения срока отбора);

4) направление письменного уведомления о предоставлении субсидий и сроках заключения договора о предоставлении бюджетных средств в форме субсидий для возмещения части затрат (далее - договор субсидирования) или об отказе в предоставлении субсидий (5 дней со дня принятия решения о предоставлении субсидий или об отказе в предоставлении субсидий);

5) заключение с субъектом малого  предпринимательства договора субсидирования в случае принятия решения о предоставлении субсидий (в течение 10 рабочих дней);

6) формирование реестров получателей субсидий  и направление реестров в течение 5 рабочих дней в МКУ «Централизованная бухгалтерия администрации муниципального образования Кавказский район» - для перечисления субсидий с расчетного счета администрации муниципального образования Кавказский район на расчетные счета получателей субсидий

	5.
	Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
	Федеральный закон от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации" (опубликован в «Российской газете» от 31 июля 2007 года № 164, в «Парламентской газете» от 9 августа 2007 года № 99-101, в Собрании законодательства Российской Федерации от 30 июля 2007 года № 31 ст. 4006);

Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (опубликован в «Российской газете» от 30 июля 2010 года № 168, в Собрании законодательства Российской Федерации от 2 августа 2010 года № 31 ст. 4179); 

Закон Краснодарского края от 4 апреля 2008 года № 1448-КЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Краснодарском крае» (опубликован в газете «Кубанские новости», № 64 от 17 апреля 2008 года; в Информационном бюллетене Законодательного Собрания Краснодарского края, № 5 (135) от 14 апреля 2008 года, часть I, стр. 479.);

постановление администрации муниципального образования Кавказский район от 06 ноября 2014 года № 1743  «Об утверждении муниципальной программы  муниципального образования Кавказский район «Экономическое развитие и инновационная экономика» 

	6.
	Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	для получения муниципальной услуги субъектами малого предпринимательства в Уполномоченный орган, многофункциональный центр предоставляются следующие документы:

1) заявление на участие в отборе субъектов малого предпринимательства по форме согласно приложению № 1 к настоящему Регламенту; 

2) доверенность представителя (доверенность представителя юридического лица должна быть подписана руководителем или иным уполномоченным лицом с оттиском печати организации(при наличии); доверенность представителя индивидуального предпринимателя должна быть нотариально удостоверена);

3) копия паспорта гражданина, являющегося индивидуальным предпринимателем (для индивидуальных предпринимателей);

4) копия паспорта гражданина, являющегося представителем (доверенным лицом) субъекта малого предпринимательства;

5) бизнес-план проекта по организации собственного дела по форме согласно приложению № 2 к настоящему Регламенту;

6) копия патента и (или) свидетельства о регистрации авторских прав (при наличии), заверенные в установленном законодательством порядке;

7) расчет размера субсидии по форме согласно приложению № 3 к настоящему Регламенту;

8) копии платежных документов по перечислению денежных средств по безналичному расчету через банки, выписки из банковского счета субъекта малого предпринимательства, подтверждающие фактически произведенные затраты, подлежащие субсидированию, заверенные банками в установленном законодательством порядке;

9) копии счетов, накладных, договоров, актов, подтверждающих приобретение основных средств, создание, приобретение и сопровождение нематериальных активов, являющихся предметом выплаты субсидии, приобретение прав на франшизу (паушальный взнос) при заключении договора коммерческой концессии, заверенные в установленном законодательством порядке;

10) копии правоустанавливающих документов на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, заверенные в установленном законодательством порядке;

11) копии договоров аренды (субаренды), безвозмездного пользования недвижимым имуществом, на территории (площади) которого размещены основные средства, являющиеся предметом выплаты субсидии, заверенные в установленном законодательством порядке;

12) копии технической документации, гарантийных талонов с указанием заводских номеров, фотоматериалов, подтверждающих приобретение основных средств и нематериальных активов, являющихся предметом выплаты субсидии, заверенные в установленном законодательством порядке;

13) копии паспорта транспортного средства, паспорта самоходной машины и других видов техники (при приобретении грузового, специализированного транспорта), заверенные в установленном законодательством порядке; 

14) оригиналы и копии свидетельства о регистрации транспортного средства, свидетельства о регистрации машины (при приобретении грузового, специализированного транспорта). Оригиналы после сверки с копиями возвращаются; 

15) оригинал отчета об оценке объекта оценки, соответствующего требованиям Федерального закона от 29 июля 1998 года № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации» (в случаях приобретения основных средств, бывших в употреблении).

Уполномоченный орган, многофункциональный центр не вправе требовать от субъекта малого предпринимательства предоставления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

	7.
	Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления
	для предоставления муниципальной услуги в порядке межведомственного информационного взаимодействия в уполномоченных органах запрашиваются следующие документы и сведения в отношении субъекта малого  предпринимательства:

- справка налогового органа, подтверждающая отсутствие (наличие) у претендента неисполненной обязанности по уплате налогов, сборов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах;

- справка Пенсионного фонда Российской Федерации, подтверждающая отсутствие (наличие) неисполненной обязанности по уплате страховых взносов;

- справка Фонда социального страхования Российской Федерации, подтверждающая отсутствие (наличие) неисполненной обязанности по уплате страховых взносов;

- сведения об отсутствии (наличии) у субъекта малого предпринимательства задолженности по уплате в соответствующий бюджет арендной платы за землю и имущество, находящиеся в государственной собственности Краснодарского края и в собственности муниципального образования Кавказский район, а также арендной плате за использование земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена (при наличии у субъектов малого предпринимательства обязательств по уплате арендной платы за землю и имущество перед соответствующим бюджетом);

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

- выписка из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о государственной регистрации недвижимого имущества и прав на недвижимое имущество, являющееся предметом выплаты субсидии.

При наличии технической возможности направление запросов об истребовании документов и сведений, указанных в настоящем пункте Регламента и их получение осуществляются в электронной форме. Субъект малого предпринимательства вправе представить документы и сведения, указанные в настоящем пункте Регламента, по собственной инициативе.

Представляемые субъектом малого  предпринимательства документы и сведения, указанные в настоящем пункте Регламента, должны соответствовать следующим требованиям:

- справка налогового органа, подтверждающая отсутствие (наличие) неисполненной обязанности по уплате налогов, сборов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, должна быть выдана по состоянию на дату, которая предшествует дате подачи заявления не более чем на 30 дней;

- справка Пенсионного фонда Российской Федерации, подтверждающая отсутствие (наличие) неисполненной обязанности по уплате страховых взносов, пеней, штрафов на обязательное пенсионное страхование и обязательное медицинское страхование, должна быть выдана по состоянию на дату, которая предшествует дате подачи заявления не более чем на 30 дней;

- справка Фонда социального страхования Российской Федерации, подтверждающая отсутствие (наличие) неисполненной обязанности по уплате страховых взносов, должна быть выдана по состоянию на дату, которая предшествует дате подачи заявления не более чем на 30 дней;

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей в отношении субъекта малого предпринимательства должна быть выдана налоговым органом не ранее 30 дней до даты подачи заявления;

- документ об отсутствии (наличии) у субъекта малого предпринимательства задолженности по уплате в соответствующий бюджет арендной платы за землю и имущество, находящиеся в государственной собственности Краснодарского края и в собственности муниципального образования Кавказский район, а также арендной плате за использование земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, должен быть выдан уполномоченным органом, осуществляющим администрирование поступлений в соответствующий бюджет арендной платы за землю и имущество, находящиеся в государственной собственности Краснодарского края и в собственности муниципального образования Кавказский район, а также арендной плате за использование земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, по состоянию на дату, которая предшествует дате подачи заявления не более чем на 30 дней (при наличии у субъекта малого предпринимательства обязательств по уплате арендной платы за землю и имущество перед соответствующим бюджетом).
Документы, указанные в настоящем пункте Регламента, должны быть закреплены в папке-скоросшивателе совместно с документами, указанными в пункте 6 раздела 2 настоящего Регламента, пронумерованы и должны быть указаны в описи с указанием страниц расположения документов.

	8.
	Перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Прием заявлений и документов от субъектов малого предпринимательства  на участие в отборе прекращается с 20 ноября текущего финансового года либо с даты полного освоения лимитов бюджетных обязательств, предусмотренных на финансовый год на эти цели.
Несвоевременное представление документов является основанием для отказа в их приеме.

	9.
	Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги или приостановления муниципальной услуги
	субъекту малого предпринимательства отказывается в предоставлении субсидий в случае, если:

не представлены документы, предусмотренные пунктом 6 раздела 2 настоящего Регламента, или представлены недостоверные сведения и документы;

- не выполнены условия оказания поддержки, предусмотренные разделом 1 Порядка субсидирования;

- ранее в отношении заявителя - субъекта малого  предпринимательства было принято решение об оказании аналогичной поддержки и сроки ее оказания не истекли;

- с момента признания субъекта малого  предпринимательства допустившим нарушение порядка и условий оказания поддержки, в том числе не обеспечившим целевого использования средств поддержки, прошло менее чем три года.

Участник отбора субъектов малого предпринимательства, которому отказано в предоставлении субсидий по основаниям, указанным в настоящем пункте Регламента, имеет право повторно подать заявление после устранения (окончания действия) данных обстоятельств.

Основания для приостановления муниципальной услуги отсутствуют.

	10.
	Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
	отсутствует

	11.
	Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
	предоставление муниципальной услуги является бесплатным

	12.
	Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы
	отсутствует

	13.
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
	максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут

	14.
	Срок и порядок регистрации заявления субъекта малого предпринимательства о предоставлении муниципальной услуги
	Уполномоченным органом, многофункциональным центром осуществляется регистрация заявления в ходе личного приема заявителя либо его представителя (в течение 1 рабочего дня)

	15.
	Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга, услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг
	места ожидания приема граждан должны соответствовать санитарным правилам и нормам, необходимым мерам безопасности и обеспечивать:

- комфортное расположение гражданина и муниципального служащего Уполномоченного органа;

- возможность и удобство оформления гражданином своего письменного обращения;

- возможность копирования документов;

- доступ к основным нормативным правовым актам, регламентирующим предоставление Уполномоченным органом муниципальной услуги;

- наличие канцелярских принадлежностей.

Рабочее место муниципального служащего Уполномоченного органа, ответственного за организацию приема граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги, оборудуется компьютером и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение функции в полном объеме.

Место ожидания приема граждан в Уполномоченном органе оборудуется стульями, столами, заявители обеспечиваются канцелярскими принадлежностями, бумагой для написания обращений.

Места для проведения приема граждан в Уполномоченном органе оборудуются системами вентиляции, кондиционирования воздуха, противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны, средствами оказания первой помощи.

В местах ожидания приема граждан в Уполномоченном органе должны быть размещены стенды с информацией, в которой представлены следующие материалы:

- место нахождения, график приема субъектов малого предпринимательства, номера телефонов для справок, адрес официального сайта администрации муниципального образования Кавказский район;

- информация об Административном регламенте предоставления муниципальной услуги по субсидированию из местного бюджета части затрат субъектов малого предпринимательства на ранней стадии их деятельности

	16.
	Показатели доступности и качества муниципальной услуги
	- сроки предоставления муниципальной  услуги;

- условия ожидания приема;

- доступность по времени и месту приема заявителей;

- порядок информирования о муниципальной услуге;

- исчерпывающая информация о муниципальной услуге;

- обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;

- выполнение требований, установленных законодательством, в том числе отсутствие избыточных административных действий;

- возможность установления персональной ответственности муниципальных служащих Уполномоченного органа за соблюдение требований Регламента по каждому действию или административной процедуре при предоставлении муниципальной услуги;

- ресурсное обеспечение исполнения Регламента

	17.
	Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре и в электронной форме
	условия и порядок предоставления субсидий определяются Порядком субсидирования.

Предоставление муниципальной услуги через многофункциональный центр осуществляется в рамках соответствующего соглашения, заключенного между администрацией муниципального образования Кавказский район и уполномоченным многофункциональным центром на заключение соглашений на координацию и взаимодействие с иными многофункциональными центрами на территории Краснодарского края - государственным автономным учреждением Краснодарского края «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодарского края».

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме не осуществляется.

Предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге в электронной форме возможно с использованием Интернет-сайтов администрации муниципального образования Кавказский район (www.kavraion.ru); портала государственных и муниципальных услуг Краснодарского края (pgu.krasnodar.ru)


3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги субъектам малого предпринимательства является принятие администрацией муниципального образования Кавказский район решения о проведении отбора субъектов малого предпринимательства и размещения извещения о проведении отбора в соответствии с требованиями, установленными Порядком субсидирования.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием заявлений и документов субъекта малого предпринимательства Уполномоченным органом или муниципальным казенным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» муниципального образования Кавказский район (далее также - многофункциональный центр);

2) проведение рассмотрения заявлений и документов субъектов малого предпринимательства комиссией по субсидированию части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства (далее также - комиссия);

3) принятие решения комиссией о предоставлении субсидий либо об отказе в предоставлении субсидий;

4) письменное уведомление субъекта малого предпринимательства Уполномоченным органом о принятом комиссией решении о предоставлении субсидий либо об отказе в предоставлении субсидий;

5) в случае принятия комиссией решения о предоставлении субсидий заключение договора субсидирования администрацией муниципального образования Кавказский район с субъектом малого предпринимательства по форме согласно приложению № 4 к настоящему Регламенту.

3.2. Субъект малого предпринимательства вправе выбрать один из способов подачи заявления и документов:

1) подать в Уполномоченный орган заявление и документы на участие в отборе субъектов малого предпринимательства в порядке очередности, образованной субъектами малого предпринимательства, фактически прибывшими в день подачи заявлений и документов на участие в отборе в Уполномоченный орган;

2) подать в многофункциональный центр заявление на участие в отборе субъектов малого предпринимательства в соответствии с порядком и графиком работы многофункционального центра.

3.3. В случае подачи субъектом малого предпринимательства заявления и документов в Уполномоченный орган, муниципальный служащий Уполномоченного органа:

1) осуществляет прием заявления и документов, представленных субъектом малого предпринимательства;

2) составляет расписку о приеме заявления и документов, представленных субъектом малого предпринимательства (в 2 экземплярах), включающую:

а) опись документов, представленных субъектом малого предпринимательства;

б) информацию о дате и времени приема заявления и документов субъекта малого предпринимательства (под временем приема заявления и документов для целей реализации настоящего Регламента понимается время, в которое муниципальным служащим Уполномоченного органа окончен прием заявления и документов субъекта малого предпринимательства и составлена расписка о приеме заявления и документов);

в) информацию об Уполномоченном органе: наименование, местонахождение Уполномоченного органа, место приема субъектов малого предпринимательства, контактные телефоны Уполномоченного органа, официальный сайт администрации муниципального образования Кавказский район (www.kavraion.ru); 

г) информацию о порядке уведомления субъекта малого предпринимательства о результате предоставления муниципальной услуги: субъект малого предпринимательства в установленной форме уведомляется Уполномоченным органом о предоставлении субсидий либо об отказе в предоставлении субсидий;

д) информацию о возможности получения субъектами малого предпринимательства документов и сведений в связи с обращением за предоставлением муниципальной услуги: по вопросам, связанным с предоставлением (отказом в предоставлении) субсидий (в том числе подачей, получением документов, заключением с администрацией муниципального образования Кавказский район договора субсидирования в случае принятия им решения о предоставлении субсидий), иным вопросам, связанным с предоставлением Уполномоченным органом муниципальной услуги по субсидированию из бюджета муниципального образования Кавказский район части затрат субъектов малого предпринимательства на ранней стадии их деятельности, субъектам малого предпринимательства, подавшим заявления и документы на участие в отборе субъектов малого предпринимательства, необходимо обращаться в Уполномоченный орган;

е) информацию о должности, фамилии, инициалах муниципального служащего Уполномоченного органа, осуществлявшего прием заявления и документов субъекта малого предпринимательства;

ж) подпись муниципального служащего Уполномоченного органа, осуществлявшего прием заявления и документов субъекта малого предпринимательства;

з) муниципальный служащий Уполномоченного органа передает 1 экземпляр расписки субъекту малого предпринимательства.

Поданное заявление субъекта малого предпринимательства регистрируется муниципальным служащим Уполномоченного органа по дате и времени приема заявления и документов субъекта малого предпринимательства, указанном в расписке в день приема.

3.4. Прием заявлений и документов субъектов малого предпринимательства для субсидирования из местного бюджета части затрат субъектов малого предпринимательства на ранней стадии их деятельности, осуществляется Уполномоченным органом по адресу, в период и время приема, указанные в извещении о проведении отбора субъектов малого предпринимательства.

Прием заявлений и документов субъектов малого предпринимательства через многофункциональный центр осуществляется в соответствии с порядком и графиком работы многофункционального центра в период приема, указанный в извещении о проведении отбора субъектов малого предпринимательства.

3.5. В случае подачи заявления и документов субъектом малого предпринимательства через многофункциональный центр, работник многофункционального центра:

1) осуществляет прием заявления и документов, представленных субъектом малого предпринимательства;

2) составляет расписку о приеме заявления и документов, представленных субъектом малого предпринимательства (в 2 экземплярах), включающую:

а) опись документов, представленных субъектом малого предпринимательства;

б) информацию о дате и времени приема заявления и документов субъекта малого предпринимательства (под временем приема заявления и документов для целей реализации настоящего Регламента понимается время, в которое работником многофункционального центра окончен прием заявления и документов субъекта малого предпринимательства и составлена расписка о приеме заявления и документов);

в) информацию о должности, фамилии, инициалах работника многофункционального центра, осуществлявшего прием заявления и документов субъекта малого предпринимательства;

г) подпись работника многофункционального центра, осуществлявшего прием заявления и документов субъекта малого предпринимательства;

д) работник многофункционального центра передает 1 экземпляр расписки субъекту малого предпринимательства.

Поданное заявление субъекта малого предпринимательства регистрируется работником многофункционального центра по дате и времени приема заявления и документов субъекта малого предпринимательства, указанном в расписке в день приема.

3.6. Прием заявлений и документов от субъектов малого предпринимательства на участие в отборе осуществляется в течение 20 рабочих дней со дня начала проведения отбора субъектов малого предпринимательства.

3.7. Заявления и документы субъектов малого предпринимательства, зарегистрированные Уполномоченным органом, и заявления и документы субъектов малого предпринимательства, поступившие в Уполномоченный орган через многофункциональный центр, регистрируются Уполномоченным органом в порядке очередности в сводном журнале регистрации заявлений, который ведется Уполномоченным органом в электронном виде и размещается на официальном сайте администрации муниципального образования Кавказский район (www.kavraion.ru). 
3.8. Ответственность за соблюдение целей и условий, установленных при предоставлении субсидий, за достоверность представляемых документов и сведений несут субъекты малого предпринимательства.

3.9. Многофункциональный центр направляет Уполномоченному органу расписку, составленную работником многофункционального центра, заявление и документы субъекта малого предпринимательства в срок не позднее 2 рабочих дней со дня приема заявлений и документов от субъекта малого предпринимательства.

3.10. Реализация многофункциональным центром и его работниками действий, предусмотренных пунктами 3.5, 3.9 настоящего Регламента, осуществляется на основании соглашения, заключенного между администрацией муниципального образовании Кавказский район и уполномоченным многофункциональным центром на заключение соглашений на координацию и взаимодействие с иными многофункциональными центрами на территории Краснодарского края - государственным автономным учреждением Краснодарского края «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодарского края».

3.11. Заявления и документы субъектов малого предпринимательства рассматриваются комиссией в срок, не превышающий 20 рабочих дней со дня объявления отбора субъектов малого предпринимательства.

3.12. Рассмотрение заявлений и документов субъектов малого предпринимательства включает в себя выполнение муниципальными служащими Уполномоченного органа, комиссией следующих административных действий:

	3.12.1.
	В случае если заявителем(ями) самостоятельно не представлены документы и сведения, указанные в пункте 7 раздела 2 настоящего Регламента (при подаче заявителем заявления и документов в Уполномоченный орган):
	в течение 15 рабочих дней со дня объявления отбора субъектов малого предпринимательства

	3.12.1.1.
	Подготовка проекта запроса(ов) в рамках межведомственного взаимодействия для получения соответствующих документов и сведений (далее - запрос)
	

	3.12.1.2.
	Направление запроса(ов) в электронной форме (при наличии технической возможности направления запросов об истребовании документов и сведений и их получения в электронной форме)
	

	3.12.1.3.
	При отсутствии технической возможности направления запросов об истребовании документов и сведений и их получения в электронной форме:
	

	3.12.1.3.1.
	Передача проекта(ов) запроса(ов) начальнику отдела инвестиций и финансово-фондового рынка администрации муниципального образования Кавказский район (далее - начальник отдела) на согласование
	

	3.12.1.3.2.
	Передача проекта(ов) запроса(ов) главе муниципального образования Кавказский район для подписания
	

	3.12.1.3.3.
	Регистрация (присвоение даты и номера) и направление запроса(ов)
	

	3.12.2.
	Рассмотрение (изучение, проверка соблюдения условий оказания поддержки, правильности оформления) заявлений и документов, предоставленных субъектами малого предпринимательства (в отношении заявителей, самостоятельно не представивших документы и сведения, указанные в пункте 7 раздела 2 настоящего Регламента, настоящее административное действие производится после поступления ответа на запрос, указанный в подпункте 3.13.1 пункта 3.13 раздела 3 настоящего Регламента)
	

	3.12.3.
	Подготовка проектов служебных записок о результатах рассмотрения заявлений и документов субъектов малого предпринимательства, а также о расчете сумм субсидий субъектам малого предпринимательства, соответствующим требованиям и условиям Порядка субсидирования (далее - проект служебной записки)
	

	3.12.4.
	Подготовка проекта(ов) протокола(ов) заседания комиссии, содержащего(их) решение о предоставлении субсидий либо об отказе в предоставлении субсидий (далее также - проект(ы) протокола(ов))
	

	3.12.5.
	Подготовка проектов письменных уведомлений о предоставлении субсидий и сроках заключения договоров субсидирования и (или) проектов письменных уведомлений об отказе в предоставлении субсидий (далее - проекты письменных уведомлений)
	

	3.12.6.
	Подготовка проектов договоров субсидирования (в случае соответствия заявителей требованиям и условиям Порядка субсидирования)
	

	3.12.7.
	Передача начальнику отдела для  подписания проектов служебных записок и для согласования  протокола(ов), письменных уведомлений, договоров субсидирования (в случае соответствия заявителей требованиям и условиям Порядка субсидирования) с приложением заявлений и документов субъектов малого предпринимательства
	в течение 18 рабочих дней со дня объявления отбора субъектов малого предпринимательства

	3.12.8.
	Передача главе муниципального образования Кавказский район для согласования служебных записок, проектов протокола(ов) заседания комиссии, письменных уведомлений, договоров субсидирования (в случае соответствия заявителей требованиям и условиям Порядка субсидирования), заявлений и документов субъектов малого предпринимательства
	в течение 20 рабочих дней со дня объявления отбора субъектов малого предпринимательства


3.13. В течение 10 рабочих дней со дня истечения срока отбора комиссией принимается решение о предоставлении субсидий либо об отказе в предоставлении субсидий, включая выполнение муниципальными  служащими администрации муниципального образования Кавказский район следующих административных действий:

	3.13.1.
	Передача протокола заседания комиссии, содержащего решение о предоставлении субсидий либо об отказе в предоставлении субсидий и договоров субсидирования в Уполномоченный орган начальнику отдела для согласования
	не позднее 5 рабочего дня со дня истечения срока отбора

	3.13.2.
	Передача главе муниципального образования Кавказский район для подписания - проектов письменных уведомлений, договоров субсидирования (в случае соответствия заявителей требованиям и условиям Порядка субсидирования), с приложением заявлений и документов субъектов малого предпринимательства, служебных записок 
	не позднее 10 рабочего дня со дня истечения срока отбора


3.14. В течение 5 дней со дня принятия решения Уполномоченным органом субъектам малого предпринимательства направляются на электронный адрес (e-mail), указанный в заявлении субъекта малого  предпринимательства (при наличии), по месту нахождения юридического лица или месту жительства индивидуального предпринимателя, указанному в выписке из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей в отношении субъекта малого предпринимательства:

письменные уведомления об отказе в предоставлении субсидий с указанием причины отказа и приложением копий приказа(ов) об отказе в предоставлении субсидий;

и (или) письменные уведомления о предоставлении субсидий и сроках

заключения договоров субсидирования.

3.15. Договор субсидирования с субъектом малого предпринимательства (его представителем) заключается в течение 10 рабочих дней.

Заключение договора субсидирования включает выполнение муниципальными служащими Уполномоченного органа следующих административных действий:

	3.15.1.
	Подписание проекта договора субсидирования субъектом малого предпринимательства (его представителем)
	не позднее 6 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении субсидий

	3.15.2.
	Регистрация (присвоение даты и номера) договора субсидирования в журнале регистрации договоров
	не позднее 7 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении субсидий

	3.15.3.
	Передача экземпляра договора субсидирования субъекту малого (его представителю)
	не позднее 10 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении субсидий


3.16. Уполномоченный орган:

3.16.1. Формирует реестры получателей субсидий,  по форме согласно приложению № 5 к настоящему Регламенту, включая выполнение муниципальными служащими Уполномоченного органа следующих административных действий:

	3.16.1.1.
	Подготовка проекта реестра получателей субсидий
	не позднее 1 рабочего дня со дня регистрации договора субсидирования

	3.16.1.2.
	Согласование проекта реестра получателей субсидий в структурных подразделениях администрации муниципального образования Кавказский район, подписание проекта реестра получателей субсидий главой муниципального образования Кавказский район (лицом, исполняющим его обязанности)
	не позднее 2 рабочих дней со дня регистрации договора субсидирования


3.16.2. В течение 5 рабочих дней направляет их в МКУ «Централизованная бухгалтерия администрации муниципального образования Кавказский район» - для перечисления субсидий с расчетного счета администрации муниципального образования Кавказский район на расчетные счета получателей субсидий.

3.17. Субсидии выплачиваются субъектам малого предпринимательства в порядке очередности регистрации их заявлений в сводном журнале регистрации заявлений в соответствии с заключенными с администрацией муниципального образования Кавказский район по результатам отбора договорами субсидирования.

4. Формы контроля за предоставлением государственной услуги

4.1. Муниципальные служащие Уполномоченного органа, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, руководствуются положениями настоящего Регламента.

4.2. Текущий контроль за соблюдением действий в рамках выполнения административных процедур по предоставлению муниципальной услуги в соответствии с настоящим Регламентом осуществляет начальник отдела инвестиций и финансово-фондового рынка администрации муниципального образования Кавказский район или должностное лицо, исполняющего его обязанности (далее – должностное лицо).

4.3. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения проверок.

Проведение проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги может носить плановый характер (устанавливаться планом работы Уполномоченного органа) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).

Порядок и периодичность осуществления проверок устанавливается должностным лицом. 

По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений настоящего Регламента, виновные муниципальные служащие Уполномоченного органа несут ответственность в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.4. Муниципальные служащие Уполномоченного органа при осуществлении каждой административной процедуры в случае ненадлежащего исполнения функций, служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем получения информации о ходе и результатах предоставляемой муниципальной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) муниципальных служащих Уполномоченного органа в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) муниципальных служащих Уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба).

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) муниципальных служащих Уполномоченного органа является решение или действие (бездействие) муниципальных служащих Уполномоченного органа, принятое или осуществленное им в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края для предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края для предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края;

6) требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, платы;

7) отказ Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, предусмотренную настоящим Регламентом, муниципального служащего Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) Уполномоченного органа, муниципальных служащих Уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги путем подачи заявления на имя главы муниципального образования Кавказский район.

Жалоба подается заявителем в администрацию муниципального образования Кавказский район по адресу: г. Кропоткин, ул. Красная, 37. 

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы, поданной в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронной форме, в администрацию муниципального образования Кавказский район.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации муниципального образования Кавказский район (www.kavraion.ru), а также может быть принята в установленном порядке при личном приеме заявителя.

Жалоба должна содержать:

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, предоставляющего муниципальную услугу;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая в администрацию муниципального образования Кавказский район, подлежит рассмотрению уполномоченным на рассмотрение жалоб лицом в течение пятнадцати дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Уполномоченного органа, муниципального служащего Уполномоченного органа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы администрация муниципального образования Кавказский район принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Уполномоченным органом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6 настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо отдела по работе с обращениями граждан, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.8. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действие или бездействие Уполномоченного органа в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.9. Заявители имеют право обратиться Уполномоченный орган за получением информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.10. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут получить на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте администрации муниципального образования Кавказский район (www.kavraion.ru).

Первый заместитель главы

муниципального образования

Кавказский район 






        Н.К.Квасникова
ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному регламенту
предоставления муниципальной
услуги по субсидированию из местного
бюджета части затрат субъектов малого
предпринимательства на ранней
стадии их деятельности

ЗАЯВЛЕНИЕ

на участие в отборе субъектов малого предпринимательства

Ознакомившись с Порядком субсидирования из местного бюджета части затрат субъектов малого предпринимательства на ранней стадии их деятельности (далее – Порядок) подпрограммы «»Поддержка и развитие малого и среднего предпринимательства в муниципальном образовании Кавказский район» муниципальной программы муниципального образования Кавказский район «Экономическое развитие и инновационная экономика», утвержденной постановлением администрации муниципального образования Кавказский район от 6 ноября 2014 года № 1743,
заявитель ____________________________________________________________

                                           (полное наименование юридического лица;   

                           фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя)

основной государственный регистрационный номер _______________________

согласен представить документы для участия в отборе субъектов малого предпринимательства с целью получения субсидий из местного бюджета для субсидирования части затрат субъектов малого предпринимательства на ранней стадии их деятельности в части приобретения основных фондов, создания, приобретения и сопровождения нематериальных активов, приобретения прав на франшизу (паушальный взнос) при заключении договора коммерческой концессии для осуществления заявленных на субсидирование видов деятельности.

Заявитель подтверждает, что: 

1) вся информация, содержащаяся в заявлении на участие в отборе, является подлинной, и дает согласие на доступ к ней любых заинтересованных лиц 

	Руководитель организации

(индивидуальный предприниматель)

____________________________

(подпись, Ф.И.О.) 

М.П.
	Главный бухгалтер (при наличии)

________________________________

                  (подпись, Ф.И.О.)



2) соответствует требованиям, установленным статьей 4 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;
3) зарегистрирован в установленном порядке на территории муниципального образования Кавказский район;

4) не находится в стадии реорганизации, ликвидации или банкротства;

5) не имеет неисполненной обязанности по уплате налогов, сборов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах;

6) осуществляет деятельность по производству товаров, выполнению работ, оказанию услуг;

7) не относится к категориям субъектов малого и среднего предпринимательства, в отношении которых не может оказываться поддержка, указанным в частях 3, 4 статьи 14 Федерального закона от 24 июля 2007 года 
№ 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»:

являющихся кредитными организациями, страховыми организациями (за исключением потребительских кооперативов), инвестиционными фондами, негосударственными пенсионными фондами, профессиональными участниками рынка ценных бумаг, ломбардами;

являющихся участниками соглашений о разделе продукции;

осуществляющих предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса;

являющихся в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентами Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации;

осуществляющих производство и реализацию подакцизных товаров, а также добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых;
8) ранее в отношении заявителя не было принято решение об оказании аналогичной поддержки либо сроки оказания такой поддержки истекли;

9) проинформирован об условиях субсидирования затрат и порядке возврата субсидии в соответствии с Порядком;

10) в случае предоставления субсидий заявитель дает согласие на осуществление администрацией муниципального образования Кавказский район и органами муниципального финансового контроля проверок соблюдения им условий, целей и порядка предоставления субсидий.
	Руководитель организации

(индивидуальный предприниматель)
____________________________

(подпись, Ф.И.О.) 

М.П.
	Главный бухгалтер (при наличии)
________________________________

                  (подпись, Ф.И.О.)
    


11) не имеет просроченной задолженности по заработной плате на первое число месяца, в котором подано заявление о предоставлении субсидии.
Для юридических лиц:

Полное наименование предприятия (организации) – участника отбора субъектов малого предпринимательства  _________________________________________________________________.

Сокращенное наименование ___________________________________________.

Организационно-правовая форма _______________________________________.

Юридический адрес __________________________________________________.

Почтовый адрес _____________________________________________________.

Ф.И.О. руководителя _________________________________________________.

Телефон, факс _______________________________________________________.

Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН) ____________________.

ОГРН ___________________________________________________________.

Расчетный счет ______________________________________________________.

КПП ___________________________________________________________.

Наименование, адрес банка ____________________________________________.

Банковский идентификационный код (БИК) ______________________________.

Банковский корреспондентский счет (к/с) ________________________________.

Виды деятельности организации по ОКВЭД, заявленные на субсидирование______________________________________________________.

Краткая характеристика проекта ________________________________________.

Стоимость проекта по бизнес-плану (тыс. руб.) ___________________________.

Наименование производимой в настоящее время продукции ________________.

Выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога на добавленную стоимость (со дня государственной регистрации субъекта малого предпринимательства) (тыс. руб.) _____________________________________.

Средняя численность работников (со дня государственной регистрации субъекта малого предпринимательства) (чел.) ____________________________.

Суммарная доля участия Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальных образований, иностранных юридических лиц, иностранных граждан, общественных и религиозных организаций (объединений), благотворительных и иных фондов в уставном (складочном) капитале (паевом фонде) (%) __________________________________________.

Суммарная доля участия, принадлежащая одному или нескольким юридическим лицам, не являющимся субъектами малого и среднего предпринимательства (%) _____________________________________________.

	Руководитель организации

(индивидуальный предприниматель)

____________________________

(подпись, Ф.И.О.) 

М.П.
	Главный бухгалтер (при наличии)
________________________________

                  (подпись, Ф.И.О.)




Для индивидуальных предпринимателей:

Ф.И.О. _____________________________________________________________.

Адрес фактического проживания (адрес регистрации) _____________________.

Телефон (факс) _____________________________________________________.

Паспортные данные (номер, серия, кем и когда выдан) _____________________.

ОГРН ___________________________________________________________.

Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН) ____________________.

Расчетный счет ______________________________________________________.

Наименование, адрес банка ____________________________________________.

Банковский идентификационный код (БИК) ______________________________.

Банковский корреспондентский счет (к/с) ________________________________.

Виды деятельности индивидуального предпринимателя по ОКВЭД, заявленные на субсидирование ___________________________________________________.

Наименование производимой в настоящее время продукции ________________.

Краткая характеристика проекта ________________________________________.

Стоимость проекта по бизнес-плану (тыс. руб.) ___________________________.

Выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога на добавленную стоимость (со дня государственной регистрации субъекта малого предпринимательства) (тыс. руб.) ______________________________________.

Средняя численность работников (со дня государственной регистрации субъекта малого предпринимательства) (чел.) ____________________________.

	Руководитель организации

(индивидуальный предприниматель)

____________________________

(подпись, Ф.И.О.) 

Дата                  М.П.
	Главный бухгалтер (при наличии)

             ________________________________

                  (подпись, Ф.И.О.)

   


Первый заместитель главы 

муниципального образования

Кавказский район                                                                               Н.К.Квасникова

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному регламенту
предоставления муниципальной
услуги по субсидированию из местного бюджета части затрат субъектов малого предпринимательства на ранней стадии их деятельности


ФОРМА БИЗНЕС-ПЛАНА

_______________________________________________________

(наименование бизнес-плана

проекта субъекта малого предпринимательства по организации собственного дела)

Бизнес-план подготовлен

_______________________________________

                                                                     наименование юридического лица 

                                                           (Ф.И.О. индивидуального предпринимателя) 

_______________________  _______________

                                                                      подпись                             Ф.И.О.

М.П. 

_________________ 

20__ г.

1. ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ

Для юридических лиц:

Полное наименование юридического лица ______________________________

____________________________________________________________________

Сокращенное наименование __________________________________________

Организационно-правовая форма _____________________________________

Юридический адрес_________________________________________________

Почтовый адрес ____________________________________________________

Ф.И.О. руководителя ________________________________________________

Телефон, факс, e-mail _______________________________________________

ИНН / КПП ________________________________________________________

Информация о регистрации (где, кем, когда зарегистрировано, ОГРН, дата регистрации) _______________________________________________________

__________________________________________________________________

Система налогообложения (УСН 6%, УСН 15%, ЕНВД, ЕСХН, общая)______

Виды деятельности по проекту (ОКВЭД) _______________________________

__________________________________________________________________

Краткое описание проекта ___________________________________________

__________________________________________________________________

Стоимость проекта по бизнес-плану (тыс. руб.) __________________________

Суммарная доля участия Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальных образований, иностранных юридических лиц, иностранных граждан, общественных и религиозных организаций (объединений), благотворительных и иных фондов в уставном (складочном) капитале (паевом фонде) (%) _________________________________________

Суммарная доля участия, принадлежащая одному или нескольким юридическим лицам, не являющимся субъектами малого и среднего предпринимательства (%) ____________________________________________

Для индивидуальных предпринимателей:

Ф.И.О. ____________________________________________________________

Адрес фактического проживания (адрес регистрации) ____________________

__________________________________________________________________

Телефон, факс, e-mail _______________________________________________

Паспортные данные (номер, серия, кем и когда выдан) _____________________

ИНН _____________________________________________________________

Информация о регистрации (где, кем, когда зарегистрирован, ОГРН, дата регистрации) _______________________________________________________

__________________________________________________________________

Система налогообложения (УСН 6%, УСН 15%, ЕНВД, ЕСХ, общая) _________

Виды деятельности по проекту (ОКВЭД) _______________________________

__________________________________________________________________

Краткое описание проекта ___________________________________________

__________________________________________________________________

Стоимость проекта по бизнес-плану (тыс. руб.) ___________________________

2. ОБЩЕЕ ОПИСАНИЕ ПРОЕКТА

В данном разделе в краткой форме должна быть приведена информация, позволяющая составить представление о проекте в целом. 

Рекомендуется следующая структура и последовательность изложения информации, включаемой в данный раздел:

1) суть проекта; 

2) текущее состояние проекта; 

3) иная информация (по усмотрению субъекта малого предпринимательства). 

Виды деятельности согласно выписке из Единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей)

	№, 

п/п
	Виды деятельности
	Коды

по ОКВЭД


	Выручка

на момент составления бизнес-плана,

руб.
	Доля выручки в общем

объеме выручки, %


	С какого момента

осуществляется

данный вид

деятельности

(месяц, год)

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО
	
	
	
	
	


Дата фактического (планируемого) начала деятельности (реализации проекта). Обоснование срока реализации проекта.

3. ОПИСАНИЕ ПРОДУКЦИИ, УСЛУГ

3.1. Краткое описание производимой (планируемой к производству) продукции, товаров, работ, услуг.

3.2. Описание приобретенных прав на франшизу (паушальный взнос) при заключении договора коммерческой концессии (при наличии). 

3.3. Ценовая политика.

3.4. Иная информация (по усмотрению субъекта малого предпринимательства).

4. МАРКЕТИНГОВЫЙ ПЛАН

4.1. Потенциальные потребители продукции (товаров, работ, услуг). 

4.2. Реклама. 

4.3. Конкурентные преимущества и недостатки продукции (товаров, работ, услуг). Либо конкурентные преимущества отсутствуют, если спрос значительно превышает предложение по данной категории товаров, работ, услуг.

4.4. Иная информация (по усмотрению субъекта малого предпринимательства).

5. ПРОИЗВОДСТВЕННЫЙ ПЛАН

В данном разделе приводятся основные показатели плана производства и реализации продукции (товаров, работ, услуг), предлагаемой в рамках проекта. 

Планируемые объемы производства и реализации продукции (товаров, работ, услуг) в натуральном выражении.  

Описание процесса производства товаров, работ, услуг. Необходимо дать краткое описание технологической цепочки производства. Если в технологическую цепочку встроены другие субъекты, необходимо показать их роль в реализации проекта. Следует описать технологические процессы, которые будут использованы в производстве продукции (товаров, работ, услуг). Если планируется внедрять новые технологии, необходимо дать оценку их влияния на объемы производства.

5.1. Таблица основных фондов и нематериальных активов, прав на франшизу (паушальный взнос), необходимых для реализации проекта:

5.1.1. На текущий финансовый (20__) год, а также приобретенные основные фонды, созданные, приобретенные и сопровождаемые нематериальные активы, приобретенные права на франшизу (паушальный взнос) при заключении договора коммерческой концессии в прошедшем финансовом (20__) году (при наличии):

	Ресурсы
	Право на объект (пользова-ния, собствен-ности, аренды и т.д.)
	Цена за ед., тыс. руб.
	Цена за сопро-вожде-ниенемате-риаль-ного актива (за ед.), тыс. руб.
	Количест-во, ед.
	Стои-мость, тыс. руб..
	Факти-ческое место-нахож-дение
	Пло-

щадьпоме-щения,

 м2
	Ком-мен-тарии

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Недвижи

мое имущество, в том числе:
	
	
	Х
	
	
	
	
	

	Нематериальные активы, в том числе:
	
	
	
	
	
	
	Х


	

	Транспорт, в том числе:
	
	
	Х
	
	
	
	Х


	

	Оборудова-ние, в том числе:
	
	
	Х
	
	
	
	Х
	

	Права на франшизу (паушальный взнос) при заключении договора коммерческой концессии, в том числе:
	Х
	
	Х
	
	
	Х
	Х
	

	ИТОГО:
	
	
	Х


5.1.2. На следующий за текущим финансовый (20__) год 

	Ресурсы
	Право на объект (пользования, собствен-ности, аренды и т.д.)
	Цена за ед., тыс. руб.
	Цена за сопро-вожде-ниенемате-риаль-ного актива (за ед.), тыс. руб.
	Коли-чест-во, ед.
	Стои-

мость, 

тыс. руб.
	Факти-ческое место-нахож-дение


	Пло

щадьпомеще

ния,

м2
	Ком-мен-тарии

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Недвижимое имущество, в том числе:
	
	
	Х
	
	
	
	
	

	Нематериальные активы, в том числе:
	
	
	
	
	
	
	Х


	

	Транспорт, в том числе:
	
	
	Х
	
	
	
	Х
	

	Оборудование, в том числе:
	
	
	Х
	
	
	
	Х
	

	Права на франшизу (паушальный взнос) при заключении договора коммерческой концессии, в том числе: 
	Х
	
	Х
	
	
	Х
	Х
	

	ИТОГО:
	
	
	Х


5.1.3. К каждому фактически приобретенному основному фонду и/или созданному, приобретенному, сопровождаемому нематериальному активу, заявляемому на субсидирование затрат из местного бюджета на их приобретение (создание, сопровождение) и указанному в разделе «Оборудование» должны быть предоставлены фотоматериалы.

5.2. Таблица трудовых ресурсов, необходимых для реализации проекта:

5.2.1. На текущий финансовый (20__) год

	№, 

п/п
	Должность
	Количество штатных единиц
	Размер оплаты труда в месяц, 

тыс. руб.
	Количество месяцев
	Всего

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	Итого
	Х
	
	Х
	Х
	(ФОТ)

	Среднемесячная заработная плата
	
	Х


5.2.2. На следующий за текущим финансовый (20__) год 

	№, 

п/п
	Должность
	Количество штатных единиц
	Размер оплаты труда в месяц, 

тыс. руб.
	Количество месяцев
	Всего

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	Итого
	Х
	
	Х
	Х
	(ФОТ)

	Среднемесячная заработная плата
	
	Х


5.3. Таблица товарно-материальных ресурсов, необходимых для реализации проекта:

5.3.1. На текущий финансовый (20__) год 

	№ п/п
	Наименова

ние ресурса (единица измерения)
	Цена за ед., тыс. р.
	Количество, ед.
	Стоимость, тыс. р.
	Комментарии

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО:
	
	


5.3.2. На следующий за текущим финансовый (20__) год 

	№ п/п
	Наименование ресурса (единица измерения)
	Цена за ед., тыс. р.
	Количество, ед.
	Стоимость, тыс. р.
	Комментарии

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО:
	
	


6. ИНДИКАТИВНЫЙ ПЛАН

	Наименование показателя
	Отчетные даты
	Примечания

	
	На дату подачи заявки
	31.12.201_ 
	31.12.201_ 
	

	1
	2
	3
	4
	5

	Выручка, 

тыс. руб.
	
	
	
	

	Среднемесячная заработная плата, тыс. руб.
	
	
	
	

	Количество сотрудников, чел.
	
	
	
	


При наличии на дату подачи заявки выручки в текущем финансовом году и за прошедший финансовый год, указанные показатели складываются и сумма отражается в строке «Выручка», столбце «На дату подачи заявки».

7. ФИНАНСОВЫЙ ПЛАН

В данном разделе указываются показатели деятельности на текущий и следующий за текущим финансовые годы.

	№ п/п
	Наименование показателя
	Отчетные даты
	Примечания

	
	
	31.12.201_ 
	31.12.201_ 
	

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Выручка, тыс. руб.
	
	
	

	2.
	Расходы, тыс.руб.,

в том числе:
	
	
	

	2.1.
	Стоимость приобретаемых (арендуемых) основных фондов и нематериальных активов, тыс.руб.
	
	
	

	2.2.
	Фонд оплаты труда, тыс.руб.
	
	
	

	2.3.
	Стоимость приобретаемых товарно-материальных ресурсов, тыс.руб.
	
	
	

	2.4.
	Выплата по приобретению прав на

франшизу (паушальный взнос) при заключении договора коммерческой концессии, тыс.руб.
	
	
	

	2.5.
	Иные расходы (реклама, налоги, услуги банка и прочие), тыс.руб.
	
	
	

	3.
	Финансовый результат, тыс.руб.
	
	
	


Кроме того, в данном разделе указывается срок окупаемости проекта.

Первый заместитель главы 

муниципального образования

Кавказский район                                                                              Н.К.Квасникова
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к административному регламенту
предоставления муниципальной
услуги по субсидированию из местного бюджета части затрат субъектов малого предпринимательства на ранней стадии их деятельности


РАСЧЕТ

размера субсидии на субсидирование части затрат, указанных в бизнес-плане проекта субъекта малого предпринимательства
Полное наименование субъекта малого предпринимательства __________________________________________________________________.

ИНН ______________________________________________________________.

КПП ______________________________________________________________.

р/сч. _______________________________________________________________.

Наименование банка _________________________________________________.

БИК ______________________________________________________________.

кор. счет ___________________________________________________________.

Виды деятельности организации (индивидуального предпринимателя) по ОКВЭД, заявленные на субсидирование _________________________________.

Стоимость проекта (по бизнес-плану), руб. всего __________________________.

	Сумма расходов, указанных в бизнес-плане (расходы, подлежащие субсидированию (в рублях))
	Размер предоставляемой субсидии, %
	Сумма субсидии (графа 2 x графа 3)

	Всего
	в том числе документально подтвержденные расходы
	
	

	1
	2
	3
	4

	
	
	70
	


Сумма предоставляемой субсидии (графа 4, но не более 300 тысяч рублей) _______________ (рублей).

_______________ (рублей).

	Руководитель организации, 

индивидуальный предприниматель

______________________________

             (подпись, Ф.И.О.)

Дата

  М.П.


	Главный бухгалтер

_______________________________

             (подпись, Ф.И.О.)




Согласована сумма субсидий ____________________________________ рублей.

___________________________        ______________________________ (Ф.И.О.)

    (наименование должности)                                   (подпись)

Дата          М.П. 

Первый заместитель главы 

муниципального образования

Кавказский район                                                                              Н.К.Квасникова
ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
к административному регламенту
предоставления муниципальной
услуги по субсидированию из местного
бюджета части затрат субъектов малого
предпринимательства на ранней стадии
их деятельности
	Договор № ____

о предоставлении бюджетных средств в форме субсидий 

для возмещения части затрат субъектов малого предпринимательства на ранней стадии их деятельности

(договор субсидирования)

Администрация муниципального образования Кавказский район, именуемая в дальнейшем «Администрация», в лице главы муниципального образования Очкаласова Виталия Николаевича, действующего на основании Устава, с одной стороны, и _________________________________, в лице _______________________, именуемый в дальнейшем «Субъект предпринимательства»,  действующий на основании _______________________________________, с другой стороны, совместно в дальнейшем именуемые «Стороны», заключили настоящий Договор о нижеследующем:

1. Общие положения

1.1. При заключении и исполнении настоящего Договора Стороны руководствуются следующими актами:

Бюджетный кодекс Российской Федерации;

Гражданский кодекс Российской Федерации;

Федеральный закон от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;


протокол заседания комиссии по субсидированию части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства № ____ от _________________.

2. Предмет Договора

2.1. Предметом Договора является предоставление «Администрацией» бюджетных средств в форме субсидий для возмещения части затрат «Субъекта предпринимательства», понесенных в ходе реализации проекта «________________________________________».

Предметом выплаты субсидий являются следующие основные фонды, созданные, приобретенные и сопровождаемые нематериальные активы, приобретенные права на франшизу (паушальный взнос) при заключении договора коммерческой концессии для целей реализации проекта  «___________________________________»: ______________________________________________________________ (далее – предмет выплаты субсидии).

2.2. Субсидия предоставляется в размере 70 процентов от фактически произведенных и документально подтвержденных затрат, но не более 300 тысяч рублей, в сумме ______ (__________________________________________) рублей ____ копеек с учетом условий раздела 3 настоящего Договора, в том числе:

_____ (____________________________) рублей ____ копеек за счет средств краевого бюджета.
3. Условия и порядок выплаты субсидий

3.1. Действие настоящего Договора распространяется только на возмещение части затрат «Субъекта предпринимательства», связанных с реализацией проекта, указанного в п. 2.1 настоящего Договора.

3.2. Выплата «Субъекту предпринимательства» субсидий осуществляется в течение финансового 2015 года, при наличии и в пределах средств, предусмотренных в местном бюджете в 2015 году на реализацию мероприятия «Субсидирование части затрат субъектов малого предпринимательства на ранней стадии их деятельности» подпрограммы «Поддержка и развитие малого и среднего предпринимательства в муниципальном образовании Кавказский район» муниципальной программы муниципального образования Кавказский район «Экономическое развитие и инновационная экономика». 

3.3. Обязательным условием предоставления субсидий, предусмотренных настоящим Договором, является согласие «Субъекта предпринимательства», на осуществление органами муниципального  финансового контроля проверок соблюдения «Субъектом предпринимательства» условий, целей и Порядка предоставления субсидий.

4. Обязанности Сторон

4.1. «Администрация» обязуется обеспечить своевременное перечисление бюджетных средств «Субъекту предпринимательства» в сумме, предусмотренной в пункте 2.2 настоящего Договора, с учетом условий пункта 3.2 настоящего Договора.

4.2.  «Субъект предпринимательства» не должен отчуждать основные фонды и нематериальные активы, явившиеся предметом выплаты субсидий, до истечения финансового года, следующего за годом, в котором получена субсидия.


4.3.  Договор коммерческой концессии, заключенный «Субъектом предпринимательства», не должен быть расторгнут, признан недействительным до истечения финансового года, следующего за годом, в котором получена субсидия.


4.4. «Субъект предпринимательства» до истечения финансового года, следующего за годом, в котором получена субсидия, должен осуществлять деятельность по производству товаров, выполнению работ, оказанию услуг.


4.5. Достижение «Субъектом предпринимательства» показателей деятельности, установленных в бизнес-плане проекта «Субъекта  предпринимательства», на 50 и более процентов по окончании финансового года, в котором получена субсидия, и по окончании следующего финансового года.

4.6. Предоставление «Субъектом предпринимательства» в Уполномоченный орган отчетности о достижении плановых показателей деятельности, указанных в бизнес-плане проекта «Субъекта  предпринимательства», согласно приложению № 1 к настоящему Договору. Если по результатам анализа отчетности «Субъект  предпринимательства» не достиг хотя бы одного из показателей деятельности, установленных в бизнес-плане проекта «Субъекта  предпринимательства», на 50 и более процентов, суммы полученных субсидий в течение 10 календарных дней со дня уведомления «Администрацией» «Субъекта предпринимательства» подлежат возврату в местный бюджет в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.7. «Субъект предпринимательства» до истечения финансового года, следующего за годом, в котором получена субсидия, ежегодно обязан предоставлять в «Администрацию» информационное письмо, подтверждающее осуществление им предпринимательской деятельности в прошедшем отчетном периоде с приложением выписки из единого государственного реестра налогоплательщиков, выданной налоговым органом не ранее 30 дней до даты представления ее в «Администрацию».

Информационное письмо должно быть подписано «Субъектом предпринимательства» и заверено печатью (при наличии).

4.8. Отчетность, указанная в пунктах 4.6, 4.7 настоящего Договора предоставляется в «Администрацию» «Субъектом предпринимательства» не позднее 15 мая года, следующего за отчетным периодом.

4.9. Отчетная документация, указанная в пунктах 4.6, 4.7 настоящего Договора, предоставляется в «Администрацию» «Субъектом предпринимательства» лично либо через уполномоченного представителя, либо направляется по почте.

4.10. «Субъект предпринимательства» обязан в следующем порядке оформлять и представлять «Администрации» анкету получателя поддержки:

1) анкета получателя поддержки, заполняется по форме, согласно приложению № 2 к настоящему Договору, и в соответствии с методическими рекомендациями, установленными «Администрацией», подписывается «Субъектом предпринимательства», заверяется с нанесением оттиска печати (при наличии);

2) сведения в анкете указываются «Субъектом предпринимательства» на момент оказания поддержки, далее ежегодно в течение последующих двух календарных лет по состоянию на 1 января за соответствующий отчетный период (январь – декабрь);

3) анкета получателя поддержки предоставляется в «Администрацию» в письменной форме до 1 апреля года, следующего за отчетным, «Субъектом предпринимательства» лично либо через уполномоченного представителя, либо направляется по почте.

5. Порядок осуществления проверок 

субъектов малого предпринимательства

5.1. Предметом осуществления проверки является соблюдение субъектом малого предпринимательства условий, целей и порядка предоставления субсидий.

5.2. Проверка субъекта малого предпринимательства осуществляется на основании плана проведения проверок, утверждаемого  распоряжением Контрольно-счетной палаты муниципального образования Кавказский район (далее – Контрольно-счетная палата).

5.3. План проведения проверок должен содержать следующие сведения:

1) наименование, ИНН, адрес местонахождения субъекта малого предпринимательства, в отношении которого принято решение о проведении проверки;

2) цель и основания проведения проверки;

3) месяц начала проведения проверки.

5.4. План проведения проверок утверждается на финансовый год.

5.5. Внесение изменений в план проведения проверок допускается не позднее, чем за месяц до начала проведения проверки, в отношении которой вносятся такие изменения.

5.6. План проведения проверок, а также вносимые в него изменения должны быть размещены не позднее пяти рабочих дней со дня их утверждения на официальном Интернет-сайте «Администрации» (www.kavraion.ru).

5.7. Проверка осуществляется должностными(ым) лицами(ом) «Контрольно-счетной палаты» в соответствии с распоряжением «Контрольно-счетной палаты» о проведении проверки субъекта малого предпринимательства.

Распоряжение о проведении проверки должен содержать следующие сведения:

1) наименование должности, фамилию, имя, отчество должностных(ого) лиц(а), осуществляющих(его) проверку;

2) предмет проверки;

3) цель и основания проведения проверки;

4) дату начала и дату окончания проведения проверки;

5) проверяемый период;

6) сроки, в течение которых составляется акт о проведении проверки;

7) наименование субъекта малого предпринимательства, в отношении которого проводится проверка.

5.8. «Контрольно-счетная палата» уведомляет субъекта малого предпринимательства о проведении проверки в срок не позднее, чем за один рабочий день до даты проведения проверки путем направления  уведомления о проведении проверки.

Уведомление о проведении проверки должно содержать следующие сведения:

1) предмет проверки;

2) цель и основания проведения проверки;

3) дату начала и дату окончания проведения проверки;

4) проверяемый период;

5) документы и сведения, необходимые для осуществления проверки, с указанием срока их предоставления субъектом малого предпринимательства должностным(ому) лицам(у) «Контрольно-счетной палаты»;

5.9. Должностные(ое) лица(о) «Контрольно-счетной палаты», осуществляющие(ее) проверку, при ее проведении имеют право:

1) на беспрепятственный доступ в помещение, здание субъекта малого предпринимательства, в отношении которого проводится проверка (за исключением жилища субъекта малого предпринимательства ( физического лица) при предъявлении ими(им) служебных(ого) удостоверений(ия) и распоряжения «Контрольно-счетной палаты» о проведении проверки;

2) на беспрепятственное осуществление проверки предметов, документов и информации (сведений), содержащихся на любых ее носителях (в необходимых случаях при осуществлении осмотра производятся фото- и видеосъемка, копирование документов);

3) получать для проведения проверки документы и сведения, необходимые должностным(ому) лицам(у) «Контрольно-счетной палаты», осуществляющим(ему) проверку, в соответствии с возложенными на них (него) полномочиями;

4) получать необходимые для проведения проверки объяснения в письменной форме, в форме электронного документа и (или) устной форме по предмету проверки, осуществлять аудиозапись объяснений, а также фото- и видеосъемку с обязательным уведомлением об этом субъекта малого предпринимательства.

5.10. До начала проведения проверки должностные(ое) лица(о) «Контрольно-счетной палаты», осуществляющие(ее) проверку, представляют(ет) для ознакомления субъекту малого предпринимательства, в отношении которого проводится проверка, оригинал распоряжения о проведении проверки.

5.11. Во время проведения проверки субъект малого предпринимательства, в отношении которого проводится проверка, обязан:

1) не препятствовать проведению проверки, в том числе обеспечивать право беспрепятственного доступа должностных(ого) лиц(а) «Контрольно-счетной палаты», осуществляющих(его) проверку, на территорию, в помещения субъекта малого предпринимательства;

2) в период проведения проверки представлять оригиналы и (или) копии документов и сведений, необходимые для проведения проверки, должностным(ому) лицам(у) «Контрольно-счетной палаты» в соответствии с возложенными на них (него) полномочиями. 

Передача документов и сведений от субъекта малого предпринимательства, в отношении которого проводится проверка, должностному(ым) лицу(ам) «Контрольно-счетной палаты», осуществляющему(им) проверку, производится на основании акта приема-передачи документов и сведений.

5.12. При невозможности представить запрашиваемые документы субъект малого предпринимательства, в отношении которого проводится проверка, обязан представить должностным(ому) лицам(у) «Контрольно-счетной палаты», осуществляющим(ему) проверку, письменное объяснение с обоснованием причин невозможности их предоставления.

5.13. Акт о проведении проверки субъекта малого предпринимательства должен содержать:

1) наименование «Контрольно-счетной палаты»;

2) дату и номер распоряжения о проведении проверки;

3) наименование должности, фамилию, имя, отчество должностных(ого) лиц(а), осуществлявших(его) проверку;

4) наименование, адрес местонахождения субъекта малого предпринимательства, в отношении которого проводилась проверка;

5) нормы законодательства Российской Федерации и Краснодарского края, которыми руководствовалась должностные(ое) лиц(о) «Контрольно-счетной палаты» при проведении проверки;

6) обстоятельства, установленные при проверке, на которых основываются выводы должностных(ого) лиц(а), осуществлявших(его) проверку;

7) выводы должностных(ого) лиц(а), осуществлявших(его) проверку, о наличии (отсутствии) со стороны субъекта малого предпринимательства, в отношении которого проводилась проверка, нарушений требований законодательства со ссылками на конкретные нормы законодательства, обосновывающие выводы должностных(ого) лиц(а), осуществлявших(его) проверку.

5.14. Акт о проведении проверки подписывается должностными(ым) лицами(ом), осуществлявшими(им) проверку субъекта малого предпринимательства и размещается на официальном Интернет-сайте «Администрации» (www.kavraion.ru) в срок не позднее пяти рабочих дней со дня окончания проведения проверки.

5.15. Копия акта о проведении проверки в срок не позднее пяти рабочих дней со дня окончания проведения проверки направляется субъекту малого предпринимательства, в отношении которого проводилась проверка, почтовым отправлением либо нарочно с отметкой о получении, либо на электронный адрес (e-mail), указанный в договоре субсидирования (при наличии).

5.16. Материалы проверки хранятся «Контрольно-счетной палатой» в течение пяти лет. 

5.17. Обжалование акта о проведении проверки, предусмотренного договором субсидирования, может осуществляться в судебном порядке.

6. Основания и порядок возврата субсидии

6.1. Если информация, указанная в пунктах 4.6, 4.7 настоящего Договора, не представляется «Субъектом предпринимательства» в «Администрацию» в срок, установленный в пункте 4.6 Договора, суммы полученных субсидий в течение 10 (Десяти) календарных дней со дня уведомления «Администрацией» «Субъекта предпринимательства» подлежат возврату в бюджет муниципального образования Кавказский район в  соответствии с законодательством Российской Федерации.


6.2. В случае отчуждения основных фондов и нематериальных активов, явившихся предметом выплаты субсидий, до истечения финансового года, следующего за годом, в котором получена субсидия, «Субъект  предпринимательства» обязан:


6.2.1. Направить в «Администрацию» соответствующее письменное уведомление в течение одного календарного дня со дня подписания документа, повлекшего отчуждение основных фондов, нематериальных активов.


6.2.2. Произвести возврат суммы полученных субсидий в местный бюджет в соответствии с законодательством Российской Федерации в течение 10 календарных дней со дня подписания документа, повлекшего отчуждение основных фондов, нематериальных активов.

6.3. В случае выявления фактов нарушения условий, установленных Порядком предоставления субсидий, суммы полученных субсидий в течение 
10 календарных дней со дня уведомления «Администрацией» «Субъекта предпринимательства» подлежат возврату в бюджет муниципального образования Кавказский район в соответствии с законодательством Российской Федерации.

6.4. В случае принятия судом решения о признании «Субъекта предпринимательства» несостоятельным (банкротом), принятия «Субъектом предпринимательства» решения о прекращении предпринимательской деятельности до истечения финансового года, следующего за годом, в котором получена субсидия, «Субъект предпринимательства» обязан:

1) направить в «Администрацию» соответствующее письменное уведомление в течение одного календарного дня со дня:

вступления в законную силу решения суда о признании «Субъекта предпринимательства» несостоятельным (банкротом); 

обращения «Субъекта предпринимательства» в уполномоченный федеральный орган исполнительной власти с заявлением о прекращении предпринимательской деятельности;

2) произвести возврат суммы полученной субсидии в бюджет муниципального образования Кавказский район в соответствии с законодательством Российской Федерации в течение 
10 календарных дней со дня:

вступления в законную силу решения суда о признании «Субъекта предпринимательства» несостоятельным (банкротом); 

обращения «Субъекта предпринимательства» в уполномоченный федеральный орган исполнительной власти с заявлением о прекращении предпринимательской деятельности.

7. Форс-мажор

7.1. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств по Договору, если неисполнение явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы, возникших после заключения Договора в результате событий чрезвычайного характера, которые Стороны не могли ни предвидеть, ни предотвратить разумными мерами. 

К обстоятельствам непреодолимой силы относятся события, на которые Стороны не могут оказывать влияния и за возникновение которых не несут ответственности, например, землетрясение, наводнение, пожар, забастовки, массовые беспорядки, военные действия, террористические акты, чрезвычайные и непредотвратимые обстоятельства и тому подобное.

7.2. В случае возникновения форс-мажорных обстоятельств, Сторона, ссылающаяся на обстоятельства непреодолимой силы, обязана незамедлительно информировать другую Сторону и, по возможности, предоставить удостоверяющий документ. Информация должна содержать данные о характере обстоятельств, а также, по возможности, оценку их влияния на исполнение своих обязательств по настоящему Договору и на срок исполнения этих обязательств. Отсутствие уведомления в течение 
15 (Пятнадцати) календарных дней с момента, когда такое обстоятельство возникло, лишает Сторону права в дальнейшем ссылаться на данное обстоятельство.

7.3. По прекращении действия указанных обстоятельств, Сторона, подвергшаяся действию этих обстоятельств, должна без промедления известить об этом другую Сторону в письменном виде, при этом, указав срок, в который предполагает исполнить обязательства по настоящему Договору. В этом случае заключается дополнительное соглашение к настоящему Договору.

7.4. Если возникшее обстоятельство продолжает действовать более 
2 (двух) месяцев, то любая из Сторон имеет право поставить вопрос о поиске взаимоприемлемого решения или об изменении условий настоящего Договора.

8. Прочие условия

8.1. В случае изменения законодательства Российской Федерации и Краснодарского края, издания (изменения) актов государственных органов, регулирующих нормы и условия предоставления государственной поддержки субъектам малого предпринимательства, Стороны обязуются внести соответствующие изменения в настоящий Договор путем оформления дополнительного Соглашения, подписываемого Сторонами.

8.2. Взаимоотношения Сторон, не урегулированные настоящим Договором, регламентируются законодательством Российской Федерации и Краснодарского края.

8.3. Настоящий Договор вступает в силу с момента его подписания и действует до выполнения Сторонами всех взятых на себя обязательств, кроме обязательства по перечислению субсидии, действие которого заканчивается 
31 декабря 2015 года включительно.

8.4. Ответственность Сторон, а также последствия, связанные с неисполнением или ненадлежащим исполнением условий настоящего Договора, наступают в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации.

Ответственность за соблюдение целей и условий, установленных при предоставлении субсидий, за достоверность представляемых документов и сведений несет «Субъект предпринимательства».

8.5. Все споры и разногласия, которые могут возникнуть в связи с исполнением настоящего Договора между Сторонами, не урегулированные в досудебном порядке, передается на разрешение в Арбитражный суд Краснодарского края.

8.6. Договор составлен в двух экземплярах, по одному для каждой из Сторон, все экземпляры имеют одинаковую юридическую силу.

9. Юридические адреса, реквизиты и подписи Сторон

От имени «Администрации»:

Администрация муниципального образования Кавказский район

УФК по Краснодарскому краю (ФУ ДФБКВ в Кавказском районе)

ИНН: 2332011539 КПП: 233201001

Р/с 4020 4810 9000 0000 0003

ГЦРКЦ Банка России по Краснодарскому краю

г. Краснодар

БИК 040349001

Почт. адрес: 352380, г. Кропоткин,                ул. Красная, д. 37

Юрид. адрес: 352380, г. Кропоткин,                ул. Красная, д.37

Тел/факс: (86193) 6-26-98, 6-44-22

Глава 

муниципального образования

Кавказский район


 ________________ В.Н. Очкаласов         

    М.П.

От имени «Субъекта предпринимательства»:

_________________________________

_________________________________

_________________________________

_________________________________

_________________________________

_________________________________

_________________________________

_________________________________

_________________________________

_________________________________

_________________________________

_________________________________

_________________________________

________________________________

__________________ /____________/

М.П.

Первый заместитель главы

муниципального образования

Кавказский район 






   Н.К.Квасникова


Приложение № 1 к договору 

от __________ 20__ г. №___

ОТЧЕТ ЗА 20__ ГОД

о достижении плановых показателей субъектом малого предпринимательства, получившим субсидии из местного бюджета на субсидирование части затрат субъектов малого предпринимательства на ранней стадии их деятельности 

Для юридических лиц:

Полное наименование юридического лица ___________________________

__________________________________________________________________

Сокращенное наименование ________________________________________

_________________________________________________________________

Организационно-правовая форма____________________________________ 

_________________________________________________________________

Юридический адрес________________________________________________

_________________________________________________________________

Почтовый адрес___________________________________________________

 ________________________________________________________________

Ф.И.О. руководителя______________________________________________ 

_________________________________________________________________

Телефон, факс, e-mail______________________________________________

 _________________________________________________________________

ИНН / КПП_______________________________________________________

Информация о регистрации (где, кем, когда зарегистрировано, ОГРН с датой регистрации)_________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Система налогообложения (УСН 6%, УСН 15%, ЕНВД, ЕСХН, общая)___________________________________________________________

Виды деятельности по проекту (ОКВЭД)______________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Наименование бизнес-плана________________________________________ 

_________________________________________________________________

Краткое описание проекта__________________________________________

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

Стоимость проекта по бизнес-плану (тыс. руб.)________________________

Суммарная доля участия Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальных образований, иностранных юридических лиц, иностранных граждан, общественных и религиозных организаций (объединений), благотворительных и иных фондов в уставном (складочном) капитале (паевом фонде) (%)________________________________________

Суммарная доля участия, принадлежащая одному или нескольким юридическим лицам, не являющимся  субъектами малого и среднего предпринимательства (%)___________________________________________ 

Для индивидуальных предпринимателей:

Ф.И.О.____________________________________________________________

Адрес фактического проживания (адрес регистрации) _________________________________________________________________

_________________________________________________________________

Телефон, факс, e-mail______________________________________________

 _________________________________________________________________

Паспортные данные (номер, серия, кем и когда выдан)___________________

 _________________________________________________________________

ИНН_____________________________________________________________ 

Информация о регистрации (где, кем, когда зарегистрирован, ОГРН с датой регистрации)________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Система налогообложения (УСН 6%, УСН 15%, ЕНВД, ЕСХ, общая)_____ 

_________________________________________________________________

Виды деятельности по проекту (ОКВЭД)______________________________

_________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Наименование бизнес-плана_________________________________________

_________________________________________________________________

Краткое описание проекта____________________________________________

 _________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Стоимость проекта по бизнес-плану (тыс. руб.)_________________________

 _________________________________________________________________

Информация о достижении плановых показателей деятельности

	Наиме

нование показателя
	Отчетные даты
	Откло-нение факти-ческого показателя от плано-вого показа-теля в 20__ г., %
	Отклонение фактического показателя от планового показателя в 20__ г., %
	Примечания

	
	На дату подачи заявки
	31.12.20__
	31.12.20__
	
	
	

	
	
	пла

но

вый показа-тель(
	факти

чес

кий показатель
	пла

но-вый показа-тель(
	факти-ческий показатель
	
	
	

	Выручка,

тыс. руб.
	
	
	
	
	
	
	
	

	Среднемесячная заработная плата, тыс. руб.
	
	
	
	
	
	
	
	

	Количество сотрудников, чел.
	
	
	
	
	
	
	
	


Показатель «Выручка» подтверждается копиями следующих документов, заверенных в установленном законодательством порядке:

отчета о прибылях и убытках с отметкой налогового органа о приеме для субъекта малого предпринимательства, применяющего общую систему налогообложения;

налоговой декларации с отметкой налогового органа о приеме для субъекта малого предпринимательства, применяющего упрощенную систему налогообложения или систему налогообложения для сельскохозяйственных товаропроизводителей;

иной отчетной документации, заверенной субъектом малого предпринимательства, применяющим систему налогообложения в виде единого налога на вмененный доход для отдельных видов деятельности, патентную систему налогообложения.

Показатели «Среднемесячная заработная плата» и «Количество сотрудников» подтверждаются расчетом по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное пенсионное страхование в Пенсионный фонд Российской Федерации, с отметкой о приеме.

Приобретенные основные фонды и/или созданные, приобретенные, сопровождаемые нематериальные активы, приобретенные права на франшизу (паушальный взнос) при заключении договора коммерческой концессии, по которым субъект малого предпринимательства получил субсидию из местного бюджета, по состоянию на дату отчета:

	Ресурсы
	Право собственности на объект 
	Цена за ед., тыс. руб.
	Цена за сопровождение немате-риально-го актива (за ед.), тыс. руб.
	Коли-чест-во, ед.
	Стои-мость, 

тыс. руб.
	Факти-ческое место-на-

хожде-ние


	Пло-

щадьпоме-щения,

 м2
	Ком-мен-та рии

	Недвижимое имущество, в том числе:
	
	
	Х
	
	
	
	
	

	Нематериаль-ные активы, в том числе:
	
	
	
	
	
	
	Х


	

	Транспорт, в том числе:
	
	
	Х
	
	
	
	Х
	

	Оборудование, в том числе:
	
	
	Х
	
	
	
	Х
	

	Права на франшизу (паушальный взнос) при заключении договора коммерческой концессии
	Х
	
	Х
	
	
	Х
	Х
	

	Иное движимое имущество, в том числе:
	
	
	Х
	
	
	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	Х


Настоящим отчетом подтверждаю, что:

на момент предоставления отчета осуществляю хозяйственную деятельность (прилагается выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей));

приобретенные основные фонды и/или созданные, приобретенные, сопровождаемые нематериальные активы, по которым получена субсидия из местного бюджета, не реализованы и находятся в собственности (наименование юридического лица (индивидуального предпринимателя) на дату предоставления настоящего отчета;

договор коммерческой концессии на дату предоставления настоящего отчета является действующим;

в настоящем отчете указаны достоверные и полные сведения.

Приложение на __ листах в 1 экземпляре)*.

	Руководитель организации

(индивидуальный предприниматель)

____________________________

(подпись, Ф.И.О.) 

Дата                  М.П.
	Главный бухгалтер (при наличии)

             ________________________________

                  (подпись, Ф.И.О.)

    


_____________________

*Форма отчета заполняется и подписывается субъектом малого предпринимательства. К отчету прилагаются копии документов (информации), указанные в форме отчета. Отчет и копии документов (информации) заверяются индивидуальным предпринимателем, руководителем организации с нанесением печати (при наличии).

Первый заместитель главы 

муниципального образования

Кавказский район                                                                               Н.К.Квасникова
Приложение № 2 к договору

от ___________20 ___ г. № ______
ФОРМА 

анкеты получателя поддержки

	I. Общая информация о субъекте малого или среднего 
предпринимательства - получателе поддержки

_________________________________________________

(полное наименование субъекта малого или среднего 

предпринимательства)
	
	____________________________________________

(дата оказания поддержки)

	_________________________________________________

(ИНН получателя поддержки)
	
	____________________________________________

(отчетный год)

	_________________________________________________

(система налогообложения получателя поддержки)
	
	____________________________________________

(сумма оказанной поддержки, тыс. руб.)

	_________________________________________________

(субъект Российской Федерации, в котором оказана поддержка)
	
	____________________________________________

(основной вид деятельности по ОКВЭД)

	II. Вид оказываемой поддержки:
	
	

	№
	Федеральный орган исполнительной власти, реализующий программу поддержки/

госкорпорация
	Мероприятия, реализуемые в рамках программ

(указывается объем оказанной поддержки, тыс. руб.)



	1
	Минэкономразвития России
	Гранты на создание малой инновационной компании
	Субсидия действую-щим инновационным компаниям
	Грант начинающему малому предприятию
	Микрофинансовый займ
	Поручительство гарантийного фонда
	Лизинг оборудования
	Поддержка экспортно-ориентированных субъектов МСП
	Субсидия на повышение энергоэффективности
	Размещение в Бизнес-инкубаторе или Технопарке*,
кв.м.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Минздравсоцразвития России
	Выплата безработным гражданам, открывающим собственное дело**

(58,8 тыс. руб.)

	
	
	

	3
	Минсельхоз России
	Субсидии гражданам ведущим личное подсобное хозяйство по кредитным договорам, заключенным:
	Субсидии КФХ и ИП по кредитным договорам, заключенным: 
	Субсидии с/х потребительским кооперативам по кредитным договорам заключенным:
	Субсидии на поддержку отдельных отраслей сельского хозяйства

	
	
	на срок до 2-х лет
	на срок до 5 лет (приобретение с/х техники и т.п.)
	на срок до 5 лет (туризм)
	на срок до 5 лет (на приобретение машин, и других уст-в, утвержденных Минсельхозом России)
	на срок                         до 2 лет
	на срок до 5 лет
	на срок до 8 лет
	на срок           до 2 лет
	на срок         до 5 лет
	на срок                        до 8 лет
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	Минобрнауки России
	Программа «СТАРТ»
	Программа «УМНИК»
	Программа «Энергосбережение»
	Программа «ФАРМА»
	Программа «СОФТ»
	Программа «ЭКСПОРТ»
	НИОКР по приоритетным направлениям развития науки и техники, направленных на реализацию антикризисной программы Правительства РФ
	НИОКР по практическому применению разработок, выполняемых в научно-образовательных центрах
	Выполнение НИОКР малыми инновационными компаниями в рамках международных программ ЕС

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	ГК Внешэкономбанк (через ОАО «МСП Банк»)
	Цели оказания поддержки / виды поддержки


	Кредит банка
	Микрозайм
	Имущество в 

лизинг
	Факторинговые услуги
	Иное

	
	
	Модернизация производства и обновление основных средств
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Реализация инновационных проектов
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Реализация энергоэффективных проектов
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Иное
	
	
	
	
	
	
	

	* указывается площадь помещений, предоставленных в аренду

	** Вопрос об источниках и объемах финансирования данного мероприятия в 2012 году в настоящее время обсуждается



	III. Основные финансово-экономические показатели субъекта малого и среднего предпринимательства - получателя поддержки:

	№
	Наименование показателя
	Ед. измер.
	на 1 января 201__ года

(год, предшествующий оказанию поддержки)
	на 1 января 201__ года

(год оказания поддержки)
	на 1 января 201__ года

(первый год после оказания поддержки)
	на 1 января 201__ года

(второй год после оказания поддержки)

	1
	Выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета НДС
	тыс. руб.
	
	
	
	

	2
	Отгружено товаров собственного производства (выполнено работ и услуг собственными силами)
	тыс. руб.
	
	
	
	

	3
	География поставок (кол-во субъектов РФ в которые осуществляются поставки товаров, работ, услуг)
	ед.
	
	
	
	

	4
	Номенклатура производимой продукции (работ, услуг)
	ед.
	
	
	
	

	5
	Среднесписочная численность работников (без внешних совместителей)
	чел.
	
	
	
	

	6
	Среднемесячная начисленная заработная плата работников
	тыс. руб.
	
	
	
	

	7
	Объем налогов, сборов, страховых взносов, уплаченных в бюджетную систему Российской Федерации (без учета налога на добавленную стоимость и акцизов)


	тыс. руб.
	
	
	
	

	8
	Инвестиции в основной капитал, всего:
	тыс. руб.
	
	
	
	

	9
	привлеченные заемные (кредитные) средства
	тыс. руб.
	
	
	
	

	9.1
	из них: привлечено в рамках программ государственной поддержки
	тыс. руб.
	
	
	
	

	IV. Дополнительные финансово-экономические показатели субъекта малого и среднего предпринимателя получателя поддержки:

	№
	Наименование показателя
	Ед. измер.
	на 1 января _____ года
(год, предшествующий оказанию поддержки)
	на 1 января _____ года
(год оказания поддержки)
	на 1 января _____ года
(первый год после оказания поддержки)
	на 1 января _____ года
(второй год после оказания поддержки)

	Заполняется субъектами малого и среднего предпринимательства, занимающимися экспортом

	1
	Объем экспорта, в том числе отгружено товаров собственного производства (выполнено работ и услуг собственными силами) за пределы Российской Федерации


	тыс. руб.
	
	
	
	

	1.1
	Доля объема экспорта в общем объеме отгруженной продукции


	%
	
	
	
	

	2
	Количество стран, в которые экспортируются товары (работы, услуги)


	ед.
	
	
	
	

	Заполняется субъектами малого и среднего предпринимательства, занимающимися инновациями



	1
	Отгружено инновационных товаров собственного производства (выполнено иновационных работ и услуг собственными силами)


	тыс. руб.
	
	
	
	

	1.1
	Доля экспортной инновационной продукции в общем объеме отгруженной инновационной продукции


	%
	
	
	
	

	2
	Число вновь полученных патентов на изобретение, на полезную модель, на промышленный образец, использованных в отгруженных инновационных товарах собственного производства, всего:


	ед.
	
	
	
	

	2.1
	в том числе: на изобретение


	ед.
	
	
	
	

	2.2
	в том числе: на полезные модели


	ед.
	
	
	
	

	2.3
	в том числе: на промышленные образцы


	ед.
	
	
	
	

	Заполняется субъектами малого и среднего предпринимательства, получившими поддержку по программе энергоэффективности



	1
	Оценка экономии энергетических ресурсов
	тыс. руб.
	
	
	
	


Заявитель подтверждает, что вся информация, содержащаяся в анкете, является подлинной, и дает согласие на доступ к ней любых заинтересованных лиц.

Руководитель организации (должность) 

индивидуальный предприниматель               __________________ _____________________________________________

                                                                                     (подпись)                                (расшифровка подписи)

                                                                           М.П.
МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ

по заполнению формы «Анкета получателя поддержки»

Настоящие методические рекомендации утверждены в соответствии с письмом Министра экономического развития Российской Федерации 
от 28 ноября 2011 года № 26625-ЭН/Д05 об обеспечении координации программ поддержки малого и среднего предпринимательства.

1. Общая информация о субъекте малого и среднего

предпринимательства - получателе поддержки

1.1. В данном разделе указывается:

полное наименование отчитывающегося субъекта в соответствии с учредительными документами;

ИНН получателя поддержки;

система налогообложения получателя поддержки (указывается в отношении вида экономической деятельности, имеющего наибольший удельный вес в общем объеме оборота или объеме прибыли);

субъект Российской Федерации, в котором оказана поддержка;

дата оказания поддержки;

отчетный год;

сумма оказанной поддержки (заполняется нарастающим итогом с момента оказания поддержки до даты представления отчета за последний год наблюдения); 

основной вид экономической деятельности в наименовании, предусмотренном ОКВЭД (Общероссийский классификатор видов экономической деятельности (ОК 029 - 2007)). При этом проставляется код по ОКВЭД того вида экономической деятельности, который по итогам предыдущего года имеет наибольший удельный вес в общем объеме оборота или объеме прибыли.

2. Вид оказываемой поддержки

2.1. При заполнении раздела «Вид оказываемой поддержки» необходимо отметить все виды (формы) оказываемой поддержки за весь период наблюдения, а также сумму поддержки в тыс. рублей (заполняется нарастающим итогом), с учетом следующего:

в графе «микрофинансовый займ» указывается сумма займа (займов);

в графе «Рефинансирование», «Программа «Финансирование для инноваций и модернизации» указывается размер кредита (кредитов, кредитной линии);

в графе «Размещение в бизнес-инкубаторе, промпарке, технопарке» указывается площадь помещений, предоставленных в аренду и т.д.

2.2. При заполнении указывается:

фактически предоставленная сумма поддержки, фактически полученный кредит
, займы; 

при оказании нескольких видов (форм) поддержки все оказанные формы поддержки отображаются в одной анкете.

2.3. Термины в разделе «Мероприятия, реализуемые в рамках программ» понимаются в смысле, установленном:

в отношении программы Минэкономразвития России – постановление Правительства Российской Федерации от 29 февраля 2009 года № 178                                  «О распределении и предоставлении субсидий из федерального бюджета бюджетам субъектов Российской Федерации на государственную поддержку малого и среднего предпринимательства, включая крестьянские (фермерские) хозяйства» и приказа Минэкономразвития России от 20 мая 2011 года № 227 «Об утверждении конкурсной документации для проведения конкурсного отбора субъектов Российской Федерации, бюджетам которых в 2011 году предоставляются субсидии для финансирования мероприятий, осуществляемых в рамках оказания государственной поддержки малого и среднего предпринимательства субъектами Российской Федерации»;

в отношении программы Минздравсоцразвития России – не заполняется;

в отношении программы Минсельхоза России – не заполняется;

в отношении программы Минобрнауки России – не заполняется;

в отношении программы, реализуемой государственной корпорацией «Банк развития и внешнеэкономической деятельности (Внешэкономбанк)» – не заполняется.

3. Основные финансово-экономические показатели субъекта малого и среднего предпринимательства – получателя поддержки

3.1. В строке «Выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета НДС» указывается:

для применяющих общий режим налогообложения – выручка, соответствующая показателю «Выручка (нетто) от продажи товаров, продукции, работ, услуг (за минусом НДС, акцизов и аналогичных обязательных платежей) формы № 2 «Отчет о прибылях и убытках бухгалтерской отчетности»;

для применяющих упрощенную систему налогообложения (УСН), данный показатель берется из графы 4 раздела I «Доходы и расходы» Книги учета доходов и расходов организаций и индивидуальных предпринимателей, применяющих упрощенную систему налогообложения;
для предприятий, находящихся на упрощенной системе налогообложения (ЕНВД) данный показатель берется из налоговой отчетности: раздел 2, код строки 110;

для сельскохозяйственных товаропроизводителей, находящихся на упрощенной системе налогообложения (ЕСХН) данный показатель берется из налоговой отчетности: раздел 2, код строки 010.

В случае применения нескольких режимов налогообложения указывается суммарное значение выручки, рассчитанной в рамках каждого режима.

3.2. В строке «Отгружено товаров собственного производства (выполнено работ и услуг собственными силами» отражается объем отгруженных или отпущенных в порядке продажи, а также прямого обмена (по договору мены), товарного кредита, всех товаров собственного производства, выполненных работ и оказанных услуг собственными силами в фактических отпускных (продажных) ценах (без НДС, акцизов и аналогичных обязательных платежей), включая суммы возмещения из бюджетов всех уровней на покрытие льгот, предоставляемых отдельным категориям граждан в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Объем отгруженных товаров представляет собой стоимость всех товаров, произведенных данным юридическим лицом, выполненных работ и оказанных услуг и фактически отгруженных (переданных) в отчетном периоде на сторону (другим юридическим и физическим лицам, а также предоставленных своим работникам в счет оплаты труда), включая товары, сданные по акту заказчику на месте, независимо от того, поступили деньги на счет продавца или нет.

3.3. В строке «География поставок (количество субъектов Российской Федерации в которые осуществляются поставки товаров, работ, услуг)» указывается показатель от 1 до 83 в зависимости от числа субъектов Российской Федерации, в которые осуществляется отгрузка продукции на основании «прямых» договоров. При заполнении данной строки в расчете не указываются субъекты, в которые осуществляется поставка продукции контрагентами субъекта малого и среднего предпринимательства.

3.4. В строке «Номенклатура производимых товаров (работ, услуг)»  указывается количество видов продукции, определяемых в соответствии с общероссийским классификатором продукции ОК 005-93.

3.5. В строке «Среднесписочная численность работников (без внешних совместителей) указывается среднесписочная численность работников, рассчитанная на основании списочной численности и включающую работников, работавших по трудовому договору и выполнявших постоянную, временную или сезонную работу один день и более.

Среднесписочная численность работников за месяц исчисляется путем суммирования списочной численности работников за каждый календарный день месяца, то есть с 1 по 30 или 31 число (для февраля – по 28 или 29 число), включая праздничные (нерабочие) и выходные дни, и деление полученной суммы на число календарных дней месяца.

Среднесписочная численность работников за год определяется путем суммирования среднесписочной численности работников за все месяцы отчетного года и деления полученной суммы на число 12.

3.6. В строке «Среднемесячная начисленная заработная плата работников» указывается среднемесячная начисленная заработная плата работников, рассчитанная на основании сведений, полученных от предприятий, делением фонда начисленной заработной платы работников на среднесписочную численность работников, и на 12 месяцев.

В фонд заработной платы включаются начисленные работникам суммы оплаты труда в денежной и неденежной формах за отработанное и неотработанное время, компенсационные выплаты, связанные с режимом работы и условия труда, доплаты и надбавки, премии, единовременные поощрительные выплаты, а также оплата питания и проживания, имеющая систематический характер.

3.7. В строке «Объем налогов, сборов, страховых взносов, уплаченных в бюджетную систему Российской Федерации (без учета налога на добавленную стоимость)» отражается совокупный размер налогов (налог на прибыль, налог на доходы физических лиц, налог на имущество, транспортный налог, ЕСНХ, ЕНВД, налог в рамках упрощенной системы налогообложения, земельный налог), страховых взносов, уплаченных в бюджет Российской Федерации, бюджет субъекта Российской Федерации, местный бюджет.

3.8. В строке «Инвестиции в основной капитал» отражаются инвестиции в основной капитал в фактических ценах. Объектами инвестиций является приобретение и строительство, расширение, реконструкция, техническое перевооружение зданий и сооружений, приобретение машин, транспортных средств, вычислительной техники, медицинского оборудования, прочего оборудования, измерительных и регулирующих приборов, инструмента, производственного и хозяйственного инвентаря и принадлежностей, внутрихозяйственные дороги и прочие соответствующие объекты, капитальные вложения в улучшение земель и арендованные объекты основных средств.

3.9. В строке «Привлеченные заемные (кредитные) средства» отражается общая сумма средств, привлеченных на основе кредитных соглашений с банками, договоров займа с микрофинансовыми организациями или иными юридическими лицами и физическими лицами, включая собственные средства учредителей, лизинг оборудования. В данной строке не отражаются средства, внесенные в уставный фонд, а также средства, привлеченные на рынке ценных бумаг.

При этом в строке «из них привлечено в рамках государственных программ поддержки МСП» отражаются кредиты (займы), привлеченные в рамках программы ОАО «МСП-Банк», при предоставлении поручительства регионального фонда гарантий (поручительств), региональных и муниципальных фондов микрофинансирования, субсидии, предоставленные в рамках развития программ лизинга оборудования.

4. Дополнительные финансово-экономические показатели субъекта малого и среднего предпринимательства - получателя поддержки

Раздел не заполняется.

	Первый заместитель главы

муниципального образования

Кавказский район 






   Н.К.Квасникова


	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 5
к административному регламенту
предоставления муниципальной
услуги по субсидированию из местного бюджета части затрат субъектов малого предпринимательства на ранней стадии их деятельности


	РЕЕСТР
получателей субсидий



	№ п/п
	Номер и дата договора субсидирова

ния
	Наименование получателя субсидий, ИНН
	Общая сумма затрат, руб.
	Сумма субсидий, подлежащих выплате, руб.
	Номер и дата протокола заседания комиссии

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	"__" __________ года

	Глава

муниципального образования

Кавказский район

М.П.
	______________

(подпись)
	(Ф.И.О.)




Первый заместитель главы 

муниципального образования

Кавказский район                                                                           Н.К.Квасникова

ПРИЛОЖЕНИЕ № 6
к административному регламенту
предоставления муниципальной
услуги по субсидированию из местного
бюджета части затрат субъектов
малого предпринимательства на
ранней стадии их деятельности

БЛОК-СХЕМА
предоставления государственной услуги по субсидированию из местного бюджета части затрат субъектов малого предпринимательства на ранней стадии их деятельности

















Первый заместитель главы

муниципального образования

Кавказский район 

                                                      Н.К.Квасникова
Уполномоченным органом принято решение и размещено извещение о проведении отбора





Прием и регистрация заявлений субъектов малого и среднего предпринимательства в Уполномоченном органе либо в многофункциональном центре (в день приема – 1 рабочий день)





Проведение рассмотрения заявления и документов субъектов малого и среднего предпринимательства (в течение 30 рабочих дней со дня, следующего за днем истечения срока приема заявлений и документов от субъектов малого и среднего предпринимательства на участие в отборе)





Уполномоченным органом установлено, что субъект малого и среднего предпринимательства  соответствует требованиям Регламента 








Уполномоченным органом установлено, что субъект малого и среднего предпринимательства не соответствует требованиям Регламента 





Принятие решения о предоставлении субсидий (в течение 10 рабочих дней со дня истечения срока рассмотрения заявлений и документов субъектов малого и среднего предпринимательства)








Принятие решения об отказе в предоставлении субсидий (в течение 10 рабочих дней со дня истечения срока рассмотрения заявлений и документов субъектов малого и среднего предпринимательства)





Направляется письменное уведомление о предоставлении субсидий сроках заключения договора субсидирования (5 дней)





Направляется письменное уведомление с указанием причины отказа (5 дней)





Администрация муниципального образования Кавказский район заключает с субъектом малого и среднего предпринимательства договор субсидирования (в день явки субъекта – 1 рабочий день)





Уполномоченный орган формирует реестры получателей субсидий и направляет реестры в течение 5 рабочих дней в МКУ «Централизованная бухгалтерия администрации муниципального образования Кавказский район»  - для перечисления субсидий с расчетного счета администрации муниципального образования Кавказский район на расчетные счета получателей субсидий





Уполномоченным органом принято решение и размещено извещение о проведении отбора





Прием и регистрация заявлений субъектов малого и среднего предпринимательства в Уполномоченном органе либо в многофункциональном центре (в день приема – 1 рабочий день)





Проведение рассмотрения заявления и документов субъектов малого и среднего предпринимательства (в течение 30 рабочих дней со дня, следующего за днем истечения срока приема заявлений и документов от субъектов малого и среднего предпринимательства на участие в отборе)





Уполномоченным органом установлено, что субъект малого и среднего предпринимательства  соответствует требованиям Регламента 








Уполномоченным органом установлено, что субъект малого и среднего предпринимательства не соответствует требованиям Регламента 





Принятие решения о предоставлении субсидий (в течение 10 рабочих дней со дня истечения срока рассмотрения заявлений и документов субъектов малого и среднего предпринимательства)








Принятие решения об отказе в предоставлении субсидий (в течение 10 рабочих дней со дня истечения срока рассмотрения заявлений и документов субъектов малого и среднего предпринимательства)





Направляется письменное уведомление с указанием причины отказа (5 дней)





Направляется письменное уведомление о предоставлении субсидий сроках заключения договора субсидирования (5 дней)





Администрация муниципального образования Кавказский район заключает с субъектом малого и среднего предпринимательства договор субсидирования (в день явки субъекта – 1 рабочий день)





Уполномоченный орган формирует реестры получателей субсидий и направляет реестры в течение 5 рабочих дней в  МКУ «Централизованная бухгалтерия администрации муниципального образования Кавказский район» - для перечисления субсидий с расчетного счета администрации муниципального образования Кавказский район на расчетные счета получателей субсидий





Уполномоченным органом принято решение и размещено извещение о проведении отбора





Прием и регистрация заявлений субъектов малого предпринимательства в Уполномоченном органе либо в многофункциональном центре 


(в день приема – 1 рабочий день)





Проведение рассмотрения заявления и документов субъектов малого предпринимательства (в течение 20 рабочих дней со дня объявления отбора субъектов малого предпринимательства)





Уполномоченным органом установлено, что субъект малого предпринимательства  соответствует требованиям Регламента 








Уполномоченным органом установлено, что субъект малого предпринимательства не соответствует требованиям Регламента 





Принятие решения о предоставлении субсидий (в течение 10 рабочих дней со дня истечения срока рассмотрения заявлений и документов субъектов малого предпринимательства)








Принятие решения об отказе в предоставлении субсидий (в течение 10 рабочих дней со дня истечения срока рассмотрения заявлений и документов субъектов малого предпринимательства)





Направляется письменное уведомление с указанием причины отказа (5 дней)





Направляется письменное уведомление о предоставлении субсидий сроках заключения договора субсидирования (5 дней)





Администрация муниципального образования Кавказский район заключает с субъектом предпринимательства договор субсидирования (в течение 


10 рабочих дней)





Уполномоченный орган формирует реестры получателей субсидий и направляет реестры в течение 5 рабочих дней в МКУ «Централизованная бухгалтерия администрации муниципального образования Кавказский район» - для перечисления субсидий с расчетного счета администрации муниципального образования Кавказский район на расчетные счета получателей субсидий








� В случае получения кредитной линии указывается сумма фактически полученного кредита, а в скобках полная сумма кредитной линии.


� В случае получения кредитной линии указывается сумма фактически полученного кредита, а в скобках полная сумма кредитной линии.


( плановый показатель согласно бизнес-плану, предоставленному субъектом малого предпринимательства для участия в отборе проектов


� В случае получения кредитной линии указывается сумма фактически полученного кредита, а в скобках полная сумма кредитной линии.





