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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КАВКАЗСКИЙ РАЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 28.12.2015      


                                     № 1650
О внесении изменений в постановление администрации муниципального 
образования Кавказский район от 21 сентября 2015 года № 1319
 «Об утверждении Административного регламента предоставления 
информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, 
начального общего, основного общего, среднего общего образования, 
а также дополнительного образования в образовательных организациях 
муниципального образования Кавказский район»
В целях повышения эффективности организации работы, реализации плана мероприятий по проведению административной реформы в муниципальном образовании Кавказский район, в соответствие с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» п о с т а н о в л я ю:  
1. Внести изменения в постановление администрации муниципального образования Кавказский район от 21 сентября 2015 года № 1319                                   «Об утверждении Административного регламента предоставления информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в образовательных организациях муниципального образования Кавказский район» согласно приложению.

2. Отделу по связям со СМИ и сопровождению официального сайта администрации муниципального образования Кавказский район (Винокурова) опубликовать настоящее постановление в печатном средстве массовой информации и обеспечить его размещение (опубликование) на официальном сайте администрации муниципального образования Кавказский район в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет"
3. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава муниципального образования 

Кавказский район                                                                                В.Н.Очкаласов

ПРИЛОЖЕНИЕ

к постановлению администрации

муниципального образования

Кавказский район

от 28.12.2015 № 1650
"ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

муниципального образования

Кавказский район

от 21.09.2015 № 1319

(в редакции постановления

администрации муниципального

образования Кавказский район

от 28.12.2015 № 1650)

ИЗМЕНЕНИЯ, 

вносимые в постановление администрации муниципального образования Кавказский район от 21 сентября 2015 года №1319  «Об утверждении Административного регламента предоставления информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в образовательных организациях муниципального образования Кавказский район»
1. Подпункт 1.3.2.  пункта 1.3. раздела  I  «Общие положения» читать в новой редакции:
«1.3.2. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется управлением образования администрации муниципального образования Кавказский район (далее – управление образования), образовательными организациями, через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг муниципального образования Кавказский район»  (далее – МФЦ) при личном обращении в устной форме, а также при личном обращении или заочно (с использованием электронной или телефонной связи». 
2. Подпункт 1.3.3. пункта 1.3. раздел I  «Общие положения» дополнить абзацем следующего содержания:

«Информация о местонахождении и графике работы  МФЦ: г. Кропоткин, пер. Коммунальный 8/1,тел. 8(86138)7-67-99, www.kavkazskaya.e-mfc.ru или  в филиалах сельских поселений».
3. Пункт 2.2. Раздел II «Стандарт предоставления муниципальной услуги»
читать в новой редакции:
«2.2. Органы администрации муниципального образования Кавказский район и организации, предоставляющие муниципальную услугу:

Предоставление муниципальной услуги осуществляется управлением образования, муниципальными образовательными организациями и МФЦ (приложение № 3)».

4. Пункт 2.3. раздела II «Стандарт предоставления муниципальной услуги» дополнить абзацем следующего содержания: 
«Промежуточным результатом предоставления услуги в электронной форме, является информирование заявителя о выполнении действий, необходимых для завершения процедуры получения муниципальной услуги в личном кабинете на Едином портале государственных и муниципальных услуг http://www.gosuslugi.ru, на региональном портале государственных и муниципальных услуг http://23.gosuslugi.ru, на официальном Интернет-портале 
администрации муниципального образования http://kavraion.ru:, а именно подтверждение подлинности документов в управлении образования администрации муниципального образования Кавказский район или МФЦ не позднее 10 календарных дней со дня подачи заявления».

5. Пункт 2.4. раздела II «Стандарт предоставления муниципальной услуги» дополнить абзацем следующего содержания: 

«Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для предоставления муниципальной услуги в МФЦ не должно превышать                           15 минут».

6. В подпунктах 2.6.2 и 2.6.3 пункта 2.6 раздела II «Стандарт предоставления муниципальной услуги» после слов «об организации образовательной деятельности» дополнить словом «в МФЦ, ».
7. Подпункт 2.6.3. пункта 2.6. раздела II «Стандарт предоставления муниципальной услуги» дополнить абзацем следующего содержания: 

«В случае предоставления заявителем документов, предусмотренных              частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их бесплатное копирование или сканирование осуществляется работником МФЦ, после чего оригиналы возвращаются заявителю. Копии иных документов предоставляются заявителем самостоятельно. Сверка подлинников документов с копиями при личном обращении в МФЦ проводит должностное лицо, работник МФЦ или он самостоятельно делает необходимые копии и формирует пакет документов.».
8. Пункт 2.7. раздела II «Стандарт предоставления муниципальной услуги» дополнить абзацем следующего содержания: 

«При принятии решения об отказе в предоставлении услуги  в адрес заявителя готовится уведомление с указанием причин отказа в предоставлении муниципальной услуги, 1 экземпляр уведомления направляется в МФЦ.»
9. Подпункт 2.12.3. пункта 2.12. раздела II «Стандарт предоставления муниципальной услуги» дополнить абзацем следующего содержания: 

«Помещения МФЦ для работы с заявителями оборудуются электронной системой управления, которая представляет собой комплекс программно-аппаратных средств. Порядок использования электронной системы управления предусмотрен нормативным правовым  документом органа местного самоуправления.».
10. Раздел III «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме» дополнить подпунктами 3.6, 3.7, 3.8, 3.9, 3.10:
«3.6. При приёме и регистрации заявления и прилагаемых к нему документов сотрудник МФЦ:

- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия законного представителя ребёнка;

- проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что копии документов соответствуют подлинникам, скрепляет их печатью.
3.7. Результатом административной процедуры в МФЦ является принятие от заявителя заявления и прилагаемых к нему документов, регистрация в едином информационном ресурсе и передача пакета документов в управление образования или в муниципальные образовательные организации для дальнейшего рассмотрения
3.8. Основанием для начала административной процедуры по выдаче заявителю ответа в МФЦ является принятие и регистрация в установленном порядке ответа в МФЦ.

Ответ поступает в МФЦ не позднее предпоследнего дня срока предоставления муниципальной услуги.

3.9. При выдаче документов работник МФЦ:

- устанавливает личность заявителя;

- проверяет наличие расписки (в случае утери заявителем расписки, проверяет наличие расписки в МФЦ, изготавливает одну копию либо распечатывает с использованием программного электронного комплекса, на обратной стороне которой делает надпись "Оригинал расписки утерян", ставит дату и подпись);

- знакомит с содержанием документов и выдаёт их заявителю.

Заявитель подтверждает получение документов личной подписью с расшифровкой в соответствующей графе расписки, которая хранится в МФЦ.

3.10. Административные процедуры при обращении в МФЦ:

	№ п/п
	Исполнитель
	Вид процедур
	Количество дней

	1 
	Специалист МФЦ
	Прием заявления и документов
	1

	2 
	Специалист МФЦ
	Передача заявления и документов в управление образования или МОО
	1

	3 
	Сотрудник МОО или специалист управления образования
	Предоставление информации об организации образования
	6

	4 
	Сотрудник МОО или специалист управления образования
	Передача документов в МФЦ
	1

	5 
	Специалист МФЦ
	Выдача результата предоставления услуги
	1


Заместитель главы муниципального

образования Кавказский район




       С.В.Филатова
