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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КАВКАЗСКИЙ РАЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 18.03.2014      


                                     № 593
Об утверждении Положений о закупках товаров, работ, услуг  
муниципального бюджетного образовательного учреждения 
дополнительного профессионального образования "Курсы гражданской 
обороны" муниципального образования Кавказский район и 
муниципального бюджетного учреждения "Аварийно-спасательный отряд 
муниципального образования Кавказский район"
Во исполнение Федерального закона от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ                    "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" в соответствии с частью 3 статьи 2 Федерального закона от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ "О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц" п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить:

1) Положение о закупках товаров, работ, услуг муниципального бюджетного образовательного учреждения дополнительного профессионального образования "Курсы гражданской обороны" муниципального образования Кавказский район (приложение № 1); 
2) Положение о закупках товаров, работ, услуг муниципального бюджетного учреждения "Аварийно - спасательный отряд муниципального образования Кавказский район" (приложение № 2).
2. Отделу по связям со СМИ и сопровождению официального сайта администрации муниципального образования Кавказский район (Винокурова) разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации в сети Интернет.
3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы муниципального образования Кавказский район И.Д.Погорелова.
4. Постановление вступает в силу со дня его подписания.

Глава муниципального образования

Кавказский район






          В.Н.Очкаласов
ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации

муниципального образования

Кавказский район

от  18.03.2014 № 593
ПОЛОЖЕНИЕ

о закупках товаров, работ, услуг муниципального бюджетного образовательного учреждения дополнительного профессионального образования "Курсы гражданской обороны" муниципального образования Кавказский район
1.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ


1.1.Настоящее положение о закупке в муниципальном бюджетном образовательном учреждении дополнительного профессионального образования «Курсы гражданской обороны» муниципального образования Кавказского района (далее по тексту - Положение),  разработано  и утверждено  в  соответствии  и  в  порядке,  установленными статьей  2  Федерального закона от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О  закупках  товаров,  работ, услуг  отдельными  видами  юридических лиц» (далее по тексту – Федеральный закон  № 223-ФЗ).  


1.2.Настоящее Положение является документом, регламентирующим закупочную деятельность МБОУ ДПО «Курсы ГО» муниципального образования Кавказский район (далее по тексту - Заказчик) за счет средств, получаемых при осуществлении им иной приносящий доход деятельности от физических, юридических лиц и содержит  требования к закупке, порядку подготовки и проведения процедуры закупки, заключению и исполнению договоров, а также иные требования  связанные с этим.


1.3.В соответствии с условиями настоящего Положения, закупки осуществляются МБОУ ДПО « Курсы ГО» муниципального образования Кавказский район путем проведения торгов (открытый конкурс, открытый аукцион) и без проведения торгов по упрощенным процедурам (путем проведения запроса котировок цен и как у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика)).  

1.4.При осуществлении закупки путем проведения торгов могут выделяться лоты, в отношении которых в извещении о проведении открытого конкурса или открытого  аукциона, в конкурсной и аукционной документации отдельно указываются предмет, начальная (максимальная) цена, сроки и иные условия поставки товаров, выполнения работ или оказания услуг. В этом случае, подается заявка в отношении каждого или определенного лота и в отношении каждого лота заключается договор.

2.СТОРОНЫ ЗАКУПКИ 


2.1.Сторонами закупки являются Заказчик и Заявитель. 


2.2.Под Заявителем понимается любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, любое юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения, а также места происхождения капитала, претендующее на заключение договора.


2.3.Любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, любое юридическое лицо или несколько юридических лиц (физических лиц, индивидуальных предпринимателей), выступающих на стороне одного участника закупки независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения, а также места происхождения капитала, претендующее на заключение договора (далее по тексту – Заявитель), являющиеся участниками закупки должны соответствовать требованиям, установленным настоящим Положением к таким участникам. Заказчик не вправе возлагать на Заявителя, обязанность подтверждать их соответствие установленным требованиям. Ответственность за предоставления недостоверной информации несет Заявитель.

2.4.Взимание платы за участие в закупке за исключением платы за предоставление документации о закупке, не допускается.

2.5.Не допускается предъявлять к участникам закупки требования по критериям, которые не указаны в документации о закупке. Установленные Заказчиком требования применяются в равной степени ко всем участникам закупки.  

2.6.При проведении торгов какие-либо переговоры Заказчика или Закупочной комиссии с Заявителем – участником торгов не допускаются. В случае нарушения указанного положения торги могут быть признаны недействительными по иску заинтересованного лица в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

3.ЗАКУПОЧНАЯ КОМИССИЯ


3.1.Для  проведения  торгов  в  форме  открытого  конкурса  и  открытого  аукциона, равно как и для проведения закупки по упрощенным процедурам, предусмотренным настоящим Положением,  Заказчиком создается специальная комиссия (далее по тексту – Закупочная комиссия), определяется состав и назначается председатель комиссии. Закупочная комиссия утверждается приказом и не может быть менее трех человек. 


3.2.Закупочная комиссия является коллегиальным органом. Решения принимаются путем голосования и считаются принятыми, если за поставленное на голосование решение проголосовало большинство членов комиссии. При равенстве голосов, голос председателя является решающим. Закупочная комиссия правомочна, если на ее заседании присутствует больше половины ее состава. Председатель и секретарь комиссии являются членами комиссии.


3.3.Закупочная комиссия в соответствии с Федеральным законом                               № 223-ФЗ осуществляет закупки товаров, работ, услуг для нужд Заказчика. В этой связи, при осуществлении закупки, Закупочная комиссия согласовывает Заказчику способ осуществления закупки, выполняет все необходимые для осуществления закупки процедуры, обеспечивая законность их проведения и техническую сторону самого процесса закупки.

3.4.Способ осуществления закупки, определяется на основании заявки, поданной Заказчиком в Закупочную комиссию. Поданная заявка должна содержать обоснование необходимости приобретения (осуществления) для нужд Заказчика товаров, работ, услуг, должна быть подписана контрактным управляющим, поданная на рассмотрение вопроса на заседание Закупочной комиссии. Заявка, поданная без соблюдения требований настоящего пункта, Закупочной комиссией не рассматривается. Заявка Закупочной комиссией считается рассмотренной, если она согласована председателем Закупочной комиссии с указанием на способ осуществления закупки.      
3.5.Председатель Закупочной комиссии:

-согласовывает конкурсную и аукционную документации;

-совместно с членами комиссии рассматривает поступившие от Заказчика заявки на осуществление закупки, согласовывает их с указанием способа осуществления закупки; 

-участвует в рассмотрении поступивших заявок на участие в открытом конкурсе или аукционе;

-участвует в голосовании по каждому вопросу; 

-принимает участие в процедурах, предусмотренных настоящим Положением, при проведении открытых конкурсов и аукционов;

-участвует в принятии решения по каждой поданной заявке и подписывает предусмотренные настоящим Положением протоколы;

-руководит работой комиссии.   


3.6.Секретарь Закупочной комиссии:

-осуществляет подготовку процедур торгов, ведет соответствующие протоколы;

-осуществляет техническое сопровождение торгов, включая оформление и рассылку необходимой документации;

-считается ответственным лицом за соблюдением сроков информационного обеспечения процедур торгов, а также за размещение в установленном порядке иной информации связанной с их проведением;

-проводит регистрацию поступивших заявок;

-участвует в голосовании по каждому вопросу; 

-принимает участие в процедурах, предусмотренных настоящим Положением, при проведении открытых конкурсов и аукционов;

-участвует в принятии решения по каждой поданной заявке и подписывает предусмотренные настоящим Положением протоколы.    


3.7.Член Закупочной комиссии:

-участвует в голосовании по каждому вопросу; 

-принимает участие в процедурах, предусмотренных настоящим Положением, при проведении конкурсов и аукционов;

-участвует в принятии решения по каждой поданной заявке и подписывает предусмотренные настоящим Положением протоколы.


3.8.Протоколы, составленные в ходе работы Закупочной комиссии,  подписываются всеми присутствующими на заседании членами комиссии. Член комиссии вправе отказаться от подписания протокола. В этом случае, к протоколу прикладывается особое мнение такого члена комиссии по существу.

4.ДОГОВОР, ПОРЯДОК ЕГО ЗАКЛЮЧЕНИЯ 


4.1.По итогам проведения закупки (открытый конкурс, открытый аукцион, запрос котировок, осуществление закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика)) заключается договор. Договор заключается в порядке и в срок, предусмотренные Гражданским кодексом Российской Федерации с учетом положений Федерального закона № 223-ФЗ и настоящего Положения. Контроль над исполнением заключенных договоров осуществляет Заказчик.

4.2.Заказчик обязан отказаться от заключения договора с победителем торгов, в случае, если победитель торгов, уклонился от заключения договора, а также, если в период времени, отведенный действующим законодательством Российской Федерации и настоящим Положением для заключения договора, будут выявлены основания, предусмотренные настоящим Положением как препятствующие к участию в закупке такого Заявителя.  


4.3.Цена договора, заключенного по итогам проведенной закупки, не является фиксированной величиной.    


4.4.В период действия договора, его стороны по согласованию между собой, могут увеличить количество (объем) поставляемого товара (выполненных работ, оказываемых услуг) и в связи с этим, соответствующим образом скорректировать цену договора, равно как и период его действия. В этом случае, стороны исходят из целесообразности принятия такого решения, где последнее диктуется обстоятельствами надлежащего исполнения обязательств по договору, достижения качества выполнения (оказания) работ (услуг), и эффективностью расходования средств. В этом случае, Заказчик обязан исполнить действия, предусмотренные пунктом 5.11. настоящего Положения.        

4.5.Если договор заключен на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг относящихся к сфере деятельности субъектов естественных монополий (услуги водоснабжения, водоотведения, канализации, газоснабжения, подключения (присоединения) к сетям инженерно-технического обеспечения), то заключенный договор должен содержать информацию об изменении его цены, в случае изменения цен и тарифов в области газоснабжения, тарифов на товары и услуги организаций коммунального комплекса, субъектов естественных монополий. 

В названном случае, цена договора изменяется соответственно размеру изменения тарифов на такие товары и услуги.

4.6.Если договор заключается на поставку энергетических ресурсов, то объем поставляемых энергетических ресурсов должен быть согласован сторонами договора в предусмотренном законодательством Российской Федерации порядке.

4.7.Заключенный договор, может быть, расторгнут по соглашению его сторон, в связи с неисполнением или ненадлежащим исполнением поставщиком (исполнителем, подрядчиком) своих обязательств по заключенному договору, либо по решению суда по основаниям, предусмотренным гражданским законодательством Российской Федерации.


4.8.Если договор расторгается в связи с неисполнением или ненадлежащим исполнением поставщиком (исполнителем, подрядчиком) своих обязательств по заключенному договору, то Заказчик вправе заключить договор без проведения торгов. В этом случае, договор заключается как с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком) в порядке, предусмотренным настоящим Положением.   


4.9.Условиями договора должна быть предусмотрена ответственность поставщика (исполнителя, подрядчика) за неисполнение или ненадлежащее исполнение принятых им на себя обязательств.


4.10.Договор должен содержать порядок осуществления Заказчиком приемки поставляемых товаров, выполняемых работ, оказываемых услуг на соответствие их количества, комплектности, объема и качества требованиям, установленным в таком договоре. 


4.11.Проект договора является неотъемлемой частью извещения о закупке, извещения о проведении открытого конкурса или открытого аукциона, запроса котировок цен, документации о закупке. 


4.12.Начальная максимальная цена договора рассчитывается Заказчиком исходя из информации о ценах товаров, работ, услуг, являющихся предметом закупки. При расчете начальной максимальной цены договора могут быть использованы данные государственной статистической отчетности, официальный сайт, информация о ценах производителей, общедоступные результаты изучения рынка, иные источники информации. 


4.13.Не допускается включать в условия договора требования, которые не указаны в документации о закупке. 


4.14.Заказчик вправе установить требование об обеспечении исполнения договора. Установленный Заказчиком размер обеспечения исполнения договора не может превышать 50% от начальной максимальной цены договора и указывается Заказчиком в конкурсной (аукционной) документации. Обеспечение исполнения договора осуществляется путем передачи Заказчику в залог денежных средств, в том числе в форме вклада (депозита). Настоящий пункт применяется в случае, если договор заключается на торгах. 

В случае, если Заказчиком было установлено требование об обеспечении исполнения договора, а Заявителем установленное требование не было исполнено, то такой Заявитель считается уклонившимся от заключения договора.     


4.15.Заказчик, в случае уклонения участника торгов от заключения договора, вправе обратиться в суд с требованием о возмещении убытков, причиненных Заказчику уклонением такого Заявителя от заключения договора. 
5.ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ЗАКУПКИ


5.1.В соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, условиями настоящего Положения, Заказчик:

-осуществляет информационное обеспечение закупки; 

-в порядке и по форме, установленным Правительством Российской Федерации, формирует план закупок товаров, работ, услуг;

-в порядке, сроки, установленные Правительством Российской Федерации, размещает в единой информационной системе для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказания услуг (www.zakupki.qov.ru) (далее по тексту – официальный сайт), план закупок товаров, работ, услуг. Размещенный Заказчиком план должен содержать информацию о закупках товаров, работ, услуг для его нужд не менее чем на один год.


5.2.При осуществлении закупки, Заказчиком, на официальном сайте, размещается извещение о закупке, извещение о проведении открытого конкурса или извещение о проведении открытого аукциона.  


5.3.Извещение о закупке, извещение о проведении открытого конкурса или открытого аукциона является неотъемлемой частью документации о закупке. Извещение о закупке, извещение о проведении открытого конкурса или открытого аукциона, размещается на официальном сайте вместе с документацией о закупке, не менее чем за 20 дней до дня окончания подачи заявок. Сведения, содержащиеся в извещении о закупке, извещении о проведении открытого конкурса или открытого аукциона не должны противоречить сведениям, содержащимся в документации о закупке. 


5.4. В извещении о закупке должны быть указаны, в том числе, следующие сведения:

1) способ закупки (открытый конкурс, открытый аукцион или иной предусмотренный положением о закупке способ);

2) наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона заказчика;

3) предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг;

4) место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

5) сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

6) срок, место и порядок предоставления документации о закупке, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой заказчиком за предоставление документации, если такая плата установлена заказчиком, за исключением случаев предоставления документации в форме электронного документа;

7) место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки. 


5.5. . В документации о закупке должны быть указаны сведения, определенные положением о закупке, в том числе:

1) установленные заказчиком требования к качеству, техническим характеристикам товара, работы, услуги, к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям заказчика;

2) требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в закупке;

3) требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который является предметом закупки, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом закупки, их количественных и качественных характеристик;

4) место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания услуги;

5) сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

6) форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги;

7) порядок формирования цены договора (цены лота) (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей);

8) порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в закупке;

9) требования к участникам закупки и перечень документов, представляемых участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям;

10) формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений документации о закупке;

11) место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки;

12) критерии оценки и сопоставления заявок на участие в закупке;

13) порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке.

11. Изменения, вносимые в извещение о закупке, документацию о закупке, разъяснения положений такой документации, размещаются заказчиком в единой информационной системе не позднее чем в течение трех дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений, предоставления указанных разъяснений. В случае, если закупка осуществляется путем проведения торгов и изменения в извещение о закупке, документацию о закупке внесены заказчиком позднее чем за пятнадцать дней до даты окончания подачи заявок на участие в закупке, срок подачи заявок на участие в такой закупке должен быть продлен так, чтобы со дня размещения в единой информационной системе внесенных в извещение о закупке, документацию о закупке изменений до даты окончания подачи заявок на участие в закупке такой срок составлял не менее чем пятнадцать дней.

5.6.В случае возникновения обстоятельств, блокирующих доступ к официальному сайту в течении более чем одного рабочего дня, информация, подлежащая размещению на официальном сайте в соответствии с Федеральным законом  № 223-ФЗ и настоящим Положением, размещается Заказчиком на его сайте с последующим размещением такой информации на официальном сайте в течение одного рабочего дня со дня, в котором были устранены препятствующие этому обстоятельства. При соблюдении Заказчиком условий, установленных настоящим пунктом, информация будет считаться размещенной в установленном Законом порядке.  

5.7.Изменения  в извещение о закупке, документацию о закупке, а также разъяснения положений такой документации, размещаются Заказчиком на официальном сайте не позднее чем в течение трех дней со дня принятия решения о внесении изменений, поступления запроса о предоставлении разъяснений. 

5.8.Если закупка осуществляется на торгах, а изменения вносятся в извещение о закупке, документацию о закупке, позднее чем за пятнадцать дней до даты окончания подачи заявок на участие в торгах, то срок подачи заявок на участие в торгах должен быть продлен Заказчиком. Такой срок не может быть меньше чем пятнадцать дней со дня размещения Заказчиком на официальном сайте внесенных изменений, до даты окончания подачи заявок на участие в торгах. 

5.9.Протоколы, составляемые в ходе проведения торгов, размещаются Заказчиком на официальном сайте не позднее чем через три дня со дня их подписания. 

5.10.Заказчик не позднее 10-го числа месяца, следующего за отчетным месяцем, также размещает на официальном сайте информацию, предусмотренную частью 19 статьи 4 Федерального закона № 223-ФЗ. 

5.11.Если при заключении и исполнении договора изменяются объем, цена закупаемых товаров, работ, услуг или сроки исполнения  договора, по сравнению с изначальными данными, указанными в договоре в момент его заключения, то Заказчик, не позднее чем в течение десяти дней со дня в котором  были внесены такие изменения, обязан разместить на официальном сайте информацию о внесенных изменениях.
5.12.К пунктам 5.7, 5.8, 5.9., 5.10. и 5.11. применяются условия, установленные пунктом 5.6. настоящего Положения.

5.13.Заказчик дополнительно вправе размещать на своем сайте информацию, указанную в настоящем разделе.  

5.14.Размещение на официальном сайте информации, в силу требований Федерального закона № 223-ФЗ являющейся обязательной для размещения Заказчиком, осуществляется без взимания платы. Размещенная на официальном сайте и на сайте Заказчика информация доступна для ознакомления бесплатно.           

6.УСЛОВИЯ ДОПУСКА К ТОРГАМ


6.1.Заявитель не допускается Закупочной комиссией к участию в торгах в случаях:

а) непредставления документов, определенных настоящим Положением, либо наличия в предоставленных документах недостоверных сведений;

б) проведения процедуры ликвидации Заявителя;

в) наличия решения арбитражного суда о признании Заявителя банкротом и об открытии в отношении него конкурсного производства;

г) приостановления деятельности Заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в торгах;

д) наличия у Заявителя задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости его активов по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период;

е) наличия Заявителя в реестре недобросовестных поставщиков;

ж) несоответствия поданной заявки на участие в торгах требованиям извещения о закупке и документации о закупке, в том числе, если предложенная Заявителем цена договора, превышает начальную (максимальную) цену договора, начальную (максимальную) цену единицы услуги и (или) работы, установленные Заказчиком в извещении о закупке и документации о закупке.


6.2.Отказ в допуске Заявителя к участию в торгах по иным основаниям, кроме как по основаниям установленных пунктом 6.1. настоящего Положения, не допускается. Отказ в допуске к участию в торгах должен быть мотивированным. 


6.3.В случае установления факта недостоверности сведений, содержащихся в документах, представленных Заявителем, Закупочная комиссия обязана отстранить такого Заявителя от участия в торгах на любом этапе их проведения.


6.4.При наличии у Заявителя факта задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов такого участника по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период, Закупочная комиссия признает Заявителя соответствующим установленным требованиям, если Заявитель, в установленном законодательством Российской Федерации порядке, обжаловал имеющуюся у него задолженность.    

7.ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ ЗАКУПКИ ПУТЕМ ПРОВЕДЕНИЯ ОТКРЫТОГО КОНКУРСА

7.1. В соответствии с условиями настоящего Положения, под открытым конкурсом (далее по тексту - конкурс) понимаются торги, победителем которых признается Заявитель, предложивший лучшие условия исполнения договора в соответствии с критериями, порядком оценки и сопоставления заявок, установленных конкурсной документацией и которому присвоен первый номер. Заявки на участие в конкурсе могут поступать как на бумажном носителе, так и в электронной форме. 

Заказчик осуществляет закупку путем проведения конкурса, если цена договора превышает пятьсот тысяч рублей.     

7.2. Извещение о проведении конкурса и конкурсная документация размещается Заказчиком, на официальном сайте не менее чем за двадцать дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе. Извещение о проведении конкурса должно содержать информацию, указанную в пункте 5.4. настоящего Положения. Изменения в извещение о проведении конкурса Заказчиком вносятся в соответствии с пунктом 5.6, пунктом 5.7. и пунктом 5.8. настоящего Положения.    

7.3. По заявлению Заявителя, поданного в письменной форме, в течение трех дней со дня его получения, Заказчик обязан предоставить Заявителю  конкурсную документацию. Конкурсная документация предоставляется на бумажном носителе после внесения Заявителем платы за предоставление конкурсной документации. Плата устанавливается Заказчиком и указывается в конкурсной документации. Размер платы не должен превышать расходы Заказчика на изготовление копии конкурсной документации и доставку ее Заявителю посредством почтовой связи. Предоставление конкурсной документации в форме электронного документа осуществляется без взимания платы.

7.4. Конкурсная документация предоставляется Заказчиком после размещения им извещения о проведении конкурса и конкурсной документации на официальном сайте.

7.5. Заказчиком может быть установлено требование о внесении денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе. Размер обеспечения заявки на участие в конкурсе не может превышать 10 (десяти) процентов начальной (максимальной) цены договора (цены лота). Требование о внесении денежных средств в качестве обеспечения заявки должно быть указано в извещении о проведении конкурса и конкурсной документации. Если Заказчиком такое требование установлено, то оно в равной мере распространяется на всех Заявителей соответствующей закупки. 


7.6. Конкурсная документация, должна содержать требования, установленные Заказчиком, к качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг, требования к их безопасности, требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, требования к размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к результатам работ и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям Заказчика, требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в конкурсе, в том числе заявки, подаваемой в форме электронного документа, а также информацию, указанную в пункте 5.5. настоящего Положения. Если иное не предусмотрено конкурсной документацией, поставляемый товар должен быть новым товаром (товаром, который не был в употреблении, не прошел ремонт, в том числе восстановление, замену составных частей, восстановление потребительских свойств).

7.7. Кроме указанного в пункте 7.6. настоящего Положения, конкурсная документация должна содержать:

-сведения о возможности изменения предусмотренных договором количества товаров, объема работ, сроков исполнения договора;

-формы, порядок, дата начала и дата окончания предоставления участникам открытого конкурса разъяснений положений конкурсной документации;

-срок, в течение которого Заявитель – победитель конкурса должен подписать проект договора.

В случае, если невозможно определить необходимое количество запасных частей (деталей) к технике, к оборудованию, иным механизмам и системам, то конкурсная документация должна содержать перечень необходимых запасных частей (деталей) с указанием начальной (максимальной) цены каждой такой запасной части (детали). 


7.8. Не допускается включать в конкурсную документацию неизмеряемые требования, которые в какой-либо степени могли бы создать условия ограниченного допуска к участию в конкурсе.


7.9. К конкурсной документации должен быть приложен проект договора, а в случае проведения конкурса по нескольким лотам, проект договора прикладывается в отношении каждого лота. 


7.10. Положения конкурсной документации (внесенные в нее изменения), разъясняются, если запрос о разъяснении поступил Заказчику не позднее, чем за пять дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе. Запрос о разъяснении конкурсной документации (внесенных в нее изменений) может подаваться как в электронном виде на адрес электронной почты Заказчика, так и на бумажном носителе. 

7.11. Заказчик разъясняет положения конкурсной документации (внесенные в нее изменения) только в запрашиваемой части, направляя Заявителю разъяснения в письменной форме или в форме электронного документа в течение трех дней со дня, в котором запрос был получен Заказчиком. Данные разъяснения размещаются Заказчиком на официальном сайте с соблюдением условий и в срок, установленные пунктом 5.6. и пунктом 5.7. настоящего Положения. 


7.12. Заказчик вправе отказаться от проведения конкурса не позднее, чем за пятнадцать дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе. Извещение об отказе от проведения конкурса размещается Заказчиком на официальном сайте в течение трех дней со дня его принятия. К настоящему пункту применяются условия, установленные пунктом 5.6. настоящего Положения.


7.13. В случае, указанном в пункте 7.12. настоящего Положения, Заказчиком в течение трех дней со дня принятия такого решения, вскрываются конверты, на которых не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица) Заявителя, направившего заявку на участие в конкурсе, открывается доступ к заявкам, поданным в форме электронных документов, и направляются соответствующие уведомления всем Заявителям, подавшим свои заявки на участие в конкурсе. Поданные Заявителями заявки не возвращаются. В случае, если установлено требование обеспечения заявки на участие в конкурсе, Заказчик, в указанный в настоящим пункте срок, со дня принятия решения об отказе от проведения конкурса, возвращает Заявителям  денежные средства, внесенные ими в качестве обеспечения подданной ими заявки.  


7.14. Срок подачи заявки на участие в конкурсе должен быть предусмотрен извещением о проведении конкурса, форма заявки конкурсной документацией. Заявитель вправе подать только одну заявку на участие в конкурсе и одну заявку в отношении каждого лота.  


7.15. Заявка на участие в конкурсе подается в письменной форме в запечатанном конверте или в форме электронного документа. На конверте с заявкой, Заявителем  указывается наименование конкурса (лота), на участие в котором подается данная заявка. Заявитель вправе не указывать на таком конверте свое фирменное наименование, почтовый адрес (для юридического лица) или фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства (для физического лица). 


7.16. Заявка на участие в конкурсе должна содержать:

-сведения о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, о качестве работ, услуг;
-фирменное наименование Заявителя, сведения об его организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес, копии учредительных документов (если Заявитель юридическое лицо), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (если Заявитель физическое лицо), номер контактного телефона; 

-полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении конкурса выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (если Заявитель юридическое лицо);

-полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении конкурса выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (если Заявитель индивидуальный предприниматель);

-копии документов, удостоверяющих личность (если Заявитель физическое лицо);

-документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени Заявителя. Если Заявитель юридическое лицо, то копию решения (приказа) о назначении на должность лица, в соответствии с которым такое лицо обладает правом действовать от имени Заявителя без доверенности;

-доверенность на осуществление действий от имени Заявителя, заверенную печатью и подписанную Заявителем, либо нотариально заверенную копию такой доверенности, если от имени Заявителя действует иное лицо. В этом случае, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия лица, обладающего правом действовать от имени Заявителя без доверенности;

-решение, либо копия решения об одобрении или о совершении крупной сделки в случае, если принятие такого решения необходимо в силу законодательства Российской Федерации, или если это установлено учредительными документами юридического лица;

-предложение о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, о качестве работ, услуг и иные предложения об условиях исполнения договора;

-предложение о цене договора, о цене запасных частей (каждой запасной части) к технике, к оборудованию, о цене услуги и (или) работы, в случае, если начальная (максимальная) цена запасных частей (каждой запасной части) к технике, к оборудованию, начальная (максимальная) цена услуги и (или) работы указана Заказчиком в конкурсной документации;

-документы или копии документов, указанных в подпунктах «а», «б», «в», «г», «д», «е» пункта 6.1. настоящего Положения;

-в случае, если конкурсной документацией предусмотрено требование об обеспечении заявки на участие в конкурсе, то к заявке должно быть приложено платежное поручение или надлежаще заверенная копия платежного поручения, подтверждающее перечисление денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе.


Все листы заявки на участие в конкурсе должны быть прошиты и пронумерованы, содержать опись входящих в их состав документов, быть скреплены печатью Заявителя (для юридических лиц) и подписаны им. 


7.17. Соблюдение Заявителем указанных в пункте 7.16. настоящего Положения требований, означает, что все документы и сведения, входящие в состав заявки поданы от его имени, а также подтверждает подлинность и достоверность представленных в составе заявки документов и сведений.


7.18. Поданные заявки подлежат регистрации Закупочной комиссией. При получении заявки в форме электронного документа, Заявитель, уведомляется об этом путем направления в его адрес письменного уведомления либо уведомления в форме электронного документа в течение одного рабочего дня со дня получения такой заявки.    


7.19. В случае если заявка поступила по почте, и при этом имеются повреждения конверта, в котором находится заявка, то Закупочной комиссией составляется акт обнаруженных дефектов, имеющиеся дефекты заклеиваются в присутствии членов Закупочной комиссии, и заявка регистрируется. Такая заявка подлежит вскрытию на равных условиях со всеми остальными заявками в срок, указанный в извещении о проведении конкурса, конкурсной документации.    


7.20. Прием заявок на участие в конкурсе прекращается в день и время, указанные в извещении о проведении конкурса. Не регистрируются и не принимаются заявки, которые поступили после установленного в извещении о проведении конкурса срока.


7.21. Заявитель, подавший заявку на участие в конкурсе, вправе изменить или отозвать поданную заявку в любое время до момента вскрытия Закупочной комиссией конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к заявкам на участие в конкурсе поданным в форме электронных документов. В этом случае, если было установлено требование обеспечения заявки на участие в конкурсе, то Заявителю, отозвавшему свою заявку, возвращаются  внесенные им денежные средства в течение трех рабочих дней со дня поступления уведомления об отзыве поданной заявки.   


7.22. Конкурс признается не состоявшимся, если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только одна заявка на участие в конкурсе или не подано ни одной заявки на участие в конкурсе. В случае если конкурсной документацией предусмотрено два лота и более, конкурс признается несостоявшимся только по тем лотам, в отношении которых подана только одна заявка или не подано ни одной заявки.


7.23. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только одна заявка на участие в конкурсе, конверт с указанной заявкой вскрывается или открывается доступ к заявке, поданной в форме электронного документа. Указанная заявка рассматривается в установленном настоящим разделом, порядке. При соответствии такой заявки требованиям, установленным конкурсной документацией, Заявителю передается договор для его заключения. Передаваемый Заявителю договор составлен путем включения в его условия, условий, предложенных Заявителем. Договор заключается на условиях и по цене, которые предусмотрены заявкой на участие в конкурсе, при этом цена такого договора не может превышать начальную (максимальную) цену договора (цену лота), указанную в извещении о проведении конкурса и конкурсной документации.   


7.24. Вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытие доступа к заявкам, поданным в форме электронного документа, осуществляется Закупочной комиссией одновременно и публично в день, время, в месте, указанным в извещении о проведении конкурса. 


7.25. В день вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к заявкам, поданным в форме электронного документа (далее по тексту – процедура вскрытия конвертов), но не ранее времени, указанного в извещении о проведении конкурса, а если конкурс проводится по нескольким лотам, то  перед процедурой вскрытия конвертов в отношении каждого лота, Закупочной комиссией объявляется лицам, присутствующим при осуществлении указанной процедуры, о возможности подать заявки на участие в конкурсе, изменить или отозвать поданные заявки на участие в конкурсе до начала процедуры вскрытия конвертов. При проведении Закупочной комиссией процедуры вскрытия конвертов, вправе присутствовать Заявители или их представители. 

7.26. Закупочной комиссией осуществляется вскрытие тех конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытие доступа к тем заявкам, поданным в форме электронного документа, которые поступили Заказчику в срок до начала процедуры вскрытия конвертов. В случае, если будет установлен факт подачи одним Заявителем в отношении одного и того же конкурса или лота двух и более заявок, при условии, что поданные ранее заявки этим Заявителем не были отозваны, то все заявки на участие в конкурсе такого Заявителя, поданные в отношении данного конкурса (лота), Закупочной комиссией не рассматриваются и возвращаются Заявителю.


7.27. При проведении процедуры вскрытия конвертов Закупочной комиссией ведется протокол (далее по тексту – протокол вскрытия конвертов), в который заносятся: 

-наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица);

-почтовый адрес каждого заявителя, конверт, с заявкой которого вскрывается или доступ к поданной заявке в форме электронного документа которого открывается; 

-наличие сведений и документов, предусмотренных конкурсной документацией;

-условия исполнения договора, указанные в такой заявке и являющиеся критерием оценки заявок на участие в конкурсе. 

Протокол вскрытия конвертов, должен также содержать сведения о месте, дате, времени проведения процедуры, подписывается всеми присутствующими на заседании членами Закупочной комиссии и Заказчиком в день проведения процедуры вскрытия конвертов. Указанный протокол подлежит размещению Заказчиком на официальном сайте в течение трех дней со дня его подписания. К настоящему пункту применяются условия, установленные пунктом 5.6. настоящего Положения.

7.28. Срок рассмотрения заявок на участие в конкурсе на их соответствие требованиям, установленным конкурсной документацией, оценки и сопоставления поданных заявок, а также на соответствие Заявителей требованиям, установленным настоящим Положением (далее по тексту – процедура рассмотрения и сопоставления заявок), не может превышать десяти дней со дня подписания протокола вскрытия конвертов. Процедура рассмотрения и сопоставления заявок осуществляется Закупочной комиссией.


7.29. Процедура рассмотрения и сопоставления заявок осуществляются Закупочной комиссией в целях выявления лучших условий исполнения договора в соответствии с критериями, установленными конкурсной документацией. 


7.30. Критериями оценки заявок на участие в конкурсе помимо цены договора могут быть:

-функциональные характеристики (потребительские свойства) или качественные характеристики товара;

-качество работ, услуг и (или) квалификация участника конкурса при размещении заказа на выполнение работ, оказание услуг;

-расходы на эксплуатацию товара;

-расходы на техническое обслуживание товара;

-сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

-срок предоставления гарантии качества товара, работ, услуг;

-объем предоставления гарантий качества товара, работ, услуг.


Закупочная комиссия при оценке и сопоставлении заявок на участие в конкурсе в соответствии с критериями, установленными настоящим пунктом, может оценивать деловую репутацию Заявителя, наличие у него опыта выполнения работ, оказания услуг, производственных мощностей, технологического оборудования, трудовых, финансовых ресурсов и иные показатели, необходимые для выполнения работ (оказании услуг), являющихся предметом договора. Не допускается использование иных, за исключением предусмотренных настоящим пунктом, критериев оценки заявок на участие в конкурсе.


7.31. Критерии оценки заявок на участие в конкурсе, которые Закупочная комиссия использует при осуществлении процедуры рассмотрения и сопоставления заявок, должны быть прописаны в конкурсной документации.


7.32. Закупочная комиссия ведет протокол оценки и сопоставления заявок. Указанный протокол содержит сведения о месте, дате, времени проведения процедуры, о Заявителях –  участниках конкурса, заявки которых были рассмотрены, о принятом по результатам процедуры решении и о присвоении заявкам порядковых номеров. Протокол должен отражать сведения о решении каждого члена Закупочной комиссии, составляется в двух экземплярах, первый экземпляр которого, остается у Заказчика и храниться в документах о закупке, подписывается всеми присутствующими на заседании членами комиссии и Заказчиком в день его составления, но не позднее дня, следующего за днем проведения процедуры. 


Протокол оценки и сопоставления заявок с учетом условий установленных пунктом 5.6. настоящего Положения, подлежит размещению на официальном сайте в течение трех дней со дня его подписания. В указанный срок, второй экземпляр протокола и проект договора передается Заказчиком победителю конкурса. 


7.33. Договор по итогам проведения конкурса заключается в течении 20-ти дней со дня размещения на официальном сайте протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.


7.34. Договор заключается по цене договора и на условиях Заявителя, победившего в конкурсе. Цена договора не должна превышать начальной (максимальной) цены, указанной в извещении о проведении конкурса и конкурсной документации. Цена договора изменяется на размер налоговых платежей, связанных с его оплатой в случае, если договор заключается с физическим лицом, за исключением индивидуальных предпринимателей и иных занимающихся частной практикой лиц.    


7.35. Если Заявитель, выигравший конкурс, а в случае его уклонения от заключения договора, Заявитель, заявке которого был присвоен второй номер, не предоставил Заказчику подписанный договор в срок, предусмотренный для его заключения, то такой Заявитель признается уклонившимся от заключения договора. В этом случае, денежные средства, внесенные ими в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, не возвращаются.


7.36. В случае уклонения от заключения договора Заявителя, выигравшего конкурс и Заявителя заявке которого был присвоен второй номер, равно как и в случае, когда на участие в конкурсе не поступило ни одной заявки, а также при уклонении от заключения договора Заявителя, указанного в пункте 7.23. настоящего Положения и по таким основаниям конкурс был признан не состоявшимся, Заказчик вправе заключить договор без проведения торгов. В этом случае договор заключается как с единственным поставщиком на условиях, предусмотренных конкурсной документацией по цене, не превышающей начальной (максимальной) цены договора (лота), указанной в извещении о проведении конкурса, конкурсной документации  в порядке, установленном настоящим Положением. Изложенные условия также применяются в отношении лота, по которому было установлено указанное в настоящем пункте.  


7.37. Документация о закупке, которая была осуществлена путем проведения открытого конкурса, подлежит хранению в течении трех месяцев со дня размещения на официальном сайте протокола оценки и сопоставления заявок.  


7.38. Уклонение Заявителя от заключения договора является основанием для Заказчика требовать от Заявителя возмещения убытков, причиненных Заказчику таким уклонением. 

8.ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ ЗАКУПКИ ПУТЕМ ПРОВЕДЕНИЯ ОТКРЫТОГО АУКЦИОНА


8.1. В соответствии с условиями настоящего Положения, под открытым аукционом понимаются торги, победителем которых признается Заявитель, предложивший наиболее низкую цену договора или, если при проведении аукциона цена договора снижена до нуля и аукцион проводится на право заключить договор, наиболее высокую цену договора. 


Заказчик осуществляет закупку путем проведения открытого аукциона, если цена договора составляет от четырехсот тысяч рублей до пятисот тысяч рублей.   


8.2. Заявки на участие в открытом аукционе (далее по тексту – аукцион) могут поступать как на бумажном носителе, так и в электронной форме. Срок подачи заявки на участие в конкурсе должен быть предусмотрен извещением о проведении аукциона, форма заявки аукционной документацией. Заявитель вправе подать только одну заявку на участие в аукционе и только одну заявку в отношении каждого лота.     

8.3. Извещение о проведении аукциона и аукционная документация размещается Заказчиком, на официальном сайте не менее чем за двадцать дней до дня окончания подачи заявок на участие в аукционе. Извещение о проведении аукциона должно содержать информацию, указанную в пункте 5.4. настоящего Положения, а также:

-тип аукциона по числу лотов (однолотовый /многолотовый);

-дату и время начала проведения аукциона;

-величину понижения начальной цены ("шаг аукциона");

-количество и описание товаров, работ, услуг, являющихся предметом аукциона;

-начальная цена договора (лота).

Изменения в извещение о проведении аукциона Заказчиком вносятся в соответствии с пунктом 5.6., пунктом 5.7. и пунктом 5.8. настоящего Положения.  

8.4. Заказчик предоставляет аукционную документацию по заявлению Заявителя в соответствии с пунктами 7.3. и 7.4. настоящего Положения. Аукционной документацией может быть установлено требование о внесении денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе. Размер обеспечения заявки на участие в аукционе устанавливается Заказчиком в соответствии с пунктом 7.5. настоящего Положения. 

8.5. Аукционная документация должна содержать требования, установленные Заказчиком, к качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг, требования к их безопасности, требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к результатам работ и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям Заказчика, требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в аукционе, в том числе заявки, подаваемой в форме электронного документа, а также информацию, указанную в пункте 5.5. настоящего Положения. Если иное не предусмотрено аукционной документацией, поставляемый товар должен быть новым товаром.


8.6. Кроме указанного в пункте 8.5. настоящего Положения, аукционная документация должна также содержать:

 1) установленные заказчиком требования к качеству, техническим характеристикам товара, работы, услуги, к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям заказчика;

2) требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в закупке;

3) требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который является предметом закупки, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом закупки, их количественных и качественных характеристик;

4) место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания услуги;

5) сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

6) форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги;

7) порядок формирования цены договора (цены лота) (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей);

8) порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в закупке;

9) требования к участникам закупки и перечень документов, представляемых участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям;

10) формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений документации о закупке;

11) место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки;

12) критерии оценки и сопоставления заявок на участие в закупке;

13) порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке.

К аукционной документации должен быть приложен проект договора, а в случае проведения аукциона по нескольким лотам, проект договора прикладывается в отношении каждого лота.   


8.7. Не допускается включать в аукционную документацию неизмеряемые требования, которые в какой-либо степени могли бы создать условия ограниченного допуска к участию в аукционе. 


8.8. Положения аукционной документации (внесенные в нее изменения), разъясняются Заказчиком, в соответствии с условиями, установленными пунктами 5.6., 5.7., 7.10., 7.11. настоящего Положения.


8.9. Заказчик вправе отказаться от проведения аукциона не позднее, чем за пятнадцать дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в аукционе. Извещение об отказе от проведения аукциона размещается Заказчиком на официальном сайте в течение трех дней со дня его принятия. К настоящему пункту применяются условия, установленные пунктом 5.6. настоящего Положения.


8.10. При наступлении случая, указанного в пункте 8.9. настоящего Положения, Заказчиком в течение трех дней со дня принятия такого решения, направляются соответствующие уведомления всем Заявителям, подавшим свои заявки на участие в аукционе. В случае, если установлено требование обеспечения заявки на участие в аукционе, Заказчик, в указанный в настоящим пункте срок, со дня принятия решения об отказе от проведения аукциона, возвращает Заявителям  денежные средства, внесенные ими в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе.    


8.11. Заявка на участие в аукционе подается в письменной форме в запечатанном конверте или в форме электронного документа. На конверте с заявкой, Заявителем  указывается наименование аукциона (лота), на участие в котором подается заявка. Заявитель вправе не указывать на таком конверте свое фирменное наименование, почтовый адрес (для юридического лица) или фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства (для физического лица).


8.12. Заявка на участие в аукционе должна содержать сведения указанные в пункте 7.16. настоящего Положения. Все листы заявки на участие в конкурсе должны быть прошиты и пронумерованы, содержать опись входящих в их состав документов, быть скреплены печатью Заявителя (для юридических лиц) и подписаны им. 


8.13. Соблюдение Заявителем указанных в пункте 8.12. настоящего Положения требований, означает, что все документы и сведения, входящие в состав заявки поданы от его имени, а также подтверждает подлинность и достоверность представленных в составе заявки документов и сведений.


8.14. Поданные заявки подлежат регистрации Закупочной комиссией. При получении заявки в форме электронного документа, Заявитель, уведомляется об этом путем направления в его адрес письменного уведомления либо уведомления в форме электронного документа в течение одного рабочего дня со дня получения такой заявки.


8.15. В случае если заявка поступила по почте, и при этом имеются повреждения конверта, в котором находится заявка, то Закупочной комиссией составляется акт обнаруженных дефектов, имеющиеся дефекты заклеиваются в присутствии членов Закупочной комиссии, и заявка регистрируется. Такая заявка подлежит рассмотрению на равных условиях со всеми остальными заявками в срок, указанный в извещении о проведении аукциона, аукционной документации.    


8.16. Прием заявок на участие в аукционе прекращается в день указанный в извещении о проведении аукциона. Не регистрируются и не принимаются заявки, которые поступили после установленного в извещении о проведении аукциона срока.


8.17. Заявитель, подавший заявку на участие в аукционе, вправе изменить или отозвать поданную заявку в любое время до момента начала процедуры рассмотрения поданных заявок на участие в аукционе. В этом случае, если было установлено требование обеспечения заявки на участие в конкурсе, то Заявителю, отозвавшему свою заявку, возвращаются  внесенные им денежные средства в течение трех рабочих дней со дня поступления уведомления об отзыве поданной заявки.   


8.18. Аукцион признается не состоявшимся если:

-по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка на участие в аукционе или не подано ни одной заявки на участие в аукционе;

-на основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе принято решение об отказе в допуске к участию в аукционе всех Заявителей или принято решение о признании только одного Заявителя, подавшего заявку на участие в аукционе, участником аукциона;

-при проведении аукциона не присутствовал ни один участник аукциона.

В случае если аукционной документацией предусмотрено два лота и более, решение о признании аукциона несостоявшимся принимается в отношении каждого лота отдельно.


8.19. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка, такая заявка рассматривается в установленном настоящим разделом, порядке. При соответствии такой заявки требованиям, установленным аукционной документацией, Заявителю передается договор для его заключения. Договор заключается на условиях, предусмотренных аукционной документацией, по начальной (максимальной) цене договора (цене лота), указанной в извещении о проведение аукциона, или по согласованной с таким Заявителем цене, не превышающей начальной (максимальной) цены договора (цены лота). В этом случае, если было установлено требование обеспечения заявки на участие в аукционе, денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки, возвращаются Заявителю, в течение трех дней со дня подписания им договора. Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки, не возвращаются Заявителю в случае его уклонения от подписания договора.  

8.20. Закупочная комиссия рассматривает заявки на участие в аукционе на соответствие требованиям, установленным документацией об аукционе, а также соответствие Заявителей, подавших заявки на участие в аукционе требованиям, установленным настоящим Положением. 


8.21. Срок рассмотрения заявок на участие в аукционе не может превышать десяти дней со дня окончания подачи заявок на участие в аукционе.


8.22. Закупочной комиссией рассматриваются только те заявки на участие в аукционе (заявки, поданные в форме электронного документа), которые поступили Заказчику в установленный в извещении о проведение аукциона срок. В случае, если будет установлен факт подачи одним Заявителем в отношении одного и того же лота двух и более заявок, при условии, что поданные ранее заявки этим Заявителем не были отозваны, то все заявки на участие в аукционе такого Заявителя, поданные в отношении данного лота, Закупочной комиссией не рассматриваются и возвращаются Заявителю. При проведении Закупочной комиссией процедуры рассмотрения заявок, вправе присутствовать Заявители или их представители.


8.23. По результатам процедуры рассмотрения заявок на участие в аукционе Закупочной комиссией оформляется протокол (далее по тексту – протокол рассмотрения заявок), который содержит:

-сведения о Заявителях, подавших заявки на участие в аукционе;

-решение о допуске Заявителя к участию в аукционе и признании его участником аукциона или решение об отказе в допуске к участию в аукционе с обоснованием такого решения;

-сведения о решении каждого члена аукционной комиссии о допуске Заявителя к участию в аукционе или об отказе ему в допуске к участию в аукционе.


Заявителям, признанным участниками аукциона и Заявителям, не допущенным к участию в аукционе, Закупочной комиссией направляются уведомления о принятых в отношении их решениях. Уведомления направляются  не позднее дня, следующего за днем подписания протокола рассмотрения заявок.  
Протокол рассмотрения заявок, должен также содержать сведения о месте, дате, времени проведения процедуры, сведения о том состоялся или не состоялся аукцион. Протокол подписывается всеми присутствующими на заседании членами Закупочной комиссии и Заказчиком в день проведения процедуры рассмотрения заявок. Указанный протокол с учетом условий, установленных пунктом 5.6. настоящего Положения, размещается Заказчиком на официальном сайте в течение трех дней со дня его подписания.


8.24. В случае если было установлено требование обеспечения заявки на участие в аукционе, денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки, в течение трех дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок, возвращаются не допущенному к участию в аукционе Заявителю.


8.25. В аукционе могут участвовать только те Заявители, которые были признаны участниками аукциона. Заказчик обязан обеспечить участникам аукциона возможность принять непосредственное или через своих представителей участие в аукционе. 


8.26. Аукцион проводится Заказчиком в присутствии членов Закупочной комиссии, Заявителей – участников аукциона или их представителей, путем снижения начальной (максимальной) цены договора (цены лота), указанной в извещении о проведении аукциона, на "шаг аукциона". Лицо, которое ведет аукцион – далее по тексту будет именоваться Аукционистом. 


8.27. "Шаг аукциона" устанавливается в размере 5 (пять) процентов начальной (максимальной) цены договора (цены лота), указанной в извещении о проведении аукциона. 


8.28. Аукцион проводится путем снижения начальной (максимальной) цены договора (цены лота), указанной в извещении о проведении аукциона, на "шаг аукциона" в следующем порядке:


1) закупочная комиссия, непосредственно перед началом проведения аукциона, регистрирует его участников, явившихся на аукцион, или их представителей. Если аукцион проводится по двум и более лотам, то регистрация Заявителей, или их представителей,  (далее по тексту – участники аукциона) осуществляется Закупочной комиссией перед началом каждого лота, в отношении которого участниками аукциона были поданы заявки. При регистрации, участникам аукциона выдаются карточки с номером. Номер на карточке соответствует номеру, под которым участник аукциона был зарегистрирован Закупочной комиссией;


2) аукцион начинается с объявления Аукционистом о начале его проведения. Называется дата, время начала аукциона, лот (номера лота, если аукцион проводится по двум и более лотам), предмет договора, начальная максимальная цена договора (лота), «шаг аукциона», наименование  участников аукциона, присутствующих на аукционе, после чего, Аукционист предлагает участникам аукциона заявлять свои предложения о цене договора;


3) участник аукциона, после объявления начальной (максимальной) цены договора (цены лота), равно как и цены сниженной в соответствии с "шагом аукциона", поднимает свою карточку в случае, если он согласен заключить договор по объявленной цене;


4) аукционист объявляет номер карточки участника аукциона, который первым поднял карточку после объявления начальной (максимальной) цены договора (цены лота), затем новую цену договора (цены лота), сниженную на "шаг аукциона";


5) аукцион считается оконченным, если после троекратного объявления Аукционистом цены договора (цены лота) ни один участник аукциона не поднял карточку. В этом случае Аукционист объявляет об окончании проведения аукциона (лота), участников аукциона, сделавших последнее и предпоследнее предложения о цене договора (лота), номер карточки и наименование победителя аукциона и участника аукциона, сделавшего предпоследнее предложение о цене договора (лота), а в случае, если при проведении аукциона цена договора (лота) снижена до нуля, то участника аукциона, предложившего наиболее высокую цену договора (лота). В последнем случае, такой участник аукциона будет считаться победителем аукциона.    


8.29. При проведении аукциона в обязательном порядке осуществляется аудиозапись аукциона и ведется протокол аукциона. 


8.30. Протокол аукциона должен содержать:

-сведения о месте, дате и времени проведения аукциона;

-сведения об участниках аукциона;

-сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота), последнем и предпоследнем предложениях о цене договора;

-сведения о победителе аукциона и участнике, который сделал предпоследнее предложение о цене договора: для юридического лица (сведения о наименовании и месте нахождения), для физического лица (фамилия, имя, отчество, место жительства).


Протокол составляется в двух экземплярах, в день проведения аукциона подписывается всеми членами Закупочной комиссии, Заказчиком и с учетом условий, установленных пунктом 5.6. настоящего Положения, размещается Заказчиком на официальном сайте в течение трех дней со дня его подписания.  

Также в трехдневный срок, со дня подписания протокола, Заказчик передает Заявителю, победившему в аукционе, второй экземпляр протокола и проект договора, который составляется путем включения в договор цены, предложенной таким Заявителем. Первый экземпляр протокола аукциона, хранится у Заказчика в документах о закупке. 


8.31. Заявитель – участник аукциона вправе осуществлять аудио- и видеозапись проведения аукциона, а также направить Заказчику, в письменной форме, либо в форме электронного документа, запрос о разъяснении результатов аукциона. Разъяснения даются Заказчиком с учетом требований установленных пунктами 5.6., 5.7., 7.11. настоящего Положения.


8.32. В случае, если было установлено требование обеспечения заявки на участие в аукционе, Заказчик в течение трех дней со дня подписания протокола аукциона возвращает Заявителям,  которые участвовали в аукционе, но не стали его победителями, денежные средства, внесенные ими в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе. Заявителю – участнику аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене договора, денежные средства, внесенные ими в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, возвращаются в течении трех дней со дня подписания договора Заявителем – победителем аукциона. 


8.33. Если Заявитель – победитель аукциона, а в случае его уклонения от заключения договора, Заявитель – участник аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене договора, а также Заявитель, указанный в пункте 8.36. настоящего Положения, не предоставил Заказчику подписанный договор в срок, предусмотренный для его заключения, то такой Заявитель признается уклонившимся от заключения договора.


8.34.Договор по итогам проведения аукциона заключается в течении 20-ти дней со дня размещения на официальном сайте протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.


8.35.Договор заключается на условиях, указанных в извещении о проведении аукциона и аукционной документации, по цене, предложенной Заявителем – победителем аукциона, а в случае заключения договора с Заявителем – участником аукциона, сделавшим предпоследнее предложение о цене договора, по цене им предложенной. 

8.36.Если при проведении аукциона цена договора снижена до нуля и аукцион проводится на право заключить договор, то договор  заключается на условиях, указанных в извещении о проведении аукциона и аукционной документации, по цене  Заявителя, который предложил наиболее высокую цену договора.


8.37.При заключении договора, цена договора изменяется на размер налоговых платежей, связанных с его оплатой в случае, если договор заключается с физическим лицом, за исключением индивидуальных предпринимателей и иных занимающихся частной практикой лиц.      


8.38. В случае, уклонения от заключения договора Заявителя – победителя аукциона,  Заявителя – участника аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене договора, а также Заявителя, указанного в пункте 8.36. настоящего Положения, равно как и в случаях, когда на участие в аукционе не поступило ни одной заявки, либо на основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе принято решение об отказе в допуске к участию в аукционе всех Заявителей, или при проведение аукциона не присутствовал ни один участник аукциона, а также, в случае уклонения от заключения договора Заявителя, указанного в пункте 8.18. настоящего Положения,  Заказчик вправе заключить договор без проведения торгов. В этом случае договор заключается как с единственным поставщиком, на условиях, предусмотренных аукционной документацией, по начальной (максимальной) цене договора (цене лота), указанной в извещении о проведение аукциона, аукционной документации в порядке, установленном настоящим Положением. Изложенные условия также применяются в отношении лота, по которому было установлено указанное в настоящем пункте.   

8.39.Документация о закупке, которая была осуществлена путем проведения открытого аукциона, подлежит хранению в течении трех месяцев со дня размещения на официальном сайте протокола аукциона.  

8.40.Уклонение Заявителя от заключения договора является основанием для Заказчика требовать от Заявителя возмещения убытков, причиненных Заказчику таким уклонением. 

9.ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ ЗАКУПКИ ПУТЕМ 

ПРОВЕДЕНИЯ ЗАПРОСА КОТИРОВОК ЦЕН


9.1.Под запросом котировок цен понимается способ закупки, при котором информация о потребностях в товарах, работах, услугах для нужд Заказчика, сообщается неограниченному кругу лиц путем размещения на официальном сайте извещения. 


9.2.Заказчик применяет способ закупки путем проведения запроса котировок цен, при цене договора от двухсот тысяч рублей до четырехсот тысяч рублей. 


9.3.Извещение о проведении запроса котировок цен размещается Заказчиком, на официальном сайте не менее чем за семь рабочих дней до дня истечения срока представления котировочных заявок. 

9.4.Извещение о проведении запроса котировок цен должно содержать следующую информацию:

-способ закупки;

-реквизиты Заказчика, в том числе и адрес его электронной почты;

-форма котировочной заявки, место подачи котировочных заявок, срок их подачи, в том числе дата и время окончания срока подачи котировочных заявок; 

-предмет договора;

-количество поставляемого товара, объем выполняемых работ, оказываемых услуг;

-место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;    

-срок поставки товара, начало и окончание выполнения работ, оказание услуг;

-максимальная цена договора и ее обоснование с учетом пункта 4.13. настоящего Положения с указанием сведений о включенных или не включенных в нее расходах (расходы на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и другие обязательные платежи);  

-требования к гарантийному сроку;

-срок подписания Заявителем – победившим в проведении запроса котировок цен договора. 


К извещению о проведении запроса котировок цен в обязательном порядке прикладывается проект договора. 


9.5.Котировочная заявка предоставляет с собой счет на оплату/предоплату и должна содержать следующую информацию о Заявителе:

-наименование, место нахождения (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, место жительства (для физического лица), ИНН / КПП;

-банковские реквизиты (расчетный счет и кассовый счет, БИК, Банк);

-наименование товара, цена, количество.


9.6.Котировочная заявка подается Заказчику в письменной форме или в форме электронного документа в срок, указанный в извещении о проведении запроса котировок цен. Заявитель вправе подать только одну котировочную заявку, внесение изменений в которую не допускается.  


9.7.Поданные заявки регистрируются Закупочной комиссией в момент их поступления с указанием даты и времени. При получении заявки в форме электронного документа, Заявитель, информируется об этом путем направления в его адрес письменного уведомления либо уведомления в форме электронного документа в течение одного рабочего дня со дня получения такой заявки с указанием даты и времени ее получения.


9.8.В случае если котировочная заявка поступила по почте, и при этом имеются повреждения конверта, в котором находится котировочная заявка, то Закупочной комиссией составляется акт обнаруженных дефектов, имеющиеся дефекты заклеиваются в присутствии членов Закупочной комиссии, и котировочная заявка регистрируется с указанием даты и  времени ее поступления Заказчику. Такая котировочная заявка подлежит рассмотрению на равных условиях со всеми остальными поданными котировочными заявками. 


9.9.Проведение переговоров между Заказчиком, Закупочной комиссией и Заявителем в отношении поданной им котировочной заявки не допускается.


9.10.Прием котировочных заявок прекращается в день указанный в извещении о проведении запроса котировок цен. Не регистрируются и не принимаются котировочные заявки, которые поступили после установленного в извещении о проведении запроса котировок цен срока. 


9.11.В случае, если после дня окончания срока подачи котировочных заявок подана только одна котировочная заявка, то Заказчик заключает договор с Заявителем, подавшим котировочную заявку, по цене, указанной в поданной заявке. 


9.12.В случае, если не было подано ни одной котировочной заявки, то Заказчик вправе заключить договор как с единственным поставщиком, по начальной (максимальной) цене договора, указанной в извещении о проведении запроса котировок цен в порядке, установленном настоящим Положением. 


9.13.Закупочная комиссия в течение одного рабочего дня, следующего за днем окончания срока подачи котировочных заявок, рассматривает котировочные заявки на соответствие их требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок цен.


9.14.Победителем в проведении запроса котировок цен признается Заявитель, подавший котировочную заявку, отвечающую всем требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок цен, и содержащую наиболее низкую цену исполнения договора. 


9.15.В случае, если предложение наиболее низкой цены исполнения договора содержат две и более котировочные заявки, при условии соответствия таких заявок всем требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок цен, то победителем признается Заявитель, чья котировочная заявка была подана раньше. 


9.16.Закупочная комиссия не рассматривает и отклоняет ту котировочную заявку, которая содержит предложение о цене исполнения договора превышающую максимальную цену, указанную в извещении о проведении запроса котировок цен.   


Отклонение котировочной заявки по иным основаниям, кроме как по основаниям установленным настоящим пунктом не допускается. 


9.178.Результаты рассмотрения и оценки котировочных заявок оформляются протоколом. Протокол должен содержать сведения:

-о Заказчике;

-о всех Заявителях, подавших котировочные заявки; 

-о существенных условиях договора;

-об отклоненных котировочных заявках с обоснованием причин отклонения;

-предложение о наиболее низкой цене исполнения договора с указанием сведений о Заявителе, победившем в запросе котировок цен, а в случае, поступления двух и более котировочных заявок, содержащих предложения наиболее низкой цены исполнения договора, в  протокол дополнительно вносятся сведения о дате и времени их поступления. 


9.18.Протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок составляется в двух экземплярах, подписывается всеми присутствующими на заседании членами Закупочной комиссии и Заказчиком, в день рассмотрения и оценки котировочных заявок и, после его подписания, с учетом пункта 5.6. настоящего Положения, размещается на официальном сайте в течении трех дней со дня его подписания.

9.19.В течении трех рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок, Заказчик передает Заявителю, победившему в запросе котировок цен, один экземпляр протокола и проект договора, который составляется путем включения в него условий исполнения договора, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок цен, и цены, указанной победителем в его котировочной заявке. 


9.20.По итогам запроса котировок цен, договор с Заявителем, победившим в запросе котировок цен, заключается в течение семи дней со дня размещения на официальном сайте протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок, но не позднее чем через десять дней со дня подписания указанного протокола.  


9.21.В случае, если Заявитель, победивший в запросе котировок цен в срок, указанный в пункте 9.20. настоящего Положения не предоставит подписанный договор, то такой Заявитель считается уклонившимся от заключения договора. В этом случае, Заказчик заключает договор в порядке, установленном Разделом 10 настоящего Положения как с единственным поставщиком, по начальной (максимальной) цене договора, указанной в извещении о проведении запроса котировок цен. 


9.22.Документация о закупке, которая была осуществлена путем запроса котировок цен, подлежит хранению в течение трех месяцев со дня размещения на официальном сайте протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок. 

10.ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ ЗАКУПКИ У ЕДИНСТВЕННОГО ПОСТАВЩИКА


10.1.Под осуществлением закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) понимается способ, при котором Заказчик предлагает заключить договор, только одному поставщику (исполнителю, подрядчику) по цене договора не превышающей двухсот тысяч рублей.  


10.2.Заказчик осуществляет закупки как у единственного поставщика в случаях, указанных в пунктах 4.8., 7.36., 8.38., 9.21. настоящего Положения, а также если: 

-договор заключается на выполнение работ, оказание услуг, являющихся естественным продолжением работы, услуги, выполненной (оказанной) этим Заявителем ранее;

-имеет место преемственность проводимой закупки в целях совместимости с первоначальной закупкой, а так же если, договоры были заключены до 1 января 2014 года и их действие пролонгировано на прежних условиях на новый срок;

-закупка связанна с осуществлением или обеспечением научно-технической деятельности; оказанием или обеспечением образовательных, экспертных, аналитических услуг; когда товар запатентован, и права на него принадлежат определенному поставщику;

-договор энергоснабжения или купли-продажи электрической энергии заключается с гарантирующим поставщиком электрической энергии;

-договор заключается на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг с организациями, которые в соответствии с Федеральным законом от 17 августа 1995 года № 147-ФЗ «О естественных монополиях» относятся к сфере деятельности субъектов естественных монополий; 

- осуществляется оказание услуг водоснабжения, водоотведения, канализации, теплоснабжения, газоснабжения (за исключением услуг по реализации сжиженного газа), подключение (присоединение) к сетям инженерно-технического обеспечения по регулируемым в соответствии с законодательством Российской Федерации ценам (тарифам);

-возникла потребность в работах или услугах, выполнение или оказание которых может осуществляться только органами исполнительной власти в соответствии с их полномочиями или подведомственными им государственными (муниципальными) учреждениями, государственными (муниципальными) унитарными предприятиями;

-закупка осуществляется на оказание услуг, связанных с направлением работника в служебную командировку (обеспечение проезда к месту служебной командировки и обратно, наем жилого помещения, транспортное обслуживание, обеспечение питания);

-имеется потребность в товарах, работах, услугах, но в силу сложившихся обстоятельств, применение иных способов осуществления закупки, требующих затрат времени, нецелесообразно, а именно:

а) срочное удовлетворение нужд Заказчика в условиях возникновения либо предотвращения аварийной ситуации; 

б) необходимость исполнения Заказчиком принятых на себя обязательств на условиях и в сроки, установленные государственным (муниципальным) контрактом, заключенного с ним в соответствии с Федеральным законом                       от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок  товаров,  работ,  услуг для  обеспечения государственных и муниципальных нужд». 

- если у Заказчика, закупившего товары, работы или услуги у какого-либо поставщика, подрядчика или исполнителя, в том же финансовом году возникла необходимость в дополнительных закупках таких товаров, работ или услуг, Заказчик вправе осуществить закупки у того же поставщика, подрядчика или исполнителя;

- в случае наличии потребности в товарах, работах, услугах, которые предлагаются по существенно сниженным ценам: осуществляются в случае распродаж, ликвидации имущества третьих лиц и в иных аналогичных обстоятельствах, когда такая возможность существует ограниченное время.

-размещение заказа на предоставление услуг фиксированной и мобильной связи;

-размещение заказа в случаях, когда конкурс, аукцион или проведение запроса котировок признаны несостоявшимися и договор не заключен в соответствии с настоящим Положением;

-осуществляется закупка на оказание преподавательских услуг физическими лицами;

-осуществляется закупка на оказание услуг по авторскому контролю за разработкой проектной документации объектов капитального строительства, авторскому надзору за строительством, реконструкцией, капитальным ремонтом объектов капитального строительства соответствующими авторами;

           10.3.Цена договора, заключаемого в соответствии с настоящим Разделом,  устанавливается Заказчиком на основании экономического ее обоснования, выполненного с учетом пункта 4.12. настоящего Положения. 
            10.4. Информационное обеспечение закупки у единственного поставщика осуществляется ежемесячно не позднее 10-го числа месяца, следующего за отчетным, путем размещения на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» информации, предусмотренной пунктом 2 части 19 статьи 4 Федерального закона № 223-ФЗ.

10.5.Договор заключается по правилам, установленным Гражданским кодексом Российской Федерации.  

11.ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ


11.1.Настоящее Положение, изменения, вносимые в него, утверждаются Постановлением администрации муниципального образования Кавказский район. 


11.2.Настоящее Положение, изменения, вносимые в него, подлежат обязательному размещению на официальном сайте не позднее чем в течение пятнадцати дней со дня их утверждения.



11.3.Для Заказчика соблюдение требований настоящего Положения становятся обязательными со дня размещения настоящего Положения в единой информационной системе для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказания услуг (www.zakupki.qov.ru)..

Заместитель главы муниципального

образования Кавказский район                                                           И.Д.Погорелов
ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации

муниципального образования

Кавказский район

от  18.03.2014 № 593
ПОЛОЖЕНИЕ

о закупках товаров, работ, услуг муниципального бюджетного учреждения "Аварийно - спасательный отряд муниципального образования Кавказский район"
1.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ


1.1. Настоящее положение о закупке в Муниципальном бюджетном учреждении «Аварийно-спасательный отряд муниципального образования Кавказский район» (далее по тексту - Положение) разработано  и утверждено  в  соответствии  и  в  порядке,  установленными статьей  2  Федерального закона от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О  закупках  товаров,  работ, услуг  отдельными  видами  юридических лиц» (далее по тексту – Федеральный закон           № 223-ФЗ).  


1.2. Настоящее Положение является документом, регламентирующим закупочную деятельность «МБУ АСО» (далее по тексту - Заказчик) за счет средств, полученных при осуществлении им иной приносящей доход деятельности от физических лиц, юридических лиц  и содержит  требования к закупке, порядку подготовки и проведения процедуры закупки, заключению и исполнению договоров, а также иные требования  связанные с этим.


1.3. В соответствии с условиями настоящего Положения, закупки осуществляются «МБУ АСО» путем проведения торгов (открытый конкурс, открытый аукцион) и без проведения торгов по упрощенным процедурам (путем проведения запроса котировок цен и как у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика)).  

1.4. При осуществлении закупки путем проведения торгов могут выделяться лоты, в отношении которых в извещении о проведении открытого конкурса или открытого  аукциона, в конкурсной и аукционной документации отдельно указываются предмет, начальная (максимальная) цена, сроки и иные условия поставки товаров, выполнения работ или оказания услуг. В этом случае, подается заявка в отношении каждого или определенного лота и в отношении каждого лота заключается договор.

2.СТОРОНЫ ЗАКУПКИ 


2.1. Сторонами закупки являются Заказчик и Заявитель. 


2.2. Под Заявителем понимается любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, любое юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения, а также места происхождения капитала, претендующее на заключение договора.


2.3. Любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, любое юридическое лицо или несколько юридических лиц (физических лиц, индивидуальных предпринимателей), выступающих на стороне одного участника закупки независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения, а также места происхождения капитала, претендующее на заключение договора (далее по тексту – Заявитель), являющиеся участниками закупки должны соответствовать требованиям, установленным настоящим Положением к таким участникам. Заказчик не вправе возлагать на Заявителя, обязанность подтверждать их соответствие установленным требованиям. Ответственность за предоставления недостоверной информации несет Заявитель.

2.4. Взимание платы за участие в закупке, за исключением платы за предоставление документации о закупке, не допускается.

2.5. Не допускается предъявлять к участникам закупки требования по критериям, которые не указаны в документации о закупке. Установленные Заказчиком требования применяются в равной степени ко всем участникам закупки.  

2.6. При проведении торгов какие-либо переговоры Заказчика или Закупочной комиссии с Заявителем – участником торгов не допускаются. В случае нарушения указанного положения торги могут быть признаны недействительными по иску заинтересованного лица в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

3.ЗАКУПОЧНАЯ КОМИССИЯ


3.1. Для  проведения  торгов  в  форме  открытого  конкурса  и  открытого  аукциона, равно как и для проведения закупки по упрощенным процедурам, предусмотренным настоящим Положением,  Заказчиком создается специальная комиссия (далее по тексту – Закупочная комиссия), определяется состав и назначается председатель комиссии. Закупочная комиссия утверждается приказом и не может быть менее трех человек. 


3.2. Закупочная комиссия является коллегиальным органом. Решения принимаются путем голосования и считаются принятыми, если за поставленное на голосование решение проголосовало большинство членов комиссии. При равенстве голосов, голос председателя является решающим. Закупочная комиссия правомочна, если на ее заседании присутствует больше половины ее состава. Председатель и секретарь комиссии являются членами комиссии.


3.3. Закупочная комиссия в соответствии с Федеральным законом                           № 223-ФЗ осуществляет закупки товаров, работ, услуг для нужд Заказчика. В этой связи, при осуществлении закупки, Закупочная комиссия согласовывает Заказчику способ осуществления закупки, выполняет все необходимые для осуществления закупки процедуры, обеспечивая законность их проведения и техническую сторону самого процесса закупки.
3.4. Способ осуществления закупки, определяется на основании заявки, поданной Заказчиком в Закупочную комиссию. Поданная заявка должна содержать обоснование необходимости приобретения (осуществления) для нужд Заказчика товаров, работ, услуг, должна быть подписана лицом, контрактным управляющим, отсылающим рассмотрение вопроса на заседание Закупочной комиссии. Заявка, поданная без соблюдения требований настоящего пункта, Закупочной комиссией не рассматривается. Заявка Закупочной комиссией считается рассмотренной, если она согласована председателем Закупочной комиссии с указанием на способ осуществления закупки.      
3.5. Председатель Закупочной комиссии:

- согласовывает конкурсную и аукционную документации;

- совместно с членами комиссии рассматривает поступившие от Заказчика заявки на осуществление закупки, согласовывает их с указанием способа осуществления закупки; 

- участвует в рассмотрении поступивших заявок на участие в открытом конкурсе или аукционе;

- участвует в голосовании по каждому вопросу; 

-принимает участие в процедурах, предусмотренных настоящим Положением, при проведении открытых конкурсов и аукционов;

- участвует в принятии решения по каждой поданной заявке и подписывает предусмотренные настоящим Положением протоколы;

- руководит работой комиссии.   


3.6. Секретарь Закупочной комиссии:

- осуществляет подготовку процедур торгов, ведет соответствующие протоколы;

- осуществляет техническое сопровождение торгов, включая оформление и рассылку необходимой документации;

- считается ответственным лицом за соблюдением сроков информационного обеспечения процедур торгов, а также за размещение в установленном порядке иной информации связанной с их проведением;

- проводит регистрацию поступивших заявок;

- участвует в голосовании по каждому вопросу; 

- принимает участие в процедурах, предусмотренных настоящим Положением, при проведении открытых конкурсов и аукционов;

- участвует в принятии решения по каждой поданной заявке и подписывает предусмотренные настоящим Положением протоколы.    


3.7. Член Закупочной комиссии:

- участвует в голосовании по каждому вопросу; 

- принимает участие в процедурах, предусмотренных настоящим Положением, при проведении конкурсов и аукционов;

- участвует в принятии решения по каждой поданной заявке и подписывает предусмотренные настоящим Положением протоколы.


3.8. Протоколы, составленные в ходе работы Закупочной комиссии,  подписываются всеми присутствующими на заседании членами комиссии. Член комиссии вправе отказаться от подписания протокола. В этом случае, к протоколу прикладывается особое мнение такого члена комиссии по существу.

4.ДОГОВОР, ПОРЯДОК ЕГО ЗАКЛЮЧЕНИЯ 


4.1.По итогам проведения закупки (открытый конкурс, открытый аукцион, запрос котировок цен, осуществление закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика)) заключается договор. Договор заключается в порядке и в срок, предусмотренные Гражданским кодексом Российской Федерации с учетом положений Федерального закона № 223-ФЗ и настоящего Положения. Контроль за исполнением заключенных договоров осуществляет Заказчик.

4.2. Заказчик обязан отказаться от заключения договора с победителем торгов, в случае, если победитель торгов, уклонился от заключения договора, а также, если в период времени, отведенный действующим законодательством Российской Федерации и настоящим Положением для заключения договора, будут выявлены основания, предусмотренные настоящим Положением как препятствующие к участию в закупке такого Заявителя.  


4.3. Цена договора, заключенного по итогам проведенной закупки, не является фиксированной величиной.    


4.4. В период действия договора, его стороны по согласованию между собой, могут увеличить количество (объем) поставляемого товара (выполненных работ, оказываемых услуг) и в связи с этим, соответствующим образом скорректировать цену договора, равно как и период его действия. В этом случае, стороны исходят из целесообразности принятия такого решения, где последнее диктуется обстоятельствами надлежащего исполнения обязательств по договору, достижения качества выполнения (оказания) работ (услуг), и эффективностью расходования средств. В этом случае, Заказчик обязан исполнить действия, предусмотренные пунктом 5.11. настоящего Положения.        

4.5. Если договор заключен на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг относящихся к сфере деятельности субъектов естественных монополий (услуги водоснабжения, водоотведения, канализации, газоснабжения, подключения (присоединения) к сетям инженерно-технического обеспечения), то заключенный договор должен содержать информацию об изменении его цены, в случае изменения цен и тарифов в области газоснабжения, тарифов на товары и услуги организаций коммунального комплекса, субъектов естественных монополий. 

В названном случае, цена договора изменяется соответственно размеру изменения тарифов на такие товары и услуги.

4.6. Если договор заключается на поставку энергетических ресурсов, то объем поставляемых энергетических ресурсов должен быть согласован сторонами договора в предусмотренном законодательством Российской Федерации порядке.

4.7. Заключенный договор может быть расторгнут по соглашению его сторон, в связи с неисполнением или ненадлежащим исполнением поставщиком (исполнителем, подрядчиком) своих обязательств по заключенному договору, либо по решению суда по основаниям, предусмотренным гражданским законодательством Российской Федерации.


4.8. Если договор расторгается в связи с неисполнением или ненадлежащим исполнением поставщиком (исполнителем, подрядчиком) своих обязательств по заключенному договору, то Заказчик вправе заключить договор без проведения торгов. В этом случае, договор заключается как с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком) в порядке, предусмотренным настоящим Положением.   


4.9. Условиями договора должна быть предусмотрена ответственность поставщика (исполнителя, подрядчика) за неисполнение или ненадлежащее исполнение принятых им на себя обязательств.


4.10. Договор должен содержать порядок осуществления Заказчиком приемки поставляемых товаров, выполняемых работ, оказываемых услуг на соответствие их количества, комплектности, объема и качества требованиям, установленным в таком договоре. 


4.11. Проект договора является неотъемлемой частью извещения о закупке, извещения о проведении открытого конкурса или открытого аукциона, запроса котировок цен, документации о закупке. 


4.12. Начальная максимальная цена договора рассчитывается Заказчиком исходя из информации о ценах товаров, работ, услуг, являющихся предметом закупки. При расчете начальной максимальной цены договора могут быть использованы данные государственной статистической отчетности, официальный сайт, информация о ценах производителей, общедоступные результаты изучения рынка, иные источники информации. 


4.13. Не допускается включать в условия договора требования, которые не указаны в документации о закупке. 


4.14. Заказчик вправе установить требование об обеспечении исполнения договора. Установленный Заказчиком размер обеспечения исполнения договора не может превышать 50% от начальной максимальной цены договора и указывается Заказчиком в конкурсной (аукционной) документации. Обеспечение исполнения договора осуществляется путем передачи Заказчику в залог денежных средств, в том числе в форме вклада (депозита). Настоящий пункт применяется в случае, если договор заключается на торгах. 

В случае, если Заказчиком было установлено требование об обеспечении исполнения договора, а Заявителем установленное требование не было исполнено, то такой Заявитель считается уклонившимся от заключения договора.     


4.15. Заказчик, в случае уклонения участника торгов от заключения договора, вправе обратиться в суд с требованием о возмещении убытков, причиненных Заказчику уклонением такого Заявителя от заключения договора. 
5.ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ЗАКУПКИ


5.1. В соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, условиями настоящего Положения, Заказчик:

-осуществляет информационное обеспечение закупки; 

-в порядке и по форме, установленным Правительством Российской Федерации, формирует план закупок товаров, работ, услуг;

-в порядке, сроки, установленные Правительством Российской Федерации, размещает в единой информационной системе для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказания услуг (www.zakupki.qov.ru) (далее по тексту – официальный сайт), план закупок товаров, работ, услуг. Размещенный Заказчиком план должен содержать информацию о закупках товаров, работ, услуг для его нужд не менее чем на один год.


5.2. При осуществлении закупки, Заказчиком, на официальном сайте, размещается извещение о закупке, извещение о проведении открытого конкурса или извещение о проведении открытого аукциона.  


5.3. Извещение о закупке, извещение о проведении открытого конкурса или открытого аукциона является неотъемлемой частью документации о закупке. Извещение о закупке, извещение о проведении открытого конкурса или открытого аукциона, размещается на официальном сайте вместе с документацией о закупке не менее чем за двадцать дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе или аукционе. Сведения, содержащиеся в извещении о закупке, извещении о проведении открытого конкурса или открытого аукциона не должны противоречить сведениям, содержащимся в документации о закупке. 


5.4. В извещении о закупке должны быть указаны, в том числе, следующие сведения:

1) способ закупки (открытый конкурс, открытый аукцион или иной предусмотренный положением о закупке способ);

2) наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона заказчика;

3) предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг;

4) место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

5) сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

6) срок, место и порядок предоставления документации о закупке, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой заказчиком за предоставление документации, если такая плата установлена заказчиком, за исключением случаев предоставления документации в форме электронного документа;

7) место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки.


5.5. В документации о закупке должны быть указаны следующие сведения:

1) установленные заказчиком требования к качеству, техническим характеристикам товара, работы, услуги, к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям заказчика;

2) требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в закупке;

3) требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который является предметом закупки, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом закупки, их количественных и качественных характеристик;

4) место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания услуги;

5) сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

6) форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги;

7) порядок формирования цены договора (цены лота) (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей);

8) порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в закупке;

9) требования к участникам закупки и перечень документов, представляемых участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям;

10) формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений документации о закупке;

11) место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки;

12) критерии оценки и сопоставления заявок на участие в закупке;

13) порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке.

. Документация о закупке разрабатывается и утверждается Заказчиком. Документацией о закупке является конкурсная и аукционная документации.

5.6. В случае возникновения обстоятельств, блокирующих доступ к официальному сайту в течении более чем одного рабочего дня, информация, подлежащая размещению на официальном сайте в соответствии с Федеральным законом  № 223-ФЗ и настоящим Положением, размещается Заказчиком на его сайте с последующим размещением такой информации на официальном сайте в течение одного рабочего дня со дня, в котором были устранены препятствующие этому обстоятельства. При соблюдении Заказчиком условий, установленных настоящим пунктом, информация будет считаться размещенной в установленном Законом порядке.  

5.7. Изменения  в извещение о закупке, документацию о закупке, а также разъяснения положений такой документации, размещаются Заказчиком на официальном сайте не позднее чем в течение трех дней со дня принятия решения о внесении изменений, поступления запроса о предоставлении разъяснений. 

5.8. Если закупка осуществляется на торгах, а изменения вносятся в извещение о закупке, документацию о закупке, позднее чем за пятнадцать дней до даты окончания подачи заявок на участие в торгах, то срок подачи заявок на участие в торгах должен быть продлен Заказчиком. Такой срок не может быть меньше чем пятнадцать дней со дня размещения Заказчиком на официальном сайте внесенных изменений до даты окончания подачи заявок на участие в торгах. 

5.9. Протоколы, составляемые в ходе проведения торгов, размещаются Заказчиком на официальном сайте не позднее чем через три дня со дня их подписания. 

5.10. Заказчик не позднее 10-го числа месяца, следующего за отчетным месяцем, также размещает на официальном сайте информацию, предусмотренную частью 19 статьи 4 Федерального закона № 223-ФЗ. 

5.11. Если при заключении и исполнении договора изменяются объем, цена закупаемых товаров, работ, услуг или сроки исполнения  договора по сравнению с изначальными данными, указанными в договоре в момент его заключения, то Заказчик, не позднее чем в течение десяти дней со дня в котором  были внесены такие изменения, обязан разместить на официальном сайте информацию о внесенных изменениях.
5.12. К пунктам 5.7, 5.8, 5.9., 5.10. и 5.11. применяются условия, установленные пунктом 5.6. настоящего Положения.

5.13. Заказчик дополнительно вправе размещать на своем сайте информацию, указанную в настоящем разделе.  

5.14. Размещение на официальном сайте информации, в силу требований Федерального закона № 223-ФЗ являющейся обязательной для размещения Заказчиком, осуществляется без взимания платы. Размещенная на официальном сайте и на сайте Заказчика информация доступна для ознакомления бесплатно.           

6. УСЛОВИЯ ДОПУСКА К ТОРГАМ


6.1. Заявитель не допускается Закупочной комиссией к участию в торгах в случаях:

а) непредставления документов, определенных настоящим Положением, либо наличия в предоставленных документах недостоверных сведений;

б) проведения процедуры ликвидации Заявителя;

в) наличия решения арбитражного суда о признании Заявителя банкротом и об открытии в отношении него конкурсного производства;

г) приостановления деятельности Заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в торгах;

д) наличия у Заявителя задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости его активов по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период;

е) наличие Заявителя в реестре недобросовестных поставщиков;

ж) несоответствия поданной заявки на участие в торгах требованиям извещения о закупке и документации о закупке, в том числе, если предложенная Заявителем цена договора, превышает начальную (максимальную) цену договора, начальную (максимальную) цену единицы услуги и (или) работы, установленные Заказчиком в извещении о закупке и документации о закупке.


6.2. Отказ в допуске Заявителя к участию в торгах по иным основаниям, кроме как по основаниям установленных пунктом 6.1. настоящего Положения, не допускается. Отказ в допуске к участию в торгах должен быть мотивированным. 


6.3. В случае установления факта недостоверности сведений, содержащихся в документах, представленных Заявителем, Закупочная комиссия обязана отстранить такого Заявителя от участия в торгах на любом этапе их проведения.


6.4. При наличии у Заявителя факта задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов такого участника по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период, Закупочная комиссия признает Заявителя соответствующим установленным требованиям, если Заявитель, в установленном законодательством Российской Федерации порядке, обжаловал имеющуюся у него задолженность.    

7.ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ ЗАКУПКИ ПУТЕМ ПРОВЕДЕНИЯ ОТКРЫТОГО КОНКУРСА

7.1. В соответствие с условиями настоящего Положения, под открытым конкурсом (далее по тексту - конкурс) понимаются торги, победителем которых признается Заявитель, предложивший лучшие условия исполнения договора в соответствии с критериями, порядком оценки и сопоставления заявок, установленных конкурсной документацией и которому присвоен первый номер. Заявки на участие в конкурсе могут поступать как на бумажном носителе, так и в электронной форме. 

Заказчик осуществляет закупку путем проведения конкурса, если цена договора превышает пятьсот тысяч рублей.     

7.2. Извещение о проведении конкурса и конкурсная документация размещается Заказчиком, на официальном сайте не менее чем за двадцать дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе. Извещение о проведении конкурса должно содержать информацию, указанную в пункте 5.4. настоящего Положения. Изменения в извещение о проведении конкурса Заказчиком вносятся в соответствии с пунктом 5.6, пунктом 5.7. и пунктом 5.8. настоящего Положения.    

7.3. По заявлению Заявителя, поданного в письменной форме, в течение трех дней со дня его получения, Заказчик обязан предоставить Заявителю  конкурсную документацию. Конкурсная документация предоставляется на бумажном носителе после внесения Заявителем платы за предоставление конкурсной документации. Плата устанавливается Заказчиком и указывается в конкурсной документации. Размер платы не должен превышать расходы Заказчика на изготовление копии конкурсной документации и доставку ее Заявителю посредством почтовой связи. Предоставление конкурсной документации в форме электронного документа осуществляется без взимания платы.

7.4. Конкурсная документация предоставляется Заказчиком после размещения им извещения о проведении конкурса и конкурсной документации на официальном сайте.

7.5. Заказчиком может быть установлено требование о внесении денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе. Размер обеспечения заявки на участие в конкурсе не может превышать 10 (десяти) процентов начальной (максимальной) цены договора (цены лота). Требование о внесении денежных средств в качестве обеспечения заявки должно быть указано в извещении о проведении конкурса и конкурсной документации. Если Заказчиком такое требование установлено, то оно в равной мере распространяется на всех Заявителей соответствующей закупки. 


7.6. Конкурсная документация, должна содержать требования, установленные Заказчиком, к качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг, требования к их безопасности, требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, требования к размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к результатам работ и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям Заказчика, требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в конкурсе, в том числе заявки, подаваемой в форме электронного документа, а также информацию, указанную в пункте 5.5. настоящего Положения. Если иное не предусмотрено конкурсной документацией, поставляемый товар должен быть новым товаром (товаром, который не был в употреблении, не прошел ремонт, в том числе восстановление, замену составных частей, восстановление потребительских свойств).


7.7. Кроме указанного в пункте 7.6. настоящего Положения, конкурсная документация должна содержать:

-сведения о возможности изменения предусмотренных договором количества товаров, объема работ, сроков исполнения договора;

-формы, порядок, дата начала и дата окончания предоставления участникам открытого конкурса разъяснений положений конкурсной документации;

-срок, в течение которого Заявитель – победитель конкурса должен подписать проект договора.

В случае, если невозможно определить необходимое количество запасных частей (деталей) к технике, к оборудованию, иным механизмам и системам, то конкурсная документация должна содержать перечень необходимых запасных частей (деталей) с указанием начальной (максимальной) цены каждой такой запасной части (детали). 


7.8. Не допускается включать в конкурсную документацию неизмеряемые требования, которые в какой-либо степени могли бы создать условия ограниченного допуска к участию в конкурсе.


7.9. К конкурсной документации должен быть приложен проект договора, а в случае проведения конкурса по нескольким лотам, проект договора прикладывается в отношении каждого лота. 


7.10. Положения конкурсной документации (внесенные в нее изменения), разъясняются, если запрос о разъяснении поступил Заказчику не позднее, чем за пять дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе. Запрос о разъяснении конкурсной документации (внесенных в нее изменений) может подаваться как в электронном виде на адрес электронной почты Заказчика, так и на бумажном носителе. 

7.11. Заказчик разъясняет положения конкурсной документации (внесенные в нее изменения) только в запрашиваемой части, направляя Заявителю разъяснения в письменной форме или в форме электронного документа в течение трех дней со дня, в котором запрос был получен Заказчиком. Данные разъяснения размещаются Заказчиком на официальном сайте с соблюдением условий и в срок, установленные пунктом 5.6. и пунктом 5.7. настоящего Положения. 


7.12. Заказчик вправе отказаться от проведения конкурса не позднее чем за пятнадцать дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе. Извещение об отказе от проведения конкурса размещается Заказчиком на официальном сайте в течение трех дней со дня его принятия. К настоящему пункту применяются условия, установленные пунктом 5.6. настоящего Положения.


7.13. В случае, указанном в пункте 7.12. настоящего Положения, Заказчиком в течение трех дней со дня принятия такого решения, вскрываются конверты, на которых не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица) Заявителя, направившего заявку на участие в конкурсе, открывается доступ к заявкам, поданным в форме электронных документов, и направляются соответствующие уведомления всем Заявителям, подавшим свои заявки на участие в конкурсе. Поданные Заявителями заявки не возвращаются. В случае, если установлено требование обеспечения заявки на участие в конкурсе, Заказчик, в указанный в настоящим пункте срок, со дня принятия решения об отказе от проведения конкурса, возвращает Заявителям  денежные средства, внесенные ими в качестве обеспечения поданной ими заявки.  


7.14. Срок подачи заявки на участие в конкурсе должен быть предусмотрен извещением о проведении конкурса, форма заявки конкурсной документацией. Заявитель вправе подать только одну заявку на участие в конкурсе и одну заявку в отношении каждого лота.  


7.15. Заявка на участие в конкурсе подается в письменной форме в запечатанном конверте или в форме электронного документа. На конверте с заявкой, Заявителем  указывается наименование конкурса (лота), на участие в котором подается данная заявка. Заявитель вправе не указывать на таком конверте свое фирменное наименование, почтовый адрес (для юридического лица) или фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства (для физического лица). 


7.16. Заявка на участие в конкурсе должна содержать:

- сведения о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, о качестве работ, услуг;
- фирменное наименование Заявителя, сведения об его организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес, копии учредительных документов (если Заявитель юридическое лицо), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (если Заявитель физическое лицо), номер контактного телефона; 

- полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении конкурса выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (если Заявитель юридическое лицо);

- полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении конкурса выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (если Заявитель индивидуальный предприниматель);

- копии документов, удостоверяющих личность (если Заявитель физическое лицо);

- документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени Заявителя. Если Заявитель юридическое лицо, то копию решения (приказа) о назначении на должность лица, в соответствии с которым такое лицо обладает правом действовать от имени Заявителя без доверенности;

- доверенность на осуществление действий от имени Заявителя, заверенную печатью и подписанную Заявителем, либо нотариально заверенную копию такой доверенности, если от имени Заявителя действует иное лицо. В этом случае, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия лица, обладающего правом действовать от имени Заявителя без доверенности;

- решение, либо копия решения об одобрении или о совершении крупной сделки в случае, если принятие такого решения необходимо в силу законодательства Российской Федерации, или если это установлено учредительными документами юридического лица;

- предложение о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, о качестве работ, услуг и иные предложения об условиях исполнения договора;

- предложение о цене договора, о цене запасных частей (каждой запасной части) к технике, к оборудованию, о цене услуги и (или) работы, в случае, если начальная (максимальная) цена запасных частей (каждой запасной части) к технике, к оборудованию, начальная (максимальная) цена услуги и (или) работы указана Заказчиком в конкурсной документации;

- документы или копии документов, указанных в подпунктах «а», «б», «в», «г», «д», «е» пункта 6.1. настоящего Положения;

- в случае если конкурсной документацией предусмотрено требование об обеспечении заявки на участие в конкурсе, то к заявке должно быть приложено платежное поручение или надлежаще заверенная копия платежного поручения, подтверждающее перечисление денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе.


Все листы заявки на участие в конкурсе должны быть прошиты и пронумерованы, содержать опись входящих в их состав документов, быть скреплены печатью Заявителя (для юридических лиц) и подписаны им. 


7.17. Соблюдение Заявителем указанных в пункте 7.16. настоящего Положения требований, означает, что все документы и сведения, входящие в состав заявки поданы от его имени, а также подтверждает подлинность и достоверность представленных в составе заявки документов и сведений.


7.18. Поданные заявки подлежат регистрации Закупочной комиссией. При получении заявки в форме электронного документа, Заявитель, уведомляется об этом путем направления в его адрес письменного уведомления либо уведомления в форме электронного документа в течение одного рабочего дня со дня получения такой заявки.    


7.19. В случае если заявка поступила по почте, и при этом имеются повреждения конверта, в котором находится заявка, то Закупочной комиссией составляется акт обнаруженных дефектов, имеющиеся дефекты заклеиваются в присутствии членов Закупочной комиссии, и заявка регистрируется. Такая заявка подлежит вскрытию на равных условиях со всеми остальными заявками в срок, указанный в извещении о проведении конкурса, конкурсной документации.    


7.20. Прием заявок на участие в конкурсе прекращается в день и время, указанные в извещении о проведении конкурса. Не регистрируются и не принимаются заявки, которые поступили после установленного в извещении о проведении конкурса срока.


7.21. Заявитель, подавший заявку на участие в конкурсе, вправе изменить или отозвать поданную заявку в любое время до момента вскрытия Закупочной комиссией конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к заявкам на участие в конкурсе поданным в форме электронных документов. В этом случае, если было установлено требование обеспечения заявки на участие в конкурсе, то Заявителю, отозвавшему свою заявку, возвращаются  внесенные им денежные средства в течение трех рабочих дней со дня поступления уведомления об отзыве поданной заявки.   


7.22. Конкурс признается не состоявшимся, если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только одна заявка на участие в конкурсе или не подано ни одной заявки на участие в конкурсе. В случае если конкурсной документацией предусмотрено два лота и более, конкурс признается несостоявшимся только по тем лотам, в отношении которых подана только одна заявка или не подано ни одной заявки.


7.23. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только одна заявка на участие в конкурсе, конверт с указанной заявкой вскрывается или открывается доступ к заявке, поданной в форме электронного документа. Указанная заявка рассматривается в установленном настоящим разделом, порядке. При соответствии такой заявки требованиям, установленным конкурсной документацией, Заявителю передается договор для его заключения. Передаваемый Заявителю договор составлен путем включения в его условия, условий, предложенных Заявителем. Договор заключается на условиях и по цене, которые предусмотрены заявкой на участие в конкурсе, при этом цена такого договора не может превышать начальную (максимальную) цену договора (цену лота), указанную в извещении о проведении конкурса и конкурсной документации.   


7.24. Вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытие доступа к заявкам, поданным в форме электронного документа, осуществляется Закупочной комиссией одновременно и публично в день, время, в месте, указанным в извещении о проведении конкурса. 


7.25. В день вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к заявкам, поданным в форме электронного документа (далее по тексту – процедура вскрытия конвертов), но не ранее времени, указанного в извещении о проведении конкурса, а если конкурс проводится по нескольким лотам, то  перед процедурой вскрытия конвертов в отношении каждого лота, Закупочной комиссией объявляется лицам, присутствующим при осуществлении указанной процедуры, о возможности подать заявки на участие в конкурсе, изменить или отозвать поданные заявки на участие в конкурсе до начала процедуры вскрытия конвертов. При проведении Закупочной комиссией процедуры вскрытия конвертов, вправе присутствовать Заявители или их представители. 

7.26. Закупочной комиссией осуществляется вскрытие тех конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытие доступа к тем заявкам, поданным в форме электронного документа, которые поступили Заказчику в срок до начала процедуры вскрытия конвертов. В случае, если будет установлен факт подачи одним Заявителем в отношении одного и того же конкурса или лота двух и более заявок, при условии, что поданные ранее заявки этим Заявителем не были отозваны, то все заявки на участие в конкурсе такого Заявителя, поданные в отношении данного конкурса (лота), Закупочной комиссией не рассматриваются и возвращаются Заявителю.


7.27. При проведении процедуры вскрытия конвертов Закупочной комиссией ведется протокол (далее по тексту – протокол вскрытия конвертов), в который заносятся: 

-наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица);

-почтовый адрес каждого заявителя, конверт, с заявкой которого вскрывается или доступ к поданной заявке в форме электронного документа которого открывается; 

-наличие сведений и документов, предусмотренных конкурсной документацией;

-условия исполнения договора, указанные в такой заявке и являющиеся критерием оценки заявок на участие в конкурсе. 

Протокол вскрытия конвертов, должен также содержать сведения о месте, дате, времени проведения процедуры, подписывается всеми присутствующими на заседании членами Закупочной комиссии и Заказчиком в день проведения процедуры вскрытия конвертов. Указанный протокол подлежит размещению Заказчиком на официальном сайте в течение трех дней со дня его подписания. К настоящему пункту применяются условия, установленные пунктом 5.6. настоящего Положения.

7.28. Срок рассмотрения заявок на участие в конкурсе на их соответствие требованиям, установленным конкурсной документацией, оценки и сопоставления поданных заявок, а также на соответствие Заявителей требованиям, установленным настоящим Положением (далее по тексту – процедура рассмотрения и сопоставления заявок), не может превышать десяти дней со дня подписания протокола вскрытия конвертов. Процедура рассмотрения и сопоставления заявок осуществляется Закупочной комиссией.


7.29. Процедура рассмотрения и сопоставления заявок осуществляются Закупочной комиссией в целях выявления лучших условий исполнения договора в соответствии с критериями, установленными конкурсной документацией. 


7.30. Критериями оценки заявок на участие в конкурсе помимо цены договора могут быть:

-функциональные характеристики (потребительские свойства) или качественные характеристики товара;

-качество работ, услуг и (или) квалификация участника конкурса при размещении заказа на выполнение работ, оказание услуг;

-расходы на эксплуатацию товара;

-расходы на техническое обслуживание товара;

-сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

-срок предоставления гарантии качества товара, работ, услуг;

-объем предоставления гарантий качества товара, работ, услуг.


Закупочная комиссия при оценке и сопоставлении заявок на участие в конкурсе в соответствии с критериями, установленными настоящим пунктом, может оценивать деловую репутацию Заявителя, наличие у него опыта выполнения работ, оказания услуг, производственных мощностей, технологического оборудования, трудовых, финансовых ресурсов и иные показатели, необходимые для выполнения работ (оказании услуг), являющихся предметом договора. Не допускается использование иных, за исключением предусмотренных настоящим пунктом, критериев оценки заявок на участие в конкурсе.


7.31. Критерии оценки заявок на участие в конкурсе, которые Закупочная комиссия использует при осуществлении процедуры рассмотрения и сопоставления заявок, должны быть прописаны в конкурсной документации.


7.32. Закупочная комиссия ведет протокол оценки и сопоставления заявок. Указанный протокол содержит сведения о месте, дате, времени проведения процедуры, о Заявителях –  участниках конкурса, заявки которых были рассмотрены, о принятом по результатам процедуры решении и о присвоении заявкам порядковых номеров. Протокол должен отражать сведения о решении каждого члена Закупочной комиссии, составляется в двух экземплярах, первый экземпляр которого, остается у Заказчика и храниться в документах о закупке, подписывается всеми присутствующими на заседании членами комиссии и Заказчиком в день его составления, но не позднее дня, следующего за днем проведения процедуры. 


Протокол оценки и сопоставления заявок с учетом условий установленных пунктом 5.6. настоящего Положения, подлежит размещению на официальном сайте в течение трех дней со дня его подписания. В указанный срок, второй экземпляр протокола и проект договора передается Заказчиком победителю конкурса. 


7.33. Договор по итогам проведения конкурса заключается в                             течении 20-ти дней со дня размещения на официальном сайте протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.


7.34. Договор заключается по цене договора и на условиях Заявителя, победившего в конкурсе. Цена договора не должна превышать начальной (максимальной) цены, указанной в извещении о проведении конкурса и конкурсной документации. Цена договора изменяется на размер налоговых платежей, связанных с его оплатой в случае, если договор заключается с физическим лицом, за исключением индивидуальных предпринимателей и иных занимающихся частной практикой лиц.    


7.35. Если Заявитель, выигравший конкурс, а в случае его уклонения от заключения договора, Заявитель, заявке которого был присвоен второй номер, не предоставил Заказчику подписанный договор в срок, предусмотренный для его заключения, то такой Заявитель признается уклонившимся от заключения договора. В этом случае, денежные средства, внесенные ими в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, не возвращаются.


7.36. В случае уклонения от заключения договора Заявителя, выигравшего конкурс и Заявителя заявке которого был присвоен второй номер, равно как и в случае, когда на участие в конкурсе не поступило ни одной заявки, а также при уклонении от заключения договора Заявителя, указанного в пункте 7.23. настоящего Положения и по таким основаниям конкурс был признан не состоявшимся, Заказчик вправе заключить договор без проведения торгов. В этом случае договор заключается как с единственным поставщиком на условиях, предусмотренных конкурсной документацией по цене, не превышающей начальной (максимальной) цены договора (лота), указанной в извещении о проведении конкурса, конкурсной документации  в порядке, установленном настоящим Положением. Изложенные условия также применяются в отношении лота, по которому было установлено указанное в настоящем пункте.  


7.37. Документация о закупке, которая была осуществлена путем проведения открытого конкурса, подлежит хранению в течении трех месяцев со дня размещения на официальном сайте протокола оценки и сопоставления заявок.  


7.38. Уклонение Заявителя от заключения договора является основанием для Заказчика требовать от Заявителя возмещения убытков, причиненных Заказчику таким уклонением. 

8.ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ ЗАКУПКИ ПУТЕМ ПРОВЕДЕНИЯ ОТКРЫТОГО АУКЦИОНА


8.1. В соответствии с условиями настоящего Положения, под открытым аукционом понимаются торги, победителем которых признается Заявитель, предложивший наиболее низкую цену договора или, если при проведении аукциона цена договора снижена до нуля и аукцион проводится на право заключить договор, наиболее высокую цену договора. 


Заказчик осуществляет закупку путем проведения открытого аукциона, если цена договора составляет от четырехсот до пятисот тысяч рублей.   


8.2. Заявки на участие в открытом аукционе (далее по тексту – аукцион) могут поступать как на бумажном носителе, так и в электронной форме. Срок подачи заявки на участие в конкурсе должен быть предусмотрен извещением о проведении аукциона, форма заявки аукционной документацией. Заявитель вправе подать только одну заявку на участие в аукционе и только одну заявку в отношении каждого лота.     

8.3. Извещение о проведении аукциона и аукционная документация размещается Заказчиком, на официальном сайте не менее чем за двадцать дней до дня окончания подачи заявок на участие в аукционе. Извещение о проведении аукциона должно содержать информацию, указанную в пункте 5.4. настоящего Положения, а также:

-тип аукциона по числу лотов (однолотовый /многолотовый);

-дату и время начала проведения аукциона;

-величину понижения начальной цены ("шаг аукциона");

-количество и описание товаров, работ, услуг, являющихся предметом аукциона;

-начальная цена договора (лота).

Изменения в извещение о проведении аукциона Заказчиком вносятся в соответствии с пунктом 5.6., пунктом 5.7. и пунктом 5.8. настоящего Положения.  

8.4. Заказчик предоставляет аукционную документацию по заявлению Заявителя в соответствии с пунктами 7.3. и 7.4. настоящего Положения. Аукционной документацией может быть установлено требование о внесении денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе. Размер обеспечения заявки на участие в аукционе устанавливается Заказчиком в соответствии с пунктом 7.5. настоящего Положения. 

8.5. Аукционная документация должна содержать требования, установленные Заказчиком, к качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг, требования к их безопасности, требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к результатам работ и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям Заказчика, требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в аукционе, в том числе заявки, подаваемой в форме электронного документа, а также информацию, указанную в пункте 5.5. настоящего Положения. Если иное не предусмотрено аукционной документацией, поставляемый товар должен быть новым товаром.


8.6. Кроме указанного в пункте 8.5. настоящего Положения, аукционная документация должна также содержать:

1) установленные заказчиком требования к качеству, техническим характеристикам товара, работы, услуги, к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям заказчика;

2) требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в закупке;

3) требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который является предметом закупки, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом закупки, их количественных и качественных характеристик;

4) место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания услуги;

5) сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

6) форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги;

7) порядок формирования цены договора (цены лота) (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей);

8) порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в закупке;

9) требования к участникам закупки и перечень документов, представляемых участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям;

10) формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений документации о закупке;

11) место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки;

12) критерии оценки и сопоставления заявок на участие в закупке;

13) порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке.

К аукционной документации должен быть приложен проект договора, а в случае проведения аукциона по нескольким лотам, проект договора прикладывается в отношении каждого лота.   


8.7. Не допускается включать в аукционную документацию неизмеряемые требования, которые в какой-либо степени могли бы создать условия ограниченного допуска к участию в аукционе. 


8.8. Положения аукционной документации (внесенные в нее изменения), разъясняются Заказчиком, в соответствии с условиями, установленными пунктами 5.6., 5.7., 7.10., 7.11. настоящего Положения.


8.9. Заказчик вправе отказаться от проведения аукциона не позднее чем за пятнадцать дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в аукционе. Извещение об отказе от проведения аукциона размещается Заказчиком на официальном сайте в течение трех дней со дня его принятия. К настоящему пункту применяются условия, установленные пунктом 5.6. настоящего Положения.


8.10. При наступлении случая, указанного в пункте 8.9. настоящего Положения, Заказчиком в течение трех дней со дня принятия такого решения, направляются соответствующие уведомления всем Заявителям, подавшим свои заявки на участие в аукционе. В случае, если установлено требование обеспечения заявки на участие в аукционе, Заказчик, в указанный в настоящим пункте срок, со дня принятия решения об отказе от проведения аукциона, возвращает Заявителям  денежные средства, внесенные ими в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе.    


8.11. Заявка на участие в аукционе подается в письменной форме в запечатанном конверте или в форме электронного документа. На конверте с заявкой, Заявителем  указывается наименование аукциона (лота), на участие в котором подается заявка. Заявитель вправе не указывать на таком конверте свое фирменное наименование, почтовый адрес (для юридического лица) или фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства (для физического лица).


8.12. Заявка на участие в аукционе должна содержать сведения указанные в пункте 7.16. настоящего Положения. Все листы заявки на участие в конкурсе должны быть прошиты и пронумерованы, содержать опись входящих в их состав документов, быть скреплены печатью Заявителя (для юридических лиц) и подписаны им. 


8.13. Соблюдение Заявителем указанных в пункте 8.12. настоящего Положения требований, означает, что все документы и сведения, входящие в состав заявки поданы от его имени, а также подтверждает подлинность и достоверность представленных в составе заявки документов и сведений.


8.14. Поданные заявки подлежат регистрации Закупочной комиссией. При получении заявки в форме электронного документа, Заявитель, уведомляется об этом путем направления в его адрес письменного уведомления либо уведомления в форме электронного документа в течение одного рабочего дня со дня получения такой заявки.


8.15. В случае если заявка поступила по почте, и при этом имеются повреждения конверта, в котором находится заявка, то Закупочной комиссией составляется акт обнаруженных дефектов, имеющиеся дефекты заклеиваются в присутствии членов Закупочной комиссии, и заявка регистрируется. Такая заявка подлежит рассмотрению на равных условиях со всеми остальными заявками в срок, указанный в извещении о проведении аукциона, аукционной документации.    


8.16. Прием заявок на участие в аукционе прекращается в день указанный в извещении о проведении аукциона. Не регистрируются и не принимаются заявки, которые поступили после установленного в извещении о проведении аукциона срока.


8.17. Заявитель, подавший заявку на участие в аукционе, вправе изменить или отозвать поданную заявку в любое время до момента начала процедуры рассмотрения поданных заявок на участие в аукционе. В этом случае, если было установлено требование обеспечения заявки на участие в конкурсе, то Заявителю, отозвавшему свою заявку, возвращаются  внесенные им денежные средства в течение трех рабочих дней со дня поступления уведомления об отзыве поданной заявки.   


8.18. Аукцион признается не состоявшимся если:

-по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка на участие в аукционе или не подано ни одной заявки на участие в аукционе;

-на основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе принято решение об отказе в допуске к участию в аукционе всех Заявителей или принято решение о признании только одного Заявителя, подавшего заявку на участие в аукционе, участником аукциона;

-при проведении аукциона не присутствовал ни один участник аукциона.

В случае если аукционной документацией предусмотрено два лота и более, решение о признании аукциона несостоявшимся принимается в отношении каждого лота отдельно.


8.19. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка, такая заявка рассматривается в установленном настоящим разделом, порядке. При соответствии такой заявки требованиям, установленным аукционной документацией, Заявителю передается договор для его заключения. Договор заключается на условиях, предусмотренных аукционной документацией, по начальной (максимальной) цене договора (цене лота), указанной в извещении о проведении аукциона, или по согласованной с таким Заявителем цене, не превышающей начальной (максимальной) цены договора (цены лота). 
В этом случае, если было установлено требование обеспечения заявки на участие в аукционе, денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки, возвращаются Заявителю, в течение трех дней со дня подписания им договора. Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки, не возвращаются Заявителю в случае его уклонения от подписания договора.  

8.20. Закупочная комиссия рассматривает заявки на участие в аукционе на соответствие требованиям, установленным документацией об аукционе, а также соответствие Заявителей, подавших заявки на участие в аукционе требованиям, установленным настоящим Положением. 


8.21. Срок рассмотрения заявок на участие в аукционе не может превышать десяти дней со дня окончания подачи заявок на участие в аукционе.


8.22. Закупочной комиссией рассматриваются только те заявки на участие в аукционе (заявки, поданные в форме электронного документа), которые поступили Заказчику в установленный в извещении о проведении аукциона срок. В случае, если будет установлен факт подачи одним Заявителем в отношении одного и того же лота двух и более заявок, при условии, что поданные ранее заявки этим Заявителем не были отозваны, то все заявки на участие в аукционе такого Заявителя, поданные в отношении данного лота, Закупочной комиссией не рассматриваются и возвращаются Заявителю. При проведении Закупочной комиссией процедуры рассмотрения заявок, вправе присутствовать Заявители или их представители.


8.23. По результатам процедуры рассмотрения заявок на участие в аукционе Закупочной комиссией оформляется протокол (далее по тексту – протокол рассмотрения заявок), который содержит:

-сведения о Заявителях, подавших заявки на участие в аукционе;

-решение о допуске Заявителя к участию в аукционе и признании его участником аукциона или решение об отказе в допуске к участию в аукционе с обоснованием такого решения;

-сведения о решении каждого члена аукционной комиссии о допуске Заявителя к участию в аукционе или об отказе ему в допуске к участию в аукционе.


Заявителям, признанным участниками аукциона и Заявителям не допущенным к участию в аукционе, Закупочной комиссией направляются уведомления о принятых в отношении их решениях. Уведомления направляются  не позднее дня, следующего за днем подписания протокола рассмотрения заявок.  
Протокол рассмотрения заявок, должен также содержать сведения о месте, дате, времени проведения процедуры, сведения о том состоялся или не состоялся аукцион. Протокол подписывается всеми присутствующими на заседании членами Закупочной комиссии и Заказчиком в день проведения процедуры рассмотрения заявок. Указанный протокол с учетом условий, установленных пунктом 5.6. настоящего Положения, размещается Заказчиком на официальном сайте в течение трех дней со дня его подписания.


8.24. В случае если было установлено требование обеспечения заявки на участие в аукционе, денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки, в течение трех дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок, возвращаются не допущенному к участию в аукционе Заявителю.


8.25. В аукционе могут участвовать только те Заявители, которые были признаны участниками аукциона. Заказчик обязан обеспечить участникам аукциона возможность принять непосредственное или через своих представителей участие в аукционе. 


8.26. Аукцион проводится Заказчиком в присутствии членов Закупочной комиссии, Заявителей – участников аукциона или их представителей, путем снижения начальной (максимальной) цены договора (цены лота), указанной в извещении о проведении аукциона, на "шаг аукциона". Лицо, которое ведет аукцион – далее по тексту будет именоваться Аукционистом. 


8.27. "Шаг аукциона" устанавливается в размере 5 (пять) процентов начальной (максимальной) цены договора (цены лота), указанной в извещении о проведении аукциона. 


8.28. Аукцион проводится путем снижения начальной (максимальной) цены договора (цены лота), указанной в извещении о проведении аукциона, на "шаг аукциона" в следующем порядке:


1) Закупочная комиссия, непосредственно перед началом проведения аукциона, регистрирует его участников, явившихся на аукцион, или их представителей. Если аукцион проводится по двум и более лотам, то регистрация Заявителей, или их представителей,  (далее по тексту – участники аукциона) осуществляется Закупочной комиссией перед началом каждого лота, в отношении которого участниками аукциона были поданы заявки. При регистрации, участникам аукциона выдаются карточки с номером. Номер на карточке соответствует номеру, под которым участник аукциона был зарегистрирован Закупочной комиссией;


2) аукцион начинается с объявления Аукционистом о начале его проведения. Называется дата, время начала аукциона, лот (номера лота, если аукцион проводится по двум и более лотам), предмет договора, начальная максимальная цена договора (лота), «шаг аукциона», наименование  участников аукциона, присутствующих на аукционе, после чего, Аукционист предлагает участникам аукциона заявлять свои предложения о цене договора;


3) участник аукциона, после объявления начальной (максимальной) цены договора (цены лота), равно как и цены сниженной в соответствии с "шагом аукциона", поднимает свою карточку в случае, если он согласен заключить договор по объявленной цене;


4) Аукционист объявляет номер карточки участника аукциона, который первым поднял карточку после объявления начальной (максимальной) цены договора (цены лота), затем новую цену договора (цены лота), сниженную на "шаг аукциона";


5) аукцион считается оконченным, если после троекратного объявления Аукционистом цены договора (цены лота) ни один участник аукциона не поднял карточку. В этом случае Аукционист объявляет об окончании проведения аукциона (лота), участников аукциона, сделавших последнее и предпоследнее предложения о цене договора (лота), номер карточки и наименование победителя аукциона и участника аукциона, сделавшего предпоследнее предложение о цене договора (лота), а в случае, если при проведении аукциона цена договора (лота) снижена до нуля, то участника аукциона, предложившего наиболее высокую цену договора (лота). В последнем случае, такой участник аукциона будет считаться победителем аукциона.    


8.29. При проведении аукциона в обязательном порядке осуществляется аудиозапись аукциона и ведется протокол аукциона. 


8.30. Протокол аукциона должен содержать:

-сведения о месте, дате и времени проведения аукциона;

-сведения об участниках аукциона;

-сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота), последнем и предпоследнем предложениях о цене договора;

-сведения о победителе аукциона и участнике, который сделал предпоследнее предложение о цене договора: для юридического лица (сведения о наименовании и месте нахождения), для физического лица (фамилия, имя, отчество, место жительства).


Протокол составляется в двух экземплярах, в день проведения аукциона подписывается всеми членами Закупочной комиссии, Заказчиком и с учетом условий, установленных пунктом 5.6. настоящего Положения, размещается Заказчиком на официальном сайте в течение трех дней со дня его подписания.  

Также в трехдневный срок, со дня подписания протокола, Заказчик передает Заявителю, победившему в аукционе, второй экземпляр протокола и проект договора, который составляется путем включения в договор цены, предложенной таким Заявителем. Первый экземпляр протокола аукциона, хранится у Заказчика в документах о закупке. 


8.31. Заявитель – участник аукциона вправе осуществлять аудио- и видеозапись проведения аукциона, а также направить Заказчику, в письменной форме, либо в форме электронного документа, запрос о разъяснении результатов аукциона. Разъяснения даются Заказчиком с учетом требований установленных пунктами 5.6., 5.7., 7.11. настоящего Положения.


8.32. В случае, если было установлено требование обеспечения заявки на участие в аукционе, Заказчик в течение трех дней со дня подписания протокола аукциона возвращает Заявителям,  которые участвовали в аукционе, но не стали его победителями, денежные средства, внесенные ими в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе. Заявителю – участнику аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене договора, денежные средства, внесенные ими в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, возвращаются в течении трех дней со дня подписания договора Заявителем – победителем аукциона. 


8.33. Если Заявитель – победитель аукциона, а в случае его уклонения от заключения договора, Заявитель – участник аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене договора, а также Заявитель, указанный в пункте 8.36. настоящего Положения, не предоставил Заказчику подписанный договор в срок, предусмотренный для его заключения, то такой Заявитель признается уклонившимся от заключения договора.


8.34. Договор по итогам проведения аукциона заключается в                     течении 20-ти дней со дня размещения на официальном сайте протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.


8.35. Договор заключается на условиях, указанных в извещении о проведении аукциона и аукционной документации, по цене, предложенной Заявителем – победителем аукциона, а в случае заключения договора с Заявителем – участником аукциона, сделавшим предпоследнее предложение о цене договора, по цене им предложенной. 

8.36. Если при проведении аукциона цена договора снижена до нуля и аукцион проводится на право заключить договор, то договор  заключается на условиях, указанных в извещении о проведении аукциона и аукционной документации, по цене  Заявителя, который предложил наиболее высокую цену договора.


8.37. При заключении договора, цена договора изменяется на размер налоговых платежей, связанных с его оплатой в случае, если договор заключается с физическим лицом, за исключением индивидуальных предпринимателей и иных занимающихся частной практикой лиц.      


8.38. В случае уклонения от заключения договора Заявителя – победителя аукциона,  Заявителя – участника аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене договора, а также Заявителя, указанного в пункте 8.36. настоящего Положения, равно как и в случаях, когда на участие в аукционе не поступило ни одной заявки, либо на основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе принято решение об отказе в допуске к участию в аукционе всех Заявителей, или при проведении аукциона не присутствовал ни один участник аукциона, а также, в случае уклонения от заключения договора Заявителя, указанного в пункте 8.18. настоящего Положения,  Заказчик вправе заключить договор без проведения торгов. В этом случае договор заключается как с единственным поставщиком, на условиях, предусмотренных аукционной документацией, по начальной (максимальной) цене договора (цене лота), указанной в извещении о проведении аукциона, аукционной документации в порядке, установленном настоящим Положением. Изложенные условия также применяются в отношении лота, по которому было установлено указанное в настоящем пункте.   

8.39. Документация о закупке, которая была осуществлена путем проведения открытого аукциона, подлежит хранению в течении трех месяцев со дня размещения на официальном сайте протокола аукциона.  

8.40. Уклонение Заявителя от заключения договора является основанием для Заказчика требовать от Заявителя возмещения убытков, причиненных Заказчику таким уклонением. 

9.ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ ЗАКУПКИ ПУТЕМ 

ПРОВЕДЕНИЯ ЗАПРОСА КОТИРОВОК ЦЕН


9.1. Под запросом котировок цен понимается способ закупки, при котором информация о потребностях в товарах, работах, услугах для нужд Заказчика, сообщается неограниченному кругу лиц путем размещения на официальном сайте извещения. 


9.2. Заказчик применяет способ закупки путем проведения запроса котировок цен, при цене договора от двухсот до четырехсот тысяч  рублей. 


9.3. Извещение о проведении запроса котировок цен размещается Заказчиком, на официальном сайте не менее чем за семь рабочих дней до дня истечения срока представления котировочных заявок. 

9.4. Извещение о проведении запроса котировок цен должно содержать следующую информацию:

-способ закупки;

-реквизиты Заказчика, в том числе и адрес его электронной почты;

-форма котировочной заявки, место подачи котировочных заявок, срок их подачи, в том числе дата и время окончания срока подачи котировочных заявок; 

-предмет договора;

-количество поставляемого товара, объем выполняемых работ, оказываемых услуг;

-место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;    

-срок поставки товара, начало и окончание выполнения работ, оказание услуг;

-максимальная цена договора и ее обоснование с учетом пункта 4.13. настоящего Положения с указанием сведений о включенных или не включенных в нее расходах (расходы на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и другие обязательные платежи);  

-требования к гарантийному сроку;

-срок подписания Заявителем – победившим в проведении запроса котировок цен договора. 


К извещению о проведении запроса котировок цен в обязательном порядке прикладывается проект договора. 


9.5. Котировочная заявка предоставляет с собой счет на оплату/предоплату и должна содержать следующую информацию о Заявителе:

-наименование, место нахождения (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, место жительства (для физического лица), ИНН / КПП;

-банковские реквизиты (расчетный счет и кассовый счет, БИК, Банк);

-наименование товара, цена, количество.


9.6. Котировочная заявка подается Заказчику в письменной форме или в форме электронного документа в срок, указанный в извещении о проведении запроса котировок цен. Заявитель вправе подать только одну котировочную заявку, внесение изменений в которую не допускается.  


9.7. Поданные заявки регистрируются Закупочной комиссией в момент их поступления с указанием даты и времени. При получении заявки в форме электронного документа, Заявитель, информируется об этом путем направления в его адрес письменного уведомления либо уведомления в форме электронного документа в течение одного рабочего дня со дня получения такой заявки с указанием даты и времени ее получения.


9.8. В случае если котировочная заявка поступила по почте, и при этом имеются повреждения конверта, в котором находится котировочная заявка, то Закупочной комиссией составляется акт обнаруженных дефектов, имеющиеся дефекты заклеиваются в присутствии членов Закупочной комиссии, и котировочная заявка регистрируется с указанием даты и  времени ее поступления Заказчику. Такая котировочная заявка подлежит рассмотрению на равных условиях со всеми остальными поданными котировочными заявками. 


9.9. Проведение переговоров между Заказчиком, Закупочной комиссией и Заявителем в отношении поданной им котировочной заявки не допускается.


9.10. Прием котировочных заявок прекращается в день указанный в извещении о проведении запроса котировок цен. Не регистрируются и не принимаются котировочные заявки, которые поступили после установленного в извещении о проведении запроса котировок цен срока. 


9.11. В случае, если после дня окончания срока подачи котировочных заявок подана только одна котировочная заявка, то Заказчик заключает договор с Заявителем, подавшим котировочную заявку, по цене, указанной в поданной заявке. 


9.12. В случае, если не было подано ни одной котировочной заявки, то Заказчик вправе заключить договор как с единственным поставщиком, по начальной (максимальной) цене договора, указанной в извещении о проведении запроса котировок цен в порядке, установленном настоящим Положением. 


9.13. Закупочная комиссия в течение одного рабочего дня, следующего за днем окончания срока подачи котировочных заявок, рассматривает котировочные заявки на соответствие их требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок цен.


9.14. Победителем в проведении запроса котировок цен признается Заявитель, подавший котировочную заявку, отвечающую всем требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок цен, и содержащую наиболее низкую цену исполнения договора. 


9.15. В случае, если предложение наиболее низкой цены исполнения договора содержат две и более котировочные заявки, при условии соответствия таких заявок всем требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок цен, то победителем признается Заявитель, чья котировочная заявка была подана раньше. 


9.16. Закупочная комиссия не рассматривает и отклоняет ту котировочную заявку, которая содержит предложение о цене исполнения договора превышающую максимальную цену, указанную в извещении о проведении запроса котировок цен.   


Отклонение котировочной заявки по иным основаниям, кроме как по основаниям установленным настоящим пунктом не допускается. 


9.17. Результаты рассмотрения и оценки котировочных заявок оформляются протоколом. Протокол должен содержать сведения:

-о Заказчике;

-о всех Заявителях, подавших котировочные заявки; 

-о существенных условиях договора;

-об отклоненных котировочных заявках с обоснованием причин отклонения;

-предложение о наиболее низкой цене исполнения договора с указанием сведений о Заявителе, победившем в запросе котировок цен, а в случае, поступления двух и более котировочных заявок, содержащих предложения наиболее низкой цены исполнения договора, в  протокол дополнительно вносятся сведения о дате и времени их поступления. 


9.18. Протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок составляется в двух экземплярах, подписывается всеми присутствующими на заседании членами Закупочной комиссии и Заказчиком, в день рассмотрения и оценки котировочных заявок и, после его подписания, с учетом пункта 5.6. настоящего Положения, размещается на официальном сайте в течении трех дней со дня его подписания.

9.19. В течении трех рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок, Заказчик передает Заявителю, победившему в запросе котировок цен, один экземпляр протокола и проект договора, который составляется путем включения в него условий исполнения договора, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок цен, и цены, указанной победителем в его котировочной заявке. 


9.20. По итогам запроса котировок цен, договор с Заявителем, победившим в запросе котировок цен, заключается в течение семи дней со дня размещения на официальном сайте протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок, но не позднее чем через десять дней со дня подписания указанного протокола.  


9.21. В случае, если Заявитель, победивший в запросе котировок цен в срок, указанный в пункте 9.20. настоящего Положения не предоставит подписанный договор, то такой Заявитель считается уклонившимся от заключения договора. В этом случае, Заказчик заключает договор в порядке, установленном Разделом 10 настоящего Положения как с единственным поставщиком, по начальной (максимальной) цене договора, указанной в извещении о проведении запроса котировок цен. 


9.22. Документация о закупке, которая была осуществлена путем запроса котировок цен, подлежит хранению в течение трех месяцев со дня размещения на официальном сайте протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок. 

10.ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ ЗАКУПКИ У ЕДИНСТВЕННОГО ПОСТАВЩИКА


10.1.Под осуществлением закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) понимается способ, при котором Заказчик предлагает заключить договор, только одному поставщику (исполнителю, подрядчику) по цене договора не превышающей двухсот  тысяч рублей.  


10.2. Заказчик осуществляет закупки как у единственного поставщика в случаях, указанных в пунктах 4.8., 7.36., 8.38., 9.21. настоящего Положения, а также если: 

-договор заключается на выполнение работ, оказание услуг, являющихся естественным продолжением работы, услуги, выполненной (оказанной) этим Заявителем ранее;

-имеет место преемственность проводимой закупки в целях совместимости с первоначальной закупкой, а также, если договоры были заключены до 1 января 2014 года и их действие пролонгировано на прежних условиях на новый срок;

-закупка связанна с осуществлением или обеспечением научно-технической деятельности; оказанием или обеспечением образовательных, экспертных, аналитических услуг; когда товар запатентован, и права на него принадлежат определенному поставщику;

-договор энергоснабжения или купли-продажи электрической энергии заключается с гарантирующим поставщиком электрической энергии;

-договор заключается на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг с организациями, которые в соответствии с Федеральным законом от 17 августа 1995 года № 147-ФЗ «О естественных монополиях» относятся к сфере деятельности субъектов естественных монополий; 

- осуществляется оказание услуг водоснабжения, водоотведения, канализации, теплоснабжения, газоснабжения (за исключением услуг по реализации сжиженного газа), подключение (присоединение) к сетям инженерно-технического обеспечения по регулируемым в соответствии с законодательством Российской Федерации ценам (тарифам);

-возникла потребность в работах или услугах, выполнение или оказание которых может осуществляться только органами исполнительной власти в соответствии с их полномочиями или подведомственными им государственными (муниципальными) учреждениями, государственными (муниципальными) унитарными предприятиями;
-закупка осуществляется на оказание услуг, связанных с направлением работника в служебную командировку (обеспечение проезда к месту служебной командировки и обратно, наем жилого помещения, транспортное обслуживание, обеспечение питания);

-имеется потребность в товарах, работах, услугах, но в силу сложившихся обстоятельств, применение иных способов осуществления закупки, требующих затрат времени, нецелесообразно, а именно:

а) срочное удовлетворение нужд Заказчика в условиях возникновения либо предотвращения аварийной ситуации; 

б) необходимость исполнения Заказчиком принятых на себя обязательств на условиях и в сроки, установленные государственным (муниципальным) контрактом, заключенного с ним в соответствии с Федеральным законом                      от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок  товаров,  работ,  услуг для  обеспечения государственных и муниципальных нужд». 

- если у Заказчика, закупившего товары, работы или услуги у какого-либо поставщика, подрядчика или исполнителя, в том же финансовом году возникла необходимость в дополнительных закупках таких товаров, работ или услуг, Заказчик вправе осуществить закупки у того же поставщика, подрядчика или исполнителя;

- в случае наличии потребности в товарах, работах, услугах, которые предлагаются по существенно сниженным ценам: осуществляются в случае распродаж, ликвидации имущества третьих лиц и в иных аналогичных обстоятельствах, когда такая возможность существует ограниченное время.

-размещение заказа на предоставление услуг фиксированной и мобильной связи в связи с наличием существующей у заказчика номерной емкости конкретного оператора связи;

-размещение заказа в случаях, когда конкурс, аукцион или проведение запроса котировок признаны несостоявшимися и договор не заключен в соответствии с настоящим Положением;

-осуществляется закупка на оказание преподавательских услуг физическими лицами;

-осуществляется закупка на оказание услуг по авторскому контролю за разработкой проектной документации объектов капитального строительства, авторскому надзору за строительством, реконструкцией, капитальным ремонтом объектов капитального строительства соответствующими авторами;

           10.3. Цена договора, заключаемого в соответствии с настоящим Разделом,  устанавливается Заказчиком на основании экономического ее обоснования, выполненного с учетом пункта 4.12. настоящего Положения. 
            10.4. Информационное обеспечение закупки у единственного поставщика осуществляется ежемесячно не позднее 10-го числа месяца, следующего за отчетным, путем размещения на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» информации, предусмотренной пунктом 2 части 19 статьи 4 Федерального закона № 223-ФЗ.

10.5. Договор заключается по правилам, установленным Гражданским кодексом Российской Федерации.

11.ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ


11.1.Настоящее Положение, изменения, вносимые в него, утверждаются Постановлением администрации муниципального образования Кавказский район. 


11.2. Настоящее Положение, изменения, вносимые в него, подлежат обязательному размещению на официальном сайте не позднее чем в течение пятнадцати дней со дня их утверждения.


11.3.Для Заказчика соблюдение требований настоящего Положения становятся обязательными со дня размещения настоящего Положения в единой информационной системе для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказания услуг (www.zakupki.qov.ru).

Заместитель главы муниципального

образования Кавказский район                                                           И.Д.Погорелов
