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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КАВКАЗСКИЙ РАЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 25.08.2014      


                                     № 1389
Об  утверждении административного регламента по предоставлению 
муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию 
рекламных конструкций на территории муниципального образования 
Кавказский район, аннулирование таких разрешений»
В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления Российской Федерации», Федеральным законом от 13 марта 2003 года № 38-ФЗ                                 «О рекламе», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ                           «Об организации представления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом  муниципального  образования   Кавказский  район                   п о с т а н о в л я ю:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории муниципального образования Кавказский район, аннулирование таких разрешений» (прилагается).

2. Отделу по связям со СМИ и сопровождению официального сайта администрации муниципального образования Кавказский район (Винокурова) опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации и разместить на официальном сайте администрации в сети Интернет.
3.  Постановление администрации муниципального образования Кавказский район от 30 июля 2012 года № 783 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию средств наружной рекламы на территории муниципального образования Кавказский район» признать утратившим силу.

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы муниципального образования Кавказский район И.Д.Погорелова.

5. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Исполняющий обязанности главы

муниципального образования 

Кавказский район 
                                        

                 Н.К.Квасникова
ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

муниципального образования

Кавказский район

от 25.08.2014 № 1389
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории муниципального образования Кавказский район, аннулирование таких разрешений»
1.Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории муниципального образования Кавказский район, аннулирование таких разрешений» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата оказания муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку рекламной конструкции, определяет сроки рассмотрения и выдачи результатов предоставления муниципальной услуги.
1.2.Термины, используемые в настоящем Административном регламенте:
- наружная реклама - информация, распространенная любым способом, в любой форме и с использованием любых средств, адресованная неопределенному кругу лиц и направленная на привлечение внимания к объекту рекламирования, формирование или поддержание интереса к нему и его продвижение на рынке;

- рекламные конструкции - конструкции для размещения рекламной информации, предназначенной для неопределенного круга лиц;

- рекламное место - часть здания, сооружения, территории или иного объекта, используемая для размещения рекламных конструкций;

- владелец рекламного места - собственник здания, сооружения, территории и/или транспортного средства, предоставляющий их для размещения рекламы;

- разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (далее - разрешение) - оформленный в соответствии с федеральным законодательством документ, удостоверяющий право указанного в нем лица установить рекламную конструкцию на указанном в разрешении рекламном месте.

1.3. Наименование органа, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального образования Кавказский район. Ответственным исполнителем муниципальной услуги является Управление архитектуры и градостроительства (далее - Управление).

В процессе предоставления муниципальной услуги принимают участие следующие уполномоченные органы:

-Управление архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования Кавказский район - рассматривает обращения на соответствие места установки, внешнего вида и проектных решений схеме размещения рекламных конструкций и выдает утвержденное постановлением разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории Кавказского района;

- МКУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг » муниципального образования Кавказский район (далее – МКУ «МФЦ МО Кавказский район»), который осуществляет прием документов необходимых для предоставления Муниципальной услуги, установленных настоящим Административным регламентом, выдачу документов по результатам оказания Муниципальной услуги или отказа в предоставлении Муниципальной услуги.

-Государственная инспекция по безопасности дорожного движения, осуществляющая контроль над безопасностью движения транспорта, рассматривает обращения на соответствие отдельно стоящих рекламных конструкций, устанавливаемых на улицах (дорогах), а также в полосе отвода или придорожной полосе автомобильных дорог, требованиям безопасности дорожного движения;

- Управление по охране, реставрации и эксплуатации историко-культурных ценностей (наследия) Краснодарского края – согласовывает установку рекламной конструкции в части соблюдения особого режима, установленного в границах охранных зон памятников истории и культуры; 

- Владелец автомобильной дороги – согласовывает в случае установки рекламной конструкции в границах придорожных полос автомобильной дороги;

- Инженерные и технические службы, осуществляющие обслуживание инженерные коммуникации – согласовывают в случае установки рекламной конструкции в зоне размещения инженерных коммуникаций.

1.4.Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"                       (газета «Российская газета» от 8 октября 2003 года № 202);
Федеральным законом от 13 марта 2006 года N 38-ФЗ "О рекламе"           (газета «Российская газета» от 15 марта 2006 года № 51);

Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (газета «Российская газета» от 5 мая 2006 года № 4061);
Федеральным законом от 9 февраля 2009 года N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления""(газета «Российская газета» от 13 февраля 2009 года № 4849);

Налоговым кодексом Российской Федерации                                                (газета «Российская газета» от 10 августа 2000 года № 153-154);

ГОСТ Р 52044-2003 "Наружная реклама на автомобильных дорогах и территориях городских и сельских поселений. Общие технические требования к средствам наружной рекламы";

Уставом муниципального образования Кавказский район (газета «Огни Кубани» от 17.06.2014 г. № 71 (14336);

Законом Краснодарского края от 21 июля 2008 года № 1540-КЗ «Градостроительный кодекс Краснодарского края» (газета «Кубанские новости» от 24 июля 2008 года № 122);

Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации представления государственных и муниципальных услуг» ( газета «Российская газета» от 30 июля 2010 г. №168; в Собрании законодательства Российской Федерации от 2 августа 2010 г. № 31 ст.4179);
Решением  Совета муниципального образования Кавказский район № 98 от   29 мая 2014 года «Об утверждении Положения о порядке установки и эксплуатации рекламных конструкций на территории муниципального образования Кавказский район» (газета «Огни Кубани» от 13 мая 2014 г. №63-64 (14328-29).

1.5. Описание результатов предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории муниципального образования Кавказский район;

отказ в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории муниципального образования Кавказский район.

1.6. Описание заявителей

Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, могут являться физические, юридические лица и индивидуальные предприниматели или их представили с надлежаще оформленными полномочиями.

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1.Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

2.1.1 Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить непосредственно в управлении архитектуры и градостроительства, расположенного по адресу:  г. Кропоткин, ул. 30 лет Победы, д. 7, в кабинете № 3, а также по телефонам : 8(86138) 6-41-70; 8(86138) 6-14-31), на официальном сайте муниципального образования Кавказский район: www.kavraion.ru.

Информацию можно получить и в муниципальном казенном учреждении  «МФЦ МО Кавказский район», расположенного по адресу: г.Кропоткин, пер.Коммунальный, 8/1, а также по телефонам: : 8(86138) 7-67-99; 8(86138) 6-13-56.
2.1.2. Информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в форме:

непосредственного общения заявителей (при личном обращении или по телефону) с должностными лицами управления архитектуры и градостроительства, ответственными за предоставление муниципальной услуги;

информационных материалов, которые публикуются в средствах массовой информации, а также на информационном стенде управления архитектуры и градостроительства.
2.1.3. На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов, для предоставления муниципальной услуги размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию данной муниципальной услуги;

-  текст административного регламента;

-  перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам и их образцы;

-  график (режим)  работы управления по предоставлению муниципальной услуги, а также номера телефонов, по которым заявитель может получить информацию о документах, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

-  основания отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.1.4. Специалисты управления архитектуры и градостроительства, ответственные за предоставление муниципальной услуги, осуществляют информирование:

о способах получения информации по предоставлению муниципальной услуги;

о местонахождении и графике работы управления архитектуры и градостроительства;

о справочных телефонах управления архитектуры и градостроительства;

об адресе официального сайта муниципального образования Кавказский район в сети Интернет, адресе электронной почты администрации муниципального образования Кавказский район;

о порядке получения заявителями информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги;

о порядке, форме и месте размещения указанной в настоящем подпункте информации.

При ответах на телефонные звонки и на устные обращения специалисты управления архитектуры и градостроительства (далее также – специалист) подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании отдела, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому должностному лицу или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Заявители, представившие документы, в обязательном порядке информируются специалистами:

о ходе предоставления муниципальной услуги;

о сроке завершения оформления документов и возможности их получения;

об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами при личном контакте с заявителями, с использованием почтовой и телефонной связи.

В любое время с момента приема документов при обращении заявителя специалист, уполномоченный на производство по заявлению, обязан предоставить сведения о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона или непосредственно             заявителю.

Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов.

Информация об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю заказным письмом и дублируется по телефону, указанному в заявлении (при наличии соответствующих данных в                  заявлении).

Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются специалистами управления архитектуры и градостроительства.

Консультации предоставляются о:

перечне документов, необходимых для предоставления              муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

времени приема и выдачи документов;

сроках предоставления муниципальной услуги;

порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Консультации предоставляются при личном обращении, посредством телефонной связи.
Время ожидания в очереди не должно превышать 15 минут.

Консультирование в устной форме при личном обращении осуществляется в пределах 10 минут.

Окна приема граждан в помещениях МКУ «МФЦ МО Кавказский район» оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:

· номера окна;

· технического перерыва.
2.1.5. График приема граждан по оказанию муниципальной услуги

Прием и консультирование граждан в Управлении по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, осуществляются в соответствии со следующим графиком:

	Понедельник
	с 9:30 до 17:00 перерыв с 13:00 до 14:00



	Вторник
	с 9:30 до 17:00 перерыв с 13:00 до 14:00

	Среда
	с 9:30 до 17:00 перерыв с 13:00 до 14:00

	Четверг
	не приемный день

	Пятница
	с 9:30 до 16:00 перерыв с 13:00 до 14:00


Прием и консультирование граждан в муниципальном казенном учреждении «МФЦ МО Кавказский район» по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, осуществляются в соответствии со следующим графиком:

	понедельник
	с 8.00 до 20.00 (без перерыва)

	вторник
	с 8.00 до 20.00 (без перерыва)

	среда
	с 8.00 до 20.00 (без перерыва)

	четверг
	с 8.00 до 20.00 (без перерыва)

	пятница
	с 8.00 до 19.00 (без перерыва)

	суббота
	с 8.00 до 13.00 (без перерыва)


2.8. Срок предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги – в течение двух месяцев со дня приема документа от заявителя.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на получение муниципальной услуги – 15 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги – в течении 15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги при личном обращении заявителя – в течении 15 минут, при получении запроса посредством почтового отправления, электронной почты – в течение рабочего дня.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям:

1) несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

2) несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме размещения рекламных конструкций (в случае, если место установки рекламной конструкции определяется схемой размещения рекламных конструкций);
3) нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

4) нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки населенного пункта;
5) нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

6) нарушение требований, установленных частями 5.1, 5.6., 5.7 и 9.1 статьи 19 Федерального закона «О рекламе».
Решение об отказе в выдаче разрешения должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения и отправлено Управлением заявителю в письменной форме в течение двух месяцев со дня приема заявления о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

В случае отказа администрации муниципального образования Кавказский район в выдаче разрешения заявитель в течение трех месяцев со дня получения решения об отказе в выдаче разрешения вправе обратится в суд или арбитражный суд с заявлением о признании постановления администрации муниципального образования Кавказский район незаконным.

2.10. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

2.10.1.Здания в которых размещаются Управление и  муниципальное

казенное учреждение  «МФЦ МО Кавказский район», располагаются в пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. Входы в здания оборудуются расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов. В зданиях предусматриваются оборудования доступных мест общественного пользования (туалетов) и хранения верхней одежды.

2.10.2. Помещения оборудуются противопожарной системой и средствами пожаротушения.

2.10.3. Рабочие места специалистов, осуществляющих рассмотрение заявлений граждан, оборудуются средствами вычислительной техники (как правило, один компьютер) и оргтехникой, позволяющими организовать предоставление услуги в полном объеме (выделяются бумага, расходные материалы, канцелярские товары). В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одновременно ведется прием только одного посетителя. 

Одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей не допускается.
2.10.4. Места для проведения личного приема граждан оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, информационными стендами.
2.10.5. Для ожидания гражданам отводится специальное место, оборудованное стульями.

2.10.6. На здании рядом с входом должна быть размещена информационная табличка (вывеска), содержащая следующую информацию:

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу;

место нахождения и юридический адрес;

режим работы;

телефонные номера;

адрес официального сайта.

Фасад здания должен быть оборудован осветительными приборами, позволяющими посетителям ознакомиться с информационными табличками.

3. Требований к порядку предоставления муниципальной услуги.

3.1. Перечень документов необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Для предоставления муниципальной услуги заявителю необходимо предоставить следующие документы:

1) данные о заявителе – физическом лице;

копия документа, удостоверяющего личность заявителя;

копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя на предоставление документов (если документы предоставляются не заявителем);

2) данные о государственной регистрации юридического лица или о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя запрашиваются Управлением в федеральном органе исполнительной власти, осуществляющем государственную регистрацию юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств.

3) схема размещения рекламной конструкции;

4) фотография предполагаемого места размещения рекламной конструкции;

5) эскизный проект рекламной конструкции, выполненный в цвете и представляющий фронтальные виды рекламной конструкции с габаритными размерами и площадью;

6) проектно-конструкторская и монтажная документация на рекламную конструкцию с указанием материалов, параметров и основных узлов конструкции     (подготовленная специализированной организацией);

7) план-схема размещения рекламной конструкции на топооснове в масштабе 1:500 формат А4 с нанесением инженерных коммуникаций в радиусе 100 метров;

8) документ об уплате государственной пошлины за выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций;

9) правоустанавливающие документы на объект недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция.

Права собственника или иного законного владельца имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, подтверждаются копиями соответствующих документов (свидетельства о государственной регистрации соответствующего имущественного права, договора аренды, договор доверительного управления и т.п.).

В случае присоединения рекламной конструкции к объекту недвижимости, находящемуся в собственности или в ведении муниципального образования Кавказский район, документом, подтверждающим согласие собственника, является итоговый протокол о проведении аукциона на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.
10) подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества. В случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, документом, подтверждающим согласие этих собственников, является протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме. В случае, если соответствующее недвижимое имущество находится в государственной или муниципальной собственности, Управление запрашивает сведения о наличии такого согласия в уполномоченном органе, если заявитель не представил документ, подтверждающий получение такого согласия, по собственной инициативе. 

3.2. Требования к предоставлению муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием заявления и представленных документов;

2) рассмотрение заявления и представленных документов, анализ представленных документов на соответствие действующему законодательству;

 3) отказ в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

4) подготовка разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;

6) регистрация и выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

3.2.1. Прием заявления и представленных документов.

Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в Управление или в МКУ «МФЦ МО Кавказский район»,  с заявлением и пакетом документов в соответствии с пунктом 3.1.  Административного регламента.
Заявление на имя главы муниципального образования Кавказский район о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (приложение №1).Заявление на предоставление муниципальной услуги расценивается одновременно как заявление на получение муниципальной услуги по информированию, приему и выдаче документов заявителям в МКУ «МФЦ МО Кавказский район» и Управлении, а также согласие на обработку персональных данных в соответствии с Федеральным законом РФ от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных».

При направлении запроса заявителем о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме (при наличии технической возможности использования средств информационно-телекоммуникационных технологий органа, предоставляющего муниципальную услугу), сотрудник Управления или МКУ «МФЦ МО Кавказский район», уполномоченный на прием заявлений, распечатывает с использованием технических средств заявление с прилагаемыми документами (при наличии).

Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Управления и МКУ «МФЦ МО Кавказский район».

Заявление о предоставлении муниципальной услуги подается в письменной форме по образцу (приложение № 1). 

Заявление представляется заявителем в двух экземплярах с приложением документов, необходимых для получения разрешения (перечень документов указан в пункте 3.1.).

Специалист, уполномоченный на прием заявлений, устанавливает предмет обращения и личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность, и полномочия заявителя.
Сотрудник Управления и МКУ «МФЦ МО Кавказский район»,  проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов, предоставляемых для оказания муниципальной услуги.
В представленных документах для оказания муниципальной услуги проверяется, следующее: 

1)  в заявлении и приложенных документах нет приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений, повреждений не позволяющих истолковать их содержание;

2) документы нотариально заверенные, в установленных случаях, имеют надлежащие подписи сторон, или должностных лиц; 

3) текст документов написан разборчиво, наименования юридических лиц  - без сокращения, с указанием их места нахождения;

4) фамилия, имена и отчества физических лиц, адреса их места жительства написаны полностью;

5) при отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении оказывает содействие в его заполнении.

Если имеются препятствия в предоставлении муниципальной услуги в том, числе отсутствие необходимых документов, заявитель имеет право забрать заявление и поданные документы. Обратится повторно с полным пакетом документом.

Максимальный срок приема заявления и представленных документов составляет 15 минут.
3.2.2. Рассмотрение заявления и представленных документов, анализ представленных документов на соответствие действующему законодательству.

Основанием для начала административной процедуры является передача отделом делопроизводства, МКУ «МФЦ» администрации муниципального образования Кавказский район в течении 1 рабочего дня после регистрации зарегистрированного заявления и приложенных к нему документов на рассмотрение в Управление. 

Специалист Управления, ответственный за выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, осуществляет проверку представленных документов:

1) на наличие представленных документов согласно указанному перечню в пункте 3.1. настоящего регламента;

2) на соответствие приложенных к заявлению документов нормативным правовым актам Российской Федерации, Краснодарского края.

Максимальный срок рассмотрения заявления и представленных документов составляет 3 дня.

3.2.3. Отказ в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

Решение об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции может быть принято исключительно по основаниям, приведенных подпунктом 2.9. пункта 2 настоящего административного регламента.
Постановление об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции утверждается администрацией муниципального образования Кавказский район в течение 7 дней со дня получения от Управления  проекта постановления об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции и выдается или направляется заявителю в течение 3 календарных дней со дня принятия такого решения и может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.

Заявитель вправе отозвать свое заявление с приложенными к нему документами в любой момент рассмотрения, согласования или подготовки запрошенного документа до принятия решения администрацией муниципального образования Кавказский район. При этом заявитель собственноручно делает соответствующую запись на бланке ранее поданного заявления.
Максимальный срок выполнения процедуры составляет двух месяцев со дня приема заявления.

3.2.4. Подготовка разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

Основанием для начала процедуры является: 

- рассмотрение утвержденной в установленном порядке схемы размещения рекламных конструкций на территории муниципального образования Кавказский район.

- получение Управлением заключений уполномоченных органов о соответствии проекта рекламной конструкции и предполагаемого территориального размещения - требованиям, действующим в сфере их компетенции;

- получение специалистом Управления резолюции начальника Управления о подготовке проекта разрешения либо отказа в выдаче разрешения.
В разрешении указывается владелец рекламной конструкции, собственник земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, тип рекламной конструкции, площадь ее информационного поля, место установки рекламной конструкции, срок действия разрешения, орган, выдавший разрешение, номер и дата его выдачи, иные сведения.

Разрешение является действующим до истечения указанного в нем срока действия либо до его аннулирования или признания недействительным.

Максимальный срок выполнения процедуры составляет 8 дней.

3.2.5. Регистрация и выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

Основанием для начала административной процедуры является получение Управлением постановления администрации об утверждении разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

Специалист Управления, ответственный за выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции вносит сведения о разрешении на установку рекламной конструкции или решении об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции и заявителе в журнал регистрации разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции в течении 20 минут.

Прибывший в назначенный для получения результата предоставления муниципальной услуги день заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность, а представитель заявителя - документ, удостоверяющий личность, доверенность и её копию, которая помещается в дело документов о рассмотрении заявления.

Специалист Управления, ответственный за выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, проверяет предъявленные документы, предлагает заявителю или представителю заявителя указать в журнале свои фамилию, имя, отчество, должность, поставить подпись и дату получения разрешения на установку рекламной конструкции или решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции. После внесения этих данных в журнал специалист Управления выдаёт заявителю или представителю заявителя первый экземпляр разрешения на установку рекламной конструкции или решение об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции. 


Заявление и приложенные к нему копии документов, специалист Управления, уполномоченный на производство по заявлению представленных в соответствии с 3.1 Регламента, заключения уполномоченных органов, постановления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции или об отказе в выдаче такого разрешения, разрешение на установку рекламной конструкции, копия доверенности, документы, подтверждающие направления заказных писем, полученные почтовые уведомления  брошюруются в дело в соответствии с правилами делопроизводства, делу присваивается номер в соответствии с номенклатурой дел управления.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 1 день.

В случае неявки заявителя в день, назначенный для получения результата предоставления муниципальной услуги, разрешение на установку рекламной конструкции или решение об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции направляется в течение 3  дней, следующих за днем, назначенным для получения результата предоставления муниципальной услуги,  заявителю по почте заказным письмом с уведомлением о вручении.
3.3. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется платно. За выдачу Разрешения заявителем уплачивается государственная пошлина в размере   3 000 (три тысячи) рублей в соответствии с подпунктом 105 пункта 1 статьи 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации.

Оплата за предоставление муниципальной услуги осуществляется заявителем через банк путем наличного или безналичного расчета по реквизитам, которые обязан предоставить ответственный специалист Управления и зачисляется в доход бюджета муниципального образования Кавказский район.

Внесение платы в безналичной форме подтверждается копией платежного поручения с отметкой банка о его исполнении. Внесение платы наличными средствами подтверждается квитанцией установленной формы.
3.4. Аннулирование разрешения на установку

и эксплуатацию рекламной конструкции

Администрацией муниципального образования Кавказский район решение об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции принимается:

в течение месяца со дня направления ему владельцем рекламной конструкции уведомления в письменной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения;

в течение месяца с момента направления ему собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции;

в случае если рекламная конструкция не установлена в течение года со дня выдачи разрешения или со дня демонтажа рекламной конструкции ее владельцем в период действия разрешения;

в случае если рекламная конструкция используется не в целях распространения рекламы, социальной рекламы;

в случае если разрешение выдано лицу, заключившему договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с нарушением требований, установленных частями 5.1, 5.6, 5.7 статьи 19 Федерального закона «О рекламе», либо результаты аукциона или конкурса признаны недействительными в соответствии с законодательством Российской Федерации;

в случае нарушения требований, установленных частями 9.1 и 9.3            статьи 19 Федерального закона «О рекламе».
После принятия решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, подготавливается постановление главы муниципального образования Кавказский район об аннулировании разрешения. Специалист Управления, в разрешении делает отметку об аннулировании соответствующего разрешения и в течение 5 календарных дней уведомляет об этом владельца рекламной конструкции.

В случае аннулирования разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или признания его недействительным владелец рекламной конструкции либо собственник или иной законный                      владелец соответствующего недвижимого имущества, к которому такая конструкция присоединена, в течении 3 дней осуществляет удаление этой информации размещаемой на рекламной конструкции за свой счет.

Владелец рекламной конструкции обязан осуществить демонтаж рекламной конструкции в течение месяца со дня выдачи предписания органа местного самоуправления муниципального района или органа местного самоуправления городского округа о демонтаже рекламной конструкции, установленной и (или) эксплуатируемой без разрешения, срок действия которого не истек, а также удалить информацию, размещенную на такой рекламной конструкции, в течение трех дней со дня выдачи указанного предписания.
4. Порядок и формы контроля

за предоставлением муниципальной услуги

 Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами управления архитектуры и градостроительства, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется начальником управления архитектуры и градостроительства.

Контроль осуществляется путем проведения начальником Управления проверок соблюдения и исполнения специалистами уполномоченными на производство положений настоящего административного регламента. 

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается начальником Управления. 

Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляется на основании полугодовых или годовых планов  работы), и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя результатов предоставления муниципальной услуги).

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей в результате предоставления муниципальной услуги виновные лица привлекаются к ответственности, в соответствии законодательством Российской Федерации.

Специалист, уполномоченный на прием запросов, несет персональную ответственность за соблюдение сроков порядка приема документов их проверку, определение их подлинности и соответствия установленным требованиям, а также соблюдения сроков выполнения административных действий, входящих в его компетенцию.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействия) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, а также его должностных лиц.

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой на имя главы муниципального образования Кавказский район, а также на имя начальника Управления, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа,  предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме на имя главы муниципального образования Кавказский район, в администрацию муниципального образования Кавказский район, либо в Управление.
5.2.1.Жалоба может быть направлена по почте, через МКУ «МФЦ», с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта муниципального образования Кавказский район, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4.  В случае, если федеральным законом установлен порядок (процедура) подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, муниципальных служащих, для отношений, связанных с подачей и рассмотрением указанных жалоб, нормы указанные в подпункте 5.1.  пункта 5 настоящего Регламента не применяются.

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подпункте 5.6.настоящей Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Заместитель главы муниципального
образования Кавказский район                                                         И.Д.Погорелов
ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 

к административному регламенту
Главе администрации 

муниципального образования

Кавказский район

В.Н.Очкаласову
Заявление 

о выдаче разрешения 

на установку и эксплуатацию рекламной конструкции 

на территории муниципального образования Кавказский район

Прошу выдать разрешение на установку и эксплуатацию рекламной

конструкции_______________________________________________________
наименование типа рекламной конструкции

по адресу__________________________________________________________
на объекте недвижимого имущества __________________________________,

находящемся в собственности (во владении)____________________________
Размеры рекламного поля (в метрах)___________________________________
Количество сторон (штук)____________________________________________
Сведения об освещенности___________________________________________
Сроки эксплуатации рекламного места: с________________по_____________
Заявитель:_________________________________________________________

полное официальное наименование

Для юридического лица:

Юридический адрес:________________________________________________

__________________________________________________________________
Банковские реквизиты:______________________________________________
__________________________________________________________________
Почтовый адрес, телефон:____________________________________________
__________________________________________________________________
Ф.И.О., должность, контактный телефон представителя __________________
__________________________________________________________________
Для физического лица:

Домашний адрес:_____________________________________________________

Приложение:

1._________________________________________________________________
2._________________________________________________________________
3._________________________________________________________________

4._________________________________________________________________
5._________________________________________________________________
6._________________________________________________________________
7._________________________________________________________________
Памятка.

Владелец рекламной конструкции не вправе производить установку и эксплуатацию рекламной конструкции до получения разрешения и заключения договора на ее установку и эксплуатацию. Ответственность за соблюдение ФЗ «О рекламе» и других нормативных правовых актов, регламентирующих рекламную деятельность, несет рекламораспространитель в соответствии с действующим законодательством.

С действующим Положением о порядке установки и эксплуатации рекламных конструкций на территории муниципального образования Кавказский район ознакомлен.

Руководитель организации      ______________                      _______________
М.П.                                               подпись                                                 ФИО

Физическое лицо                      _______________                    ________________

                                                        подпись                                                ФИО

Заместитель главы муниципального
образования Кавказский район                                                          И.Д.Погорелов
ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории муниципального образования Кавказский район, аннулирование таких разрешений»

ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЙ НА УСТАНОВКУ И 

ЭКСПЛУАТАЦИЮ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ

	Прием заявления и представленных документов 




↓

	Рассмотрение заявления и представленных документов 



↓

	Принятие решения о возможности предоставления муниципальной услуги



	


↓                                                      ↓

	Выдача 

разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции


	
	Отказ в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции 




АННУЛИРОВАНИЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА УСТАНОВКУ И 

ЭКСПЛУАТАЦИЮ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ

Принятие решения об аннулировании 

разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

↓
	Подготовка постановления главы муниципального образования




↓              
                                ↓                                             
	Отметка в разрешении 

об аннулировании

разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

	
	Уведомление владельца рекламной конструкции 

об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции



	
	
	


                                                                                            ↓


Заместитель главы муниципального

образования Кавказский район                                                          И.Д.Погорелов

Удаление информации, размещенной 


на рекламной конструкции 











