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Предисловие
к описи № 2 (продолжение) дел постоянного хранения 

органов местного самоуправления Темижбекского сельского поселения
Кавказского района 

за 2017 год

Решением Совета Темижбекского сельского поселения Кавказского 
района от 25 апреля 2013 года № 2 «О принятии Устава Темижбекского 
сельского поселения Кавказского района» утверждена новая редакция Устава 
сельского поселения. В 2017 году изменений в наименовании, функциях и 
структуре администрации Темижбекского сельского поселения Кавказского 
района Краснодарского края не происходило. В структуру по прежнему входят: 
организационный сектор, финансовый сектор и сектор земельных отношений, 
архитектуры и сельского хозяйства.

В 2020 году экспертная комиссия администрации Темижбекского 
сельского поселения провела экспертизу научно-исторической и практической 
ценности документов, образовавшихся в деятельности органов местного 
самоуправления поселения за 2017 год. В результате на постоянное хранение 
отобрано 22 (двадцать два) дела Совета и администрации, включенных в 
данную опись.

Дела Совета Темижбекского сельского поселения V созыва представлены 
протоколами сессий Совета и решениями к ним, документами постоянных 
комиссий, протоколами проведения публичных слушаний, а также 
публикациями СМИ о работе Совета. Протоколы сессий сформированы по 
хронологии в соответствии с номерами и датами протоколов, нумерация 
протоколов единая за созыв. Номера протоколов сессий Совета соответствуют 
номерам заседаний Совета Темижбекского сельского поселения Кавказского 
района V созыва. К протоколам сессий приложены соответствующие решения 
Совета. Нумерация решений сессий велась в пределах сессии, каждый раз с 
номера 1.

Дела администрации представлены постановлениями, распоряжениями, 
документами по планированию и отчетности, а также документами по работе с 
кадрами и общественностью. Экспертная комиссия решила не включать в опись 
переписку по основной деятельности и обращения граждан за 2017 год, так как 
не обнаружила в них ценной информации. Протоколы публичных слушаний, 
документы о работе постоянных комиссий, годовые статистические отчеты за 
2017 год не велись и не отложились. Дела по организационной работе - 
протоколы совещаний с руководителями предприятий и организаций при главе 
за 2017 год имеются в наличии, но не включаются в опись постоянного 
хранения ввиду их хранения в ведомственном архиве Темижбекского сельского 
поселения. По той же причине дела по землеустройству и землепользованию - 
списки землепользователей Темижбекского сельского поселения, карты, 
сведения об объектах учета владения, пользования, распоряжения земельными 
участками, зданиями, помещениями и другим имуществом, копии свидетельств



на земельные участки за 2017 год, генеральный план поселения не включаются 
в опись постоянного хранения. По номенклатуре на 2017 год эти документы 
имеют постоянный срок хранения, но в поселении. Коллективный договор 
является действующим документом. Другие документы постоянного хранения 
не отложились.

Техническая обработка и описание дел выполнены в соответствии с 
требованиями Правил организации хранения, комплектования, учета и 
использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других 
архивных документов в органах государственной власти, органах местного 
само\ правления и организациях. М., 2015.

Опись составлена по хронологически-структурному принципу. 
Делопроизводственные индексы соответствуют номенклатуре дел органов 
местного самоуправления Темижбекского сельского поселения Кавказского 
района на 2017 год. Дела, к которым не проставлены делопроизводственные 
индексы, не были учтены при составлении номенклатуры дел на 2017 год.

На документы по личному составу составлены отдельные описи № 2-л 
дел по личному составу и 3-л личных дел муниципальных служащих. 
Сохранность документов до передачи их на муниципальное хранение 
обеспечена.

Ответственный за архив администрации 
Темижбекского сельского поселения 
Кавказского района
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СПИСОК СОКРАЩЕНИИ 
к описи дел органов местного самоуправления 

Темижбекского сельского поселения Кавказского района
на 2017 год

- гражданская оборона и чрезвычайная ситуация

- экспертная комиссия



Органы местного самоуправления 
Темижбекского сельского поселения 
Кавказского района

Фонд № Р -110 
Опись № 2 (продолжение) 
дел постоянного хранения 
за 2017 год

№ Индекс Заголовок дела
п/п дела

1 2 3

Совет Темижбекского сельского поселения Кавказского района

181 01-01 Протоколы № 40-50 сессий Совета 02.02.2017 178
Темижбекского сельского поселения 29.08.2017 
Кавказского района и решения № 1 -4 
к ним

182 01-01 Протокол № 51 сессии Совета 27.09.2017 250
Темижбекского сельского поселения 
Кавказского района и решения № I -4 
к ним

183 01-01 Протокол № 51-55 сессий Совета 27.09.2017 78
Темижбекского сельского поселения 28.12.2017
Кавказского района и решения 
№ 1 -5 к ним

184 01-06 Материалы средств массовой 07.02.2017 75
информации (публикации решений 31.10.2017
Совета, информации) о работе Совета

Удминистрация Темижбекского сельского поселения Кавказского района

Общее руководство

185 02-02 Устав Темижбекского сельского 15.05.2017 139
поселения Кавказского района

сельского 
района 

С.В. Сахно 
20 года

■Л:#»-**1
'Крайние Кол-во Приме­

даты листов чание
4 5 6
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86 02-03 Постановления № 1-44 09.01.2017
администрации и документы к ним 26.05.2017

199

87 02-03 Постановления № 45-80 02.06.2017 247
администрации и документы к ним 18.07.2017

188 02-03 Постановления № 81 -120 18.07.2017 243
администрации и документы к ним 13.11.2017

189 02-03 Постановления № 121-131 20.11.2017 71
администрации и документы к ним 31.12.2017

190 02-04 Распоряжения № 1-57 администрации 09.01.2017 105
поселения по основной деятельности 29.12.2017
и документы к ним

191 02-12 Журнал регистрации постановлений 09.01.2017 23
администрации №1-131 31.12.2017

192 02-13 Журнал регистрации распоряжений 09.01.2017 49
администрации № 1 -57 29.12.2017

Дела по кадровому делопроизводству

193 04-01 Штатное расписание администрации 4
на 2 0 17 год и изменения к нему

194 04-05 Реестр муниципальных служащих 4
администрации за 2 0 17 год

Дела по экономическому развитию и финансированию деятельности

195 08-02 Сводная бюджетная роспись 48
поселения и документы 
(справки, уведомления и др.) к ней 
на 2017 год
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196 08-03 Прогноз социально-экономического 
развития поселения на 2017 год

Бухгалтерия

5

197 09-01 Бюджет Темижбекского сельского 
поселения на 2017 год и документы к 
нему

48

198 09-02 Годовой отчет об исполнении 
бюджета поселения за 2017 год и 
сметы расходов

121

199 09-04 Годовые отчеты о перечислении 238
денежных сумм по государственному 
и негосударственному страхованию 
за 2017 год (пенсионному, 
медицинскому, с о ц и ал ыю м у, 
занятости)

200 09-12 Инвентарные карточки по учету
основных средств (зданий, 
сооружений) за 2017 год, том 1

201 09-12 Инвентарные карточки по учету
основных средств (зданий, 
сооружений) за 2017 год, том 2

250

99

Дела по гражданской обороне и ЧС

202 11-01 Паспорт безопасности 149
муниципального образования 
Темижбекское сельское поселение 
Кавказского района

В данный раздел описи внесено 22 (двадцать два) дела с № 181 по № 202, 
в том числе: 
литерные номера: нет 
пропущенные номера: нет

Опись составил:

Ответственный за архив администрации 
Темижбекского сельского поселения "Л.С. Зяблова
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Предисловие
к описи № 2 (продолжение) дел постоянного хранения 

органов местного самоуправления Темижбекского сельского поселения
Кавказского района 

за 2018 год

В 2018 году изменений в наименовании, функциях и структуре 
администрации Темижбекского сельского поселения Кавказского района 
Краснодарского края не происходило. В структуру по прежнему входят: 
организационный сектор, финансовый сектор и сектор земельных отношений, 
архитектуры и сельского хозяйства.

В 2021 году экспертная комиссия администрации Темижбекского 
сельского поселения провела экспертизу научно-исторической и практической 
ценности документов, образовавшихся в деятельности органов местного 
самоуправления поселения за 2018 год. В результате на постоянное хранение 
отобрано 18 (восемнадцать) дел Совета и администрации, включенных в 
данную опись.

Дела Совета Темижбекского сельского поселения V созыва представлены 
протоколами сессий Совета и решениями к ним, документами постоянных 
комиссий, протоколами проведения публичных слушаний, а также 
публикациями СМИ о работе Совета. Протоколы сессий сформированы по 
хронологии в соответствии с номерами и датами протоколов, нумерация 
протоколов единая за созыв. Номера протоколов сессий Совета соответствуют 
номерам заседаний Совета Темижбекского сельского поселения Кавказского 
района V созыва. К протоколам сессий приложены соответствующие решения 
Совета. Нумерация решений сессий велась в пределах сессии, каждый раз с 
номера 1.

Дела администрации представлены постановлениями, распоряжениями, 
документами по планированию и отчетности, а также документами по работе с 
кадрами и общественностью. Протоколы публичных слушаний, документы о 
работе постоянных комиссий, годовые статистические отчеты за 2018 год не 
велись и не отложились. Дела по организационной работе - протоколы 
совещаний с руководителями предприятий и организаций при главе за 2018 год 
имеются в наличии, но не включаются в опись постоянного хранения ввиду их 
хранения в ведомственном архиве Темижбекского сельского поселения. По той 
же причине дела по землеустройству и землепользованию - списки 
землепользователей Темижбекского сельского поселения, карты, сведения об 
объектах учета владения, пользования, распоряжения земельными участками, 
зданиями, помещениями и другим имуществом, копии свидетельств на 
земельные участки за 2018 год, генеральный план поселения не включаются в 
опись постоянного хранения. По номенклатуре на 2018 год эти документы 
имеют постоянный срок хранения, но в поселении. Коллективный договор 
является действующим документом. Другие документы постоянного хранения 
не отложились.



Техническая обработка и описание дел выполнены в соответствии с 
требованиями Правил организации хранения, комплектования, учета и 
использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других 
архивных документов в органах государственной власти, органах местного 
самоуправления и организациях, М., 2015.

Опись составлена по хронологически-структурному принципу. 
Делопроизводственные индексы соответствуют номенклатуре дел органов 
местного самоуправления Темижбекского сельского поселения Кавказского 
района на 2018 год. Дела, к которым не проставлены делопроизводственные 
индексы, не были учтены при составлении номенклатуры дел на 2018 год.

На документы по личному составу составлены отдельные описи № 2-л 
дел по личному составу и 3-л личных дел муниципальных служащих. 
Сохранность документов до передачи их на муниципальное хранение 
обеспечена.

Ответственный за архив администрации 
Темижбекского сельского поселения 
Кавказского района



СПИСОК СОКРАЩЕНИЙ 
к описи дел органов местного самоуправления 

Темижбекского сельского поселения Кавказского района
на 2018 год

- экспертная комиссия
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Органы местного самоуправления 
Темижбекского сельского поселения 
Кавказского района

Фонд № Р-110 
Опись № 2 (продолжение) 
дел постоянного хранения 
за 2018 год

Индекс
дела

сельского
района 
.В. Сахно

021 года

Заголовок дела Кол-во Приме- 
листов чание 

5 6

райние
даты

Совет Темижбекского сельского поселения Кавказского района

203 01-01 Протоколы № 56-68 сессий Совета 23.01.2018 245
Темижбекского сельского поселения 06.12.2018
Кавказского района и решения № 1 -4
к ним /A n i  л

П  V  <, w it  ^

Ч гС '/ U. ■ О
204 01-06 Матдэиалы средств массовой 27.02.2018 12

информации (публика^ии^решений 22.05.2018
Совета, информации) о работе Совета

Администрация Темижбекского сельского поселения Кавказского района

Общее руководство

205 02-02 Устав Темижбекского сельского 24.05.2018 166
поселения Кавказского района

206 02-03 Постановления № 1-41 12.02.2018 234
администрации и документы к ним 01.06.2018

207 02-03 Постановления № 42-101 04.06.2018 246
администрации и документы к ним 27.12.2018

208 02-03 Постановление № 102 27.12.2018 112
администрации и документы к нему
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209 02-04 Распоряжения № 1-86 администрации 09.01.2018 177
поселения по основной деятельности 24.12.2018
и документы к ним

210 02-12 Журнал регистрации постановлений 12.02.2018 50
администрации № 1-102 27.12.2018

211 02-13 Журнал регистрации распоряжений 09.01.2018 52
администрации № 1-86 24.12.2018

Дела по кадровому делопроизводству

о 1 О 04-01 Штатное расписание администрации 
на 2018 год и изменения к нему

213 04-05 Реестр муниципальных служащих 6
администрации за 2018 год

Дела но экономическому развитию и финансированию деятельности

214 08-02 Сводная бюджетная роспись 9
поселения и документы 
(справки, уведомления и др.) к ней 
на 2018 год

215 08-03 Прогноз социально-экономического 9
развития поселения на 2018 год

Бухгалтерия

216 09-01 Бюджет Темижбекского сельского 48
поселения на 201 8 год и документы 
к нему

217 09-02 Годовой отчет об исполнении 73
бюджета поселения за 2018 год и 
сметы расходов

218 09-04 Годовые отчеты о перечислении 223
денежных сумм по государственному 
и негосударственному страхованию 
за 2018год (пенсионному, 
медицинскому, социальному, 
занятости), Том 1



219 09-04 Годовые отчеты о перечислении 101
денежных сумм по государственному 
и негосударственному страхованию 
за 2018 год (пенсионному, 
медицинскому, социальному, 
занятости), Том 2

В данный раздел описи внесено 18 (восемнадцать) дел с № 203 по № 220, 
в том числе:

литерные номера: нет 
пропущенные номера: нет

Опись составил:

220 09-12 Инвентарные карточки по учету
основных средств (зданий, 
сооружений) за 2018 год

44

Ответственный за архив администрации 
Темижбекского сельского поселения Л.С. Зяблова

СОГЛАСОВАНО 
Протокол ЭК администрации 
Темижбекского сельского поселения 
Кавказского района
от ' f5 ui-cC /yut^  № О

УТВЕРЖДЕНО
Протокол экспертно-проверочной 
комиссии при администрации 
Коаснолаоского коая


