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Список сокращенньж слов
к описи Ns 1 дел постоянЕого хранения

управления по вопросам семьи и детства администрации
муниципtшьЕого образования Кавказский район

за 2009 год

ЭК - экспертнм комиссия

ЭПК - экспертIIо-проверочЕzuI комиссия

управление СиЩ

ф.

л.

- управлеЕие по вопросам семьи и детства администрации
муЕицип€шьЕого образования Кавказский район

- форма

- лист



ОГЛАВЛЕНИЕ
к описи ЛЬ 1 дел постоянного хранения

управлеЕия по вопросам семьи и детства администрации
муниципального образования Кавказский район

за 2009 год

листы

1. Список сокращенЕых слов

2. Предисловие

З. Раздел описи Л! l за 2009 год:

Руководство

.Щела о деятельности опекунского Совета

,Щела по статистической отчетности

.Щела по защите прав IIесовершеннолетIIих

.

.Щела по организации оздоровления детей

з

J

з

4

5



ПРЕДИСЛОВИЕ
к описи }lЪ 1 дел постоянного храFIения

управления по вопросам семьи и детства адмиЕистрации
муциципЕIльного образования Кавказский район

за 2009 год

Во исполнении Закона Краснодарского Kparl от 29 декабр я 2007 года Nэ|з72 <о Еаделении органов местного самоуправлеIlия в Краснодарском краегосударственными полномочиями Краснодарского края по организац ии и осу-ществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении несовер-шеннолетних>, в целях обеспечения организации по вопросам семьи, опеки ипопечительсТва и детства в отпошении несовершецнолетних, было создано
управление по вопросаМ семьи и детства администрации муЕиципального об-
разоваIrия Кавказский район (далее - управление СиЩ).

постановлением 
ладминистрации муниципального образования Кавказ-ский район от 24 марта 2009 года Л! 169 уiверждено Положеr"" об ynpuun.nr"

по вопросам семьи И детства. Управление не имеет статуса юридического лицаи является структурным подразделением администрации муниципального обра-зования Кавказский район. На управление Си,Щ возлагаю"a" ,чдuч, .rо p"-"au-
ции Еа территории муниципальЕого образования Кавказский район единой го-сударственЕОй политики по защите прав и законных интересов несовершенно-
летних, в том числе детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей,лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родитЁлей, несо-вершеЕЕолетЕих, оказавшихся в трудной жизненной сйтуацииl защите личныхи имущественцых прав и интересов несовершеннолетних, в том числе детей-сирот И детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и
детей, оставшихся без попечеЕия родителей, несовершеннолетних, оказавшихся
в трудной жизненной ситуации; обеспечению приоритета семейных форм вос-питания детей-сироТ и детей, оставшихсЯ без попечения родителей, профилак-тика социального сиротства; создание необходимых условий для содержания,воспитаiия, обуrения детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родите-лей, а также лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения роди-телей, несовершеннолетних, оказавшихся в трудной жизненной ситуации; кон-тролю, в порядке, устан_овленном действlтощим законодательством, за содер-жаЕием, воспитанием, обучением детей-сирот и детей, оставшихся без попече-ния родителей, несовершеЕнолетних, оказавшихся в трудной жизненной ситуа-
ции, а также лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечеция роди-телей, за деятельностЬю усыновителей, опекунов и попечителей, приемных ро-дителей, патронатных воспитателей rrо ra"rу жительства подопечных несовер-
шеннолетних.



в 2010 году пО рекомендацИи управлениЯ по делам архивов Краснодар-ского края управление_ по вопросам семьи и детства администрации муници-паJIьного образования КавказскиЙ район было включено в список организаций
- источникоВ комплектоваIIия архивноГо отдела администрации муниципально-го образования Кавказский район.

В 2012 году экспертной комиссией администрации муниципального об-
разованиrI Кавказский район проведена экспертиза научно-исторической ипрактической ценности документов упрч"п",,"Ъ Си.Щ, образовu"-r*"" 

" о""-тельностИ управления за 2009 год. В своей работе поrra.й" руководствоваласьноменклатурой дел управления ца 2009 год. При определении сроков хранения
докумеIrтов использован <Перечень типовых управленческих архивньж доку-мецтов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, ор-ганов местнОго самоупраВления И организаций, a yn*u*rr", сроков *pu,r"r""u,
утвержденный приказом Министерства культуры РФ от 25.0Ъ.2010 лъ 558. в
результате Еа муницип€rпьное хранеНие отобрано 23 (двадцать три) дела посто-янЕого хранения, на которые составлеI]а настоящаrI опись дел Ns 1. В оIIись во-шли документы по организационтrо-распорядительной деятельности, годовыепланы работьт управления и отчеты об иr выполнении, документы, отражаю-
щие осIlовные направления деятельности управлеЕия в 2009 iоду. Состав доку-ментов, вкJIюченных в данный Ра:}Дел описи определен в соответствии с пись-мом управлеЕия по делам архивов Краснодарского края от 19 июля 2011 годаNs 592104, ,Щела постоянного х!анениrI, которые заведены в 2009 году, но неоконченьI делопроизвоДством, по окончании ведеЕия будут внесены в соответ-ствующий раздел описи Nр 1 дел постоянного хранения.

опись состаВлена пО хронологически-тематическому признаку. Индексы
дел, внесенных в опись, соответствуют номенклатуре дел управления за 2009год, ,Щела, включенные в опись, обработаньт в соответствии с требованиями
<основных правил работы архивов организаций>, м., 2004 

"., "urЬд"r." "u ".-доfiствеЕноМ хранениИ в управлении по вопросам семьи и детства админист-
рации муЕиЦипальногО образования Кавказский район, сохранность их до пе-
редачи ца муницип€lJIьное хранение обеспечена.

В.В,Елисеева



Управление по вопросам семьи и детства
адмиЕистрации муниципrlJIьного образования
Кавказский район

Фондль Р ^4Ъ-1

опись Jю l
дел постоянЕого хранения
за 2009 год

11-04

11-05

С.В.Филатова
2012 rода

Руководство

Положение об управлени и Си!,,
должностные йнструкции работ-
ников управления

Годовой план работы управления за
2009 год

Годовой отчет о деятельности
управлеЕия Си,Щ за 2009 год

Протоколы Np 1-15 заседаний
опекунского Совета

Годовьте статистические отчеты
ф.103-РИК за 2009 год

отчеты по демографии за 2009 год

24.0з.2009
21 .09.2009

бз

6,2

дела о деятельности опек}rцского Совета

4 11-10

l|-27

1 1-28

25.01.2009
2з.|2.2009

28

6

Ns
пlп

Индекс
дела

Заголовок дела Крайние
даты

Кол-во
листов

Приме-
чание

1 2 J 4 5 6

28



1 2 J 4 5 6

7 1l-з1

11-з1

9 11_з1

дела по защите прав несовершеннолетних

Щокументы (переписка, справки,
акты, заключения) по qпорным
вопросам, связаЕным с воспитанием
детей за 2009 год, том 1

То же, том 2

То же, том 3

246

245

1зб

250

241

245

17]'

250

250

84
10

11

l1-З2 Щокументы (заявления, справки) по
измеЕению, присвоению фамилии,
имени несовершеннолетним

l1-3З {окрrенты (переписка, справки, ак-
ты, заключеЕия) по лишению роди-
тельских прав и отобранию детей за
2009 год, том 1

l 1-33 То же, том 2

1з

l2

11-3з

14 11-зз

15

16

17 11-з5

То же, том 3

То же, том 4

1l-З4 Разрешения на вступление в брак
несовершенЕолетних граждан за
2009 год и докумеЕты к ним, том 1

ll-з4 То же, том 2
16

Разрешения Еа сделки с имущест-
вом несовершеЕнолетIlих граждан
за 2009 год и документы к Еим,
том 1

То же, том 218 11-35
2з9



1 2 ,) 4 5 6

19 11-з5

20 11-з5

Разрешения Еа сделки с имущест-
вом несовершеннолетних граждаЕ
за 2009 год и документы к ним,
том З

То же, том 4

250

150

220

2з4

В.В.Елисеева

УТВЕРЖШНО
Протокол ЭПК управления по делам
архивов Краснодарского края
от << дб >> о9 2012 года Jф

21 11-36 Разрешения на трудоустройство
несовершенЕолетних граждаЕ в
возрасте от 14 до 1б лет за 2009 год
и документы к ним, том 1

22

2з

11-зб То же, том 2

11-З] .Щокументы (программы, планы, от-
четы, переписка) по организации оз-
доровления детей за 2009 год

СОГЛАСОВАНО
Протокол ЭК администрации
МО Кавказский'район
от <<25 )) апреля 2012 годаЛЬ 1

90

В данный раздел описи внесено 23 (двадцать три) дела с Jф 1 по No 2З, в том
числе:

литерные номера - нет
пропущенные номера - нет

Опись составил(а):
Начальник управления

()) 20

ела по оDганизаIIии

9



Архивный отдел адмицистрации
муниципaшьцого обрщования Кавказский район

управление по вопрос€tм семьи и детства администрации
муциципального образования Кавказский район

ФОНДШп Р-4И
ОПИСЬ Nэ l (продолжение)
дел постоянIIого хранения, за 2010 год



ПРЕД4СЛОВИЕ
к описи Nч 1 (продолжение) дел постоянного хранения

управления по вопросам семьи и детства администрации
муниципЕIльного образования Кавказский район

за 2010 год

В 2010 году изменений в наименовании, структуре и функциях управле-
ния по вопросам семьи и детства администрации муЕиципсtльного образования
Кавказский район (далее - управление СиЩ) не происходило.

Экспертной комиссией администрации муницип€Lпьного образования
Кавказский район проведена экспертиза научно-исторической и практиЕIеской
ценности документов управления Си'Щ, образовавшихся в его делопроизводстве
за 2010 год. В своей работе комиссия руководствовzulась номенкJIатурой дел
управления на 2010 год. При определении сроков храЕения документов исполь-
зован <<Перечень типовых управленческих архивных документов, образующих-
ся в процессе деятельЕости государственных органов, органов местного само-
управления и организаций, с указанием сроков хранения>, утвержденный при-
казом Министерства культ}ры РФ от 25 авryста 2010 года ЛЪ 558. В результате
на муниципальное хранение отобрано 22 (двадцать два) дела постоянного хра-
нения, на которые составлеItа ЕастоящбI опись.

В данный раздел описи вошли документы по организационно-
распорядительной деятельности управлениrI, документы планового и отчетного
характера, документы, отражающие основные направления деятельности
управления в 2010 году. Состав документов, вкJIюченных в опись определен в
соответствии с письмом управления по делам архивов Краснодарского Kpall от
19 июля 2011 года Ns 592104. В данную опись не вошли документы по работе с
общественными инспекторами по охраЕе прав детства, в связи с тем, что ука-
занные документы приобщаются к личным делам подопечных. Также в опись
дел не включены приказы по основной деятельности. Это обусловлено тем, что

управление Си,Щ не имеет статуса юридического лица и является структурным
подразделением администрации муниципшIьного образования Кавказский рай-
он, в делопроизводстве управления распорядительные документы не образовы-
ваются. ,Щела постоянного хранения, которые заведены в 2010 году, но не окон-
чены делопроизводством, по окончании ведения будут внесены в соответст-
вующиЙ раздел описи М l дел постоянного хранеЕиrI по конечноЙ дате.

Опись составлена по хронологически-тематическому признаку. Индексы
дел, внесенных в опись, соответствуют HoMeHKJiaType дел управлениJI на 2010
год. ,Щела, включенные в опись, обработаны в соответствии с требованиями
<<Основных правил работы архивов организаций>, М.,2004 г., находятся на ве-

домственном хранении в управлении по вопросам семьи и детства админист-

рации муниципаJIьного образования Кавказский район, сохранность их до пе-

редачи на муниципальное хранение обеспечена.

Начатlьник управления СиД В.В.Елисеева



Управление по вопросап.I семьи и детства
администрации муЕиципЕuIьного образования
Кавказский район

Фондль р --l},l

ОПИСЬ J\b l (продолжение)

дел постоянного хранения
за 20l0 год

Филатова
2013 года

л!
пlп

Индекс
дела

Заголовок дела Крайние
даты

Кол-во
листов

Приме-
чание

1 2 J 4 5 6

1424

Рчководство

||-02,Щолжностньтеинструкцииработни-
ков управления по вопросам семьи
и детства

Гfтrан работы управJIения на 2010
год

дела о деятельности опекунского Совета

01.12.20l0
lз.|2.20|0

29.01.20l0
18.12.20l0

25 6

26 11-04

2i 11-05

Протоколы Ns 1-10 заседаний
опекунского Совета

з7

дела по статистической отчетности

Годовой статистический отчет о
выявлении и устройстве детей и
подростков, оставшихся без попече-
ниrI родителей (ф.103-РИК) за 20l0
год

Годовой статистический отчет по

демографии (ф.l-ПС) за 2010 год
28 l1-05 28



ll 2 J 4l5lб

дела по защите прав несовеDшеннолетних

29 11-17 ,Щокументы (переписка, справки,
акты, заключения) по спорным
вопроса}t, связанным с воспитаЕием

детей за 2010 год, том l

30 ||-|7 ,Щокументы (переписка, справки,
акты, заключения) по спорЕым
вопросам, связанным с воспитанием

детей за 2010 год, том 2

250

250

31 11-17 ,Щокументы (переписка, справки, 250

акты, закJIючения) по спорным
вопросам, связанЕым с воспитанием

детей за 2010 год, том 3

З2 |l-1r7 ,Щокументы (переписка, справки,
акты, закJIючения) по спорным
вопросам, связанным с воспитанием

детей за 2010 год, том 4

3З 11-17 .Щокументы (переписка, справки,
акты, закJIючения) по спорным
вопросам, связаЕным с воспитанием

детей за 20l0 год, том 5

З4 11-18 Документы (заявления, справки) по
измеЕению, присвоению фаrлилии,
имеци несовершеш{олетним

35 l1-19 [окументы (переписка, справки, 250

акты, закJIючения) по лишению ро-
дительских прав и отобранию детей
за 2010 год, том l

36 11-19 , .Щокупtевты(переписка,справки, 250

акты, заключения) по лишению ро-
дительских прав и отобранrдо детей
за 2010 год, том 2

250

19з

9з



1l 2 J 4 5 6

37 11-19 ,Щокументы (переписка, справки, 250

акты, закIIючения) по лишению ро-
дительских прав и отобранию детей
за 2010 год, том 3

38 11-19 .Щокументы (переписка, справки, 1,74

акты, закJIючения) по лишению ро-
дительских прав и отобранию детей
за 20l0 годо том 4

несовершенцолетних граждан за

2010 год и документы к ним, том 1

несовершеннолетних граждан за

20l0 год и документы к ним, том 2

4| 01-21 Разрешения на сделки с имуще- 250

ством несовершеЕнолетних грФкдан
за 2010 год и документы к Еим,
том 1

42 l|-2lr Разрешения на сделки с имуще- 250

ством цесовершенЕолепIих цраждан
за 2010 год и документы к ним,
том 2

4З ||-2l Разрешения ца сделки с имуще- 250

ством несовершеннолетЕих граждан

за 20l0 год и документы к ним,
том 3

44 ||-2| Разрешения Еа сделки с имуще- 2З|

ством несовершеннолетних граiкдан

за 2010 год и документы к ним,
том 4



l 2 J 4 5 6

Дела по организации массовых мероприятий

45 11-52 Щощументы (приказы, планы, пере- 1,97

писка) по организации и цроведению
MaccoBblx мероприятий

В данный раздел опиои внесено 22 (лвадцать два) дела с Л! 24 по JS 45, в том
числе:

литерЕые номера _ нет
прогryщенные номера - нет

Опись составил(а):
Начальник упразления СиЩ

<<JбБ а_,,ър e_l>-l 20/3 tода

-................

В.В. Елисеева

СОГЛАСОВАНО УТВЕРЖДЕНО
Протокол ЭК администрации Протокол ЭПКуправлениrI по делам
МО Кавказский район архивов Краснодарского краJI
от 25.04.2013 Л! 2 о1 Srо€,3-о/)N9 6



Архивный отдел администрации
муниципаJIьцого образования Кавказский район

Управление по вопросЕlм семьи и детства администрации
муниципЕrльного образования Кавказский район

ФондJ\!р-131

оI]ись Nb 1

дел постояЕного хранеЕия
. за 2009-2011 годы



ПРЕДИСЛОВИЕ
к описи JФ 1 дел постоянного хранения

управлеция по вопросам семьи и детства администрации
м).ЕиципальЕого образования Кавказский район

за2009-2011годы

Во исполнении Закона Краснодарского кр€ш от 29 декабр я 2007 rода
N9 1372 (О наделенИи органов местного самоуправления в Краснодарском крае
государственными полномочиями Краснодарского крЕи по оргаЕизации и
осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении
несоверIценнолетних)), в целях обеспечения оргаЕизации по вопросам семьи,
опеки И попечительсТва и детства в отношении несовершеннолетних, бьтло
создано управление по вопросам семьи и детства администрации
муЕиципального образования Кавказский район (далее - управление Си!).

постановлением администрации муницип€IJIьного образования
Кавказский район от 24 марта 2009 года Nч
управлеItии по вопросам семьи и детства.
юридического лица и является структурным
муниципаJIьного образования Кавказский раион. На управление СиД
возлагаются задачи по реализации на территории муЕиципального образования
Кавказский район единой государственной политики цб f,я]тIите прав и
законных интересов несовершенЕолетних, в том числе детей-сирот и детей,
оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей,
оставшихся без попечения родителей, несоверIленнолетЕих, оказавшихся в
трудной жизненной ситуации; защите личЕых и имущественных lrpaB и
интересоВ цесовершенЕолетних, в том числе детей-сирот и детей, оставшихся
без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без
попечения родителей, несовершеннолетних, оказавIлихся в трудной жизненной
ситуации; обеспечению приоритета семейных форм воспитания детей-сирот и
детей, оставшихся без попечения род"r"лей, профилактика социального
сиротства; создание необходимых условий для содержаЕиJI, воспитания,
обучения детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также
лиц из числа детей-сирот и детей, оставIцихся без попечения родителей,
несовершенНолетних, оказавшихся в трудЕой жизненной ситуации; коЕтролю, в
порядке, установленном действующим закоЕодательством, за содержанием,
воспитанием, обl^rением детей-сирот и детей, оставшихся без пъпечения
родителей, ЕесовершенНолетних, оказавшихсЯ в трудной жизненной ситуации,
а также лиц иЗ числа детей-Сирот и детей, оставшихся без попечениJI родителей,
за деятельностью усыновителей, опекунов и попечителей, приемных родителей,патронатIlьЖ воспитателей пО месту жительства подопечных

1б9 утверждено Положение об
Управление пе имеет статуса
подразделением администрации

новаJI редакциlI
адмиIlистрации

несовершеннолетних.
Постановлением от 26 мм 2010 года Ns 430 утверждена

положения об управлении по вопросам семьи и детства
муницип€lJIьного образования Кавказский район.



Постановлением от 11 марта 2011 года Ns 20З внесены изменениrI в
положение об управлении по вопросам семьи и детства администрации
муницип€LтIьного образования Кавказский район, утвержденное постановлением
от 26 мая 2010 года Ns 430 <Об утверждении положения об управлении по
вопросаМ семьи И детства адмицистрации муниципаJIьного образования
КавказскиЙ район>. В соответствии с внесенными измеЕениями Управление
является структурным подр€вделением администрации муниципального
образования Кавказский район И наделяется полномочиями по организ ации и
осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении
несовершеннолетних.

В 20ll году по рекомендации управлениrI по делам архивов
Краснодарского Kpall управление по вопросам семьи и детства администрации
муниципального образования Кавказский район было включено в список
организаций - источников комплектования архивного отдела администрации
муниципального образования Кавказский район. В связи с тем, что управление
по вопросам семьи и детства не имеет статуса юридического лица экспертнм
комиссиJ{ управлениJI Ее создавалась. Представители от управления Си.Щ
включены в состав экспертной комиссии администрации муниципаJIьного
образования Кавказский район.

ЭкспертноЙ комиссиеЙ администрации муниципального образования
Кавказский район проведена экспертиза Еаучно-исторической и практической
ценностИ документов, образовавшихся в деятельности управления СиЩ за
описываемый период. При. определении сроков хранениrI документов
использован <<перечень типовых управленческих архивных документов,
образующихся в процессе деятельности государственньrх органов, органов
местногО самоуправлеНия и органИзаций, с указанием сроков хранениjI)),
утвержденЕый приказом Министерства культ)фы РФ от 25 августа 2010 года
Ns 558. В результате Еа муниципаJIьное хранение отобран ряд дел постоянного
хранениJI, которые вошли в соответствующие годовые разделы описи JE 1,
утвержденнЫе ЭПК управлениrI по делаМ архивоВ Краснодарского края. Однако
в заключенИях на описЬ дел постоянного храItения бьтли указаны недочеты,
устранение которых повлекло за собой необходимость переработки
первонач€}льного варианта описи. В ходе переработки из описи бьтли
исключены дела с временЕыми срокаNIи хранения, ошибочно вкJIюченные в
первичную опись. Кроме того, архивным отделом проведена проверка качества
формирования дел, достоверности количества листов и крайних дат дел,
вкJIюченных в опись. В результате переработки составлена опись Nч 1 дел
постоянногО хранениrI за 2009-2011 годьт В количестве 50 (пятидесяти) дел.

В опись вошли документы по оргаЕизационЕо-распорядительной
деятельности, планы работы управления и отчеты об их выполнении,
ДокУМенты, оТражЕIюЩие осноВные направления ДеятелЬности УпраВлениrI В
2009-201l годы. СостаВ докумеЕтов, вкJIючеЕньIх в данный раздел описи
определен в соответствии с методическим письмом управления по делам
архивов Краснодарского Kpall от 19 июля 2011 года Jф 592104. Кроме того, в
опись (дело Nч 50) включен первичный экземпляр описи Nq 1дел постоянного



хранеЕия управления по вопросам семьи и детства администрации
муниципального образования кавказский райоЕ за 2009-2011 годы, ранее
утвержденнОй эпК управления ПО ДеЛа^,I архивов Краснодарского края.

В опись дел не вошли приказы по основной деятельности. Это
обусловлено тем, что управление Си.щ не имеет статуса юридического лица и
данньтй вид документов в делопроизводстве управлениrI не отложился. .Щела
постоянЕого храЕения, которые заведены в описываемый период, но не
окончены делопроизводством, по окончании ведения будут внесены в
соответствующий годовой раздел описи М 1 дел постоянЕого хранения. К ним
относятся протоколы заседаний опекунского Совета, которые ведутся в
рукописном виде. РаспоряжениJI, постановлеЕия админиотрации хранятся в
администрации муниципального образования. В документах управления
отложились только их копии. При проведении экспертизы ценности Ilринято
решение не включать в опись переписку по основной деятельности управления
си,щ, так как в ней не выявлено документов, подлежатцих постоянному
хранению. Щругие документы постоянного хранения за указанные годы, а также
документы по личному составу IIе отложились.

опись составлена по хронологически-тематическому признаку. Индексы
дел, внесенных в опись, соответствуют номенкJIатурам дел управления за
описываемые годы. .щела, включенные в опись, обработаны в соответствии с
требованиями <<основных правил работы архивов организаций>, м.2002.,
находятся на ведомственном хранении в управлении по вопросам семьи и
детства адмиЕистрациИ муЕиципальногО образования Кавказский район,
сохранность их до передачи Еа муЕицип€Lпьное хранеЕие обеспечена.

Начальник архивного отдела
администрации муниципаJIьного
образования Кавказский район 1/ Jf,, r.,., И.А. Грибанова



Управление по вопросаА4 семьи и детства
адмиЕистрации муниципaшьного образования
Кавказский район

Фонд JФ р-131
опись Ns 1

дел постоянного хранения
за 2009-2011 годы

УТВЕРЖДЕНО
Протокол ЭПК управления по делам
архивов Краснодарского крм
от J€,07,<!o/5N9 +

ль
пlп

19 дела п
ервичЕо
описи

Заголовок дела Крайние
даты

Кол-во
листов

Приме-
чание

1 2 4 5 6

2009 год

Рчководство

Положение об управлении Си[,,
должностные инструкции
работников управлениrI

Годовой план работы управления на
2009 год

Годовой отчет о деятельности
управлеIrиrI Си,Щ за 2009 год

.Щокументы (протоколы, выписки,
решения) о работе опекунского
Совета за 2009 год

Годовые статистические отчеты
ф.l03-РИК за 2009 год

Годовой статистический отчет по
демографии (ф.l-ПС) за 2009 год

24.0з.2009
21.09.2009

29

22 6

8

4 4 13

6 28



9 9

1110

l211

lз12

60l413

17|4

дела по защите прав несовершеннолетних

.Щокументы (переписка, справки,
акты, закJIючения) по спорЕым
вопросам, связаЕным с воспитанием
детей за 2009 год, том 1

.Щокументы (переписка, справки,
акты, закJIючения) по спорным
вопросам, связаЕным с воспитаЕием
детей за 2009 год, том 2

.Щокументы (переписка, справки,
акты, закJIючения) по спорЕым
вопросам, связанным с воспитанием
детей за 2009 год, том З

.Щокументы (переписка, справки,
акты, закJIючения) по лицению
родительских прав и отобранию
детеЙ за 2009 год, том 1

.Щокументы (переписка, справки,
акты, заключения) по лишению
родительских прав и отобранию
детей за 2009 год, том 2

.Щокументы (переписка, справки,
акты, закJIючения) по лиIцеЕию
родительских прав и отобранию
детей за 2009 год, том З

Щокументы (переписка, справки,
акты, закJIючения) по лишению
родительских прав и отобранию
детей за 2009 год, том 4

Разрешения на сделки с имуществом
несовершеннолетних граждан за
2009 год и документы к ним, том 1

Разрешения на сделки с имуществом
цесовершенЕолетЕих граждан за
2009 год и док)rмеIrты к ним, том 2

210

l5з

144

240

246

245

249

15 18 250



l916 Разрешения на сделки с имуществом
Еесовершеннолетних граждан за
2009 год и документы к ним, том 3

Разрешения на сделки с имуществом
несовершеннолетних граждаЕ за
2009 год и документы к ним, том 4

Разрешения на трудоустройство
несовершеннолетних граждан в
возрасте от 14 до lб лет за 2009 год
и докумеIrты к ним, том l

Разрешения на трудоустройство
несовершеннолетних граждан в
возрасте от 14 до 16 лет за 2009 год
и документы к ним, том 2

Дела по оDганизации оздоровления детей

,Щокументы (программы, планы,
отчеты, переписка) по организации
оздоровления детей за 2009 год

2010 год

Руководство

Положение об управлении СvЩ,
должностные инструкции
работников управления

Годовой план работы управления на
2010 год

242

11б

232

2з0

7

20

21

17

18

412219

2320

512421

2522

26.05.2010
|з.|2.2010

Дела по статистической отчетностц

Годовой статистический отчет о
выявлении и устройстве детей и
'подростков, оставшихся без
попечениJI родителей (ф. 1 03-РИК)
за 2010 год

2з 27



1 2 ) 4 5 6

24 28 Годовой статистический отчет по 15 ,J
демографии (ф.l-ПС) за 2010 год

дела по защите прав несовершеннолетних

25 29 .Щокументы (переписка, справки, 249 r'
акты, заключения) по спорным
вопросам, связанным с воспитанием
детей за 2010 год, том 1

26 30 ,Щокументы (переписка, справки, |з9 {
акты, заключения) по спорным
вопросам, связанным с воспитанием
детей за 2010 год, том 2

27 35 ,Щокументы (переписка, справки, 241 V
акты, заключения) по лишению
родительских прав и отобранию детей
за 2010 год, том 1

28 Зб ,Щокументы (переписка, сцравки, 24g
акты, заключения) по лишению
родительских прав и отобранию детей
за 2010 год, том 2

29 4l Разрешения Еа сделки с имуществом 247 V
несовершеннолетних граждан за 20 1 0
год и документы к ним, том 1

30 42 Разрешения на сделки с имуществом 245
Еесовершеннолетних граждан за 201 0
год и документы к ним, том 2

31 4З Разрешения Еа сделки с имуществом 248 л/
несовершеннолетних граждан за 201 0
год и документы к ним, том 3

З2 44 Разрешения на сделки с имуществом 24З \/
несовершенЕолетних |раждан за 20 1 0
год и док)rменты к ним, том 4

З3 Разрешения на сделки с имуществом 200
несовершенЕолетних граждан за 201 0
год и документы к ним, том 5



V

I

84

35

зб

Разрешения на трудоустройство
несовершеннолетЕих |раждан в
возрасте от 14 до lб лет за 2010 год и
докумеЕты к ним

Дела по оDганизации оздоровления детей

,Щокументы (программы, планы,
отчеты, переписка) по организации
оздоровления детей за 2010 год

45 ,Щокументьт (приказы, планы,
переписка) по организации и
проведеЕию массовых мероприятий
за 20 10 год

246

19з

з7 46
47

2011год

, Руководство

Положение об управлении Си.Щ, 11.03.201l
должностные инструкции работников 1 4.07 .201 1

управления Си,Щ

Годовой план работы управления Еа
2011год

Дела по организации массовых мероприятий

.Щокументы (приказы, планы, 162
переписка) по организации и
проведению массовых мероприятий
за 2011 год

Годовые статистические отчеты о
выявлении и устройстве детей и
подростков, оставrцихся без
попечениrI родителей (ф. 1 03-РИК) за
2011год

|2

748з8

68з9

8
40 50



45141

5242

534з

5844

5945

6446

654,|

6448

Годовой статистический отчет по
демографии (ф.l-ПС) за 2011 год

дела по защите прав несовершеннолетних

,Щокументы (переписка, справки,
акты, заключения) по спорным
вопросам, связаЕным с воспитаЕием
детей за 2011 год, том 1

,Щокументы (переписка, справки,
акты, закJIючения) по спорным
вопросам, связанным с воспитаЕием
детей за 201l год, том 2

.Щокументы (переписка, справки,
акты, заключения) по лишению
родительских прав и отобранию детей
за 2011 год, том 1

.Щокументы (переписка, справки,
акты, заключения) по лишению
родительских прав и отобранию детей
за 2011 год, том 2

Разрешения на сделки с имуществом
несовершеннолетних граждаЕ за 201 1

год и документы к ним, том 1

Разрешения на сделки с имуществом
несовершеннолетних граждаЕ за 201 1

год и документы к ним, том 2

Разрешения Еа трудоустройство
несовершеннолетних граждан в
возрасте от 14 до 16 лет за 20l1 год и
документы к ним

дела по организации оздоровления детей

.Щокументы (программы, планы,
отчеты, переписка) по организации
оздоровления детей за 201 1 год

250

250

250

250

250

248

49 246



1 2 J 4 5 6

50 Опись Ns 1 (первичная) дел
постояцного хранеЕиrI УСиЩ за 2009-
201l годы

В данный раздел описи вЕесено
числе:

литерные Еомера- нет
прогryщенЕые номера - нет

Начальник архивного отдела
администрации муницип€шьного
образования Кавказский район

к< /D>l l-t +сл t, с 20!5iода

50 (пятьдесят) дела с }lb 1 по Nэ 50, в том

24

$1,bc+M.r,r>tD -|Се_2мф ter1o n- €D ц6, о_rу
l'Ц?er-aV<zJ)c-z-l dlj--e}e,,L? аип а,,О, О6" 4а/€.

'Z-l а-ьоОпа М а1_

", q rо€ ч4п ?La б ry;; ЪiT' :':;'--О: Ъ-:*,-
ь- €О ?Q, d,oayg * J,a77 *з u1 .

- ( -l. lf t с а-* л, й{' 
И.А. Грибанова

7t-"onb.!r,/.L 
'СQрцLr е*^zл- аz,сtl,а r>a "-1 /. Уh'rП'{

л;:t/.;1У"ло /6 (cr,accu/4a-rtsc'ltzc) yezr с * Д,r ц.4,- 36
{: fO' a9? ию Оо"? n"& tr7t.'uf,a /цr?:а1_1/ 0zzl-09, Pl А,г lY_ v / / (/

V и12.12 tLa-
1у ,/,. 

u"r"*Ц,ЦL.421zoН-Юе1" 1lf-{,z,z,z€_rtzzznl

" /.,*lОr:л'_':"" czcub/ y ур а n { чьо., збjа lиt,;g*
,v Э()ои- Jсг9. .&0/0 nnp, w I

?
7./ t, цi, Lt ((6l..Luc d (lcct/(izt_
c,t-tc{l./ ctr7fyco, /а u oa7"u}a_



Архивный отдел администрации
1чrуЕицип€IJБIIого образования Кавказский рйон

Управлеrrие по вопросам семьи и детства
ад,rиЕистрации NrуЕиципt}льного образовшrия

Кавказский район

ФОНДNsР-131

ОПИСЬ Ns l (продолжение)

дел постояЕного хранеЕиlI
за 2012 год
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IIРЕДИСЛОВИЕ
к описи Nэ l (продолжение) дел постоянного хрzlI1еIlиrI

управлениJI по вопросам семьи и детства администрации
муниципl}льного образования Кавказский район

за 2012 год

администрации Drуниципi}льного
Кавказский район от 01 декабря 2012 rода J\Ъ 460 утверждено Положение об

уIlравлении по воIIросам семьи и детства администрации N{униципального
образования Кавказский район. Изменений в наименовании, структуре и
фlтrкциях управлениlI по вопросам семьи и детства администрации
муниципальноrо образования Кавказский район (далее - управление СиЩ) в
2012 году не происходило.

Экспертной комиссией администрации муниципa}льного образования
Кавказский район проведена экспертиза на)лно-исторической и практической
цеIlности документов управлениJI Си.Щ, образовавшихся в его делоfiроизводстве
за 2012 год. В своей работе комиссиrI руководствовапась номенклаryрой дел
управлениJI на 201'2 год. В результате на N{уЕиципальное хранение отобрано 14
(четырнадцать) дел постоянного хранения, на которые составлена настоящtul
опись. Состав документов, включенных в данный рzвдел описи оцределен в
соответствии с методическим письмом управления по делам архивов
Краснодарского крм от 19 июля 201 1 года Ns 592104.

В опись вошли документы по организациоЕно-распорядительной
деятельности управления, должностные иIrструкции работников уцрzlвления,
документы планового и отчетного характера, документы, отражающие
основные направления деятеJIьЕости управпени-я в 2012 году. В данную опись
не вошли документы по работе с общественными инспекторами по охране прав
детства, в связи с тем, что ука:}анные документы приобщаются к пичным делам
подопечных, Также в опись дел IIе вкJIючены приказы по основной
деятельности. Это обусловлено тем, что управление Си.Щ не имеет статуса
юридического лица и является структурным подразделением администрации

Кавказский район, в делопроизводствемуниципального образоваrrия

управленIIJI распорядительные документы не образовываются. ,Щела
постоянного xpдIeHI,IJI, которые заведены ъ 2012 году, но не окончены
делоцроизводством, по окончании ведениrI будут внесены в соответствующий

раздел описи Nэ 1 дел постоянного хранения по конечной дате. К ним относятся
протоколы заседаний опекJлского Совета, которые ведутся в рукописЕом виде.
Распоряжения, постановлениJI администрации хранjIтся в администрации
NtуниципaльЕого образования. В документах уrlравлена,I отложились только их
копии. При проведении экспертизы ценности пришIто решеflие не вкJIючать в
опись переписку по основIIой деятельности управлеЕIuI Си,Щ, так как в ней не
выявлено докумеЕтов, подлежащих постоянному храЕению. Щрупле доч/менты
постоянного хрilнениll за описываемый период, а также документы по личному
составу не отложились.

постановлением образования



)п

Опись составлена по хронологи!Iески-тематическому признаку. Индексы
дел, вIIесенньf,х в опись, соответствуют ЕомеIIкJIатуре дел управленуlя на 2012
год. .Щела, вкJIюченные в опись, обработаrш в соответствии с требованиями
<<Основньп< щ)авил работы архивов организаций>>, М.2002., находятся на
ведомственном хранении в }aправлении по вопросам семьи и детства
адмиЕистрации Iчtуниципiшьного образоваттия Кавказский район, coxp:tнHocтb
ID( до передачи Еа муншIипzuБное хранение обеспечена.

Начаьник управления В.В. Елисеева



Управление по вопросам семьи и детства
администрации муниципаJIьного образования
Кавказский район

Фонд хъ р_lз1
Опись J\Ъ 1 (продолжение)
дел постоянного хранениJI
за 2012 год

52 11-05 Годовой план работы управления на
2012 год

Филатова
2015 года

2251

Заголовок дела

Руководство

11-04 Положение об 1тrравлении Си,Щ, 01.02.20|2
должностные инструкции работников 25.07.20|2

управлеIIиJI

995з

54

4

Дела по организации массовых мероприятий

11-26 ,Щокументы (приказы, планы, отчеты,
переписка) по организации и проведе-
нию массовых мероприятий за 2012
год

Дела по статистической отчетности

11-27 Годовые статистические отчеты о
выявлении и устройстве детей и
rrодростков, оставшихся без попечения

родителей (ф,l0З-РИК) за 2012 год

11-28 . Годовой статистический отчет по
демографии (ф.l-ПС)за 2012 год

55
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56

5,7

58

25059

Дела по зашите прав несовершеннолетних

1 l-З 1 ,Щокументы (переш,Iска, справки,
акты, закJIючения) по спорным
вопросам, связанным с воспитанием
детей за 2012 год, том 1

l 1-31 !окументы (переписка, справки,
акты, заключенrая) по спортlым
воцросам, связанным с воспитанием
детей за 2012 год, том 2

1 1-33,,Щокупленты (переписка, справки, акты,
заключения) по лишению родитель-
скrх пр:lв и отобранию детей за2072
год, том 1

l1-33 !окументы (перетшска, сцравки, zжты,
заключения) по лишению родитель-
ских прав и отобранию детей за 2012
год, том 2

l1-35 Разрешения на сделки с имуществом
несовершеннолетних граждан за 20|2
год и документы к ним, том 1

l1-З5 РазрешениJI на сделки с имуществом
несовершеIlнолетних граждан за 2012
год и документы к ним, том 2

1 1-36 Разрешение на тудоустройство
несовершенIlолетних цраждаЕ в
возрасте от 14 до 16 лет за 2012 и
документы к ним

Дела по организации оздоровления детей

бЗ 11-37 Щокументы (программы, ппаны,
отчеты, переписка) по оргilнизации

. оздоровленшI детей за 2012 год, том 1

24,|

24,7

245

248

24з

60

61

5з62

248
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24564 1 1-З7 ,Щокументы (программы, IшаЕы,
отчеты, переписка) по организации
оздоровлениlI детей за 2012 год, том 1

В.В. Елисеева

УТВЕРЖДЕНО
Протокол ЭfIК управлениlI по делам
архивов Краснодарского црая
о,г ,XeoV,;,.aJ5X'9 F

В данный раздел описи внесеноl{(ЧеТdР{lq,4чfiЯел, с Ns 51 по N9 64, в том
числе:

литерЕые номера * нет
цроrryщешrые номера - нет

Опись составил(а):
Еачальrмк управления Си,Щ

<<JГ>> cz-,"с.br,c 20z{rода

СОГЛАСОВАНО
Протокол ЭК админисцrации
МО Кавказский рйон
о,t Jl,оц.Jг-/-' м 5*



Отдел делопроизводства и архива администрации
муниципrtпьного образования Кавказский район

Управление по вопросalпd семьи и детства
администрации муниципального образования

Кавказский район

Фонд Nъ р-131

ОПИСЬ Nэ 1 (продолжение)

дел постоянного хранеЕиJI
за2013 год
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IIРЕД4СЛОВИЕ
к описи Nэ 1 (продолжение) дел постоянного хранения

управления по вопросам семьи и детства администрации
му}IиципаJIьного образования Кавказский район

за 201З год

Постановлением администрации муниципального образования
Кавказский район от 20.05.201З }lb 588 (О внесении изменений в постановление
администрации муницип.rльного образования Кавказский район от 26.05.2010
года Nч 430 (Об утверждении положения об управлении по вопросам семьи и
детства администрации муниципапьного образования Кавкчвский район>,
внесены изменения в текст приложения: название (Департамент семейной
политики Краснодарского крaш) заменено на <<Министерство социального
развития и семейной политики Краснодарского края>

Экспертной комиссией администрации муниципального образования
Кавказский район проведена экспертиза научно-исторической и пракгической
ценности документов управления Си.Щ, образовавшихся в его делопроизводстве
за 201З год. В своей работе комиссия руководствовалась номенклаryрой дел
управления на2O1З год, В резупьтате на муницип.tльное хранение отобрано 12
(двенадцать) дел постоянного хранения, на которые составлена настоящаJI
опись. Состав документов, вIсIючелIных в данныЙ раздел описи определен в
соответствии с методическим письмом управления по делам архивов
Краснодарского крм от 19 июля 2011 года ],,lЪ 592104.

В опись вошли документы по организационно-распорядительной
деятельности управления, должностные инструкции работников управления,
документы планового и отчетного характера, документы, отражающие
основные направления деятельностII управпения в 201З году. В данную опись
не вошли документы по работе с общественными инспекторами по охране прав
детства, в связи с тем, что указанные документы приобща:отся к личным делам
подопечньIх. Также в опись дел не вкJIючены приказы по основной
деятельности. Это обусловлено тем, что упраыIение Си,Щ не имеет статуса
юридического лица и является структурным подрiвделением администрации
муниципального образования Кавказский район, в депопроизводстве
упраRIIения расIlорядlIтельные доLтмсlrг},l не образовываются. .Щела
постоянного хранения, которые заведены в 201З году, но не окончены
делопроизводством, по окончании ведения будут внесены в соответствующий
раздел описи NЪ 1 дел постоянного хранения по конечной дtхте. К ним относятся
протоколы заседаний опекунского Совета, которые ведутся в рукописном виде.
Распоряжения, постановления администрации хранятся в администрации
муниципаJIьного образования. В документах управления отложились только их
копии. При проведении экспертизы ценности принято решение не вкJIючать в
опись переписку по основной деятельности управления Си!r, так как в ней не
выяыIено документов, подлежащих постоянному хранению.,Щругие документы
постоянного хранения за описываемый период, а также документы по личному
составу не отложились,



4у

Опись составлена по хронологически-тематическому признаку. Индексы
дел, внесенньгх в опись, соответствуют номенкJIатуре дел управления на 2013
год. ,Щела, вкпюченные в опись, обработаrrы в соответствии с требованиями
<<Основньтх правил работы архивов организаций>>, М.2002,, нахомтся на
ведомственном хранении в управлении по вопросам семьи и детства
администрации муницип:rльного образования Кавказский район, сохранность
их до передачи на муниципаJIьное хранение обеспечена.

Начальник упраыIения В.В. Елисеева
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Управление по вопросам оемьи и детства
администрации муниципzrльного образования
Кавказский район

r
ФОНД Ns Р-131
Опись NЬ 1 (продоллtение)
дел постоянного хранениJI
за 201З год

заместитепь

С.В. Филатова
20lб года

65

66

Руководство

11-04 Положение об упрашении Сиff,
должIlостные инструкции работников
управлепия

1 1-05 Годовой план рабоr-ы управления на
2013 год

06.05.20lз 30
29.1|.20lз

*
11-26 ,Щокументы (приказы, планы, отчеты,

переписка) по организации и проведе-
нию массовых мероприятий au 201З зч.,о'

-fол-

11-27 Годовые статистические отчеты о
выявлении и устройстве детей и
подростков, оставшихся без попечения
родителей (ф.103-РИК) за 2013 год

11-28 Годовой статистический отчет по
демографии (ф.l-ПС) за 201З год

v8

346,7

б8

УТВЕРЖДАЮ

Заголовок дела

69
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Дела по зашите прав несовершеннолетних

70 11-31 ,Щокументы (переписка, справки, 247
акты, заключения) по спорным
вопросам, связанным с воспитанием
детей за 201З год

'7| 11-3З ,Щокументы (переписка, справки, акты, l30
заключения) по лишению родитель-
ских прав и отобраrrию детей за 2013.1;i'
iqц

72 11-З5 Разрешения на сделки с имуществом 186
несовершеннолетних граждан за 20 1 З
год и документы к ним, том 1

7З 11-35 Разрешения ia сделки с имуществом 158
несовершеннолетних |раждан за 20l З
год и документы к ним, том 2

'74 11-36 Разрешение на трудоустройство 162
несовершеннолетних грzDкдан в
возрасте от 14 до 16 лет за 201З и
док}менты к ним

Дела по организации оздоровления детей

75 11-37 Щоцументы (программы, планы>
отчеты, переписка) по организации
оздоровления детей за 201 3 год, том 1

250
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76 11-З7,Щоrqументы (программы, планы,
отчеты, переписка) по организации
оздоровления детей за 201З год, том 2

81

В данный раздел описи внесено
ле:

12 (двенадцать) дел с Nч 65 по М 76, в том чис-

литерные номера - пет
пропущенные номера .- нет

Опись составил(а):
Начальник управления Си.Щ

(() 20_ года

В,В. Елисеева

Протокол ЭПК при министерстве
кульryры Краснодарского края
от ХG,/,х, i|О./G Ns fZ-

СОГЛАСОВАНО
Протокол ЭК администрации
МО Кавказский районот Nъ
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, Отдел делопроизводствр и архива администрации
I\цmиципального образования Кавказский район

Упраыrение по вопросalп{ семьи и детства
администрации муЕиципальIIого образования

Кавказский рйон

ФОНЩNчР-l31

ОПИСЬ J\Ъ l (продолжение)

дел. по стояIlЕого хрzшеIIиJI
за 2014 год
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t прЕд,[словиЕ

к описи No 1 (продолжение) дел постояЕного хранениJI

управлевиJI по вопросам семьи и детства адмиЕистрации
муЕиципаJIьIIого образования Казказский район

за 2014 год

ПостановлениеМ администрацИи муниципмьЕого образования

Кавказский район от 20.05.201З Ns 588 (о внесении изменений в постановпение

администрации муниципального образования КавказскиЙ раЙон от 26.05.20 1 0

года N9 4з0 (об утверждении положениJI об управлении по вопросам семьи и

детства адмиЕистрацИи муниципаЛьного образования Кавказский район),
внесены изменения в текст приложения: название <<,щепартамент семейной

политикИ Краснодарского края> заменено на <<Министерство социаJIьного

рrввития и семейной политики Краснодарского крм>
Эксцертной комиссией админrстрации муниципzrпьного образования

КавказскиЙ район проведена экспертиза научно-исторической и пракгической

ценности документов управления Си,щ, образовавшихся в его делопроизводстве
за 2014 год. В своей работе комиссия руководствовалась номенклаryрой дел

управпения на 2014 год. В результате на муниципапьное хранеЕие отобрано 12

(двенадцать) дел постоянного xpaHeHI4я, на которые составпена настоящaul

опись. Состав документов, вкJIюченных в даrrный раздел описи определен в

соответствиИ с методическиМ письмоМ упраыIениJI по делам архивов

Краснодарского кр:ш от 19 июля 2011 года Nb 592104.
В опись вошли докумеfiты по организациоЕно-распорядительной

деятельности упраыIения, должностные инструкции работников упраыIения,
документы планового и отчетного характера, документы, отражчlющие

основные направлеItия деятельности управленшI в 2014 году. В данную опись

не вошли докrменты по работе с общественными инспекторами по охране прав

детства, в связи с тем, что ук:ваIlные +окументы приобщаются к личным делам
подоar"""й, Также в опись дел Ite вкJIючоны приказы по основной

деятельности. Это обусловлено тем, что управJIение Си,щ не имеет статуса

юридическогО лица И яыIяется структурным подразделением администрации

муниципzrльного образования Кавказский район, в делопроизводстве

упраыIениЯ распорядительные документЫ не образовываются. ,Щела

постояIiного хранения, которые заведены в 2014 году, но но окончены

делопроизводством, по окончании ведения буryт внесены в соответствующий

раздел описи J\Ъ 1 дел постоянного хр lеЕия по кокечной дате. К Еим относятся

протоколы заседаний опекунского Совета, которые ве,ryтся в рукописном виде,

РаспоряжениЯ, постановпениrI администрации храIштся в администрации

муниципzrпьного образования. В документах управления отложились только их

копии. При проведении экспертизы ценности принято решение не вкJIючать в

опись переписку по основной деятельности управпени я Си!r, так как в ней не

выявлеIiО дофментов, подIежащиХ постоянному хранению. Другие документы
t-L

постоянноiО хранения за описываемый период, а также документы по личЕому

составу не отложились.



a.l ,,

опись состаВлена пО хронологичеСки-тематическому признаку. Индексы

дел, BHecelrHbrx в опись, соответствуФт номенкJIатуре дел упрашения на 2014
год. .Щела, вкпюченные в опись, обработаны в соответствии с требованиями
<<основньтх правил работы архивов организаций>, м.2002., находятся на

ведомственнОм хранениИ в упрalвJIенИи по вопросам семьи и детства
администрацИи муниципЕrЛьного образования Кавказский район, сохранность
их до передачи Еа муЕиципмьное хранение обеспечена.

Начальник управления Си.Щ i.-1.'
/

В,В. Елисеева
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Управление по вопрос:rп{ семьи и детства
администрации муниципrlJIьного образования
Кавказский район

ФОНД Ns Р-lЗ1
Опись Ns 1 (продолжение)

дел постоянного храlIениlI
за 2014 год

Филатова
2017 года

Ns
лlп

Индекс
дела

Заюловок дела Крайние Кол-во
даты листов

Приме-
чание

61 t _, 4 5

з4

24

77

,78

Руковолство

11-04 Положение об управлении Си,Щ, 09.01.2014

доrtl{шостные инструкции работников 16.12.2014

управления

11-05 Годовой плаrr работы управления на
2014 год

Лела по организации массовых мероприятий

tl
11-26 Щокументы (приказы, пл.шы, отчеты,

переписка) по организации и проведе-
нию массовых мероприятий за 2014 год

дела по статистической отчетности

11-27 Годовые статистические отчеты о
выявпении и устройстве детей и
подростков, оставшихся без попечения

родителей (ф.l0З-РИК) за 2014 юд

l1-28 'Годовой статистический отчет по

демографии (ф.l-ПС) за 2014 год
!t

49,79

1380

1181



Il.!

лела по зашите пDав несовеDшеннолетних

82 11-31 ,Щокументы (переписка, справки, 250
акты, з акJIючения) по спорным
вопросам, связalнным с воспитанием
детей за 2014 год

83 11-З1 ,Щокументы (переписка, справки,
акты, заключения) по спорным
вопросам, связанным с воспитанием
детей за 2014 год

84 11-33 ,Щокументы (переписка, справки, акты, 2З|
заключения) по лишению родитель-
clo{x прав и отобралию детей за 2014 год

85 11-З5 Разрешения на сделки с имуществом 2З2
несовершеннолетних црtDкдан за 2074
год и документы к ним, том 1

91

86 11-35 Разрешения на сделки с имуществом
несовершеннолетних граждан за 201^4

год и дочументы к ним, том 2

87 11-36 Разрешение Еа трудоустройство
несовершеннолотних граждан в

.возрасте от 14 до lб лет за 2014 год и

документы к ним

225

90



1 2 з 4 5 6

' Лела по организацЙи озлооовления летей

88 11-37 !окументы (программы, планы,
отчеты, переписка) по организации
оздоровJIенIд детей за 2014 год

В данный рzвдел описи внесено 12 (двенадцать) дел с J,,i! 77 по }ф 88, в том чис-
ле:

литерные номера - нет
прогryщенные номера - нет

Опись составил(а):
Начальник упрамения Си,Щ

(( )) 20 года

/ В.В. Елисеева

70

СОПIАСОВАIIО
Протокол ЭК администрации
МО Кавказский район
от Ns

7'I
\ t,,,

УТВЕРЖЕНО
Протокоп ЭПК при миIIистерстве
кул ьтуры Краснодарского крм
от Зr9,1r', 1l Nn__ly'



Отдел делопроизводства и архива адмиЕистрации
муниципального образования Кавказский район

Управление по вопросам семьи и детства
адмиЕистрации муниципzrльного образования

Кавказский район

ФОНД Ns Р-131

ОПИСЬ ЛЪ 1 (продолжение)

дел постоянного хранения
за 201 5 год



Кавказский раЙон от 20.05.2013 Ns 588 (о внесении изменений в гIостановление

a

Постановлением администрации

IIРЕД4СЛОВИЕ
к описи Nэ 1 (продолжеIrие) дел постоянного хранения

управленшI по воцросам семьи и детства администрации

i муницип€LlrьногообразованияКавказскийрайон

l за 2015 год

муниципЕlJIьного образования

адмиЕистраЦии муниципальногО образования Кавказский район от 26.05.2010

года N9 4З0 (об утверждении положениlI об управлении по вопросам семьи и

детства администраЦии мунициПЕIльЕогО образования Кавказский район),
внесеЕы изменеЁия в текст приложения: назваIIие <,Щепартамент семейной

политики Краснодарского кр€U{> замеЕеItо на (Министерство социального

развития и семейЕой политики Краснодарского края>

Экспертной комиссией адмиЕистрации муниципаJIьного образования
КавказскиЙ район проведена экспертиза научно-историtIеской и практической

ценности документов управления Си,щ, образовавшихся в его делопроизводстве
за 2015 го4 В своей работе комиссиrI руководствовzulась номенкJIатурой дел

упра"ленияlна 2015 год. В результате на муниципальIlое хранение отобрано 13-

(тринадцать) дел 11остоянного хранения, на которые составлена настоящаr1

опись. Состав документов, вкJIюченньIх в данный раздел описи определен в

соответствии с методическим I1исьмом управления по делам архивов
Краснодарского крЕш от 19 июля 2011 года Ns 592104,

В опись вошли документы по организационItо-распорядительнои

деятельности управления, должностные инструкции работников управленшI,
документы планового и отчетного характера, документы, отражающие
основные направлениrI деятельIlости управлениrI в 2015 году. В данную опись
не вошли документы по работе с общественными иЕспекторами по охране прав

детства, в связи с тем, что указанные документы приобщаются к личным делам
подопечных. Также в опись дел не включены приказы по основной

деятельности. Это обусловлено тем, что управление Си.Щ Ее имеет статуса
,ор"дr"".п{.о лица и явJUIется структурным подразделением администрации
муницип€}льного gбразования кавказский раион, в делопроизводстве

управления распорядительные документы не образуются. .щела постоянного
хранениrI, которые заведены в 2015 году, но не окончены делопроизводством,
по окончании ведения будут внесены в соответств},ющий раздел описи Nч 1 дел
постоянного хранения по конечной дате. К ним относятся протоколы заседаний
опекунского Совета, которые ведутся в рукописном виде. Распоряжения,
постановления администрации хранятся в администрации муниципzrпьного
образования. В документах управления отложились только их копии. При
проведении экспертизы ценности принято решение не вкJIючать в опись
перепискУ по'основной деятельнооти управлениrI СиЩ, так как в ней не

выявлено документов, подлежащих постоянному хранению.,щругие документы
постоянного хранениrI за описываемыЙ период, а также док}менты по личЕому
составу не dтложились.

I

.с



Опи{ь составлена по хронологически-тематическому признаку. Индексы
дел, внесенfiых в опись, соответствуют номенклатуре дел управления на 2015
год. Техническая обработка и описание дел вьшолнены в соответствии с требова-
ниями Правил организации xpaнeнIfi, комплектовzIниlI, }л{ета и использоваIIи;I до-
к}ментов Архивного фонда Российской Федерации и друп.rх архивIIьIх доч.ментов
в органах государственной власти, оргаЕах местною саN{оуправлениrI и оргаЕиза-
циях, М., 2015. Сохранность LD( до передачи на Nry.Irицип,шьное хранение обеспе-
чена.

Начальник управлениjI В.В. Елисеева



Управление по вопросам семьи и детства
администрации муниципшIьного образования
Кавказский район

Фонд:ю г|rзr
Опись Л! l (прололжение)
дел постояЕного хранения
за 2015 год

Филатова
2018 года

Заголовок дела Крайние
даты

Рукбводство

Положение об управлении СиЩ, 09.01.2015

должностные инструкции работников l 6.12.201'5

Кол-во
листов

I
89 11-04

2190

JJ

1492

управления

11-05 Годовой плал работы управлениrI на
2015 год

91 1|-26

дела по организации массовьтх мероприятий

.Щокументы (приказы, планы, отчеты,
переписка) по орг€lнизации и проведе-
нию массовых мероприятий за 2015-'
год

лела по статистической отчетности
;

l\-27 Годовые статистические отчеты о
выявлении и устройстве детей и
подростков, оставшихся без попечения

родителей (ф.103-РИК) за 2015 год

11-28 'Годовой статистический отчет по

демографии (ф.l-ПС) за 2015 год
9з 1,2



1 2 J 4 5 6

l94 l l-з1

gб 11-3}

98 1 1-з5

i
N

дела по зашите прав несовершеннолетних

.Щокуцленты (переписка, справки,
акты, закJIючения) по спорным
вопросам, связанным с воспитанием
детей за 201 5 год

92

95 11-33 .Щокументы (переписка, справки, акты,
заключения) по лишению родитель-
ских прав и отобранию детей за 20l 5
годr1 том

.Щокументы (переписка, справки, акты,
заклщчения) по лишению родитель-
ских прав и отобранию детей за 2015

. год, 2 том

11-З5 Разрешения на Ьделки с имуществом
несовершецнолетних граждан за 201 5

,-год и документы к ним, том 1

Разрешения на сделки с имуществом
несовершеннолетних граждан за 20 1 5
год и документьт к ним, том 2

,.,

1 1-36 Разрешенйё на трудоустройство
несовершеЕнолетних граждан в
возрасте от 14 до 16 лет за 201 5 и
документы к ним

11-31

l

153

190

189

160

97

10899

Дела по организации оздоровления детей

.Щокументы (программы, плаЕы,
отчеты, переписка) по оргаЕизации
оздоровлениlI детей за 2015 год, том 1

l00 168



,iI-.

l 2 з 4 5 6

101 1|-З7 ,Щокументы (программы, ппаны,
отчеты, переписка) по организации
оздоровлениlI детей за 2015 год, том 2

В данный раздел описи внесено 1З (тринадцать) дел с Nq 89
числе:

литерные номера - нет

по Nэ 101, в том

В.В. Елисеева

УТВЕРЖШНО , )
Протокол ЭПК при министерстве
куJIьтуры Краснодарского края
от }lb

утвпркдЕl{с

flрOт]ксл зIIх{ при АдминllстрАции

крАýнt)дАрекOг0 крАя

0т *?О* сr.д018 fr 8

248

Начатtьник управлениrI

<<.7(D>> ЦюцьL 20У?rода

пропущенные номера - нет

Orr""u .о"rJuил(а):

СОГЛАСОВАНО
Протокол ЭК администрации
МО Кавказский район
от 46.с|, gD/? Nр З



Отдел делопроизводства и архива администрации
муницип€rльного образования Кавказский район

Управление по вопросам семьи и детства
адмиЕистрации муниципальпого образования

Кавказский район

ФОНЩNч Р-131

ОПИСЬ Л! l (продолжение)
дел. постояЕного храненшI

за 2016 год



IIРЕД4СЛОВИЕ
к описи Nэ 1 (продолжение) дел постоянЕого хранения

управления по вопросам семьи и детства адмиЕистрации
муниципального образования Кавказский район

за 2016 год

Постановлением администрации
Кавказский район от 20.02.2016 г. ЛЬ 328
управлении по вопросам семьи и детства

управления на 2016 год. В результате на муниципальное хранение отобрано
13 (тринадцать) дел постоянного храненшI, на которые составлена настоящаJI
опись. Состав докуI\{ентов, включенных в данный раздел описи определен в
соответствии с методическим письмом управления по делам архивов
Краснодарского кр€ш от 19 июля 2011 года Ns 592104.

В опись вошли документы по оргаIrизационно-распорядительной
деятельности управJIениII, должностные инструкции работников управлениrl,
док}меЕты планового и отчетного характера, док}менты, отрФкающие
основЕые направления деятельности управлениrI в 20|6 году. В данную опись
не воIIIJIи документы по работе с общественными инспекторами по охране fiрав
детства, в связи с тем, что указанные документы приобщаются к личным делаNt
подопечных. Такя<е в опись дел не включены приказы по основной
деятельности. Это обусловлено тем, что управление СиЩ не имеет статуса
юридического лица и является структурным подразделением администрации
муниципfuтьного образования Кавказский район, в делопроизводстве
управлениJI распорядительные документы не образовываются. .Щела
постоянного хранения, которые заведены в 2016 году, но не окончены
делопроизводством, по окончаЕии ведения будут внесены в соответствующий
раздел описи Ns 1 дел постоянного хранения по конечной дате. К ним относятся
распоряжениrI, постановленшI администрации хранrIтся в адмиЕистрации
муниципальЕого образования. В документах управления отложились только их
копии. При проведении экспертизы ценЕости принято решение не вкJIючать в
опись цереписку по основной деятельности управления Си.Щ, так как в ней не
выявлено документов, подлежащих постоянному хранению. .Щругие док}менты
постоянного хранения за описываемый период, а также документы по лиrIIlому
составу не отложились.

Опись составлена по хронологически-структурному признаку. Индексы
дел, вIlесенЁых в опись, соответств)дот номенкJIат}?е дел управления на 2016

муниципмьного образования
<Об утверждении положения об
администрации муниципаJIьного

образования Кавказский район>> утверждено Положение об управлении по

практической

вопросам семьи и детства администрации муЕиципЕLпьЕого образования
Кавказский район.

Экспертной комиссией администрации мунициrrrlльного
Кавказский район проведена экспертиза наr{но-исторической и

образования

ценности документов управлеЕиrI СиЩ, образовавшихся в его делопроизводстве
за 20116 год. В своей работе комиссиrI р}ководствоваJIась номеЕклатурой дел

тод. Техническая обработка и отrисание дел выполнены в соответствии с



требоваIrиями Правил организации хранениrI, комплектованиlI, у{ета и
использоваIIИ;I документоВ АрхивногО фонда РоссИйской ФедеРации И Других
архивньIх доч,ъ{еЕтов в органах государствецноЙ власти, органов местного
самоуправлениlI и оргаЕизациях, М., 2015. Сохранность их до передачи Еа
муниципаJIьное храЕение обеспечеца.

Начальник управления Си.Щ В.В. Елисеева



Управление по вопросам семьи и детства
администрации муЕиципального образования
Кавказский район

Фоrц J\ъ р-lз1
Опись Ns 1 (продолжение)
дел постоянного храЕения
за 201б год

l02

10з

104

УТВЕРЖДАЮ
заместитель

С.В. Филатова
2019 года

Заголовок дела

l1

29

7l05

Руководство

11-04 Положение об управлении СиЩ, 09.01.2016 66
должностные инструкции работников 27.12.2016
управления

1 1-05 Годовой план работы управлениrI
на 201б год

Дела по организации массовых мероприятий

11-26 ,Щокументы (приказы, тrлаЕы, отчеты,
переписка) по организации и проведе-
нию массовьтх мероприятий
за 2016 год

дела по статистической отчетности

1 1-27 Годовые статистические отчеты о
вьuIвлении и устройстве детей и
подростков, оставшихся без попечения
родителей (ф.l0З-РИК) за 2016 год

Дела по зашите прав несовершеннолетних

l l-Зl .Д[окументы (переписка. справки,
акты, заключения) по спорЕым
вопросам, связанным с воспитанием
детей за 2016 год, том 1

106 179



107

108

109

110

111

112

1 1-З 1 .Щокументы (переписка, спра-вки,
акты, закJIючения) по спорным
вопросам, связанным с воспитанием
детей за 2016 год, том 2

11-З3 ,Щокументы (переписка, справки, акты,
заключения) по лишению родитель-
ских прав и отобранию детей
за2016 год, том 1

11-3З .Щокументы (переписка, справки, aкTbi,
заключения) по лишению родитель-
ских прав и отобранию детей
за2а16 год, том 2

i 1-З5 Разрешения на сделки с имуществом
несовершеннолетних граждан
за2Olб год и документы к ним, том l

11-35 Разрешения на сделки с имуществом
Ilесовершеннолетних граждан
за 2076 год и документы к ним, том 2

1 1-Зб Разрешение Еа трудоустройство
несовершеннолетних граждан в
возрасте от 14 до 16 лет
за 20lб и документы к ним

Дела по организации оздоровления детей

11-37 .Щокlменты (программы, планы,
,отчеты, переписка) по организации
оздоровленшI детей за 2016 год, том 1

145

245

148

2|2

200

91

113 200
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В данньтй рatздел описи внесено
числе:

литерные номера - нет
пропущенные номера 

- 
нет

Опись составил(а):
Начальник управления Си,Щ

,<А6r, u.+о trrb 2О"/9rода

СОГJIАСОВАНО
Протокол ЭК администрации
МО Кавказский район
от А6', 06 /9 Jф я-

11-З7 Щокупленты (программь1, планы,
отчеты, переписка) по организации
оздоровлениrI детей за 2016 год, том 2

158

13 (тринадцать) дел с JФ 102 по j\& i 14, в том

В.В. Елисеева

от 4f p{,/*z€Nn L
Протокол ЭIIК йри адмиЕистрации
Краснодарского кр€uI


