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СПИСОК СОКРАЩЕННЫХ СЛОВ
к описи Jф1 дел постояЕItого хранения

за 2005-2008 годы

РФ - Российскм федерация

МО - муниципаJlьное образование

ТП - типовой перечень

ЭК - экспертнzu{ комиссия

ЭПК - экспертно-проверочЕая комиссиlI

I_F О - Центр€LпизованнаrI бухгалтерия образования
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ПРЕДИСЛОВИЕ
к описи ЛЪ 1 дел постоянного хранения

за 2005-2008 годьi

На основании Постановления главы администрации Кавказского
района Л! 2035 от 29 ноября 2002 года <О приведении правого статуса
централизованных бухгалтерий в соответствии с действ}.ющим
законодательством>, основано с 01.01.200З года МуниципаJIьное учреждение
<I{ентрмизованнм бухгалтерия отдела образования администрации
муниципаJIьного образования Кавказский район>.

Функции учредителя осуществляет Управление образования
администрации муниципального обрzIзования Кавказский район.

Щелью создания МУ ЦБО является обеспечение организации и
осуществление бухгалтерского учета, упорядочение сбора регистрации и
обобщения информации об имуществе и обязательствах обслуживаемых
учреждений и
документального

их движении, путем сплошного, непрерывного и
оформления всех хозяйственных операций. Основные

функции бухгалтерии обслуживания
учреждений образования
дошкольного возраста.

МУ ЦБО руководствуется в своей деятельности законом (О
бухгалтерском учете Nl 129 ФЗот 22.08.2004 года, постановлениями
правительства РФ, органов государственной власти проекта РФ, органов
местного самоуправления, инструкцией по бюдя<етному бюдrкету МФ РФ ЛЪ
25н 10.02.200б г.

Постановлением главы муницип€шьного образования Кавказский район
Ns 8б5 от 18.10,2005 г. <Об утверждении изменений в Положении
Муниципального учреждения <I{ентрализованная бухгалтерия управления
образованием Кавказского района> были внесены изменения в Положение о
МУ ЦБОО. В соответствии с ним МУ ЦБОО становится юридическим
лицом. Юридический адрес: инд. З52140, ст. Кавказская ул. Ленина, 191.

В связи с распоряжением главы МО Кавказский район ЛЪ 257-р от
З0.12.2008 г. <О переходе образовательных учреждений на самостоятельный
бухгалтерский учёт>, на самостоятельный учет переведены: МОУ СОШ ЛЪ 1,
2, 4, 5, 6, 7,, 8, 9, 10, 1 1, 1З, 14, 15, |6, |7, 18, 21, 44; МОУ лицей }lЪ 3, No 45;
МОУ ВСОШ. .Щанные учреждения имеют свои самостоятельные бухгалтерии
и самостоятельно ведут документы по бухгалтерскому учету, в том числе по
выплате заработной платы работникам.

Щела постоянного хранения за 2002-2004 годы, согласно описям,
утвержденным ЭПК управления по делам архивов, сданы в архивный отдел
администрации МО Кавказский район в фонде ЛЬ 115 Управления
Образования адЙинистрации Кавказского района.

В настоящую опись дел постоянного хранения внесены дела за 2005 -
2008 годы в количестве 2З единицы хранения. Они отражают основную
деятельность бухгалтерии за указанный период.

- организация бухгалтерского
по воспитанию и обучению детей школьного и
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.Щля определения сроков хр€lнения документов использоваII <<Перечень
типовых управJIенческID( архивньIх докумеЕтов, образlтощихся в цроцессе
деятельности государствеЕЕьIх оргаIIов, органов местного сап{оуправлеЕшI и
оргализаций, с укaванием сроков хранениJD), утвержденный приказом
Министерства культуры РФ Ns 558 от 25 2010 года.

Руководитель МУ I_Щ О
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5 04-06 ,Щополнения к сметам
расходов учрежлений

,_ образования на 2005 год
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2006 год

руководство

6 01-03 Приказы Ns 1-10 начальника 05.01.2006
поосновнойдеятельности З\.\2.2006
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ФИНАНСОВ О-РАСЧЕТНЫЙ ОТДЕЛ

0З-02 Годовой отчет о финансово- 28О
хозяйственной деятельности
образовательных r{режде-
ний за 2006 год и приложе-
ния к нему

плАново- экономиtIЕскиI; отдЕл
04-01 Штатные расписания 19З

1.чреждений образования
на 200б год

04-02 Муниципальный бюджет 81
отдела образования на 2006
год

04-0б Сметы расходов учрежде- 292
ний образования на 2006
год
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руководство
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гUIАново-экономи[IЕскI,й отдЕл
Штатные расписаниrI 52
учреждений образования
на 2007 год

Муниципа_,rьный бюджет 270
1пrреждений обр аз овани я н а
2007 год
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Сметырасходов ЛТО 62
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2008 год

, руководство
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04-06 Сметы расходов по
r{реждениям образования
на 2008 год

Zэ 199

храЕения

Ответственное лицо ведущий специалист МУ IS О Антипина В.В.

В данный раздел описи внесены 26 (двадцать шеф единиц
с Ns 1 по Ns 2З, в том числе:

литерные номера: ,lor 5a_, 18о-
пропущеЕньте номера: нет.

СОГЛАСОВАНО
Протокол ЭК МУ I_E О
Кавказский район
от r, ,/ >> .э llpe/7,J 20l I г.Ns -/

УТВЕРЖДЕНО
Протокол ЭПК управления по делам
арх иво.в Крас нодарс кого края

?r<j{> гц 20llr.z/|
Ns

ry' /-rе_е an Уszол J3
ozzz 7 л- 7 .92 Z-L?.2.,.a- -

'frzr,rz"e,,-o

dааJг-
L{qva2-z2

J3lгfuо,еlо-п
dа2Р ЪегЪ .-4-D
odzl О,{рz о?a// ?,

ll
I

i

1

't

i{

l
{t

oz-e-z?e.-z-o

.-/Zrlzazz> .-zQ_ e,l
Jз (ffuлеsоaz,, ъ:7;7;Э' X;:Z;.*--
йqrо.-,в_rr-п- a,pz-zl 8zzоаэ>

-7ZТ..го'.1
QЯtrz"l,,-цrtrо J(t7d2erla- n- У_, *-.lo-, ,-- /Ро_ ;la_*-о 

"o,n' -(f - 
Lz-o аЕ/ъrz ^- 4, t-z? с," ell: а- - ?-l/та Lц

a+'l J€. оз^, алrэ7ч

1j a.l O2b Lr-a .1-22/ r41-' ч.</ rа-аJ) ь/-. о 17 2 !-? а-4/ a}j Lc2L

Jб r7rаsч.су."/6 ".".е-rС е,t-zР. sa- Х.оо-З-, &о,//
anf о-, f, Z,z, ё,l2"/z|ер L!бzz ъLaаz qL y'q, ýq, /Рrа_

ffu/rorru-.o_
apLu E tlo zc qLz1? eDL -ll ЛrzПОr""_-

й



Муниципа.пi :,,_, tj у{реждение
кI_1ентра"пизованная бухгалтерия оС;: i, .,irвания муниципального образования

Кав-"lаз .,,.-", й район>

Фi)li;i.,," Р-124

опись ЛЬ , 11l ;1rд9лженио)

,щёл пoсIol.,:illoi,o хранеЕия
За ,:, it, i 1,6д



СПИСОК СОКРАЩЕННЫХ СЛОВ
к описи ЛЪ 1 (продолжение) дел постоянного хранения

за 2009 год

МУ муниципальное учреждение

МО муниципzrльное образование

РФ Российская Федерация

I-E О Щентрализованнаябухгалтерия образования

ЭК экспертная комиссия

ЭПК экспертно-проверочная комиссия
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ПРFД,li].iOВИЕ
к описи Ло 1 (продолжi;]Llеj jlел постоянного хранения

за ?009 год

В 2009 году изменений Е названии, структуре и фуrtкциях
муниципального учреждения (Цент,ра_ii!,1зованная бухгалтерия образс)ваI;ия
муниципмьного образования Кавкiвскилi район> не происходило.

В данный раздел описи дел постоянного хранения внесены дела за 2009
год в количестве б единиц хранени,j, (.]тражающие основную деятельносl,ь
бухгалтерии за указанный период.

Щля опредеl-тения сроков Xp?5€ll ii1 документов использован <<Перечень
типовых управленческих архивных д+i.:\rментов, образующихся в процессе
деятельности государственньж органов" органов местного самоуправ.цеl]ия и
организаций, с указанием сроков храiiения), утвержденный ttрi,tказом
Министерства культуры РФ Ns 558 от 2.5 августа 2010 года,

.Щела в описи расположены по хронологически-структурвому
принципу, в соответствии с утверяцеrt;iой номенклаryрой дел.

.Щокументы постоянЕого xpaнe}ti,i;.{ за 2009 год в количестве б дел
упорядочены и описаны согласно <<Осяовным правилам работы apxrlBoв.
организаций>>, М., 2004 г.

Руководитель МКУ I_p О Л.П. МитрофаrIова

7_i,'.J:,,;j;i,l},,
./.,n .U,,*a;lt-t

зj}аi]-l."ý
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Муниципальное учреждение
<l_{ентрализованная бухга.птерия
сlбразования муницилального образо l.,:::l :
Кавказский район>

ФОНД Л9 Р-124

Опись Ns 1 (продолжение)
дел постоянного хранения
за 2009 год
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26 04-01

04-0227

2009 ,iэд

руксвOлство
Приказы ЛЪ 1-1{2ааЧмьЕиi:а по 05.0i,2009
основной деятельности З 1.12.2009

ФиIlАнсово _ рА{, L; ЕтныЙ отдЕл
Годовой отчет о фина .rc. . -
хозяйственной деятельн.; i-l!i
образовательЕых учрг: цi ,; 

i-] {:й за
2009 год и приложен}iя fi ;-,jlfy

плАнов о-эконоr,4иLlЕскиЙ отдЕл
Штатные расписания yl;iex, цений
образования на 2009 год

Муниципальный бюд:ке l

управления образования :.: 2009
год

Сметы расходов учреждеlrи i.i

образования на 2009 год

241

248

188

200

28 04-0з ", д")



29 04-04 Сметы расходов учрекдt]i]ий
образования на 2009 ;,lll
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СОГЛАСОВАНО
Протокол ЭК МКУ IЩ О
МО Кавказский район
от <15> марта 2012 года ЛЬ 1

10з

203

хранения с Ns 24 по Лл 29Q_

-L-<
В.В.А.нтипина

oБftu,*-tn o

d оа,9
a-L-c-/

.Z-оlэ
d

4d,o

6 Г с-сr-сz_z ь l Э c-n е 11 а'/ d-о

" 
Z-c, а t а-т,7 л 3 r'ъ? Z/ е)>7 а -

/, .а,о l j,

УТВЕРЖДЕНО
Протокол ЭПК управления по лелаl,l
архивов Краснодарского края
от JO, O), lOZa Ng З

."- J.9 *
2Z?*Рv е,/ Z,L/

-l,,/ чэ,z оz-tэ /-Lg 2,1}e1 l_r}J ч, u aza,l> ь /t_1_4 r'>.?

3,4 ( 7-/ ц€ ч аld->,7 z, f, €- ) n{- 
уп 

, 
"

tr- а,Ф-Ф6: - "Р-о 
lr ,._юJ,,L / б Г,2,

,2, j", ýq, /Ра -

-ft*'-onuu'*e_
а.?L42f42,ойэ a-+-o.a е/> 1L

k-P Q,l-t,c:n-7 au
d> У /й) n- 43

2,1,2}- r'>2 е,Р ц az2

л
--L,2- Yl.r->-2,*y'(v-



]'vl yни цlлгэ,ль,, a,f ],l rреl1:lэние
<<Ij,eH,tpe; l.tзо Bngll29 F,,1r,-пlтерl{я образован ия

N{уницt]llальногLi обDазов,lния Кавказский район>

ФОLrц J'']"g P-l24

Опл:,:,, ill',. [ 1 л1,,;д;;;r;iцg)
дел ]Ioa,i o-r]:,i:l{ aс iOаilения

]J J,, - .-a-l



СПИСОК СОКРАЩЕННЫХ СЛОВ
к оциси Л! 1 (прололясение) дел постояЕноt.о хранения

за 20i0 -од

МКУ Муниципаtьноеказенноеучреждение

МО муниципальное образсвание

РФ Российская Федерачия

LFO IJентрализованнаябухгмтерияобразования

ЭК экспертнаl{ комиссия

ЭПК экспертно-проверочная комиссия



ilрЕдисловиЕ
к описи ЛЪ l (продолlкение) дел постояЕного хранения

за 2010 l-од

В 2010 году изменений в названии1 структуре и функциях учреждения
не происходило.

Экспертной комиссией lufi{Y riБ О гrроведена экспертиза ценности
документов, отложившихся в результате деятельности учреждения за 2010
год. При определении сроков храчения цоку\4ентов использован <Перечень
типовых управленческих архlJвных док),ментов, образующихся в процессе
деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и
организаций, с указанием сроков хранения), утвержденный приказол,t
Министерства культуры РФ от 25.08.2010 }lЪ 558. В результате на постоянное
хранение отобраны деr{а организационно-распорядительного характера, леj]а
плаIIово-эконоiчlического и отчетного ха,]хктера. При проведении экспертизы
ценности документов за 2010 год коL{иссией не было отобрано переписки!
подлежащеи постоянному храненин].
хранения за 2010 год не отложились.

д(ругие документы постоянного

В данный раздел описи де"ц постоянного хранения внесены дела за 2010
годы в количестве б (шести) единиLl хранения, отражающие основн,/к}
деятельность бухгалтерии за указанный период.

Опись cocTaBj-Ieнa fiо хронологически-структурному принциг!ч,
индексы дел, внесеFIных в опись. определены в соответствии с
номенклатурой дел МУ ЦБ О на 2010 год. Все дела, включенные в опись,
обработаны в соответствии с требовiiниями кОсновных правил работы
архивов организаций>, iчХ., 200-1 г., находятся на ведомс,гвенном хранениli ii
МКУ LlБ О, сохранность их до передачи на муниципальЕое хранение
обеспечена.

Щела постоянного храilения по 200В год переданы на муниципальное
хранение. .Щокументы по JIичному составу с 1992 года и по настоящее время
находятся в ведоNfственном архиве N'IKY ЦБ О для ведения справочной
работы, на них составлены отдельные опLtси.

Л.П, Митрофанова
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Муницилальное )л{реждение
кI_|ентрализованная бlъгалтерия образования
муниципального образования Кавказский район>
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tfзФонд л! р-124

за 2010 год
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ФИНАНСОВО-РАСЧЕТНЫЙ ОТШЛ

Годоворi отчет о финаяссво-
хозяйственной леятельi.ости
образовате_п bHbrx учреждений за
20i0 год и лрихо]кеЕия к ileмy

плАнов о_ эконоN,I ичЕскIд1 отдЕл

Штатные расписания
учреждений образования на
20i0 год

Муниципа,тьный бюджс:т
отдела образования на 20] 0
год

Сметы расходов }чрея{!r:ний
образования на 20 ] 0 гс.

м
п/п

Индекс
дела

Заголовок дела Крайние
даты

Кол-во
листов

Примеча-
ние

i 2 з + 5 б

з4 02-а4 211
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пропущенные номера: нет.

Ответственное лицо
Ведущий специыIист МКУ ЦБо

СОГЛАСОВАНО
Протокол ЭК МКУ rЩ О
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Архивный отдел администрации
муниципального образования Кавказский район

1 6.04.2010-17 .08.20 1 1

Муниципальное учрещдение
<Щентрализованная бухгалтерия образования

муниципального образования Кавказский район>

, 18.08.2011
Муниципальное ка:}енное учреждение

<Щентраrrизованная бухгалтериrI образованиrI
муниципального образования Кавказский район)

ФОНЩ Nч Р-124

Опись Ns l (продолжение)
дел постоянного хранениlI' за2011год



/г

список сокрАrтIFнньж слов
к описи NЪ 1 (продолжение) дел постоянного хранениJI

муниципального учреждения <Щентрализованная бухгалтерия образования
муниципального образования Кавказский район>

за 201 1 год

МБУ Муниципальноебюджетноеучреждение

МКУ Муниципальноеказенноеучреждение

МО Муниципальное образование

РФ Российская Федерация

ЦБО Щентрализованнаябухгалтерияобразования

ЦВР Щентр внешкольного развития рaввитиll

ЦРР Щентр развития ребенка

ЭК экспертная комиссия

ЭПК экспертно-проверочнм комиссия



ПРЕДИСЛОВИЕ
к описи Nч 1 (продолжение) дел постоянного хранения

муниципального учреждения кIfентрализованная бухгалтерия образованиJI
муниципального образования Кавказский район)

за 201 1 год

Постановлением администрации муниципального образования
Кавказский район от 18 авryста 201 1 года ЛЪ 768 (О создании муниципмьного
казенного учреждениlI (Централизованная бухгалтерия образования
муниципаJIьного образования Кавказский район> муниципаJIьIIое учреждение
<Щентрализованная бухгалтерия образования муниципального образования
Кавказский район> переименовано в муниципального казенного учреждения
<I-{ентрализованнм .бухгалтерия образования муниципального образования
Кавказский район> (МКУ ЦБО), сохранив основные цели деятельности.

В 2011 году на. самостоятельный бухгалтерский учёт переведены:
муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение <I_[eHTp

развития ребенка>, дошкольное образовательное учреждение <!етский сад
Nч18>, муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение
кЩентр внешкольного рiввитшI), муниципальное бюджетное образовательное
учреждение <Лицей NЪ3>. Щанные учреждения имеют свои самостоятельные
бухгалтерии и самостоятельно ведут документы по бухгалтерскому учету, в
том числе по выплате заработной платы работникам.

Экспертной комиссией МКУ ЦБО проведена экспертиза ценности
документов, отложившихся в р'езультате деятельности учреждения за 20l1 год.
При определении срокоЁ хранения документов использован <Перечень типовых
архивных документов, образующихся в процессе деятельности
государственных органов, органов местного самоуправJIения и организаций, с

укaванием сроков хрhнения), утвержденный приказом Министерства культуры
РФ от 25 авryста 2010.года Ns 558. В результате на постоянное хранение
отобраны дела организационно-распорядительного, планово-экономического и
отчетного характера в количестве 7 (семи) дел, на которые составлена
настоящаJI опись.

В данный раздел описи вкJIючены дела отражающие основную
деятельность бухгалтерии за указанный период. Годовые статистические
отчеты, реестр государственных, муниципальных контрактов, заключенных по
итогам размещения заказов, а также докумеIrты о переоценке основных фондовв делопроизводстве МКУ I]Б О в 2011 году не отложились. Годовые
статистические отчеты откJIадьваются в документах управлениJI образования
администрации муниципzшьного образования Кавказский район (фо"д
Jф р-115).

Опись составлеЕа по хронологически-структурному принципу, индексы
дел, внесенных в опись, определены в соответствии с номенкпатурой дел МКУ
I-{БО на 2011, год. .Щелопроизводственные индексы к расчетам объема
нормативных затрат на сЬдержание имущества образовательных учреждений и



,1|.1

сметам доходов и расходов МКУ ЦБО и образовательных учреждений на 2011
год не указаны в связи с тем, что они не были отражеЕы в номенклатуре дел,

Все дела, вкlIючеЕные в опись, обработаны в соответствии с
требованиями <Основных правил работы архивов организаций>, М.2002.,
находятся на ведомственном хранении в МКУ L{Б О, сохранность их до
передачи на муниципальное хранение обеспечена.

,,Щокументы по личному составу за 2011 год в количестве 40 дел
упорядочены, на них составлена отдельная опись ЛЬ 1-п. flела по личному
составу с 1992 года и. rrо настояцее время находятся на ведомственЕом
хранении в МКУ ЦБ О для ведения справочной работы.

Л.П. Митрофанова
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Муниципальное учреждение
<I {ентрапизованная бухгалтерия
образования муниципального
образования Кавказский район>

18.08.2011
Муниципальное казеннЬе учреждение
кI-1ентрализованная бухгалтерия
образования муниципального
образования КавказЬкий район>

ФОНЩ Nч Р-124

Опись Ns 1 (продолжение)

дел постояItного хранениrI
за 20l 1 год
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01-03 Устав муниципального казенного 18.08.11

учреждения <I {ентрализованная
бухгалтерия образования муници-
паJIьного образования Кавказский

район>

01-02 ПриказыNs 1-174руководитеJuI 05.01.2011
поосновнойдеятельности 30.12.2011

01-08 Годовой отчет о финансово-хозяй-
ственной деятельности МКУ ЦБО
и образовательных учреждений
за 2011 год и приложения к нему

Митрофанова
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ПJIАНОВО-ЭКОНОМИЧЕСКИЙ ОТДЕЛ

02-01 Штатные расписания МКУ t{БО и
образовательных учреждений на
20l1 год и изменения к ним

02-03 Бюджетная смета МКУ ЩБО и об-

разовательных учреждений на
2011 год, изменения и дополнения
к ней

Расчеты объема нормативных за-
трат на содержание имущества
образовательных учреждений на
2011год

Сметы доходов и расходов МКУ
I]БО и образовательных учрежде-
нийна2011год

2з5

242

305

з14

В данный раздел описи внесены 7 (семь) дел с Nч 36 по Ng 42, в том числе:

литерIiые номера - нет
пропущенные номера - нет
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Муниципмьное казенное учреждение
((ЦентрализованнаJI бухгалтерия образоваяия

IчtУItИЦИПаЛЬного образования Кавказский район>
(мкуtщо)

ФОНДNsР-l24

Опись Ns 1 (продолжение)

дел постоякного хранения
за 2012 год



ПРЕДИСЛОВИЕ
к описИ Nч 1 (продолЖение) дел постояЕного хранеЕия

муниципЕIльного казенного учреждени;I <IJентрализованная бухгалтерия

образования муниципального образования Кавказский район>
за 201 2 год

В 2Ol2 году изменений в IiазваItии, структуре и _ функциях

муниципальногО казенItого учреждения <I_{ентрализованнаJI бухга,птерия

oбp*ouur* муниципального образования Кавказский район> не происходило,

На обслуживании МКу LEO в 2012 году _находились 
все муЕиципшIьные

до*поп""ur" образовательные учреждения (30 детских садов) Кавказского

f,аиоrrа, ynpuun"""" образования администрации муниципальн_ого образования

kчu**a*rЙ район, муниципальное бюджетное учреждение <Организационно-

методический цеЕтр развИтия образоВания)) муниципального образования

Кавказскийрайон,МУницип€IJIьноебюДжетноеобразователЬноеУчрежДение
допооr""aп"rrого образования детей <<.I[,oM детского творчества муЕиципальЕого

обр*оuur"" КавказЪкий райою>, муниципальЕое бюджетное образовательное

учреждение дополнительного образования детей <станция юных натуралистов

.оролu КропоткиН муниципальногО образованиЯ Кавказский район>,

муниципальное бюджетное образовательное учреждеЕие дололнительного

образоuани' детей <,ЩетСко-юношеская спортивЕая школа <Совершенство))

aородu Кропоткин муниципального образования Кавказский район>>,

Inlуъ"ц".ruпurое бюджетное общеобразовательное учреждение школа-интернат

oarou"o.o общего образовdния Nч З станицы Казанская муниципl}льного

образованиЯ Кавказский район, муЕицип€lJIьное _ бюджетное

общеобразовательное учреждение открытЕuI (сменная) общеобразовательЕая

**onu fo 1 города Кропоткин муЕиципального образования Кавказский райоя,

,yr"u"n*u"oa бЙджетное образовательное учреждение дJUI детей,

нуждающихся в психолого-педагогической и медико-социальной помощи

<ЦентР диагностики и консультирования муЕиципального образования

кавказский район>, муниципальное бюджетное учреждение,щетский лагерь

<Кубаночках Изменений в составе обслуживаемых учреждеЕий в 201'2 году не

было.
экспертной комиссией мку rso проведена экспертиза ценности

документов, отложившихся в результате деятельности учреждеЕия за 2012 год,

При определении срокоВ хранения докумеIrтов использован <<Перечень типовых

управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности

государствеЕЕых органов, органов местного самоуправления и организаций, с

указаниеМ срокоВ хранеЕия), утвержденнЫй приказом Министерства культуры

irO о' 25 авryста 2010 года Ns 558. В результате на постоянное хранение

отобрано 10 (десять) дел по организационно-распорядительной деятельIlости, а

также дела,планово-экономического и отчетного характера, отражающие

основную деятельность бухгалтерии за

составлена настоящая опись.
указанныи период, на которые



В опись не вошли устав и коллективный договор МКУ rSO, так как эти
документы являются действующими на момент составления описи. Работа по
переоцецке основных фондов и определении амортизации основных средств в
2012 году не проводилась. В этой связи документы (протоколы, акты,
заключения) по данному виду деятельности не отложились. В данный раздел
описи не вошел журнал регистрации приказов по основной деятельности, не
законченный делопроизводством. Он будет включен в соответствующий
годовой раздел описи по конечной дате. Годовые статистические отчеты
откладываются в документах управления образования администрации

самостоятельЕые

муниципального образования Кавказский район (фонд Nэ Р-115). При
формировании дел документы о деятельности LF не выделялись в

дела, а были объединены по видаI\,{ с документами по
обслуживаемым учреждениям.

Опись составлена по хронологически-структурЕому принципу, индексы
дел, внесеЕных в опись, определены в соответствии с номенкJIатурой дел МКУ
ЩБО на 2012 год. Все дела, включеЕЕые в опись, обработаны в соответствии с
требованиями <<Основных правил работы архивов организаций>, М.2002,
находятся на ведомственном хранении в МКУ rЩО, сохранЕость их до
передачи на муниципальIrое хранение обеспечена.

,Щела постоянного хранения по 2008 год переданы на муниципальное
хранение. ,Щокументы по личному составу с |992 года и по настоящее время
находятся в ведомственном архиве МКУ I-EO для ведения справочной работы,
Еа них составлены отдельные описи.

Руководитель МКУ Л.П. Митрофанова

"жý
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СПИСОК СОКРАЩЕННЫХ СЛОВ
к описи Nэ 1 (продолжение) дел постоянного хранения муниципЕIльного

казенного учреждения <L{ентрализованная бухгалтерия образования
муниципаJIьного образования Кавказский район>

за 20|2 rод

МБОУ ДОД ДДТ - муницип€}льное бюджетное образовательное

учреждение дополнительного образования детей <,Щом

детского творчества муниципального образования
Кавказский район>

МБОУ ДОД ДОСШ - муницип€lльное бюджетное образовательное
<<Совершенство>> учреждениедополнительногообразованиядетей

детско-юношескаJI спортивнм школа <<Совершенство>
города Кропоткин муницип€tльного образования
Кавказский район

МБОУ ДОД СЮН - муниципальное бюджетное образовательное

учреждение дополнительного образования детей
<Станция юных натуралистов города Кропоткин
муниципального образования Кавказский район>

МБОУ ОСОШ J\Ъ1 - муниципальное бюджетное общеобразовательное
учреждеirие открытая (сменная) общеобразовательная
школа ЛЪ l города Кропоткин муницип€шьного
образования Кавказский район

МБОУ ТЦиК - муниципальное бюджетное образовательное

учреждение для детей, нуждающихся в психолого-
педагогической и медико-социатlьной помощи <Центр
диагностики и консультирования муниципального
образования Кавказский район>>

МБОУ ШИООО J\&З - муницип.tльное бюджетное общеобразовательЕое

мБудл

учреждение школа-интернат основного общего
образования Л! 3 станицы Казанская муниципаJIьного
образования Кавказский район

- муницип€rльное бюджетное учреждение Детский
лагерь <Кубаночка><Кубаночка>

МБУ ОМЦ РО - муниципальное бюджетное учрещцение
<<Организационно-методический центр развития
образования муниципальЕого образования Кавказский
раЙон>



МКУ LЩO - муницип.rльное казенное учреждение
<<L{ентрализованнаJI бухгалтерия образования
муниципального образования Кавказский район>

МО - муницип€шьное образование

РФ - Российская Федерация

УО - управления образования муниципального образования
Кавказский район

ф. Nч 1-Т (ГМС) <<Сведения о численности и оплате труда работников
государственных органов и органов местного
самоуправления по категориям персонала)

ф. Nэ 1-торги <Сведения о проведении торгов и о других способах
размещения зак€lзов на поставки товаров, выполнение

работ, оказание услуг для государственных и
муниципмьных нужд)

ф. Nэ l-TP <<Сведения об автотранспорте и протяженности
(автотранспорт) ведомственныхичастныхдорог>

ф. Nэ 11 (краткая) <<Сведения о наличии и движении основных фондов
(средств) некоммерческих организаций>>

ф. ЛЪ 4-ТЭР <Сведения об остатках, поступлении и расходе
топливно-энергетических ресурсов, сборе и
использовании отработанных нефтепродуктов>

ф. Nч П-2 (краткая) <<Сведения об инвестициях в основной капитал>>

ф.п-4

цБ

эк

эпк

<<Сведения о численности, заработной плате и движении
работников>

- цеЕтрЕrлизованная бухгалтерия

- Экспертная комиссия

- Экспертно-проверочцая комиссия



Муниципальное казенное учре)цдение
<Щентрализованнм бухгалтерия образования
муниципального образования Кавказский район>

ФОНДNsР-124
Опись Ns 1 (продолжение)
дел постоянного хранения
за 2012 год

Индекс
дела

Ns
п/п

15

4з

44

Заголовок дела

руководство

01-02 Приказы Ns 1-256 начальника по 05.01.2012
основной деятельности З|.12.2012

01-07 Реестр государственных, муници-
пальных контрактов, закJIюченЕых по
итогам размещения заказов за 20|2
год

01-09 Номенклатура дел МКУ LPO на 2012
год

ФИНАНСОВО-РАСЧЕТНЫЙ ОТДЕЛ

01-08 Годовой отчет о финансово-
хозяЙственноЙ деятельности
обслуживаемых учреждениil за 20112

год

01-08 Сводrrый годовой бухгалтерский
отчет (баланс) МКУ LЩО за 2012rод
и пояснительная записка к нему

ПЛАНОВО-ЭКОНОМИЧЕСКЛ,ЙОТДЕЛ

02-01 Штатные расписания МКУ LЩО и
обслуживаемых учреждений на 2072
год

1545

46

5247

269

255

у'

1!'ýýК-
:5*Е {
"" 2ач.
к*ъ-"ý3йffi"Фй

_г 2015 года

48 257



1

49

a 456
'.]

50

02-03 Бюджетные сметы МКУ I-ЩО и
обслуживаемьж учрежден пiт на 20 12
год

02-04 Годовые сметы доходов расходов
МКУ I-EO и обслуживаемьтх

учреждений на 2012 год

02-05 Годовыестатистическиеотчеты
(ф.Nч 1-Т (ГМС), ф.П-4) за 2012 год
по обслуживаемым учрежденшIм

МАТЕРИАЛЬНЫЙ ОТДЕЛ

52 04-05 Годовые статистические отчеты
(ф.Nэ 1-ТР (автотранспорт), ф.Nч 11

(краткая), ф.Nч П-2 (краткм),
ф.Jф 4-ТЭР) по обслуживаемым
учреждениям за 2012 год

В данный раздел описи внесено

литерные номера - нет
пропущенные номера - нет

Ответственное лицо
Ведущий специалист МКУ I_EO
.ti,ai,,.r[-/5

СОГЛАСОВАНО
Протокол ЭК МКУ ЦБО
МО Кавказский район
от 2З.01 .201 5 Л! 1

10 (десять) дел с Ns 4З по Ns 52, в том числе:

В.В. Антипина

УТВЕРЖДЕНО
Протокол ЭПК управлениrI по делам
архивов Краснодарского края
от Jc (ь/, JcAf ЛЪ .Z-

Q(t.e с_ "L 
//! и,о ," 5Z,

V Y /,l./?. l ( cl,!.(.Q l1a//Ltr)al,->t1

208

20l

109 л/

2l7 V

51

Ф::у,п,,:9 lC (р.еа-с ч,ъ)
t|' ,,|" . ,,i ., n )'b
Cl,' 1-'J. I. зу ,лL ld

T,i t t., ooll
6,t:cluLb )
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?-



МуниIц.lпальцое казенное rrреждение
(ЦентрализоваЕнм бухгалтерия образования

муниципЕIпьЕого образования Кавказский район>
(I\4ry tЩO)

ФОНДNsР-l24

Ошлсь Ns 1 (продолжение)
дел постоянЕого хранениrI

за 2013 год



IIРЕДИСЛОВИЕ
к описи Nэ 1 (продолжение) дел постоянного хранения

муЕиципального казенного учреждения <I]ентрализованная бу<галтерия
образования муниципа,чьЕого образования Кавказский район>

за 201З год

В 2013 году изменений в названии, структуре и функциях
мунициIIаJIьного казенного учреждения <I]ентрализованная бухгалтерия
образования муниципального образования Кавказский район> не происходило.
На обслуживании МКУ LIБО в 2013 году находились все муниципальные

дошкольные образовательные учреждения (25 детских садов) Кавказского

района, управление образования администрации муниципzlльного образования
Кавказский район, муниципальное бюджетное учреждение (Организационно-
методический центр развития образования) муниципального образования
Кавказский район, муниципаJIьное бюджетное образовательное учреждение
дополнительного образования детей <<.Щом детского творчества муниципального
образования Кавказский район>, муниципыIьное бюджетное образовательное

учреждение дополнительного образования детей <<Станция юЕых натуралистов
города Кропоткин муниципального образования Кавказский район>,
Муниципальное бюджетное образовательное }пrреждение дополнительного
образования детей <.Щетско-юношеская
города Кропоткин муниципального

спортивная школа <Совершенство>
образования Кавказский район>,

муниципЕ}льное бюджетное общеобразовательное учреждение школа-интернат
основного общего образования Nэ 3 станицы Казанская муниципального
образования кавказский раион, муниципальное бюджетное
общеобразовательЕое учреждение открытая (сменная) общеобразовательная
школа NЬ 1 города Кропоткин муниципального образования Кавказский район,
муниципальное бюджетное образовательное учреждение для детей,
нуждающихся в психолого-педагогической и медико-социальной помощи
(Центр диагностики и консультирования муниципального образования
Кавказский райою>, муниципальЕое бюджетное учреждение,Щетский лагерь
<<Кчбаночка>.

В составе обслуживаемых учреждений в 207З году были изменения
на основании Федерального закона от 0З ноября 2006 г. ЛЪ174-ФЗ (Об
автономных }пrреждеЕиях), в связи с постановлением главы МО Кавказский

район <О создании муниципального автономного общеобразовательного

учреждения) на самостоятельный бухгалтерский учёт учет переведены: МБ,Щ
ОУ ЦРР детскийсадJф2,МБДОУ ЩРР детскийсадNе14,МБЩОУ ЦРР
детский сад Nsl7 города Кропоткин. .Щанные учреждения имеют свои
самостоятельные бухгалтерии и самостоятельно ведут документы по
бухгалтерскому учету, в том числе по выплате заработной платы работникам.

Экспертr{ой комиссией МКУ I_EO проведена экспертиза ценности
документов, отложившихся в результате деятельности учреждения за 201З год.
При определении сроков хранения документов использоваIt <Перечень типовых

управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельЕости



государственных органов, органов местного саI\4оуправлеЕиrI и организациЙ, с

указанием сроков хранения)), утверждеЕный приказом Министерства культуры
РФ от 25 авryста 2010 года Ns 558. В результате на постоянное хранение
отобрано 10 (десять) дел по организационно-распорядительной деятельности, а
также дела планово-экономического и отчетного характера, отражающие
основн}.ю деятельность бухгалтерии за указанный период, на которые
составлена настоящая опись.

В опись не вошли устав и коллективный договор МКУ lЩO, так как эти
документы являются действующими Еа момент составления описи. Работа по
переоценке осЕовных фондов и определении амортизации основных средств в
2013 году Ее проводилась. В этой связи документы (протоколы, акты,
заключения) по данному виду деятельности не отложились. В данный раздел
описи не вошел журнал регистрации приказов по основной деятельности, не
законченный делопроизводством. Он будет включен в соответствующий
годовой раздел описи по конечной дате. При формировании дел документы о
деятельности I_Щ не выделялись в самостоятельные дела, а были объединены по
видам с документами по обслуживаемым учреждениям.

Опись составлена по хронологически-структурному принципу, индексы
дел, вIIесенных в опись, определены в соответствии с номенклатурой дел МКУ
ЩБО на 2013 год. Все дела, включенные в опись, обработаны в соответствии с
требованиями <<Основных правил работы архивов организаций>, М.20О2,
находятся на ведомственном хранении в МКУ ЦБО, сохранность их до
передачи на муницип,rльЕое хранение обеспечена.

.Щела постоянного хранения по 2009 год переданы на муЕиципальное
храЕение. .Щокlменты по личному составу с 1992 года и по настоящее время
Еаходятся в ведомственном архиве МКУ ЦБО для ведения справочной работы,
на них составлены отдельные описи.

Руководитель Л.П. Митрофанова

t"ffi,frё
ЧJ},Ч у



СПИСОК СОКРАЩЕННЫХ СЛОВ
к описи Ns 1 (продолжение) дел постоянного хранения муниципального

кzвенного учреждения <I_{ентрализованная бухгалтерия образования
муницип€IJIьного образования Кавказский район>

за 20lЗ год

МБОУ ДОД ДДТ - муниципальное бюджетное образовательное
учреждение дополнительного образования детей <!ом
детского творчества муниципмьного образования
Кавказский район>

мБоУ дод досШ - муниципальное бюджетное образовательное
<<Совершенство>> учреждениедополнительногообразованиядетей

детско-юношескб{ спортивная школа <Совершенство>
города Кропоткин муницип€Lпьного образования
Кавказский район

мБоУ дод сюН - муницип€lльное бюджетное образовательное
уrреждение дополнительного образования детей
<<Станция юных натураJIистов города Кропоткин
муниципапьного образования Кавказский район>

мБоУ оСоШ Ns1 - муниципаJIьное бюджетное общеобразовательное
учрежденйе открытая (сменная) общеобразовательн.uI

МБОУ r 1ЦиК - муниципальное бюджетное образовательное

школа ЛЬ 1 города Кропоткин муниципального
образования Кавказский район

учреждеЕие для детей, нуждающихся в психолого-
педагогической и медико-социальной помощи <IfeHTp
диагностики и коЕсультирования муниципального
образования Кавказский район>

мБоУ шиооо Nч3 - муниципаJIьное бюджетное общеобразовательное

<Кубаночка>

учреждение школа-интернат основного общего
образования JФ 3 станицы Казанская муниципального
образования Кавказский район

- муниципальное бюджетное учреждение flетский
лагерь <Кубаночка>

мБу омц рО - муЕиципальное бюджетное учреждеЕие
<<Организационно-методический центр развития
образования муниципulJIьного образования Кавказский

мБудл

раиоIr)



МКУ rEO - муниципа,qьное казенное учреждение
<<ЩентрализованнаlI бухгалтерия образования
муниципальIlого образования Кавказский район>

- муниципальное образованиемо

рФ

уо

- Российскм Федерация

- управления образования муниципальItого образования
Кавказский район

щ

эк

эпк

<<Сведения о численности, заработной плате и движеЕии

работников>>

- централизованная бухгалтерия

- Экспертная комиссия

- Экспертно-проверочная комиссия

ф. ль 1-Т омс) <<Сведения о численности и оплате труда работников
государственных органов и органов местного
самоуправления по категориям персоналa))

ф. No 1-торги <<Сведения о проведении торгов и о других способах

размещения закaIзов на поставки товаров, выполнение

работ, оказание услуг для государственных и
муниципальных нужд>

ф. Nч 1-ТР <<Сведения об автотранспорте и протяжеЕности
(автотранспорт) ведомственныхичастныхдорог)

ф. Nя 11 (краткая) <<Сведения о наJIичии и движении основных фондов
(средств),некоммерческих организаций>

ф. Nч 4-ТЭР <<Сведения об остатках, поступлении и расходе
топливно-энергетических ресурсов, сборе и
использовании отработанных нефтепродуктов>

ф. ЛЪ П-2 (краткая) <<Сведения об инвестициях в основной капитал>



Муниципальное казенное учреждение
<I]ентрализованная бухгалтерия образования
муниципального образования Кавказский район>

Фонд Jф р-124
Опись Ns 1 (продолжение)
дел постоянного хранения
за 2013 год

утв

руководство

01-02 Приказы N9 1- 176 начzLпьника по
основной деятельности

01-02 Приказы Ns 177-296 начальника по
основной деятельности

01-07 Реестр государственных, муЕици-
пальных контрактов, заключенных
по итогам размещения заказов за
2013 год

01-10 Номенклатурадел
.]dа 2013 год

60 02-0З Бюджетная смета и обслуживаемых
уrреждений на 201З год

цБо
Л.П. Митрофанова

>>hньа.п._,!_ 20 lб года-------------.1--

09.01.2013 250
01.07.201з

01.07.201з 154
27.12.201з

249

25з

5з

54

55

15

39

56

57

58

59

01-09 Сводный годовой отчет о финансово-
хозяйственной деятельпости
обслуживаемых учреждений за
20lЗгод

01-08 Годовой бухгалтерский отчет
МКУ rЩO за 2013год

ПЛАНОВО-ЭКОНОМИЧЕСКИЙ ОТДЕЛ

02-01 Штатные расписания МКУ tЩО и
обслуживаемых учрежден uй на 20 |З
год

Ns
п/п

Индекс
дела

Заголовок дела Крайние
даты

Кол-во
листов

Приме-
чание

l 2 J 4 5

l97



1 2 J 4 5 6

бl

о.'62

250бз

64

02-04 Годовая смета доходов расходов
МКУ I-EO и обслуживаемых
учреждений на 2013 год

02-05 Годовыестатистическиеотчеты
(ф.Ns 1-Т (ГМС), ф.П-4) за 201З год
по обсlryживаемым учреждениям

МАТЕРИАJIЬНЫЙ ОТДЕЛ

04-05 Годовыестатистическиеотчеты
(ф.ЛЪ 4-ТЭР,ф.Ns 1-ТР
(автотранспорт)), по обслуживаемым
учреждеЕиям за 2013год

04-05 Годовыестатистическиеотчеты
( ф.Nл 1 (торги), ф.Nо П-2 (краткая),
по обслуживаемым учреждениям за
201Згод

l76

145

В.В. Антипина

УТВЕРЖДЕНО
Протокол ЭПК при министерстве
культ}?ы Краснодарского Kpall
от 49,-,?,.ja,-ru: Ns l

В данный раздел описи внесено 12 (двенадцать) лел с Jф 53 по J\b 64, в том
числе:

литерЕые номера - нет
пропущенЕые номера - нет

Ответственное лицо
Ведущий специ€rлист МКУ I]EO

СОГЛАСОВАНО
Протокол ЭК МКУ tЩO
МО Кавказский район
от 25.01.2016 Nb 1
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Муниципальное ка:!енное )лrреждение
<<ЩентрмизованЕаJI бlхгалтерия образования

муниципЕлльного образования Кавказский район>
(мку I_Eo)

Фонд м р-124

опись Jtl! l (продолжение)
дел постояIlного хранениrI

за 2014 год



IIРЕД4СЛОВИЕ
к описи Nэ l (продолжение) дел постоянного хранения

муниципarльного казенного }пrреждения <I-{ентрализованнм бухгалтерия
образования муниципального образования Кавказский район>

за 2014 год

В 20|4 году изменений в названии, структуре и
муЕиципального казенного }п{режденшI <ЩентрализоваIIна;I

функциях
бухгалтерия

образования муниципаJIьного образования Кавказский район> не происходило.
На обслуживании МКУ I-ЩO в 2014 году находились все муниципальные

дошкольные образовательные учрежде ния ( 27 детских садов) Кавказского

района, управление образования администрации муниципального образования
Кавказский район, муЕицип€rльное бюджетное утреждеЕие <Организационно-
методическиЙ центр развИтия образования> муниципального образования
кавказский район, муниципальное бюджетное образовательное учреждение
дополнительного образования детей <<.щом детского творчества муниципt}льного
образованиЯ Кавказский район>, муниципальЕое бюджетное образовательное

учреждение дополнительного образования детей <<Станция юных натураJIистов

города Кропоткин муЕицип€rльного образования Кавказский район>,
муниципальное бюджетное образовательное rIреждение дополнительного
образованиЯ детей <.ЩетСко-юношескаJI спортивнЕш школа <<Совершенство)

города Кропоткин муниципального образования Кавказский район>,
муниципальное бюджетное обIIеобразовательное 1пrреждение школа-интернат
основного общего образования }lъ з станицы казанская муЕиципЕrльного

образования кавказский раион, муниципальное бюджетное

общеобразовательное учреждение открыт€ш (сменнм) общеобразовательнаJI
школа Ns 1 города Кропоткин муЕиципzrльного образования Кавказский район,
муниципальное бюджетное образовательное учреждение для детей,
нуждающихся в психолого-педагогической и медико-социальной помощи
<ЦентР диагЕостикИ и консультирования муниципаJIьного образования

кавказский рйою), муниципальное бюджетное учреждение Детский лагерь

<<Кубаночка>>. Изменений в составе обслуживаемых у{реждений в 2014 году не

было.
Экспертной комиссией мку tЩo проведена экспертиза ценности

документов, отложившихся в результате деятельности rIреждения за 2014 год.

При определении сроков хранения документов использоваI1 <<Перечень типовых

управлеЕческих архивных док}меЕтов, образlтощихся в процессе деятельности
государственных органов, органов местного самоуправлеЕия и организаций, с

укzrзаниеМ срокоВ храненияD, утвержденный приказом Министерства культуры
РФ от 25 авryста 2010 года Ns 558. В результате на постоянное хранеЕие

отобрано l5 (пятнадцать) дел по организационно-распорядительной

деятельности, а' также дела планово-экономического и отчетного характера,

отражающие осЕовнуЮ деятельность бухгалтерии за указанный период, на

которые составлеЕа настоящая опись.



В опись не воIIlпи устав и коллективный договор мку I_Fo, так как эти

докуN{еIrты явJUIются действующими на момент составлеЕия описи, Работа по

переоценке основныХ фондоВ и определеЕИи амортизации основных средств в

2014 году не цроводилась. В этой связи док}менты (протоколы, акты,

заключения) по данномУ виду деятелЬЕости Ее отложились. В данный раздел
описи не вошел журнЕlJI регистрации приказов по основной деятельЕости, не

законченныЙ делопроизводством. он будет включеIl в соответствующий

годовой раздел описи по конечной дате. Годовьте статистиrIеские отчеты

откладываются в документах управленшI образования администрации

образования Кавказский район (фонд Nч P-ll5). Примуниципального
формировании дел докумеЕты о деятельности LЩ не выделялись в

самостоятельные дела, а были объединены по видам с документами по

обслуживаемым учреждениJIм.
Опись составлена по хронологиtIески-структурЕому принципу, индексы

дел, внесенных в опись, определены в соответствии с номенкJIатурой дел МКУ

I$O на 2014 год. Все дела, включенные в опись, обработаяы в соответствии с

требованиями <<основных правил работы архивов организаций>>, м.2002
находятся на ведомственном хранении в МКУ LЩО, сохранность их до

передачи на муниципальное храЕение обеспечена.

,Щела постоЯЕного хранения по 2010 год передаЕы на муЕиципальное

хранеЕие. ,Щокументы по личному составу с 1992 года и по Еастоящее BpeM,I

ЕаходятсЯ в ведомственяом архиве мку IsO для ведениJI справочной работы,
на Еих составлены отдельные описи.

Л.П. Митрофанова



СПИСОК СОКРАЩЕННЫХ СЛОВ
к описи J\Ъ 1 (продолжение) дел постоянного хранения муниципЕIльного

казеIfiIогО учреждения (Централизованнм бlтгалтерия образования
муниципального образования Кавказский район>

за 20l4 год

мБоУ додддТ - муниципальное бюджетное образовательное

учреждение дополнительного образования детей <,Щом

детского творчества муЕиципального образования
Кавказский район>

МБОУ ДОД ДОСШ - муниципальное бюджетное образовательное
<Совершенство>> учреждениедополнительногообразованиядетей

детско-юношескаJI спортивнаlI школа <<Совершенство>>

города Кропоткин муниципального образования
Кавказский район

МБОУ ДОД СЮН - муЕиципальное бюджетное образовательное

учреждеIrие дополЕительного образования детей
<<Станция юЕых натуралистов города Кропоткин
муницип€lJIьного образования Кавказский район>

мБоу осошNs1 -муниципальное бюджетное общеобразовательное

учрежденЙе открытая (сменная) общеобразовательнuul
школа Ns 1 города Кропоткин муниципаJIьного
образования Кавказский район

МБОУ rЦиК - муЕицип€rльное бюджетное образовательное

учреждение для детей, нуждающихся в психолого-
rrедагогической и медико-социальной помощи <Центр

диагностики и консультироваIIи'I муниципального
образования Кавказский район>

мБоУ шиооо Nэ3 - муниципаJIьное бюджетное общеобразовательное

учреждение школа-интернат основного общего
образования Ns 3 станицьт Казанская муниципzrльного
образования Кавказский район

мБу дЛ - муЕиципальное бюджетное учреждение,Щетский
<Кубаночко лагерь <Кубаночка>

мБу омц рО - муниципальное бюджетное }4{реждеЕие
, <Организационно-методическийцентрразвития

образования муниципального образования Кавказский

рйон>



МКУ IФO - муницип€rльное казенное }пrреждение
<I-{ентрализованнм бlхгалтерия образования
муниципЕrльного образования Кавказский район>

МО - муниципальное образование

РФ - Российская Федерация

УО - управлениlI образования муницип€rпьного образования
Кавказский район

ф. Nч l-T (ГМС) <<Сведения о численности и оплате труда работников
государственных органов и органов местного
самоуправления по категориям персонала)

ф. Nч l-торги <<Сведения о проведении торгов и о других способах

размещения заказов IIа поставки товаров, выполнение

работ, оказание услуг дJuI государственных и
муниципальньж нужд>

ф. Nч l-TP <<Сведения об автотранспорте и протяженности
(автотранспорт) ведомственЕыхичастныхдорог>

ф. Nч 1l (краткм) <<Сведения о нЕrличии и движении основных фондов
(средств) некоммерческих организаций>>

ф. Nэ 4-ТЭР <<Сведения об остатках, поступлении и расходе
топливно-энергетических ресурсов, сборе и
использовании отработанных нефтепродуктов>

ф. Ne П-2 (краткая) <<Сведения об инвестициях в основной капитаJID

ф.п-4

rщ

эк

эпк

пФхд

<<Сведения о численности, заработной плате и движении
работников>>

- централизованная бухгалтерия

- Экспертная комиссия

- Экспертно-проверочЕая комиссия

- План финансово-хозяйственной деятельности
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Муниципальное казенное
rIреждеЕие
<Щентрмизованная
бухгалтерия образования
муниципсrльного образования
Кавказский район>

Фондл! р-124
Опись Ns 1 (продолжение)
дел постоянного хранения
за 2014 год
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, 2017 rода

Ns
пlп

Индекс
дела

Заголовок дела Крайние
даты

Кол-во
листов

Приме-
чание

1 2 .' 4 5 6

64

65

66

руководство
01-02 Приказьт Ns 1-140 начЕIльника

основной деятельности

01-07 Приказы Ns 141-283 Еачальника
по основной деятельности

01-08 Годовой отчет о фйнансово-
хозяйственной деятельности
обслуживаемых уrреждений
за 2014 год

01-09 Годовой отчет о финансово-
хозяйственной деятельности
обслуживаемых 1..rреждений
за 20 l4 год

плАново-экономиtIЕскIдz отщл
02-01 Штатные расписания МКУ lSO

обслуживаемых учреждений на
2014год

02-01 Штатные расписания МКУ LЩО
обслуживаемых 5пrреждений на
2014год

02-03 Бюджет распределениrI и
использования фондов 2014 год

02-04 Бюджетн.ш смета МКУ LЩО и
обслуживаемых учреждений на
2014 год

по 10.01.2014 250
з 1.10.2014

16,06.2014 l97
31.10.20l4

2з7

l5з

l5,1

l19

16з

67

68

69

7|

72

224
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l 2 J 4 5 6

лл л. Бюджетнм смета,(ПФХД) ))яl5 UZ-U5"- "" обслуживаемыху.rреждениЙ на2014
год

74 02-05 Бюджетнuш смета, (ПФХД) 2|9
обслуживаемых учреждениtl на 2О|4
год"l5 02-07 Годовые статистические отчеты 92
(ф.П-4) по обслуживаемым
учреждеЕиlIм за 2014 год

МАТЕРИАJЬНЫЙ ОТШЛ

76 04-05 Годовьте статистические отчеты l19
(ф.N9 1-ТР (автотранспорт), по
обслуживаемьш учреждениям за 20| 4
год

77 01-07 Реестр государственных, муници-паJIьных 8

контрактов, заключенных по итогам

размещения заказов за 2014год

78 04-05 Годовые статистические отчеты 2Ч9

ф.Nч 4-ТЭР по обс.тryживаемым учрежденшIм
за 2014 год

79 04-05 Годовые статистические отчеты (ф.}lЬ 4-ТЭР 247

ф.J\Ъ 11-краткая) по обслуживаемым
учреждениrIм за 2014 год

В данный рвдел описи вIIесено 15 (пятнадцать) дел с Ns 64 по Nч 79, в том
числе:
литерные номера - нет .ап
пропущенные номера - нет l \./

Ответственное лицо
Ведущий специалист МКУ I-EO

СОГЛАСОВАНО
Протокол ЭК МКУ LFO
МО Кавказский район
от 20.01.2017 ]\Ъ 1

t
/,/ В.В. Антипина_r-a'"-i /

УТВЕРЖДЕНО
Протокол ЭПК при министерстве
культуры Краснодарского крм
от J?,0.1, a-O,rY Ns 4



Муниципальное казенцое 1пrреждеrrие
<ЩентрализовЕlнн€ul бlхгалтерия образования

муницип€шьного образования Кавказский район>
(мку Iso)

ФОН,ЩNч Р-124

Опись Ns 1 (продолжение)

дел постояЕного хранения
за 2015 год
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ПРЕД4СЛОВИЕ
к описи Nэ 1 (продолжение) дел постоянного хранения

муЕиципального казенного r{реждения <IJентрализованная бlхгалтерия
образования муниципального образования Кавказский район>

за 2015 год

В 2015 году изменений в назваЕии, структуре и функциях
муниципального казенного )п{реждениlI <I-{ентрализованная бххrаrеуид
обрurоuurr"' муниципыъного образования Кавказский район> не проиёrЕофтло.

На обслуживании МКУ LЩО в 2015 году находились все муниципаJIьные

дошкольные образовательЕые учреждения (25 детских садов) Кавказского

района, управление образования администрации муниципаJIьного образования

Кавказский район, муниципаJIьное бюджетное учреждение <<Организационно-

методическиЙ центр р€tзвития образования) муниципаJIьного образования

кавказский район, муниципальное бюджетное образовательное учреждение
дополнительного образования детей <.щом детского творчества муниципального
образованиЯ КавказскиЙ раЙон>, муЕиципальное бюджетное образовательное

учреждеЕие дополнителЬного образования детей (Станция юЕых натуралистов

города Кропоткин муниципального образования Кавказский район>>,

муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного
образования детей (Детско-юношеская спортивная школа ((СовершеЕство)

города Кропоткин муниципаjIьного образования Кавказский раион>,
муниципальЕое бюджетноg 9ýтцеобразовательЕое учреждение школа-интернат

основЕогО общего образования Nэ З станицы Казанская муЕиципального
образования кавказский район, муЕиципаJIьное бюджетное

общеобразовательное учреждеЕие открытая (сменная) общеобразовательная

школа Л! 1 города Кропоткин муниципаJIьного образования КавказскиЙ раЙон,
п'lу""ц"пuп""о" бюджетное образовательное )п{реждение дJUI детей,

ЕуждающихСя в психоЛого-педагогИческой и медико-социальной помощи

nil.rrrp диагностикИ и консультирования муниципального образования

кавказский райоЕ), муниципальное бюджетное учреждение .щетский лагерь

<кубаночках Изменений в составе обслуживаемых учреждений в 2015 году не

было.
ЭкспертноЙ комиссией мку I_Eo проведена экспертиза ценности

документов, отложившихся в результате деятельЕости учрежденшI за 2015 год.

при определении сроков хранения документов использован <<перечень типовых

управленческих архивньlх документов, образующихся в процессе деятельности

государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с

указанием сроков хранения>, утвержденяый приказом Министерства культуры

РФ оТ 25 авryста 2010 года Ns 558. В результате Еа постояЕное хранение

отобрано |2 (двенадцать) дел по организационно-распорядительной

деяТелЬности'а'ТакжеДелапланоВо-ЭконоМическогоиоТчеТногохарактера'
отражающие основную деятельность бухгалтерии за указанньiй период, на

которые составлена настоящая опись.
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В опись це вошли устав и коллективный договор МКУ I-EO, так как эти
документы являются действующими на момент составления описи. Работа по
переоценке основных фондов и определении амортизации основных средств в
2015 году не проводилась. В этой связи документы (протоколы, акты,
заключения) по данному виду деятельности не отложились. В данный раздел
описи Ее вошел журнал регистрации приказов по основной деятельности, не

законченный делопроизводством. Он будет включеII в соответствующий
годовой раздел описи по конечной дате. При формировании дел документы о

деятельности Lщ не выделялись в самостоятельные дела, а были объединены по

видам с документами по обслуживаемым учреждениям.
Опись составлеЕа по хронологически-структурному принципу, индексы

дел, внесенных в опись, определены в соответствии с Еоменклатурой дел МКУ
I{БО на 2015 год. Все дела, включенЕые в опись, обработаны в соответствии с

требованиями <<Основных правил работы архивов организаций>>, М.20-|Б
находятся на ведомственном храЕении в МКУ LPO, сохранность их до
передачи на муницип€lльное хранение обеспечена.

.Щела постоянного хранения по 2011 год переданы на муниципальЕое
хранение, .щокументы по личному составу с 1992 года и по настоящее время

ЕаходятсЯ в ведомственном архиве мку LщO для ведения справочной работы,
на них составлены отдельные описи.

Руководитель Л.П. Митрофанова



JU

СПИСОК СОКРАЩЕННЫХ СЛОВ
к описи Nэ 1 (продолжение) дел постоянного хранения муниципального

казенЕого учреждения <Щентрализованная бухгалтерия образования

мБоУ дод досШ - муниципальное бюджетное образовательное

муниципального образования Кавказский район>

МБОУ ДОД ДДТ

<Совершенство>>

МБОУ ДОД СЮН

мБоу осош jф1

МБОУ rI"ЦиК

МБОУ ШИООО NSЗ

мБу дл
<Кубаночка>

мБуомцро

за 201 5 год

- муниципальное бюджетное образовательное

)л{реждение дополнительЕого образования детей <,Щом

детского творчества муниципального образования
Кавказский район>

r{реждение дополнительItого образования детей
детско-юношескаJI спортивнм школа <<Совершенство>

города Кропоткин муниципаJIьного образования
Кавказский район

- муниципальное бюджетное образовательное

учреждение дополнительного образования детей
<<Станция юных натуралистов города Кропоткин
муницип€lJIьного образования Кавказский район>

- муниципальное бюджетное общеобразовательЕое

учрежденйе открытая (сменнм) общеобразовательная
школа Ns 1 города Кропоткин муIIиципаJIьного

образования Кавказский район

- муЕиципаJiьное бюджетное образовательное

}чреждение для детей, нуждающихся в психолого-
педагогической и медико-социальной помощи <IJeHTp

диагностики и консультирования муниципаJIьного
образования Кавказский район>

- муниципальное бюджетное общеобразовательное

учреждение школа-интернат осЕовного общего

образовапия Ns З станицы Казанская муниципального
образования Кавказский район

- муниципальное бюджетное учреждеЕие,Щетский
лагерь <Кубаночка>

- муниципальное бюджетное )п]реждеIrие
<<организационно-методический центр развития
образования муницип€l,,Iьного образования Кавказский

район>



ц|

мо
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МКУ rЩO - муниципальIlое казенное rrреждеЕие
<I-{ентрализованная бухгалтерия образования
муниципаJIьного образования Кавказский район>

- муниципальное образование

- Российская Федерация

- управления образования муниципального образования

Кавказский район

ф. Ns 1-Т (ГМС) <<СведениЯ о численЕосТи и оплате ТрУда работников
государственных органов и органов местного
самоуправления по категори,Iм персоналФ)

ф. No 1-торги <<Сведения о проведении торгов и о других способах

размещения заказов IIа поставки товаров, выполнение

работ, оказание услуг для государственных и
муниципальных нужд)

ф. Nэ 1-ТР <<Сведения об автотранспорте и протяженности

(автотранспорт) ведомствеЕныхичастныхдорог>>

ф. Nэ 11 (краткая) <<СведениЯ о ныIичиИ и движении основных фондов
(средств) Еекоммерческих организаций>>

ф. Nч 4-ТЭР <<Сведения об остатках, поступлении и расходе
топливно-энергетических рес}рсов, сборе и

использовании отработанньж нефтепродуктов>

ф. N9 П-2 (краткая) <<Сведения об инвестициях в основной капитаJI))

ф.п-4 <Сведения о численЕости, заработной плате и движении

работников>>

цБ

эк

эпк

- централизовапная бухгалтерия

- Экспертная комиссия

- Экспертно-проверочнаlI комиссия



1J

,l5

80

81

82

Муниципальное казенное r{реждение
<I-{ентрализованная бухга,ттерия образования
муниципального образования Кавказский район>

руководство

01-02 Приказы Ns 1-125 начаJIьника rrо

основной деятельности

01-02 Приказы Ns1 26-283начаJIьЕика по
основной деятельности

01-07 Реестр государственньiх, муници-
пальных контрактов, закJIюченЕых по

итогам размещения заказов за 2015

год
01-08 Годовой отчет о финансово-

хозяйственной деятельности
обслуживаемых учреждеIrий за 2015

год (том-1)

01-08 Годовой отчет о финансово-
хозяйственной деятельности
обслуживаемых учреждений за 2015

год (том-2)

02-01 Штатные расписания МКУ LЩО и
обслуживаемых учреждений на

2015год

02-04 Бюджетные сметы МКУ l_PO и

обслуживаемых учреждеЕий (ПФХЩ)

на 2015 год

10.01.2015 210
3 1,07.2015

01.06.2015 204
з1.12.2015

2|з

2з5

27|

83

84

85

Фонд х! р-124
Опись Ns 1 (продолжение)
дел постоянного храItения
за 20l 5год

6ffi
,\fu

rb МКУ lSО
Л.П. Митрофанова

W* 2018 года

J\!
п/п

Индекс
дела

Заголовок дела Крайние
даты

Кол-во
листов

Приме-
чаЕие

1 2 J 4 5 6

86
208



цз

1 2 J 4 5 6

87

88

02-05 БюджетнаJI смета доходов и расходов
(ПФХД) обслуживаемых
учреждений на 2015 год

02-03 Бюджет распределенияи
использования фондов

04-05 Годовые статистические отчеты
(ф.Nе 1-ТР (автотранспорт), ф.N П-4 )
по обслуживаемым учреждениJIм за
2015год

04-05 Годовые статистические отчеты
(форма N9 4-ТЭР , формаNэ 4-
запасы/срочная/) по обслуживаемым

учреждениrIм за 2015год

|70

19,7

2|\

16689

90

91 04-05 Годовые статистические отчеты
по обслуживаемым г{реждениям
за 2015год

В данныЙ раздеЛ описи внесено 12 (двенадцать) дел с Ns 80 по Nэ 91, в том

числе:

48

литсрные номера - Еет
пропущенные номера - нет

Ответственное лицо
Ведущий специалист МКУ I-FO

СОГЛАСОВАНО
Протокол ЭК МКУ ISO
МО Кавказский район
от2З.01.2018ЛЪ l

УТВЕРЖДЕНО
Протокол ЭПК при министерстве
культуры Краснодарского Kparl

от 36,oa.l8 Ns J.,,,

В.В. Антипина



Муниципальцое казецЕое )чреждение
<I_{ентрализованIlая бу<галтерия образования

муЕиципЕIпьЕого образования Кавкщский район>
(мку I_Eo)

ФОНД Ns Р-124

ОписiNs 1 (продолжение)
дел постояЕIIого храцениrI

за 201 б год



i/],

IIРЕД4СЛОВИЕ
к описи Jф (продолжение) дел постоянногоJ !: r \Irр\,лUJr.а\9гrл9/ лЕJl rrос.l,ояннОГО ХРаНеНИЯ

муЕиципальНого к€tзенного у{реждениrI <Щентрализо"аrrа" бухгалтерия
образованиЯ муниципального образованй кuuп*"*"й рЫоо '

за 2016 год

В 2016 году изменеций в Еаj}вании, структуре и функцияхмуниципальцого казецного r{реждения <щентралийuuйu" бухгалтерия
о_бразования муниципаJIьного образовапr" кчu*Ь.*'rи ;;Б;;; пii""*оо"оо.На обслуживации МКУ tщo ; 2016 годУ н€lходились все муниципальные
дошкольЕые образовательцые учрежде нпя (27 детских .uдо"j Ku-"**.no.o
района, управление образования администрации муЕиципального образованиякавказский рзйон, муниципальЕое бюджетное r{реждецие <организационно-методическИй центР развития образования> муниципальногЪ образованияКавказский район, муЕицип€lJIьНое бюджетноa обр*о"uraпr"оa у.rр.*д"пrr"дополнительЕого образования детей <Щом детского творчества муниципальЕого
образования Кавказский район>, муЕиципальное бюджетно. обр*i"ur.п"rпо.
учреждение дополнительного образования детей <станция юньж натуралистовгорода Кропоткин муницип€шьного образования КавказскиЙ район),м-lниципальное бюджетное образоват.п"rь. учреждение дополнительногообразованиЯ детей <!eTcno-ro*o-aan* спортивн€ш школа <<Совершенство)города КропоткиН муЕиципЕlJIьного обрЬования КавказскиЙ райоЕ),муниципальное бюджетное общеобразо"аrелъное r{реждение школа-иЕтернатосновного общего образования J\Ъ З станицы КЬанская nnу""ц"п*r,rо.ообразованиЯ КавказскиЙ район, муниципальцое бюджетноеобщеобраз_овательное учреждение открытаrI (Йеннм) оСщ"оОр*о"ательная
школа jE 1 города Кропоткин муниципЕrльЕого образования Кавйский район,муниципальное бюджетное образовательное r{режде}Iие для детей,нуждающихся в психолого-педагогической и медико-социаrrьной ,'омощи<I-{eHTp диагЕостики и консультироваЕия муниципмьного образования

};:,:::::,:,зi:л::]:_ yl*цип€lJlьЕое бюджетное учреждеЕие .Щетский лагерь

;}i::r**". 
ИзменениЙ в составе обслуживаемьтх учрежден иЙ в 2О16 году не

Экспертной комиссией мку Iso проведена экспертиза ценностидокументов, отложившиХся в результате деятельЕости учреждеЕиrI за 201б год.При определении сроков храЕения документов использоваЕ кПеречень типовых
управленчесКих архивныХ докумеЕтов, образlтощихся в процессе деятельЕостигосударствеIIЕых оргаIrоВ, оргаЕоВ местного с€lмоуправлениrl и организаций, с
указаЕиеМ срокоВ хранениrD, утвержденнЫй приказом Министерства культурыРФ оТ 25 авryста 2010 года Nэ SSB. В р.фi"rur. на постоянное хранениеотобрано 10 (десять) дел по оргаЕизационно-распорядительной деятельности, атакже дела планово-экономического и отчетного характера, отражающиеосновнуЮ деятельностЬ бухгалтериИ за указаЕЕый период, Еа которыесоставлеЕа Еастоящм опись.



l1;,

В опись не воIIIJIи устав и коллективный договор мку Lщо, так как эти
докумецты являются действующими на момецт составлеIlия описи. Работа по
переоценке основныХ фондоВ и определенИи амортизации основЕых средств в201б годУ не проводилась. В этой связи документы (протоколы, акты,
заключения) по данному виду деятельности Ее отложились. В данный разделописи не вошел журн€lJI регистрации прик€}зов по основной деятельности, Ее
законченцыЙ делопроизвоДством. оН будет включен в соответствующий
годовой раздеЛ описи по конечной дате. При формировании дел док}меЕты о
деятельности Lщ не вьтделялись в самостоятельные дела, а были объедънены по
видам с докумеЕтаI\4и по обслуживаемым rrреждеЕиям.

опись состаВлена пО хроЕологичеСки-структурЕому принципу, иЕдексы
дел, вIlесеннЫх в опись, определены в соответствии с номенклатурой дел МКУ
ЩБО на 201б год. Все дела, вкJIючецЕые в опись, обработаньт 

" 
booruararu", 

"требованиями <основньгх правил работьт uрй"оi' ър*;;;;;;- M.20t5,
]}олятся на/ 9е49м9треЕном хранении в МКУ LЩО, сохранцость их допередачи на м хранение обеспечена.

.щела постоянного хранени я по 2012 год переданы на муниципальное
хранение. ,Щокументы по личному составу с 1992.Ьдu 

" no 
"u.rо"щ"" up"*"

находятсЯ в ведомствеЕном архиве мку I-EO для ведения справочной рабЪты,на них составлены отдельные описи.

Руководитель МКУ LEO Л.П. Митрофанова



СПИСОК СОКРАЩЕННЫХ СЛОВ
к описИ JФ 1 (продолжение) дел постоянного хранения муниципаJIьного

казенного учреждения <I-{ентрализованнаlI бухгалтерия образования
муниципального образования Кавказский район>>

за 201 б год

МБОУ ДОД ДДТ - муниципальное бюджетное образовательное

МБОУ ДОД ДОСШ
<<Совершенство>>

МБОУДОДСЮН

МБоУ оСоШ Nst

МБОУt{ЩиК

МБОУШИОООМЗ

мБудл
<Кубаночка>

r{реждение дополнительного образования детей (Дом
детскогО творчества муниципального образования
Кавказский район>

- муниципальное бюджетное образовательЕое
гIреждение дополнительЕого образования детей
детско-юЕошеская спортивII€ш Iцкола <<Совершенство>>
г_орода КропоткиЕ муниципального образовiния
Кавказский район

_ муЕиципальное бюджетное образовательное
r{реждение дополнительного образования детей
<Станция юных Еатуралистов города Кропоткин
муниципальЕого образования кавказский район>
- муниципЕlльное бюджетное общеобразовательное
rIреждеЕие открытм (сменная) общеобразовательнаJI
ш_кола м 1 города Кропоткин муницип€lJIьЕого
образования Кавказский район

- муниципальное бюджетное образовательное
rrреждеЕие для детей, нуждающихся в психолого-
педагогической и медико-социальной помощи <IfeHTp
диагностики и консультированшI муниципального
образования Кавказский район>

- муЕицип€lJIьное бюджетное общеобразовательное
rrреждение школа-иЕтернат основного общего
образования Nэ 3 станицы Казанская муЕицип€шьного
образования Кавказский район
- муниципалЬное бюджетное у{реждение ДетскиЙлагерь <Кубаночко>

- муницип€lJIьное бюджетное }п{реждение
<ОрганизациоЕно-методич..*rй цеrrр развитияобразования муЕиципальЕого обра"овЪния Кавказский
раЙон)

мБуомцро
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мку I-Eo - муциципЕlJIьЕое к€вецЕое учреждение
<Щентрализов€lнЕ€ul бухгалтерия образования
муниципального образования Кавказский район>

- муниципальное образование

- Российская Федерация

- управлеIIиJI образования муниципЕrльЕого образования
Кавказский район

ф. Nэ 1-Т (ГМС) <СведениЯ о численности и оплате труда работников
государственЕьж оргаЕов и органов местного
самоуправления по категориrIм персон€ша))

ф. Nч 1-торги <Сведения о проведении торгов и о других способах
размещениrI заказов на поставки товаров, выполЕеIIие
работ, оказание услуг длJI государственньIх и
муниципальных нужд)

ф. Jю 1-тР <Сведения о грузовом автотранспорте и протяженности
(автотранспорт) автодорогrеобщ..опользования>)

ф. N9 11 (краткая) <СведениЯ о наличиИ и движеЕии основных фондов
(средств) Еекоммерческих организаций>

ф. Nэ 4-ТЭР кСведения об остатках, поступлеЕии и расходе
топливно-энергетических ресурсов, сборе и
использовании отработанных нефтепродуктов>

ф. лэ п_2 (краткая) <<Сведения об инвестициях в основной капитzlJI))

* ф.п-4

щ

эк

эпк

<Сведения о числеЕности, заработной плате и движении
работников>

- цецтрализованнм бухгалтерия

- Экспертная комиссия

- Экспертно-проверочЕаlI комиссия



Муниципальное казенное учреждение
<I-{ентрализованItая бухгалтерия образования
муЕиципальцого образования Кавказский район>

руководство

92 01-02 ПриказыNs 1-115/1 начальникапо 10.01.2016 188
основной деятельности 29.07.20|6

9З 01-02 ПриказыNs115/2-2l8начальникапо 01.08.2016 159
основItой деятельности 2З.||.2016

94 01-07 Реестр муЕиципальных контрактов,
закJIюченных по итогам размещениrI
зак€вов,за 20lб год

95 01-08 Годовой отчет о финансово- 202
хозяйственной деятельности
обслуживаемых у{реждеЕий за 2016
год

96 01-09 Сводньтй годовой бухгалтерский отчет |g2
(баланс) МКУ LPO, за 201б год

/l .l' lt,,7,| ,1

IIJL{HOB о - экономиLIЕскI4I7 отдЕл

25

Фонд лэ р-124
Опись Jt 1 (продолжение)
дел постоянного хранеЕия
за 20lбгод

й
/ý
в:-
lс, 'Ё

YH
l(q\

7otс

lr^B^щчffi
hffi

фдртель МКУ rЩО

Ж*=_,Л.П. Митрофан ова

ýll 2019 года

N9
пlп

Индекс
дела

Заголовок дела Крайние
даты

Кол-во
листов

Приме-
чание

1 2 з 4 5 6

обслуживаемых ;ruреждений на
20lбгод ,Тс,,l !

24з
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1 2 J 4 5 6

98

99

02-0З Штатные расписания @ом$ ц|
обслуживаемых уrреждений на
20lбгод, ,7ом 2

02-04 Бюджетные сметы МКУ lEO и
обслуживаемьй учрежден цй на 20 I 6
год

l46

|44

200

a<д

||2

12 (двецадцать) лелrс Ns 92 по Ne 103, в том

100 02-05 Планыфин9лсово-хозяйственной
деятельностИ Hli 2016 год

МАТЕРИАЛЬНЫЙ ОТШЛ
101 04-05 Годовьте статистические отчетьт

102 04-05 Годовые статистические отчеты
(форма ]фП-2) по обслуживаемым
}чреждениямфа 20lбгол

10З 04-05 Годовые статистЙческие отчеты
(ф_ормаЛg П-Фпо обс.туживаемы м
у{реждениJIмИа 20 1 бгод

164

В данный раздел описи вцесено
числе:

литерные номера: нет
пропущеЕные номер4. ieт

Ответственное лицо
Ведущий специаJIист МКУ I_EO

СОГЛАСОВАНО
Протокол ЭК МКУ tEO
МО Кавказский район
от 25.01.2019 Ns 1

В.В, Антипина

утвЕряtдЕно
Протокол ЭПК при администрации
Краснодарского Kp.uI
оT__4а_ZJ__,{qЦ_N9 З

-4



Муниципальное казенное )чреждение
<I-{ентрализованнаJI бlхгалтерия образования

муницип€rльного образования Кавказский район>
(мкуцБо)

ФОНД Ns Р-124

Опись Л! 1 (продолжение)

дел постоянного храЕения, за 2017 год



ПРЕДИСЛОВИЕ
к описи ЛЬ 1 (продолжение) дел постоянного храненшI

муницип€rльного казеЕного учреждения <Щентрализованная бухгалтерия
образовалия муниципального образования Кавказский район>

за 2017 год
В 2017 году изменений в нzIзвании, структуре и

муниципального казенного учреждения <I-\ентрализованн€uI
образования муниципаJIьного образования Кавказский район> не происходило.
На обслуживании МКУ ISO " 2017 году находились все муниципальные
дошкольные образовательные учреждения Кавказского района (27 детских
садов), управление образования администрации муниципа,тьного образования
Кавказский район, муниципальное казенное учреждение <<Организационно-
методический центр развития образованиrI> муниципального образования
Кавказский район, муниципмьное бюджетное образовательное r{реждение
дополнительного образования детей <,Щом детского творчества муниципаJIьного
образования Кавказский район>, муниципаJIьное бюджетное образовательное

учреждение дополнительного образования
города Кропоткин муниципального

детей <Станция юных натуралистов
образования Кавказский райою>,

Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного
образования детей <.Щетско-юношеская спортивнм школа <<Совершенство)
города Кропоткин муниципального образования Кавказский район>,
муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение школа-интернат
основного общего образования ЛЪ З станицы Казанская муниципаJIьного
образования Кавказский район, муниципальное бюджетное общеобразо-
вательное учреждение открытаrI (сменная) общеобразовательнаlI школа Ns 1

города Кропоткин муниципального образования Кавказский район,
муницип€rльное бюджетное образовательное учреждеЕие для детей,
нуждающихся в психолого-педагогической и медико-социальной помощи
<Щентр диагностики и консультирования муниципального образования
Кавказский район>>, муниципальЕое бюджетное учреждение .Щетский лагерь
<Кубаночка>.

На основании постановления администрации муниципшIьного
образования Кавказского района ЛЬ З96 от 20.02.2017 <<О переводе
муниципаJIьных общеобразовательных учреждений на централизованныи
бухгшrтерский и налоговый )^reT> до 1.06.17 были проведены мероприятиlI,
связанные с переводом (23 уrреждения) муниципальных общеобразовательных

1.чреждений на централизованный бухгалтерский и налоговый учет в

муницип€lльное казенное учреждение <ЩентрализованнаJI бухга;lтерия
образования муниципального образования Кавказский район>.

Перечень муниципальных общеобразовательЕых организаций,
переходящих fiа централизованный бухгалтерский и налоговый учет:
Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя
общеобразовательная школа Ns 1 имени С.В.I]елых города Кропоткин
муниципального образования Кавказский район (МБОУ СОШ ЛЪ 1),

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя

:

функциях
бухгалтерия



общеобразовательная школа N9

образования Кавказский район

,|{

2 города Кропоткин муниципального
(МБОУ СОШ Ns 2), Муниципальное

автономЕое общеобразовательное учреждений Лицей Nq З г. Кропоткин
муниципального образования Кавказский район (мАоУ лицей Ns 3),

муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя
общеобразовательная школа J\b 4 города Кропоткин муниципального
образования Кавказский район (МБОу соШ Jф 4), Муниципальное
бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразователь-
ная школа NЬ 5 города Кропоткин муниципального образования Кавказ-

ский район (мБоУ СоШ Ns 5), Муничипальное бюджетное общеобразо-
вательное учреждение средняя общеобразовательная школа J\b б города
Кропоткин муЕиципального образования Кавказский район (мБоу сош
Nч 6), Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение
средняя общеобразовательная школа ]ф 7 города Кропоткин
муниципального образования Кавказский район (мБоу сош
Ns 7), Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение
средняя общеобразовательная школа JФ 8 поселка имени М. Горького
муниципального образования Кавказский район (мБоу сош
Ns 8), Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение
средняЯ общеобразовательная школа }l! 9 хутора Привольный
муниципального образования Кавказский район (МБоу сош Jф 9),

муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средЕяя
общеобразовательная школа Лъ 10 поселка Степной муниципального
образования Кавказский район (МБОу соШ Nч 10), Муниципальное
бюджетное общеобразовательное учреждение средЕяя общеобразователь-
ная школа Ns 11 города Кропоткин муниципального образования
КавказскиЙ район (МБОУ СоШ Ns 11), Муниципальное бюджетное
общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа
М |2 имени А.с. Пушкина станицы Кавказская муниципального
образованиЯ КавказскиЙ район (МБОу соШ Jф 12 им.А.С.Пушкина
ст. Кавказская), Муниципальное бюджетное общеобразовательЕое

учреждение средняя общеобразовательная школа Ns l3 станицы

.ЩЙитриевская муЕиципального образования Кавказский район (МБОУ
сош Jф 13), Муниципальное бюджетное общеобразовательное учрежде-
ние средняя общеобразовательная школа JФ 14 имени А.И. Покрышкина
стаЕицЫ Кавказская муниципального образования Кавказский район
(мБоУ СоШ Ns l4), Муниципальное бюджетное общеобразовательное

учреждение средняя общеобразовательная школа Ns 15 поселка Мирской
муниципального образования Кавказский район (мБоУ СОШ Nч 15),

муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждеЕие средняя

общеобразовательная школа Nэ 16 города Кропоткин муЕиципальЕого
образования Кавказский район (МБОу соШ Nч l6), Муниципальное
бюджетное общеобразовательное учреждение средЕяя общеобразователь-
ная школа Ns |] города Кропоткин муниципальЕого образования

Кавказский район (МБОУ СОШ J\Ъ 17),Муниципальное бюджетное
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общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа
Ns 18 ийенИ Н.П. СимоНяка ст. Темижбекская муниципального образова-

ния кавказскиЙ раЙон (мБоУ сош лЪ 18), Муниципальное бюджетное
общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа

Nч19 станиЦы казанскаЯ муниципального образования кавказскиЙ раЙон
(мБоУ СоШ Np 19), Муниципальное бюджетное общеобразовательное

учреждение средняя общеобразовательная школа N'q 20 имени
Ь.i.Чaр""r-"uu станицЫ Казанская муниципального образования

КавказЪкий район (МБОу соШ Jф 20), Муниципальное бюджетЕое
общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательЕая школа

Nч 21 iyTopa Лосево муниципального образования Кавказский район
(мБоУ СоШ N9 21), Муниuипальное бюджетное общеобразовательное

учреждение средняЯ общеобразоВательная школа JФ 44 города Кропоткин
муниципалЬнЬго образОвания Кавказский район (мБоУ СОШ Nэ 44),

муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение лицей
}lb 45 города Кропоткин муниципального образования Кавказский район
(МБОУ Лицей Л9 45).

Экспертной комиссией мку I_Eo проведена экспертиза ценности

документов, отложившихся в результате деятельности учреждеЕиrI за 2017 год.

При определении срокоВ хранеЕия документов использован <<Перечень типовых

управленческих архивных документов, образ}ющихся в процессе деятельности
государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с

указанием сроков хранения)), утвержденный приказом Министерства культуры

РФ от 25 авryста 2010 года Ns 558. В результате на постояЕное хранение

отобрано |2 (двенадцать) дел по организационно-распорядительнои

деятельности, а также дела планово-экономического и отчетного характера,

отражающие основную деятельность бухгалтерии за указанный период, на

которые составлена настоящая опись.
При формирОвании дел документы о деятельности I-Щ не выделялись в

самостоятельные дела, а были объединены по видам с документами по

обслуживаемым учреждениям. В опись не вошли Устав и коллективный

договор мку lщo, так как эти документы являются действующими на момент

составления описи. Работа по переоценке основных фондов и определении

амортизации основных средств в 2017 году не проводилась.
Опись составлена по хронологически-структурному

дел, внесенных в опись, определены в соответствии с
принципу, индексы
номенклатурой дел

мку I-Eo на 2О17 год. Все дела, включенные в опись, обработаны в

соответствии с требованиrIми Правил организации хранения, комппектования

и )п{ета использованИrI документоВ ДрхивногО фонда Российской Федераций и

других архивных документов в органах государствеIIной власти, органах

местного самоуправJIения и организациях (м.,201 5), находятся на

ведомственном хранении в МКу LЩО, сохранность их до передачи на

постоянное хранение обеспечена.

.Щела постоянного храЕения по 201З год переданы на муниципальное

хранение в архив администрации муницип€lJIьного образования Кавказский
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район. ДокУмеЕты по личному составу с 1992 года и по настоящее BpeM,I

находятсЯ в ведомствеНном архиве мку rFO дJIя ведеЕиrI справочной работы,
на HI,D( составлены отдельЕые описи,

Руководитель МКУ Л.П, Митрофанова
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СПИСОК СОКРАЩЕНИИ
к описИ Nч 1 (продолжение) дел постоянного хранения муницип€}льного

казенного учреждения <IJентрмизованная бухгалтерия образования

муниципального образования Кавказский район>
за 2017 год

мку rщо - муниципальное казенЕое }чреждение
<I {ентраrrизОванЕая бlхга,llтерия образования
муниципального образования Кавказский район>

МО - муЕиципальное образование

РФ - Российская Федерация

ЦБ - централизованная бухгалтерия

ЭК - Экспертная комиссия

ЭПК - Экспертно-проверочнм комиссиJI
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Муниципальное казенное учреждение
(централизованная бухгалтериrI образования

муЕиципаJIьного образования кавказскиЙ раЙон>

ФОНДNs P-l24
Опись Ns 1 (продолжение)
дел постоянного хранения
за 201 7 год

руководство

104 01-02 Приказы Ns 1-120 начальника по
основной деятельности

l05 01-02 Приказы Ns 121-190 начальника по
основной деятельности

106 01-07 Реестр государственных, муЕици-
пальных контрактов, закJIюченных
по итогам размещения заказов,
за 2017 год

мку 1Ео
Л.П. Митрофанова

2020 года

09.01.2017 220
28.06,20|7

29.06.20|7 182
2,1.|2.20|7

196

19

223\07

108

01-08 Годовой отчет о финансово-
хозяйственной деятельности
обслуживаемых учреждений
за 2017 год

01-09 Годовой бухгалтерский отчет МКУ
lFO и обслуживаемых учреждений
за 2017 год

ПJIАНОВ О- ЭКОНОМИLIЕСКIДZ ОТДЕЛ

109 02-0l Штатпые расписания МКУ tЩО
и обслуживаемых учреждений
на2017 год, том l
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Заголовок дела Крайние
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листов

Приме-
чание

l 2 1 4 5 6

214
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l10 02-01 ШтатныерасписанияМКУI_ЕО 168

и обслуживаемых r{реждениЙ
на2О1,7 год, том 2

111 02-03 Бюджет распределения и использования

фондов МКУ rЩO и обслуживаемых

учреждениЙ на 2017 год

1|2 02-04 ГIланыфинансово-хозяйственной
деятельности МКУ LЩО и
обслуживаемых учреждениЙ
на 2017 год

МАТЕРИАЛЬНЫЙ ОТДЕЛ

113 04-05 Годовые статистические отчеты по

обслуживаемым учреждениям
(ФормаNо4-ТЭР) за 2017 год

||4 04-05 Годовые статистические отчеты
по обслуживаемым учреждениям
(ФормаNэП-2) за 2017 год

l 15 04-05 Годовые статистические отчеты

190

112

204

180

В.В. Антипина

УТВЕРЖШНО
Протокол экспертно-проверочной
комиссии fiри администрации
Краснодарского цраlI
;_jздз2л2о_Ns З

|92

по обслуживаемым )пrреждениям
(ФормаNч1l-кратнм)
за 2017год

В данный раздел описи внесено 12 (двенадцать) дел, с Ns 104 по J\b 115,

в том числе:

литерные номера: Еет
пропущенные номера: нет

Ответственное лицо
ведущий специалист МКУ I_EO

СОГЛАСОВАНО
Протокол ЭК МКУ ЦБО
МО Кавказский район
от 15.01.2020 jф 3


