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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КАВКАЗСКИЙ РАЙОН 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

                        от 19.10.2011 г.      


                                     №  1035
г.Кропоткин

Об утверждении плана мероприятий муниципального образования Кавказский район по методическому и правовому обеспечению 
перехода на межведомственное взаимодействие при предоставлении муниципальных услуг

В целях реализации Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», повышения качества предоставления муниципальных услуг, а также во исполнение пункта 3 распоряжения главы администрации (губернатора) Краснодарского края от 23 июня 2011 года № 985-р «О плане мероприятий по методическому и правовому обеспечению перехода на межведомственное взаимодействие при предоставлении государственных и муниципальных услуг в Краснодарском крае», п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить План мероприятий муниципального образования Кавказский район по методическому и правовому обеспечению перехода на межведомственное взаимодействие при предоставлении муниципальных услуг (далее – План) (прилагается).

2. Отраслевым органам администрации муниципального образования Кавказский район и подведомственным муниципальным учреждениям обеспечить выполнение мероприятий, предусмотренных Планом.
3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы муниципального образования Кавказский район В.Н.Пивневу.
4.  Постановление вступает в силу со дня его подписания.
Глава муниципального образования
Кавказский район                                                                                 В.Н.Очкаласов
                                                                                                                                                                     ПРИЛОЖЕНИЕ 
                                                                                                                                                к постановлению администрации                               

                                                                                                                                                муниципального образования

                                                                                                                                                                 Кавказский район

                                                                                                                                                 от 19.10.2011 № 1035
ПЛАН МЕРОПРИЯТИЙ 

 муниципального образования Кавказский район по методическому и правовому обеспечению перехода на межведомственное взаимодействие при предоставлении муниципальных услуг 
	№ п/п
	Наименование мероприятий
	Срок реализации
	Результат
	Ответственный исполнитель/

Соисполнители

	1
	2
	3
	4
	5

	1. Организация работ по переходу к предоставлению муниципальных услуг на базе межведомственного информационного взаимодействия (далее – межведомственное взаимодействие)

	1.1.
	Определение заместителя главы администрации муниципального образования Кавказский район, ответственного за выполнение требований статьи 7.1. Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ)
	до 1 августа

2011года
	Постановление администрации муниципального образования Кавказский район 
	Заместитель главы муниципального образования Кавказский район В.Н.Пивнева, 

Отдел экономического развития администрации муниципального образования Кавказский район

	1.2.
	Определение органа местного самоуправления (структурного подразделения), ответственного за выполнение требований статьи 7.1. Федерального закона № 210-ФЗ
	до 1 августа

2011 года
	Постановление администрации муниципального образования Кавказский район


	Заместитель главы муниципального образования Кавказский район В.Н.Пивнева, 

Отдел экономического развития администрации муниципального образования Кавказский район

	1.3.
	Формирование рабочей группы по организации межведомственного взаимодействия при предоставлении муниципальных услуг
	до 20 августа

2011 года
	Постановление администрации муниципального образования Кавказский район
	Заместитель главы муниципального образования Кавказский район В.Н.Пивнева, 

Отдел экономического развития администрации муниципального образования Кавказский район

	1.4.
	Подготовка графика проведения заседаний рабочей группы по реализации требований Федерального закона № 210-ФЗ 
	до 1 сентября 2011 года
	График проведения заседаний
	Заместитель главы муниципального образования Кавказский район В.Н.Пивнева, 

Отдел экономического развития администрации муниципального образования Кавказский район

	1.5.
	Определение перечня муниципальных услуг с элементами межведомственного взаимодействия, формирование плана перевода муниципальных услуг на межведомственное взаимодействие 
	до 5 сентября

2011 года
	Постановление администрации муниципального образования Кавказский район


	Заместитель главы муниципального образования Кавказский район В.Н.Пивнева, 

Отдел экономического развития администрации муниципального образования Кавказский район, рабочая группа по реализации требований Федерального закона № 210-ФЗ

	1.6.
	Определение предельного срока получения ответа по каждому виду документа (сведений, информации), которые требуются органу местного самоуправления от других органов власти, в рамках межведомственного взаимодействия, в целях предоставления муниципальных услуг
	до 20 сентября

2011 года
	Отчет с результатами анализа
	Заместитель главы муниципального образования Кавказский район В.Н.Пивнева, 

Отдел экономического развития администрации муниципального образования Кавказский район, отраслевые (функциональные) органы администрации муниципального образования Кавказский район и  подведомственные муниципальные учреждения предоставляющие муниципальные услуги, территориальные органы федеральных, краевых органов исполнительной власти

	2. Проектирование межведомственного взаимодействия при предоставлении муниципальных услуг

	2.1.
	Разработка технологических карт межведомственного взаимодействия (по каждой услуге с элементами межведомственного взаимодействия):  
	
	
	

	2.2.1
	Определение перечня и состава сведений (документов), находящихся в распоряжении государственных органов исполнительной власти и иных органах (организациях), необходимых для предоставления муниципальных услуг
	до 1 сентября

2011 года
	Технологическая карта межведомственного взаимодействия
	Рабочая группа по реализации требований Федерального закона № 210-ФЗ

	2.2.2
	Определение способа межведомственного взаимодействия по запрашиваемым документам (сведениям), в рамках предоставления муниципальных услуг, в отношении которых планируется проведение работ по организации межведомственного взаимодействия 
(в электронном, в бумажном виде, 
с использованием факсов)
	до 1 октября

2011 года
	Технологическая карта межведомственного взаимодействия
	Рабочая группа по реализации требований Федерального закона № 210-ФЗ

	2.3.
	Согласование и одобрение технологических карт межведомственного взаимодействия 
	до 1 ноября

2011 года
	Отчет о результатах согласования и утверждения технологических карт межведомственного взаимодействия
	Рабочая группа по реализации требований Федерального закона № 210-ФЗ

	3. Внесение изменений в нормативные правовые акты администрации муниципального образования Кавказский район в целях реализации проекта по предоставлению муниципальных услуг на базе межведомственного взаимодействия

	3.1.
	Проведение инвентаризации правовых актов администрации муниципального образования с целью выявления ограничений для предоставления муниципальных услуг посредством межведомственного взаимодействия 
	до 1 сентября

2011 года
	Перечень правовых актов муниципального образования Кавказский район, в которые необходимо вносить изменения, с указанием необходимых изменений (в рамках технологических карт)
	Отраслевые (функциональные) органы администрации муниципального образования Кавказский район и  подведомственные муниципальные учреждения, предоставляющие муниципальные услуги, юридический отдел администрации муниципального образования Кавказский район

	3.2.
	Подготовка предложений о внесении изменений в муниципальные правовые акты, направленные на оптимизацию перечня документов, необходимых для предоставления органами местного самоуправления муниципальных услуг, а также на исключение обязательного предоставления заявителем документов (сведений), находящихся в распоряжении других органов и организаций, предоставляющих государственные и муниципальные услуги
	до 20 сентября

2011 года
	Предложения о внесении изменений в постановления, распоряжения администрации муниципального образования Кавказский район, представленные ответственному заместителю главы администрации
	Отраслевые (функциональные) органы администрации муниципального образования Кавказский район и  подведомственные муниципальные учреждения предоставляющие муниципальные услуги, правовой отдел администрации муниципального образования Кавказский район

	3.3.
	Разработка плана подготовки и согласования органами местного самоуправления проектов муниципальных правовых актов о внесении изменений в муниципальные правовые акты, направленных на оптимизацию перечня документов, необходимых для предоставления муниципальных услуг, а также на исключение обязательного предоставления заявителем документов (сведений), находящихся в распоряжении других органов и организаций, предоставляющих государственные и муниципальные услуги 
	до 1 октября 

2011 года
	План подготовки и согласования органами местного самоуправления проектов постановлений, распоряжений администрации муниципального образования Кавказский район
	Правовой отдел администрации муниципального образования Кавказский район

	3.4.
	Подготовка и согласование проектов муниципальных правовых актов в соответствии с планом подготовки и согласования органами местного самоуправления проектов муниципальных правовых актов 
	до 1 ноября

2011 года
	Постановления администрации муниципального образования Кавказский район


	Отраслевые (функциональные) органы администрации муниципального образования Кавказский район и  подведомственные муниципальные учреждения предоставляющие муниципальные услуги, правовой отдел администрации муниципального образования Кавказский район

	3.5.
	Подготовка и утверждение правовых актов муниципального образования, необходимых для предоставления муниципальных услуг в соответствии с новыми требованиями законодательства Российской Федерации, в том числе:
	
	
	

	3.5.1.
	Разработка (внесение изменений) 
в административные регламенты предоставления муниципальных услуг, в соответствии с требованиями Федерального закона 
№ 210-ФЗ
	до 1 декабря

2011 года
	Постановления администрации муниципального образования Кавказский район (административные регламенты)


	Отраслевые (функциональные) органы администрации муниципального образования Кавказский район и  подведомственные муниципальные учреждения, предоставляющие муниципальные услуги, правовой отдел администрации муниципального образования Кавказский район

	3.5.2.
	Разработка (внесение изменений) в правовой акт муниципального образования, устанавливающий порядок ведения Реестра муниципальных услуг (далее-РМУ), в том числе определение ответственных лиц за ведение РМУ и передачу информации из РМУ в региональный реестр государственных и муниципальных услуг

	до 1 сентября

2011 года
	Постановление администрации муниципального образования Кавказский район
	Отдел экономического развития администрации муниципального образования Кавказский район

	3.6.
	Актуализация информации об органе местного самоуправления и муниципальных услугах, содержащейся в Реестре государственных и муниципальных услуг Краснодарского края
	до 1 октября 

2011 года
	Отчет
	Отраслевые(функциональные) органы администрации муниципального образования Кавказский район и  подведомственные муниципальные учреждения, предоставляющие муниципальные услуги, отдел экономического развития администрации муниципального образования Кавказский район

	3.7.
	Формирование и утверждение реестра муниципальных услуг (функций) 
	до 1 октября

2011 года


	Постановление администрации муниципального образования Кавказский район
	Отдел экономического развития администрации муниципального образования Кавказский район, отраслевые (функциональные) органы администрации муниципального образования Кавказский район и  подведомственные муниципальные учреждения, предоставляющие муниципальные услуги

	3.8.
	Утверждение перечня услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и порядка определения размера платы за оказание услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления муниципальных услуг
	до 1 ноября

2011 года
	Постановление администрации муниципального образования Кавказский район
	Отдел экономического развития администрации муниципального образования Кавказский район, отраслевые(функциональные) органы администрации муниципального образования Кавказский район и  подведомственные муниципальные учреждения, предоставляющие муниципальные услуги

	4. Создание технологических условий для межведомственного взаимодействия

	4.1.
	Инвентаризация основных информационных ресурсов, необходимых для предоставления муниципальных услуг в электронной форме
	до 1 сентября

2011 года
	Согласованный с уполномоченным органом исполнительной власти Краснодарского края перечень информационных ресурсов
	Отдел по информационному обеспечению администрации муниципального образования Кавказский район, МУ  «Многофункциона

льный центр» муниципального образования Кавказский район, отраслевые (функциональные) органы администрации муниципального образования Кавказский район и  подведомственные муниципальные учреждения, предоставляющие муниципальные услуги

	4.2.
	Обеспечение информационного взаимодействия муниципальных информационных систем и регионального узла единой системы электронного взаимодействия в целях обмена сведениями, необходимыми для предоставления муниципальных услуг в электронном виде
	до конца 2011 года
	Информационное взаимодействие региональных и муниципальных информационных ресурсов


	Отдел по информационному обеспечению администрации муниципального образования Кавказский район, МУ  «Многофункциона

льный центр» муниципального образования Кавказский район

	4.3.
	Заключение соглашений между МФЦ (администрацией муниципального образования) об информационном межведомственном взаимодействии с территориальными органами федеральной исполнительной власти и органами исполнительной власти Краснодарского края
	до 1 октября

        2011 года
	Соглашения
	Отдел по информационному обеспечению администрации муниципального образования Кавказский район, МУ  «Многофункциона

льный центр» муниципального образования Кавказский район

	4.4.
	Подключение муниципальных информационных систем к региональному узлу
	до 15 декабря

 2011 года
	Отчет о результатах подключения, представленный в уполномоченный орган исполнительной власти Краснодарского края
	Отдел по информационному обеспечению администрации муниципального образования Кавказский район

	4.5.
	Организация выполнения технологических работ по переводу муниципальных услуг в электронный вид.
	до конца 2011 года
	Выполненные работы
	Отдел по информационному обеспечению администрации муниципального образования Кавказский район

	4.6.
	Разработка интерфейсов доступа к информационным системам органов местного самоуправления посредством WEB-сервисов
	до конца 2011 года
	Перечень необходимых интерфейсов доступа к информационным системам, Выполненные технологические работы по разработке сервисов.
	Отдел по информационному обеспечению администрации муниципального образования Кавказский район, МУ  «Многофункциона

льный центр» муниципального образования Кавказский район

	4.7.
	Формирование перечня интерфейсов, предоставление документации Оператору РСМЭВ
	до конца 2011 года
	Перечень информационных систем и сервисов
	Отдел по информационному обеспечению администрации муниципального образования Кавказский район, МУ  «Многофункциона

льный центр» муниципального образования Кавказский район

	5. Обеспечение юридической значимости межведомственного электронного взаимодействия

	5.1.
	Обеспечение легитимного обмена электронными документами с гражданами, территориальными органами федеральных органов власти, исполнительными органами власти, органами местного самоуправления.
	до конца 2011 года
	Отчет о выполненных работах
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