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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КАВКАЗСКИЙ РАЙОН 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

                        от 08.11.2010      


                    № 1013
г.Кропоткин

Об утверждении административного регламента 

управления по вопросам семьи и детства администрации муниципального 
образования Кавказский район по предоставлению муниципальной услуги  
«Выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим 
возраста  16-ти лет, но не достигшим совершеннолетия» 
в  муниципальном образовании Кавказский район

В целях повышения эффективности организации работы, реализации плана мероприятий по проведению административной реформы в муниципальном образовании Кавказский район,  во исполнение  постановления администрации муниципального образования Кавказский район от 15 декабря 2009 года № 1175 «Об утверждении реестра юридически значимых действий (муниципальных функций и муниципальных услуг) отраслевых (функциональных) органов администрации муниципального образования Кавказский район», п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить Административный регламент управления по вопросам семьи и детства администрации муниципального образования Кавказский район по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста 16-ти лет, но не достигшим совершеннолетия» в муниципальном образовании Кавказский район (прилагается).
2. Опубликовать настоящее постановление в СМИ и разместить на официальном сайте администрации муниципального образования Кавказский район.

3.Управлению по вопросам семьи и детства администрации муниципального образования Кавказский район (Елисеева) обеспечить соблюдение настоящего Административного регламента.

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы муниципального образования Кавказский район С.В.Филатову.
5. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
Глава муниципального образования

Кавказский район                                                                                 В.Н.Очкаласов
ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации

муниципального образования

Кавказский район

от 08.11.2010 № 1013
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

управления  по вопросам семьи и детства администрации муниципального 
образования Кавказский район по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста 16-ти лет, но не достигшим совершеннолетия» в муниципальном образовании Кавказский район
1. Общие положения

1.1. Административный регламент управления по вопросам семьи и детства администрации муниципального образования Кавказский район по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста 16-ти лет, но не достигшим совершеннолетия» в муниципальном образовании Кавказский район  (далее – муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, эффективности деятельности управления по вопросам семьи и детства администрации муниципального образования Кавказский район, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при исполнении муниципальной услуги, и определяет сроки и последовательность действий администрации и её должностных лиц.

1.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется непосредственно отделом  по защите прав и законных интересов несовершеннолетних  управления по вопросам семьи и детства администрации муниципального образования Кавказский район   (далее - отдел). 

1.3. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:


- Семейным кодексом Российской Федерации («Российская газета»            № 17 от 27 января 1996 года),
- Конституцией Российской Федерации,

- Федеральным законом от 02 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»,

- Постановлением Правительства РФ от 11 ноября 2005 г. N 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)»  
-  Законом Краснодарского края от 29 декабря 2007 года № 1372-КЗ «О наделении органов местного самоуправления в Краснодарском крае государственными полномочиями Краснодарского края по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних»:
- Настоящим Административным регламентом.

1.4. Результат предоставления муниципальной услуги


1.4.1. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги являются:


- принятие решения о разрешении на вступление в брак лицам, достигшим возраста 16-ти лет, но не достигшим совершеннолетия; 

- принятие решения об отказе в разрешении на вступление в брак лицам, достигшим возраста 16-ти лет, но не достигшим совершеннолетия.

1.4.2. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получением заявителем одного из следующих документов: 

- постановления администрации муниципального образования Кавказский район о разрешении на вступление в брак лицам, достигшим возраста 16-ти лет, но не достигшим совершеннолетия;
-  уведомления об отказе в выдаче разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста 16-ти лет, но не достигшим совершеннолетия. 

1.5. Сведения о стоимости предоставления муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

 1.6. Описание получателей, имеющих право на получение муниципальной услуги


Получателями в соответствии с настоящим Административным регламентом являются лица, достигшие возраста 16-ти лет, но не достигшие совершеннолетия, постоянно зарегистрированные и проживающие на территории муниципального образования Кавказский район, желающие вступить в брак и имеющие уважительные причины для вступления в брак до достижения ими брачного возраста.

II. Требования к порядку предоставления Муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о порядке предоставления муниципальной услуги

1.Информация о порядке представления муниципальной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста 16-ти лет, но не достигшим совершеннолетия»  предоставляется  посредством её размещения в помещении здания управления по вопросам семьи и детства с использованием информационных стендов по адресу: Краснодарский край, Кавказский район, город Кропоткин, переулок Коммунальный, дом 8, а также по телефону и непосредственно должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.) 

2. Предварительные консультации можно получить по телефону  6-49-42  еженедельно с понедельника по пятницу с 9.00 до 13.00 и с 14.00 до 17.30 у должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги или по телефону службы экстренной помощи «Отзывчивый телефон»  8-918-262-89-62 круглосуточно у дежурного специалиста.

 3. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), Интернет-адресах, адресах электронной почты Управления, а также об органах и учреждениях задействованных в предоставлении Муниципальной услуги, размещаются:

- на Интернет-сайте администрации муниципального образования Кавказский район  www. kavraion.ru
- на информационном стенде в Управлении.

4. Информация о процедуре предоставления Муниципальной услуги сообщается по номерам телефонов для справок (консультаций), а также размещается в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикуется в средствах массовой информации, на информационных стендах, и в раздаточных информационных материалах (например, брошюрах, буклетах и т.п.)

5.  Информационные стенды оборудуются в доступном для получения информации помещении Управления. На информационных стендах и официальном Интернет - сайте администрации района содержится следующая обязательная информация:

- контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности сотрудников, осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц;

- перечень документов, представляемых лицами, достигшими                   возраста 16 лет,  для получения муниципальной услуги;

- образец заявления;

- перечень наиболее часто задаваемых вопросов и ответы на них при получении муниципальной услуги;

- извлечения из законодательных и нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

6. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Управления подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Управления, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.  Разговор не должен продолжаться более 15 минут.

          7. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.       

          8. Заявители, представившие документы, в обязательном порядке информируются специалистами:

            - об отказе в предоставлении Муниципальной услуги;

             - о сроке завершения оформления документов и возможности их получения. 

          9. Оснований для отказа в приеме документов нет.

2.2. Порядок информирования о ходе предоставления Муниципальной услуги.

           2.2.1. Информирование о ходе предоставления Муниципальной услуги осуществляется специалистами при личном контакте с заявителями, с использованием средств Интернет, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.
             2.2.2. Информация о   предоставлении Муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении направляется заявителю заказным письмом и дублируется по телефону или электронной почте, указанным в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).

            2.2.3. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов, а в случае сокращения срока - по указанному в заявлении телефону и/или электронной почте.

       2.2.4. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению Муниципальной услуги при помощи телефона, средств Интернета, электронной почты, или посредством личного посещения Отдела.

       2.2.5. Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, полученные при подаче документов. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе рассмотрения (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов. 

2.3. Порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги.

        2.3.1. Консультации (справки) по вопросам предоставления Муниципальной услуги предоставляются специалистами, предоставляющими Муниципальную услугу, в том числе специалистами, специально выделенными для предоставления консультации.

        2.3.2. Консультации предоставляются по следующим вопросам: 

        - перечня документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

        - источника получения документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

        - времени приема и выдачи документов;

        - сроков предоставления Муниципальной услуги;

        - порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

       2.3.3. Консультации предоставляются при личном обращении, посредством Интернет, телефона или электронной почты. Индивидуальное устное информирование заинтересованных лиц специалист отдела осуществляет не более 15 минут.

2.4. Условия и сроки приема и консультирования заявителей 

1. Прием и консультирование граждан по вопросам связанным с предоставлением Муниципальной услуги,  осуществляется в соответствии со следующим графиком:

	Вторник
	09.30 – 17.30 (перерыв 13.00-14.00)

	Среда
	09.30 – 17.30 (перерыв 13.00-14.00)

	Четверг
	09.30 – 17.30 (перерыв 13.00-14.00)


суббота, воскресенье — выходные дни.

2.5. Сроки ожидания при предоставлении Муниципальной услуги.

    2.5.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для предоставления Муниципальной услуги или при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 30 минут. 

    2.5.2. Максимальное время ожидания в очереди для получения консультации не должно превышать 20 минут.

2.6.  Требования к местам предоставления услуги оборудование мест ожидания:

          Прием получателей муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях, оборудованных в соответствии с санитарными нормами и правилами. Для ожидания приема и заполнения документов заинтересованным лицам отводятся места, оборудованные стульями, столами для возможности предоставления и оформления документов. Помещение должно обеспечивать возможность предоставления муниципальной услуги по индивидуальной форме при наличии в нём оборудования,   необходимого для предоставления муниципальной услуги (компьютеры, оргтехника, средства связи), канцелярских принадлежностей, информационных и методических материалов, включая образцы заявлений, а также наличие   средств  пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации

2.7. Общий срок  предоставления Муниципальной услуги

1. Общий срок предоставления Муниципальной услуги не должен превышать 30-дневный срок со дня регистрации обращения получателя.

2.8. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги заявителем 
Заявитель представляет в отдел следующие документы:

а) заявление гражданина (дееспособного, совершеннолетнего законного представителя несовершеннолетнего, желающего вступить в брак);

 (приложение № 1 к настоящему административному регламенту);


б) заявление несовершеннолетнего гражданина, желающего вступить в брак, достигшего возраста 16-ти лет, но не достигшего совершеннолетия;

 (приложение № 2 к настоящему административному регламенту);

          в) заявление гражданина, желающего вступить в брак с несовершеннолетним;


г) копия свидетельства о рождении несовершеннолетнего (ей);


д) копии паспортов заявителей;

е) справка о наличии беременности (при наличии);

ж) справка о рождении ребенка или копия свидетельства о рождении ребенка (в случае рождения ребенка);

з) копия свидетельства об установлении отцовства (в случае установления отцовства);

и) документы подтверждающие наличие уважительных причин для вступления в брак;

к) копии документов подтверждающих полномочия  законного представителя;

л) документы, подтверждающие регистрацию несовершеннолетнего по месту жительства.

          При представлении копий документов необходимо иметь при себе оригиналы данных документов, если копии нотариально не заверены. Если представленные копии документов нотариально не заверены, то специалист отдела сличивает копии документов с их подлинниками, выполняет надпись на них, об их соответствии с подлинным экземпляром, заверяет своей подписью, а так же указывает свою фамилию, имя, отчество.

3. Административные процедуры 

3.1. Последовательность административных действий (процедур)

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием и регистрация документов заявителей;

рассмотрение и проведение экспертизы принятых документов;

подготовку проекта постановления администрации муниципального образования Кавказский район о разрешении на вступление в брак лицам, достигшим возраста 16-ти лет, но не достигшим совершеннолетия;

оформление отказа в предоставлении муниципальной услуги, при наличии оснований;

уведомление заявителя о принятом решении и направление (вручение) одного из документов: 

а) постановления администрации муниципального образования Каказский район о разрешении на вступление в брак лицам, достигшим возраста 16-ти лет, но не достигшим совершеннолетия; 

б) уведомления об отказе в выдаче разрешения на вступление в брак.

3.2. Прием и регистрация документов заявителя

3.2.1. Основанием для начала процедуры приема и регистрации документов заявителя является личное обращение гражданина в отдел с заявлением и документами, предусмотренными пунктом 2.7 настоящего административного регламента.

3.2.2. При получении заявления гражданина специалист отдела, ответственный за ведение делопроизводства, регистрирует его в соответствии с Инструкцией по делопроизводству в администрации муниципального образования Кавказский район и передает начальнику отдела, который определяет специалиста отдела, ответственного за прием документов и формирование личного дела заявителя.

3.2.3. Специалист, ответственный за прием документов и формирование личного дела заявителя (далее – специалист отдела), устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя.

3.2.4. Специалист отдела проверяет соответствие представленных документов перечню, установленному пунктом 2.7 настоящего административного регламента.

3.2.5. Специалист отдела сверяет копии представленных документов с их оригиналами и совершает на них надпись о соответствии подлинным, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов.

3.2.6. Специалист отдела производит копирование документов, если копии необходимых документов не представлены, удостоверяет соответствие с подлинником, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов. 

3.2.7. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, установленных в пункте 2.7 настоящего административного регламента или несоответствия предоставленных документов требованиям настоящего административного регламента, специалист отдела уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет ему содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению. При желании заявителя устранить недостатки и препятствия, прервав процедуру подачи документов для предоставления муниципальной услуги, специалист отдела возвращает ему заявление и представленные им документы. 

3.2.8. Специалист отдела вносит запись о приеме заявления в журнал регистрации заявлений в соответствии с Инструкцией по делопроизводству в администрации муниципального образования Кавказский район.

3.2.9. Максимальный срок приема и регистрации документов не может превышать 30 минут.

3.3. Принятие решения о выдаче разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста 16-ти лет, но не достигшим совершеннолетия или решения об отказе в выдаче разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста 16-ти лет, но не достигшим совершеннолетия.
3.3.1. Начальник отдела проверяет законность и обоснованность права заявителя на вступление в брак до достижения возраста восемнадцати лет.
3.3.2. В случае положительного заключения о возможности выдачи разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста 16-ти лет, но не достигшим совершеннолетия, специалист отдела готовит проект решения о разрешении на вступление в брак в форме постановления администрации муниципального образования Кавказский район, визирует его и передает личное дело с проектом соответствующего решения начальнику отдела для согласования. 

3.3.3. Специалист отдела передает проект постановления и личное дело заявителя, на согласование должностным лицам администрации муниципального образования Кавказский район в соответствии с Инструкцией по делопроизводству в администрации муниципального образования Кавказский район.

3.3.4. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги, являются:

- регистрация заявителя по месту жительства за пределами Кавказского района;

- отсутствие необходимых документов, указанных в пункте 2.7. настоящего регламента; 
- несоответствие представленных документов по форме и содержанию требованиям действующего законодательства; 
- отсутствие уважительных причин для выдачи разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет, но не достигшим совершеннолетия;

- обращение за получением муниципальной услуги лица, не отвечающего требованиям п.1.6. Административного регламента.
Заявители письменно уведомляются об отказе в выдаче разрешения на вступление в брак с указанием причин отказа в течение трех дней со дня принятия решения.  
3.4. Уведомление заявителя о принятом решении

3.4.1. Специалист отдела в течение 3 дней с момента подписания постановления администрации муниципального образования Кавказский район о разрешении на вступление в брак лицам, достигшим возраста 16-ти лет, но не достигшим совершеннолетия (вручает) заявителю копию постановления администрации муниципального образования Кавказский район.

3.4.2. В случае принятия решения об отказе в выдачи разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста 16-ти лет, но не достигшим совершеннолетия, специалист отдела в трехдневный срок направляет (вручает)  заключение (уведомление) заявителю, разъясняет ему порядок их обжалования и возвращает предоставленные заявителем документы. Копии указанных документов хранятся в отделе.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением  муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами отдела, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется начальником отдела.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником отдела проверок соблюдения и исполнения специалистами отдела положений настоящего административного регламента.

4.3. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается начальником отдела.

4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок результатов предоставления муниципальной услуги, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение и подготовку ответов по жалобам на решения, действия (бездействие) специалистов отдела.

4.5. Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги по отдельным видам прав, отдельным категориям   потребителей)   и   внеплановый характер (по конкретному обращению потребителя результатов предоставления муниципальной услуги).

4.6. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.7. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.8. Специалисты отдела, участвующие в предоставлении данной муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение порядка приема заявлений и документов, проверку документов, определение их подлинности и соответствия установленным требованиям, а также за соблюдение сроков выполнения административных действий, входящих в их компетенцию.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1. Заявитель вправе обжаловать действия или бездействие должностных лиц  управления по вопросам семьи и детства администрации муниципального образования Кавказский район в ходе предоставления муниципальной услуги главе муниципального образования Кавказский район, в суд.

5.2. Заявитель имеет право обратиться лично (устно) или направить письменное предложение, заявление или жалобу (далее – письменное обращение).

5.3. Запрещается направлять жалобу на рассмотрение должностному лицу, решение или действия (бездействие) которого обжалуются.

5.4. В случае, если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение дается устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

5.5. Письменное обращение, принятое в ходе личного приема, подлежит регистрации и рассмотрению.

5.6. При обращении заявителя в письменной форме письменное обращение рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации такого обращения.
5.7. Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, излагает суть обращения, ставит личную подпись и дату. 

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

5.8. По результатам рассмотрения обращения должностным лицом администрации муниципального образования Кавказский район принимается решение по существу поставленных в обращении вопросов.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения, направляется заявителю.

5.9. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

5.10. При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, обращение остается без ответа по существу поставленных в нем вопросов. Об оставлении заявления без рассмотрения и о недопустимости злоупотребления правом сообщается обратившемуся лицу.

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.11. В случае, если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, принимается решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в администрацию муниципального образования Кавказский район или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

5.12. Обращение заявителя считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и дан письменный ответ (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращении вопросов.

5.13. Заявитель вправе обжаловать принятое решение в судебном порядке.

Заместитель главы муниципального
образования Кавказский район





С.В.Филатова
ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к Административному регламенту

Главе муниципального образования

Кавказский район

_____________________________________
от кого заявление             

Ф.И.О.________________________________
______________________________________

проживающего (ей) по адресу:____________
______________________________________
зарегистрированного (ой) по адресу:_______
______________________________________
телефон: ______________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу разрешить регистрацию брака моей несовершеннолетней  _________

____________________________________________________ года рождения 

с Ф.И.О._____________________________________________ года рождения, в связи с тем, что они фактически находятся в брачных отношениях и __________________________________________________________________

(ожидают рождение ребенка, родился ребенок)

 «___»_________________200_ год                          _________________

                                                                                                                     подпись

Заявление написано в присутствии  специалиста 

отдела по защите прав и законных интересов несовершеннолетних  управления по вопросам семьи и детства  ________________________________________



                     

Входящий № _______ от_______________200__ года

Заместитель главы муниципального

образования Кавказский район





С.В.Филатова
ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к Административному  регламенту

Главе муниципального образования

Кавказский район

_____________________________________

от кого заявление             

Ф.И.О.________________________________
______________________________________

проживающего (ей) по адресу:____________
______________________________________
зарегистрированного (ой) по адресу:_______
______________________________________
телефон: ______________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас разрешить регистрацию брака мне несовершеннолетней с ________________________________________________________________________________________________________________ года рождения, в связи с тем, что мы фактически находимся в брачных отношениях и _________________________________________________________________

(ожидаем рождение ребенка, родился ребенок)  

 «___»_________________200_ год                         _________________

                                                                                                           подпись

Заявление написано в присутствии  специалиста 

отдела по защите прав и законных интересов несовершеннолетних  управления по вопросам семьи и детства                                        Ф.И.О.                                                  
Входящий № _______ от_______________200__ года

Заместитель главы муниципального

образования Кавказский район





С.В.Филатова
