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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КАВКАЗСКИЙ РАЙОН 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

                        от 20.09.2010       


                    № 843

г.Кропоткин

Об утверждении Административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Предоставление общедоступного бесплатного 
дошкольного образования  на территории  муниципального образования 
Кавказский район»
В соответствии с Законом РФ «Об образовании» от 10 июля 1992 года              № 3266-1 (с изменениями и дополнениями), Федеральным законом "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ, и в целях организации предоставления общедоступного и бесплатного дошкольного образования, 
п о с т а н о в л я ю:


1.
Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление общедоступного и бесплатного дошкольного образования на территории муниципального образования Кавказский район (прилагается).
2. Управлению образования администрации муниципального образования Кавказский район (Демченко), руководителям муниципальных образовательных учреждений осуществлять предоставление общедоступного и бесплатного дошкольного образования согласно утвержденному Административному регламенту.
3.
Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы муниципального образования Кавказский район С.В.Филатову.
4.
Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава муниципального образования
Кавказский район
В.Н.Очкаласов

ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

муниципального образования

Кавказский район

от 20.09.2010 № 843
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
предоставления муниципальной услуги  "Предоставление общедоступного 
бесплатного дошкольного образования на территории муниципального 
образования Кавказский район"
I. Общие положения

1.  Административный регламент   предоставления муниципальной услуги «Предоставление общедоступного бесплатного дошкольного образования  на территории муниципального образования  Кавказский район» (далее –   Регламент) разработан в соответствии с  Законом Российской Федерации «Об образовании» от 10.07.1992 г. № 3266-1 в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги и определяет сроки  и последовательность действий (административные процедуры)    органа местного самоуправления муниципального образования Кавказский район   и  дошкольных образовательных учреждений   находящихся в муниципальной  собственности Кавказского района, при осуществлении ими полномочий по организации  предоставления  общедоступного и бесплатного   дошкольного образования  по основным общеобразовательным программам  на территории муниципального образования Кавказский район

2. Муниципальная услуга по организации предоставления    общедоступного и бесплатного   дошкольного образования  по основным общеобразовательным программам  на территории муниципального образования Кавказский район( далее муниципальная услуга) направлена на реализацию прав граждан на получение общедоступного и бесплатного дошкольного образования в пределах федеральных государственных образовательных стандартов.

3. Муниципальную услугу предоставляет:

Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляют: 

         - Дошкольные образовательные учреждения, находящиеся в муниципальной  собственности муниципального образования Кавказский район (далее -  Муниципальные  дошкольные образовательные учреждения);


- Администрация муниципального образования Кавказский район – организация работы муниципальной межведомственной комиссии по комплектованию дошкольных образовательных учреждений детьми.  

 Управление образования администрации муниципального образования Кавказский район (далее управление образования)   обеспечивает организационно-методическое руководство, координацию и контроль за деятельностью  муниципальных дошкольных образовательных учреждений по предоставлению  муниципальной услуги, выдачу путевок в дошкольные учреждения. В процессе организации  муниципальной   услуги  управление образования   взаимодействует  с:

- Департаментом  образования и науки Краснодарского края; 

- Органами местного самоуправления;

- Судебными органами;

- Правоохранительными органами;

- Структурными подразделениями администрации;

- Средствами массовой информации;

- Муниципальными дошкольными образовательными учреждениями муниципального образования Кавказский район.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
 
4. Муниципальная услуга по предоставлению общедоступного и бесплатного   дошкольного образования   на территории муниципального образования Кавказский район осуществляется в соответствии  с: 

- Конституцией Российской Федерации ;

- Федеральным законом от 6 октября 2003 года №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

( с изменениями и дополнениями);  

-Федеральным законом от 24.07.1998  № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»(с изменениями и дополнениями);

-Федеральным законом от 24.11.1995 №181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»( с изменениями);
 -Федеральным законом от 30.03.1999 №52-ФЗ «О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения»;
 -Законом Российской Федерации от 10 июля 1992 года № 3266-1 "Об образовании" ( с изменениями и дополнениями);

 -Законом Российской Федерации от 15.05.1991 № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»;

-Законом Российской Федерации от 27.05.1998 № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»;

- Законом Российской Федерации от 18.04.1991 № 1026-1 «О милиции»;

- Законом Российской Федерации от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав потребителей»;

 - Постановлением Правительства РФ от 12.09.2008 № 666 «Об утверждении Типового положения о дошкольном  образовательном  учреждении»;

 -Постановлением Правительства РФ от 14.07.2008  № 522 «Об утверждении положения о государственной аккредитации образовательных учреждений и научных организаций»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 20 февраля 2007 года N 116 "Об утверждении Правил осуществления контроля и надзора в сфере образования";

 - до 01.10.2010 г.-Санитарно-эпидемиологическими правилами и нормативами СанПиН 2.4.1.1249-03 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы в дошкольных организациях» (утв. главным государственным санитарным врачом РФ от 26.03.2003);

-с01.10.2010 г.-Санитарно-эпидемиологическими правилами и нормативами СанПиН 2.4.1.2660-10 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы в организациях» (утв.главным государственным санитарным врачом РФ от 22.07.2010);

-Санитарно-эпидемиологическими правилами СанПиН 3.5.1378-03 «Санитарно-эпидемиологические требования к организации и осуществлению дезинфекционной деятельности» (утв. главным государственным санитарным врачом РФ от 09.06.2003); 

- Санитарно-эпидемиологическими правилами СанПиН 2.3.2.1940-05 «Организация детского питания» (утв. главным государственным санитарным врачом РФ  от 27.06.2008); 

 - Законом Краснодарского края от 22.02.2005 г. № 836-КЗ « О социальной поддержке многодетных семей в Краснодарском крае» 
-  «Положением о порядке комплектования муниципальных  дошкольных образовательных учреждений муниципального образования Кавказский район», утвержденных постановлением администрации муниципального образования Кавказский район от  14.05.2009г.  № 342;

-Уставами  муниципальных дошкольных образовательных учреждений  муниципального образования Кавказский район.
5. Конечным результатом предоставления  муниципальной услуги является получение гражданами общедоступного бесплатного дошкольного образования.  
6. Получателями муниципальной услуги являются дети в возрасте от 2 месяцев до 7лет. 

            II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги.

1.Порядок информирования о правилах  осуществления  муниципальной услуги
Информационное  обеспечение по оказанию муниципальной услуги осуществляет управление образования, а также муниципальные дошкольные образовательные учреждения.

      Сведения о месте нахождения, номера телефонов и графике работы управления образования размещены на сайте http//www.uoipo.krp.ru
      Информация о месте нахождения, номера телефонов муниципальных дошкольных образовательных учреждений, предоставляющих муниципальную услугу, приведены в Приложении 1 к настоящему Регламенту.
      Основными требованиями к информированию граждан являются:

-достоверность предоставляемой информации;

-четкость в изложении информации;

-полнота информации;

-наглядность форм предоставляемой информации;

-удобство и доступность получения информации;

-оперативность предоставления информации.

      Для получения информации (или консультации) о муниципальной услуге граждане вправе обратиться непосредственно в муниципальные дошкольные образовательные учреждения.  Если информация, полученная в муниципальном дошкольном образовательном учреждении,  не удовлетворяет гражданина, то он вправе в письменном виде, по телефону или лично обратиться в управление образования по адресу: 352140 Краснодарский край, Кавказский район, ст. Кавказская, ул. Ленина, 191.   (Начальник управления образования, Демченко Седа Григорьевна, тел. 21-6-65, заместитель начальника управления образования, Казначевская Наталья Валентиновна, тел. 22-3-57,  специалисты управления образования, тел. 21-4-31, 21-0-63).График работы с понедельника по пятницу, с 900 до 1800, uokrop@mail.ru.

       Информирование граждан о муниципальной услуге может также осуществляться через средства массовой информации (радио, телевидение, пресса), путем размещения информации на официальных Интернет-сайтах (http//www.uoipo.krp.ru) и информационных стендах, размещенных в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях.

         Специалист  управления  образования или работник муниципального дошкольного учреждения, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен  принять все необходимые меры для предоставления полного ответа на поставленные вопросы, а  в случае необходимости  привлечь других специалистов (работников) для разрешения тех или иных  вопросов.

      Звонки от граждан, личный прием по вопросу информирования о муниципальной услуге принимаются в соответствии с режимом работы управления образования или муниципальных дошкольных образовательных учреждений.  
      Индивидуальное письменное информирование при обращении граждан в  управление  образования  или муниципальные дошкольные образовательные учреждения осуществляется путем почтовых отправлений. Письменное обращение рассматривается в течение 30 календарных дней со дня его регистрации.

      Специалист  управления образования или работник дошкольного образовательного учреждения, осуществляющий прием и консультирование граждан (по телефону или лично), должен корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства.

 На информационных стендах, размещаемых в помещениях, муниципальных дошкольных образовательных учреждений  содержится следующая информация:

Местонахождение и почтовый адрес, график (режим) работы, номера телефонов, адреса Интернет-сайтов (при наличии) и электронной почты учреждения(при наличии); 

Копия лицензии на право ведения образовательной деятельности с приложениями;

Копия свидетельства о государственной аккредитации учреждения с приложениями;
Правила приема в учреждение;
Образец заявления о приеме в образовательное учреждение;

Перечень документов необходимых для получения муниципальной услуги;
Сведения о  количестве мест в дошкольном учреждении, списочном составе и количестве мест для приема детей  в дошкольное учреждение в текущем году.
2. Сроки предоставления муниципальной услуги

2.1   Сроки предоставления муниципальной услуги устанавливаются в соответствии с нормативными сроками освоения образовательных программ дошкольного образования, определяемыми федеральным государственным образовательным стандартом дошкольного образования.
2.2. Время ожидания гражданина при подаче документов для получения муниципальной услуги у сотрудника муниципального дошкольного образовательного учреждения не должно превышать 30 минут.


Продолжительность приема гражданина у сотрудника муниципального дошкольного образовательного учреждения, осуществляющего прием документов, при подаче документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.


Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги  30 минут.

3.Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги

3.1.  Документами, необходимыми для получения муниципальной услуги, являются: 

3.1.1.При постановке ребенка на очередь в муниципальное дошкольное образовательное учреждение  родители (законные представители) предоставляют:

       - Заявление о постановке в очередь,

       -  Копию свидетельства о рождении ребёнка,

       - Копию документа, удостоверяющего личность одного из родителей (законных представителей),

       - Документы, подтверждающие право внеочередного или первоочередного  приёма в муниципальное дошкольное учреждение.
3.1.2.  При приеме ребенка в муниципальное дошкольное образовательное учреждение родители (законные представители) предоставляют следующие документы:

-Заявление, на имя руководителя о приеме в детский сад (приложение№2 к настоящему  Регламенту);

-Копия документа одного из родителей (законного представителя) ребёнка, удостоверяющих личность.

-Копию свидетельства о рождении ребёнка; 
-Медицинские документы, разрешающие посещение МДОУ (для впервые поступающих в МДОУ - медицинское заключение выданное в установленном порядке);
-Путёвку-направление (передается из Управления образования руководителю МДОУ); 
-Документы, подтверждающие право на  внеочередной или первоочередной прием в муниципальное дошкольное учреждение.
4. Перечень оснований для отказа

в предоставлении муниципальной услуги

4.1. Основанием для отказа в приеме документов при подаче заявления о постановке на очередь  является:
-Предоставление неполного перечня документов определенных п. 3.1.1 гл.3  настоящего Административного  Регламента;  
4.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

       - Несоответствие возраста ребенка условиям предоставления муниципальной услуги;
-Отсутствие свободных мест  в дошкольном учреждении для приема детей.  
4.3.Дети могут быть отчислены (исключены) из дошкольного учреждения по следующим основаниям:
- На основании медицинского заключения о состоянии здоровья ребёнка, препятствующее его дальнейшему пребыванию в МДОУ;
- по заявлению родителей (законных представителей);
- В других случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, региональными и муниципальными нормативно-правовыми актами.
5. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

5.1. Требования к местам подачи заявлений о приеме в муниципальное дошкольное   образовательное учреждение.

    5.1.2. Организация приема заинтересованных лиц осуществляется; 

-В управлении образования  приёмный день-понедельник - в течение всего рабочего времени (с 9.00. до 18.00).

-В дошкольных учреждениях приёмный день - среда- с 13.00 до 19.00 .

      5.1.3. Прием получателей муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях, оборудованных в соответствии с санитарными нормами и правилами. Для ожидания приема и заполнения документов заинтересованным лицам отводятся места, оборудованные стульями, столами для возможности предоставления и оформления документов. Помещение должно обеспечивать возможность предоставления муниципальной услуги по индивидуальной форме при наличии в нём оборудования,   необходимого для предоставления муниципальной услуги (компьютеры, оргтехника, средства связи), канцелярских принадлежностей, информационных и методических материалов, включая правила приема, образцы заявлений, а также наличие   средств  пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации

В помещениях на видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и  сотрудников учреждения.

  В местах предоставления  муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общего пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.

5.2. Требования к местам проведения образовательного процесса.

Помещения, в которых осуществляется образовательный процесс, должны соответствовать лицензионным условиям и требованиям к материально-техническому обеспечению образовательного процесса федеральных государственных образовательных стандартов, подтвержденных лицензией на право ведения образовательной деятельности и свидетельством о государственной аккредитации образовательного учреждения, а также санитарным правилам и нормам, требованиям пожарной безопасности.
III. Административные процедуры

1. Описание последовательности действий при осуществлении оказания муниципальной услуги.
 1.1 Блок-схема административных процедур при предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении №2 к настоящему  Регламенту.

1.2.Постановка в  очередь в дошкольное образовательное учреждение


Постановка ребенка в очередь в дошкольное образовательное учреждение  производится по письменному заявлению с приложением документов согласно п.3.1.1 Административного регламента.

 1.2.1.  Руководитель информирует родителей (законных представителей)  о порядке комплектования дошкольных образовательных учреждений, проверяет представленные  родителями (законными представителями) документы, осуществляет регистрацию в журнале учёта будущих воспитанников и выдаёт уведомление о постановке на очередь, в день поступления заявления.  При этом формирует очерёдность для льготников при наличии документа, подтверждающего право родителей (законных представителей) на внеочередное или первоочередное предоставление места в МДОУ(муниципальное дошкольное образовательное учреждение), и очерёдность для детей, не имеющих права на льготу. Руководитель ведёт учёт будущих воспитанников дошкольного учреждения и обеспечивает исполнение законодательства в части учёта очередников.  
1.3
 Прием детей в муниципальное дошкольное образовательное учреждение

 1.3.1. Комплектование  дошкольных учреждений на новый учебный год производится в сроки с 1 мая по 1 сентября ежегодно. В случае  освобождения мест в дошкольном учреждении производится  его доукомплектование детьми из числа очередников, Комплектование дошкольного образовательного учреждения детьми ведется в порядке очередности поступления заявлений родителей (законных представителей).
 
Руководитель муниципального дошкольного учреждения до 10 мая формирует списочный состав будущих воспитанников с учётом очерёдности.     Передаёт списки детей, подлежащих приёму, и  пакет  документов, представленный родителями (законными представителями) в дошкольное учреждение, по каждому ребёнку, для проверки специалисту управления образования, курирующему вопросы дошкольного образования.

1.3.3. Дети с ограниченными возможностями здоровья, дети инвалиды принимаются в группы компенсирующей и комбинированной направленности МДОУ только с согласия родителей (законных представителей) на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии, при отсутствии медицинских противопоказаний. При приеме детей с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов в дошкольные образовательные учреждения любого вида, дошкольное образовательное учреждение обязано обеспечить необходимые условия для организации коррекции работы.


Перечень категорий семей (граждан), имеющих право на внеочередной прием ребенка дошкольного возраста в МДОУ:

- дети судей;

- Дети прокуроров и следователей прокуратуры;

-дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами сотрудников и военнослужащих из числа сотрудников военнослужащих специальных сил по обнаружению и пресечению деятельности террористических организаций и групп, их лидеров и лиц, участвующих в организации и осуществлении террористических  акций на территории на Северо-Кавказского региона Российской Федерации;

- Дети граждан, подвергшихся воздействию радиации в следствии катастрофы на Чернобыльской АЭС


Перечень категорий семей (граждан), имеющих право на первоочередной прием ребенка дошкольного возраста в МДОУ:

-дети сотрудников милиции;


- дети сотрудников милиции, погибших (умерших) в связи с осуществлением служебной деятельности либо умерших до истечения одного года после увольнения со службы вследствие ранения (контузии), заболевания, полученных в период прохождения службы, а также дети сотрудников милиции, получивших в связи с осуществлением служебной деятельности телесные повреждения, исключающие для них возможность дальнейшего прохождения службы; 

 - дети инвалиды (в зависимости от вида учреждения), и дети, один из родителей которых является инвалидом;

- дети военнослужащих;

- дети вынужденных переселенцев;

-дети из многодетных семей;

-дети работников МДОУ (временно на период работы в МДОУ);

- дети семей попавших в трудную жизненную ситуацию (по ходатайству комиссии по делам несовершеннолетних, управления по вопросам семьи и детства, управления социальной защиты населения);


Право на внеочередной, или первоочередной прием в МДОУ имеют также дети иных категорий граждан которым, такое право предоставлено федеральным законодательством или законодательством  Краснодарского края.
1.3.4. Специалист управления образования, курирующий вопросы дошкольного образования и являющийся секретарём  межведомственной комиссии по комплектованию,  проверяет соблюдение законодательства при формировании списка детей, подлежащих приёму в дошкольное учреждение, и передаёт представленные списки и документы в межведомственную комиссию по комплектованию. Заседания межведомственной комиссии по комплектованию проводятся ежемесячно.  

 1.3.5. На заседании межведомственной  комиссии по комплектованию проводится проверка законности приёма детей в дошкольное учреждение и выносится решение, в соответствии с которым секретарь межведомственной комиссии, специалист управления образования готовит  путевки – направления на каждого ребёнка, подлежащего приёму в дошкольное учреждение. В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги родители (законные представители) ребенка уведомляются о принятом решении в течение 10 дней со дня его вынесения.


Критериями принятия решения о выдаче путевки являются:

· наличие прав на внеочередное и первоочередное получение путевки;

· порядок очереди;

· наличие мест в дошкольном образовательном учреждении;

· соответствие возраста ребенка условиям предоставления муниципальной услуги.
1.3.6. Путёвки - направления вместе с протоколом заседания межведомственной комиссии передаются руководителю дошкольного учреждения с отметкой в журнале выдачи путёвок.  

1.3.7. Руководитель дошкольного учреждения в трёхдневный срок уведомляет родителей (законных представителей) о принятом решении и организовывает работу по формированию личного дела воспитанника дошкольного учреждения (знакомство с Уставом, лицензией и свидетельством об аккредитации, основными образовательными программами, реализуемыми этим образовательным учреждением и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса,  подача заявления о приёме в данное образовательное учреждение, предоставление документов согласно п.3.1.2 Административного регламента, оформление приказа о приеме ребенка в дошкольное образовательное учреждение,  заключение договора дошкольного учреждения с родителями (законными представителями,)).  В заявлении о приеме родителями(законными представителями) фиксируется факт ознакомления с уставом учреждения, с лицензией на право ведения образовательной деятельности и свидетельством о государственной аккредитации,  приложениями к ним и удостоверяется личной подписью  законного представителя ).    На каждого принятого ребёнка   заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы. Личные дела принятых детей хранятся  в  муниципальном дошкольном образовательном учреждении до их выпуска  в школу.  

1.3.8. Место за ребенком, посещающего МДОУ, сохраняется на время:


- болезни;


- пребывание воспитанников в условиях карантина;


- прохождения санитарно-курортного лечения;


-отпуска родителей (законных представителей);


- иных случаев по согласованию с руководителем МДОУ.


Родители (законные представители) воспитанников для сохранения места в МДОУ предоставляют соответствующие заявления, другие документы, подтверждающие отсутствие по уважительной причине.

1.4. Плата за содержание ребенка в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях взимается с родителей (законных представителей), согласно решению совета муниципального образования Кавказский район Краснодарского края № 267 «Об установлении платы за содержание детей в дошкольных образовательных учреждениях муниципального образования Кавказский район» от 27 мая 2010 года, в срок установленный договором между дошкольным образовательным  учреждением и родителями (законными представителями).

Родителям (законным представителям) ребенка выплачивается компенсация за содержание ребенка в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях  соответствии с законом РФ от 10 июля 1992года №3266-1 «Об образовании», и постановлением главы администрации Краснодарского края от 29 февраля 2008 года №130 «Об утверждении Порядка обращения за компенсацией части родительской платы за содержание ребенка в государственных и муниципальных образовательных учреждениях Краснодарского края, реализующую общеобразовательную программу дошкольного образования, и ее выплаты». 

1.5. Организация образовательного процесса

 1.5.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административных действий при предоставлении  муниципальной услуги, является приказ руководителя дошкольного учреждения  о приёме ребёнка  в число воспитанников  муниципального дошкольного образовательного учреждения для воспитания и обучения по образовательной программе дошкольного образования и договор заключенный  между дошкольным учреждением и  родителями (законными представителями).  

 1.5.2.Обучение и воспитание в дошкольном учреждении ведется на русском языке.   

1.5.3. Сроки обучения по образовательным программам  дошкольного образования устанавливаются в соответствии с нормативными сроками их освоения, определяемыми федеральным государственным образовательным стандартом  дошкольного образования.  

1.5.4. В муниципальных дошкольных  образовательных учреждениях учебный год начинается 1 сентября и заканчивается. согласно учебному плану, 30 мая. С 01 июня по 31 августа  в дошкольных образовательных учреждениях проводится летняя оздоровительная кампания с организацией досуга детей и их оздоровления.  Выпуск детей в школу осуществляется с 1 июня, ежегодно.

1.5.5. Содержание образовательного процесса в конкретном муниципальном дошкольном образовательном учреждении определяется образовательной программой дошкольного образования, разрабатываемой, принимаемой и реализуемой им самостоятельно в соответствии с федеральными государственными требованиями к структуре основной общеобразовательной программы дошкольного образования и условиям ее реализации, установленными федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке государственной политики и нормативно – правовому регулированию в сфере образования, и с учетом особенностей психофизического развития и возможностей детей.

1.5.6. В соответствии с целями и задачами, определенными уставом, муниципальное дошкольное образовательное учреждение может реализовывать дополнительные образовательные программы и оказывать дополнительные образовательные услуги за пределами определяющих его статус образовательных программ с учетом потребностей семьи на основе договора,, заключаемого между муниципальным дошкольным образовательным учреждением и родителями (законными представителями).

Платные образовательные услуги не могут быть оказаны взамен и в рамках основной образовательной деятельности, финансируемой учредителем.

1.5.7. Режим работы конкретного дошкольного образовательного учреждения  и  длительность пребывания в нем детей определяются уставом, договором, заключенным между муниципальным дошкольным образовательным учреждением и учредителем. 

Режим дня и учебных занятий воспитанников, определяются уставом муниципального дошкольного образовательного учреждения и не должен превышать нормы предельно допустимых нагрузок, определенных на основе Санитарно-эпидемиологических  правил и нормативов. 

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги.

4.1 Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и исполнением настоящего Административного регламента осуществляется директором муниципального  образовательного учреждения, его заместителями.

4.2. Текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется путем проведения директором муниципального образовательного учреждения или его заместителями проверок соблюдения и исполнения работниками муниципального образовательного учреждения положений настоящего Административного регламента и других документов, регламентирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги, выявления и устранения прав заявителей, рассмотрения, подготовки ответов на их обращения 
Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается руководителем или заместителем руководителя  администрацией муниципального образования Кавказский район, а также директором муниципального образовательного учреждения.

4.3.  Управление образования администрации Кавказский район проводит проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги образовательным учреждением.
4.4. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.

Плановые проверки проводятся в соответствии с графиком проверок управления образования администрации муниципального образования Кавказский район. Плановые проверки в отношении муниципального образовательного учреждения проводятся не чаще одного раза в 2 года.

Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в  управление образования администрации муниципального образования Кавказский район, обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов, получения иной информации, подтверждаемой документами и другими доказательствами, свидетельствующими о наличии признаков таких нарушений, а также для проверки исполнения выявленных нарушений.

4.5. Проверки осуществляются должностными лицами  управления образования администрации муниципального образования Кавказский район в пределах их компетенции.

 4.6. Лица, уполномоченные на проведение проверки , имеют право:

посещать в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, при предъявлении служебного удостоверения (иного документа, подтверждающего их полномочия) проверяемое муниципальное образовательное учреждение;

проверять деятельность муниципального образовательного учреждения в соответствии с утвержденным планом проверки либо на основании информации о возможных нарушениях, изложенной в обращениях граждан, юридических лиц или поступившей из иных источников;

запрашивать материалы и документы, необходимые для проведения проверок;

осуществлять экспертизу документов;

осуществлять экспертизу качества образования, проводить тестирование обучающихся муниципальных образовательных учреждений.

4.7. Результаты проверки оформляются актом(справкой) в 2 экземплярах, один из которых вручается руководителю проверяемого муниципального учреждения.

4.8. Руководитель (его заместитель)  управления образования администрации муниципального образования Кавказский район утверждает отчет о проведении проверки, составленный на основании акта проверки.

4.9. Уполномоченный муниципальный орган определяет меры индивидуального и общего характера, направленные на устранение выявленных в ходе проведения проверки нарушений.
V. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении государственной услуги
5.1. Решения действия (бездействие), решения руководителей и работников муниципальных образовательных учреждений, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной  услуги, могут быть обжалованы:

руководителю муниципального образовательного учреждения;

руководителю  управления образования администрации муниципального образования Кавказский район.

Главе муниципального образования Кавказский район.

Решения действия (бездействие), решения муниципальных образовательных учреждений, а так же руководителей муниципального образования осуществляющие (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы:

- руководителю управления образования администрации муниципального образования Кавказский район.


-главе муниципального образования Кавказский район. 
Получатели муниципальной услуги имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу.

5.2. Письменное обращение должно содержать:

при подаче обращения физическим лицом - его фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), при подаче обращения юридическим лицом - его наименование;

почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения;

наименование муниципального образовательного учреждения, либо органа местного самоуправления, в который направляется письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

суть обращения (жалобы);

при подаче обращения физическим лицом - личную подпись физического лица, при подаче обращения юридическим лицом - подпись руководителя   юридического лица;

дату.

Дополнительно в обращении, жалобе (претензии) могут указываться причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства, на основании которых получатель муниципальной услуги считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия), а также иные сведения, которые получатель муниципальной услуги считает необходимым сообщить.

К обращению, жалобе (претензии) могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные обстоятельства.  
5.3. По результатам рассмотрения обращения, жалобы (претензии) принимается решение об удовлетворении требований получателя муниципальной услуги и  либо об отказе в удовлетворении требований.

5.4. Письменный ответ направляется автору обращения не позднее 30 дней со дня регистрации письменного обращения.
В случаях установленных ст. 12 Федерального Закона №59-903 «О порядке рассмотрения обращения граждан». Срок рассмотрения обращения может быть продлен, но не более чем на 30 дней. О продлении срока рассмотрения обращения автор обращения уведомляется письменно с указанием причин продления.
5.5. Заявитель вправе обжаловать  решения, действия (бездействия) муниципального образовательного учреждения предоставляющего муниципальную, а также должностных лиц в судебном порядке. 
Заместитель главы муниципального 

образования Кавказский район                                                       С.В. Филатова
ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному регламенту
Сведения о местонахождении, контактных телефонах муниципальных дошкольных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования

	№ п/п
	Наименование учреждения, оказывающего муниципальную услугу
	Место расположения
	Режим работы
	Телефон/эл.почта

	1
	МДОУ № 1
	г.Кропоткин

Ул. Пушкина, 111
	800-1700
	4-03-48

	2
	МДОУ-

ЦРР № 2
	г.Кропоткин

Ул.Комсомольская, 232
	800-1700
	7-01-82

	3
	МДОУ № 3
	г.Кропоткин

Ул. Пролетарская, 118 
	800-1700
	6-18-67

	4
	МДОУ № 4
	г.Кропоткин

Ул.  Желябова, 58
	800-1700
	7-20-12

	5
	МДОУ № 5
	г.Кропоткин

У л. Комсомольская, 238
	800-1700
	7-07-42

	6
	МДОУ № 6
	г.Кропоткин

Ул. Пушкина, 147
	800-1700
	6-49-11

	7
	МДОУ № 7
	г.Кропоткин

Ул. Железнодорожная, 3
	800-1700
	6-28-11

	8
	МДОУ № 8
	г.Кропоткин

Ул. Ленина, 90а
	800-1700
	7-21-05

	9
	МДОУ № 9
	г.Кропоткин

Ул. Пушкина, 158
	800-1700
	6-24-55

	10
	МДОУ № 10
	г.Кропоткин

Ул. Пушкина, 117
	800-1700
	6-24-49

	11
	МДОУ № 11
	г.Кропоткин

Ул. Гагарина, 145
	800-1700
	6-22-56

	12
	МДОУ № 12
	г.Кропоткин

Ул. Поветкина, 1а
	800-1700
	6-43-29

	13
	МДОУ № 13
	г.Кропоткин

Ул.Социалистическая, 10
	800-1700
	7-73-71

	14
	МДОУ-

ЦРР № 14
	г.Кропоткин

Ул. Гоголя, 151
	800-1700
	7-11-1 detsad_14@mail.ru, 



	15
	МДОУ № 15
	г.Кропоткин

Ул. Колхозная, 28
	800-1700
	7-07-46

	16
	МДОУ № 16
	г.Кропоткин

Ул. Черноморская, 77
	800-1700
	9-34-51

	17
	МДОУ –

ЦРР № 17
	г.Кропоткин

МКРН-1, д.
	800-1700
	3-45-95

	18
	МДОУ – 

ЦРР № 18
	г.Кропоткин

Ул. Красная, 109
	800-1700
	7-23-49 detsad_18@mail.ru

	19
	МДОУ № 19 
	х.Лосево Пер.Мирный, 5
	800-1700
	55-2-77

	20
	МДОУ № 20 
	пос.Степной Ул.Дружбы, 12
	800-1700
	55-9-73

	21
	МДОУ-ЦРР № 21 


	пос. М.Горький Ул. Школьная, 23
	800-1700
	54-4-75

	22
	МДОУ –

ЦРР № 22  


	ст. Кавказская Ул. 60 лет СССР, 18
	800-1700
	22-9-24

	23
	МДОУ № 23 
	ст.Казанская Ул. Московская,83
	800-1700
	25-9-80

	24
	МДОУ № 24 
	ст. Кавказская Ул.К.Маркса,145а
	800-1700
	23-2-66

	25
	МДОУ № 25 
	ст.Кавказская Ул.Ленина,313
	800-1700
	21-6-63

	26
	МДОУ № 26 
	ст. Казанская Ул. Свободная,30
	800-1700
	

	27
	МДОУ № 27 
	ст.Казанская Ул. Красная, 62
	800-1700
	25-6-77

	28
	МДОУ № 28 
	ст. Темижбекская Ул.Расшеватская,101
	800-1700
	51-6-91

	29
	МДОУ № 29 
	ст.Темижбекская Ул.Расшеватская,28
	800-1700
	51-6-03

	30
	МДОУ № 30 
	х.Привольный Ул. Октябрьская,38
	800-1700
	57-1-78

	31
	МДОУ № 31 
	пос. Мирской Ул. Гагарина, 1
	800-1700
	56-2-51


Заместитель главы муниципального 

образования Кавказский район                                                          С.В. Филатова
ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к административному регламенту
БЛОК - СХЕМА
алгоритма прохождения административной процедуры по приему заявлений, постановке на учет и зачислению детей в муниципальные дошкольные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования.

	В  дошкольном образовательном учреждении

	1.Прием заявления от заявителя, рассмотрение документов (проводится в дошкольном учреждении в течение года - постоянно)

	2.Проверка представленных документов и регистрация детей в книге учета будущих воспитанников муниципальных дошкольных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования( проводится в присутствии родителя), и выдача уведомлений родителям (законным представителям) о регистрации детей в книге учета. 

3.Подготовка списков детей, подлежащих  приёму в дошкольное учреждение. Комплектование муниципальных дошкольных образовательных учреждений  детьми  ведется в порядке  очередности поступления заявлений родителей (законных представителей)

	В управлении образования

	4.Проверка составленных списков детей, подлежащих приёму в дошкольное учреждение

  5.Подготовка  документации на  заседание муниципальной межведомственной комиссии по комплектованию   дошкольных учреждений детьми.

6.Приём граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги.

	В администрации муниципального образования Кавказский район

	7.Организация работы муниципальной межведомственной комиссии по комплектованию дошкольных образовательных учреждений детьми. 

	В управлении образования

	8. Информирование руководителей о результатах заседания муниципальной межведомственной комиссии по комплектованию дошкольных учреждений детьми.  9.Подготовка и выдача путёвок-направлений  руководителю муниципального дошкольного образовательного учреждения(МДОУ), куда зачисляется ребёнок, или родителям (законным представителям).  

	В муниципальных дошкольных образовательных учреждениях

	10.Зачисление детей в муниципальные дошкольные образовательные учреждения

 ( регистрация в книге учета движения воспитанников в дошкольном образовательном учреждении, знакомство родителей (законных представителей) с Уставом учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности и свидетельством об аккредитации, заключение договора с родителями (законными представителями), издание  приказа по дошкольному учреждению.

11. Организация работы с детьми по программам дошкольного образования.
	10. Информирование заявителя об отказе в зачислении 


Заместитель главы муниципального 

образования Кавказский район                                                       С.В. Филатова
