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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КАВКАЗСКИЙ РАЙОН 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

                               от 20.09.2010      


                    № 841
г.Кропоткин

Об утверждении Административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Предоставление общедоступного бесплатного 
начального общего, среднего (полного), общего образования  по основным 
общеобразовательным программам на территории муниципального 
образования Кавказский район»
В соответствии с Законом РФ «Об образовании» от 10 июля 1992 года №3266-1 (с изменениями и дополнениями), Федеральным законом "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ, и в целях организации предоставления общедоступного и бесплатного дошкольного образования,                                п о с т а н о в л я ю:


1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, среднего (полного), общего образования по основным общеобразовательным программам на территории муниципального образования Кавказский район (прилагается).
2. Управлению образования администрации муниципального образования Кавказский район (Демченко), руководителям муниципальных  образовательных учреждений осуществлять предоставления муниципальной услуги «Предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, среднего (полного), общего образования по основным общеобразовательным программам на территории муниципального образования Кавказский район согласно утвержденному административному регламенту.
3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы муниципального образования Кавказский район С.В.Филатову.
4. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава муниципального образования
Кавказский район
 В.Н.Очкаласов

ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

муниципального образования

Кавказский район

от 20.09.2010 № 841
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
предоставления муниципальной услуги «Предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, среднего (полного), общего образования по основным общеобразовательным программам на территории муниципального образования Кавказский район
1. Общие положения
1.1. Наименование муниципальной услуги.

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам на территории муниципального образования Кавказский район » (далее – Регламент) разработан в соответствии с Законом Российской Федерации «Об образовании» от 10.07.1992г. № 3266-1 в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги и определяет сроки  и последовательность действий (административные процедуры) при оказании муниципальной услуги.

      Наименование муниципальной услуги – предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам на территории муниципального образования Кавказский район.

1.2. Нормативные правовые акты, регулирующие оказание муниципальной услуги.

Муниципальная услуга по предоставлению общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам (далее – муниципальная услуга) осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

-    Конвенция о правах ребенка, одобренная Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989;

-    Конституция Российской Федерации;

-   Федеральный закон от 06.10.2003г.  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

-   Закон Российской Федерации от 10.07.1992 г. № 3266-1 «Об образовании» (с изменениями и дополнениями);

-   Федеральный закон от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

-   Закон Российской Федерации от 07.02.1992г. № 2300-1 «О защите прав потребителей»;

-   Постановление Правительства РФ от 19.03.2001г. № 196 «Об утверждении Типового положения  об общеобразовательном учреждении» (с изменениями и дополнениями);

-   Постановление Правительства РФ от 03.11.1994г. № 1237 «Об утверждении Типового положения о вечернем (сменном) общеобразовательном учреждении» (с изменениями и дополнениями);

-   Постановление  Главного государственного санитарного врача РФ от 28.112002 г. № 44 «О введении в действие санитарно-эпидемиологических правил и нормативов. СанПиН 2.4.2. 1178-02» (с изменениями и дополнениями);

-   иные правовые акты Российской Федерации, Краснодарского края и муниципального образования Кавказский район.
- Уставы общеобразовательных учреждений
1.3. Органы местного самоуправления и учреждения, оказывающие  муниципальную услугу.
      Полномочия по организации оказания муниципальной услуги возложены на управление образования администрации муниципального образования Кавказский район (далее – управление образования).

    Непосредственное оказание муниципальной услуги осуществляется  муниципальными общеобразовательными учреждениями (Перечень общеобразовательных учреждений, оказывающих муниципальную услугу, приведен в Приложении 1 к настоящему Регламенту).

1.4. Заявители (получатели) муниципальной услуги.

         Получателями муниципальной услуги являются граждане, имеющие право на получение бесплатного общего образования в соответствии с действующим законодательством. 

1.5. Результат муниципальной услуги.

        Конечным результатом оказания муниципальной услуги является получение гражданами общего образования.

Лицам, прошедшим государственную (итоговую) аттестацию, образовательные учреждения, имеющие государственную аккредитацию, выдают документы государственного образца об уровне образования, заверяемые печатью соответствующего государственного учреждения.


Лицам, не завершившим образования данного уровня, не прошедшим государственной (итоговой) аттестации или получившим на государственной (итоговой) аттестации неудовлетворительные результаты, выдается справка установленного образца, об обучении в образовательном учреждении.


Выпускники общеобразовательных учреждений, достигшие особых успехов  при освоении общеобразовательной программы среднего (полного) общего образования, награждаются золотой медалью.


Выпускники, достигшие особых успехов в изучении одного или нескольких предметов, награждаются похвальной грамотой «За особые успехи в изучении отдельных предметов».


Обучающиеся переводного класса, имеющие по всем предметам, изучавшимся в этом классе четвертные (триместровые) и годовые отметки «5», награждаются похвальным листом «За отличные успехи в учении».


Выпускники вечернего (сменного) общеобразовательного учреждения,  достигшие особых успехов при освоении общеобразовательной программы среднего (полного) общего образования, награждаются золотой медалью «За особые успехи в учении». Выпускники, отличившиеся в изучении отдельных предметов, награждаются похвальной грамотой «За особые успехи в изучении отдельных предметов».
2. Требования к порядку оказания муниципальной услуги
2.1. Порядок информирования о муниципальной услуге.
      Информационное  обеспечение по оказанию муниципальной услуги осуществляет управление образования, а также муниципальные общеобразовательные учреждения.

      Сведения о месте нахождения, номера телефонов и графике работы управления образования размещены на сайте http//www.uoipo.krp.ru
      Информация о месте нахождения, номера телефонов муниципальных образовательных учреждений, предоставляющих муниципальную услугу, приведены в Приложении 1 к настоящему Регламенту.
      Основными требованиями к информированию граждан являются:

-достоверность предоставляемой информации;

-четкость в изложении информации;

-полнота информации;

-наглядность форм предоставляемой информации;

-удобство и доступность получения информации;

-оперативность предоставления информации.

      Для получения информации (или консультации) о муниципальной услуге граждане вправе обратиться непосредственно в муниципальные общеобразовательные учреждения. Если информация, полученная в муниципальном общеобразовательном учреждении,  не удовлетворяет гражданина, то он вправе в письменном виде, по телефону или лично обратиться в управление образования по адресу: 352140 Краснодарский край, Кавказский район, ст.Кавказская, ул.Ленина, 191. (начальник управления образования, Демченко Седа Григорьевна, тел. 21-16-65, заместитель начальника управления образования, Казначевская Наталья Валентиновна, тел.22-3-57,  специалисты управления образования, тел. 21-4-31,                             21-0-63). График работы с понедельника по пятницу, с 900 до 1800.
       Информирование граждан о муниципальной услуге может также осуществляться через средства массовой информации (радио, телевидение, пресса), путем размещения информации на официальных Интернет-сайтах (http//www.uoipo.krp.ru) и информационных стендах, размещенных в муниципальных общеобразовательных учреждениях.


Специалист управления  образования или работник общеобразовательного учреждения, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен  принять все необходимые меры для предоставления полного ответа на поставленные вопросы, а  в случае необходимости  привлечь других специалистов (работников) для разрешения тех или иных  вопросов.


Звонки от граждан, личный прием по вопросу информирования о муниципальной услуге принимаются в соответствии с режимом работы управления образования или общеобразовательных учреждений (приложение 1 настоящему к регламенту). 


Индивидуальное письменное информирование при обращении граждан в  управление  образования  или общеобразовательные учреждения осуществляется путем почтовых отправлений. Письменное обращение рассматривается в течение 30 календарных дней со дня его регистрации.


Специалист управления образования или работник общеобразовательного учреждения, осуществляющий прием и консультирование граждан (по телефону или лично), должен корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства.

2.2. Сроки оказания муниципальной услуги.

Срок непосредственного оказания муниципальной услуги – с момента зачисления ребенка  в общеобразовательное учреждение на период нормативных сроков освоения основных образовательных программ начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования. 
Нормативные сроки освоения основных образовательных программ определяются типовыми положениями об образовательных учреждениях соответствующих типов и видов и в соответствии с федеральными государственными образовательными стандартами.
Срок прохождения отдельных административных процедур:

Прием детей в муниципальные общеобразовательные учреждения осуществляется круглогодично. 


Прием заявлений в первые классы принимаются с 1 апреля текущего года.


В другие классы при наличии мест, круглогодично.


Время ожидания гражданина при подаче документов для получения муниципальной услуги у сотрудника муниципального общеобразовательного учреждения не должно превышать 30 минут.


Продолжительность приема гражданина у сотрудника муниципального общеобразовательного учреждения, осуществляющего прием документов, при подаче документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.


Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги     30 минут.

Решение о зачислении в школу должно быть принято по результатам рассмотрения заявления о приеме в школу и иных предоставленных гражданином документов до 30 августа каждого года для учащихся 1 и 10 классов, для поступивших в течении года, в день обращения.

Срок получения документов государственного образца об уровне образования, заверяемых печатью образовательного учреждения, золотых и серебряных медалей «За особые успехи в учении», похвальных грамот, (листов) ежегодно до 15 июля текущего года.

Срок получения справки установленного образца об обучении в образовательном учреждении  до 15 июля текущего года. 

Срок ожидания в очереди при получении документов 30  минут. 
2.3. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

        Прием в общеобразовательное учреждение проводится на основании личного заявления (по достижении 14 лет) или заявления родителей (законных представителей). К заявлению прилагаются:


- копия свидетельства о рождении ребенка;


- аттестат об основном общем образовании (для учащихся 10-12 кл.);


- личное дело (кроме поступающих в 1-й класс);


- справка о текущей успеваемости при переходе во время учебного года;


- справка о месте проживания ребенка (или иной подтверждающий   

            проживание документ);


- ксерокопия паспорта одного из родителей, или ксерокопия паспорта 

            учащегося по достижению ему 14-ти лет;


- медицинская карта ребенка, ксерокопия полиса. 


В вечернее (сменное) общеобразовательное учреждение принимаются все желающие на основании личного заявления или заявления родителей (законных представителей) несовершеннолетних аттестата об основном общем образовании (свидетельства о неполном среднем образовании) или сведений о промежуточной аттестации из общеобразовательных учреждений начального или среднего профессионального образования с указанием количества часов, прослушанных по общеобразовательным предметам.


Лица, не имеющие указанных документов, могут быть приняты по их заявлению на основании аттестации, проведенной специалистами учреждения.


Лица, перешедшие из других образовательных учреждений, могут приниматься в соответствующий класс в течении учебного года с учетом пройденного ими программного материала.

2.4 Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Отсутствие свободных мест в образовательном учреждении, для граждан не проживающих на территории муниципального образования Кавказский район.

2.5 Перечень оснований для отказа в оказании муниципальной услуги.
        Основанием для отказа в предоставлении  муниципальной услуги являются:
2.5.1. При подаче заявления о приеме в муниципальное образовательное учреждение:
       - не достижение ребенком возраста шести лет шести месяцев на начало учебного года (1 сентября), при приеме в первый класс;

       - противопоказания по состоянию здоровья;

       - отсутствие свободных мест в общеобразовательном учреждении, для граждан, не проживающих на территории муниципального образования Кавказский район.

 .

       В случае отсутствия свободных мест в общеобразовательном учреждении управление образования предоставляет родителям (законным представителям) информацию о наличии свободных мест в других общеобразовательных учреждениях на территории муниципального образования Кавказский район.  

2.5.2. При прохождении обучения:   

1. В соответствии с ч.7 ст.19 Закона РФ «Об образовании» по решению педагогического совета общеобразовательного учреждения за совершенные неоднократно грубые нарушения устава образовательного учреждения допускается исключение из образовательного учреждения обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет.

Исключение обучающегося применяется, если меры воспитательного характера не дали результата и дальнейшее пребывание обучающегося в образовательном учреждении оказывает отрицательное влияние на других обучающихся, нарушает их права и права работников образовательного учреждения, а также нормальное функционирование образовательного учреждения.

        Решение об исключении обучающегося, не получившего общего образования, принимается с учетом мнения его родителей (законных представителей) и с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав при администрации муниципального образования Кавказский район. Решение об исключении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, принимается с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав  управления по вопросам семьи и детства администрации муниципального образования Кавказский район.

       Общеобразовательное учреждение незамедлительно обязано проинформировать об исключении обучающегося из общеобразовательного учреждения его родителей (законных представителей) и управление образования администрации муниципального образования Кавказского района.

        Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав совместно с управлением образования, а так же с родителями (законными представителями) несовершеннолетнего, исключенного из образовательного учреждения, в месячный срок принимает меры, обеспечивающие трудоустройство этого несовершеннолетнего и (или) продолжение его обучения в другом общеобразовательном учреждении.

2. По рекомендациям психолого-медико-педагогической комиссии в связи с состоянием здоровья обучающихся.


3. По решению суда в связи с девиантным (общественно опасным) поведением обучающихся. 

2.6 Требования к местам предоставления услуги

Оборудование мест ожидания:

Места, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения, оказания первой медицинской помощи (аптечка).

Информационный стенд,  содержащий  информацию  о  процедуре  предоставления  муниципальной  услуги, может быть  размещен  при  входе    в  помещение.
Требования к удобству и комфорту мест ожидания

Помещение,  в котором  предоставляется муниципальная услуга содержит оборудованные  места для ожидания пользователей и хранения верхней одежды.
Требования к сведениям о материалах, размещаемых на стендах в местах предоставления требования к сведениям о материалах, размещаемых на стендах в местах предоставления 

Для удобства получения информации и заполнения необходимых документов в помещении образовательного учреждения, должен быть размещен информационный стенд с перечнем необходимых документов и указанием порядка предоставления муниципальной услуги, стол и стул.

На информационном стенде в достаточном количестве размещаются следующие информационные материалы:

-наименование предоставляемой муниципальной услуги;

-выдержки из нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

-перечень документов, которые заявитель должен представить в отдел для предоставления муниципальной услуги ;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

-адрес, телефоны и график работы образовательного учреждения;

-график приема для консультаций, номер телефона, номер факса, электронный адрес и адрес официального сайта в сети Интернет для записи на консультацию;

-блок-схема, наглядно отображающая алгоритм прохождения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

При изменении условий и порядка предоставления муниципальной услуги, информация об изменениях должна быть выделена цветом и пометкой «Важно».

Информационный стенд, содержащий информацию о процедуре предоставления муниципальной услуги, может быть размещен при входе в помещение образовательного учреждения.

Информационный стенд должен быть максимально заметен, хорошо просматриваем и функционален, оборудован карманами формата А 4, в которых размещают информационные листки.
Текст материалов, размещаемых на стенде, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены.

Требования к удобству и комфорту мест предоставления муниципальной услуги:

Рабочее место специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, оборудуется телефоном, компьютером и другой оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме организовать предоставление муниципальной услуги.
3. Административные процедуры.

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.

          Процесс оказания муниципальной услуги включает в себя ряд процедур:

1. Прием документов от граждан работником общеобразовательного учреждения ответственным за их прием и проверка наличия всех документов в соответствии с п. 2.3. настоящего Регламента. 

Документы, представленные родителями (законными представителями), регистрируются в журнале приема заявлений. После регистрации заявления заявителю выдается документ, содержащий следующую информацию: входящий номер заявления о приеме в образовательное учреждение; перечень представленных документов и отметка об их получении, заверенная подписью ответственного за прием документов и печатью образовательного учреждения; сведения о сроках уведомления о зачислении; контактные телефоны для получения информации; телефон управления образования.

           При приеме гражданина в общеобразовательное учреждение последнее обязано ознакомить его и (или) его родителей (законных представителей) со своим уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации образовательного учреждения, основными образовательными программами, реализуемыми образовательным учреждением, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.

           2. Зачисление обучающихся в учреждение, оформляется приказом директора общеобразовательного учреждения. Для вновь скомплектованных            1 и 10 классов – не позднее 30 августа, для поступивших  в течение учебного года – в день обращения.

3. В случае наличия оснований для отказа в предоставления муниципальной услуги, указанных в п.2.5.1 настоящего административного регламента, заявитель уведомляется в письменной форме об отказе в предоставлении муниципальной услуги, в течении 3 дней со дня регистрации заявления.
  
3.2. Организация образовательного процесса.

3.1. Содержание образования определяется образовательной программой (образовательными программами), утверждаемой и реализуемой образовательным учреждением самостоятельно.


Основная образовательная программа разрабатывается на основе соответствующих примерных основных образовательных программ и должна обеспечить достижение обучающимися (воспитанниками) результатов освоения основных образовательных программ, установленных соответствующими федеральными государственными стандартами.  основные образовательные программы с учетом их уровня и направленности могут включать в себя базисный учебный план и (или) примерные программы учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей).

Образовательные программы начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования являются преемственными, то есть каждая последующая программа базируется на предыдущей.

3.2. Образовательное учреждение осуществляет образовательный процесс в соответствии с уровнями общеобразовательных программ трех ступеней общего образования:
Первая ступень – начальное общее образование (нормативный срок освоения 4 года). 
Вторая ступень образования – основное общее образование (нормативный срок освоения 5 лет) включает два блока: первый блок – 5-6 классы, основная цель которого адаптация обучающихся к новым организационным формам обучения; второй блок – 7-9 классы, основная цель которого получение школьниками основного общего образования.

Задачей основного общего образования является создание условий для воспитания, становления и формирования личности обучающегося, для развития его склонностей, интересов и способности к социальному самоопределению.

Основное общее образование является базой для получения среднего (полного) общего образования, начального и среднего профессионального образования.

Третья ступень – среднее (полное) общее образование (нормативный срок освоения 2 года). 

Задачами среднего (полного) общего образования являются развитие интереса к познанию и творческих способностей обучающегося, формирование навыков самостоятельной учебной деятельности на основе дифференциации обучения. 

Среднее (полное) общее образование является основой для получения начального профессионального, среднего профессионального и высшего профессионального образования.


3.3.Организация образовательного процесса в образовательном учреждении осуществляется в соответствии с образовательными программами и расписаниями занятий. Основные образовательные программы начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования включают в себя учебный план, рабочие программы учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей) и другие материалы, обеспечивающие духовно-нравственное развитие, воспитание и качество подготовки обучающихся. 

3.4.Для осуществления образовательного процесса образовательное учреждение разра​батывает и утверждает годовой учебный план, годовой календарный учеб​ный график и расписание учебных занятий. Учебный план утверждается Педагогическим советом образовательного учреждения, расписание занятий утверждается директором образовательного учреждения .

Учеб​ные нагрузки учащихся определяются на основе рекомендаций органов здравоохранения, в соответствии с санитарно гигиеническими требованиями.

В учебном плане  количество часов, отведенных на преподавание отдельных дисциплин (циклов предметов), не может быть меньше количества часов, определенных базисным учебным планом, а максимальная учебная нагрузка не может превышать максимальную учебную нагрузку обучающегося, предусмотренную базисным учебным планом.
Организация учебно-воспитательного процесса строится на педагогически обоснованном выборе учителем программ, средств и методов обучения и воспитания, поощряется использование авторских программ, планов, методик, учебно-наглядных пособий. 


С учетом потребностей и возможностей личности обучающихся общеобразовательные программы в школе могут осваиваться в следующих формах: очной, заочной, очно-заочной (вечерней), в форме семейного образования в вечерней школе, самообразования в вечерней школе, экстерната. Допускается сочетание указанных форм получения образования в школе. 

Школа  вправе  использовать дистанционные образовательные технологии при всех формах получения образования в порядке, установленном компетентным федеральным органом.   

3.5. Образовательное учреждение работает по графику пяти- шестидневной рабочей недели с одним - двумя соответственно выходными днями для учащихся 5-11 классов.

3.6.В образовательном учреждении устанавливается следующий режим занятий:
Занятия проходят в одну - две смены;


3.7. Учреждение самостоятельно в определении годового календарного учебного графика. Учебный год, как правило, начинается с 1 сентября. Продолжительность учебного года - 36 недель. Продолжительность каникул устанавливается в течение учебного года не менее 30 календарных дней, летних - не менее 10 недель.


При сессионном режиме организации занятий заочного обучения время проведения сессий определяется советом учреждения (педагогическим советом) с учетом конкретных условий.

3.8. Для обучающихся в 5 - 9 классах сдвоенные уроки допускаются для проведения лабораторных, контрольных работ.

В 10 - 12 классах допускается проведение сдвоенных уроков по основным предметам.

3.9. Педагогический совет имеет право на принятие решения о промежуточной аттестации учащихся и проведении переводных экзаме​нов в 5 – 8 и 10-х классах. Сроки проведения, порядок и форма аттестации утверждаются решением Педагогического совета  и доводятся до сведения обучающихся и их родителей (законных представителей) не позднее января текущего года.

3.10.Текущий контроль успеваемости обучающихся школы  осуществляется учителями по четырёх бальной системе (минимальный балл - 2 (неудовлетворительно), максимальный балл - 5 (отлично)). По решению Педагогического совета Школы  может вводиться оценка «зачтено», «не зачтено» для оценки освоения краткосрочных курсов. Учитель, проверяя и оценивая работы, в том числе контрольные, выставляет оценку в классный журнал. Промежуточная аттестация проводится в форме зачета. Оценки за зачеты проставляются сразу же после принятия зачета. Итоговые оценки выставляются во всех классах за три дня до окончания учебного периода.

В случае несогласия обучающегося, его родителей (законных представителей) с годовой оценкой, обучающемуся предоставляется возможность сдать экзамен по соответствующему предмету комиссии, образованной на основании письменного заявления родителей (законных представителей) обучающихся приказом директора школы. Комиссия проверяет знания обучающегося и оформляет свое решение протоколом. Письменное заявление должно быть подано в течение 5 дней после выставления оценки. Решение комиссии является окончательным.

3.11. По решению Педагогического совета Школы обучающиеся, освоившие в полном объеме образовательную программу учебного года, переводятся в следующий класс, а имеющие по итогам учебного года академическую задолженность по одному предмету переводятся в следующий класс условно.

Ответственность за ликвидацию ими академической задолженности в течение следующего учебного года возлагается на их родителей (закон​ных представителей). Школа обязана создать условия обучающимся для ликвидации этой задолженности и обеспечить контроль за своевременностью ее ликвидации.

Обучающиеся на ступенях начального общего и основного общего образования, не освоившие программу учебного года и имеющие академическую задолженность по двум и более предметам, по усмотрению их родителей (законных представителей) оставляются на повторное обучение, переводятся в классы компенсирующего обучения или продолжают обучение в форме семейного образования.
Обучающиеся на ступени основного общего образования, в вечернем общеобразовательном учреждении, не освоившие программу учебного года и имеющие академическую задолженность по двум и более предметам, с их согласия, а также по усмотрению родителей (законных представителей) несовершеннолетних оставляются на повторное обучение или переводятся в классы компенсирующего обучения.

Перевод обучающегося производится по решению органа самоуправления общеобразовательного учреждения в соответствии с его компетенцией, определенной уставом.

Обучающиеся, не освоившие общеобразовательную программу предыдущего уровня, не допускаются к обучению на следующей ступени общего образования.

3.12. Обучающиеся, не освоившие образовательную программу предыдущего уровня, не допускаются к обучению на следующей ступени общего образования.   
3.4. Государственная итоговая аттестация


3.4.1 Освоение учащимися школы образовательных программ основного общего, среднего (полного) общего образования завершается обязательной государственной (итоговой) аттестацией обучающихся. 


3.4.2. Государственная (итоговая) аттестация обучающихся, освоивших образовательные программы среднего (полного) общего образования, проводится в форме единого государственного экзамена (далее - ЕГЭ).


3.4.3 ЕГЭ представляет собой форму объективной оценки качества подготовки лиц, освоивших образовательные программы среднего (полного) общего образования, с использованием заданий стандартизированной формы (контрольных измерительных материалов), выполнение которых позволяет установить уровень освоения ими федерального государственного образовательного стандарта среднего (полного) общего образования.

ЕГЭ проводится компетентным федеральным органом совместно с органами исполнительной власти субъектов РФ, осуществляющими управление в сфере образования. Результаты ЕГЭ признаются Учреждением как результаты государственной (итоговой) аттестации. 

3.4.4 Лицам, сдавшим ЕГЭ, выдается свидетельство о результатах ЕГЭ. Срок действия такого свидетельства истекает 31 декабря года, следующего за годом его получения. Лицам, освоившим образовательные программы среднего (полного) общего образования в предыдущие годы, в том числе лицам, у которых срок действия свидетельства о результатах ЕГЭ не истек, предоставляется право сдавать ЕГЭ в последующие годы в период проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся.

3.4.5 Выпускникам Школы, успешно прошедшим государственную (итоговую) аттестацию, выдается документ государственного образца о соответствующем уровне образования, заверенный печатью Школы.

3.4.6 Лицам, не завершившим образования данного уровня, не прошедшим государственной (итоговой) аттестации или получившим на государственной (итоговой) аттестации неудовлетворительные результаты, выдаётся справка установленного образца об обучении в образовательном учреждении.

Лица, не прошедшие государственной (итоговой) аттестации или получившие на государственной (итоговой) аттестации неудовлетворительные результаты, вправе пройти повторно не ранее чем через год государственную (итоговую) аттестацию.

3.4.7 Школа осуществляет индивидуальный учёт результатов освоения обучающимися образовательных программ, а также хранение в архивах данных об этих результатах на бумажных или  электронных носителях в порядке, установленном действующим законодательством РФ.
4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
4.1 Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и исполнением настоящего Административного регламента осуществляется директором муниципального  образовательного учреждения, его заместителями.

4.2. Текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется путем проведения директором муниципального образовательного учреждения или его заместителями проверок соблюдения и исполнения работниками муниципального образовательного учреждения положений настоящего Административного регламента и других документов, регламентирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги, выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, подготовки ответов на их обращения 
Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается руководителем или заместителем руководителя муниципального образовательного учреждения.

4.3.  Управление образования администрации Кавказский район проводит проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги образовательным учреждением.
4.4. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.

Плановые проверки проводятся в соответствии с графиком проверок управления образования администрации муниципального образования Кавказский район. Плановые проверки в отношении муниципального образовательного учреждения проводятся не чаще одного раза в 2 года.

Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в  управление образования администрации муниципального образования Кавказский район, обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов, получения иной информации, подтверждаемой документами и другими доказательствами, свидетельствующими о наличии признаков таких нарушений, а также для проверки исполнения выявленных нарушений.

4.5. Проверки осуществляются должностными лицами  управления образования администрации муниципального образования Кавказский район в пределах их компетенции.

 4.6. Лица, уполномоченные на проведение проверки , имеют право:

посещать в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, при предъявлении служебного удостоверения (иного документа, подтверждающего их полномочия) проверяемое муниципальное образовательное учреждение;

проверять деятельность муниципального образовательного учреждения в соответствии с утвержденным планом проверки либо на основании информации о возможных нарушениях, изложенной в обращениях граждан, юридических лиц или поступившей из иных источников;

запрашивать материалы и документы, необходимые для проведения проверок;

осуществлять экспертизу документов;

осуществлять экспертизу качества образования, проводить тестирование обучающихся муниципальных образовательных учреждений.

4.7. Результаты проверки оформляются актом (справкой) в 2 экземплярах, один из которых вручается руководителю проверяемого муниципального учреждения.

4.8. Руководитель (его заместитель)  управления образования администрации муниципального образования Кавказский район утверждает отчет о проведении проверки, составленный на основании акта проверки.

4.9. Управление образование администрации муниципального образования Кавказский район, определяет меры индивидуального и общего характера, направленные на устранение выявленных в ходе проведения проверки нарушений.
5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги
5.1. Решения, действия (бездействие), работников в муниципальных образовательных учреждений, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной  услуги, могут быть обжалованы:

руководителю муниципального образовательного учреждения;

руководителю  управления образования администрации муниципального образования Кавказский район.

Главе муниципального образования Кавказский район.

Решения действия (бездействие), решения муниципальных образовательных учреждений, а так же руководителей муниципального образования осуществляющие (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы:

- руководителю управления образования администрации муниципального образования Кавказский район.


-главе муниципального образования Кавказский район. 
Получатели муниципальной услуги имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу.

5.2. Письменное обращение должно содержать:

при подаче обращения физическим лицом - его фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), при подаче обращения юридическим лицом - его наименование;

почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения;

наименование муниципального образовательного учреждения, либо органа местного самоуправления, в который направляется письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

суть обращения (жалобы);

при подаче обращения физическим лицом - личную подпись физического лица, при подаче обращения юридическим лицом - подпись руководителя   юридического лица;

дату.

Дополнительно в обращении, жалобе (претензии) могут указываться причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства, на основании которых получатель муниципальной услуги считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия), а также иные сведения, которые получатель муниципальной услуги считает необходимым сообщить.

К обращению, жалобе (претензии) могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные обстоятельства.  
5.3. По результатам рассмотрения обращения, жалобы  принимается решение об удовлетворении требований получателя муниципальной услуги и  либо об отказе в удовлетворении требований.

5.4. Письменный ответ направляется автору обращения не позднее 30 дней со дня регистрации письменного обращения.
В случаях установленных ст. 12 Федерального Закона №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращения граждан», срок рассмотрения обращения может быть продлен, но не более чем на 30 дней. О продлении срока рассмотрения обращения автор обращения уведомляется письменно с указанием причин продления.
5.6. Заявитель вправе обжаловать  решения, действия (бездействия) муниципального образовательного учреждения предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц в судебном порядке. 
Заместитель главы муниципального 

образования Кавказский район                                                          С.В.Филатова
ПРИЛОЖЕНИЕ
к административному регламенту

ПЕРЕЧЕНЬ
общеобразовательных учреждений, оказывающих муниципальную услугу
	№ п/п
	Наименование ОУ
	Адрес
	Телефон рабочий

	1
	МОУ СОШ № 1
	Ул. С.Целых,45
	6-30-80,6-30-73, 

	2
	МОУ СОШ № 2
	Ул. Красная, 166
	7-00-15, 7-34-02

	3
	МОУ лицей № 3
	пер. Белинского, 25
	Ф.7-30-56,7-30-60

	4
	МОУ СОШ № 4
	Ул. Шаумяна, 17,а
	6-34-14

6-34-83/



	5
	МОУ СОШ № 5
	Ул. Гагарина, 169
	Ф.6-40-17

6-40-18

	6
	МОУ СОШ № 6
	Ул. С. Целых, 258
	Ф.7-20-17

7-21-10

	7
	МОУ СОШ № 7
	МКРН – 1, д.11
	Ф.7-13-21

3-47-67

	8
	МОУ СОШ № 8 
п. М.Горький
	Ул. Школьная ,2
	54-2-95

	9
	МОУ СОШ № 9 

х. Привольный 
	Ул. Мира, 86
	57-1-43

	10
	МОУ СОШ № 10 
пос. Степной
	Ул. Мира,36
	55-9-39

	11
	МОУ СОШ № 11
	Ул. Красная, 234
	7-06-13, 7-26-96

	12
	МОУ СОШ № 12 

ст. Кавказская 
	Ул. Р.Люксембург,164
	22-6-84

	13
	МОУ СОШ № 13 

ст. Дмитриевской
	Ул.Ленина,50
	53-1-92

	14
	МОУ СОШ №  14

Ст. Кавказская
	Ул. Ленина,214
	22-9-47, ф.21-6-56

	15
	МОУ СОШ № 15 
пос. Мирской
	пер.Школьный,10
	56-2-04

	16
	МОУ СОШ № 16
	Ул. Мира, 146
	4-05-48

4-05-56

	17
	МОУ СОШ № 17
	Ул. Черноморская, 79
	Ф.6-40-03

6-63-12

	18
	МОУ СОШ № 18 

ст. Темижбекская
	Ул. Трактовая, 58
	51-4-77, 51-9-77

	19
	МОУ СОШ № 19 

ст. Казанской
	Ул. Красная,307
	25-2-29

	20
	МОУ СОШ № 20  
ст. Казанской
	Ул. Красная,221
	25-7-77

	21
	МОУ СОШ № 21  
 х. Лосево
	Ул.Набережная,39а
	55-1-95, 55-2-28

	22
	МОУ СОШ № 44
	Ул.Линейная,15
	6-23-38

	23
	МОУ лицей № 45
	Ул.Линейная, 13
	6-47-67, 6-33-57

	24
	ГОУ школа-интернат среднего (полного) общего образования № 3 ст. Казанской
	Ул. Ленина, 10
	25-5-09

	26
	МОУ ОСОШ № 1
	Ул. Красная, 60
	7-03-29

	27
	МОУ ВСОШ № 1 

ст. Кавказская
	Ул. Калинина, 111
	22-7-86


Заместитель главы муниципального

Образования Кавказский район                                                         С.В.Филатова 
