
Архивный отдел администрации 
муниципального образования Кавказского района

Общество с ограниченной ответственностью 
«Редакция газеты «Огни Кубани»

Фонд № Р-132

Опись № 1 (продолжение) 
дел постоянного хранения 

за 2019 год



Предисловие
к описи №1 (продолжение) дел постоянного хранения 

Общества с ограниченной ответственностью «Редакция газеты «Огни Кубани»
за 2019 год

Общество с ограниченной ответственностью «Редакция газеты «Огни 
Кубани» образовано с 30 декабря 2011 года в соответствии с приказом 
департамента имущественных отношений Краснодарского края № 1639 от 
1 ноября 2011 года путем преобразования (реорганизации) Государственного 
унитарного предприятия Краснодарского края «Редакция газеты «Огни 
Кубани». В соответствии с Уставом, утвержденным приказом от 01 ноября 
2011 года № 1639, Общество является правопреемником ГУП КК «Редакции 
газета «Огни Кубани». Учредителем ООО «Редакция газеты «Огни Кубани» 
является департамент имущественных отношений Краснодарского края. 
Редакция газеты «Огни Кубани» осуществляет издательскую деятельность, 
публикацию рекламы и объявлений, информационное обеспечение.

В соответствии с решением экспертно-проверочной комиссии управления 
по делам архивов от 30 июля 2014 года № 7-м определен порядок 
фондирования документов ООО «Редакция газеты «Огни Кубани» в связи с 
реорганизацией и изменением формы собственности. В этой связи архивный 
фонд № Р-273-Г Государственного унитарного предприятия Краснодарского 
края «Редакция газеты «Огни Кубани» закрыт, документы постоянного 
хранения по 2011 год переданы на хранение в муниципальный архив. Для 
документов ООО «Редакция газеты «Огни Кубани» рекомендовано открыть 
новый архивный фонд. Данный фонд является продолжением районного списка 
фондов постоянного хранения, городской список был прекращен в связи с 
объединением архивов города Кропоткина и Кавказского района.

В 2022 году экспертная комиссия ООО «Редакция газеты «Огни Кубани» 
провела экспертизу научно-исторической и практической ценности 
документальных материалов, образовавшихся в делопроизводстве редакции 
в 2019 году. При определении сроков хранения документов, использовался 
«Перечень типовых управленческих архивных документов, образующихся в 
процессе деятельности государственных органов, органов местного 
самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения» утвержденный 
приказом Федерального архивного агентства от 20 декабря 2019 года № 236. В 
результате на постоянное хранение отобрано 7 (семь) дел, на которые 
составлена настоящая опись.

В данный раздел описи вошли документы организационно­
распорядительного, отчетного характера, подшивка газеты «Огни Кубани», 
письма читателей, штатное расписание. Журнал регистрации приказов по 
основной деятельности не завершен делопроизводством и будет включен в 
опись по мере его окончания. Другие документы постоянно хранения за 2019 
год в делопроизводстве редакции не отложились.

Опись составлена по хронологическо-структурному признаку. Индексы 
дел, внесенных в опись, соответствуют номенклатуре дел ООО «Редакция 
газеты «Огни Кубани» за 2019 год.



Документы по личному составу ООО «Редакция газеты «Огни Кубани» и 
его предшественников за 1943-2019 годы описаны и находятся на хранении в 
архиве ООО «Редакция газеты «Огни Кубани». Документы по личному составу, 
отложившиеся в деятельности ООО «Редакция газеты «Огни Кубани» 
сформированы в самостоятельные дела, на них составлена отдельная опись. 
Дела находятся на ведомственном хранении в архиве редакции для ведения 
справочной работы.

Техническая обработка и описание дел выполнены в соответствии с 
требованиями Правил организации хранения, комплектования, учета и 
использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других 

й архивных документов в органах государственной власти, органах местного
самоуправления и организациях, М., 2015. Сохранность их до передачи на 

jf муниципальное хранение обеспечена.

Генеральный директор
ООО «Редакция газеты «Огни Кубани»
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иректор ООО 
ты «Огни Кубани» 

М.А. Смирнова 
2022 год

№
п/п

Индекс
дела Заголовок дела

----- тт----------
Крайние

даты
Кол-во
листов

Приме
чание

1 2 3 4 5 6
ДЕЛА ПО ОРГАНИЗАЦИОННО-РАСПОРЯДИ1ГЕЛЬНОИ ДЕЯТЕЛЬН ОСТИ

48 01-04 Приказы № 1-95 генерального 09.01.2019 150
директора по основной 31.12.2019
деятельности

49 01-10 Подшивка газеты «Огни Кубани» 05.01.2019 487
с № 1 по 47 18.07.2019

50 01-10 Подшивка газеты «Огни Кубани» 25.07.2019 372
с № 48 по 100 26.12.2019

51 01-11 Обращения (письма, жалобы, 8
отзывы) граждан за 2019 год

52 01-12 Номенклатура дел на 2019 год 11

ДЕЛА ПО Б У Х Г А Л Т Е Р А  И ОТЧЕТНОСТИ

53 02-01 Годовой бухгалтерский отчет 52
с приложениями за 2019 год

ДЕЛА ПО КАДРОВОМУ ОБЕСПЕЧЕНИЮ

54 04-04 Штатное расписание редакции 9
на 2016-201? годы

В данный раздел описи внесено 7 (семь) дел, с № 48 по № 54, в том числе:

литерные: нет,
пропущенные: нет
Ответственный за делопроизводство

« » 20 год

СОГЛАСОВАНО 
Протокол ЭК
ООО «Редакция газеты «Огни Кубани» 

от 08.02.2022 год № 2

Е.Н. Матвеева

УТВЕРЖДЕНО
Протокол экспертно-проверочной 
комиссии при администрации 
Краснодарского края 
от № £


