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ПРЕДИСЛОВИЕ 
к описи № 1 (продолжение) дел постоянного хранения 

администрации Кропоткинского городского поселения Кавказского района
за 2019 год

Администрация Кропоткинского городского поселения Кавказского 
района в 2019 году действует на основании Устава Кропоткинского городского 
поселения Кавказского района, утвержденного решением Совета 
Кропоткинского городского поселения Кавказского района от 29 апреля 
2015 года № 267.

На протяжении 2019 года в администрации Кропоткинского городского 
поселения Кавказского района не происходило структурных изменений.

На 31 декабря 2019 года структура администрации города выглядела 
следующим образом:

1. Глава Кропоткинского городского поселения Кавказского района
1.1 Отдел по обеспечению деятельности органов МСУ
1.2. Отдел делопроизводства
1.3. Правовой отдел
1.4. Отдел социальной политики
1.5. Военно-учетный стол
2. Заместитель главы Кропоткинского городского поселения (вопросы 

экономики, бюджета и финансов)
2.1 Отдел экономики
2.2. Отдел имущественных отношений
2.3. Финансовый отдел
2.4. Отдел учета и отчетности
3. Заместитель главы Кропоткинского городского поселения (вопросы 

капитального строительства, архитектуры, жилищно-коммунального хозяйства, 
транспорта и связи)

3.1. Отдел капитального строительства и архитектуры
3.2. Отдел жилищно-коммунального хозяйства, транспорта и связи
В 2022 году экспертной комиссией администрации Кропоткинского 

городского поселения проведена работа по упорядочению документов 
постоянного хранения и по личному составу за 2019 год. В своей работе 
комиссия руководствовалась рекомендациями управления по делам архивов 
Краснодарского края. При определении сроков хранения документов 
использован «Перечень типовых управленческих архивных документов, 
образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов 
местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения» 
утвержденный приказом Федерального архивного агентства от 20 декабря 
2019 года № 236.

В результате проведенной экспертизы на постоянное хранение отобрано 
88 (восемьдесят восемь) делз постоянного хранения за 2019 год, на которые 
составлена настоящая опись.
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В данную опись вошли документы организационно-распорядительного, 

справочно-информационного и отчетного характера, а также другие документы, 
отражающие работу администрации в описываемый период. В связи с тем, что 
положения о структурных подразделениях утверждаются постановлениями 
администрации Кропоткинского городского поселения Кавказского района и 
являются их неотъемлемой частью, поэтому в данную опись они не вошли. 
Также как и штатное расписание является приложениями к постановлению и в 
данную опись в качестве самостоятельного дела не включаются. В опись 
включено изменение в Устав Кропоткинского городского поселения 
Кавказского района от 30 мая 2019 года. Устав Кропоткинского городского 
поселения Кавказского района формируется в Совете Кропоткинского 
городского поселения Кавказского района и передается в администрацию для 
составления в опись постоянного хранения.

В опись включен Реестр муниципальных служащих за 2019 год. 
Согласно Порядка ведения Реестра муниципальных служащих он был выпущен 
и подписан на две даты: на 30 июня и 31 декабря отчетного года. Годовой план 
работы администрации Кропоткинского городского поселения Кавказского 
района на 2019 год не составлялся. Утверждались еженедельные планы работы 
администрации города, которые не вошли в данную опись. В 2019 году не было 
обращений граждан, которые можно отнести к документам постоянного 
хранения. В переписке администрации за 2019 год не обнаружено важной 
информации, поэтому она не была включена в данную опись.

В раздел «Документы по архитектуре и градостроительству» включены 
разрешения на строительство, представляющие собой регистрацию документов 
постоянного срока хранения, подтверждающие соответствие проектной 
документации требованиям градостроительного плана земельного участка и 
дающие застройщику право осуществлять строительство, реконструкцию 
объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт, 
которые регистрируются и хранятся на ведомственном хранении в отделе 
делопроизводства после их подписания. Кроме того, в данный раздел описи 
вошли разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, которые представляют 
собой регистрацию документов постоянного срока хранения, которые 
удостоверяют выполнение строительства, реконструкции, капитального 
ремонта объекта капитального строительства в полном объеме в соответствии с 
выданным ранее разрешением на строительство. Приложением к этим 
документам идет технический план объекта. Документы, отражающие 
деятельность постоянно действующих комиссий по капитальному 
строительству и архитектуре в опись не вошли, так как решения комиссий 
являются приложениями к постановлениям администрации Кропоткинского 
городского поселения Кавказского района данной направленности. Отобранные 
документы по ветхому жилью за 2019 год будут включены в архитектурные 
дела по соответствующим адресам, в связи с чем в данную опись не включены.
В опись включены договора по аренде недвижимого имущества^окончившие 
свое действие. В опись включены протоколы постоянно действующей
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административной комиссии, социально-политический паспорт 
Кропоткинского городского поселения Кавказского района за 2019 год.

Другие документы постоянного хранения за 2019 гр£ не отложились.
Опись составлена по хронологически-тематичеекому принципу, дела в 

описи расположены по значимости. Индексы дел определены в соответствии с 
номенклатурой дел администрации на 2019 год.

Документы по личному составу с 2009 года и по настоящее время 
хранятся в архиве администрации для ведения справочной работы, на них 
составлены отдельные описи № 1-л дел по личному составу и 2-л личных дел 
муниципальных служащих.

Дела постоянного хранения и по личному составу обработаны в 
соответствии с требованиями Правил организации хранения, комплектования, 
учёта и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и 
других архивных документов в органах государственной власти, органах 
местного самоуправления и организациях», утвержденными приказом 
Министерства культуры РФ от 31 марта 2015 года № 526, находятся на 
ведомственном хранении в администрации Кропоткинского городского 
поселения, сохранность их до передачи на хранение в муниципальный архив 
обеспечена.

Глава
Кропоткинского городского поселения л £QQJ
Кавказского района  ̂ < В.А. Елисеев
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Администрация Кропоткинского 
городского поселения 
Кавказского района
Фонд № Р-129

Опись № 1 (продолжение) 
дел постоянного хранения 
за 2019 год

№
п/п

Индекс
дела

Заголовок дела Крайние
даты

Кол-во
листов

Приме
чание

1 2 3 4 5 6

Организационно-распорядительная деятельность

819. 01-01 Устав Кропоткинского 
городского поселения 
Кавказского района

30.05.2019 80

820. 01-02 I Установления № 01 -49 
администрации поселения и 
документы к ним

09.01.2019
24.01.2019

250

821. 01-02 Постановления № 50-95 
администрации поселения и 
документы к ним

24.01.2019
01.02.2019

244

822. 01-02 Постановления № 96-120 
администрации поселения и 
документы к ним

04.02.2019
13.02.2019

250

823. 01-02 Постановления № 121-156 
администрации поселения и 
документы к ним

13.02.2019
19.02.2019

246

824. 01-02 Постановления № 157-186 
администрации поселения и 
документы к ним

19.02.2019
25.02.2019

250

825. 01-02 Постановления № 187-223 
администрации поселения и

25.02.2019
05.03.2019

250

документы к ним

УТВЕРЖДАЮ

Глава Кропоткинского городского 
поселения Кавказского района

Щ'ОМ (CL I В.А. Елисеев



826. 01-02 Постановления № 224-274 
администрации поселения и 
документы к ним

827. 01-02 Постановления № 275-312
администрации поселения и 
документы к ним

828. 01-02

829. 01-02

Постановления № 313-340 
администрации поселения и 
документы к ним

Постановления № 341-369 
администрации поселения и 
документы к ним

830. 01-02 Постановления № 370-407
администрации поселения и 
документы к ним

831. 01-02

832. 01-02

833. 01-02

Постановления № 408-434 
администрации поселения и 
документы к ним

Постановления № 435-483 
администрации поселения и 
документы к ним

Постановления № 484-499 
администрации поселения и 
документы к ним

834. 01-02 Постановления № 500-532
администрации поселения и 
документы к ним

835. 01-02

836. 01-02

Постановления № 533-555 
администрации поселения и 
документы к ним

Постановления № 556-603 
администрации поселения и 
документы к ним

05.03.2019
13.03.2019

13.03.2019
18.03.2019

18.03.2019
25.03.2019

26.03.2019
01.04.2019

01.04.2019
11.04.2019

11.04.2019
19.04.2019

19.04.2019
30.04.2019

30.04.2019
13.05.2019

14.05.2019
22.05.2019

22.05.2019
27.05.2019

27.05.2019
07.06.2019

250

243

237

238

239

245

246

249

250

248

249
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837. 01-02 Постановления № 604-636 
администрации поселения и 
документы к ним

07.06.2019
18.06.2019

242

838. 01-02 Постановления № 637-677 
администрации поселения и 
документы к ним

18.08.2019
21.06.2019

247

839. 01-02 Постановления № 678-727 
администрации поселения и 
документы к ним

21.06.2019
26.06.2019

246

840. 01-02 Постановления № 728-740 
администрации поселения и 
документы к ним

26.06.2019
01.07.2019

216

841. 01-02 Постановления № 741-778 
администрации поселения и 
документы к ним

01.07.2019
09.07.2019

250

842. 01-02 Постановления № 779-832 
администрации поселения и 
документы к ним

09.07.2019
23.07.2019

250

843. 01-02 Постановления № 833-877 
администрации поселения и 
документы к ним

24.07.2019
02.08.2019

249

844. 01-02 Постановления № 878-903 
администрации поселения и 
документы к ним

02.08.2019
12.08.2019

200

845. 01-02 Постановления № 904-923 
администрации поселения и 
документы к ним

12.08.2019
20.08.2019

244

846. 01-02 Постановления № 924-961 
администрации поселения и 
документы к ним

20.08.2019
02.09.2019

248

847. 01-02 Постановления № 962-1014 
администрации поселения и 
документы к ним

02.09.2019
10.09.2019

246



848. 01-02

849. 01-02

850. 01-02

851. 01-02

852. 01-02

853. 01-02

854. 01-02

855. 01-02

856. 01-02

Постановления № 1015-1058 
администрации поселения и 
документы к ним

Постановления № 1059-1106 
администрации поселения и 
документы к ним

Постановления № 1107-1119 
администрации поселения и 
документы к ним

Постановления № 1120-1155 
администрации поселения и 
документы к ним

Постановления № 1156-1183 
администрации поселения и 
документы к ним

Постановления № 1184-1248 
администрации поселения и 
документы к ним

Постановления № 1249-1306 
администрации поселения и 
документы к ним

Постановления № 1307-1334 
администрации поселения и 
документы к ним

Постановления № 1335-1377 
администрации поселения и 
документы к ним

10.09.2019
17.09.2019

17.09.2019
30.09.2019

30.09.2019
02.10.2019

02.10.2019
15.10.2019

16.10.2019
22.10.2019

22.10.2019
30.10.2019

30.10.2019
22.11.2019

22.11.2019
26.11.2019

26.11.2019
29.11.2019

247

229

242

250

247

249

238

246

247

857. 01-02 Постановления № 1378-1422 29.11.2019
администрации поселения и 10.12.2019
документы к ним

248

858. 01-02 Постановления № 1423-1458 
администрации поселения и 
документы к ним

10.12.2019
16.12.2019

209
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859. 01-02 Постановлениях» 1459-1485 
администрации поселения и 
документы к ним

16.12.2019
20.12.2019

240

860. 01-02 Постановления № 1486-1535 
администрации поселения и 
документы к ним

20.12.2019
24.12.2019

250

861. 01-02 Постановления № 1536-1543 
администрации поселения и 
документы к ним

24.12.2019
25.12.2019

248

862. 01-02 Постановления № 1544-1558 
администрации поселения и 
документы к ним

25.12.2019
25.12.2019

227

863. 01-02 Постановления № 1559-1569 
администрации поселения и 
документы к ним

25.12.2019
27.12.2019

250

864. 01-02 Постановлениям 1570-1603 
администрации поселения и 
документы к ним

27.12.2019
31.12.2019

247

865. 01-03 Журнал регистрации 
постановлений № 1-943 
администрации поселения

09.01.2019
28.08.2019

100

866. 01-03 Журнал регистрации 
постановлений № 944-1603 
администрации поселения

28.08.2019
31.12.2019

101

867. 01-04 Распоряжения № 01-р-56-р 
администрации поселения 
по основной деятельности

16.01.2019
17.01.2019

249

868. 01-04 Распоряжения № 57-р-113-р 
администрации поселения 
по основной деятельности

17.05.2019
10.09.2019

249

869. 01-04 Распоряжениям 114-р-155-р 
администрации поселения

10.09.2019
05.12.2019

153

по основной деятельности
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870.

871

872.

873.

874.

875.

876.

877.

878.

879.

2 _______________ 3___________
01-04 Распоряжения № 156-р-172-р 

администрации поселения 
по основной деятельности

01-05 Журнал регистрации
распоряжений № 01-р-172-р 
администрации поселения по 
основной деятельности

05.12.2019
31.12.2019

140

16.01.2019 101
31.12.2019

I по архитектуре и градостроительству

01-06 Разрешения на строительство 29.01.2019 204
№ 0001-0058 30.12.2019

01-08 Разрешения на ввод объектов 09.01.2019 234
в эксплуатацию 25.02.2019

01-08 Разрешения на ввод объектов 04.03.2019 209
в эксплуатацию 04.06.2019

01-08 Разрешения на ввод объектов 11.06.2019 230
в эксплуатацию 25.09.2019

01-08 Разрешения на ввод объектов 09.10.2019 172
в эксплуатацию 06.12.2019

01-08 Разрешения на ввод объектов 09.12.2019 131
в эксплуатацию 30.12.2019

01-07 Журнал регистрации разрешений 7
на строительство за_2Ш^-ред

01 -09 Журнал регистрации разрешений *7  5
на ввод объектов в эксплуатацию 
за 2019 ]

880. 01-38

881. 02-03

Годовой отчет о работе 
с обращениями граждан 
за 2019 год

Социально-экономический 
паспорт Кропоткинского 
городского поселения 
Кавказского района за 2019 год



J A .

882. 02-03 Социально-политический паспорт
Кропоткинского городского 
поселения Кавказского района 
за 2019 год

55

883. 02-04 19

884. 02-07 163

885. 03-10 40

888.

Этно-социальный паспорт 
Кропоткинского городского 
поселения Кавказского района 
за 2019 год

Протоколы № 1-24 Совета по 11.01.2019
профилактике правонарушений 24.12.2019
Кропоткинского городского 
поселения Кавказского района 
и документы к ним (план, 
сведения о деятельности, 
протоколы, журнал регистрации)

Реестр муниципальных служащих 
администрации Кропоткинского 
городского поселения 
Кавказского района за 2019 год

Документы постоянно действующих комиссий

Протоколы № 1-91 заседаний 09.01.2019 200
административной комиссии, 10.07.2019

7 Том 1

02-35 Протоколы № 92-187 заседаний 12.07.2019 194
административной комиссии, 23.12.2019

т Том 2

05-07 Документы (сценарные планы, 71
фотоотчеты)о проведении 
городских праздничных 
мероприятий за 2019 год

Дела по планированию, ценообразованию, финансированию,
учету и отчетности

889.

890.

06.1-08 Комплексный анализ социально- 
экономического развития 
поселения за 2019 год

08.3-04 Бюджет Кропоткинского
городского поселения на 2019 год 
и документы к нему, Том 1

158

248
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891. 08.3-04 Бюджет Кропоткинского 138

городского поселения на 2019 год 
и документы к нему, Том 2

TYyU
892. 08.3-03 Бюджетная смета администрации 177

Кропоткинского городского 
поселения на 2019 год, Том 1

893. 08.3-03 Бюджетная смета администрации 216
Кропоткинского городского
поселения на 2019 год, Том 2

Т
894. 08.3-03 Бюджетная смета администрации 162

Кропоткинского городского 
поселения на 2019 год, Том 3

-Г

895. 08.3-03 Бюджетная смета администрации 229
Кропоткинского городского 
поселения на 2019 год, Том 4

896. 08.3-03 Бюджетная смета администрации 239
Кропоткинского городского 
поселения на 2019 год, Том 5

897. 08.3-03 Бюджетная смета администрации 248
Кропоткинского городского 
поселения на 2019 год, Том 6

898. 08.3-03 Бюджетная смета администрации 248
Кропоткинского городского 
поселения на 2019 год, Том 7

899. 08.3-03 Бюджетная смета администрации 99
Кропоткинского городского 
поселения на 2019 год, Том 8

900. Сводная бюджетная роспись 52
бюджетных средств ,
на 2019 финансовый год

901. Лимиты бюджетных обязательств 250
Кропоткинского городского
поселения Кавказского района,
Том 1



902. Лимиты бюджетных обязательств 
Кропоткинского городского 
поселения Кавказского района, о ^ 
Том 2 с

156

903. 08.4-01 Годовой бухгалтерский отчет
об исполнении бюджета 
городского поселения с 
приложениями и пояснительной к 
нему за 2019 год, Том 1

904. 08.4-01 Годовой бухгалтерский отчет
об исполнении бюджета 
городского поселения с 
приложениями и пояснительной к 
нему за 2019 год, Том 2

905. 09-04 Годовой бухгалтерский отчет
(баланс) и пояснительная записка 
к нему за 2019 год

906. Отчет об исполнении субсидий 
(субвенций, иных межбюджетных 
трансфертов)годовой, 
ежеквартальный за 2019 год

377

139

238

19

В данный раздел описи 
с № 819 по № 906, в том числе:

литерные номера: нет 
пропущенные номера: нет

внесено 88 (восемьдесят восемь) дел,

Ответственный за делопроизводство 
администрации Кропоткинского 
городского поселения

^  _____ 2022 года

И.И. Папенко

СОГЛАСОВАНО 
Протокол ЭК администрации 
Кропоткинского городского поселения 
от

УТВЕРЖДЕНО
Протокол экспертно-проверочной 
комиссии при администрации 
Краснодарского края 
от


