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ПРЕДИСЛОВИЕ 
к описи №  1 (продолжение) дел постоянного хранения

муниципального казенного учреждения «Централизованная бухгалтерия 
образования муниципального образования Кавказский район»

В 2019 году изменений в названии, структуре и функциях 
муниципального казенного учреждения «Централизованная бухгалтерия 
образования муниципального образования Кавказский район» не произошло.

Экспертной комиссией МКУ ЦБО проведена экспертиза ценности 
документов, отложившихся в результате деятельности учреждения за 2019 год. 
При определении сроков хранения документов использован «Перечень типовых 
управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности 
государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с 
указанием сроков хранения», утвержденный приказом Федерального архивного 
агентства от 25 декабря 2019 года № 236. В результате на постоянное хранение 
отобрано 13 (тринадцать) дел по организационно-распорядительной 
деятельности, а также дела планово-экономического и отчетного характера, 
отражающие основную деятельность бухгалтерии за указанный период, на 
которые составлена настоящая опись.

При формировании дел документы о деятельности МКУ ЦБ не 
выделялись в самостоятельные дела, а были объединены по видам с 
документами по обслуживаемым учреждениям. В опись не вошли Устав и 
коллективный договор МКУ ЦБО, так как эти документы являются 
действующими на момент составления описи. Работа по переоценке основных 
фондов и определении амортизации основных средств в 2019 году не 
проводилась.

Опись составлена по хронологически-структурному принципу, индексы 
дел, внесенных в опись, определены в соответствии с номенклатурой дел 
МКУ ЦБО на 2019 год. Все дела, включенные в опись, обработаны в 
соответствии с требованиями Правил организации хранения, комплектования 
и учета использования документов Архивного фонда Российской Федерации и 
других архивных документов в органах государственной власти, органах 
местного самоуправления и организациях (М.,2015), находятся на 
ведомственном хранении в МКУ ЦБО, сохранность их до передачи на 
постоянное хранение обеспечена.

Дела постоянного хранения по 2015 год переданы на муниципальное 
хранение в архив администрации муниципального образования Кавказский 
район. Документы по личному составу с 1992 года и по настоящее время 
находятся в ведомственном архиве МКУ 11.БО для ведения справочной работы, 
на них составлены отдельные описи.

за 2019 год

Л.Г1. Митрофанова



СПИСОК СОКРАЩ ЕНИЙ 
к описи №  1 (продолжение) дел постоянного хранения муниципального 

казенного учреждения «Централизованная бухгалтерия образования 
муниципального образования Кавказский район»

за 2019 год

М КУ ЦБО - муниципальное казенное учреждение
«Централизованная бухгалтерия образования 
муниципального образования Кавказский район»

М О - муниципальное образование

Форма № 11 
(краткая)

Форма №  4-ТЭР

Форма № П-2 
(инвест)

«Сведения о наличии и движении основных фондов 
(средств) некоммерческих организаций»

«Сведения об остатках, поступлении и расходе 
топливно-энергетических ресурсов, сборе и 
использовании отработанных нефтепродуктов»

«Сведения об инвестициях в основной капитал»

ЦБ

ЭК

ЭПК

- централизованная бухгалтерия

- Экспертная комиссия

- Экспертно-проверочная комиссия
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ТВЕРЖ ДАЮ  
уковрдитель МКУ ЦБО

/ Л.П. Митрофанова

•> 20 года

№
п/п

Индекс
дела

Заголовок дела Крайние
даты

Кол-во
листов

Приме­
чание

1 2 3 4 5 6

Руководство МКУ ЦБО

128 01-02 Приказы №  1-72 начальника 09.01.2019 240
по основной деятельности 02.09.2019

129 01-02 Приказы № 72/1-117 начальника 02.09.2019 209
по основной деятельности 24.12.2019

130 01-07 Реестр государственных, муници- 3
пальных контрактов, заключенных 
по итогам размещения заказов 
обслужи вае м ы х уч режде н и й 
за 2019 год

131 01-08 Годовые бухгалтерские отчеты 223
обслуживаемых учреждений 
за 2019 год

(132 01-09 Сводный годовой бухгалтерский 189
отчет (баланс) МКУ ЦБО и 
обслуживаемых учреждений 
за 2019 год

Планово - экономический отдел

133 02-01 Штатные расписания МКУ ЦБО и 60
обслуживаемых учреждений 
на 2019 год



1 1 3 4 5 6

134 02-01 Штатные расписания МКУ ЦБО и 
обслуживаемых учреждений 
на 2019 год

255

135 02-01 Штатные расписания 
о б с л у ж и в а е м ы х у ч р е ж д е н и й 
на 2019 год

58

136 02-03 Бюджет распределения и 
использования фондов 
обслуживаемых учреждений 
на 2019 год

129

137 02-05 Планы финансово-хозяйственной 
деятельности обслуживаемых 
учреждений на 2019 год

201

Отдел по учету материальных ценностей

138 04-05 Годовые статистические отчеты 
по обслуживаемым учреждениям 
(Форма №  4-ТЭР) 
за 2019 год

250

139 04-05 Годовые статистические отчеты 
по обслуживаемым учреждениям 
(Форма №  П-2(инвест)) 
за 2019 год

148

140 04-05 Годовые статистические отчеты 250
по обслуживаемым учреждениям 
(Форма №  11 (кратная)) 
за 2019 год

В данный раздел описи внесено 13 (тринадцать) дел с № 128 по № 140, в том 
числе:
литерные номера: нет 
пропущенные номера: нет

Ведущий специалист МКУ ЦБО

СОГЛАСОВАНО 
Протокол ЭК МКУ ЦБО 
МО Кавказский район 
от 25.01.2022 № 1

В.В. Антипина

УТВЕРЖ ДЕНО
Про токол экспертно-проверочной 
комиссии при администрации 
Краснодарского края
от Л .  0 6 -  Л О М ,  № А _


