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Предисловие
к описи № 1 (продолжение) дел постоянного хранения 

управления сельского хозяйства администрации муниципального образования
Кавказский район за 2019 год

В 2019 году изменений в названии и функциях управления сельского 
хозяйства администрации муниципального образования Кавказский район не 
происходило.

В 2022 году экспертной комиссией управления сельского хозяйства 
проведена экспертиза ценности документов, отложившихся в результате 
деятельности управления за 2019 год. В своей работе комиссия 
руководствовалась номенклатурой дел управления сельского хозяйства на 
2019 год, примерным перечнем документов постоянного хранения, 
образующихся в деятельности управлений сельского хозяйства, утвержденным 
протоколом ЭПК управления по делам архивов Краснодарского края 
от 27.01.2005 № 1-м. При определении сроков хранения документов
использован «Перечень типовых управленческих архивных документов, 
образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов 
местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения» 
утвержденный приказом Федерального архивного агентства от 20 декабря 2019 
года № 236. В результате на постоянное хранение отобрано 9 (девять) дел, на 
которые составлена настоящая опись.

В данный раздел описи вошли дела по организационно­
распорядительной деятельности, сводный годовой бухгалтерский отчет по 
сельскохозяйственным предприятиям района, дела по вопросам агрономии и 
животноводства, развитию личных подсобных хозяйств, дела по кадрам.

После оформления государственной регистрации начиная с мая 2010 
года в управлении сельского хозяйства муниципального образования 
Кавказский район ведутся приказы по основной деятельности управления, а 
также кадровое делопроизводство. Штатные расписания управления за 2019 
год отложились в документах администрации муниципального образования 
Кавказский район.

Опись составлена по хронологически-тематическому принципу. 
Делопроизводственные индексы указаны в соответствии с номенклатурой дел 
управления на 2019 год.

На дела по личному составу составлена отдельная опись. Они находятся 
на хранении в управлении сельского хозяйства администрации муниципального 
образования Кавказский район для ведения справочной работы.

Техническая обработка и описание дел выполнены в соответствии с 
требованиями Правил организации хранения, комплектования, учета и 
использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других 
архивных документов в органах государственной власти, органах местного



самоуправления и организациях, М., 2015. Сохранность их до передачи на 
муниципальное хранение обеспечена.

Начальник управления сельского 
хозяйства администрации 
МО Кавказский район Б.В. Караулов
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№
п/п

Индекс
дела

Заголовок дела Крайние
даты

Кол-во
листов

Приме
-чание

1 2 3 4 5 6

Дела по организационно-распорядительной деятельности

296 01-01 Приказы № 1-12; 14-22 начальника УСХ 11.01.2019 220
по основной деятельности 31.12.2019

297 01-02 Обращения граждан (заявления, жалобы, 60
претензии и др.), переписка по их 
рассмотрению за 2019 год

Дела планово-экономической деятельности

298 02-02 Сводный годовой бухгалтерский отчет 80
по сельскохозяйственным предприятиям 
района за 2019 год

Дела по вопросам агрономии и животноводства

299 03-01 Сведение о состоянии животноводства 70
в районе (ф.24-СХ) за 2019 год

300 03-02 Годовые отчёты о состоянии 80
животноводства в районе за 2019 год

сельского

.В. Караулов 
2022 года

администрации муниципального 
образования Кавказский район Заместитель главы муниципального 

Кавказский район,

301 03-03 Агрономический отчет об уборке озимых
культур (ф.29-СХ) за 2019 год

77



1 2 3 4 5 6

302

о■о

Дела по вопросам механизации и охраны труда 

Отчет о наличии сельскохозяйственной 15
техники в хозяйствах района за 2019 год

303 04-02 Показатели развития личных подсобных
хозяйств за 2019 год

15

Дела по кадрам

304 05-01 Отчеты по кадрам (ф.2-К;1-К; 1-КМП; 
1-КМС сводная) за 2019 год

15

В данный раздел описи внесено 9 (девять) дел с № 296 по № 304, в том числе:

литерные номера: нет 
пропущенные номера: нет

Опись составил(а)

Ответственный за архив , и /
управления сельского хозяйства '^(yf A.M. Ляпина
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