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Предисловие
к описи № 2 (продолжение) дел постоянного хранения 

органов местного самоуправления Темижбекского сельского поселения
Кавказского района 

за 2019 год

В 2019 году изменений в наименовании, функциях и структуре 
администрации Темижбекского сельского поселения Кавказского района 
Краснодарского края не происходило. В структуру по прежнему входят: 
организационный сектор, финансовый сектор и сектор земельных отношений, 
архитектуры и сельского хозяйства.

В 2022 году экспертная комиссия администрации Темижбекского 
сельского поселения провела экспертизу научно-исторической и практической 
ценности документов, образовавшихся в деятельности органов местного 
самоуправления поселения за 2019 год. В результате на постоянное хранение 
отобрано 21 (двадцать одно) дело Совета и администрации, включенных в 
данную опись.

Дела Совета Темижбекского сельского поселения V созыва представлены 
протоколами сессий Совета и решениями к ним, документами постоянных 
комиссий, протоколами проведения публичных слушаний, а также 
публикациями СМИ о работе Совета. Протоколы сессий сформированы по 
хронологии в соответствии с номерами и датами протоколов, нумерация 
протоколов единая за созыв. Номера протоколов сессий Совета соответствуют 
номерам заседаний Совета Темижбекского сельского поселения Кавказского 
района V созыва. К протоколам сессий приложены соответствующие решения 
Совета. Нумерация решений сессий велась в пределах сессии, каждый раз с 
номера 1.

Дела администрации представлены постановлениями, распоряжениями, 
документами по планированию и отчетности, а также документами по работе с 
кадрами и общественностью. Протоколы публичных слушаний, документы о 
работе постоянных комиссий, годовые статистические отчеты за 2019 год не 
велись и не отложились. Дела по организационной работе - протоколы 
совещаний с руководителями предприятий и организаций при главе за 2019 год 
имеются в наличии, но не включаются в опись постоянного хранения ввиду их 
хранения в ведомственном архиве Темижбекского сельского поселения. По той 
же причине дела по землеустройству и землепользованию - списки 
землепользователей Темижбекского сельского поселения, карты, сведения об 
объектах учета владения, пользования, распоряжения земельными участками, 
зданиями, помещениями и другим имуществом, копии свидетельств на 
земельные участки за 2019 год, генеральный план поселения не включаются в 
опись постоянного хранения. По номенклатуре на 2019 год эти документы 
имеют постоянный срок хранения, но в поселении. Коллективный договор 
является действующим документом. Другие документы постоянного хранения 
не отложились.



Техническая обработка и описание дел выполнены в соответствии с 
требованиями Правил организации хранения, комплектования, учета и 
использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других 
архивных документов в органах государственной власти, органах местного 
самоуправления и организациях, М., 2015.

Опись составлена по хронологически-структурному принципу. 
Делопроизводственные индексы соответствуют номенклатуре дел органов 
местного самоуправления Темижбекского сельского поселения Кавказского 
района на 2019 год. Дела, к которым не проставлены делопроизводственные 
индексы, не были учтены при составлении номенклатуры дел на 2019 год.

На документы по личному составу составлены отдельные описи № 2-л 
дел по личному составу и 3-л личных дел муниципальных служащих. 
Сохранность документов до передачи их на муниципальное хранение 
обеспечена.

Ответственный за архив администрации 
Темижбекского сельского поселения 
Кавказского района
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СПИСОК СОКРАЩЕНИЙ 
к описи дел органов местного самоуправления 

Темижбекского сельского поселения Кавказского района
на 2019 год

ГО и ЧС - гражданская оборона и чрезвычайная ситуация 

ЭК - экспертная комиссия
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Темижбекского сельского поселения 
Кавказского района 4 созыва и 
решения № 1 -4 к ним

24.12.2019

№ Индекс Заголовок дела
х*»--

Крайние Кол-во Приме-
п/п дела даты листов чание

1 1 2 3 4 5 6

Совет Темижбекского сельского поселения Кавказского района

221 01-01 Протоколы № 1-19 сессий Совета 23.01.2019 203

222 01-06 Документы, публикации в средствах 18.04.2019
массовой информации решений 16.05.2019
Совета, информации о работе Совета

28

Администрация Темижбекского сельского поселения Кавказского района

Общее руководство

223 02-02 Устав Темижбекского сельского 
поселения Кавказского района

30.05.2019 108

224 02-03 Постановления № 1-28 
администрации и документы к ним

14.01.2019
26.03.2019

248

225 02-03 Постановления № 29-46 
администрации и документы к ним

26.03.2019
24.04.2019

240

226 02-03 Постановления № 47-69 
администрации и документы к ним

24.04.2019
21.06.2019

235

227 02-03 Постановления № 70-107 
администрации и документы к ним

21.06.2019
25.09.2019

250
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228 02-03 Постановления № 108-129 
администрации и документы к ним

01.10.2019
10.12.2019

242

229 02-03 Постановления № 130-143 
администрации и документы к ним

10.12.2019
16.12.2019

221

230 02-04 Распоряжения № 1 -63 
администрации поселения по 
основной деятельности и документы 
к ним

09.01.2019
25.12.2019

179

231 02-12 Журнал регистрации постановлений 
администрации № 1 -143

14.01.2019
16.12.2019

50

232 02-13 Журнал регистрации распоряжений 
администрации № 1-63

09.01.2019
25.12.2019

50

Дела по кадровому делопроизводству

233 04-01 Штатное расписание администрации 
на 2019 год и изменения к нему

4

234 04-05 Реестр муниципальных служащих 
администрации за 2019 год

6

Дела по экономическому развитию и финансированию деятельности

235 08-02 Сводная бюджетная роспись 
поселения и документы 
(справки, уведомления и др.) к ней 
на 2019 год

48

236 08-03 Прогноз социально-экономического 
развития поселения на 2019 год

Бухгалтерия

3

237 09-01 Бюджет Темижбекского сельского 50

« □

поселения на 2019 год и документы 
к нему

238 09-02 Годовой отчет об исполнении
бюджета поселения за 2019 год и 
сметы расходов

134
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239 09-04

240 09-04

241 09-12

Годовые отчеты о перечислении 
денежных сумм по государственному 
и негосударственному страхованию 
за 2019 год (пенсионному, 
медицинскому, социальному, 
занятости),'нТом 1

"TOt*
Г одовые отчеты о перечислении 
денежных сумм по государственному 
и негосударственному страхованию 
за 2019 год (пенсионному, 
медицинскому, социальному, 
занятости),'Том 2

135

135

Инвентарные карточки по учету 
основных средств (зданий, „ ^  „ 
сооружений) за 2019 год

57

В данный раздел описи внесено 21 (двадцать одно) дело с № 221 по № 241, 
в том числе: ■

литерные номера: нет 
пропущенные номера: нет

Опись составил:

Ответственный за архив администрации 
Темижбекского сельского поселения

СОГЛАСОВАНО 
Протокол ЭК администрации 
Темижбекского сельского поселения 
Кавказского района
от '/Л ьсЩла 5

Л.С. Зяблова 

УТВЕРЖДЕНО
Протокол экспертно-проверочной 
комиссии при администрации 
Краснодарского края 
от


