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Предисловие
к описи № 2 (продолжение) дел постоянного хранения

органов местного самоуправления Казанского сельского поселения 
Кавказского района за 2019 год

В 2019 году изменений в названии, функциях и организационной 
структуре органов местного самоуправления Казанского сельского поселения 
Кавказского района не произошло. Структуру органов местного
самоуправления Казанского сельского поселения Кавказского района 
составляют:

- представительный орган муниципального образования -  Совет
Казанского сельского поселения Кавказского района;

- глава муниципального образования -  глава Казанского сельского 
поселения Кавказского района;

- исполнительно-распорядительный орган муниципального образования 
-  администрация Казанского сельского поселения Кавказского района.

Органы местного самоуправления обладают собственными
полномочиями по решению вопросов местного значения (составление и 
рассмотрение проекта бюджета поселения, утверждение и исполнение бюджета 
поселения, осуществление контроля за его исполнением, составление и
утверждение отчета об исполнении бюджета поселения; установление, 
изменение и отмена местных налогов и сборов поселения; владение, 
пользование и распоряжение имуществом, находящимся в муниципальной 
собственности поселения; организация в границах поселения электро-, тепло-, 
газо- и водоснабжения населения, водоотведения, снабжения населения 
топливом, в пределах полномочий, установленных законодательством 
Российской Федерации; дорожная деятельность в отношении автомобильных 
дорог местного значения в границах населенных пунктов поселения и 
обеспечение безопасности дорожного движения на них, включая создание и 
обеспечение функционирования парковок (парковочных мест), осуществление 
муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного 
значения в границах населенных пунктов поселения, организация дорожного 
движения, а также осуществление иных полномочий в области использования 
автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответствии 
с законодательством Российской Федерации и т.д. согласно ст. 14 Федерального 
закона от 6.10.2003 № 1Э1-ФЗ «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации»).

В 2022 году экспертная комиссия администрации Казанского сельского 
поселения Кавказского района провела экспертизу научно-исторической и 
практической ценности документов, образовавшихся в деятельности органов 
местного самоуправления поселения в 2019 году. В результате на постоянное 
хранение отобран ряд документов, на которые составлена опись в количестве 
34 (тридцати четырех) дел.



Дела Совета Казанского сельского поселения Кавказского района 
III созыва представлены протоколами сессий Совета и решениями к ним, а 
также публикациями СМИ о работе Совета. Протоколы сессий сформированы 
по хронологии в соответствии с номерами и датами протоколов, нумерация 
протоколов единая за созыв. Номера протоколов сессий Совета соответствуют 
номерам заседаний Совета Казанского сельского поселения Кавказского района 
III созыва. К протоколам сессий приложены соответствующие решения Совета. 
В протоколах сессий Совета и решениях к ним отложились решения о внесении 
изменений в Устав поселения (дело № 272), бюджет Казанского сельского 
поселения и документы к нему (дело № 273), отчет главы Казанского сельского 
поселения за 2019 год (дело № 272). Список членов постоянных комиссий 
Совета поселения отложился в протоколах совместных заседаний постоянных 
комиссий Совета (дело № 275).

В Устав Казанского сельского поселения Кавказского района внесены 
изменения решением Совета Казанского сельского поселения Кавказского 
района от 30 мая 2019 года № 174, в связи с приведением его в соответствие 
с действующим законодательством Российской Федерации, Краснодарского 
края. Бюджет Казанского сельского поселения Кавказского района утвержден 
решением очередной 53-й сессии Совета от 7 декабря 2018 года № 160 
«О бюджете Казанского сельского поселения Кавказского района на 2019 год». 
Нумерация решений сессий Совета поселения сквозная.

Протоколы проведения публичных слушаний и документы к ним 
отложились в документах администрации Казанского сельского поселения 
Кавказского района (дело № 294). Дела администрации представлены 
постановлениями, распоряжениями, документами постоянных комиссий, 
документами по планированию и отчетности, а также документами по работе 
с кадрами и общественностью. Годовые статистические отчеты включают в 
себя список сельских населенных пунктов за 2019 год, сведения о поголовье 
скота и хозяйствах населения, сведения о тарифах на жилищно-коммунальные 
услуги, сведения о потребности в работниках, сведения о дополнительном 
профессиональном образовании муниципальных служащих, сведения об 
объектах инфраструктуры муниципального образования, сведения о составе 
работников, замещающих муниципальные должности муниципальной службы 
по полу, возрасту, стажу муниципальной службы, образованию. Документы по 
ГО и ЧС отложились в протоколах заседания комиссии по предупреждению и 
ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности 
(дело № 306).

Экспертная комиссия решила не включать в опись переписку и 
документы по работе с обращениями граждан за 2019 год, так как не 
обнаружила в них документов, подлежащих постоянному хранению. 
Документы по воинскому учету имеют временный срок хранения, поэтому в 
опись не вошли. Документы по землеустройству и землепользованию хранятся 
постоянно в администрации Казанского сельского поселения Кавказского 
района, так как постоянно используются в работе.



Опись составлена по хронологически-структурному принципу. 
Делопроизводственные индексы соответствуют номенклатуре дел органов 
местного самоуправления Казанского сельского поселения Кавказского района 
на 2019 год. Дела сформированы по хронологии. Обработка и упорядочение 
документов произведены в соответствии с Правилами организации хранения, 
комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской 
Федерации и других архивных документов в органах государственной власти, 
органах местного самоуправления и организациях, М., 2015.

На документы по личному составу составлены отдельные описи № 2-л 
дел по личному составу и 3-л личных дел муниципальных служащих. Дела 
находятся на ведомственном хранении в архиве администрации Казанского 
сельского поселения. Сохранность документов до передачи их на 
муниципальное хранение обеспечена.

Глава Казанского сельского поселения 
Кавказского района Е.А.Шильк
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1 2 3 4 5 6

Совет Казанского сельского поселения Кавказского района

272 01-01 Протоколы № 54-63 сессий Совета 
Казанского сельского поселения 
III созыва и решения к ним

14.01.2019
19.07.2019

256

273 01-01 Протоколы № 1 -5 сессий Совета 
Казанского сельского поселения 
IV созыва и решения к ним

20.09.2019
20.12.2019

147

274 01-02 Журнал регистрации решений Совета 
Казанского сельского поселения 
III созыва

26.09.2014
19.07.2019

11

275 01-04 Протоколы совместных заседаний 
постоянных комиссий Совета 
Казанского сельского поселения 
Кавказского района III - IV созывов

25.02.2019
15.11.2019

8

276 01-06 Материалы средств массовой 
информации (публикации) о работе 
Совета III созыва за 2019 год, Том 1

191

277 01-06 Материалы средств массовой 
информации (публикации) о работе 
Совета III-IV созывов за 2019 год, 
Том 2

117



1 2 3 4 5 6

Администрация Казанского сельского поселения Кавказского района

Общее руководство

278 02-04 Постановления № 1-39 09.01.2019 240
администрации сельского поселения 14.03.2019 
и документы к ним

279 02-04 Постановления № 40-55 14.03.2019 210
администрации сельского поселения 25.03.2019 
и документы к ним

280 02-04 Постановления № 56-63 25.03.2019 65
администрации сельского поселения 26.03.2019 
и документы к ним

281 02-04 Постановления № 64-71 26.03.2019 233
администрации сельского поселения 02.04.2019 
и документы к ним

282 02-04 Постановления № 72-101 03.04.2019 242
администрации сельского поселения 24.04.2019 
и документы к ним

283 02-04 Постановления № 102-140 24.04.2019 244
администрации сельского поселения 20.06.2019 
и документы к ним

284 02-04 Постановления № 141-279 20.06.2019 240
администрации сельского поселения 25.07.2019 
и документы к ним

285 02-04 Постановления № 280-364 25.07.2019 227
администрации сельского поселения 15.10.2019 
и документы к ним

286 02-04 Постановления № 365-398 15.10.2019 239
администрации сельского поселения 14.11.2019 
и документы к ним

287 02-04 Постановления № 399-428 14.11.2019 232
администрации сельского поселения 19.12.2019 
и документы к ним



1 2 3 4 5 6

288 02-04 Постановления № 429- 440 
администрации сельского поселения 
и документы к ним

19.12.2019
25.12.2019

159

289 02-04 Постановления № 441-450 
администрации сельского поселения 
и документы к ним

25.12.2019
26.12.2019

159

290 02-05 Журнал регистрации постановлений 
№ 1-450 администрации сельского 
поселения

09.01.2019
26.12.2019

101

291 02-06 Распоряжения №1-р-69-р 
администрации сельского поселения 
по основной деятельности

17.01.2019
27.12.2019

127

292 02-07 Журнал регистрации распоряжений 
№ 1 -р - 69-р администрации 
по основной деятельности

17.01.2019
27.12.2019

50

293 02-15 Годовые статистические отчеты 
(о численности скота, об объектах 
инфраструктуры, о состоянии дорог) 
за 2019 год

19

294 02-24 Протоколы публичных слушаний 
за 2019 год и документы к ним

5

295 02-29 Реестр муниципальных контрактов, 
заключенных по итогам размещения 
заказов за 2019 год

5

Дела по организационной работе

296 03-01 Протоколы № 1 -2 сходов граждан, 
общих собраний за 2019 год

13.02.2019
25.09.2019

20

297 03-02 Протоколы № 1 -24 заседаний Совета 
профилактики сельского поселения 
и документы к ним

15.01.2019
24.12.2019

128

298 03-07 Социально-политический паспорт 
поселения за 2019 год

34



1 2 3 4 5 6

Дела по кадрам

299 04-01 Штатное расписание администрации 
сельского поселения на 2019 год

7

300 04-05 Реестр муниципальных служащих 
администрации за 2019 год

5

301 04-15 Должностные инструкции работников 
администрации на 2019 год

Бухгалтерия

14

302 06-04 Годовой бухгалтерский отчет 
за 2019 год и приложения к нему, 
том 1

156

303 06-04 Г одовой бухгалтерский отчет 
за 2019 год и приложения к нему, 
том 2

181

304 06-10 Документы по экономическому 226
развитию и финансированию 
деятельности за 2019 год

Документы по ГО и ЧС

305 08-03 Протокол № 1 заседаний комиссии 11.10.2019 10
по предупреждению и ликвидации 
чрезвычайных ситуаций 
и обеспечению пожарной 
безопасности

В данный раздел описи внесено 34 (тридцать четыре) дела, с № 272 по № 305, 
в том числе: 
литерные номера: нет 
пропущенные номера: нет

Опись составил:
Ответственный за архив администрации
Казанского сельского поселения jj- Е.В. Бондаренко

« &&  » СЧ. 2022 года


