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ПРЕДИСЛОВИЕ 
к описи № 1 (продолжение) дел постоянного хранения 

администрации муниципального образования Кавказский район
за 2019 год

В 2019 году изменений в наименовании, функциях и местонахождении 
администрации муниципального образования Кавказский район 
Краснодарского края не произошло.

Решением Совета муниципального образования Кавказский район 
от 29 марта 2017 года № 421 утвержден Устав муниципального образования 
Кавказский район в новой редакции.

В 2022 году экспертная комиссия администрации муниципального 
образования Кавказский район провела экспертизу научно-исторической и 
практической ценности документов, отложившихся в результате деятельности 
администрации и её структурных подразделений в 2019 году. В своей работе 
комиссия руководствовалась Инструкцией по делопроизводству 
администрации, утвержденной постановлением администрации 
муниципального образования Кавказский район от 1 декабря 2020 г. № 1661 и 
рекомендациями управления по делам архивов Краснодарского края по 
проведению экспертизы ценности документов в органах представительной и 
исполнительной власти. При определении сроков хранения документов 
использовался «Перечень типовых управленческих архивных документов, 
образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов 
местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения» 
утвержденный приказом Федерального архивного агентства от 20 декабря 2019 г. 
№ 236. В результате постоянное хранение отобрано 107 (сто семь) дел, на 
которые составлена настоящая опись.

В данный раздел описи вошли правовые акты администрации 
муниципального образования, журналы их регистрации, документы планового 
и отчетного характера отделов администрации, целевые программы, 
протоколы заседаний постоянно действующих комиссий, переписка по 
основным вопросам деятельности отделов, социально-политический паспорт 
района и другие документы, отражающие основную деятельность 
администрации за описываемый период.

В опись не вошли документы отдела экономического развития, а также 
документы управления по вопросам семьи и детства, не имеющих статуса 
юридического лица. Эти подразделения администрации являются 
обособленными источниками комплектования и их документы описаны 
отдельно. Коллегия при главе района, заседания административной и других 
комиссий администрации не проводились. В данный раздел описи не вошли 
такие документы как - внесение изменений в Устав муниципального 
образования Кавказский район и отчёт главы ввиду того, что они включены з 
опись дел постоянного срока хранения Совета муниципального образования 
Кавказский район. Дела постоянного хранения отдела по связям со СМИ и 
сопровождению официального сайта администрации, контрактного отдела,



отдела закупок для муниципальных нужд, правового отдела, отдела 
информационных технологий, отдела капитального строительства, управления 
архитектуры, а также другие документы постоянного хранения за 2019 год, 
кроме включенных в данный раздел описи, не отложились. «Протоколы 
заседаний консультативного Совета общественных организаций при главе 
муниципального образования Кавказский район», «Документы (заявки, 
протоколы, программы, обращения и др.) о проведении митингов, 
демонстраций, забастовок и других общественных мероприятий» и «Протоколы 
заседаний межведомственной комиссии по вопросам межнациональных и 
межконфессиональных отношений при главе МО и документы к ним» 
находятся на ответственном хранении в организационном отделе. «Ежегодный 
отчёт главы муниципального образования Кавказский район «О результатах 
своей деятельности и деятельности администрации муниципального 
образования за 2019 год» находится в документах решения Совета 
муниципального образования Кавказский район.

Опись составлена по хронологически-структурному принципу. Структура 
описи и индексы дел соответствуют номенклатуре дел администрации 
на 2019 год. Дела, делопроизводственные индексы к которым не указаны, не 
были отражены в соответствующих разделах номенклатуры на 2019 год.

Документы по личному составу за 2009 год и последующие годы 
находятся на ведомственном хранении в администрации муниципального 
образования Кавказский район для ведения справочных работ. На них 
составлены отдельные описи № 1-л дел по личному составу и 2-л личных дел 
муниципальных служащих.

Техническая обработка и описание дел выполнена в соответствии с 
требованиями Правил организации хранения, комплектования, учёта и 
использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других 
архивных документов в органах государственной власти, органах местного 
самоуправления и организациях, М, 2015. Сохранность их до передачи на 
муниципальное хранение обеспечена.

Начальник отдела делопроизводства 
администрации МО Кавказский район



Администрация 
муниципального образования 
Кавказский район

Фонд № Р-100 
ОПИСЬ № 1 (продолжение) 
дел постоянного хранения 
за 2019 год

№
п/п

Индекс
дела

Заголовок дела Крайние
даты

К-во
листов

При
меча
ние

1 2 3 4 5 6

Дела по организационно-распорядительной деятельности

1989 01-05 Постановления № 1 -2 2  
администрации и документы 
к ним

09.01.2019
16.01.2019

199

1990 01-05 Постановления № 2 3 -3 3  
администрации и документы 
к ним

17.01.2019
18.01.2019

200

1991 01-05 Постановления № 3 4 -8 0  
администрации и документы 
к ним

21.01.2019
30.01.2019

213

1992 01-05 Постановления № 81-121 
администрации и документы 
к ним

30.01.2019
31.01.2019

209

1993 01-05 Постановления № 122-152 
администрации и документы 
к ним

04.02.2019
11.02.2019

210

1994 01-05 Постановления № 153-161 
администрации и документы 
к ним

11.02.2019
11.02.2019

224



5

184

201

190

213

223

209

215

214

224

192

173

01-05 Постановлениям 162- 163 11.02.2019
администрации и документы 12.02.2019
к ним

01-05 Постановлениям 164-202 12.02.2019
администрации и документы 25.02.2019
к ним

01-05 Постановления № 203-240  25.02.2019
администрации и документы 28.02.2019
к ним

01-05 Постановления № 241 -283  01.03.2019
администрации и документы 12.03.2019
к ним

01-05 Постановления № 284 - 318 13.03.2019
администрации документы 18.03.2019
к ним

01-05 Постановления № 319-365 18.03.2019
администрации и документы 26.03.2019
к ним

01-05 Постановления № 366 -  393 27.03.2019
администрации и документы 29.03.2019
к ним

01-05 Постановления № 394-445 01.04.2019
администрации и документы 10.04.2019
к ним

01 -05 Постановления № 446 -  484 
администрации и документы 
к ним

01-05 Постановлениям 485 -5 0 0  
администрации и документы 
к ним

01-05 Постановления № 501 -5 0 7
администрации и документы
к ним

10.04.2019
15.04.2019

15.04.2019
19.04.2019

19.04.2019



5

177

178

236

204

193

157

182

188

222

195

210

01-05 Постановления № 508-513 19.04.2019
администрации и документы 
к ним

01-05 Постановления № 514- 541 19.04.2019
администрации и документы 25.04.2019
к ним

01-05 Постановлениях» 542-586 25.04.2019
администрации и документы 30.04.2019
к ним

01-05 Постановления № 587-629 06.05.2019
администрации и документы 16.05.2019
к ним

01-05 Постановления № 630-661 17.05.2019
администрации и документы 23.05.2019
к ним

01-05 Постановления № 662-686  23.05.2019
администрации и документы 31.05.2019
к ним

01-05 Постановления № 687-711 
администрации и документы 
к ним

01-05 Постановления № 712-753 
администрации и документы 
к ним

31.05.2019
31.05.2019

03.06.2019
13.06.2019

01-05 Постановления № 754-793 
администрации и документы 
к ним

01-05 Постановления № 794-834 
администрации и документы 
к ним

01-05 Постановления № 835-845
администрации и документы
к ним

13.06.2019
18.06.2019

18.06.2019
20.06.2019

20.06.2019
21.06.2019



5

198

204

213

211

214

223

219

218

225

231

197

01-05 Постановления № 846-866 21.06.2019
администрации и документы 24.06.2019
к ним

01-05 Постановления^» 867- 915 24.06.2019
администрации и документы 26.06.2019
к ним

01-05 Постановления № 916-949 26.06.2019
администрации и документы 28.06.2019
к ним

01-05 Постановлениях» 950-985 01.07.2019
администрации и документы 05.07.2019
к ним

01-05 Постановлениях» 9 8 6 - 1021 08.07.2019
администрации и документы 10.07.2019
к ним

01-05 Постановлениях» 1022- 1063 10.07.2019
администрации и документы 16.07.2019
к ним

01-05 Постановления X» 1064- 1109 16.07.2019
администрации и документы 23.07.2019
к ним

01-05 Постановлениях» 1110- 1156 23.07.2019
администрации и документы 30.07.2019
к ним

01-05 Постановлениях» 1157- 1194 01.08.2019
администрации и документы 02.08.2019
к ним

01-05 Постановления X» 1195- 1200 02.08.2019
администрации и документы 05.08.2019
к ним

01-05 Постановления X» 1201 -  1223 05.08.2019
администрации и документы 06.08.2019
к ним



5

197

214

214

201

191

214

216

226

238

206

220

01-05 Постановлениям 1224- 1245 06.08.2019
администрации и документы 09.08.2019
к ним

01-05 Постановлениям 1246- 1284 09.08.2019
администрации и документы 21.08.2019
к ним

01-05 Постановления М 1285- 1316 21.08.2019
администрации и документы 26.08.2019
к ним

01-05 Постановлениям 1317- 1334 27.08.2019
администрации и документы 30.08.2019
к ним

01-05 Постановлениям 1335- 1368 02.09.2019
администрации и документы 06.09.2019
к ним

01-05 Постановления М 1369- 1404 06.09.2019
администрации и документы 13.09.2019
к ним

01-05 Постановлениям 1405- 1431 13.09.2019
администрации и документы 18.09.2019
к ним

01-05 Постановления М 1432- 1446 19.09.2019
администрации и документы 23.09.2019
к ним

01-05 Постановления М 1447- 1485 23.09.2019
администрации и документы 27.09.2019
к ним

01-05 Постановлениям 1486- 1513 01.10.2019
администрации и документы 02.10.2019
к ним

01-05 Постановлениям 1514- 1562 02.10.2019
администрации и документы 14.10.2019
к ним



5

193

190

208

170

153

207

222

221

196

212

216

01-05 Постановления № 1563 -  1588 
администрации и документы 
к ним

01-05 Постановления № 1589- 1621 
администрации и документы 
к ним

01-05 Постановления № 1622 - 1665 
администрации и документы 
к ним

01-05 Постановления № 1666- 1684 
администрации и документы 
к ним

01-05 Постановление № 1685
администрации и документы 
к нему

01-05 Постановления № 1685-1694 
администрации и документы 
к ним

01-05 Постановления № 1695- 1728 
администрации и документы 
к ним

01-05 Постановления № 1729 - 1737 
администрации и документы 
к ним

15.10.2019
21.10.2019

21.10.2019
28.10.2019

28.10.2019
31.10.2019

01.11.2019
08.11.2019

08.11.2019

08.11.2019
11.11.2019

12.11.2019
14.11.2019

14.11.2019
18.11.2019

01-05 Постановления № 1738- 1778 19.11.2019
администрации и документы 20.11.2019
к ним

01-05 Постановления^» 1779- 1817 20.11.2019
администрации и документы 28.11.2019
к ним

01-05 Постановление № 1818-1856
администрации и документы
к ним

28.11.2019
29.11.2019



5

205

234

224

191

214

182

186

174

233

220

229

01-05 Постановлениям 1857- 1907 02.12.2019
администрации и документы 04.12.2019
к ним

01-05 Постановлениям 1908- 1924 05.12.2019
администрации и документы 
к ним

01-05 Постановлениям 1925- 1959 06.12.2019
администрации и документы 12.12.2019
к ним

01-05 Постановлениям 1960- 1962 12.12.2019
администрации и документы 
к ним

01-05 Постановлениям 1963- 1965 12.12.2019
администрации и документы 
к ним

01-05 Постановления М 1966- 1968 12.12.2019
администрации и документы 
к ним

01-05 Постановлениям 1969- 1999 12.12.2019
администрации и документы 17.12.2019
к ним

01-05 Постановления М 2000-2042 17.12.2019
администрации и документы 23.12.2019
к ним

01 -05 Постановление М 2043
администрации и документы 
к нему

23.12.2019

01-05 Постановлениям 2044-2047 23.12.2019
администрации и документы 
к ним

01-05 Постановлениям 2048-2082 23.12.2019
администрации и документы 27.12.2019
к ним



№
1 2 3 4 5 6

2061 01-05 Постановления № 2083 -  2105 
администрации и документы 
к,ним

27.12.2019
30.12.2019

227

2062 01-05 Постановления № 2106-2123 
администрации и документы 
к ним

30.12.2019
31.12.2019

236

2063 01-20 Журнал регистрации 
постановлений № 1-2123 
администрации

09.01.2019
31.12.2019

205

2064 01-07 Распоряжениям 1-р - 28-р 
администрации по основной 
деятельности

15.01.2019
28.05.2019

213

2065 01-07 Распоряжения № 29-р -  62-р 
администрации по основной 
деятельности

03.06.2019
26.12.2019

204

2066 01-22 Журнал регистрации 
распоряжений № 1-р-62-р 
администрации

15.01.2019
26.12.2019

24

2067 01-30 Номенклатура дел (сводная) 63
на 2019 год

Дела муниципального архива

2068 01.1-15 План работы архива 13
администрации 
муниципального образования 
Кавказский район на 2019 год

2069 01.1-16 Годовой отчёт о работе 111
муниципального архива 
за 2019 год и документы 
к нему



1 2 3 4 5 6

Дела по инвестициям и развитию малого и среднего предпринимательства

2070 03-13 Годовой мониторинг 61
инвестиционной деятельности 
муниципального образования 
за 2019 год

2071 03-20 Документы (личные дела) о 35
получении и расходовании 
субсидий на улучшение 
жилищных условий за 2019 год

2072 Годовая, квартальная 97
отчётность по вопросам
развития и поддержки 
субъектов малого и среднего 
предпринимательства 
муниципального образования 
за 2019 год

Дела по потребительской сфере

2073 06-14 Реестр объектов 162
потребительской сферы на 
территории Кавказского района 
за 2019 год

Дела по жилищно-коммунальному хозяйству, транспорту, связи
и дорожному хозяйству

2074 10-13 Протоколы № 1 -10 заседаний 31.01.2019 56
комиссии по обеспечению 24.12.2019
безопасности дорожного 
движения при администрации 
муниципального образования и 
документы к ним

2075 10-14 Протоколы заседаний межве- 24.05.2019 26
домственной комиссии по 23.08.2019
подготовке к осенне-зимнему 
периоду и документы к ним



1%

1 2 3 4 5 6

Дела по делам несовершеннолетних

2076 12-33 Документы (информации, 14.01.2019 250
отчеты, сведения, справки, 01.02.2019
методические рекомендации) 
по реализации закона 
Краснодарского края от
21.07.2008 г. № 1539-К3«0 
мерах по профилактике 
безнадзорности и 
правонарушений 
несовершеннолетних в 
Краснодарском крае», Том 1

2077 12-33 Документы (информации, 01.02.2019 250
отчеты, сведения, справки, 27.05.2019
методические рекомендации) 
по реализации закона 
Краснодарского края от
21.07.2008 г. № 1539-К3«0 
мерах по профилактике 
безнадзорности и 
правонарушений 
несовершеннолетних в 
Краснодарском крае», Том 2

2078 12-33 Документы (информации, 27.05.2019 206
отчеты, сведения, справки, 30.10.2019
методические рекомендации) 
по реализации закона 
Краснодарского края от
21.07.2008 г. № 1539-К3«0 
мерах по профилактике 
безнадзорности и 
правонарушений 
несовершеннолетних в 
Краснодарском крае», Том 3

2079 12-34 Протоколы № 1 -  5 заседания 18.01.2019 210
комиссии по делам 15.03.2019
несовершеннолетних и защите 
их прав



1 2 3 4 5 6

2080 12-34 Протоколы № 6 -  11 заседания 
комиссии по делам 
несовершеннолетних и защите 
их прав

29.03.2019
21.07.2019

242

2081 12-34 Протоколы № 12 -  18 заседания 
комиссии по делам 
несовершеннолетних и защите 
их прав

05.07.2019
10.10.2019

233

2082 12-34 Протоколы № 19-23 заседания 
комиссии по делам 
несовершеннолетних и защите 
их прав

25.10.2019
27.12.2019

167

2083 12-36 Постановления JNe 1-39 
комиссии по делам

22.01.2019
22.01.2019

238

несовершеннолетних и защите 
их прав при администрации МО 
Кавказский район по вопросам 
работы органов и учреждений 
системы профилактики 
безнадзорности и 
правонарушений 
несовершеннолетних и иных 
органов и учреждений

2084 12-36 Постановления № 40 - 45 06.12.2019 67
комиссии по делам 27.12.2019
несовершеннолетних и защите 
их прав при администрации МО 
Кавказский район по вопросам 
работы органов и учреждений 
системы профилактики 
безнадзорности и 
правонарушений 
несовершеннолетних и иных 
органов и учреждений



AW

1 2 3 4 5 6

Дела по кадровому делопроизводству

2085 15-10 Реестр муниципальных 88
служащих администрации 
муниципального образования 
Кавказский район за 2019 год

2086 15-11 Статистические отчёты 5
по кадрам за 2019 год

Дела по работе с обращениями граждан

2087 16-03 Годовые отчеты, 7
статистические сведения о 
работе с обращениями граждан, 
пояснительная записка к ним 
за 2019 год

Дела по организационной работе

2088 17-05 Социально-политический 159
паспорт муниципального 
образования Кавказский район 
за 2019 год

2089 17-09 Протокол проведения 17.06.2019 10
планерного совещания при 
главе муниципального 
образования Кавказский район 
и документы к нему

Дела по делам казачества и военным вопросам

2090 19-05 Протоколы № 1 — 5 заседаний 25.02.2019 44
антинаркотической комиссии 16.12.2019
и документы к ним

2091 19-06 Протоколы № 1 -  4 заседаний 27.02.2019 28
штаба по взаимодействию в 26.12.2019
области организации граждан в 
охране общественного порядка 
и документы к ним



1 2 3 4 5 6

2092 19-07 Протоколы № 1 -  4 заседаний 
межведомственной комиссии 
по профилактике 
правонарушений и документы 
к ним

29.03.2019
23.12.2019

40

2093 19-08 Протоколы № 1 -  8 заседаний 
антитеррористической 
комиссии и документы к ним

25.01.2019
18.12.2019

180

Дела профсоюзного комитета

2094 21-01 Протоколы общих собраний 
членов профсоюзного комитета 
администрации

10.01.2019
10.12.2019

14

2095 21-02 Протоколы № 1 - 6 заседаний 
профсоюзного комитета

11.02.2019
20.12.2019

12

администрации

В данный раздел описи № 1 внесено 107 (сто семь) дел с № 1989 
по № 2095 в том числе:

литерные номера: нет 
пропущенные номера: нет

Опись составил:
Начальник отдела 
делопроизводства

СОГЛАСОВАНО 
Протокол ЭК администрации 
МО Кавказский район
от « 2 5 » СВ 2о22.г.
№ _ А _______________

Г.Б. Калашникова 

УТВЕРЖДЕНО
Протокол ЭПК при администрации
Краснодарского края
от « Р'/_______ 20 ЛЛ-г.
№____v____


