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ОТДЕЛ МОЛОДЕЖНОЙ ПОЛИТИКИ АДМИНИСТРАЦИИ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ КАВКАЗСКИЙ РАЙОН

ПРИКАЗ

« 12  »  февраля   2016 г.  

                                                        № _34  
г. Кропоткин
Об утверждении нормативных затрат на обеспечение функций отдела молодежной политики администрации муниципального образования Кавказский район
В соответствии с постановлением администрации муниципального образования Кавказский район от 10.02.2016 г. № 174 «Об утверждении требований к определению нормативных затрат на обеспечение функций органов местного самоуправления муниципального образования Кавказский район и подведомственных им муниципальных казенных учреждений»                  п р и к а з ы в а ю:
1. Утвердить нормативные затраты на обеспечение функций отдела молодежной политики администрации муниципального образования Кавказский район (Приложение  № 1).
2. Контроль за выполнением настоящего приказа оставляю за собой.
3. Приказ вступает в силу со дня его подписания и распространяется на правоотношения, возникшие с 1 января 2016 года.

Начальник отдела                                                                          И.С. Серафимович
                                                                                            ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к приказу отдела молодежной

                                                                             политики  администрации

муниципального образования


  Кавказский район 

                                                                                     от ​​​​​​​____________№_______

Нормативы количества и затрат на приобретение товаров, выполнение работ, оказание услуг на обеспечение функций отдела молодежной политики администрации муниципального образования Кавказский район

1. Нормативы количества и затрат на абонентскую плату:

	№ п/п
	Наиме-нование долж-ностей
	Количество абонентских номеров пользовательского (оконечного) оборудования, подключенного к сети местной телефонной связи для передачи голосовой информации
	Ежемесячная абонентская плата, руб. 
	Количество месяцев предоставления услуги
	Норматив затрат

	1
	Все сотруд-ники отдела
	1


	1541,66
	12
	18500 руб.




2. Нормативы затрат на коммунальные услуги:
	№ п/п
	Наименование 
	Расчетная потребность на год в натур.ед.
	Регулируемый тариф
	Норматив затрат

	1
	Теплоснабжение
	4,85


	2664,59


	12900 руб.



	2
	Электроэнергия
	5316
	7,33
	39000 руб.


3. Нормативы количества и затрат на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и персональных компьютеров (оргтехники).

	№ п/п
	Наименование оборудования
	Фактическое количество 
	Норматив затрат*

	1
	Системный блок КМ МВ asus S939/CPU
	1
	7200 руб.



	2
	ЖК монитор 17 LG L1753SF silver LCD
	1


	

	3
	Ноутбук Toshiba Satellite L40-139 СМ-520
	1
	

	4
	Монитор 17LCF700B
	1
	

	5
	Системный блок
	2
	

	6
	ЖК монитор 17 LG F 7
	1
	

	7
	Принтер
	1
	

	8
	Принтер НР Laserjet 2015
	1
	

	9
	Принтер НР 1010
	1
	

	10
	ЖК монитор 19 Philips 190 СW 7CS
	1
	

	11
	Ноутбук 1
	1
	

	12
	Принтер НР Laserjet 1018 А4
	1
	

	13
	Факс Panasonik КХ-F218RU
	1
	

	14
	Факс Panasonik КХ-FT76
	1
	

	15
	Копировальный аппарат Canon FC108
	1
	

	16
	Факс Panasonik КХ-FT 932 RU
	1
	

	17
	Автоматизированное рабочее место
	1
	


* - цена за техническое обслуживание вычислительной техники, принтеров, сканеров, факсов, многофункциональных устройств и др. определяются в соответствии с: прейскурантами с указанием тарифов на услуги на текущий год, определяется по фактическим затратам в отчетном финансовом году. 

4. Нормативы количества и затрат на приобретение расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники), приобретение системных блоков, мониторов, приобретение деталей:

	№ п/п
	Наимено-вание расходных метериалов
	Фактическое количество  принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники)
	Норматив потребления расходных материалов принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники
	Норматив затрат*

	1
	Картридж
	5
	В расчете 1 картридж в год
	1000руб.


	№ п/п
	Наименование

материального запаса 
	Единица измерения
	Количество
	Норматив затрат

	1
	Системный блок
	шт.
	1
	Не более 13400 руб. 


* - цена на приобретение монитора и  расходных материалов для принтеров, сканеров, факсов, многофункциональных устройств и др. определяются в соответствии с: прейскурантами с указанием цены на товар на текущий год, определяется по фактическим затратам в отчетном финансовом году. 

5. Нормативы количества и затрат на оплату проезда работника к месту командирования и обратно:

	№ п/п
	Наименование направлений
	Количество работников, имеющих право на компенсацию расходов, по направлению
	Норматив затрат

	1
	Иные направления, РФ
	3
	5000 руб. в год


6. Нормативы количества затрат по договору найма жилого помещения на период командирования:

	№ п/п
	Наименование направлений
	Количество командированных работников по направлению командирования с учетом показателей утвержденных планов служебных командировок
	Норматив затрат

	1
	Иные направления, РФ
	3
	20000 руб. в год


7. Нормативы количества затрат на переплет архивных документов, приобретение периодических изданий, телефонных справочников

	№ п/п
	Вид 
	Кол-во 

	Норматив затрат

	1
	Переплет архивных документов
	20
	100 руб. за ед-цу


8. Нормативы количества и затрат на приобретение канцелярских принадлежностей 

	№ п/п
	Наименование
	Ед. измерения
	Кол-во
	Цена за ед-цу
	Норматив затрат*

	1
	Бумага 
	пачка
	70
	196,00р.
	13 720,00р.

	2
	Бумага для заметок
	 
	15
	37,50р.
	562,50р.

	3
	Бумага для заметок самоклеющаяся 
	шт
	20
	17,81р.
	356,20р.

	4
	Закладка-стрелка с клеевым краем
	шт
	15
	31,00р.
	465,00р.

	5
	Закладка-стрелка с клеевым краем пластик 
	шт
	25
	17,83р.
	445,75р.

	6
	Клеящий карандаш 15 гр. 
	шт
	15
	34,84р.
	522,60р.

	7
	Штрих на быстросохнущей основе 20 мл. (кисточка)
	шт
	5
	27,59р.
	137,95р.

	8
	Корректирующая лента в блистере 
	шт
	15
	27,82р.
	417,30р.

	9
	 Ножницы 180 мм пластиковая ручка, 
	шт
	5
	47,00р.
	235,00р.

	10
	 Нож канцелярский 18 мм  ассорти
	шт
	5
	13,00р.
	65,00р.

	11
	Накопитель, 150мм
	шт
	15
	32,00р.
	480,00р.

	12
	Папка на резинках 12 отд. пластик 
	шт
	5
	210,00р.
	1 050,00р.

	13
	Ластик 
	шт
	15
	10,32р.
	154,80р.

	14
	 Клей-роллер ПВА 50г 
	шт
	5
	22,50р.
	112,50р.

	15
	Скобы для степлера №10 1000 шт. 
	упак.
	30
	7,95р.
	238,50р.

	16
	Штемпельная краска синяя 30 мл. 
	шт
	5
	36,50р.
	182,50р.

	17
	Скоросшиватель картонный 370 г/м2 (0,55 мм) картон, пробивной
	шт
	50
	10,65р.
	532,5р.

	18
	Разделитель  А4 пластик 10 цветов 
	шт
	5
	107,00р.
	535р.

	19
	Карандаш автоматический 0,5 мм 
	шт
	5
	92,23р.
	461,15р.

	20
	Стержни для автоматического карандаша 0,5 мм 
	упак.
	15
	14,00р.
	210р.

	21
	Карандаш ч/г с ластиком НВ, заточенный, трехгранный корпус, 
	шт
	25
	7,00р.
	175р.

	22
	 Ручка шарик. 0,5 мм, синяя
	шт
	20
	25,73р.
	514,6р.

	23
	Ручка шарик. 0,5 мм, синяя, чернила на масл. основе, 
	шт
	25
	8,00р.
	200р.

	24
	Ручка шарик. 0,5 мм, синяя, прорезиненный корпус
	шт
	20
	13,80р.
	276р.

	25
	Дырокол  до 30 листов, метал., б/фикс., с/лин. 
	шт
	1
	133,90р.
	133,9р.

	26
	Степлер №10 до 10 л., встроен. антистеплер
	шт
	5
	45,97р.
	229,85р.

	27
	Точилка для карандашей металлическая с контейнером
	шт
	5
	36,13р.
	180,65р.

	28
	Вкладыш с перфорацией, А4 
	упак.
	5
	97,05р.
	485,25р.

	29
	Набор из 2-х поддонов для бумаг с пазами 
	шт
	5
	231,00р.
	1155р.

	30
	Рулон для факса
	рулон
	3
	83,50р.
	250,5р.

	31
	Подставка д/канц предметов "Каскад" 
	шт
	5
	103,00р.
	515р.

	
	
	
	
	Итого:
	25 000,00р.


* - цена на приобретение канцелярских товаров определяется в соответствии с: прейскурантами с указанием цены на товар на текущий год, определяется по фактическим затратам в отчетном финансовом году. 

9. Нормативы количества затрат на приобретение образовательных услуг по профессиональной переподготовке и повышению квалификации:
	№ п/п
	Наименование
должности
	Количество работников, направляемых на дополнительное профессиональное образование
	Норматив затрат

	1
	Все сотрудники отдела
	1
	10000 руб.


Начальник отдела                                                                      И.С. Серафимович
